
      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภท คำขอตรวจสอบหลักทรัพย์อสังหาริมทรัพย์ 
 

๑ 

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
- รับคำขอและสอบสวนผู้ขอว่าเป็น      
  ผู้มีสิทธิตรวจสอบหลักทรัพย์ 
- ผู้ขอลงนามในคำขอ 
- เจ้าหน้าที่สั่งรับคำขอไว้ดำเนินการ 
- กรณีตรวจพบ 
  (๑) ตรวจอายัดคือตรวจวา่มีผู้ใด 
       ขอให้งดทำนิติกรรมไว้หรือไม่    
       หากมีการอายดัแจง้ผู้ขอทราบ 
  (๒) ถ่ายหนังสือสำคัญแสดงสทิธิ    
       ในที่ดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ ์
       ห้องชดุ และหรือเอกสารที ่
       เกี่ยวข้อง (กรณีผู้ขอประสงค์ 
       ขอถ่ายสำเนาเอกสารด้วย)  
         
 

 

 
 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

    ๒๐ นาท ี

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- เจ้าพนักงานทีด่ินผู้มีอำนาจอนุมัต ิ
  ตรวจสอบเรื่องทั้งหมดและพิจารณา 
  ว่าสมควรอนุมัติตามคำขอหรือไม ่
- ชำระค่าธรรมเนียม 
- พนักงานเจ้าหน้าที่จัดทำรายงาน 
  หรือสำเนาเอกสาร 
- เจ้าพนักงานทีด่ินลงลายมือชื่อรับรองสำเนา 
  ถูกต้องในหนังสือสำคัญแสดงสิทธิในที่ดินหรือ     
  หนังสือกรรมสิทธิห์้องชุดและหรือเอกสารที ่
  เกี่ยวข้อง 
- แจกเอกสาร 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้องว่าเป็นสำเนา 
  เอกสารที่มีชื่อผู้ถูกตรวจสอบหลักทรัพย์เป็น 
  ผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองหรือไม่  
  ก่อนออกจากสำนักงานที่ดิน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

    ๑.๑ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)   
    ๑.2 กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล  
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา)  
   1.3 หนังสือรับรองนิติบุคคล เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

 

     
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    

         

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๔๐ นาท ี
 
 

  ๒๐ นาที 

 ๒.๑ หลักฐานที่แสดงว่ามีสิทธิตรวจสอบหลักทรัพย์ได้ตามกฎหมาย เช่น คำพิพากษาหรือคำสั่งศาลถึ งที่สุดโดยมีหนังสือรับรองคดีถึงที่สุด              
หรือคำพิพากษาตามสัญญาประนีประนอมยอมความและมีหมายบังคับคดี (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง)        
       

 

๒ 



      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 

 

 

 

 

   ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ค่าธรรมเนียม 

สถานที่ให้บริการ    สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                       สำนักงานที่ดนิจังหวัด หรือสาขา หรือส่วนแยก  

           

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปดิใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                              ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 
 

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทคำขอ ตรวจสอบหลักทรัพย์อสังหาริมทรัพย์ 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 
 

๑. ค่าคำขอที่ดิน (เก็บตามจำนวนลูกหน้ีที่ขอตรวจสอบ)  รายละ  ๕  บาท 
๒. ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนที่ดนิจากสื่อบันทึกข้อมูลทาง   
    คอมพิวเตอร์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อ่ืน ครั้งละ  ๑๐๐  บาท    
๓. ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนห้องชุดจากสื่อบันทึกข้อมูลทาง 
    คอมพิวเตอร์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อ่ืน  ห้องชุดละ  ๑๐๐  บาท  
๔. ค่ารับรองเอกสารที่คัดหรือสำเนา  ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๕. ค่าจัดทำสำเนาจากสื่อบันทึกข้อมูลทางคอมพิวเตอร์หรือสื่อ 
    อิเล็กทรอนิกส์อ่ืน  แผ่นละ  ๕๐  บาท  
๖. ค่ามอบอำนาจทีด่ิน    เรื่องละ  ๒๐  บาท  
 
 
 
 
  

๒.๒ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบบั) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)  
      - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ หรือสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ 
        ที่ได้รับรองความถูกต้อง พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  
      (กรณีบุคคลธรรมดาไม่ไปดำเนินการด้วยตนเอง)      

 
๒.๓ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบบั) กรณีนิติบุคคล (ผู้จัดทำ)                                                                                  
      - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  
(ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
      - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ  (กรณีหนังสือรบัรองนิติบุคคลระบุวา่ต้องมีการประทบัตรา) พร้อมทัง้ตัวอยา่งลายมือชื่อ
ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 
 
๒.4 หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอ่ืน ๆ  (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคลอ่ืนที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เชน่  สมาคม  มูลนิธ ิ สหกรณ์   
เป็นต้น ต้องจดัเตรียมเอกสารที่เกี่ยวกบัการจัดตั้งนิตบิุคคลและเอกสารที่กำหนดอำนาจของผู้ทำการแทนนิติบุคคล  
 

หมายเหตุ      กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
      เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

 
 
       

 



      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบกรมทีด่ิน  วา่ด้วยการตรวจหลักฐานทะเบียนทีด่ิน  การขอคัด 
ขอถ่ายสำเนาเอกสารและการตรวจสอบหลักทรัพย ์พ.ศ. ๒๕๕๖ และ 
ที่แก้ไขเพิ่มเติมจนถึงฉบับปัจจุบัน  
  
 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคูม่ือจากจากพนักงาน
เจ้าหน้าที่  ณ  สำนักงานที่ดินทุกแห่ง หรือสามารถตรวจสอบ
ด้วยตนเองจากเว็บไซต ์  www.dol.go.th/registry 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
    ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทคำขอตรวจสอบหลักทรัพย์อสังหาริมทรัพย์ 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 
 

http://www.pacc.go.th/
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH

