
      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

เอกสารฉบับจริง  
แ 

 
                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

 
 

 

 

 

ค าขออายัดที่ดิน/ห้องชุด/ทรัพย์อิงสิทธิ 

๑ 

- ยื่นค าขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐานที่ผู้ขออายัดน ามาแสดง  
- จัดท าค าขอและสอบสวนว่าผู้ขอเป็นผู้มีส่วนได้เสีย     
   ในที่ดินแปลงท่ีขออายัด ซ่ึงอาจจะฟ้องบังคับให้ม ี   
   การจดทะเบียนหรือให้มีการเปลี่ยนแปลงทาง 
   ทะเบียนได้ โดยในประเด็นที่ขออายัดต้องไม่มี 
   การยื่นค าฟ้องต่อศาลไว้แล้ว 
- ช าระค่าธรรมเนียม 
         
 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
และย่ืนค าขอ 

 ๑  วัน 

- เจ้าพนักงานที่ดินผู้มีอ านาจพิจารณาจากหลักฐาน   
  ที่ผู้ขอน ามาแสดงฝ่ายเดียว ว่าควรสั่งรับอายัด  
  หรือไม่รับอายัด 
- หากค าขออยู่ในหลักเกณฑ์ที่สามารถรับอายัดได้  
  เจ้าพนักงานที่ดินจะมีค าสั่งรับอายัด และการ 
  อายัด มีก าหนด ๓๐ วัน นับแต่วันที่สั่งรับอายัด 
- การสั่งรับอายัด หรือไม่รับอายัด จะแล้วเสร็จ 
  ภายในวันที่ยื่นค าขอ หรืออย่างช้าในวันรุ่งขึ้น  
- พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ขอทราบว่ารับอายัด  
  หรือไม่รับอายัด (กรณีที่ผู้ขออายัดอยู่ในเวลา 
  ที่พนักงานเจ้าหน้าที่มีค าสั่ง หรือเป็นหนังสือ 
  โดยส่งทางไปรษณีย์ตอบรับ) 
- ลงบัญชีอายัด และปิดค าสั่งอายัด 

๑. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

   1.1 บัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ)     
    ๑.2 กรณีกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลด าเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล  
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา)  
   1.3 หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

              

     รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

ระยะเวลา 
ด าเนินการ
รวม ๒ วัน 

 

   ๑ วัน 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
      
     ๒.๑ หลักฐานที่แสดงว่าเป็นผู้มีส่วนได้เสียที่ขออายัด เช่น สัญญาจะซื้อจะขาย, พินัยกรรม, หลักฐานการเป็นเจ้าหนี้ เป็นต้น 
           (ต้นฉบับ) 
      

๒ 

การพิจารณา 



      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         ค่าธรรมเนียม 

สถานที่ใหบ้ริการ   ส านักงานทีด่นิกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือสว่นแยก     
                     ส านักงานที่ดินจังหวดัหรือสาขา หรือส่วนแยกทอ้งที ่
                     ซึง่ทีด่นิหรือที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดตั้งอยู่ 

         
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 
 

ค าขออายัดที่ดิน/ห้องชุด/ทรัพย์อิงสิทธิ 

 

 ๑. ค่าค าขออายดั (กรณทีี่ดิน)                       แปลงละ         ๕  บาท 
 ๒. ค่าค าขออายัด (กรณีห้องชุด)        ห้องชุดละ     ๒๐  บาท 
 ๓. ค่าค าขออายัด (กรณีทรัพย์อิงสิทธิ)             ฉบับละ      ๒๐๐  บาท 
 ๔. ค่ารบัอายดัที่ดิน           แปลงละ       ๑๐  บาท 
 ๕. ค่ารับอายดัห้องชดุ          ห้องชุดละ   ๑๐๐  บาท   
 ๖. ค่ารับอายดัทรัพย์อิงสิทธ ิ         ฉบบัละ      ๒๐๐  บาท 
 ๗. ค่ามอบอ านาจ (กรณีทีด่ิน)           เรื่องละ        ๒๐  บาท 
 ๘. ค่ามอบอ านาจ (กรณีห้องชดุ)        เรื่องละ        ๕๐  บาท 
 ๙. ค่ามอบอ านาจ (กรณีทรัพย์อิงสทิธิ)       เรื่องละ      ๕๐๐  บาท 
๑๐. ค่าพยาน (กรณีที่ดิน)             คนละ          ๑๐  บาท 
๑๑. ค่าพยาน (กรณีห้องชดุ)             คนละ          ๒๐  บาท 
๑๒. ค่าพยาน (กรณีทรัพย์อิงสิทธิ)             คนละ        ๒๐๐  บาท 
 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 
๒.๒ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดท า)                                                                                                            
     - บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
ที่ได้รับรองความถูกต้อง พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอ านาจ          
 
๒.๓ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดท า)                                                                                                 
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 
      - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอ านาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวา่ต้องมีการประทบัตรา) พร้อมทัง้ตัวอยา่งลายมือชื่อของกรรมการผู้มี
อ านาจท าการ   แทนนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดท า) 
 
๒.4 หลักฐานส าหรับนิติบุคคลอ่ืนๆ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคลอ่ืนที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เช่น สมาคม มูลนิธิ สหกรณ์ เป็นต้น 
     ต้องจดัเตรียมเอกสารเพิ่มเติม ดังน้ี 1.หนังสือรับรองนิติบุคคล 2.เอกสารการจัดต้ังนิติบุคคล 3.ข้อบังคับของนิติบุคคล 
     4.บัญชีรายชื่อสมาชิก 5.บัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล 
 
 
 
หมายเหต ุ    กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบยีนสมรส ทะเบยีนหย่า ใบมรณบตัร เป็นต้น 
    เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
 
 
 



      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจาก
พนักงานเจ้าหน้าที่ ณ ส านักงานที่ดินทุกแห่ง  
หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์   
www.dol.go.th/registry 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าขออายัดที่ดิน/ห้องชุด/ทรัพย์อิงสิทธิ 

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความใน   
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ.๒๔๙๗  
๒) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ.๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายที่ดิน  
4) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์
5) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ.2522 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
6) พระราชบัญญัติทรัพย์อิงสิทธิ พ.ศ.2562  
7) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 635/2547 ลงวันที่ 21  
    ธันวาคม 2547 เรื่อง การอายัดที่ดิน 
  

๑. ส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พ้ืนที่ท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข ์ส านักงานเลขานุการกรมท่ีดิน โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖ อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดว่น ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ         
    (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙ หมู่ ๔ อาคารซอฟแวร์ปาร์ค ชั้น ๒ ถนนแจ้งวฒันะ ต าบล         
       คลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ /โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
     ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption        
     Operation center) Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/      
     Facebook : The Anti-Corruption 
     Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

http://www.pacc.go.th/
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH

