
  คู่มือส ำหรับประชำชน: 

   

กรมทีด่นิ  กระทรวงมหาดไทย 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

 
  

การแจ้งช่างรังวัดเอกชน เข้า-ออก และแจ้งเปลี่ยนผู้จัดการสำนักงาน (มาดำเนินการด้วยตนเอง) 

กฎหมำยที่เก่ียวขอ้ง  

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าดว้ยการแจ้งชือ่ผู้จัดการ ชื่อช่างรังวัด และการแจ้งย้ายสำนกังานช่างรังวดัเอกชน พ.ศ.2535 

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าดว้ยการแจ้งชือ่ผู้จัดการ ชื่อช่างรังวัดเอกชน  และการแจ้งย้ายสำนักงานช่างรังวัดเอกชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2536 
 

ตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอยื่นคำขอแจ้งย้ายสำนักงาน/
เปลี่ยนแปลงผู้จัดการ (แบบ 

สชอ.2) ณ สำนกังาน
คณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 

30 นาที 
 

กระบวนการ ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการ  (4 ชั่วโมง) 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 

ค่ำธรรมเนียม 
 
ค่าธรรมเนียม 
-    บาท 
 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ณ ส านกังานคณะกรรมการช่างรงัวดัเอกชน 

เปิดบรกิารวนัจนัทร ์- วนัศุกร ์
เวลา 8.30 -16.30 น. 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ นายทะเบียนทะเบียนสำนักงานและ
ทะเบียนช่างรังวัดเอกชน/ปรับปรุง

ข้อมูลในระเบบสารสนเทศ 

แจ้งเวียนสำนักงานท่ีดินทราบ  
30 นาที 

การพิจารณา พิจารณา ดำเนินการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงทางทะเบียนสำนักงาน  
ทะเบียนช่างรั้งวัดเอกชนใบอนุญาต  

เสนอหัวหน้างาน/ฝา่ย พิจารณา 3 ชั่วโมง 

ตรวจสอบความถูกตอ้งของ
เอกสาร 

(1) สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนย์ดำรงธรรม กรมที่ดิน  021415678-9 
(3) ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ สำนักงานเลขานกุารกรม กรมที่ดิน อาคารรฐัประศาสนภักด ีศูนยร์าชการเฉลิมพระเกยีรติ 80 พรรษา ถนนแจ้งวฒันะ  แขวงทุ่งสองห้อง         
     เขตหลักสี ่ กรุงเทพมหานคร  10210 
(4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนกันายกรฐัมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจริตในภาครฐั สำนกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายดว่น 1206/โทรศัพท์ 02026670-80 
     ตอ่ 1900,1904-7 โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
 

http://www.pacc.go.th/www


  คู่มือส ำหรับประชำชน: 

   

                      
                       กรณีกระทำการแทนนติิบุคคล 
           บัตรประจำตัวประชาชนของผูม้อบอำนาจ (สำเนา ๑ ฉบับ) และบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจฉบับจริง 
                          หนังสือมอบอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล ตดิอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามทีก่ฎหมายกำหนด และลงนามโดยกรรมการผู้มีอำนาจที่ระบุไว้               
                          ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล       
  

 

 
 
 
 
                เอกสารยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั 

• บตัรประจ าตวัชา่งรงัวดัเอกชนซึง่ช่างรงัวดัเอกชนลงลายมอืชื่อรบัรองดว้ยตนเอง 
 
 

- 
 
            
              
             เอกสารอ่ืนๆเพ่ิมเติม 

• คำขอแจ้งการเปลีย่นแปลงผู้จัดการหรือช่างรังวัดเอกชน (แบบ สชอ.2) 

• ใบอนุญาตเป็นช่างรังวัดเอกชนซ่ึงช่างรังวัดเอกชนลงลายมอืชื่อรับรอง 

• หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) ติดแสตมป ์30 บาท 
 
 

 
 
 
 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 หมายเหต ุ  ๑. กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ  
                         บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
    ๒. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                         ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 


