
  คู่มือส ำหรับประชำชน: 

   

กรมทีด่นิ  กระทรวงมหาดไทย 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  

การแจ้งย้ายที่ตัง้สำนักงานชา่งรงัวัดเอกชน (การแจ้งทางไปรษณีย์)  

กฎหมำยที่เก่ียวขอ้ง 

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าดว้ยการแจ้งชือ่ผู้จัดการ ชื่อช่างรังวัด และการแจ้งย้ายสำนกังานช่างรังวดัเอกชน พ.ศ.2535 

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าดว้ยการแจ้งชือ่ผู้จัดการ ชื่อช่างรังวัดเอกชน  และการแจ้งย้ายสำนักงานช่างรังวัดเอกชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2536 
•  

ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
ที่ได้รับทางไปรษณีย์ 

30 นาที 
 

กระบวนกำร ขั้นตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร  (3 ชัว่โมง) 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 

     

ค่ำธรรมเนียม 

 
ค่าธรรมเนยีมการต่อบัตรประจำตัวช่างรังวดัเอกชน 
-    บาท 
 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  
 
 
ณ สำนกังานคณะกรรมการช่างรงัวัดเอกชน 

เปิดบริการวันจันทร ์- วนัศุกร์ เวลา 
8.30 -16.30 น. 
 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ นายทะเบียนสำนักงานลงนามใน
ทะเบียนสำนักงาน/ใบอนุญาตจัดต้ัง

สำนักงาน  

ส่งคืนใบอนุญาตจัดต้ังสำนักงาน  
30 นาที 

การพิจารณา พิจารณาแก้ไขเปลี่ยนแปลงทาง
ทะเบียน/ใบอนุญาตจัดต้ังสำนักงาน 

 

เสนอหัวหน้างาน/ฝา่ย พิจารณา 2 ชั่วโมง 

(1) ส านักงานคณะกรรมการชา่งรงัวดัเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนยด์ ารงธรรม กรมทีด่นิ  021415678-9 
(3) ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทุกข ์ส านกังานเลขานุการกรม กรมทีด่นิ อาคารรฐัประศาสนภกัด ีศูนยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษา ถนนแจง้วฒันะ   
     แขวงทุ่งสองหอ้ง  เขตหลกัสี ่ กรุงเทพมหานคร  10210 
(4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนกันายกรฐัมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจริตในภาครฐั สำนกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายดว่น 1206/โทรศัพท์ 02026670 - 
     80  ตอ่ 1900,1904-7 โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
 

http://www.pacc.go.th/www


  คู่มือส ำหรับประชำชน: 

   

 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
            เอกสารอ่ืนๆเพ่ิมเติม 

• คำขอยา้ยสำนักงานช่างรังวัดเอกชน (แบบ สชอ.๓) 

• ใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรงัวัดเอกชน 

• หลักฐานยนิยอมให้ใช้สถานที ่(ใหม่) พร้อมหลักฐานการเป็นเจ้าของสถานที่ของผู้ยนิยอม เช่น สำเนาทะเบียนบ้านและบัตรประชาชนพรอ้มรับรอง 
          สำเนาถกูตอ้ง (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของสถานที่ตั้งใหม่) หรอืสัญญาเช่าสถานที ่

• กรณเีป็นนติิบุคคล ต้องมีรายงานการประชมุที่มมีติให้ย้ายสำนกังานจากที่เดิมไปที่ตั้งใหม่ ระบุสถานทีต่ั้ง และจะย้ายตั้งแตเ่มือ่ใดให้ชัดเจน  

• แผนที่ของที่ตั้งสำนกังานฯ โดยสังเขป 

• หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมติดอากรแสตมป ์30 บาท 
 
 
 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 

           เอกสารยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั 
• - 
• - 

 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 หมายเหต ุ  ๑. กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล  
                         หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจาก  
                         ฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
    ๒. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                         ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มกีารเชื่อมโยงขอ้มูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลกั 


