
      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (สาธารณสมบัติของแผ่นดินส าหรับพลเมืองใช้ร่วมกัน) 
 

ยื่นค าขอต่อ เจ้าพนกังานท่ีดินจังหวัดหรือ เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ตามแบบ 
ทด. ๖๔  พร้อมแผนท่ีสังเขปซึ่งแสดงว่าในรัศมีห้าร้อยเมตรมีถาวรวัตถุหรือสิ่ง
ปลูกสร้างหรือพืชพันธุ์ไม้หรือทรัพยากรอันมีค่าอย่างหนึ่งอย่างใดบ้างหรือไม่ 
 -สอบสวนข้อเท็จจริงวัตถุประสงค์และเหตุผลท่ีขออนุญาต 
  ตามแบบ ทด. ๖๖ 
 -ช าระค่าใช้จ่าย 

           กระบวนการ ขั้นตอน 

         การตรวจสอบเอกสาร รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑ วัน 

ส า นั ก ง า น ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด ห รื อ 
ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขาท่ีท่ีดิน
ตั้งอยู่ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

- ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายออกไปชันสูตรสอบสวนณท่ีดิน 
   ท่ีขออนุญาตตามแบบท.ด.๖๗ และให้ช่างท าการรังวัดแปลงท่ีขอโดยให้ผู้ขอออก 
   ค่าใช้จ่ายและน าท าการรังวัด 
- ผู้ขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจเป็นหนังสือจากผู้ขอมีหน้าท่ีน า 
  เจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้องไปท าการตรวจสอบพื้นท่ี 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรบัค าขอส่งเร่ืองให้จังหวัด 

 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

กรณีจงัหวัดตรวจสอบแล้ว เห็นว่าอ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ ส านักงานท่ีดิน
จังหวัดหรือ ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ด าเนินการถูกต้องแล้ว 
จังหวัดท าหนังสือประสาน หน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้องให้
ความเห็นเช่น ส านักบรหิารพืน้ท่ีอนุรักษ์ ส านักจัดการทรัพยากรป่า
ไม้ ส านักงานพัฒนาท่ีดิน หน่วยทหารในเขตพื้นท่ี ส านักงาน
โบราณคดี และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน ส านักงานสิ่งแวดล้อมภาค อ าเภอท้องท่ีหรือก่ิงอ าเภอ
ท้องท่ีหรือหน่วยราชการอื่นๆ ท่ีเก่ียวข้อง   
เช่น แขวงการทาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานอื่น 
หน่วยราชการท่ีเก่ียวข้องแจ้งผลการพิจารณาไปจังหวัด (เมื่อครบก าหนด 
๑๘๐ วัน หน่วยงานใดไม่ตอบถือว่า  
หน่วยงานนั้นให้ความเห็นชอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

๗ วัน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
     การพิจารณา 

๗ วัน 

จัดท าประกาศโดยปิดไว้ในท่ีเปิดเผยณส านักงานท่ีดินจังหวัดหรือส านักงานท่ีดิน
จังหวัดสาขาท่ีว่าการอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท่ีท าการก านันท่ีท าการองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินและบริเวณท่ีดินท่ีขออนุญาตแห่งละหนึ่งฉบับ  
(ประกาศตามกฎหมาย ๓๐ วันและรวมระยะเวลาการปิดประกาศ ๑๐ วัน) 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๕ วัน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรับค าขอ 

๔๐ วัน 

๕ 

๖ 

๑๘๐ วัน 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ 

นัดประชุมคณะกรรมการประจ าจังหวัดเพื่อพิจารณา 
 
 
 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๕ วัน 



      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

ค าสั่งของผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นค าสั่งทางปกครอง
สามารถอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ภายในสบิห้าวัน
นับแต่วันที่ไดร้ับแจ้งค าสั่งดังกล่าวตามพระราชบัญญัตวิิธี

ปฏิบตัิราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

      ๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 ๑) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 

๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับ 
    การอนุญาตตามมาตรา ๙  แห่ง ป.ท่ีดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
๓) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทยท่ี ๑๐๙/๒๕๓๘ 
 

๑. ค่าค าขอ แปลงละ 
    ค่าธรรมเนียม ๕ บาท 
๒. ค่าประกาศ ฉบับละ 
    ค่าธรรมเนียม ๑๐ บาท 
๓. ค่าใช้จ่ายในการรังวัด 
    (เรียกเก็บเงินมัดจ ารังวัดได้เท่าท่ีจ าเป็น     
     และใช้จ่ายจริง) 
    ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 
๔. ผู้ได้รับอนุญาตตามมาตรา ๙ ต้องเสีย 
   ตอบแทนเป็นรายปี ให้แก่องค์กรปกครอง 
   ส่วนท้องถ่ินท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ ตามวิธีการ 
   และอัตราที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ิน 
   แต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้ายประมวล 
   กฎหมายท่ีดิน (ไร่ละ ๑,๐๐๐ บาท 
   ต่อป)ี   
   ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 

            การลงนาม/         
          คณะกรรมการมีมติ เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาตพร้อมแจ้ง 

หน่วยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

           ค่าธรรมเนียม 

การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (สาธารณสมบัติของแผ่นดินส าหรับพลเมืองใช้ร่วมกัน) 
 

 

          กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ 
 

          เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
    

         เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
 

(กรณีมอบอ านาจต้องมหีนงัสอืมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจ 
ท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง กรณีนิติบุคคลด าเนินการเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ติดอากรแสตมป์
ให้ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด และลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล) 
 

สถานท่ีให้บริการ ที่ว่าการ
อ าเภอ กิ่งอ าเภอ ส านักงาน
ที่ดินจังหวัดหรือ ส านักงาน
ที่ดินจังหวัดสาขาที่ที่ดินต้ังอยู่/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ 
ทางราชการก าหนด)  ต้ังแต่
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
(มีพักเที่ยง) 

๑.๑  กรณีบุคคลธรรมดา  
       (กรมการปกครองเป็น 
        หน่วยงานภาครัฐ 
        ผู้ออกเอกสาร) 
        - บัตรประจ าตวั 
          ประชาชน  
         
 

  ๒.๑ รายละเอียดวัตถุประสงค์วิธีด าเนินการท่ีจ าเป็น 
        ต่อการพิจารณาการขอใช้ประโยชน์ในท่ีดิน 
 

๒.๔ หนังสืออนุญาตแผ้วถางป่าจากพนักงานเจ้าหน้าท่ีตาม 
      มาตรา ๕๔ แห่งพระราชบัญญัติป่าไม้พุทธศักราช ๒๔๘๔ 
      (ตามความเห็นคณะกรรมการกฤษฎีกาเร่ืองเสร็จท่ี ๙๒๑/๒๕๕๘) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 
 ๒.๒ แผนท่ีสังเขปซึ่งแสดงว่าในรัศมีห้าร้อยเมตรมีถาวรวัตถุหรือสิ่งปลูกสร้างหรือพืชพันธุ์ไม้หรือ 
       ทรัพยากรอันมีค่าอย่างหนึ่งอย่างใดบ้างหรือไม่  
 

๒.๓ หลักฐานการอนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตป่าของพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
      (กรณีพื้นท่ีท่ีขออนุญาตอยู่ในเขตป่าสงวนแห่งชาติ 
      หรือเขตป่าไม้ถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 
เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 
 
 

 

 
๑๔ วัน 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 ๑.๒ กรณีนิติบุคคล   
           - หนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   
           - ข้อบังคับของนิติบุคคล   
           - หนังสอืบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์  
           - บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัท จ ากัดหรือบริษัท 
มหาชน จ ากัด  
           - แบบรับรองการจดทะเบียนจดตั้ งห้างหุ้นส่วน 
กรณีห้างหุ้นส่วนจ ากัดหรือห้างหุ้นส่วนสามัญท่ีจดทะเบียน
แล้ว  
           - บัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการ
ผู้มีอ านาจ ท าการแทนนิติบุคคล   
           - ตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทน
นิติบุคคล  
           - รายงานการประชุมนิติบุคคล พร้อมส าเนาท่ีมีการ 
ลงนามรับรองความถูกต้อง 
 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 

ช่องทาง 
การให้บริการ 

 

         ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๒๗๙ วัน 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา 
๓. ศูนย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
     ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี / ตู้ปณ. ๑๑๑๑   เลขท่ี ๑   ถ. พิษณโุลก 
     เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go. th  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
    (หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  
    – ๙๙ หมู่ ๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด  
       จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐  
    -  สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ ,  ๑๙๐๔- ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ -  
       www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบั 
       นักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)  Tel : +66 92 668 0777 / 
        Line : Fad.pacc /Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
        Email : Fad.pacc@gmail.com))  

หมายเหตุ 
 

๑. กรณนีติบิุคคลที่จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรบัรองนติบิุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ 
 บัญชีรายชือ่ผู้ถือหุน้ เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มกีารเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

๒. กรณบีุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า 
มรณบตัร เปน็ตน้ เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

 
 


