
 
 

แนวปฏิบัติในการบันทึกรายการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของกรมที่ดิน  
เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 
กรมที่ดินก ำหนดกรอบกำรท ำงำนของผู้ควบคุมข้อมูล (Data Controller) โดยอ้ำงอิงจำก

มำตรำ ๓๙ แห่งพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ เรื่องกำรจัดท ำบันทึกรำยกำรประมวลผล
ข้อมูลส่วนบุคคล (Record of Processing Activities: RoPA) เพ่ือให้เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลและส ำนักงำน
คณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลสำมำรถตรวจสอบได้  

โดยในทุกกิจกรรมที่มีกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลจะต้องมีกำรจัดท ำตำรำงบันทึก 
กำรประมวลผลในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบด้วยหัวข้อต่ำง ๆ ดังนี้ 

 
๑. ข้อมูลเกี่ยวกับผูค้วบคุมข้อมูลส่วนบุคคล 

ชื่อผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล กรมท่ีดิน 
ที่อยู่ กรมท่ีดิน ศูนย์รำชกำรเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษำฯ ถนนแจ้งวัฒนะ 

แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหำนคร ๑๐๒๑๐ 
ข้อมูลการติดต่อ 
เจ้ำหน้ำทีคุ่้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  ๑. รองอธิบดี (ก ำกับดูแลด้ำนกฎหมำย) 

๒. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
๓. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักมำตรฐำนกำรทะเบียนที่ดิน 
๔. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกฎหมำย 

ที่อยู่ติดต่อ : กรมที่ดิน ศูนย์รำชกำรเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษำฯ  
ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหำนคร ๑๐๒๑๐ 

โทรศัพท ์: 0 – ๒๑๔๑ - ๕๕๕๕  
e-mail : saraban@dol.go.th 

ผู้ประสำนงำน/ผู้แทน (ถ้ำมี) - 
 

๒. บันทึกรายการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (Record of Processing Activities : RoPA)  
 
ล าดับ ชื่อรายการ ค าอธิบาย/ตัวอย่าง 

 
๑ 

 
ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีกำรเก็บรวบรวม 

๑. ข้อมูลผู้เข้ำรับกำรอบรม  
๒. ข้อมูลกำรอบรม  
๓. ข้อมูลภำพถ่ำยกิจกรรมระหว่ำงกำรอบรม 

 
 

๒ 

 
 
วัตถุประสงค์ของกำรเก็บรวบรวม 

๑. ใช้ส ำหรับตรวจสอบคุณสมบัติ และติดต่อประสำนงำน
ในกำรจัดฝึกอบรม 

๒. ใช้ข้อมูลประกอบกำรจัดอบรมให้ส ำเร็จตำมเป้ำหมำย 
๓. ใช้จัดเก็บเป็นท ำเนียบรุ่น 
๔. ใช้ประชำสัมพันธ์ผลกำรจัดอบรม และแบ่งปันให้ 

ผู้เข้ำอบรมได้เรียกดูย้อนหลัง 
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ล าดับ ชื่อรายการ ค าอธิบาย/ตัวอย่าง 

๓ ข้อมูลเกี่ยวกับผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล กรมท่ีดิน (ระบุหน่วยงำนในสังกัด.....) 

๔ ระยะเวลำกำรเก็บรักษำข้อมูลส่วนบุคคล พิจำรณำจัดเก็บตำมควำมจ ำเป็นในกำรใช้งำน และอธิบำย
เหตุผลควำมจ ำเป็นพอสังเขป 

 

๕ 

สิทธิและวิธีกำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคล 
รวมทั้งเงื่อนไขเกี่ยวกับบุคคลที่มีสิทธิ
เข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลและเงื่อนไขใน
กำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลนั้น 

๑. ก ำหนดระดับสิทธิผู้เข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคล  
๒. ก ำหนดรูปแบบวิธีกำรในกำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคล

ตำมลักษณะกำรจัดเก็บข้อมูล 
 

๖ กำรใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้รับ
กำรยกเว้นไม่ต้องขอควำมยินยอม  

ระบุกำรน ำข้อมูลไปใช้ตำมภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกำร
ด ำเนินงำนของหน่วยงำน 

 
 

๗ 

มำตรกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัย
ของข้อมูลส่วนบุคคลตำมมำตรำ ๓๗ (๑) 

ระบุมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคล
ครอบคลุม ๓ ประเด็นดังนี้  
๑. กำรธ ำรงไว้ซึ่งควำมลับ (Confidentiality)  
๒. ควำมถูกต้องครบถ้วน (Integrity)  
๓. สภำพพร้อมใช้งำน (Availability) ของข้อมูลส่วนบุคคล  

 
 
 
 
 
 
 

๘ 

กำรปฏิเสธค ำขอหรือกำรคัดค้ำน 
๘.๑ ตำมมำตรำ ๓๐ วรรคสำม - ระบุชื่อเจ้ำของข้อมูล และวันที่ที่ได้รับแจ้งค ำร้อง 

- ระบุเหตุผลกำรปฏิเสธค ำขอเข้ำถึงข้อมูล ขอส ำเนำข้อมูล 
ขอให้เปิดเผยถึงกำรได้มำซึ่งข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำว 
ที่ตนไม่ได้ให้ควำมยินยอม   

๘.๒ ตำมมำตรำ ๓๑ วรรคสำม - ระบุชื่อเจ้ำของข้อมูล และวันที่ที่ได้รับแจ้งค ำร้อง 
- ระบุเหตุผลกำรปฏิเสธค ำขอกรณีที่ผู้ควบคุมข้อมูล 

ส่วนบุคคลได้ท ำให้ข้อมูลส่วนบุคคลนั้นอยู่ในรูปแบบ 
ที่สำมำรถอ่ำนหรือใช้งำนโดยทั่วไปได้ด้วยเครื่องมือหรือ
อุปกรณ์ที่ท ำงำนได้โดยอัตโนมัติและสำมำรถใช้หรือ
เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลได้ด้วยวิธีกำรอัตโนมัติ 

๘.๓ ตำมมำตรำ ๓๒ วรรคสำม - ระบุชื่อเจ้ำของข้อมูล และวันที่ที่ได้รับแจ้งค ำร้อง 
- ระบุเหตุผลกำรปฏิเสธค ำขอใช้สิทธิคัดค้ำนกำรเก็บ รวบรวม 

ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 
๘.๔ ตำมมำตรำ ๓๖ วรรคหนึ่ง - ระบุชื่อเจ้ำของข้อมูล และวันที่ที่ได้รับแจ้งค ำร้อง 

- ระบุเหตุผลกำรปฏิเสธค ำขอให้เป็นปัจจุบัน  สมบูรณ์ 
และไม่ก่อให้เกิดควำมเข้ำใจผิด 

 
 
หมายเหตุ ๑. ข้อมูลที่บันทึกในตำรำงข้ำงต้นเป็นไปตำมที่พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  

พ.ศ. ๒๕๖๒ ก ำหนด ผู้ใช้งำนสำมำรถปรับเพิ่มเติมได้ตำมควำมเหมำะสม 
 ๒. หำกประสงค์จะจัดท ำร่ำงกำรบันทึกรำยกำร RoPA สำมำรถศึกษำข้อมูลได้จำกเว็บไซต์ 

www.dol.go.th/pdpa   


