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คู่มือส ำหรับประชำชน: จดทะเบียนประเภทโอนมรดก   กรณีไม่มีผู้จัดกำรมรดก 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานท่ีดินจงัหวดับรีุรัมย์ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: จดทะเบียนประเภทโอนมรดก   กรณีไมมี่ผู้จดัการมรดก 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานท่ีดนิจงัหวดับรีุรัมย์ 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงฉบบัที ่47 (พ.ศ. 2541)  ออกตามความในพระราชบญัญติั ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายทีดิ่น  พ.ศ. 
2497  และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม 
 

2) กฎกระทรวงฉบบัที ่7 (พ.ศ. 2497)  ออกตามความในพระราชบญัญติั ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายทีดิ่น  พ.ศ. 2497 
 

3) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
 

4) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
 

5) พ.ร.บ.  อาคารชดุ พ.ศ. 2522 แก้ไขเพ่ิมเติม โดย พ.ร.บ.  อาคารชุด (ฉบบัที่ 4) พ.ศ. 2551 
 

6) กฎกระทรวงฉบบัที ่24 (พ.ศ.2516) ออกตามความในพระราชบญัญติัใหใ้ช้ประมวลกฎหมายทีดิ่น พ.ศ.2497 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 18/07/2015 04:30  
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11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานทีดิ่นจงัหวดับรีุรัมย์  ถนนจิระ  ต าบลในเมือง  อ าเภอเมืองบรีุรัมย์  จงัหวดับรีุรัมย์  

31000  โทรศพัท์ (ฝ่ายทะเบียน) 0 4461 3594  โทรสาร 0 4461 1737  (พืน้ทีร่ับผิดชอบ : อ าเภอเมืองบรีุรัมย์  
อ าเภอหว้ยราช  อ าเภอบา้นด่าน)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. กรณีทายาทโดยธรรม หรือทายาทตามพินยักรรมของผู้ตาย (เจ้ามรดก) ซึง่มีช่ือเจ้ามรดกเป็นเจ้าของปรากฏใน
หลกัฐานโฉนดท่ีดนิ หนงัสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. 3 น.ส.3 ก. หรือ น.ส. 3 ข.) หรือหลกัฐานการเป็นเจ้าของสิ่ง
ปลกูสร้าง และหนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุ มาขอรับโอนมรดก เป็นกรณีไมแ่ล้วเสร็จในวนัย่ืนค าขอ เน่ืองจากไมมี่ผู้จดัการ
มรดกต้องมีการประกาศตามกฎหมาย เป็นเวลา 30 วนั ตามมาตรา 81 แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดนิ 
 
2. การขอจดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณีไมมี่ผู้จดัการมรดก เชน่ โอนมรดก โอนมรดกเฉพาะสว่น โอนมรดกบางสว่น 
โอนมรดกเฉพาะสว่นเพียงบางสว่น โอนมรดกสิทธิการไถ่ โอนมรดกสิทธิการรับจ านอง โอนมรดกสิทธิเหนือพืน้ดนิ เป็น
ต้น 
 
3. ผู้ขอต้องย่ืนเอกสารหลกัฐานตอ่พนกังานเจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานท่ีดนิพืน้ท่ีท่ีรับผิดชอบซึง่ท่ีดนิหรือท่ีดินพร้อมสิ่งปลกู
สร้างหรือสิ่งปลกูสร้างหรือห้องชดุตัง้อยูเ่ทา่นัน้ โดยต้องติดตอ่เจ้าหน้าท่ีประชาสมัพนัธ์                              3.1 ครัง้แรก
ในวนัย่ืนค าขอ เพ่ือตรวจสอบเอกสารหลกัฐานตา่งๆเบือ้งต้นก่อนและรับบตัรควิเพ่ือรอย่ืนค าขอและสอบสวนตามล าดบั
ก่อนหลงัในขัน้ตอนตอ่ไป (ไมน่บัรวมอยูใ่นระยะเวลาให้บริการ) 
 3.2 ครัง้ท่ีสองในวนัจดทะเบียน ผู้ขอต้องติดตอ่เจ้าหน้าท่ีประชาสมัพนัธ์เพ่ือรับบตัรควิและรอเจ้าหน้าท่ีจดทะเบียน
ตามล าดบัก่อนหลงัในขัน้ตอนตอ่ไป (ไมน่บัรวมอยูใ่นระยะเวลาให้บริการ) 
 
4. พนกังานเจ้าหน้าท่ีต้องสอบสวนสิทธิและความสามารถ ตลอดจนความเป็นทายาทของเจ้ามรดก ตามประมวล
กฎหมายแพง่และพาณิชย์ ตามหลกัเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 (พ.ศ.2497) และ ฉบบัท่ี 24 (พ.ศ. 2516) 
ออกตามความในพระราชบญัญตัใิห้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. 2497 และแก้ไขเพิ่มเตมิ รวมทัง้กฎหมายและ
ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
 
5. ระยะเวลาด าเนินการ 
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 5.1 วนัย่ืนค าขอ (1 วนั) ใช้ระยะเวลาประมาณ 120 นาที (ไมร่วมระยะเวลารอการย่ืนค าขอและสอบสวน ทัง้นี ้การนบั
ระยะเวลาด าเนินการจะเร่ิมนบัตัง้แตพ่นกังานเจ้าหน้าท่ีเร่ิมสอบสวนตามล าดบัก่อนหลงั) ระยะเวลาแล้วเสร็จขึน้อยูก่บั
จ านวนผู้ขอ เชน่ กรณีมีผู้ขอหลายรายหรือเป็นกรณีทายาทหลายล าดบัแทนท่ีหรือรับมรดกตกทอดในคราวเดียวกนั หรือ
เป็นมรดกท่ีมีความซบัซ้อนของชัน้ทายาท และจ านวนทายาทมาก หรือขอจดทะเบียนหลายประเภทในคราวเดียวกนั เป็น
ต้น และในบางกรณีอาจต้องใช้เวลาเพิ่มตามข้อเท็จจริง เชน่ หลกัฐานไมช่ดัเจนต้องสอบสวนเพิ่มเตมิเพ่ือให้ข้อเท็จจริง
ยตุ ิเป็นต้น            5.2การนบัระยะเวลาปิดประกาศครบ 30 วนั นบัแตว่นัปิดประกาศฉบบัสดุท้าย น าสง่ประกาศและ
ปิดประกาศรวม10 วนั นบัแตว่นัท่ีเจ้าพนกังานท่ีดนิลงนาม และท าหนงัสือแจ้งผู้ขอภายใน 5 วนั นบัแตว่นัประกาศครบ
ก าหนด ทัง้นี ้ระยะเวลาอาจเพิ่มขึน้ได้ตามข้อเท็จจริงเป็นกรณีไป เชน่ กรณีได้รับหลกัฐานการปิดประกาศจากไปรษณีย์
หรือผู้ขอลา่ช้า หรือหลกัฐานการปิดประกาศสญูหายต้องปิดประกาศใหม ่เป็นต้น 
 5.3 วนัจดทะเบียน (1 วนั) ใช้ระยะเวลาประมาณ 60 นาที (ไมร่วมระยะเวลารอเจ้าหน้าท่ีจดทะเบียน ทัง้นี ้การนบั
ระยะเวลาด าเนินการจะเร่ิมนบัตัง้แตพ่นกังานเจ้าหน้าท่ีเร่ิมรับเร่ืองเพ่ือด าเนินการจดทะเบียนตามล าดบัก่อนหลงั) 
ระยะเวลาแล้วเสร็จขึน้อยู่กบัจ านวนทายาทผู้ รับมรดกหรือมรดกตกทอด เชน่ กรณีมีทายาทผู้ รับมรดกหลายรายหรือ
มรดกหลายล าดบัชัน้ในคราวเดียวกนั เป็นต้น 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การพิจารณา 
 

วนัย่ืนค า 
- ย่ืนค าขอ   
- ตรวจเอกสารหลกัฐาน/สา
รบบท่ีดนิและหนงัสือแสดง
สิทธิในท่ีดนิหรือหนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุหรือ
หลกัฐานการเป็นเจ้าของสิ่ง
ปลกูสร้าง                    
- รับค าขอและสอบสวน
สิทธิความเป็นทายาทของ
เจ้ามรดก  ตรวจอายดั 

1 วนั - - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

- ท าค าขอ  จดัท าบญัชีเครือ
ญาต ิ  
- ผู้ขอลงนามในค าขอ  และ
บนัทกึถ้อยค า ทัง้ผู้ขอรับ
มรดก  และผู้ไมข่อรับมรดก 
- เจ้าหน้าท่ีสัง่รับค าขอ 
- ช าระคา่ธรรมเนียมค าขอ  
และคา่ประกาศ 
- จดัท าประกาศและหนงัสือ
น าสง่ประกาศ 
- เสนอเจ้าพนกังานท่ีดินลง
นามประกาศ  
 

2) 

การพิจารณา 
 

การประกาศ  มีก าหนด 30 
วนั 
- สง่ประกาศให้พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีปิดตามสถานท่ี   
ท่ีกฎหมายก าหนด  
(ระยะเวลาน าสง่ประกาศ
และปิดประกาศรวม  10  
วนันบัแตว่นัท่ีเจ้าพนกังาน
ท่ีดนิลงนาม) 
- ประกาศครบก าหนด  30  
วนั  ไมมี่ผู้ โต้แย้งคดัค้าน 
(การนบัระยะเวลาประกาศ 
30 วนั ให้เร่ิมนบัวนัปิด
ประกาศฉบบัสดุท้าย) 
- ท าหนงัสือแจ้งผู้ขอมา

45 วนั - - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ด าเนินการเพ่ือจดทะเบียน 
(ภายใน  5  วนั  นบัแตว่นั
ประกาศครบก าหนด) 
 

3) 

การพิจารณา 
 

วนัจดทะเบียน 
- ย่ืนหนงัสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดนิหรือหนงัสือกรรมสิทธ์ิ
ห้องชดุ 
- ตรวจสอบเร่ือง  ตรวจ
อายดั 
- เจ้าพนกังานท่ีดนิ
พิจารณาสัง่จดทะเบียน 
- ประเมินราคาทนุทรัพย์  
ค านวณคา่ใช้จา่ย/ผู้ขอ
ช าระเงิน 
- เจ้าพนกังานท่ีดนิ
ตรวจสอบเร่ือง/ลงนามจด
ทะเบียน/ประทบัตราประจ า
ต าแหนง่ในหนงัสือแสดง
สิทธิในท่ีดนิหรือหนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุหรือสมดุ
ทะเบียนสิทธิและนิตกิรรม
เก่ียวกบัอสงัหาริมทรัพย์  
พร้อมทัง้แจกให้ผู้ขอ
ตรวจสอบความถกูต้อง 
 

1 วนั - - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   47 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
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ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

โฉนดท่ีดนิ  หรือ
หนงัสือรับรอง
การท าประโยชน์  
หรือหนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ  
(ต้นฉบบั) 

กรมท่ีดนิ 1 0 ฉบบั - 

2) 

มรณบตัร  หรือ
หลกัฐานการตาย
ของเจ้ามรดก   
(ต้นฉบบัพร้อม
ส าเนารับรอง 
ความถกูต้อง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

3) 

ต้นฉบบั
พินยักรรม  
ยกเว้นกรณี
พินยักรรมสญู
หาย  หรือถกู
ท าลายสามารถ
น าส าเนา
พินยักรรมท่ีเคย
น าไปแสดงตอ่
หนว่ยงาน
ราชการ  เชน่  
ศาล  หรือ
ส านกังานท่ีดนิ

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อ่ืนและพนกังาน
เจ้าหน้าท่ีของ
หนว่ยงานนัน้ได้
รับรองส าเนา
ถกูต้องมาใช้เป็น
หลกัฐานแทน
ต้นฉบบั
พินยักรรมก็ได้  
(ต้นฉบบัพร้อม
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง) 

4) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน  
(ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ รับมรดก
เป็นบคุคล
ธรรมดา) 

5) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน (ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ รับมรดก
เป็นบคุคล
ธรรมดา) 

6) 

หลกัฐานท่ีแสดง
วา่ผู้ รับโอนเป็น
ทายาทท่ีมีสิทธิ
รับมรดกตาม
กฎหมาย  
(ต้นฉบบัพร้อม
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง) 

- 1 1 ฉบบั - 

7) 

หลกัฐานการตาย
ของทายาทซึง่
เป็นบิดามารดา 
(กรณีเจ้ามรดก

- 0 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ถึงแก่กรรมเม่ือ
อายมุากแล้วและ
ผู้ขอรับมรดกแจ้ง
วา่  ไมอ่าจน า
หลกัฐานการตาย
ของบดิามารดา
เจ้ามรดกมา
แสดงได้  ให้
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีบนัทกึ
ถ้อยค าไว้เป็น
หลกัฐานให้
รับผิดชอบตอ่
ความเสียหาย
จากการปิดบงั
ทายาท)  บตุร
หรือคูส่มรสของ
เจ้ามรดกหรือ
ของทายาทท่ีตาย 

8) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคลซึง่
สาระส าคญัตา่ง 
ๆ  ในหนงัสือ
รับรองท่ีน ามา
แสดงยงัเป็น
ปัจจบุนั 
(ต้นฉบบั)  และ
ส าเนาหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 1 ฉบบั (กรณีผู้ รับมรดก
เป็นนิติบคุคล) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ดงักลา่วซึง่ผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล  
(ไมใ่ชผู่้ รับมอบ
อ านาจ)  รับรอง
ความถกูต้อง  
พร้อมประทบัตรา
ของนิติบคุคล  
กรณีหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ระบวุา่ต้องมีการ
ประทบัตรา 

9) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน  
ส าเนาทะเบียน
บ้าน  (ต้นฉบบั)  
ของกรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล  
และตราประทบั 
(กรณีหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ระบวุา่ต้องมีการ
ประทบัตรา)   
และตวัอยา่ง
ลายมือช่ือของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคลมา

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 1 ฉบบั (กรณีผู้ รับมรดก
เป็นนิติบคุคล) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แสดงด้วย   
(ต้นฉบบัพร้อม
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หลกัฐานการเป็น
เจ้าของสิ่งปลกู
สร้าง  เชน่  
หลกัฐานท่ีเจ้า
มรดกขออนญุาต
ปลกูสร้าง  หรือ
ถ้าไมมี่ให้ใช้
หลกัฐานการออก
หมายเลขประจ า
บ้าน  หรือ
หลกัฐานของทาง
ราชการท่ีเป็น
หลกัฐานเช่ือได้
วา่เป็นเจ้าของสิ่ง
ปลกูสร้างจริง  
เป็นต้น (ต้นฉบบั
พร้อมส าเนา
รับรอง ความ
ถกูต้อง) 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
หลกัฐานของทาง
ราชการแสดงวา่

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ได้มีการเปล่ียน
ช่ือตวัช่ือสกลุ 
(ถ้ามีการเปล่ียน
ช่ือตวัช่ือสกลุไม่
ตรงกบัช่ือตวัช่ือ
สกลุในหนงัสือ
แสดงสิทธิใน
ท่ีดนิ  หรือ
เอกสารอ่ืน) 
(ต้นฉบบัพร้อม
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง) 

3) 

ถ้าผู้ขอรับมรดก
ในฐานะเป็นคู่
สมรสต้องมี
หลกัฐาน
ทะเบียนสมรส 
(ต้นฉบบัพร้อม
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

4) 

ทะเบียนสมรส
ของบดิากบั
มารดาของเจ้า
มรดก กรณีบิดา
เจ้ามรดกเป็นผู้
ขอรับมรดก   
(ต้นฉบบัพร้อม
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) 

หลกัฐานการจด
ทะเบียนรับบตุร
บญุธรรม  กรณี
บตุรบญุธรรม
เป็นผู้ขอรับมรดก  
(ต้นฉบบัพร้อม
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

6) 

ถ้ามีผู้ มีสิทธิรับ
มรดกร่วมกนั
หลายคนบางคน
ได้ถึงแก่กรรมไป
แล้ว ต้องมี
หลกัฐานการตาย
ของทายาทนัน้ ๆ  
(ต้นฉบบัพร้อม
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

7) 

หลกัฐานการไม่
รับมรดกของ
ทายาท  (กรณีท่ี
ทายาทบางคนไม่
ขอรับมรดกและ
ไมไ่ด้มาตดิตอ่ย่ืน
ค าขอด้วย)  (ผู้
ขอจดัท า) 
(ต้นฉบบั) 

- 1 0 ฉบบั - 

8) 
รายงานการ
ประชมุของนิติ

- 1 1 ฉบบั (กรณีผู้ รับมรดก
เป็นนิติบคุคล) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บคุคลท่ีมีมตใิห้
ท านิติกรรม 
พร้อม
รายละเอียดท่ี
เก่ียวข้อง  (กรณี
นิตบิคุคลมี
กรรมการเพียง
คนเดียวไมต้่อง
ใช้รายงานการ
ประชมุ  เว้นแต่
ข้อบงัคบัของนิติ
บคุคลต้อง
ประชมุผู้ ถือหุ้น
ทัง้หมด   ให้
แสดงรายงาน
การประชมุผู้ ถือ
หุ้น) ต้นฉบบัและ
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง  
พร้อมประทบัตรา
ของนิติบคุคล  
กรณีหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ระบวุา่ต้องมีการ
ประทบัตรา 

9) 

ข้อบงัคบัของนิติ
บคุคล  หนงัสือ
บริคณห์สนธิ  
และวตัถปุระสงค์  

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 1 ฉบบั (กรณีผู้ รับมรดก
เป็นนิติบคุคล) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(ต้นฉบบัและ
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง)  
พร้อมประทบัตรา
ของนิติบคุคล  
กรณีหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ระบวุา่ต้องมีการ
ประทบัตรา 

10) 

กรณีโอนห้องชดุ
ต้องมีหนงัสือ
รับรองการปลอด
หนีจ้ากนิตบิคุคล
อาคารชดุ 
(ต้นฉบบั) 

- 1 0 ฉบบั - 

11) 

กรณีท่ีสิ่งปลกู
สร้างท่ีรับมรดก
ไมใ่ชข่องเจ้าของ
ท่ีดนิต้องมี
หนงัสือยินยอม
ของเจ้าของท่ีดนิ
ให้ท านิตกิรรม
และยืนยนัว่าสิ่ง
ปลกูสร้างนัน้เป็น
ของเจ้ามรดก
ไมใ่ชข่องเจ้าของ
ท่ีดนิ (ผู้ขอ
จดัท า) (ต้นฉบบั) 

- 1 0 ฉบบั - 

12) หนงัสือมอบ - 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อ านาจ  และบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนผู้มอบ
อ านาจ  ส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชน  และ
ส าเนาทะเบียน
บ้าน (ถ่าย
เอกสาร) ท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ความถกูต้อง  
พร้อมบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้าน 
(ต้นฉบบั) ของ
ผู้ รับมอบอ านาจ  
กรณีไมไ่ป
ด าเนินการด้วย
ตนเอง 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอ  กรณีที่ดนิ/ส่ิงปลูกสร้ำง   แปลงละ   5   บำท 

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำค ำขอ  กรณีห้องชุด   ห้องชุดละ   20   บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
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3) ค่ำธรรมเนียม  2%  ของรำคำประเมิน 

 ค่ำธรรมเนียม 2 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

4) ค่ำธรรมเนียม  0.5%  ของรำคำประเมิน 
(เป็นกำรโอนมรดกระหว่ำงบุพกำรีกับผู้สืบสันดำนหรือระหว่ำงคู่สมรส) 
 ค่ำธรรมเนียม 0.5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

5) ค่ำธรรมเนียม  1% ของรำคำจ ำนวนเงนิค่ำเช่ำตำมระยะเวลำกำรเช่ำท่ีเหลืออยู่  (กรณีโอนมรดกสิทธิ
กำรเช่ำ) 
 ค่ำธรรมเนียม 1 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

6) ค่ำธรรมเนียม  (ไม่มีทุนทรัพย์)  กรณีที่ดนิ/ส่ิงปลูกสร้ำง  แปลงละ   50   บำท 
(กรณีโอนมรดกสิทธิกำรไถ่  โอนมรดกสิทธิกำรรับจ ำนอง  โอนมรดกสิทธิเหนือพืน้ดนิ เป็นต้น) 
 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

7) ค่ำธรรมเนียม  (ไม่มีทุนทรัพย์)  กรณีห้องชุด   ห้องชุดละ   100  บำท 
(กรณีโอนมรดกสิทธกำรไถ่  โอนมรดกสิทธิกำรรับจ ำนอง  เป็นต้น) 
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

8) ค่ำภำษีธุรกิจเฉพำะ  3.3%  ของรำคำประเมิน  (กรณีโอนมรดกให้แก่ทำยำทตำมพนัิยกรรม  ซึ่งไม่ใช่
ทำยำทโดยธรรม อยู่ในหลักเกณฑ์เสียค่ำภำษีธุรกิจเฉพำะ ) 
 ค่ำธรรมเนียม 3.3 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

9) ค่ำประกำศ  กรณีที่ดนิ/ส่ิงปลูกสร้ำง  แปลงละ   10   บำท 
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 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

10) ค่ำประกำศ  กรณีห้องชุด  ห้องชุดละ   20   บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

11) ค่ำมอบอ ำนำจ  กรณีที่ดนิ/ส่ิงปลูกสร้ำง   เร่ืองละ   20   บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

12) ค่ำมอบอ ำนำจ   กรณีห้องชุด   เร่ืองละ   50   บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

13) ค่ำพยำนให้แก่พยำน  กรณีที่ดนิ/ส่ิงปลูกสร้ำง   คนละ   10   บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

14) ค่ำพยำนให้แก่พยำน  กรณีห้องชุด  คนละ   20   บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เจ้าพนกังานท่ีดนิจงัหวดับรีุรัมย์ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้ รับเร่ืองร้องเรียน ส านกังานท่ีดินจงัหวดับรีุรัมย์ 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม ส านกังานท่ีดนิจงัหวดับรีุรัมย์ โทร. 0 4461 1737 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม กรมท่ีดนิ โทร. 0 2141 5678-9 
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หมายเหตุ - 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ส านกังานเลขานกุารกรม  โทร. 0 2141 5500-4  ศนุย์ราชการ

เฉลิมพระเกียรต ิ80 พรรษา ฯ ชัน้ 6  อาคารรัฐประศาสนภกัดี  ถนนแจ้งวฒันะ  แขวงทุง่สองห้อง  เขตหลกัส่ี  
กทม.  10210 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) มีครบทกุประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนกังานเจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานท่ีดนิทกุแหง่  หรือสามารถ

ตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์  www.dol.go.th/registry 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
1. เอกสารท่ีน ามาแสดงตอ่พนกังานเจ้าหน้าท่ีถ้าเป็นภาษาตา่งประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทย ท่ีรับรองความถกูต้องโดย 
 1.1 คนไทยท่ีจบการศกึษาในระดบัไมต่ ่ากว่าปริญญาตรีในหลกัสตูรท่ีใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้เป็นภาษาในการ
เรียนการสอนหรือ 
 1.2 อาจารย์ในสถาบนัการศกึษาระดบัอดุมศกึษา และเป็นผู้สอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้ในสถาบนัการศกึษาหรือ 
 1.3 สถานทตูหรือสถานกงสลุตา่งประเทศท่ีตัง้อยูใ่นประเทศไทย โดยประเทศนัน้ใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้เป็น
ภาษาราชการหรือ 
 1.4 สถานทตูหรือสถานกงสลุไทยในตา่งประเทศ 
 
(ทัง้นี ้ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัิวิธีปฏิบตัริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
 
 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 19/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท ำโดย ส านกังานท่ีดนิจงัหวดับรีุรัมย์ ทด.

มท. 
อนุมัตโิดย - 
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เผยแพร่โดย - 
 

 
 

 


