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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรออกใบแทนหนังสือกรรมสิทธ์ิห้องชุด 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานท่ีดินจงัหวดับรีุรัมย์ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การออกใบแทนหนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานท่ีดนิจงัหวดับรีุรัมย์ 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนมุตัิ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  อาคารชดุ พ.ศ. 2522 แก้ไขเพ่ิมเติม โดย พ.ร.บ.  อาคารชุด (ฉบบัที่ 4) พ.ศ. 2551 
 

2) ระเบียบกรมทีดิ่น ว่าดว้ยการออกใบแทนหนงัสือกรรมสิทธ์ิหอ้งชดุ และการจดัท าหนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุข้ึน
ใหม่ พ.ศ.2555 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมไ่ด้ระบ ุ  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติิ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 18/07/2015 04:03  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานทีดิ่นจงัหวดับรีุรัมย์  ถนนจิระ  ต าบลในเมือง  อ าเภอเมืองบรีุรัมย์  จงัหวดับรีุรัมย์  
31000  โทรศพัท์ (ฝ่ายทะเบียน) 0 4461 3594  โทรสาร 0 4461 1737  (พืน้ทีร่ับผิดชอบ : อ าเภอเมืองบรีุรัมย์  
อ าเภอหว้ยราช  อ าเภอบา้นด่าน)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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1. กรณีหนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุสญูหายให้เจ้าของห้องชดุย่ืนค าขอรับใบแทนหนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุพร้อมด้วย
พยานหลกัฐานตอ่พนกังานเจ้าหน้าท่ีส าหรับกรณีสญูหายอนัเน่ืองมาจากการกระท าผิดทางอาญาเชน่ถกูลกัขโมยให้น า
หลกัฐานการแจ้งความมาประกอบค าขอด้วยกรณีเป็นพยานบคุคลผู้ขอต้องน าบคุคลท่ีเช่ือถือได้อย่างน้อย 2คนมาให้
ถ้อยค ารับรองซึง่บคุคลนัน้ไมจ่ าเป็นต้องเป็นข้าราชการโดยให้อยู่ในดุลยพินิจของพนกังานเจ้าหน้าท่ีและเม่ือพนกังาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเสร็จแล้วให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีปิดประกาศการขอออกใบแทนนัน้เป็นเวลาสามสิบวนัไว้ในท่ี
เปิดเผยณส านกังานท่ีดนิส านกังานเขตหรือท่ีวา่การอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอส านกังานเทศบาลท่ีท าการองค์การบริหารสว่น
ต าบลท่ีท าการแขวงหรือท่ีท าการก านนัแหง่ท้องท่ีท่ีห้องชดุตัง้อยูแ่ละห้องชดุนัน้แหง่ละหนึง่ฉบบัถ้ามีผู้คดัค้านและน า
พยานหลกัฐานมาแสดงภายในสามสิบวนันบัแตว่นัปิดประกาศการขอออกใบแทนให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีสอบสวนแล้วสัง่
การไปตามควรแก่กรณีถ้าไม่มีผู้คดัค้านให้ออกใบแทนให้ตามค าขอได้ 
 
2. กรณีหนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุช ารุดถ้าเจ้าของห้องชดุน าหนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุมามอบตอ่พนกังานเจ้าหน้าท่ีและ
หนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุท่ีช ารุดนัน้ยงัมีต าแหนง่ท่ีดนิท่ีตัง้ห้องชดุลายมือช่ือและตราประจ าต าแหนง่ของพนกังาน
เจ้าหน้าท่ีปรากฏอยูแ่ละสามารถท าการตรวจสอบได้ให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีออกใบแทนได้แตถ้่าขาดสาระส าคญัดงักลา่ว
ให้น าความใน (1) มาใช้บงัคบัโดยอนโุลม 
 
3.กรณีศาลมีค าพิพากษาหรือค าสัง่ถึงท่ีสดุเก่ียวกบักรรมสิทธ์ิห้องชดุแตผู่้ ย่ืนค าขอไมส่ามารถน าหนงัสือกรรมสิทธ์ิห้อง
ชดุมาเพื่อด าเนินการตามค าพิพากษาหรือค าสัง่ศาลได้หรือหนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุสญูหายหรือช ารุดด้วยประการใดให้
พนกังานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจออกใบแทนได้ตาม (1) หรือ (2) แล้วแตก่รณีโดยให้ถือค าพิพากษาหรือค าสัง่ศาลดงักลา่ว
เป็นค าขอแตไ่มต้่องสอบสวน 
 
4. กรณีอธิบดีกรมท่ีดินจะใช้อ านาจจ าหนา่ยห้องชดุของคนตา่งด้าวตามมาตรา 19 แหง่พระราชบญัญตัิอาคารชดุพ.ศ. 
2522แก้ไขเพิ่มเตมิโดยพระราชบญัญตัิอาคารชดุ (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2534แตไ่มไ่ด้หนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุมาหรือได้มาแต่
ช ารุดให้น าความใน (1) หรือ (2) มาใช้บงัคบัโดยอนโุลม 
 
5. กรณีพนกังานเจ้าหน้าท่ีใช้อ านาจเพิกถอนหรือแก้ไขหนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุการจดทะเบียนสิทธิและนิตกิรรม
เก่ียวกบัห้องชดุหรือการจดแจ้งรายการในสารบญัส าหรับจดทะเบียนตามมาตรา 24 แหง่พระราชบญัญตัิอาคารชดุพ.ศ. 
2522 แตไ่มไ่ด้หนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุมาหรือได้มาแตช่ ารุดให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีออกใบแทนตามคูฉ่บบัท่ีเก็บไว้ณ
ส านกังานของพนกังานเจ้าหน้าท่ีเพ่ือด าเนินการตอ่ไปได้ 
 
ในกรณีท่ีไมไ่ด้หนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุมาตาม (3) (4) และ (5) ให้ถือวา่หนงัสือกรรมสิทธ์ิห้องชดุสญูหาย 
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ดงันัน้หากผู้ใดประสงค์ท่ีจะขอออกใบแทนให้ย่ืนค าขอออกใบแทนได้ตอ่พนกังานเจ้าหน้าท่ีณส านกังานท่ีดนิจงัหวดั / 
สาขา / สว่นแยกในท้องท่ีท่ีอาคารชดุตัง้อยู่ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ย่ืนค าขอตรวจสอบความ
ถกูต้องของเอกสาร
หลกัฐาน  สอบสวน และ
ช าระคา่ธรรมเนียม 
 

1 วนั - (- ส านกังานท่ีดนิ
กรุงเทพมหานคร 
และสาขา 
- ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั ส านกังาน
ท่ีดนิสาขา สว่น
แยก) 

2) 

การพิจารณา 
 

ประกาศออกใบแทน 
(ประกาศตามกฎหมาย 30 
วนั และรวมระยะเวลาการ
จดัท าประกาศ และปิด
ประกาศ 10 วนั)  
 

40 วนั - (- ส านกังานท่ีดนิ
กรุงเทพมหานคร 
และสาขา 
- ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั ส านกังาน
ท่ีดนิสาขา สว่น
แยก) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- จดัสร้างใบแทน/เจ้า
พนกังานท่ีดนิพิจารณาลง
นาม/แจ้งผู้ขอมารับใบแทน
และช าระคา่ธรรมเนียม 
- วนัรับใบแทน 
 ช าระคา่ธรรมเนียมและรับ
ใบแทน 
 

5 วนั - (- ส านกังานท่ีดนิ
กรุงเทพมหานคร 
และสาขา 
- ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั ส านกังาน
ท่ีดนิสาขา สว่น
แยก) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   46 วนั 
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14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล
ธรรมดา - บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน - 
ทะเบียนบ้าน  - 
ทะเบียนสมรส 
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

- 1 1 ฉบบั (- เอกสารฉบบั
จริงไว้แสดงตอ่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ี ) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
หนงัสือกรรมสิทธ์ิ
ห้องชดุท่ีช ารุด
หรือเป็นอนัตราย 

กรมท่ีดนิ 1 0 ฉบบั - 

2) 

กรณีมีหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจโดย
ให้ผู้ รับมอบ
อ านาจมีอ านาจ
ในการให้ถ้อยค า

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ตา่งๆรวมทัง้การ
ลงนามรับทราบ
ในบนัทกึตอ่
เจ้าหน้าท่ีกรณีสง่
มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 

3) 

กรณีนิติบคุคลใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

- 1 0 ฉบบั (1. หนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
ท่ีช ารุดหรือเป็น
อนัตราย 
2. หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
เป็นนิติบคุคล 
3. ข้อบงัคบัของ
นิตบิคุคล
หนงัสือบริคนห์
สนธิและ
วตัถปุระสงค์ 
4. บญัชีรายช่ือผู้
ถือหุ้นกรณีบริษัท
จ ากดัหรือบริษัท
มหาชนจ ากดั 
5. แบบรับรอง
รายการจด
ทะเบียนจดัตัง้ห้าง
หุ้นสว่นฯ 
6. บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านและตวัอยา่ง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ลายมือช่ือของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล 
7. รายงานการ
ประชมุนิติบคุคล
ซึง่ลงมตเิก่ียวกบั
ห้องชดุท่ีขอออก
ใบแทนหนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
หรือลงมตเิก่ียวกบั
การให้ย่ืนเร่ืองขอ
ออกใบแทนฯและ
รับรองว่าหนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
ดงักลา่วช ารุดเป็น
อนัตรายหรือสญู
หายจริง 
8. หนงัสือมอบ
อ านาจของนิติ
บคุคล (ถ้ามี) บตัร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ
โดยต้องระบใุน
หนงัสือมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจในการ
ให้ถ้อยค าตา่งๆ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย) 

4) 

กรณีวดัย่ืนค าขอ
ต้องใช้หลกัฐาน
เพิ่มเตมิ 

- 1 0 ฉบบั (1.หนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
ท่ีช ารุดหรือเป็น
อนัตราย 
2. หลกัฐานการ
แตง่ตัง้เจ้าอาวาส
หรือผู้ รักษาการ
แทน 
3. หลกัฐาน
ใบสทุธิของเจ้า
อาวาส 
4. หนงัสือมอบ
อ านาจของเจ้า
อาวาสให้
ไวยาวจักรหรือ
ผู้ อ่ืนท่ีเหมาะสม
ท าแทนโดยต้อง
ระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบมีอ านาจ
ในการให้ถ้อยค า
ตา่งๆรวมทัง้การ
ลงนามรับทราบใน
บนัทกึตอ่
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เจ้าหน้าท่ีกรณีสง่
มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนและบตัร
ประชาชนทะเบียน
บ้านพร้อมส าเนา
ของผู้ ท่ีรับมอบ
อ านาจ) 

5) 

กรณีมลูนิธิย่ืนค า
ขอใช้หลกัฐาน
เพิ่มเตมิดงันี ้

- 1 0 ฉบบั (1. หนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
ท่ีช ารุดหรือเป็น
อนัตราย 
2. หนงัสืออนญุาต
ให้จดัตัง้มลูนิธิ 
3. บญัชีมลูนิธิ 
(แบบม.น.2) ซึง่
ระบรุายช่ือ
กรรมการด้านหลงั
ตัง้แตฉ่บบัแรก
ฉบบัท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงครัง้
สดุท้าย 
4. ข้อบงัคบัหรือ
ตราสารการก่อตัง้
มลูนิธิ 
5. รายงานการ
ประชมุกรรมการ
มลูนิธิซึง่ลงมติ
เก่ียวกบัห้องชดุท่ี
จะขอออกใบแทน



9/15 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หนงัสือกรรมสิทธ์ิ
ห้องชดุหรือลงมติ
เก่ียวกบัการให้ย่ืน
เร่ืองขอออกใบ
แทนหนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
และรับรองว่า
หนงัสือกรรมสิทธ์ิ
ห้องชดุดงักลา่ว
ช ารุดเป็นอนัตราย
หรือสญูหายจริง 
6. หนงัสือมอบ
อ านาจของมลูนิธิ 
(ถ้ามี) บตัร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
กรรมการและผู้ รับ
มอบอ านาจโดย
ต้องระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบมีอ านาจ
ในการให้ถ้อยค า
ตา่งๆรวมทัง้การ
ลงนามรับทราบใน
บนัทกึตอ่
เจ้าหน้าท่ีกรณีสง่
มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย) 

6) กรณีมสัยิด - 1 0 ฉบบั (1. หนงัสือ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อิสลามใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

กรรมสิทธ์ิท่ีช ารุด
หรือเป็นอนัตราย 
2. ทะเบียนมสัยิด 
(แบบม.อ.2) 
3. ประกาศฯ
แตง่ตัง้อิหมา่มคอ
เตบ็และบิหลัน่ 
4. ประกาศฯ
แตง่ตัง้กรรมการ
มสัยิด 
5. รายงานการ
ประชมุกรรมการ
มสัยิดและ
มอบหมายให้ผู้ใด
เป็นผู้ท าการแทน
ซึง่ลงมตเิก่ียวกบั
ห้องชดุท่ีจะขอ
ออกใบแทนหรือ
ลงมตเิก่ียวกบั
หนงัสือกรรมสิทธ์ิ
ห้องชดุว่าช ารุด
เป็นอนัตรายหรือ
สญูหายและให้ย่ืน
เร่ืองขอออกใบ
แทน 
6. หนงัสือมอบ
อ านาจของ
คณะกรรมการ
มสัยิด (ถ้ามี) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

พร้อมบตัร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจและ
ผู้ รับมอบอ านาจ
โดยต้องระบใุน
หนงัสือมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจในการ
ให้ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย) 

7) 

กรณีหนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
สญูหายให้น า
พยานบคุคลท่ี
นา่เช่ือถืออยา่ง
น้อย 2 คน (ไม่
จ าเป็นต้องเป็น
ข้าราชการ) 
พยานต้องน า
บตัรประจ าตวั
ประชาชนพร้อม
ส าเนาไปแสดง
ด้วย 

- 1 0 ฉบบั - 

8) กรณีหนงัสือ - 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
สญูหาย
เน่ืองจากการ
กระท าความผิด
ทางอาญาให้น า
หลกัฐานการแจ้ง
ความตอ่
พนกังาน
สอบสวนไป
ประกอบค าขอ
ด้วย (หาก
เจ้าของหนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
มิได้ไปแจ้งความ
ด้วยตนเอง
จะต้องรับรอง
หลกัฐานการแจ้ง
ความด้วย) 

9) 

กรณีศาลมีค าสัง่
หรือค าพิพากษา
ถึงท่ีสดุเก่ียวกบั
หนงัสือกรรมสิทธ์ิ
ห้องชดุหรือเป็นผู้
มีสิทธิจด
ทะเบียนตามค า
พิพากษาเจ้า
พนกังานตาม
กฎหมายขอให้
ออกใบแทนให้น า

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ค าสัง่หรือค า
พิพากษาอนัถึง
ท่ีสดุหรือหนงัสือ
ร้องขอไปด้วย 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอ 

 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ (หอ้งละ)   
 

2) ค่ำปิดประกำศให้แก่ผู้ปิดประกำศ 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ (รายละ (กรณีต้องมีการประกาศ))   
 

3) ค่ำมอบอ ำนำจ 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ (เร่ืองละ (กรณีมอบอ านาจ))   
 

4) อำกรแสตมป์ 
 ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
หมำยเหตุ (กรณีมอบอ านาจ)   
 

5) ค่ำออกใบแทน 
 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
หมำยเหตุ (ฉบบัละ)   
 

6) ค่ำพยำนค ำขอ 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ (รายละ)   
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เจ้าพนกังานท่ีดนิจงัหวดับรีุรัมย์ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้ รับเร่ืองร้องเรียน ส านกังานท่ีดินจงัหวดับรีุรัมย์ 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม ส านกังานท่ีดนิจงัหวดับรีุรัมย์ โทร. 0 4461 4052 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม กรมท่ีดนิ โทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ส านกังานเลขานกุารกรมโทร.  0 2141 5500 - 4  ศนูย์ราชการ

เฉลิมพระเกียรต ิ80 พรรษาฯชัน้ 6  อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัส่ี
กรุงเทพมหานคร  10210 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
กรณีไมต้่องมีการประกาศรวมระยะเวลาการด าเนินการ 6 วนั 
 
กรณีต้องมีการประกาศรวมระยะเวลาการด าเนินการ 46 วนั 
 
กรณีมีเหตขุดัข้องอาจท าให้ระยะเวลาด าเนินการไมเ่ป็นไปตามก าหนดข้างต้นดงันี  ้
 
1) มีการโต้แย้งคดัค้านเจ้าหน้าท่ีจะต้องรับค าขอและพิจารณาค าคดัค้านเม่ือเจ้าพนกังานท่ีดนิสัง่การแล้วหากคูก่รณีฝ่าย
ใดไมพ่อใจสามารถอทุธรณ์ค าสัง่ดงักลา่วได้ตามท่ีระบไุว้ในหนงัสือสัง่การซึง่เป็นการใช้สิทธิอทุธรณ์ตามมาตรา 44 แหง่
พระราชบญัญตัิวิธีปฏิบตัริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
2) มีเหตขุดัข้องอ่ืนๆเป็นเหตใุห้ไมส่ามารถด าเนินการได้เชน่ต้องสอบถามไปยงัหนว่ยงานท่ีเก่ียวข้องยงัไมไ่ด้รับหลกัฐาน
การปิดประกาศผู้ ถือกรรมสิทธ์ิรวมมาให้ถ้อยค าไมค่รบฯลฯ 
*ระยะเวลาตามคูมื่อจะเร่ิมนบัเม่ือเอกสารครบถ้วนสมบรูณ์ในกรณีท่ีมีเหตขุดัข้องจะเร่ิมนบัระยะเวลาตอ่เน่ืองเม่ือ
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เหตขุดัข้องนัน้สิน้สดุลงแล้ว* 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 19/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท ำโดย ส านกังานท่ีดนิจงัหวดับรีุรัมย์ ทด.

มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


