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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองกำรท ำประโยชน์เฉพำะรำย ตำมมำตรำ 59 ทวิ 
แห่งประมวลกฎหมำยที่ดิน (ไม่มีหลักฐำนส ำหรับที่ดนิ) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานท่ีดินจงัหวดับรีุรัมย์ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การออกโฉนดท่ีดนิและหนงัสือรับรองการท าประโยชน์เฉพาะราย ตามมาตรา 59 ทวิ แหง่

ประมวลกฎหมายท่ีดนิ (ไมมี่หลกัฐานส าหรับท่ีดนิ) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานท่ีดนิจงัหวดับรีุรัมย์ 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนมุตัิ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 20/07/2015 02:50  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานทีดิ่นจงัหวดับรีุรัมย์  ถนนจิระ ต าบลในเมือง อ าเภอเมืองบรีุรัมย์ จงัหวดับรีุรัมย์ 
31000 โทร.(ฝ่ายทะเบียน) 0 4461 3594  โทรสาร 0 4461 1737  (พืน้ทีร่ับผิดชอบ : อ าเภอเมืองบรีุรัมย์ อ าเภอ
หว้ยราช อ าเภอบา้นด่าน)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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ผู้ ท่ีจะขอออกโฉนดท่ีดนิเฉพาะรายโดยไมมี่หลกัฐานส าหรับท่ีดินต้องอยูใ่นหลกัเกณฑ์ตามท่ีประมวลกฎหมายท่ีดนิ
ก าหนด ดงันี ้
 
1. มีสภาพบคุคลและนิติบคุคล ตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์ โดยต้องพิจารณาถึงความสามารถของบคุคล
บางประเภทตามท่ีกฎหมายได้จ ากดัความไว้ เชน่ ผู้ เยาว์ บคุคลวิกลจริต บคุคลไร้ความสามารถ บคุคลเสมือนไร้
ความสามารถ เป็นต้น รวมถึงพิจารณาการเป็นนิติบคุคลด้วย 
 
2. ต้องเป็นผู้ ท่ีครอบครองและท าประโยชน์ในท่ีดนิอยูก่่อนวนัท่ีประมวลกฎหมายท่ีดนิใช้บงัคบั (วนัท่ี 1 ธนัวาคม 2497) 
และมิได้แจ้งการครอบครองท่ีดนิตอ่นายอ าเภอท้องท่ีภายในหนึง่ร้อยแปดสิบวนันบัแตว่นัท่ีพระราชบญัญัตใิห้ใช้ประมวล
กฎหมายท่ีดินใช้บงัคบั (วนัท่ี 1 ธนัวาคม 2497) หรือวนัท่ีได้รับการผอ่นผนัให้แจ้งการครอบครองท่ีดนิจากผู้วา่ราชการ
จงัหวดั แตไ่มร่วมถึงผู้ซึง่มิได้แจ้งการครอบครองท่ีดนิตอ่เจ้าพนกังานท่ีดิน ณ ท่ีดนินัน้ตัง้อยู ่ภายในก าหนดเวลาสามสิบ
วนันบัแตว่นัท่ีผู้วา่ราชการจงัหวดัปิดประกาศก าหนดท้องท่ีและวนัเร่ิมต้นของการเดนิส ารวจรังวดัท่ีดนิในท้องท่ีนัน้ หรือ
มิได้มาน าหรือสง่ตวัแทนมาน าพนกังานเจ้าหน้าท่ีท าการส ารวจรังวดัท่ีดนิตามประกาศก าหนด (ตามมาตรา 27 ตรี แหง่
ประมวลกฎหมายท่ีดนิ) 
 
3. เป็นผู้ซึง่ได้ครอบครองและท าประโยชน์ในท่ีดนิตอ่เน่ืองจากบคุคลตามข้อ 2. โดยการครอบครองตอ่เน่ืองต้องเป็นการ
สง่มอบโดยยินยอมและสมคัรใจ มิใชไ่ด้มาโดยการแยง่การครอบครอง ซึง่ถือเป็นการเร่ิมต้นสิทธิของตนใหม ่ไมถื่อเป็น
การครอบครองตอ่เน่ือง 
 
4. ขอออกโฉนดท่ีดนิ หรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ได้ไมเ่กินห้าสิบไร่ ถ้าเกินห้าสิบไร่ จะต้องได้รับอนมุตัจิากผู้วา่
ราชการจงัหวดั 
 
5. พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะออกโฉนดท่ีดนิหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ให้แก่บคุคลตามข้อ 2. ถ้ามีความจ าเป็น ดงันี ้
(1) ท่ีดนินัน้ถกูเวนคืนตามกฎหมายวา่ด้วยการเวนคืนอสงัหาริมทรัพย์ (2) ผู้ครอบครองและท าประโยชน์ในท่ีดนิจะโอน
ท่ีดนินัน้ให้แก่ทบวงการเมือง องค์การของรัฐบาลตามกฎหมาย วา่ด้วยการจดัตัง้องค์การของรัฐบาล หรือรัฐวิสาหกิจท่ี
จดัตัง้ขึน้โดยพระราชบญัญัติ (3) มีความจ าเป็นอยา่งอ่ืนโดยได้รับอนมุตัจิากผู้วา่ราชการจงัหวดั 
 
ท่ีดนิท่ีอยูใ่นหลกัเกณฑ์ท่ีจะออกโฉนดท่ีดินหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ได้ 
 
ท่ีดนิท่ีจะออกหนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดนิ (โฉนดท่ีดนิหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3, น.ส.3 ก., น.ส.3 ข.) 
จะต้องเป็นท่ีดนิท่ีมีลกัษณะตามหลกัเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบบัท่ี 43 (พ.ศ. 2537) ข้อ 14 กลา่วคือ 
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1. จะต้องเป็นท่ีดนิท่ีผู้ มีสิทธิในท่ีดนิได้ครอบครองและท าประโยชน์แล้ว 
 
2. ไมเ่ป็นท่ีดนิท่ีราษฎรใช้ประโยชน์ร่วมกนั เชน่ ทางน า้ ทางหลวง ทะเลสาบ ท่ีชายตลิ่ง ท่ีเลีย้งสตัว์สาธารณประโยชน์ 
 
3. ไมเ่ป็นท่ีดนิซึง่ได้หวงห้ามไว้เพ่ือประโยชน์ตามพระราชบญัญตั ิวา่ด้วยการหวงห้ามท่ีดนิรกร้างวา่งเปล่าอนัเป็นสา
ธารณสมบตัขิองแผน่ดนิ พทุธศกัราช 2478 หรือตามกฎหมายอ่ืนอยูก่่อนวนัท่ีประมวลกฎหมายท่ีดินใช้บงัคบั 
 
4. ไมเ่ป็นท่ีดนิท่ีคณะกรรมการจดัท่ีดนิแหง่ชาตสิงวนและพฒันาท่ีดนิเพ่ือจดัให้แก่ประชาชน 
 
5. ไมเ่ป็นท่ีดนิของรัฐท่ีคณะกรรมการจดัท่ีดนิแหง่ชาตสิงวนหรือหวงห้ามเพื่อให้ประชาชนใช้ประโยชน์ร่วมกนั 
 
6. ไมเ่ป็นท่ีดนิท่ีคณะรัฐมนตรีสงวนไว้เพ่ือรักษาทรัพยากรธรรมชาตหิรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะอย่างอ่ืน 
 
7. ไมเ่ป็นท่ีเขา ท่ีภเูขา และปริมณฑลรอบท่ีเขาหรือภเูขา 40 เมตร และพืน้ท่ีท่ีรัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทย
ประกาศหวงห้ามตามมาตรา 9 (2) แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดนิ 
 
8. ไมเ่ป็นท่ีเกาะ หรือเป็นท่ีดินท่ีคณะกรรมการจดัท่ีดินแห่งชาตไิด้อนมุตัใิห้จดัแก่ประชาชนหรือเป็นท่ีดนิซึง่ได้มีการจดัหา
ผลประโยชน์ตามมาตรา 10 และ 11 แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดินโดยคณะกรรมการจดัท่ีดินแหง่ชาตไิด้อนมุตัแิล้ว 
 
9. ไมเ่ป็นท่ีดนิท่ีอยูใ่นเขตป่าสงวนแหง่ชาต ิเขตอทุยานแหง่ชาต ิพืน้ท่ีรักษาพนัธุ์สตัว์ป่า พืน้ท่ีห้ามลา่สตัว์ป่า หรือพืน้ท่ีท่ี
ได้จ าแนกให้เป็นเขตป่าไม้ถาวร 
 
10. ไมเ่ป็นท่ีดนิท่ีอยูใ่นเขตปฏิรูปท่ีดนิ 
 
11. ไมเ่ป็นท่ีดนิท่ีมีความลาดชนัโดยเฉล่ียร้อยละ 35 ขึน้ไป ตามท่ีก าหนดไว้ในนโยบายป่าไม้แหง่ชาติ 
 
12. ไมเ่ป็นท่ีดนิท่ีได้สงวนหรือหวงห้ามไว้ตามกฎหมายอ่ืน 
 
ระยะเวลาในการด าเนินการ 
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กรณีการออกหนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดนิท่ีต้องเสนอคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบกุรุกท่ีดนิของรัฐ ต้องแตง่ตัง้
คณะกรรมการตรวจพิสจูน์ท่ีดนิตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 43 (พ.ศ. 2537) ออกตามความในพระราชบญัญตัิให้ใช้ประมวล
กฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2497 ต้องเสนอคณะกรรมการปอ้งกนัและหยดุยัง้การบกุรุกท่ีดนิในเขตป่าชายเลน หรือต้องรอผล
กรณีท่ีต้องด าเนินการอา่น แปล ตีความ ภาพถ่ายทางอากาศ อาจต้องใช้เวลาเพิ่มขึน้ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนค าขอตรวจสอบความ
ถกูต้องของเอกสาร
หลกัฐานสอบสวนและช าระ
คา่ธรรมเนียม/ฝ่ายรังวดันดั
ท าการรังวดั/วางเงินมดัจ า
รังวดั 
 

1 วนั กรมท่ีดนิ - 

2) 

การพิจารณา 
 

นดัคิวรังวดั/ค้นหาหลกัฐาน
ท่ีดนิและแผนท่ี/แจ้งเจ้าของ
ท่ีดนิข้างเคียง 
 

15 ถึง 1,000 
วนั 

กรมท่ีดนิ (ระยะเวลารอการ
รังวดัของแตล่ะ
ส านกังานท่ีดนิผู้
ย่ืนค าขอสามารถ
ตรวจสอบได้จาก
รายงานผลงาน
รังวดั (ร.ว. 19) 
ประจ าเดือนลา่สดุ
ของแตล่ะ
ส านกังานท่ีดนิซึง่
มีระยะเวลาการ
นดัรังวดัตัง้แต ่15 
- 1,000 วนั) 

3) 
การพิจารณา 
 

ชา่งรังวดัออกไปท าการ
รังวดัพิสจูน์สอบสวน/

30 วนั กรมท่ีดนิ - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

รายงานผลการรรังวดั/สง่
หนงัสือแจ้งเจ้าของท่ีดนิ
ข้างเคียง/สง่หนงัสือ
สอบถามท่ีอยูน่ายทะเบียน
ท้องท่ี 
 

4) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถกูต้อง
เสนอเจ้าพนกังานท่ีดนิ/เจ้า
พนกังานท่ีดนิสัง่การ/ถอน
จา่ยเงินคา่ใช้จา่ยในการ
รังวดั/สง่ฝ่ายทะเบียน 
 

10 วนั กรมท่ีดนิ - 

5) 

การพิจารณา 
 

รอผลการสอบถามจาก
หนว่ยงานท่ีเก่ียวข้อง/เสนอ
กบร./คณะกรรมการตาม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 43 
(พ.ศ. 2537) ออกตาม
ความในพระราชบญัญัตใิห้
ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดนิ
พ.ศ. 2497 ตรวจพิสจูน์
ท่ีดนิ/คณะกรรมการปอ้งกนั
และหยดุยัง้การบกุรุกท่ีดนิ
ในเขตป่าชายเลนตรวจ
พิสจูน์ท่ีดนิกรณีเป็นป่าชาย
เลน/รอผลกรณีท่ีต้อง
ด าเนินการอ่านแปลตีความ
ภาพถ่ายทางอากาศ 
 

180 วนั กรมท่ีดนิ - 

6) การพิจารณา จดัท าประกาศการออก 100 วนั กรมท่ีดนิ (จดัท าประกาศ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 หนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดิน
เสนอเจ้าพนกังานท่ีดนิลง
นามในประกาศ และสง่
ประกาศ/ประกาศแจก
หนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/
จดัสร้างหนงัสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดนิ/แจ้งผู้ขอมารับ
หนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/
รอผู้ขอมาด าเนินการจด
ทะเบียน 
 

และปิดประกาศ 
10 วนั ประกาศ
ตามกฎหมาย 30 
วนั กรณีมีการ
คดัค้านด าเนินการ
สอบสวน
เปรียบเทียบ
ภายใน 30 วนั รอ
ผู้ขอมาด าเนินการ 
30 วนั) 

7) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท่ีดินพิจารณา
ลงนามในหนงัสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดนิ/ช าระคา่ธรรมเนียม/
แจกหนงัสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดนิให้ผู้ขอ 
 

1 วนั กรมท่ีดนิ - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   322 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 64 วนั 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

กรณีบคุคลธรรม
ใช้หลกัฐานดงันี ้

- 1 1 ฉบบั (1.บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านทะเบียน
สมรสหลกัฐาน
การเปล่ียนช่ือตวั
ช่ือสกลุ (ถ้ามี) 
ของเจ้าของท่ีดนิ
กรณีมีการมอบ
อ านาจ 
ต้องมีบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านพร้อมส าเนา
ของผู้ รับมอบ
อ านาจโดยต้อง
ระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
2. ใบมรณบตัร
พินยักรรมค าสัง่
แตง่ตัง้ผู้จดัการ
มรดก/ผู้พิทกัษ์/ผู้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อนบุาล (ถ้ามี) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านพร้อมส าเนา
ของทายาท/
ผู้จดัการมรดก) 
3. หลกัฐาน
ส าหรับท่ีดนิเดมิ
เชน่แบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดนิ 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย ่าหรือ
ตราจอง, หนงัสือ
แสดงการท า
ประโยชน์ในท่ีดิน
ของนิคมสร้าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ์ (น.ค.3 
หรือกสน.5) ฯลฯ 
4. หลกัฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 
5. หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีจะได้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาท่ี
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน)) 

2) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคล ใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

- 1 0 ฉบบั (1.หลกัฐาน
ส าหรับท่ีดนิเดมิ
เชน่แบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดนิ 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย ่าหรือ
ตราจอง, หนงัสือ
แสดงการท า
ประโยชน์ในท่ีดิน
ของนิคมสร้าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ์ (น.ค.3 
หรือกสน.5) ฯลฯ 
2. หลกัฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 
3. บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านหลกัฐานการ
เปล่ียนช่ือตวัช่ือ
สกลุ (ถ้ามี) ของผู้
มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบคุคล
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กรณีมีการมอบ
อ านาจต้องมีบตัร
ประจ าประชาชน
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจ
พร้อมส าเนาของ
ผู้ รับมอบอ านาจ
ด้วยพร้อมส าเนา
และตวัอยา่ง
ลายมือช่ือของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคลโดย
ต้องระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
4. หลกัฐานการ
ก่อตัง้นิตบิคุคลแต่
ละประเภทเชน่
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนเป็น
นิตบิคุคลหนงัสือ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บริคณห์สนธิ, 
หนงัสือรับรองของ
เจ้าพนกังานจด
ทะเบียนห้างหุุ้น
สว่น, บญัชีผู้ ถือ
หุุ้น 
5. เอกสาร
ประกอบมติท่ี
ประชมุหรือ
รายงานการ
ประชมุนิติบคุคล
ซึง่ลงมตเิก่ียวกบั
การออกหนงัสือ
แสดงสิทธิในท่ีดนิ 
6. หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีจะได้
แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาท่ี
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน)) 

3) 

กรณีวดัให้ใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั (1. หลกัฐาน
ส าหรับท่ีดนิเดมิ
เชน่แบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดนิ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย ่าหรือ
ตราจอง, หนงัสือ
แสดงการท า
ประโยชน์ในท่ีดิน
ของนิคมสร้าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ์ (น.ค.3 
หรือกสน.5) ฯลฯ 
2. หลกัฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 
3. หลกัฐาน
ประกาศ
กระทรวงศกึษาธิก
ารเร่ืองตัง้วดัใน
พระพทุธศาสนา
หรือส านกัสงฆ์
หรือประวตัวิดั 
4. หลกัฐาน
ใบสทุธิของเจ้า
อาวาสหลกัฐาน
การแตง่ตัง้เจ้า
อาวาสหรือผู้
รักษาการแทน 
5. หลกัฐานการ
เล่ือนสมณศกัดิ์

เจ้าอาวาส (ถ้ามี
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

การเล่ือนสมณ
ศกัดิ์) 
6. หลกัฐานการ
ได้รับพระราชทาน
วิสงุคามสีมา 
7. หนงัสือมอบ
อ านาจของเจ้า
อาวาส, หนงัสือ
มอบอ านาจของ
ผู้อ านวยการ
ส านกังาน
พระพทุธศาสนา
จงัหวดัโดยต้อง
ระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
8. บตัรประชาชน
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจและ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
9. บญัชีท่ีดินและ
บญัชีรายรับ



14/21 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รายจา่ยของวดั 
10. หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีจะได้
แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาท่ี
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน) 

4) 

กรณีมลูนิธิให้ใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั (1.หลกัฐาน
ส าหรับท่ีดนิเดมิ
เชน่แบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดนิ 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย ่าหรือ
ตราจอง, หนงัสือ
แสดงการท า
ประโยชน์ในท่ีดิน
ของนิคมสร้าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ์ (น.ค.3 
หรือกสน.5) ฯลฯ 
2. หลกัฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3. บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านหลกัฐานการ
เปล่ียนช่ือตวัช่ือ
สกลุ (ถ้ามี) พร้อม
ส าเนาของ
กรรมการมลูนิธิ 
4. ข้อบงัคบัหรือ
ตราสารการก่อตัง้
มลูนิธิ 
5. หนงัสืออนญุาต
ให้จดัตัง้มลูนิธิ 
6. บญัชีมลูนิธิ 
(แบบม.น.2) ซึง่
ระบรุายช่ือ
กรรมการด้านหลงั
ตัง้แตฉ่บบัแรก
จนถึงฉบบัท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงครัง้
สดุท้าย 
7. รายงานการ
ประชมุกรรมการ
มลูนิธิซึง่ลงมติ
เก่ียวกบัการออก
หนงัสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดนิ 
8. หนงัสือมอบ
อ านาจของมลูนิธิ 
(ถ้ามี) บตัร
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ
โดยต้องระบใุน
หนงัสือมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
9. บญัชีท่ีดินและ
บญัชีรายรับ
รายจา่ยของมลูนิธิ 
10. หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีจะได้
แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาท่ี
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน) 

5) กรณีมสัยิด - 1 1 ฉบบั (1.หลกัฐาน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อิสลามใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

ส าหรับท่ีดนิเดมิ
เชน่แบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดนิ 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย ่าหรือ
ตราจอง, หนงัสือ
แสดงการท า
ประโยชน์ในท่ีดิน
ของนิคมสร้าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ์ (น.ค.3 
หรือกสน.5) ฯลฯ 
2. หลกัฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 3. 
ทะเบียนมสัยิด 
(แบบม.อ.2) 4.
ประกาศฯแตง่ตัง้
อิหมา่มคอเต็บ
และบหิลัน่ 5. 
ประกาศฯแตง่ตัง้
กรรมการมสัยิด 6. 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านหลกัฐานการ
เปล่ียนช่ือตวัช่ือ
สกลุ (ถ้ามี) พร้อม
ส าเนาของอิหมา่ม
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

คอเตบ็บหิลัน่และ
กรรมการมสัยิด 7.  
หนงัสือมอบ
อ านาจของมลูนิธิ 
(ถ้ามี) โดยต้อง
ระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 8. 
บัตัรประชาชน
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจและ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
9. บญัชีท่ีดินและ
บญัชีรายรับ
รายจา่ยของมสัยิด
อิสลาม 10.
หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีจะได้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาท่ี
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอ แปลงละ 

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำประกำศ แปลงละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ค่ำปิดประกำศให้แก่ผู้ปิดประกำศ แห่งละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

4) ค่ำมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ) เร่ืองละ 20 บำท 
ปิดอำกรแสตมป์ 30 บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

5) ค่ำธรรมเนียมออกโฉนดที่ดนิ 
ถ้ำเนือ้ที่ไม่เกิน 20 ไร่ คิด 50 บำท 
ถ้ำเนือ้ที่เกิน 20 ไร่ ส่วนที่เกินคิดไร่ละ 2 บำท  
(เศษของไร่ให้คิดเป็น 1 ไร่) 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
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6) ค่ำธรรมเนียมออกหนังสือรับรองกำรท ำประโยชน์ 

ถ้ำเนือ้ที่ไม่เกิน 20 ไร่ คิด 30 บำท 
ถ้ำเนือ้ที่เกิน 20 ไร่ ส่วนที่เกินคิดไร่ละ 2 บำท  
(เศษของไร่ให้คิดเป็น 1 ไร่) 
 ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

7) ค่ำพยำนค ำขอ 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

8) ค่ำใช้จ่ำยในกำรรังวัดออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน ลักษณะเหมำจ่ำย ได้แก่ 
-ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัดออกโฉนดที่ดนิ แปลงละ 40 บำท 
-ค่ำธรรมเนียมกำรรังวัดออกหนังสือรับรองกำรท ำประโยชน์ แปลงละ 30 บำท 
-ค่ำพำหนะเจ้ำหน้ำที่ (ตำมประกำศของจังหวัด) 
-ค่ำคนงำนรังวัด (ตำมเขตจังหวัดที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด) 
-ค่ำป่วยกำรผู้ปกครองท้องท่ี วันละ 50 บำท 
-ค่ำหลักเขตหลักละ 15 บำท 
-ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ๆ เช่น ค่ำส่งหมำยข้ำงเคียงทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 100 บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เจ้าพนกังานท่ีดนิจงัหวดับรีุรัมย์ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้ รับเร่ืองร้องเรียน  ณ ส านกังานท่ีดนิจงัหวดับรีุรัมย์, ตู้  ปณ.1111 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม ส านกังานท่ีดนิจงัหวดับรีุรัมย์ โทร. 0 4461 4052 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมกรมท่ีดนิโทร. 0 2141 5555 

หมายเหตุ - 
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5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ส านกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5501 
หมายเหต ุ- 

6) ช่องทำงกำรร้องเรียน กลุม่คุ้มครองจริยธรรมกรมท่ีดนิกรมท่ีดนิโทร. 0 2141 5896 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
รวมระยะเวลาด าเนินการ 322 วนั บวกระยะเวลารอการรังวดั 
 
หากไมต้่องประสานกบัหน่วยงานอ่ืน ไมต้่องเสนอคณะกรรมการฯ ตรวจสอบระยะเวลาท่ีก าหนดจะลดลงเหลือ 142 วนั 
หากไมมี่การคดัค้าน ระยะเวลาท่ีก าหนดจะลดลงเหลือ 112 วนั 
 
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการตามประกาศกรมท่ีดนิเร่ืองการลดขัน้ตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบตัริาชการเพ่ือประชาชนใช้เวลาการปฏิบตังิานประมาณ 64 วนัท าการ (กรณีไมมี่ข้อขดัข้อง) 
 
ระยะเวลาตามคูมื่อจะเร่ิมนบัเม่ือเอกสารครบถ้วนสมบรูณ์ ในกรณีท่ีมีเหตขุดัข้องจะเร่ิมนบัระยะเวลาตอ่เน่ืองเม่ือ
เหตขุดัข้องนัน้สิน้สดุลงแล้ว 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 20/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท ำโดย ส านกังานท่ีดนิจงัหวดับรีุรัมย์ ทด.

มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


