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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดูดทราย 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เปนการขออนุญาตดูดทรายในท่ีดินของรัฐ ยกเวนเขตพื้นท่ีกรุงเทพมหานครและเขตพื้นที่ระหวางประเทศ 
2. ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และตองปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังนี้ 
     (1) ดําเนินการดวยตนเอง จะโอนสิทธิใหผูอื่นมิได 
     (2) ทําการดูดทรายต้ังแตเวลา 06.00 น. ถึง 18.00 น. 
     (3) ไมทําการดูดทรายจนทําใหเกิดความเสียหายแกทรัพยสินของทางราชการหรือของผูอื่น 
     (4) ไมทําการเปนที่กีดขวางการจราจร หรือกอใหเกิดเสียงดังเปนท่ีรบกวนบุคคลอ่ืน 
     (5) แสดงใบอนุญาตไวประจํายานพาหนะ เครื่องมือ เคร่ืองใช หรือเครื่องจักรกลท่ีใชดูดทราย 
3. ใหผูประสงคขออนุญาตดูดทรายยื่นคําขอตอนายอําเภอ หรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอทองที่ซึ่ง
ที่ดินต้ังอยู สวนอําเภอหรือก่ิงอําเภอท่ีรัฐมนตรีประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ของนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปน
หัวหนาประจําก่ิงอําเภอตามความในมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน (ฉบับที่ 
4) พ.ศ. 2528 แลว ใหย่ืนคําขอตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขาแลวแตกรณี 
4. จํานวนเนื้อที่ท่ีอนุญาตในจังหวัดหน่ึงๆ โดยผูขอจะขอกี่แหงก็ตามเม่ือรวมเนื้อท่ีท้ังหมด รายหนึ่งๆ ตองไมเกินหา
ไร 
5. ที่ดินที่ขออนุญาตจะตองอยูในโซนน่ิง (Zoning) ท่ีจังหวัดกําหนด 
6. หลักเกณฑในการพิจารณาอนุญาตใหคํานึงถึง 
     (1) ในดานวิชาการ เชน ความเสียหายแกสภาพตล่ิง สภาพธรรมชาติของลําน้ํา 
     (2) ในดานการปกครอง เชน ความเดือดรอนของราษฎร ความเสียหายทางเศรษฐกิจหรือทรัพยากรธรรมชาติ 
ใหไดรับความเห็นชอบจากสภาองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
     (3) แมน้ําลําคลองแบงเขตแดนระหวางประเทศ 
7. กรณีท่ีผูขออนุญาตไมย่ืนคําขอรับใบอนุญาตภายใน 30 วัน นับแตวันที่ทราบมติอนุญาตโดยไมมีเหตุผลอัน
สมควรใหถือวาผูขอรับอนุญาตไมประสงคจะดําเนินการตอไป และใหงดเวนการออกใบอนุญาต 
8. กอนจังหวัดออกใบอนุญาต ผูขอตองนําใบอนุญาตจากสวนราชการท่ีเก่ียวของมาแสดงใหครบถวน 
9. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 1 ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
10. วัน หมายถึงวันทําการปกติของหนวยงานของรัฐ 
11. ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับการออกใบอนุญาตจากสวนราชการที่เกี่ยวของ และการ
พิจารณาของสภาองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการอนุญาตใหดูดทราย พ.ศ. 2546) 
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ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 113 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตามแบบ ทด. 64 ตอนายอําเภอ ปลัดอําเภอผูเปน
หัวหนาประจํากิ่งอําเภอ เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด หรือเจา
พนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา พรอมดวยแผนที่ที่ดินบริเวณท่ีขอ
อนุญาต (ในการจัดทําแผนที่ประกอบคําขอใหดําเนินการตาม
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0511.3/ว 1046  
ลงวันท่ี 25 มีนาคม 2547 รายละเอียดตามเอกสารประกอบ) 
 -สอบสวนขอเท็จจริง วัตถุประสงค และเหตุผลท่ีขออนุญาต
โดยละเอียดตามแบบ ท.ด.66 
-ชําระคาใชจาย 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ /
สํานักงานท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  

1 วันทําการ - 
 

2) การพิจารณา 
ใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอหรือผูซ่ึงไดรับมอบหมายและผูแทน
องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นที่ที่มีการขออนุญาตออกไป
ชันสูตรสอบสวนท่ีดินที่ขออนุญาต ตามแบบ ท.ด.67 
-กรณีเห็นวาไมควรอนุญาตใหรายงานจังหวัดภายใน 5 วัน   
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

5 วันทําการ - 
 

3) การพิจารณา 
- กรณีเห็นควรอนุญาตใหจัดทําประกาศโดยปดไวในท่ีเปดเผย 
ณ ท่ีวาการอําเภอหรือกิ่งอําเภอ หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัด 
หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ที่ทําการกํานัน ท่ีทําการ
องคกรปกครองสวนทองถิ่น และท่ีบริเวณใกลเคียงหรือใน
ท่ีดินน้ัน แหงละหนึ่งฉบับ (ประกาศตามกฎหมาย 30 วัน และ
รวมระยะเวลาการปดประกาศ 10 วัน) 
- ขอความเห็นจากสภาองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือหนวยงานรับคําขอ))  

40 วันทําการ - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

- กรณีไมมีการคัดคานหรือขอขัดของใหหนวยงานรับคําขอสง
เรื่องและชี้แจงไปจังหวัด (3 วันทําการ) 
-กรณีมีการคัดคานหรือมีขอขัดของ ใหหนวยงานท่ีรับคําขอ
สอบสวนพิจารณาแลวรายงานจังหวัด (10 วันทําการ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

10 วันทําการ - 
 

5) การพิจารณา 
คณะอนุกรรมการพิจารณาอนุญาตใหดูดทราย ประจําจังหวัด
ตรวจสอบพื้นที่และประชุมพิจารณาใหความเห็น เสนอจังหวัด
ดําเนินการตามมติที่ประชุมและแจงมติที่ประชุมใหผูขอทราบ 
(กรณีไมอนุญาตแจงสิทธิอุทธรณคําส่ังทางปกครองดวย) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

27 วันทําการ - 
 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
กรณีอนุญาตใหผูขอย่ืนคําขอรับใบอนุญาตภายใน 30 วัน นับ
แตวันที่ทราบมติอนุญาตพรอมใบอนุญาตจากสวนราชการที่
เกี่ยวของ 
- เมื่อจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาใบอนุญาตจากสวนราชการ
ท่ีเกี่ยวของครบถวนแลวใหจังหวัดออกใบอนุญาต พรอมแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ  
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

30 วันทําการ - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
แผนที่ที่ดินบริเวณที่ขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   สําเนา 0 ฉบับ 

- 

2) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา                    
- บัตรประจําตัวประชาชน                   
- ทะเบียนบาน   พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

กรมการปกครอง 



 4

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 

 
กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล   
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนติิบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ  แปลงละ    คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) คาประกาศฉบับละ  คาธรรมเนียม 10 บาท 
3) ผูไดรับอนุญาตดูดทรายตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่กําหนด
ไวในขอบัญญัติทองถิ่น แตไมเกินอัตราตามบัญชีทายประมวล
กฎหมายที่ดิน ( ลูกบาศกเมตรละ 28 บาท ) 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000  

โทร. 056-476601 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการอนุญาตใหดูดทราย พ.ศ. 2546 
3) หนังสือเวียนการจัดทําแผนท่ี 

 
หมายเหตุ 
คําส่ังของผูวาราชการจังหวัดเปนคําส่ังทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดภายในสิบหาวันนับแต
วันที่ไดรับแจงคําส่ังดังกลาว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตดูดทราย 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูท่ีประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุไมนอยกวา 90 วัน หากไมย่ืนภายใน
กําหนดใหถือวาไมประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต เม่ือไดย่ืนคําขอดังกลาวแลวจะประกอบกิจการตอไปก็ได
จนกวาจะไดรับคําส่ังไมอนุญาตใหตอใบอนุญาต 
1. เปนการขออนุญาตดูดทรายในท่ีดินของรัฐ ยกเวนเขตพื้นท่ีกรุงเทพมหานครและเขตพื้นที่ระหวางประเทศ 
2. ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และตองปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังนี้ 
      (1) ดําเนินการดวยตนเอง จะโอนสิทธิใหผูอื่นมิได 
      (2) ทําการดูดทรายต้ังแตเวลา 06.00 น. ถึง 18.00 น. 
      (3) ไมทําการดูดทรายจนทําใหเกิดความเสียหายแกทรัพยสินของทางราชการหรือของผูอ่ืน 
      (4) ไมทําการเปนท่ีกีดขวางการจราจร หรือกอใหเกิดเสียงดังเปนท่ีรบกวนบุคคลอื่น 
      (5) แสดงใบอนุญาตไวประจํายานพาหนะ เครื่องมือ เครื่องใช หรือเครื่องจักรกลท่ีใชดูดทราย 
3. ใหผูประสงคขอตออายุใบอนุญาตดูดทรายย่ืนคําขอตอนายอําเภอ หรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอ
ทองที่ซ่ึงที่ดินต้ังอยู สวนอําเภอหรือก่ิงอําเภอที่รัฐมนตรีประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ของนายอําเภอหรือ
ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอตามความในมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวล
กฎหมายท่ีดิน (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 แลว ใหย่ืนคําขอตอเจาพนักงานท่ีดินจังหวัด หรือเจาพนักงานท่ีดินจังหวัด
สาขาแลวแตกรณี 
4. จํานวนเนื้อที่ท่ีอนุญาตในจังหวัดหน่ึงๆ โดยผูขอจะขอกี่แหงก็ตามเม่ือรวมเนื้อท่ีท้ังหมด รายหนึ่งๆ ตองไมเกิน 
หาไร 
5. ที่ดินที่ขออนุญาตจะตองอยูในโซนน่ิง (Zoning) ท่ีจังหวัดกําหนด 
6. หลักเกณฑในการพิจารณาอนุญาตใหคํานึงถึง 
      (1) ในดานวิชาการ เชน ความเสียหายแกสภาพตลิ่ง สภาพธรรมชาติของลําน้ํา 
      (2) ในดานการปกครอง เชน ความเดือดรอนของราษฎร ความเสียหายทางเศรษฐกิจหรือทรัพยากรธรรมชาติ 
ใหไดรับความเห็นชอบจากสภาองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
      (3) แมน้ําลําคลองแบงเขตแดนระหวางประเทศ 
7.กรณีท่ีผูขออนุญาตไมย่ืนคําขอรับใบอนุญาตภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีทราบมติอนุญาตโดยไมมีเหตุผลอันสมควร
ใหถือวาผูขอรับอนุญาตไมประสงคจะดําเนินการตอไป และใหงดเวนการออกใบอนุญาต 
8.กอนจังหวัดออกใบอนุญาต ผูขอตองนําใบอนุญาตจากสวนราชการท่ีเก่ียวของมาแสดงใหครบถวน 
9. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 1 ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
10.วัน หมายถึงวันทําการปกติของหนวยงานของรัฐ 
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11.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับการออกใบอนุญาตจากสวนราชการที่เก่ียวของ และการ
พิจารณาจากสภาองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการอนุญาตใหดูดทราย พ.ศ. 2546) 
 
ชองทางการใหบริการ 
 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 113 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตามแบบ ทด. 64 ตอนายอําเภอ ปลัดอําเภอผูเปน
หัวหนาประจํากิ่งอําเภอ เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด หรือเจา
พนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา พรอมดวยแผนที่ที่ดินบริเวณ  ที่
ขออนุญาต (ในการจัดทําแผนที่ประกอบคําขอใหดําเนินการ
ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0511.3/ว 
1046  ลงวันท่ี 25 มีนาคม 2547 รายละเอียดตามเอกสาร
ประกอบ) 
 -สอบสวนขอเท็จจริง และเหตุผลท่ีขออนุญาตโดยละเอียด
ตามแบบ ท.ด. 66 
-ชําระคาใชจาย 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ /
สํานักงานท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  

1 วันทําการ - 
 

2) การพิจารณา 
ใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอ หรือผูซึ่งไดรับมอบหมายและผูแทน
องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นที่ที่มีการขออนุญาตออกไป
ชันสูตรสอบสวนท่ีดินที่ขออนุญาต ตามแบบ ท.ด.67 
-กรณีเห็นวาไมควรอนุญาตใหรายงานจังหวัดภายใน 5 วัน  
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

5 วันทําการ - 
 

3) การพิจารณา 
- กรณีเห็นควรอนุญาตใหจัดทําประกาศโดยปดไวในท่ีเปดเผย 
ณ ท่ีวาการอําเภอหรือกิ่งอําเภอ หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัด 
หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ที่ทําการกํานัน ท่ีทําการ

40 วันทําการ - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น และท่ีบริเวณใกลเคียงหรือใน
ท่ีดินน้ัน แหงละหนึ่งฉบับ (ประกาศตามกฎหมาย 30 วัน และ
รวมระยะเวลาการปดประกาศ 10 วัน) 
- ขอความเห็นจากสภาองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

4) การพิจารณา 
-กรณีไมมีการคัดคานหรือขอขัดของใหหนวยงานรับคําขอสง
เรื่องและชี้แจงไปจังหวัด (3 วันทําการ) 
-กรณีมีการคัดคานหรือมีขอขัดของ ใหหนวยงานท่ีรับคําขอ
สอบสวนพิจารณาแลวรายงานจังหวัด (10 วันทําการ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

10 วันทําการ - 
 

5) การพิจารณา 
คณะอนุกรรมการพิจารณาอนุญาตใหดูดทรายประจําจังหวัด
ตรวจสอบพื้นที่และประชุมพิจารณาใหความเห็น เสนอจังหวัด
ดําเนินการตามมติที่ประชุมและแจงมติที่ประชุมใหผูขอทราบ 
(กรณีไมอนุญาตแจงสิทธิอุทธรณคําส่ังทางปกครองดวย) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

27 วันทําการ - 
 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
กรณีอนุญาตใหผูขอย่ืนคําขอรับใบอนุญาตภายใน 30 วันนับ
แตวันที่ทราบมติอนุญาตพรอมใบอนุญาตจากสวนราชการที่
เกี่ยวของ 
- เมื่อจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาใบอนุญาตจากสวนราชการ
ท่ีเกี่ยวของครบถวนแลวใหจังหวัดออกใบอนุญาตพรอมแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

30 วันทําการ - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
แผนที่ที่ดินบริเวณที่ขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

2) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา                    
- บัตรประจําตัวประชาชน                   

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 - ทะเบียนบาน                    
พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

3) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล   
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนติิบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาคําขอ แปลงละ  คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) คาประกาศ ฉบับละ  คาธรรมเนียม 10 บาท 
3) ผูไดรับอนุญาตดูดทรายตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่กําหนด
ไวในขอบัญญัติทองถิ่น แตไมเกินอัตราตามบัญชีทายประมวล
กฎหมายที่ดิน ( ลูกบาศกเมตรละ 28 บาท ) 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000   

โทร. 056-476601 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการอนุญาตใหดูดทราย พ.ศ. 2546 
3) หนังสือเวียนการจัดทําแผนท่ี 

 
หมายเหตุ 
- 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย
ที่ดิน (สาธารณสมบัติของแผนดินประเภทที่ดินรกรางวางเปลา) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ที่ดินที่ขออนุญาตตองเปนท่ีดินของรัฐ ซ่ึงมีลักษณะดังน้ี 
      (1) ที่ดินซ่ึงมิไดมีบุคคลใดมีสิทธิครอบครอง 
      (2) ที่ดินซ่ึงมีผูเวนคืนสิทธิในท่ีดินใหแกรัฐ หรือทอดท้ิงไมทําประโยชนหรือปลอยใหเปนท่ีรกรางวางเปลาจน
ตกเปนของรัฐตามประมวลกฎหมายที่ดิน 
 
2. ใหผูขอย่ืนคําขอตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันต้ังอยูสําหรับทองท่ี
ซึ่งรัฐมนตรียังไมไดประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอหรือ
ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอ ตามมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 สวนในทองท่ีอื่นใหย่ืนตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
แลวแตกรณี 
 
3. การอนุญาตตองอยูในหลักเกณฑดังนี้ 
      (1) ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และประกอบกิจการดวยตนเอง 
      (2) ไมเปนอันตรายตอทรัพยสินของแผนดินและของเอกชนที่ต้ังอยูบริเวณใกลเคียง 
      (3) จํานวนเน้ือท่ีที่ควรอนุญาตในจังหวัดหนึ่งๆ โดยผูขอจะขอก่ีแหงก็ตามเม่ือรวมเนื้อที่ทั้งหมดรายหน่ึงๆ ตอง
ไมเกินสิบไร ถาผูขอรายใดเปนคูสมรสของผูขออีกรายหนึ่งหรือของผูที่ไดรับอนุญาตเน้ือท่ีที่จะอนุญาตเมื่อรวมกัน
แลวไมควรเกินสิบไร เวนแตจะมีเหตุอันสมควร 
 
4. ลักษณะกิจการท่ีขออนุญาตซึ่งตองแสดงรายละเอียด แผนผัง แผนงาน โครงการ อันเปนความจําเปนเพื่อให
พนักงานเจาหนาท่ีประกอบการพิจารณา ใหผูขอแสดงหลักฐานดังกลาวดวย 
 
5. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 5ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
 
6.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับลําดับวันทําการรังวัด (คิวรังวัด) และการพิจารณาให
ความเห็นจากสวนราชการที่เก่ียวของ 
 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 
9แหงประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2543) 
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ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 279 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตามแบบ ทด. 64 พรอมแผนที่สังเขปซ่ึงแสดงวาใน
รัศมีหารอยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือส่ิงปลูกสราง หรือพืชพันธุไม 
หรือทรัพยากรอันมีคาอยางหนึ่งอยางใดบางหรือไม 
-สอบสวนขอเท็จจริง วัตถุประสงคและเหตุผลที่ขออนุญาต
ตามแบบ ทด. 66 
-ชําระคาใชจาย   
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
- ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอหรือผูซึ่งไดรับมอบหมายออกไป
ชันสูตรสอบสวน ณ ที่ดินท่ีขออนุญาต ตามแบบ ท.ด.67 และ
ใหชางทําการรังวัดแปลงที่ขอ โดยใหผูขอออกคาใชจายและ
นําทําการรังวัด 
- ผูขอหรือผูไดรับมอบอํานาจเปนหนังสือจากผูขอมีหนาที่นํา
เจาหนาที่ของหนวยงานราชการที่เกี่ยวของไปทําการ
ตรวจสอบพื้นที่   
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

15 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
จัดทําประกาศโดยปดไวในท่ีเปดเผย ณ สํานักงานท่ีดินจังหวัด 
หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ที่วาการอําเภอหรือกิ่งอําเภอ 
ท่ีทําการกํานัน ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และ
บริเวณที่ดินท่ีขออนุญาตแหงละหนึ่งฉบับ (ประกาศตาม
กฎหมาย 30 วัน และรวมระยะเวลาปดประกาศ 10 วัน) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  
 
 

40 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

หนวยงานรับคําขอสงเรื่องใหจังหวัด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

7 วัน - 
 

5) การพิจารณา 
กรณีจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาอําเภอ/กิ่งอําเภอ สํานักงาน
ท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา ดําเนินการ
ถูกตองแลว จังหวัดทําหนังสือประสานหนวยงานราชการที่
เกี่ยวของใหความเห็น เชน สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษ สํานัก
จัดการทรัพยากรปาไม สํานักงานพัฒนาที่ดิน หนวยทหารใน
เขตพื้นที่ สํานักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น สํานักงานสิ่งแวดลอมภาค อําเภอ
ทองท่ีหรือกิ่งอําเภอทองท่ี หรือหนวยราชการอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ 
เชน แขวงการทาง 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

7 วัน - 
 

6) การพิจารณาโดยหนวยงานอื่น 
หนวยราชการที่เก่ียวของแจงผลการพิจารณาไปจังหวัด 
(เมื่อครบกําหนด 180 วัน หนวยงานใดไมตอบถือวาหนวยงาน
น้ันใหความเห็นชอบ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

180 วัน - 
 

7) การพิจารณา 
นัดประชุมคณะกรรมการประจําจังหวัดเพื่อพิจารณา 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

15 วัน - 
 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผูวาราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต พรอมจังหวัดแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

14 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
รายละเอียด/แผนผัง แผนงาน โครงการ/วัตถุประสงค 
วิธีดําเนินการที่จําเปนตอการพิจารณาการขอใชประโยชนในที่ดิน 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

2) 
 

แผนที่สังเขปซ ึ่งแสดงวาในรัศมีหารอยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือสิ่งปลูก
สราง หรือพืชพันธุไม หรือทรัพยากรอันมีคาอยางหนึ่งอยางใดบาง
หรือไม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

3) 
 

หลักฐานการอนุญาตใหเขาทําประโยชนในเขตปาของพนักงาน
เจาหนาที่ (กรณีพื้นที่ที่ขออนุญาตอยูในเขตปาสงวนแหงชาติหรือ
เขตปาไมถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

หนังสืออนุญาตแผวถางปาจากพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา 54 
แหงพระราชบัญญัติปาไม พุทธศักราช 2484 (ตามความเห็น
คณะกรรมการกฤษฎีกาเรื่องเสร็จที่ 921/2558) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน   พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล   
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค 
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (*ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ  แปลงละ    คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) คาประกาศ  ฉบับละ    คาธรรมเนียม 10 บาท 
3) คาใชจายในการรังว ัด 

(เรียกเก็บเงินมัดจํารังวัดไดเทาที่จําเปนและใชจายจริง)  
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  

4) ผูไดรับอนุญาตตามมาตรา 9 ตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแก
องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่
กําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น  แตไมเกินอัตราตามบัญชีทาย
ประมวลกฎหมายที่ดิน ( ไรละ 1,000 บาท ตอป ) 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
 

2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
 

3) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 
 

4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000  
โทร. 056-476601 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
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แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คําขอ (ท.ด. 64) 
2) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหง ป.ท่ีดิน  

พ.ศ. 2543 
4) คําสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 109/2538 

 
หมายเหตุ 
คําส่ังของผูวาราชการจังหวัดเปนคําส่ังทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดภายในสิบหาวันนับแต
วันที่ไดรับแจงคําส่ังดังกลาว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย
ที่ดิน (สาธารณสมบัติของแผนดินสําหรับพลเมืองใชรวมกัน) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ที่ดินที่ขออนุญาตตองเปนท่ีดินของรัฐ ซ่ึงมีลักษณะดังน้ี 
 (1) ท่ีดินซึ่งมิไดมีบุคคลใดมีสิทธิครอบครอง 
 (2) ท่ีดินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดินที่ราษฎรใชประโยชนรวมกันตามมาตรา 1304 (2) แหงประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชย 
 

2. ใหผูขอย่ืนคําขอตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันต้ังอยูสําหรับทองท่ี
ซึ่งรัฐมนตรียังไมไดประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอหรือ
ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอ ตามมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 สวนในทองท่ีอื่นใหย่ืนตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
แลวแตกรณี 
 

3. การอนุญาตตองอยูในหลักเกณฑดังนี้ 
 (1) ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และประกอบกิจการดวยตนเอง 
 (2) ไมเปนอันตรายตอทรัพยสินของแผนดินและของเอกชนท่ีต้ังอยูบริเวณใกลเคียง 
 (3) จํานวนเน้ือท่ีที่ควรอนุญาตในจังหวัดหนึ่งๆ โดยผูขอจะขอก่ีแหงก็ตามเมื่อรวมเนื้อที่ทั้งหมดรายหน่ึงๆ ตองไม
เกินสิบไร ถาผูขอรายใดเปนคูสมรสของผูขออีกรายหนึ่งหรือของผูท่ีไดรับอนุญาตเนื้อที่ท่ีจะอนุญาตเม่ือรวมกันแลว
ไมควรเกินสิบไร เวนแตจะมีเหตุอันสมควร 
 (4) (หากการขออนุญาตไมขัดตอการใชประโยชนรวมกันของราษฎรเมื่อผูมีอํานาจหนาที่ดูแลรักษาตามกฎหมาย
ไมขัดของ พนักงานเจาหนาที่จะอนุญาตไดก็ตอเม่ือไดรับอนุมัติจากกระทรวงมหาดไทยแลว) 
 

4. ลักษณะกิจการท่ีขออนุญาตซึ่งตองแสดงรายละเอียด แผนผัง แผนงาน โครงการ อันเปนความจําเปนเพื่อให
พนักงานเจาหนาท่ีประกอบการพิจารณา ใหผูขอแสดงหลักฐานดังกลาวดวย 
 

5. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 5ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
 

6.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับลําดับวันทําการรังวัด (คิวรังวัด) และการพิจารณาให
ความเห็นจากสวนราชการที่เก่ียวของ 
 
 (รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาตตาม 
มาตรา 9 แหงประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2543) 
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ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ 270 หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท /ติดตอดวยตนเอง  
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 323 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตามแบบ ทด. 64 พรอมแผนที่สังเขปซ่ึงแสดงวาใน
รัศมีหารอยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือส่ิงปลูกสราง หรือพืชพันธุไม 
หรือทรัพยากรอันมีคาอยางหนึ่งอยางใดบางหรือไม 
- สอบสวนขอเท็จจริง วัตถุประสงค และเหตุผลท่ีขออนุญาต
ตามแบบ ทด.66 
- ชําระคาใชจาย 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัดหรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
- ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอหรือผูซึ่งไดรับมอบหมายออกไป 
ชันสูตรสอบสวน ณ ที่ดินท่ีขออนุญาต ตามแบบ ท.ด.67 และ
ใหชางทําการรังวัดแปลงที่ขอ โดยใหผูขอออกคาใชจายและ
นําทําการรังวัด 
- ผูขอหรือผูซ่ึงไดรับมอบอํานาจเปนหนังสือจากผูขอมีหนาท่ี
นําเจาหนาท่ีของหนวยงานราชการท่ีเก่ียวของไปทําการ
ตรวจสอบพื้นที่   
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

15 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
จัดทําประกาศโดยปดไวในท่ีเปดเผย ณ สํานักงานท่ีดินจังหวัด 
หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ที่วาการอําเภอหรือกิ่งอําเภอ 
ท่ีทําการกํานัน ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และ
บริเวณที่ดินท่ีขออนุญาตแหงละหนึ่งฉบับ (ประกาศตาม
กฎหมาย 30 วัน และรวมระยะเวลาปดประกาศ 10 วัน) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  
 

40 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

หนวยงานรับคําขอสงเรื่องใหจังหวัด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

7 วัน - 
 

5) การพิจารณา 
กรณีจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาอําเภอ/กิ่งอําเภอ สํานักงาน
ท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา ดําเนินการ
ถูกตองแลว จังหวัดทําหนังสือประสานหนวยงานราชการที่
เกี่ยวของใหความเห็น เชน สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษ สํานัก
จัดการทรัพยากรปาไม สํานักงานพัฒนาที่ดิน หนวยทหารใน
เขตพื้นที่ สํานักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น สํานักงานสิ่งแวดลอมภาค อําเภอ
ทองท่ีหรือกิ่งอําเภอทองท่ี หรือหนวยราชการอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ 
เชน แขวงการทาง 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

7 วัน - 
 

6) การพิจารณาโดยหนวยงานอื่น 
หนวยราชการที่เก่ียวของแจงผลการพิจารณาไปจังหวัด 
(เมื่อครบกําหนด 180 วัน หนวยงานใดไมตอบถือวาหนวยงาน
น้ันใหความเห็นชอบ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผืดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

180 วัน - 
 

7) การพิจารณา 
นัดประชุมคณะกรรมการประจําจังหวัดเพื่อพิจารณา 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

15 วัน - 
 

8) การพิจารณา 
จังหวัดสงเรื่องใหกรมที่ดินเพื่อพิจารณาเสนอขออนุมัติ
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกอนออกใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

7 วัน - 
 

9) การพิจารณา 
กรมท่ีดินตรวจสอบความถูกตองและพิจารณาเสนอ
กระทรวงมหาดไทย 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักจัดการที่ดินของ
รัฐ/กระทรวงมหาดไทย)) 
 
  

30 วัน กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
10) การพิจารณา 

กรมท่ีดินแจงจังหวัด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักจัดการที่ดินของ
รัฐ))  

7 วัน กรมท่ีดิน 
 

11) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผูวาราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต พรอมแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

14 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

รายละเอียด/แผนผัง แผนงาน โครงการ/วัตถุประสงค 
วิธีดําเนินการ ที่จําเปนตอการพิจารณาการใชประโยชนในที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 
 

แผนที่สังเขปซ ึ่งแสดงวาในรัศมีหารอยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือสิ่งปลูก
สราง หรือพืชพันธุไม หรือทรัพยากรอันมีคาอยางหนึ่งอยางใดบาง
หรือไม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 
 

หลักฐานการอนุญาตใหเขาทําประโยชนในเขตปาของพนักงาน
เจาหนาที่ (กรณีพื้นที่ที่ขออนญุาตอยูในเขตปาสงวนแหงชาติ หรือ
เขตปาไมถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

หนังสืออนุญาตแผวถางปาจากพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา 54 
แหงพระราชบัญญัติปาไม พุทธศักราช 2484 (ตามความเห็น
คณะกรรมการกฤษฎีกาเรื่องเสร็จที่ 921/2558) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา                    
- บัตรประจําตัวประชาชน                    
- ทะเบียนบาน    พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

6) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาคําขอ แปลงละ  คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) คาประกาศ ฉบับละ  คาธรรมเนียม 10 บาท 
3) คาใชจายในการรังวัด  

(เรียกเก็บเงินมัดจํารังวัดไดเทาที่จําเปนและใชจายจริง) 
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  

4) ผูไดรับอนุญาตตามมาตรา 9 ตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแก
องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่
กําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น แตไมเกินอัตราตามบัญชีทาย
ประมวลกฎหมายที่ดิน ( ไรละ 1,000 บาท ตอป ) 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000   

โทร. 056-476601 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คําขอ (ท.ด. 64) 

 
2) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา ๙ แหงประมวล

กฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2543 
 

4) คําสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 109/2538 
 

 
หมายเหตุ 
คําส่ังของผูวาราชการจังหวัดเปนคําส่ังทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดภายในสิบหาวันนับแต
วันที่ไดรับแจงคําส่ังดังกลาว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย
ที่ดิน การขุดดินลูกรัง (กรณีผูว าราชการจังหวัดเปนพนักงานเจาหนาที่) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การอนุญาตตองอยูในหลักเกณฑดังนี้ 
       (1) ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และประกอบกิจการดวยตนเอง 
       (2) เปนที่ดินบริเวณท่ีรัฐมนตรีไดประกาศกําหนดพื้นที่น้ันเปนแหลงหินปูนหรือดินลูกรัง หรือหินผุเพื่อการ
กอสราง และในพื้นที่นอกเขตเขาหรือภูเขาและปริมณฑลรอบที่เขา หรือภูเขา 40เมตร 
       (3) ไมเปนอันตรายตอทรัพยสินของแผนดินและของเอกชนที่ต้ังอยูบริเวณใกลเคียง 
       (4) จํานวนเน้ือที่ที่ควรอนุญาตในจังหวัดหน่ึงๆ โดยผูขอจะขอกี่แหงก็ตามเม่ือรวมเนื้อท่ีทั้งหมดรายหนึง่ๆ 
ตองไมเกินสิบไร ถาผูขอรายใดเปนคูสมรสของผูขออีกรายหนึ่งหรือของผูที่ไดรับอนุญาตเนื้อที่ที่จะอนุญาตเม่ือ
รวมกันแลวไมควรเกินสิบไร เวนแตจะมีเหตุอันสมควร 
2. ใหผูขอย่ืนคําขอตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันต้ังอยูสําหรับทองท่ี
ซึ่งรัฐมนตรียังไมไดประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอหรือ
ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอ ตามมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 สวนในทองท่ีอื่นใหย่ืนตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
แลวแตกรณี 
3. ตองไมเปนพื้นที่ลุมน้ําช้ันท่ี 1 ตามมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวกับการกําหนดช้ันคุณภาพลุมน้ํา 
กรณีพื้นท่ีท่ีขออนุญาตเปนพื้นท่ีลุมน้ําช้ันท่ี 2 ตามมติคณะรัฐมนตรี จะอนุญาตไดเม่ือปรากฏวา 
      (1) เปนกิจกรรมที่มีความสําคัญตอเศรษฐกิจและความมั่นคงของประเทศอยางแทจริง และไมสามารถ
หลีกเลี่ยงหรือหาพื้นท่ีดําเนินการที่อ่ืนได และ 
      (2) เปนกิจกรรมที่ไดรับการรับรองจากหนวยงานที่รับผิดชอบโดยตรงวามีลักษณะของกิจกรรมตาม (1) และมี
ความจําเปนตองดําเนินการอยางแทจริง 
4. ตองไมเปนพื้นที่สงวนหรือหวงหามตามหลักเกณฑทางดานส่ิงแวดลอม ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี 11 
มีนาคม 2529 ดังนี้ 
      (1) ที่ดินท่ีมีช้ันลูกรังและหินผุอยูใตผิวดินที่ระดับความลึกมากกวาย่ีสิบหาเซนติเมตร 
      (2) พื้นท่ีที่มีความลาดชันมากจนเปนเหตุใหเกิดการพังทลายในบริเวณที่ขุดลูกรัง และหินผุ หรือบริเวณ
ใกลเคียง 
      (3) พื้นท่ีที่มีสภาพปาสมบูรณ 
      (4) บริเวณท่ีมีสภาพทรงคุณคาทางประวัติศาสตร ทางโบราณคดี หรือทางศิลปกรรม และศาสนสถาน 
      (5) บริเวณท่ีมีความงามของธรรมชาติ 
      (6) แหลงท่ีมีซากดึกดําบรรพ หรือโครงสรางทางธรณีวิทยาที่สําคัญและหายาก 
      (7) สถานท่ีหรือบริเวณท่ีราษฎรใชประโยชนรวมกัน 
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      (8) บริเวณท่ีมีแรธาตุที่มีคาในปริมาณที่คุมคาทางเศรษฐกิจ 
      (9) บริเวณท่ีอยูใกลเสนทางคมนาคมทั้งทางบกและทางน้ําภายในระยะหน่ึงรอยเมตร 
      (10) แหลงพืชพันธุที่มีคุณคาหรือหายาก 
      (11) แหลงอาหารที่สําคัญของสัตวปา 
      (12) แหลงนํ้าหรือพื้นท่ีที่อนุญาตแลวจะมีผลกระทบตอคุณภาพนํ้า 
      (13) พื้นท่ีที่มีความลาดชันเกินรอยละสามสิบหา 
 
5. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 5 ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
6. ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นข้ึนอยูกับลําดับวันทําการรังวัด (คิวรังวัด) และการพิจารณาให
ความเห็นจากสวนราชการที่เก่ียวของ 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตาม 
มาตรา 9 แหงประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2543) 
 
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ 270 หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง  
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 279 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตอนายอําเภอ ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่ง
อําเภอ เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด หรือเจาพนักงานท่ีดินจังหวัด
สาขา ตามแบบ ทด. 64 พรอมแผนท่ีสังเขปซึ่งแสดงวาในรัศมี
หารอยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือส่ิงปลูกสราง หรือพืชพันธุไม 
หรือทรัพยากรอันมีคาอยางหนึ่งอยางใดบางหรือไม 
-สอบสวนขอเท็จจริง วัตถุประสงค และเหตุผลที่ขออนุญาต
ตามแบบ ทด. 66 
-ชําระคาใชจาย 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  
 

1 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

- ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอ หรือผูซ่ึงไดรับมอบหมายออกไป 
ชันสูตรสอบสวน ณ ที่ดินท่ีขออนุญาต ตามแบบ ท.ด.67 
พรอมเก็บตัวอยางดินจากจุดตางๆ ภายในเขตที่ดินท่ีขอ
อนุญาตรวมส่ีจุดแลวสงใหกรมทรัพยากรธรณีตรวจวิเคราะห 
และใหชางทําการรังวัดแปลงที่ขอ โดยใหผูขอออกคาใชจาย
และนําทําการรังวัด 
- ผูขอหรือผูไดรับมอบอํานาจเปนหนังสือจากผูขอมีหนาที่นํา
เจาหนาที่ของหนวยงานราชการที่เกี่ยวของไปทําการ
ตรวจสอบพื้นที่   
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

15 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
จัดทําประกาศโดยปดไวในท่ีเปดเผย ณ สํานักงานท่ีดินจังหวัด 
หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ที่วาการอําเภอหรือกิ่งอําเภอ 
ท่ีทําการกํานัน ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และ
บริเวณที่ดินท่ีขออนุญาตแหงละหนึ่งฉบับ (ประกาศตาม
กฎหมาย 30 วัน และรวมระยะเวลาการปดประกาศ 10 วัน) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

40 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
หนวยงานรับคําขอสงเรื่องใหจังหวัด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

7 วัน - 
 

5) การพิจารณา 
กรณีจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาอําเภอ/กิ่งอําเภอ สํานักงาน
ท่ีดินจังหวัดหรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ดําเนินการ
ถูกตองแลว จังหวัดทําหนังสือประสานหนวยงานราชการที่
เกี่ยวของใหความเห็น เชน สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษ สํานัก
จัดการทรัพยากรปาไม สํานักงานพัฒนาที่ดิน หนวยทหารใน
เขตพื้นที่ สํานักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น สํานักงานสิ่งแวดลอมภาค อําเภอ
ทองท่ีหรือกิ่งอําเภอทองท่ี หรือหนวยราชการอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ 
เชน แขวงการทาง 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

7 วัน - 
 

6) การพิจารณาโดยหนวยงานอื่น 
หนวยราชการที่เก่ียวของแจงผลการพิจารณาไปจังหวัด 
(เมื่อครบกําหนด 180 วัน หนวยงานใดไมตอบถือวาหนวยงาน

180 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
น้ันใหความเห็นชอบ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

7) การพิจารณา 
นัดประชุมคณะกรรมการประจําจังหวัดเพื่อพิจารณา 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

15 วัน - 
 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผูวาราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต เสร็จแลวแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

14 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
รายละเอียด วัตถุประสงค วิธีดําเนินการ ที่จําเปนตอการพิจารณา
การขอใชประโยชนในที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

2) 
 

แผนที่สังเขปซ ึ่งแสดงวาในรัศมีหารอยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือสิ่งปลูก
สราง หรือพืชพันธุไม หรือทรัพยากรอันมีคาอยางหนึ่งอยางใดบาง
หรือไม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

3) 
 

หลักฐานการอนุญาตใหเขาทําประโยชนในเขตปาของพนักงาน
เจาหนาที่ (กรณีพื้นที่ที่ขออนุญาตอยูในเขตปาสงวนแหงชาติ หรือ
ปาไมถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

หนังสืออนุญาตแผวถางปาจากพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา 54 
แหงพระราชบัญญัติปาไม พุทธศักราช 2484 (ตามความเห็น
คณะกรรมการกฤษฎีกา เรื่องเสร็จที่ 921/2558) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
5) 

 
กรณีบุคคลธรรมดา                    
- บัตรประจําตัวประชาชน                    
- ทะเบียนบาน  พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

6) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล   
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ  แปลงละ    คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) คาประกาศ  ฉบับละ    คาธรรมเนียม 10 บาท 
3) คาใชจายในการรังว ัด 

(เรียกเก็บเงินมัดจํารังวัดไดเทาที่จําเปนและใชจายจริง)  
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  

4) ผูไดรับอนุญาตตามมาตรา 9 ตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแก
องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่
กําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น  แตไมเกินอัตราตามบัญชีทาย
ประมวลกฎหมายที่ดิน ( ไรละ 10,000 บาท ตอป หรือลูกบาศก
เมตรละ 10 บาท ) 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000   

โทร. 056-476601 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คําขอ (ท.ด.64) 
2) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหง ป.ท่ีดิน  

พ.ศ. 2543 
4) คําสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 109/2538 
5) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง กําหนดบริเวณที่หวงหามตามมาตรา 9 (2) แหง ป. ที่ดิน 

 
หมายเหตุ 
คําส่ังของผูวาราชการจังหวัด เปนคําสั่งทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดภายในสิบหาวันนับ
แตวันท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวล
กฎหมายที่ดิน 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูท่ีประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุไมนอยกวา 240 วัน 
1. ที่ดินที่ขออนุญาตตองเปนท่ีดินของรัฐ ซ่ึงมีลักษณะดังน้ี 
       (1) ที่ดินซึ่งมิไดมีบุคคลใดมีสิทธิครอบครอง 
       (2)ที่ดินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดินท่ีราษฎรใชประโยชนรวมกัน ตามมาตรา 1304 (2) แหงประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชย 
      (3) ที่ดินซ่ึงมีผูเวนคืนสิทธิในท่ีดินใหแกรัฐ หรือทอดท้ิงไมทําประโยชนหรือปลอยใหเปนท่ีรกรางวางเปลาจน
ตกเปนของรัฐตามประมวลกฎหมายที่ดิน 
 
2. ใหผูขอย่ืนคําขอตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันต้ังอยูสําหรับทองท่ี
ซึ่งรัฐมนตรียังไมไดประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอหรือ
ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอ ตามมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 สวนในทองท่ีอื่นใหย่ืนตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
แลวแตกรณี 
 
3. ตองไมเปนพื้นที่ลมน้ําช้ันท่ี 1 ตามมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวกับการกําหนดช้ันคุณภาพลมน้ํา 
 
กรณีพื้นท่ีท่ีขออนุญาตเปนพื้นท่ีลมน้ําช้ันท่ี 2 ตามมติคณะรัฐมนตรีจะอนุญาตไดเม่ือปรากฏวา 
       (1) เปนกิจกรรมที่มีความสําคัญตอเศรษฐกิจและความมั่นคงของประเทศอยางแทจริง และไมสามารถ
หลีกเลี่ยงหรือหาพื้นท่ีดําเนินการที่อ่ืนไดและ 
       (2) เปนกิจกรรมที่ไดรับการรับรองจากหนวยงานที่รับผิดชอบโดยตรงวามีลักษณะของกิจกรรมตาม (1) และ
มีความจําเปนตองดําเนินการอยางแทจริง 
 
4. การอนุญาตตองอยูในหลักเกณฑดังนี้ 
       (1) ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และประกอบกิจการดวยตนเอง 
       (2) ไมเปนอันตรายตอทรัพยสินของแผนดินและของเอกชนที่ต้ังอยูบริเวณใกลเคียง 
       (3) จํานวนเน้ือที่ที่ควรอนุญาตในจังหวัดหน่ึงๆ โดยผูขอจะขอกี่แหงก็ตามเม่ือรวมเนื้อท่ีทั้งหมดรายหนึ่งๆ 
ตองไมเกินสิบไร ถาผูขอรายใดเปนคูสมรสของผูขออีกรายหนึ่งหรือของผูที่ไดรับอนุญาตเนื้อที่ที่จะอนุญาตเม่ือ
รวมกันแลวไมควรเกินสิบไร เวนแตจะมีเหตุอันสมควร 
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       (4) (หากการอนุญาตไมขัดตอการใชประโยชนรวมกันของราษฎรเม่ือผูมีอํานาจหนาที่ดูแลรักษาตาม
กฎหมายไมขัดของ) 
5. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 5 ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
6.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับการพิจารณาใหความเห็นจากสวนราชการท่ีเกี่ยวของ 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 
9 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2543) 
 
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ 270 หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท /ติดตอดวยตนเอง 
 ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 239 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตามแบบ ทด. 64 พรอมสําเนาแผนที่ท่ีดินที่ไดรับ
อนุญาตและสําเนาใบอนุญาต 
-สอบสวน 
-ชําระคาใชจาย  
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
ใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอหรือผูซ่ึงไดรับมอบหมายออกไป
ตรวจสอบบริเวณที่ขอตอใบอนุญาตวาในขณะนั้นพื้นท่ีที่ขอตอ
อายุใบอนุญาตอยูในเขตพื้นท่ีลุมน้ําช้ันท่ี 1 หรือชั้นท่ี 2 ตาม
มติคณะรัฐมนตรีหรือไม 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

15 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
หนวยงานรับคําขอสงเรื่องใหจังหวัด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  
 
 
 

7 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

กรณีจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาอําเภอ/กิ่งอําเภอ สํานักงาน
ท่ีดินจังหวัดหรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ดําเนินการ
ครบถวน จังหวัดทําหนังสือประสานหนวยงานราชการที่
เกี่ยวของใหความเห็น เชน สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษ สํานัก
จัดการทรัพยากรปาไม สํานักงานพัฒนาที่ดิน หนวยทหารใน
เขตพื้นที่ สํานักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น สํานักงานสิ่งแวดลอมภาค อําเภอ
ทองท่ีหรือกิ่งอําเภอทองท่ี หรือหนวยราชการอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ 
เชน แขวงการทาง 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

7 วัน - 
 

5) การพิจารณาโดยหนวยงานอื่น 
หนวยราชการที่เก่ียวของแจงผลการพิจารณาไปจังหวัด 
(เมื่อครบกําหนด 180 วัน หนวยงานใดไมตอบถือวาหนวยงาน
น้ันใหความเห็นชอบ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

180 วัน - 
 

6) การพิจารณา 
นัดประชุมคณะกรรมการประจําจังหวัดเพื่อพิจารณา 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

15 วัน - 
 

7) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผูวาราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต พรอมแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

14 วัน - 
 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
สําเนาแผนที่ที่ดินที่ไดรับอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   
สําเนา 0 ฉบับ 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
2) 

 
สําเนาใบอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

3) 
 

หลักฐานการอนุญาตใหเขาทําประโยชนในเขตปาของพนักงาน
เจาหนาที่ (กรณีพื้นที่ที่ขออนุญาตอยูในเขตปาสงวนแหงชาติ หรือ
เขตปาไมถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

หนังสืออนุญาตแผวถางปาจากพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา 54 
แหงพระราชบัญญติปาไม พุทธศักราช 2484 (ตามความเห็น
คณะกรรมการกฤษฎีกาเรื่องเสร็จที่ 921/2558) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

6) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล   
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล 
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

- 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ  แปลงละ   คาธรรมเนียม 5 บาท 

 
2) ผูไดรับอนุญาตตามมาตรา 9 ตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแก

องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่
กําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น  แตไมเกินอัตราตามบัญชีทาย
ประมวลกฎหมายที่ดิน ( ไรละ 1,000 บาท ตอป ) 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
 

2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
 

3) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 
 

4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000   
โทร. 056-476601 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คําขอ (ท.ด. 64) 
2) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหง ป.ท่ีดิน  

พ.ศ. 2543 
4) คําสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 109/2538 

 
หมายเหตุ 
คําส่ังของผูวาราชการจังหวัดเปนคําส่ังทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดภายในสิบหาวันนับแต
วันที่ไดรับแจงคําส่ังดังกลาว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวล
กฎหมายที่ดิน (การขุดดินลูกรัง) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูท่ีประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุไมนอยกวา 240 วัน 
1. การอนุญาตตองอยูในหลักเกณฑดังนี้ 
 (1) ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และประกอบกิจการดวยตนเอง 
 (2) ไมเปนอันตรายตอทรัพยสินของแผนดินและของเอกชนท่ีต้ังอยูบริเวณใกลเคียง 
 (3) จํานวนเน้ือท่ีที่ควรอนุญาตในจังหวัดหนึ่งๆ โดยผูขอจะขอก่ีแหงก็ตามเมื่อรวมเนื้อที่ทั้งหมดรายหน่ึงๆ ตองไม
เกินสิบไร ถาผูขอรายใดเปนคูสมรสของผูขออีกรายหนึ่งหรือของผูท่ีไดรับอนุญาตเนื้อที่ท่ีจะอนุญาตเม่ือรวมกันแลว
ไมควรเกินสิบไร เวนแตจะมีเหตุอันสมควร 
 
2. ใหผูขอย่ืนคําขอตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันต้ังอยูสําหรับทองท่ี
ซึ่งรัฐมนตรียังไมไดประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอหรือ
ปลัดอําเภอ  
ผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอ ตามมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายท่ีดิน (ฉบับที่ 4) 
พ.ศ. 2528 สวนในทองท่ีอื่นใหย่ืนตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา แลวแตกรณี 
 
3. ตองไมเปนพื้นที่ลุมน้ําช้ันท่ี 1 ตามมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวกับการกําหนดช้ันคุณภาพลุมน้ํา 
กรณีพื้นท่ีท่ีขออนุญาตเปนพื้นท่ีลุมน้ําช้ันท่ี 2 ตามมติคณะรัฐมนตรี จะอนุญาตไดเม่ือปรากฏวา 
(1) เปนกิจกรรมที่มีความสําคัญตอเศรษฐกิจและความม่ันคงของประเทศอยางแทจริง และไมสามารถหลีกเลี่ยง
หรือหาพื้นที่ดําเนินการท่ีอื่นได และ 
(2) เปนกิจกรรมที่ไดรับการรับรองจากหนวยงานท่ีรับผิดชอบโดยตรงวามีลักษณะของกิจกรรมตาม (1) และมีความ
จําเปนตองดําเนินการอยางแทจริง 
 
4. ตองไมเปนพื้นที่สงวนหรือหวงหามตามหลักเกณฑทางดานส่ิงแวดลอม ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี 11 
มีนาคม 2529 ดังนี้ 
(1) ท่ีดินที่มีชั้นลูกรังและหินผุอยูใตผิวดินท่ีระดับความลึกมากกวาย่ีสิบหาเซนติเมตร 
(2) พื้นท่ีท่ีมีความลาดชันมากจนเปนเหตุใหเกิดการพังทลายในบริเวณที่ขุดลูกรัง และหินผุ หรือบริเวณใกลเคียง 
(3) พื้นท่ีท่ีมีสภาพปาสมบูรณ 
(4) บริเวณที่มีสภาพทรงคุณคาทางประวัติศาสตร ทางโบราณคดี หรือทางศิลปกรรม และศาสนสถาน 
(5) บริเวณที่มีความงามของธรรมชาติ 
(6) แหลงที่มีซากดึกดําบรรพ หรือโครงสรางทางธรณีวิทยาท่ีสําคัญและหายาก 
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(7) สถานที่หรือบริเวณที่ราษฎรใชประโยชนรวมกัน 
(8) บริเวณที่มีแรธาตุท่ีมีคาในปริมาณที่คุมคาทางเศรษฐกิจ 
(9) บริเวณที่อยูใกลเสนทางคมนาคมท้ังทางบกและทางนํ้าภายในระยะหนึ่งรอยเมตร 
(10) แหลงพืชพันธุท่ีมีคุณคาหรือหายาก 
(11) แหลงอาหารท่ีสําคัญของสัตวปา 
(12) แหลงน้ําหรือพื้นที่ท่ีอนุญาตแลวจะมีผลกระทบตอคุณภาพน้ํา 
(13) พื้นที่ที่มีความลาดชันเกินรอยละสามสิบหา 
 
5. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 5 ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
 
6.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับการพิจารณาใหความเห็นจากสวนราชการท่ีเกี่ยวของ 
 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 
9 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2543) 
 
ชองทางการใหบริการ 
 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ 270 หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท /ติดตอดวยตนเอง  
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 239 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตอนายอําเภอ ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่ง
อําเภอ เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด หรือเจาพนักงานท่ีดินจังหวัด
สาขา ตามแบบ ทด. 64 พรอมสําเนาแผนท่ีที่ดินท่ีไดรับ
อนุญาตและสําเนาใบอนุญาต 
-สอบสวน 
-ชําระคาใชจาย   
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  

1 วัน - 
 



 36

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

ใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอ หรือผูซึ่งไดรับมอบหมายออกไป 
ตรวจสอบบริเวณที่ขอตอใบอนุญาตวาในขณะนั้นพื้นท่ีที่ขอตอ
อายุใบอนุญาตอยูในเขตพื้นท่ีลุมน้ําช้ันท่ี 1 หรือชั้นท่ี 2 ตาม
มติคณะรัฐมนตรีหรือไม พรอมทั้งเก็บตัวอยางดินจากจุดตางๆ
ภายในเขตท่ีดินที่ขออนุญาตรวมสี่จุดแลวสงใหกรมทรัพยากร
ธรณีตรวจวิเคราะห 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

15 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
หนวยงานรับคําขอสงเรื่องใหจังหวัด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

7 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
กรณีจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาอําเภอ/กิ่งอําเภอ สํานักงาน
ท่ีดินจังหวัดหรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ดําเนินการ
ถูกตองแลว จังหวัดทําหนังสือประสานหนวยงานราชการที่
เกี่ยวของใหความเห็น เชน สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษ สํานัก
จัดการทรัพยากรปาไม สํานักงานพัฒนาที่ดิน หนวยทหารใน
เขตพื้นที่ สํานักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น สํานักงานสิ่งแวดลอมภาค อําเภอ
ทองท่ีหรือกิ่งอําเภอทองท่ี หรือหนวยราชการอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ 
เชน แขวงการทาง 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

7 วัน - 
 

5) การพิจารณาโดยหนวยงานอื่น 
หนวยราชการที่เก่ียวของแจงผลการพิจารณาไปจังหวัด 
(เมื่อครบกําหนด 180 วัน หนวยงานใดไมตอบถือวาหนวยงาน
น้ันใหความเห็นชอบ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

180 วัน - 
 

6) การพิจารณา 
นัดประชุมคณะกรรมการประจําจังหวัดเพื่อพิจารณา 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  
 
 
 

15 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
7) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เสนอผูวาราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต เสร็จแลวแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

14 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
สําเนาแผนที่ที่ดินที่ไดรับอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

2) 
 

สําเนาใบอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

3) 
 

หลักฐานการอนุญาตใหเขาทําประโยชนในเขตปาของพนักงาน
เจาหนาที่ (กรณีพื้นที่ที่ขออนุญาตอยูในเขตปาสงวนแหงชาติ หรือ
เขตปาไมถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

หนังสืออนุญาตแผวถางปาจากพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา 54 
แหงพระราชบัญญัติปาไม พุทธศักราช 2484 (ตามความเห็น
คณะกรรมการกฤษฎีกา เรื่องเสร็จที่ 921/2558) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล   

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ  แปลงละ    คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) ผูไดรับอนุญาตตามมาตรา 9 ตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแก

องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่
กําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น  แตไมเกินอัตราตามบัญชีทาย
ประมวลกฎหมายที่ดิน ( ไรละ 10,000 บาท ตอป หรือลูกบาศก
เมตรละ 10 บาท ) 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

  
3) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000   

โทร. 056-476601 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คําขอ (ท.ด. 64) 
2) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหง ป.ท่ีดิน  

พ.ศ. 2543 
4) คําสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 109/2538 
5) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง กําหนดบริเวณที่หวงหามตามมาตรา 9 (2) แหง ป.ที่ดิน 

 
หมายเหตุ 
คําส่ังของผูวาราชการจังหวัดเปนคําส่ังทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดภายในสิบหาวันนับแต
วันที่ไดรับแจงคําส่ังดังกลาว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 

 

 
 

 
 
 
 
 


