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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตทําการจัดสรรท่ีดิน 

 

น 

อง: 

 

 

 -
ฯ วัน 

 
ี่ยตอเดือน0  

ุด 0 

0 

0. ช  [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตทําการจัดสรรที่ดิน 21/04/2015 10:53  

หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนญุาตทําการจัดสรรที่ดิน
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิ
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข

1) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

2) กฎกระทรวงกําหนดคาธรรมเนียมตามกฎหมายวาดวยการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2544
 

3) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขในการขออนุญาตและการออกใบอนุญาตตามกฎหมายวา
ดวยการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2544 
 

4) ประกาศคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลางเร่ืองกําหนดข้ันตอนหลักเกณฑและวิธกีารพิจารณาแผนผังโครงการ
และวิธีการในการจัดสรรที่ดินและการขอแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการ 
 

5) ขอกําหนดเกี่ยวกับการจัดสรรที่ดินเพื่อที่อยูอาศัยและพาณิชยกรรมจงัหวัด........พ.ศ..........
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

 8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา   

ฯล  0ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด 
ขอมูลสถิติ 9.

 จํานวนเฉล

 จํานวนคําขอที่มากท่ีส  

 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  

1  ชื่ออางอิงของคูมือประชา น
11. ชองทางการใหบริการ  
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1) สถานทีใ่หบริการส กังานทาํน ี่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

 
12. ลักเกณฑ ว ีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

ส.1 ตอเจาพนกังานที่ดินจังหวดั/

ร

อบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
ระยะเวลา

 

ส
ห ี่

หมายเหตุ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่าง
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

ห ธิ
ผูที่มีความประสงคจะขอออกใบอนุญาตใหทาํการจัดสรรที่ดินยืน่คําขอตามแบบจ.
สาขา/สวนแยก/อําเภอแหงทองที่ซึ่งที่ดินนั้นต้ังอยูพรอมเอกสารหลักฐานและรายละเอียดตามมาตรา 23 แหง
พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขในการขออนุญาตและกา
ออกใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการจดัสรรที่ดินพ.ศ.2544 และขอกําหนดเกีย่วกบัการจัดสรรทีดิ่นเพื่อที่อยูอาศัย
และพาณิชยกรรม 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดช

รายละเอียดของขั้นตอน
การบรกิาร ใหบริการ

วนงาน / 
นวยงานท
รับผิดชอบ  

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผูขอยื่นคําขอและเจาหนาที่ 1 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น

ทีดิ่น

) 

 ตรวจสอบความครบถวน
ของหลักฐานเอกสาร 
 

กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังาน
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ

2) 

การพิจารณา เจาพนักงานทีดิ่นตรวจสอบ 2 วัน - 

ทีดิ่น

) 

 ความสมบูรณถูกตองของ
หลักฐานเอกสารแลวส่ัง
รับคําขอและสงเร่ืองให
สํานักงานที่ดินจังหวัด 
 

(- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังาน
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ

3) การพิจารณา ตรวจสอบแผนผังเจาหนาที่ 14 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ตรวจสอบแผนผังโครงการ
และวิธีการจัดสรรที่ดินที่ขอ
อนุญาตทาํการจัดสรรที่ดิน 
 

จังหวัด ) 

4) 

การพิจารณา 
สอบ

1 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
 

ตรวจสอบสภาพที่ดิน
เจาหนาที่ออกไปตรวจ
สภาพที่ดิน/สาธารณูปโภค
และหรือบริการสาธารณะ 
 

จังหวัด ) 

5) 

การพิจารณา 
ัญญา

7 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
 

ประมาณการราคาคา
กอสรางแจงผูขอทําส
คํ้าประกันฯ 
 

จังหวัด) 

6) 

การพิจารณา ระชุมคณะกรรมการ

รมการฯ

สรรที่ดิน
ิ

20 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
 

ป
จัดสรรที่ดิน  (ฝาย
เลขานุการคณะกร
จัดทําวาระการขออนุญาต
ทําการจัดสรรที่ดินและนํา
เร่ืองเขาที่ประชุม
คณะกรรมการจัด
จังหวัดเพื่อพิจารณาแจงมต
ของคณะกรรมการฯใหผูขอ
ทราบ) 
 

จังหวัด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

14. านบรกิารน้ีผานการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

 
ง

ผานการดําเนนิการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 45 วัน 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
จํานวน

ร 
ิง 

จํานวนเอกสารที่ รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ
ยืนยันตัวตน ผูออกเอกสาร เอกสา

ฉบับจร

 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ก
ธร

าน - 
ส

1 (- เอ
จริงไว

ม
การดวย

ัตร

ี่ผู
รับรอง

เบียน
ับมอบ

รณีบุคคล
รมดา - บัตร

ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบ
ทะเบียนสมร
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

- 0 3 ฉบับ กสารฉบับ
แสดงตอ

พนกังาน
เจาหนาที ่- ถาไ
ไปดําเนิน
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบ
ประจําตัว
ประชาชน,
ทะเบียนบานท
มอบอํานาจ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสือรับรอง

ิ
ือ

ูถือ

- 0 13 ฉบับ 

รดวย
งนํา

ัตร

ี่ผู
รอง

การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ขอบังคับของนิต
บุคคล - หนังส
บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผ
หุนกรณีบริษัท

(ถาไมไป
ดําเนนิกา
ตนเองตอ
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบ
ประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานท
มอบอํานาจรับ
สําเนาความ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด -
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ั
หางหุนสวนกรณ
หางหุนสวน
จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามั
จดทะเบียนแล
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานขอ
กรรมการผูมี
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล
ตัวอยางลายมอื
ชื่อของกรรมการ
ผูมีอํานาจทํากา
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนา
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

 

ง
ี

ญที่
ว - 

ง

 - 

ร

ทีม่ี

เบียน
ับมอบ

ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ) 

 
15 สารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ
 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร

.2) เอก

ยื่นเพิ่มเติม ผูออกเอกสาร
 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที่ รายการเอกสาร
ผ  

จ
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

ํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
โฉนดที่ดินหรือ
หนงัสือรับรอง
การทาํประโยชน 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

2) 

บันทกึความ
ยินยอมใหทําการ
จัดสรรที่ดินของ
ผูรับจํานองและ
จํานวนเงนิที่ผูรับ
จํานองจะไดรับ
ชําระหนี้จาก
ที่ดินแปลงยอย
แตละแปลงและ
ตองระบุดวยวา
ที่ดินที่เปน
สาธารณูปโภค
หรือที่ดินที่ใชเพื่อ
บริการสาธารณะ
ไมตองรับภาระ
หนี้จาํนอง 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

3) 

แผนผังแสดง
จํานวนที่ดิน
แปลงยอยที่จะ
ขอจัดสรร, 
แผนผังระบบ
ไฟฟา, แผนผัง
ระบบประปา, 
แผนผังระบบการ
ระบายน้ํา, 
แผนผังระบบ

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บําบัดน้าํเสีย, 
แผนผังระบบ
ถนนและทางเทา
ฯลฯ 

4) 

แผนผังแสดง
จํานวนที่ดิน
แปลงยอยและ
เนื้อที่
โดยประมาณของ
แตละแปลง 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

5) 

แผนงานโครงการ
และระยะเวลา
การบํารุงรักษา
สาธารณูปโภค 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

6) 

วิธีการจําหนาย
ที่ดินจัดสรรและ
การชําระราคา
หรือคาตอบแทน 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

7) 

ภาระผูกพนัตางๆ
ที่บุคคลอ่ืนมีสวน
ไดเสียเกี่ยวกบั
ที่ดินที่ขอจัดสรร
นั้น 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

8) 
แบบสัญญาจะ
ซื้อจะขายที่ดิน
จัดสรร 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

9) 
ที่ต้ังสํานักงาน
ของผูขอ
ใบอนุญาตทาํ

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การจัดสรร 

10) 

ชื่อธนาคารหรือ
สถาบันการเงนิที่
คณะกรรมการ
จัดสรรที่ดินกลาง
กําหนดซึง่จะเปน
ผูคํ้าประกันการ
จัดใหมี
สาธารณูปโภค
หรือบริการ
สาธารณะหรือ
การปรับปรุงทีดิ่น
และคํ้าประกนั
การบํารุงรักษา
สาธารณูปโภค
และบริการ
สาธารณะ 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

11) 

หนงัสืออนุญาต
เชื่อมทาง, 
หนงัสือรับรอง
พื้นที่ผังเมืองรวม
กรุงเทพมหานคร
, หนงัสือรับรอง
จากการไฟฟา
นครหลวง, 
หนงัสือรับรอง
จากการประปา
นครหลวง, 
หนงัสืออนุญาต

กรุงเทพมหานคร 0 13 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ระบายน้ํา, 
รายงานการ
วิเคราะห
ผลกระทบ
ส่ิงแวดลอมตาม
กฎหมายวาดวย
การสงเสริมและ
รักษาคุณภาพ
ส่ิงแวดลอม (ใน
กรณีที่ตองจัดทํา
รายงาน) 

12) 

สัญญาคํ้า
ประกันการจัดทํา
สาธารณูปโภค/
สัญญาคํ้า
ประกันการ
บํารุงรักษา
สาธารณูปโภค 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. คาธรรมเนียม 

 
 

 
 

 

1) คําขอ  
คาธรรมเนียม5 บาท
หมายเหตุ (แปลงละ)
 

2) คามอบอํานาจ
คาธรรมเนียม20 บาท
หมายเหตุ (เร่ืองละ)
 

3) คาพยาน 
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คาธรรมเนียม10 บาท 
 

 
อ 

 
อ 

 
 

ิม

-ุ 
5) รรองเรียนศูนยปฏิบัติการตอตานทจุริตกรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  

ัฒนะ

 
18. ัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

19. มายเหตุ 

ันที่พิมพ 17/07/2558 

หมายเหตุ (รายละ)
 

 
17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภ

หมายเหตุ-
2) ชองทางการรองเรียนตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภ

หมายเหตุ-
3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9

หมายเหตุ- 
ชองทางกา4) รรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการเฉล
พระเกียรติ        80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวฒันะแขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  
10210 
หมายเหต
ชองทางกา

โทรสาร. 0 2141 8698 ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงว
แขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 
หมายเหตุ- 

ต

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
ห

- 
 
ว

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการ
จัดทํา / แกไข (User) 

จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุมัติโดย - 
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ย เผยแพรโด - 
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คูมือสําหรับประชาชน: การออกใบอนญุาตใหทําการจัดสรรท่ีดิน 

 

น 

อง: 
 

44 

 

 -
ฯ วัน 

 
ี่ยตอเดือน0  

ุด 0 

0 

0. ช  [สําเนาคูมือประชาชน] การออกใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน 17/07/2558 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การออกใบอนุญาตใหทาํการจัดสรรทีดิ่น
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิ
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข

1) กฎกระทรวงกําหนดคาธรรมเนียมตามกฎหมายวาดวยการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2544
 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขในการขออนุญาตและการออกใบอนุญาตตามกฎหมายวา
ดวยการจัดสรรที่ดินพ.ศ.25
 

3) ขอกําหนดเกี่ยวกับการจัดสรรที่ดินเพื่อที่อยูอาศัยและพาณิชยกรรมจงัหวัด........พ.ศ..........
 

4) ประกาศคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลางเร่ืองกําหนดข้ันตอนหลักเกณฑและวิธกีารพิจารณาแผนผังโครงการ
และวิธีการในการจัดสรรที่ดินและการขอแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการ 
 

5) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

 8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา   

ฯล  0ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด 
ขอมูลสถิติ 9.

 จํานวนเฉล

 จํานวนคําขอที่มากท่ีส  

 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  

1  ชื่ออางอิงของคูมือประชา น

13:39  
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11. ชองทางการใหบริการ  
 

า 

นุญาต 
ู

อบ 

 ประเภทข  
ระยะเวลา

 
ห ี่

1) สถานทีใ่หบริการสํานกังานที่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวล
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอ
เมื่อผูขออนุญาตทําการจัดสรรที่ดินไดยื่นคําขอและคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดไดมีมติใหดําเนินการอยางใดแลวผ
ขอตองดําเนนิการตามมติของคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดใหครบถวนถูกตองแลวจึงแจงใหคณะกรรมการจัดสรร
ที่ดินจังหวัดดําเนนิการออกใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดช

ที่ ัน้ตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร ใหบริการ

สวนงาน / 
นวยงานท
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร เมื่อผูขอดําเนนิการตามมติ 1 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
 ของคณะกรรมการจัดสรร

ที่ดินโดยครบถวนถูกตอง
แลวสงใหเจาหนาที่
ดําเนนิการ 
 

จังหวัด ) 

2) 

การพิจารณา าหนาที่รวบรวมเร่ืองและ 3 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
 

เจ
จัดทําใบอนุญาตใหทาํการ
จัดสรรที่ดินเพือ่เสนอผูมี
อํานาจลงนาม 
 

  

จังหวัด) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ประธานคณะกรรมการ
จัดสรรที่ดินลงนามเสร็จ
แลวแจงผูขอทราบ 
 

3 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
จังหวัด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 ว
 

ัน 
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14. านบรกิารน้ีผานการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  

5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
งานภาครัฐ 

ที่ ร จํานวนเอกสาร

ง
ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 
 
1

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวย

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ จํานวน
เอกสายืนยันตัวตน ผูออกเอกสาร ฉบับจริง 

 
สําเนา 

หนวยนับ
 หมายเหตุ เอกสาร 

1) 

กร
ัตร

 - 

ี

- 0 13 ฉ ( เอ ริง

ี ่- ถาไม

บัตร

นที่ผู
ง

ะเบียน

ณีบุคคล
ธรรมดา - บ
ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบาน
ทะเบียนสมรส
พรอมสําเนาทีม่
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

บับ กสารฉบับจ
ไวแสดงตอ
พนกังาน
เจาหนาท
ไปดําเนินการดวย
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนา
ประจําตัว
ประชาชน,
ทะเบียนบา
มอบอํานาจรับรอ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนท
บานของผูรับมอบ
อํานาจ ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 

นิติ

- 0 13 ฉบับ 

รดวย

บัตร

หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ขอบังคับของ
บุคคล - หนังสือ

(ถาไมไป
ดําเนนิกา
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนา
ประจําตัว
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผูถือ
หุนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษั
มหาชนจํากัด - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต
หางหุนสวนกรณี
หางหุนสวน
จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามัญ
จดทะเบียนแลว -
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานขอ
กรรมการผูมี
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล - 
ตัวอยางลายมอื
ชื่อของกรรมการ
ผูมีอํานาจทําการ
แทนนติิบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

ท

ั้ง

ที่
 

ง

ละ
ผู
ง

ะเบียน

ประชาชนแ
ทะเบียนบานที่
มอบอํานาจรับรอ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนท
บานของผูรับมอบ
อํานาจ) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ เอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสารรายการ  
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
โฉนดที่ดินหรือ กรมที่ดิน 

ห
กา  

0 13 ฉบับ - 

นงัสือรับรอง
รทาํประโยชน

2) 

าร

ละ

า

ารณะ

บันทกึความ
ยินยอมใหทําก
จัดสรรที่ดินของ
ผูรับจํานองแ
จํานวนเงนิที่ผูรับ
จํานองจะไดรับ
ชําระหนี้จาก
ที่ดินแปลงยอย
แตละแปลงและ
ตองระบุดวยว
ที่ดินที่เปน
สาธารณูปโภค
หรือที่ดินที่ใชเพื่อ
บริการสาธ
ไมตองรับภาระ
หนี้จาํนอง 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

3) 

ี่จะ

า, 
าร

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - แผนผังแสดง
จํานวนที่ดิน
แปลงยอยท
ขอจัดสรร, 
แผนผังระบบ
ไฟฟา, แผนผัง
ระบบประป
แผนผังระบบก
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม ผ  

จหนวยงานภาครัฐ
ูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

ํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ระบายน้ํา, 
แผนผังระบบ
บําบัดน้าํเสีย, 
แผนผังระบบ
ถนนและทางเ
ฯลฯ 

ทา

4) 
ยอยและ

ของ

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - แผนผังแสดง
จํานวนที่ดิน
แปลง
เนื้อที่
โดยประมาณ
แตละแปลง 

5) 

นโครงการ

า

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - แผนงา
และระยะเวลา
การบํารุงรักษ
สาธารณูปโภค 

6) 

 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - วิธีการจําหนาย
ที่ดินจัดสรรและ
การชําระราคา
หรือคาตอบแทน

7) 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - ภาระผูกพนัตางๆ
ที่บุคคลอ่ืนมีสวน
ไดเสียเกี่ยวกบั
ที่ดินที่ขอจัดสรร
นั้น 

8) 
รร 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - แบบสัญญาจะ
ซื้อจะขายที่ดิน
จัดส

9) ที่ต้ังสํานักงาน กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของผูขอ
ใบอนุญาตทาํ
การจัดสรร 

10) 

ารหรือ
ี่

าร
ง

ะหรือ
ิน

นั

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - ชื่อธนาค
สถาบันการเงนิท
คณะกรรมก
จัดสรรที่ดินกลา
กําหนดซึง่จะเปน
ผูคํ้าประกันการ
จัดใหมี
สาธารณูปโภค
หรือบริการ
สาธารณ
การปรับปรุงทีด่
และคํ้าประก
การบํารุงรักษา
สาธารณูปโภค
และบริการ
สาธารณะ 

11) 

อง

านคร

กรุงเทพมหานคร 0 13 ฉบับ - หนงัสืออนุญาต
เชื่อมทาง, 
หนงัสือรับร
พื้นที่ผังเมืองรวม
กรุงเทพมห
, หนงัสือรับรอง
จากการไฟฟา
นครหลวง, 
หนงัสือรับรอง
จากการประปา
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

นครหลวง, 
หนงัสืออนุญาต
ระบายน้ํา, 
รายงานการ
วิเคราะห
ผลกระทบ
ส่ิงแวดลอมต
กฎหมายว
การสงเสริมแ
รักษาคุณภาพ
ส่ิงแวดลอม (ใน
กรณีที่ตองจัดทํา
รายงาน 

าม
าดวย
ละ

12) 
ปโภค/

ภค 

- 1 0 ฉบับ - สัญญาคํ้า
ประกันการจัดทํา
สาธารณู
สัญญาคํ้า
ประกันการ
บํารุงรักษา
สาธารณูปโ

 
16. คา  
1) ใ ัดสรรที่ดินจัดสรรท่ีดินเปนทีป่ระกอบเกษตรกรรม 

คาธรรมเนียม100 บาท 
ละ (เศษของไรใหคิดเปนหนึ่งไร)) 

2) สรรที่ดินจัดสรรท่ีดินประเภทอ่ืน 

มายเหตุ (ไรละ (เศษของไรใหคิดเปนหนึ่งไร)) 

ธรรมเนียม
บอนุญาตใหทําการจ

หมายเหตุ (ไร
 
ใบอนุญาตใหทําการจัด
คาธรรมเนียม250 บาท 
ห
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17. ช
1) องทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

หมายเหตุ- 
ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

3) รรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

4) รรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขาน . 0 2141 5500-4 ศูนยราชการเฉลิม
แขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม. 10210 

 
 

18. ต

ไมมีแ

 
19.  ุ

วันท ิมพ 17/07/2558 

องทางการรองเรียน 
ช

2) ชองทางการรองเรียน

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

หมายเหตุ- 
ชองทางกา ุการกรมโทร
พระเกียรติ 80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะ
หมายเหตุ- 
ชองทางกา5) รรองเรียนศูนยปฏิบัติการตอตานทจุริตกรมที่ดิน www.dol.go.th/ethics โทร. 0 2141 5896 
โทรสาร. 0 2141 8698 ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะ
แขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม. 10210 Facebook.com/ethicsdol 
หมายเหตุ-

ัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

บบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

หมายเหต
- 
 

ี่พ

สถานะ รออนุมัติข้ันที ่1 โดยหวัหนา
หนวยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 
 

 



10/10 
 

 

 



1/9 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวธิีการจัดสรรที่ดิน 

น 

ง
อง: 

44 

 

 -
0วัน 

 
ี่ยตอเดือน0  

ุด 0 

0 

0. ช  [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการและ

ํ ี่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนญุาตแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิ
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอ   
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขในการขออนุญาตและการออกใบอนุญาตตามกฎหมายวา
ดวยการจัดสรรที่ดินพ.ศ.25
 

2) ประกาศคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลางเร่ืองกําหนดข้ันตอนหลักเกณฑและวิธกีารพิจารณาแผนผังโครงการ
และวิธีการในการจัดสรรที่ดินและการขอแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการ 
 

3) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

4) ขอกําหนดเกี่ยวกับการจัดสรรที่ดินเพื่อที่อยูอาศัยและพาณิชยกรรมจงัหวัด........พ.ศ..........
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา   

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 
ขอมูลสถิติ 9.

 จํานวนเฉล

 จํานวนคําขอที่มากท่ีส  

 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  

1  ชื่ออางอิงของคูมือประชา น

วิธีการจัดสรรที่ดิน  21/04/2015 12:17  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการสานกังานท
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ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

 
12. ลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

รรที่ดินยืน่คําขอตามแบบจ.ส.ก.5 ตอ

3. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

องขั้นตอน
การบรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
ร

หมายเหตุ 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

ห
ผูที่มีความประสงคจะขออนญุาตแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดส
เจาพนักงานทีดิ่นจังหวัด/สาขาสวนแยกและอําเภอแหงทองที่ซึ่งที่ดินนั้นต้ังอยูพรอมเอกสารหลักฐานและรายละเอียด
ตามมาตรา 32 แหงพระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 
 
1

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดข

ับผิดชอบ  

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูจัดสรรที่ ขอและ
เจาหนาที่ตรวจสอบความ

1 - (- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร

ักงาน

ดินยื่นคํา

ครบถวนถกูตองของเอกสาร
หลักฐาน 
 

วัน 

และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทีดิ่นส่ังรับคํา
ขอและสงเร่ืองใหสํานักงาน

2 วัน - ิน

ักงาน

ที่ดินจังหวัด 
 

(- สํานักงานทีด่
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบแผนผัง 
(เจาหนาที่ตรวจสอบแผนผัง

จัดสรร

14 วัน - ิน

โครงการและวธิีการ
ที่ดินที่ขอแกไข) 

(- สํานักงานทีด่
จังหวัด) 



3/9 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

4) 

การพิจารณา 
 รวจสอบ

โภค

1 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
จังหวัด) 

ตรวจสอบสภาพที่ดิน 
เจาหนาที่ออกไปต
สภาพที่ดิน/สาธารณูป
และหรือบริการสาธารณะที่
ขอแกไข 
 

5) 

การพิจารณา 
 งผูขอทําสัญญา

7 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร

ักงาน

ประมาณการราคาคา
กอสรางแจ
คํ้าประกันฯ 
 

และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

6) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ประชุมคณะกรรมการ
จัดสรรที่ดิน 

ทําวาระการ

งเขา

าํ

20 วัน - 

ัด )  (ฝายเลขานุการคณะ
กรรมการฯจัด
ขอแกไขเปล่ียนแปลง
แผนผังโครงการและวิธีการ
จัดสรรที่ดินและนําเร่ือ
ที่ประชุมคณะกรรมการ
จัดสรรที่ดินจังหวัดเพื่อ
พิจารณา)และแจงผูยื่นค
ขอดําเนินการตามมติ
คณะกรรมการ 
 

( 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหว

ระยะเวลาดําเนินการรวม 4
 

5 วัน 
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14. รลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  
ยังไ านการดําเนนิการลดข้ันตอน 

อบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

จํานวน
าร 
ิง 

จํานวนเอกสาร

งานบรกิารน้ีผานการดําเนินกา
มผ

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประก

ที่ รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ
ยืนยันตัวตน ผูออกเอกสาร เอกส

ฉบับจร

 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ก
ธร

าน - 
ส

1 (- เอกสารฉบ
จริง

ม
การดวย

ัตร

ี่ผู
รับรอง

เบียน
ับมอบ

รณีบุคคล
รมดา - บัตร

ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบ
ทะเบียนสมร
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

- 0 3 ฉบับ บั
ไวแสดงตอ

พนกังาน
เจาหนาที ่- ถาไ
ไปดําเนิน
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบ
ประจําตัว
ประชาชน,
ทะเบียนบานท
มอบอํานาจ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสือรับรอง

ิ
ือ

- 0 13 ฉบับ 

รดวย
งนํา

ัตร

การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ขอบังคับของนิต
บุคคล - หนังส

(ถาไมไป
ดําเนนิกา
ตนเองตอ
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบ
ประจําตัว
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผ
หุนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด -
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ั
หางหุนสวนกรณ
หางหุนสวน
จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามั
จดทะเบียนแล
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานขอ
กรรมการผูมี
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล
ตัวอยางลายมอื
ชื่อของกรรมการ
ผูมีอํานาจทํากา
แทนนติิบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนา
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

ูถือ

 

ง
ี

ญที่
ว - 

ง

 - 

ร

ทีม่ี

ี่ผู
รอง

เบียน
ับมอบ

ประชาชนและ
ทะเบียนบานท
มอบอํานาจรับ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ สาร
ิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสารรายการเอก
ยื่นเพ

 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

โฉนดที่ดินหรือ

ก
ที่ข

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

หนงัสือรับรอง
ารทาํประโยชน
อแกไข 

2) 

้ํา
อม

าร

ดิน 

หนงัสือของ
ธนาคารหรือ
สถาบันการเงนิ
ในฐานะผูค
ประกันฯยินย
ใหแกไข
เปล่ียนแปลง
แผนผังโครงก
และวิธีการ
จัดสรรที่

- 0 13 ฉบับ - 

3) 

ระ

 
ร

ีดิ่น

 

- 0 13 ฉบับ - บัญชีเฉล่ียภา
หนี้รายแปลงของ
ผูรับจํานอง
(กรณีโครงกา
จัดสรรที่ดินมี
ภาระการจํานอง
และจํานวนท
แปลงยอย
เพิ่มข้ึน/ลดลง)

4) 
อยที่

- 0 13 ฉบับ - แผนผังจัดสรร
แสดงจํานวน
ที่ดินแปลงย
จะขอแกไขและ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม ผ  

จหนวยงานภาครัฐ
ูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

ํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เนื้อที่
โดยประมาณ
แตละแปลง 

ของ

5) จัดสรร
- 0 13 ฉบับ - โครงการและ

วิธีการ
ที่ดินที่จะขอแกไข 

6) 

งวา
อ

- 0 13 ฉบับ - หนงัสือรับรอ
ที่ดินแปลงที่ข
แกไขยังมิได
จําหนายหรือทํา
สัญญาจะซ้ือจะ
ขายใหกับผูใด 

7) 

ใน

- 1 0 ฉบับ - สัญญาคํ้า
ประกันการจัดทํา
สาธารณูปโภค
หรือบริการ
สาธารณะ (
กรณีที่ขอแกไข) 

 
 16. คา  

1) ค
ค  
หมายเหตุ (แปลงละ) 

อํานาจ 
ท 

ธรรมเนียม
ําขอ 
าธรรมเนียม5 บาท

 
2) คามอบ

คาธรรมเนียม20 บา
หมายเหตุ (เร่ืองละ) 
 

3) คาพยาน 
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คาธรรมเนียม10 บาท 

 
17. ช
1) ียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

มายเหตุ- 
2) องทางการรองเรียนตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

 
 

00-4  ศูนยราชการเฉลิม
องเขตหลักส่ีกทม.  

5) รรองเรียนศูนยปฏิบัติการตอตานทจุริตกรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  
นะ

ตุ- 
 
 ต

ไมมีแ

 
19. ห
- 

หมายเหตุ (รายละ) 
 

องทางการรองเรียน 
ชองทางการรองเร

ห
ช

หมายเหตุ- 
3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9

หมายเหตุ-
4) ชองทางการรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 55

พระเกียรติ        80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวฒันะแขวงทุงสองห
10210 
หมายเหตุ- 
ชองทางกา

โทรสาร. 0 2141 8698 ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒ
แขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 
หมายเห

18. ัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

บบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

มายเหตุ 

 
วันที่พิมพ 19/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันที ่1 โดยหวัหนา

หนวยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุมัติโดย - 
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ย เผยแพรโด - 
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คูมือสําหรับประชาชน: การขอออกหนังสืออนุญาตใหแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธกีารจัดสรร

 

ตใหแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน 

ียว  

ต/รับรอง  

44 

 

 

ล 0วัน 

0  

0 

0 

ผัง

  
1) สถานทีใ่หบริการสํานกังานที่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ที่ดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอออกหนังสืออนุญา
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเด
4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญา
5 ฎ. ก

1) 
หมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขในการขออนุญาตและการออกใบอนุญาตตามกฎหมายวา
วยการจัดสรรที่ดินพ.ศ.25ด

 
2) ขอกําหนดเกี่ยวกับการจัดสรรที่ดินเพื่อที่อยูอาศัยและพาณิชยกรรมจงัหวัด........พ.ศ..........

 
3) ประกาศคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลางเร่ืองกําหนดข้ันตอนหลักเกณฑและวิธกีารพิจารณาแผนผังโครงการ

ละวิธีการในการจัดสรรที่ดินและการขอแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการ แ
 

4) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

6. ระดับผลกระท   

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค
บ: บริการทัว่ไป

  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯ ฯ 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด  

 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  

10. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอออกหนังสืออนุญาตใหแกไขเปล่ียนแปลงแผน
โครงการและวธิีการจัดสรรทีดิ่น 17/07/2558 14:04  

11. ชองทางการใหบริการ
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ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

 
12. ลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ัดสรรที่ดิน

3. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

องขั้นตอน ระยะเวลา
 

สวนงาน / 
ห ี่

หมายเหตุ 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

ห
เมื่อผูขออนุญาตแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดินไดยื่นคําขอและคณะกรรมการจ
จังหวัดไดมีมติใหดําเนนิการอยางใดแลวผูขอตองดําเนนิการตามมติของคณะกรรมการจัดสรรทีดิ่นจังหวัดใหครบถวน
ถูกตองแลวจึงแจงใหคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดดําเนนิการขออกหนังสืออนญุาตใหแกไขเปล่ียนแปลงแผนผัง
โครงการและวธิีการจัดสรรทีดิ่น 
 
 
 
 
1

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดข

การบรกิาร ใหบริการ
นวยงานท
รับผิดชอบ  

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

การออกใบ ใหแกไข
เปล่ียนแปลงแผนผัง

1 - (- สํานักงานทีดิ่น
จังหวัด ) 

อนญุาต

โครงการและวธิีการจัดสรร
ที่ดิน 
- ผูขอดําเนนิการตามมติ
ของคณะกรรมการจัดสรร
ที่ดินโดยครบถวนถูกตอง
แลวสงใหเจาหนาที่
ดําเนนิการ 
 

วัน 

2) 

การพิจารณา
 

 เจาหนาที่รวบรวมเร่ืองและ
จัดทําใบอนุญาตใหแกไข
เปล่ียนแปลงแผนผัง
โครงการและวธิีการจัดสรร
ที่ดินเพื่อเสนอผูมีอํานาจลง

3 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
จังหวัด) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

นาม 
 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ประธานคณะกรรมการ
จัดสรรที่ดินลงนามเสร็จ
แลวแจงผูขอทราบ 
 

3 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
จังหวัด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 

ม แลว  

 
ครัฐ 

รายการเอกสาร จ

 
14. งานบรกิารน้ีผานการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการ า
ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภา
จํานวน

ที่ ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร เอกสาร 

ฉบับจริง 

ํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดา - บัตร
ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบาน - 
ทะเบียนสมรส
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

- 0 13 ฉบับ (- เอกสารฉบับ
จริงไวแสดงตอ
พนกังาน
เจาหนาที ่- ถาไม
ไปดําเนินการดวย
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน,
ทะเบียนบานที่ผู
มอบอํานาจรับรอง
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บานของผูรับมอบ
อํานาจ ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ขอบังคับของนิติ
บุคคล - หนังสือ
บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผูถือ
หุนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ัง
หางหุนสวนกรณี
หางหุนสวน
จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามัญที่
จดทะเบียนแลว - 
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานของ
กรรมการผูมี
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล - 

- 0 13 ฉบับ (ถาไมไป
ดําเนนิการดวย
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานที่ผู
มอบอํานาจรับรอง
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บานของผูรับมอบ
อํานาจ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตัวอยางลายมอื
ชื่อของกรรมการ
ผูมีอํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

รายการเอกสาร
ผ  

จที่ ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

ํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

โฉนดที่ดินหรือ
หนงัสือรับรอง
การทาํประโยชน
ที่ขอแกไข 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

2) 

หนงัสือของ
ธนาคารหรือ
สถาบันการเงนิ
ในฐานะผูคํ้า
ประกันฯยินยอม
ใหแกไข
เปล่ียนแปลง
แผนผังโครงการ
และวิธีการ
จัดสรรที่ดิน 

- 0 13 ฉบับ - 

3) บัญชีเฉล่ียภาระ - 0 13 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หนี้รายแปลงของ
ผูรับจํานอง 
(กรณีโครงการ
จัดสรรที่ดินมี
ภาระการจํานอง
และจํานวนทีดิ่น
แปลงยอย
เพิ่มข้ึน/ลดลง) 

4) 

แผนผังจัดสรร
แสดงจํานวน
ที่ดินแปลงยอยที่
จะขอแกไขและ
เนื้อที่
โดยประมาณของ
แตละแปลง 

- 0 13 ฉบับ - 

5) 
โครงการและ
วิธีการจัดสรร
ที่ดินที่จะขอแกไข 

- 0 13 ฉบับ - 

6) 

หนงัสือรับรองวา
ที่ดินแปลงที่ขอ
แกไขยังมิได
จําหนายหรือทํา
สัญญาจะซ้ือจะ
ขายใหกับผูใด 

- 0 13 ฉบับ - 

7) 

สัญญาคํ้า
ประกันการจัดทํา
สาธารณูปโภค
หรือบริการ
สาธารณะ (ใน

- 1 0 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรณีที่ขอแกไข) 

 
16. คาธรรมเนียม 

 
 

 
 

 

 
 

17.  
เจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

2) รรองเรียนตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

3) รรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

4) รรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศูนยราชการเฉลิม

5) รรองเรียนศูนยปฏิบติัการตอตานทจุริตกรมที่ดิน www.dol.go.th/ethics โทร. 0 2141 5896 
วัฒนะ

หมายเหตุ- 

1) คําขอ 
คาธรรมเนียม5 บาท
หมายเหตุ (แปลงละ)
 

2) คามอบอํานาจ
คาธรรมเนียม20 บาท
หมายเหตุ (เร่ืองละ)
 

3) คาพยาน 
คาธรรมเนียม10 บาท
หมายเหตุ (รายละ)
 

 
 ชองทางการรองเรียน

1) ชองทางการรองเรียน

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

พระเกียรติ 80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม. 10210 
หมายเหตุ- 
ชองทางกา

โทรสาร. 0 2141 8698 ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง
แขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม. 10210 Facebook.com/ethicsdol 
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18. ต ฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมม บบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

- 

ี่พิมพ 17/07/2558 

ัวอยางแบบ

ีแ

 
19. หมายเหตุ 

 
วันท

สถานะ รออนุมัติข้ันที ่1 โดยหวัหนา
viewer) หนวยงาน (Re

จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 
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คูมือสําหรับประชาชน: การขอโอนใบอนุญาตใหทาํการจัดสรรที่ดิน 

น 

อง: 

 

ล 0วัน 
 

0  

ุด 0 

0 

0. ช  [สําเนาคูมือประชาชน] การขอโอนใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน 21/04/2015 

หบริการ  
ํ ี่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ราชการกาํหนด) ต้ังแตเวลา 

 
12. ลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ืน่คําขอตามแบบจ.ส.ก 2 ตอเจา

 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอโอนใบอนุญาตใหทาํการจัดสรรที่ดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิ
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข

1) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯ ฯ 
ขอมูลสถิติ 9.

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน

 จํานวนคําขอที่มากท่ีส  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  

1  ชื่ออางอิงของคูมือประชา น

13:09  
11. ชองทางการใ

1) สถานทีใ่หบริการสานกังานท
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่าง
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 ห
ผูจัดสรรที่ดินและผูที่มีความประสงคจะขอรับโอนใบอนญุาตใหทาํการจัดสรรที่ดินย
พนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอแหงทองทีซ่ึ่งที่ดินนัน้ต้ังอยูพรอมเอกสารหลักฐานและรายละเอยีดตาม
มาตรา 38, 39 แหงพระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ของขั้นตอน
กิาร 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
ร

หมายเหตุ 
ที่ ประเภทขัน้ตอน 

รายละเอียด
การบร

ับผิดชอบ  

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
  

1 - (- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร

ักงาน

ผูขอยื่นคําขอ วัน 

และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของเอกสาร

ส่ังรับคํา

1 วัน - ิน

ักงาน

หลักฐาน 
(การสั่งรับคําขอ 
เจาพนักงานทีดิ่น
ขอและสงเร่ืองใหสํานักงาน
ที่ดินจังหวัด) 
 

(- สํานักงานทีด่
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

รรมการ
จัดสรรที่ดินจังหวัด 

ะการ

43 วัน - ประชุมคณะก

(ฝายเลขานุการคณะ
กรรมการฯจัดทําวาร
ขอโอนใบอนญุาตใหทาํการ
จัดสรรที่ดินและนําเร่ืองเขา
ที่ประชุมคณะกรรมการ
จัดสรรที่ดินจังหวัดเพื่อ
พิจารณา) 
 

(- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

4) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ออนุญาตใหโอน
ุญาตใหทําการจัดสรร

7 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร

ออกหนงัสื
ใบอน
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ที่ดิน 
 

และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

ักงาน

ระยะเวลาดําเนินการรวม 52 วัน 
 

14. รลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  
ยังไ

วยงานภาครัฐ 
จํานวน
เอกสาร 

ิง 

จํานวนเอกสาร

งานบรกิารน้ีผานการดําเนินกา
มผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 

 
 15. รายการเอกสารหลักฐานประ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน
กอบการยื่นคําขอ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร ฉบับจร

 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ธ

ส

1 ฉบ (- เอกสารฉบับ
จริง

ม
วย

รับรอง

กรณ 0ีบุคคล
รรมดา - บัตร
ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบาน - 
ทะเบียนสมร
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

-   ับ 

ไวแสดงตอ
พนกังาน
เจาหนาที ่- ถาไ
ไปดําเนินการด
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน,
ทะเบียนบานที่ผู
มอบอํานาจ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ ) 

เบียน
ับมอบ

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสือรับรอง

ิ
ือ

ูถือ

 

ง
ี

ญที่
ว - 

ง

 - 

- 0 1 ฉบับ 

รดวย
งนํา

ัตร

ี่ผู
รอง

เบียน
ับมอบ

การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ขอบังคับของนิต
บุคคล - หนังส
บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผ
หุนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด -
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ั
หางหุนสวนกรณ
หางหุนสวน
จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามั
จดทะเบียนแล
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานขอ
กรรมการผูมี
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล

(ถาไมไป
ดําเนนิกา
ตนเองตอ
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบ
ประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานท
มอบอํานาจรับ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตัวอยางลายมอื
ชื่อของกรรมการ
ผูมีอํานาจทํากา
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนา
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

ร

ทีม่ี

 
15 สารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ
 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร

.2) เอก

ยื่นเพิ่มเติม ผูออกเอกสาร
 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

โ
หน

ยชน

ู

1 - ฉนดที่ดิน/
งัสือรับรอง

การทาํประโ
แปลงจําหนาย
และที่เปนแปลง
สาธารณูปโภค
และ/หรือบริการ
สาธารณะของผ
โอน 

กรมที่ดิน 0  ฉบับ 

2) 

ารหรือ
งนิ
นะ

- 0 1 ฉบับ - หนงัสือของ
ธนาค
สถาบันการเ
ยินยอมในฐา
ผูคํ้าประกัน
ยินยอมใหโอน
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบอนุญาตให
การจัดสรรที่ดิน

ทํา
 

3) 
- 0 1 ฉบับ - แผนผังจัดสรร

ของผูโอนและ
ผูรับโอน 

4) 
สรร

- 0 1 ฉบับ - โครงการและ
วิธีการจัด
ที่ดินของผูโอน
และผูรับโอน 

5) 
- 0 1 ฉบับ - สัญญาจะซ้ือจะ

ขาย (ถามี) 

6) 
หทํา

สรรที่ดิน

สําเนา
ใบอนุญาตใ
การจัด
ของผูโอน 

- 0 1 ฉบับ - 

7) 

จัดทํา
ภค

น 

- 1 0 ฉบับ - สัญญาคํ้า
ประกันการ
สาธารณูปโ
และ/หรือสัญญา
คํ้าประกันการ
บํารุงรักษา
สาธารณูปโภค
ของของผูโอ

8) 

ํา
ภค

- 1 0 ฉบับ - สัญญาคํ้า
ประกันการจัดท
สาธารณูปโ
และ/หรือสัญญา
คํ้าประกันการ
บํารุงรักษา
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สาธารณูปโภค
ของของผูรับโอน 

9) 
- 0 1 ฉบับ - หนงัสือรับรอง

วงเงินคํ้าประกัน
ของผูรับโอน 

 
16. คา
1) คําขอ 

ม5 บาท 
หตุ (แปลงละ) 

2) 
าธรรมเนียม20 บาท 

) 

3) 
าธรรมเนียม10  

 ุ(รายละ) 

4) ทาํการจัดสรรทีดิ่น 
0 บาท 

 
17. ช  
1) องทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

หมายเหตุ- 
ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

3) รรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

ธรรมเนียม 

คาธรรมเนีย

หมายเ
 
คามอบอํานาจ  
ค

หมายเหตุ (เร่ืองละ
 
คาพยาน 
ค บาท
หมายเหต
 
การโอนใบอ าต
คาธรรมเนียม3,00
ห

นุญ ให

มายเหตุ (รายละ) 
 

องทางการรองเรียน
ช

2) ชองทางการรองเรียน

หมายเหตุ- 
ชองทางกา
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4) รรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการเฉลิม
ฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  

5) 
ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะ

หองเขตหลักส่ีกทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 

6) 

 
 ต

ไมมีแ

 
19. 

วันท ิมพ 14/07/2558 

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

พระเกียรติ        80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวั
10210 
หมายเหตุ- 
ชองทางการรองเรียนศูนยปฏิบัติการตอตานทจุริตกรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  
โทรสาร. 0 2141 8698 
แขวงทุงสอง
หมายเหตุ- 
ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานกัปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

บบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

หมายเหตุ 
- 
 

ี่พ

สถานะ สํานักงานก.พ.ร. ไมอนุมัติ (OPDC 
rejected) 

จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 
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คูมือสําหรับประชาชน: การขอจดทะเบียนจัดต้ังนติิบุคคลหมูบานจัดสรร 

 

น 

อง: 

45 

 

ล 0วัน 
 

0  

ุด 0 

0 

0. ช  [สําเนาคูมือประชาชน] การขอจดทะเบียนจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรร 

ร หบริการ  
าํน ี่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอจดทะเบียนจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรร
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิ
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:จดทะเบียน  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข

1) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

2) กฎกระทรวงวาดวยการขอจดทะเบียนจัดต้ังการบริหารการควบและการยกเลิกนิติบคุคลหมูบานจัดสรร
พ.ศ.2545 
 

3) ระเบียบคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลางวาดวยการจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรรหรือนิติบุคคลตามกฎหมาย
อ่ืนและการขออนุมัติดําเนินการเพื่อการบาํรุงรักษาสาธารณูปโภคพ.ศ.25
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯ ฯ 
ขอมูลสถิติ 9.

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน

 จํานวนคําขอที่มากท่ีส  

 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  

1  ชื่ออางอิงของคูมือประชา น

21/04/2015 12:45  
11. ชองทางกา ใ

1) สถานทีใ่หบริการส กังานท
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่าง
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
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หมายเหตุ - 
 

12. ลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ิธีการจัดสรรที่ดิน 

 ผูซื้อที่ดินจัดสรรไมนอยกวากึ่งหนึ่งของแปลงจําหนายตามแผนผังโครงการรวมตัวกันและมมีติใหจัดต้ังนิติบุคคล

 ตัวแทนที่ไดรับการแตงต้ังจากผูซื้อที่ดินจัดสรรยื่นหลักฐานเอกสารเพื่อขอจดทะเบียนจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรร
 

3. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

องขั้นตอน
การบรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หน ี่
ร

หมายเหตุ 

ห
1 ผูจัดสรรที่ดินครบกําหนดระยะเวลาในการบํารุงดูแลสาธารณูปโภคตามที่ระบุไวในโครงการและว
 
2
หมูบานจัดสรร, แตงต้ังตัวแทนยื่นคําขอจดทะเบียนและเห็นชอบขอบังคับ 
 
3
ตามกฎกระทรวงวาดวยการขอจดทะเบียนจัดต้ังการบริหารการควบและการยกเลิกนติิบุคคลหมูบานจัดสรรพ.ศ.2545
และระเบียบคณะกรรมการจดัสรรที่ดินกลางวาดวยการจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรรหรือนิติบุคคลตามกฎหมายอ่ืน
และการขออนมุัติดําเนนิการเพื่อการบํารุงรักษาสาธารณูปโภคพ.ศ.2545 
 
 
1

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดข

วยงานท
ับผิดชอบ  

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตัวแทนที่ไ ต้ังยื่นคํา
ขอ 

1 - (- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร

ักงาน

ดรับแตง

 

วัน 

และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของเอกสาร

3 วัน - ิน

ักงาน

หลักฐาน (ถาครบถวน
ถูกตองเจาพนกังานที่ดินส่ัง
รับคําขอ) 
 

(- สํานักงานทีด่
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

พิมพประกาศและปด
ประกาศคําขอจดทะเบียน

น

34 วัน - ิน

ักงาน

จัดต้ังนิติบุคคลหมูบา
จัดสรร (ตามทีก่ฎหมาย
กําหนด 30 วนั) 
 

(- สํานักงานทีด่
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

รบกําหนดเวลาปด
ประกาศ  (กรณีไมมีการ

ี่ดินส่ัง

1 วัน - ิน

ักงาน

 

ค

คัดคานเจาพนักงานท
รับจดทะเบียน) 
 

(- สํานักงานทีด่
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 39 วัน 
 

14. รลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  
ผาน ะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 39 วัน 

จํานวน
เอกสาร 

ิง 

จํานวนเอกสาร

งานบรกิารน้ีผานการดําเนินกา
การดําเนนิการลดข้ันตอนและระย

 
 15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร ฉบับจร

 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ธ

1 ช - กรณ 0ีบุคคล
รรมดา - บัตร
ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบาน

-   ุด 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พรอมสําเนาท
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

ีม่ี

2) 

ล - 
ับรอง

ิ
ือ

ูถือ

 

ง
ี

ญที่
ว - 

ง
ี

 - 

- 0 1 ชุด (ถาไมไป
ดําเนนิการดวย

งนํา

ัตร

อง

เบียน
ับมอบ

กรณีนิติบุคค
หนงัสือร
การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ขอบังคับของนิต
บุคคล - หนังส
บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผ
หุนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด -
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ั
หางหุนสวนกรณ
หางหุนสวน
จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามั
จดทะเบียนแล
บัตรประจําตัว
ประชาและ
ทะเบียนบานขอ
กรรมการผูม
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล

ตนเองตอ
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบ
ประจําตัว
ประชาชนที่ผูมอบ
อํานาจรับร
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตัวอยางลายมอื
ชื่อของกรรมการ
ผูมีอํานาจทํากา
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนา
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

ร

ทีม่ี

 
15 สารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ
 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร

.2) เอก

ยื่นเพิ่มเติม ผูออกเอกสาร
 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ร
ปร

0 - ายงานการ
ะชุมของผูซือ้

ที่ดินจัดสรร 

- 1  ชุด 

2) สําเนาขอบังคับ - 0 2 ชุด - 

3) 

รับ - 1 0 ชุด (1.หลักฐาน
นงัสือสงทาง

ม
ที่

 (ตัว
วน

หลักฐานการ
แจงใหผูซื้อที่ดิน
จัดสรรจัดต้ังนิติ
บุคคลหมูบาน
จัดสรร 

ห
ไปรษณีย
ลงทะเบียน 
(สําเนาตา
จํานวนแปลง
จําหนาย) 
2.หลักฐาน
ประกาศใน
หนงัสือพมิพ
จริงตามจาํน
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แปลงที่จาํหนาย) 
3.หลักฐานปด
ประกาศบริเวณ
ที่ดินที่ทาํการ
จัดสรร (ตัวจริง
ตามจํานวนแป
ที่จําหนาย)) 

ลง

4) 

บัญชีที่ดินอันเปน
สาธารณูปโภค

า
ง

- 1 0 ชุด 

และบริการ
สาธารณะ 
(พรอมสําเน
หนงัสือแสด
สิทธิในที่ดินที่
เกี่ยวของ) 

- 

5) 

ัว
การ

- 0 1 ชุด (1.บัตรประชาชน 
2.ทะเบียนบาน) 

หลักฐานของต
แทนที่ไดรับ
ต้ังแตงจากที่
ประชุมผูซื้อทีดิ่น
จัดสรร 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) คําขอ 

ม5 บาท 
หตุ (แปลงละ) 

2) 
าธรรมเนียม20 บาท 

งละ) 

คาธรรมเนีย

หมายเ
 
คามอบอํานาจ 
ค

หมายเหตุ (เร่ือ
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3) 

าธรรมเนียม10 บาท 
 ุ(รายละ) 

4) 
าธรรมเนียม10 บาท 

ลงละ) 

 
17. ช
1) องทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

ั /สวนแยก/อําเภอ 

3) รรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

4) รรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการเฉลิม
ฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  

5) 
ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประสาศาสนภักดีถนนแจง

ทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 

6) 
w.1111.go.th / ตูปณ.1111 

ิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 
 ต

ไมมีแ  

 

คาพยาน 
ค

หมายเหต
 
คาปดประกาศ 
ค

หมายเหตุ (แป
 

องทางการรองเรียน 
ช

หมายเหตุ- 
2) ชองทางการรองเรียนตูรับเร่ืองรองเรียนสํานกงานที่ดินจังหวัด/สาขา

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

พระเกียรติ        80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวั
10210 
หมายเหตุ- 
ชองทางการรองเรียนศูนยปฏิบัติการตอตานทจุริตกรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  
โทรสาร. 0 2141 8698 
วัฒนะแขวง
หมายเหตุ- 
ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานกัปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / ww
เลขที่ 1 ถ.พ

18. ัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

บบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
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19.  ุ
เติมภายในเวลากําหนดซึง่ไมนอยกวา 15 วันนับแตวนัที่ไดรับแจง 

 
14/07/2558 

หมายเหต
กรณีเอกสารไมครบถวนถูกตองใหผูขอสงเอกสารเพิม่
 

วันที่พิมพ 

สถานะ สํานักงานก.พ.ร. ไมอนุมัติ (OPDC 
rejected) 

จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 
 

 

 
 



1/8 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การยกเลิกการจัดสรรที่ดิน 

 

น 

อง: 

 

ฯลฯ วัน 
 

ี่ยตอเดือน0  

ุด 0 

0 

0. ช  [สําเนาคูมือประชาชน] การยกเลิกการจัดสรรที่ดิน 21/04/2015 13:28  

ํ ี่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

 
12. ลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กีารจัดสรรที่ดินและกรณีทีม่กีาร
จัดสรรที่ดินแลวโดยยืน่คําขอตามแบบจ.ส. 3 ตอเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอแหงทองที่ซึ่งทีดิ่นนัน้
ต้ังอยูพรอมเอกสารหลักฐานและรายละเอียดตามมาตรา 54 แหงพระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 และ

หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การยกเลิกการจัดสรรทีดิ่น
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิ
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข

1) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขการยกเลิกการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด  0
ขอมูลสถิติ 9.

 จํานวนเฉล

 จํานวนคําขอที่มากท่ีส  

 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  

1  ชื่ออางอิงของคูมือประชา น
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการสานกังานท
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่าง
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

ห
ผูจัดสรรที่ดินประสงคจะยกเลิกการจัดสรรที่ดินใหดําเนนิการไดทัง้ในกรณีที่ยงัไมม
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กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขการยกเลิกการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2550 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

สวนงาน
ที่ ประเภทขัน้ตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

 / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

 

นคําขอ 1 วัน - (- สํ น
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 

การตรวจสอบเอกสาร ผูจัดสรรที่ดินยื่
 

านักงานทีดิ่

- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของเอกสาร
หลักฐาน (ถาครบถวน

ัง่

3 วัน - 

ถูกตองเจาพนกังานที่ดินส
รับคําขอ) 
 

(- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

3) 

การพิจารณา 
 (พิมพประกาศและปด

ประกาศคําขอยกเลิกการ
ินตามทีก่ฎหมาย

64 วัน - ประกาศ 

จัดสรรที่ด
กําหนด 60 วนั) 
 

(- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

4) 
การพิจารณา 
 

าศ 
งเร่ืองราวคําขอและคํา
คัดคาน (ถามี) ใหสํานักงาน

2 วัน - ครบกําหนดประก
ส

(- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 

หมายเหตุ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

ที่ดินจังหวัด 
 

- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาส
แยกและอําเภอ) 

วน

5) 

การพิจารณา 
 

ระชุมคณะกรรมการ
จัดสรรที่ดินจังหวัด 
(เจาหนาที่สรุปเร่ืองการ

และ

ิน

ร

50 วัน - 

ร

วน

ป

ยกเลิกการจัดสรรที่ดิน
นําเร่ืองเขาทีป่ระชุม
คณะกรรมการจัดสรรที่ด
จังหวัดเพื่อพิจารณาและ
แจงมติคณะกรรมกา
จัดสรรที่ดินจังหวัดใหผูขอ
ทราบ) 
 

(- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานค
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาส
แยกและอําเภอ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 1
 

14. ลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  
ยังไ  

อบการยื่นคําขอ 
วยงานภาครัฐ 

จํานวน
เอกสาร 

ิง 

จํานวนเอกสาร

20 วัน 

งานบรกิารน้ีผานการดําเนินการ
านการดําเนนิการลดข้ันตอนมผ

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประก

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน

ที่ รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ
ยืนยันตัวตน ผูออกเอกสาร ฉบับจร

 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ก
ธ

ทะเบียนบาน - 

1 (- เอกสารฉบับ
จริง

ม
ไปดําเนินการดวย

รณีบุคคล
รรมดา - บัตร
ประจําตัว
ประชาชน - 

- 0  ฉบับ 

ไวแสดงตอ
พนกังาน
เจาหนาที ่- ถาไ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนสม
พรอมสําเนาท
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

รส
ีม่ี

งนํา

จรับรอง

เบียน

ตนเองตอ
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน,
ทะเบียนบานที่ผู
มอบอํานา
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูรับมอบ
อํานาจ ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน

ิติ

ี

- 0 1 ฉบับ 

งนํา
บ

ะ

จรับรอง

เบียน

นิติบุคคล - 
ขอบังคับของน
บุคคล - หนังสือ
บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผูถือ
หุนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ัง
หางหุนสวนกรณ
หางหุนสวน

(ถาไมไป
ดําเนนิการดวย
ตนเองตอ
หนงัสือมอ
อํานาจสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนแล
ทะเบียนบานที่ผู
มอบอํานา
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูรับมอบ
อํานาจ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามัญที่
จดทะเบียนแ
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานของ
กรรมการผูมี
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล - 
ตัวอยางลายม
ชื่อของกรรมกา
ผูมีอํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

ลว - 

อื
ร

 
15 ื่น ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ เอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร

.2) เอกสารอ

รายการ  
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ก

0 1 ฉบับ - ใบอนุญาตใหทํา กรมที่ดิน 

ารจัดสรรที่ดิน 

2) 

แผ - 0 1 ฉ - นผังแสดง
จํานวนที่ดิน
แปลงยอยและ
เนื้อที่ของแตละ

บับ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม ผ  

จหนวยงานภาครัฐ
ูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

ํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แปลง 

3) 
ร

ะและ
วน

- 0 1 ฉบับ - แผนผังแสดง
ที่ดินแปลงบริกา
สาธารณ
แผนผังแสดงส
สาธารณูปโภค 

4) 
ะ

ยาง

- 0 1 ฉบับ - หนงัสือแสดง
เหตุผลความ
จําเปนในการขอ
ยกเลิกการ
จัดสรรที่ดินแล
เจตนาในการ
ดําเนนิการอ
ใดกับที่ดินจัดสรร
เมื่อยกเลิกการ
จัดสรรที่ดินแลว 

5) 

- 1 0 ฉบับ - ภาระผูกพนัตางๆ
ที่บุคคลอ่ืนมีสวน
ไดเสียในที่ดินที่
จัดสรรนั้น 

6) 
หลักฐานการปด
ประกาศ 

- 0 1 ฉบับ - 

7) 
หลักฐานการปด

 

- 0 1 ฉบับ - 

ประกาศ
หนงัสือพมิพ

8) 
หลักฐานการแจง
และรับแจ
มีสวนไดเสีย 

งของผู
- 0 1 ฉบับ - 
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16. คาธรรมเนียม 
1) คําขอ 

ค าท 
ห ลงละ) 
 

าจ 
มเนียม20 บาท 

3) 
10 บาท 

4) 
าธรรมเนียม10 บาท 

 ุ(แปลงละ) 

 
17. ช งทางการรองเรียน 

ียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

2) ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 
มายเหตุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 

โทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการเฉลิม
      80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวฒันะแขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  

 
dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  

141 8698 ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะ
แขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 

าธรรมเนียม5 บ
มายเหตุ (แป

2) คามอบอําน
คาธรร

หมายเหตุ (เร่ืองละ) 
 
คาพยาน 
คาธรรมเนียม

หมายเหตุ (รายละ) 
 
คาปดประกาศ 
ค

หมายเหต
 

อ
1) ชองทางการรองเร

หมายเหตุ- 
ชองทางการรองเรียน

ห

หมายเหตุ- 
4) ชองทางการรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขานุการกรม

พระเกียรติ  
10210 
หมายเหตุ-

5) ชองทางการรองเรียนศูนยปฏิบัติการตอตานทจุริตกรมที่ดิน  www.
โทรสาร. 0 2
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6) 
ตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
ิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ต

ไมมีแ

 
 ห

 
วันที่พ

หมายเหตุ- 
ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานกัปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเห
เลขที่ 1 ถ.พ

ัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

บบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

19.
- 

มายเหตุ 

ิมพ 14/07/2558 
สถานะ สํานักงานก.พ.ร. ไมอนุมัติ (OPDC 

rejected) 
จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุม ิโดย - ัต

เผยแพรโดย - 
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