


หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบ New GFMIS Thai  
ด้วยระบบการพิสูจน์ยืนยนัตัวตน (Soft Token) 

(ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 24 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2568) 
 

การปฏิบัติงาน การควบคุม 
1. การอนุมัติรายการ 

1.1 การอนุมัติการขอเบิก (อนุมัติ 1) 
1.2 การอนุมัติการขอจ่าย (อนุมัติ 2) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1 หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ 
 เป็นผู้มีสิทธิใช้งาน Soft Token 
 รหัสผู้ใช้งาน AXXXXXXXXXX01NN (อนุมัติ 1)   
1.2 เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด                
 หรือเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด สาขาผู้เบิก  
 เป็นผู้มีสิทธิใช้งาน Soft Token 
 รหัสผู้ใช้งาน AXXXXXXXXXX02NN (อนุมัติ 2) 
1.3 ผู้มีสิทธิใช้งานลงทะเบียนใช้งานในระบบด้วยระบบ 
 พิสูจน์ยืนยันตัวตนตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด  
 และเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ทุก ๆ 3 เดือน  
1.4 การมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานในระบบ         
 ให้จัดท าค าสั่งก าหนดตัวบุคคลที่ได้รับมอบหมาย 
 หน้าที่ความรับผิดชอบ และแนวทางการควบคุม
 การปฏิบัติงาน โดยจะก าหนดให้ผู้มีสิทธิใช้ Soft Token  
 ที่เป็นผู้อนุมัติเบิกเงิน (อนุมัติ 1) และผู้อนุมัติจ่ายเงิน  
 (อนุมัติ 2) เป็นบุคคลเดียวกันมิได้ 

2. การบันทึกข้อมูลและปรับปรุงข้อมูล 
และการเรียกรายงานในระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.1  เจ้าหน้าที่ท่ีเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด 
 หรือเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด สาขาผู้เบิก มอบหมาย 
 เป็นผู้มีสิทธิใช้งาน Soft Token  
 รหัสผู้ใช้งาน AXXXXXXXXXX10NN 
2.2 ผู้มีสิทธิใช้งานลงทะเบียนใช้งานในระบบด้วยระบบ 
 พิสูจน์ยืนยันตัวตนตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด  
 และเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ทุก ๆ 3 เดือน  
2.3 กรณีมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานในระบบเพ่ิมเติม 
 ให้จัดท าค าสั่งก าหนดตัวบุคคลที่ได้รับมอบหมาย  
 หน้าที่ความรับผิดชอบ และแนวทางการควบคุม 
 การปฏิบัติงาน  

3. การเปลี่ยนแปลงผู้มีสิทธิใช้งาน 
 

 
 

3.1 จัดท าค าสั่งก าหนดตัวบุคคลที่ได้รับมอบหมาย 
3.2 ให้ผู้มีสิทธิการใช้งานเปลี่ยนแปลงผู้มีสิทธิใช้งาน 
 ผ่านระบบ New GFMIS Thai พร้อมแนบไฟล์ค าสั่ง 
 ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้เปลี่ยน  
 รหัสผ่าน (Password) ทันทีหลังจากได้รับการอนุมัติ  
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การปฏิบัติงาน การควบคุม 

4. กรณีโทรศัพทม์ือถือที่เชื่อมต่อกับ  
Soft Token สูญหาย 

4.1 ให้ผู้มีสิทธิใช้งานแจ้งกรมบัญชีกลาง  
 (กองระบบการคลังภาครัฐ) ทราบโดยด่วน เพ่ือระงับ 
 สิทธิการใช้งานทันที 
4.2 ให้เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจ้าพนักงานที่ดิน 
 จังหวัด สาขาผู้เบิก มีหนังสือแจ้งกรมบัญชีกลาง 
 ภายใน 3 วันท าการ นับจากวันที่โทรศัพท์มือถือ 
 สูญหาย หากมีผู้อื่นน าไปใช้งานจะต้องรับผิดชอบ 
 ในความเสียหายที่เกิดข้ึน  

5. การขอรหัสผ่านใหม่ (Reset Password) 
ด้วย Function ลืมรหัสผ่าน 

5.1 ส าหรับผู้ใช้งานที่ลงทะเบียนสมบูรณ์แล้ว ให้เลือก 
 ลืมรหัสผ่าน ระบุข้อมูลและด าเนินการตามขั้นตอน 
 ที่ระบบก าหนด  
5.2 ระบบจะส่งรหัสผ่านใหม่ให้ทาง email   

6. การยกเลิกใช้งาน Soft Token                
ด้วยตนเอง 

6.1 ผู้ใช้งานสามารถยกเลิกการใช้งาน Soft Token  
 โดยไม่ต้องแจ้งกรมบัญชีกลาง เพ่ือด าเนินการ 
 เกี่ยวกับ 
 - เปลี่ยนแปลงข้อมูลตนเอง เช่น ชื่อ สกุล  
 - เปลี่ยนแปลงผู้ใช้งาน เนื่องจากผู้ใช้งานเดิมย้ายสังกัด  
   ลาออก โอน หรือย้ายต าแหน่ง 
6.2 เมื่อยกเลิกการใช้งาน Soft Token เรียบร้อยแล้ว  
 ให้ผู้ใช้งานใหม่เข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai  
 และด าเนินการลงทะเบียนการใช้งาน Soft Token  
 ด้วย Username และ Password เดิม 

7. การต่ออายุ Soft Token  
 

ใบรับรองสิทธิการเข้าใช้งาน (Certificate) ของ Soft Token 
ก าหนดให้มีอายุ 2 ปี เมือ่ใบรับรองมีอายุเหลือระหว่าง  
1 - 30 วัน ระบบจะแจ้งเตือนการต่ออายุ Soft Token 
(Renew Soft Token) 
7.1 กรณีระบบแจ้งเตือนต่ออายุ (Certificate มีอายุเหลือ  
 1 – 30 วัน) สามารถเลือกเข้าใช้งานระบบต่อ 
 (Continue to GFMIS) โดยข้ามการต่ออายุไปก่อน  
 หรือต่ออายุทันที (Renew Soft Token) 
7.2  กรณ ีCertificate หมดอายุ ระบบจะบังคับให้ต่ออายุ  
 Soft Token (Renew Soft Token) ทันที 
7.3 ด าเนินการต่ออายุ Soft Token (Renew Soft Token)  
 ตามข้ันตอนที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
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การปฏิบัติงาน การควบคุม 

8. แบบค าร้องขอใช้บริการ Soft Token กรณีท่ีผู้ใช้งานต้องด าเนินการแจ้งกรมบัญชีกลางแก้ไขปัญหา 
โดยส่งแบบค าร้องขอใช้บริการ Soft Token 
8.1 การใช้งาน Nexus Smart ID ไม่ได้  
 เนื่องจาก ลืม PIN Nexus / Nexus ล็อค / อ่ืน ๆ 
8.2 ส าหรับผู้ใช้งานเดิมที่ต้องการเปลี่ยนโทรศัพท์มือถือ  
 หรือโทรศัพท์มือถือหาย หรือต้องการเปลี่ยน email  
 ที่ลงทะเบียนไว้  
8.3 เปลี่ยนผู้ใช้งาน เนื่องจากผู้ใช้งานเดิมย้ายสังกัด 
 หรือลาออก และไม่สามารถยกเลิกการใช้งาน  
 Soft Token ด้วยตนเองได้ และการขอรับรหัสผ่าน 
 ส าหรับผู้ใช้งานใหม่ เลือกไม่รับ หากทราบรหัสผ่าน  
 และเลือกรับ หากต้องการรหัสใหม่ในการลงทะเบียน  
 Soft Token 
8.4 ให้จัดท าแบบค าร้องขอใช้บริการ Soft Token  
 เสนอเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจ้าพนักงานที่ดิน 
 จังหวัด สาขาผู้เบิก ลงนาม และส่งแบบค าร้องไปที่ 
 email : gfmis1@cgd.go.th  
8.5 เมื่อกรมบัญชีกลางพิจารณาตามแบบค าร้องแล้ว  
 ระบบจะส่งผลไปยัง email ที่ลงทะเบียนไว้  
 กรณีขอรับรหัสผ่านใหม่ ตามข้อ 8.3 ระบบจะส่งผล 
 ไปยัง email ที่ระบุในแบบค าร้อง  
8.6 หากไม่ได้รับ email ตอบกลับภายใน 1 ชั่วโมง  
 ให้ติดต่อเบอร์โทรศัพท์หมายเลข 0 2298 6660 
8.7 เมื่อได้รับอนุมัติจากกรมบัญชีกลางแล้ว ผู้ใช้งาน 
 ต้องท าการลงทะเบียนการใช้งาน Soft Token ใหม่ 

หมายเหตุ  XXXXXXXXXX  หมายถึง  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  NN  หมายถึง  Running No. 

 

 
กองคลัง 

มีนาคม 2568 


