




แนวทางปฏบิตัิเกีย่วกบัสิทธกิารเขา้ใช้งานในระบบ New GFMIS Thai 
ส าหรบัส านกังานทีด่นิหนว่ยเบกิจ่าย 

 
สทิธิการเขา้ใช้งาน การควบคมุ 

1. การอนุมัติรายการ 
1.1 การอนุมัติการขอเบิก (อนุมัติ 1) 
1.2 การอนุมัติการขอจ่าย (อนุมัติ 2) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. การบันทึกข้อมูลทุกระบบงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. การเปลี่ยนแปลงผู้มีสิทธิการใช้งาน 
ในระบบ 
3.1 GFMIS Token Key 
3.2 รหัสผู้ใช้งาน (Username) 
 

4. กรณี GFMIS Token Key หมดอายุ 
 
 

 
1.1 หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ  

เป็นผู้ถือสิทธิการใช้งาน โดยใช้ GFMIS Token Key 
รหัสผู้ใช้งาน AXXXXXXXXXX01NN (อนุมัติ 1)   

1.2 เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด                
หรือเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด สาขาผู้เบิก  
เป็นผู้ถือสิทธิการใช้งาน โดยใช้ GFMIS Token Key 
รหัสผู้ใช้งาน AXXXXXXXXXX02NN (อนุมัติ 2) 

1.3 ผู้ถือสิทธิการใช้งานลงทะเบียนผู้มีสิทธิใช้งานในระบบ 
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด  
และเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ทุก ๆ 3 เดือน  

1.4 กรณีมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานในระบบ          
 ให้จัดท าค าสั่งก าหนดตัวบุคคลที่ได้รับมอบหมาย  
 หน้าที่ความรับผิดชอบ และแนวทางการควบคุม 
 การปฏิบัติงาน 
 
2.1 เจ้าหน้าที่ท่ีเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด 
 หรือเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด สาขาผู้เบิก มอบหมาย 
 เป็นผู้ถือสิทธิการใช้งาน โดยใช้รหัสผู้ใช้งาน (Username) 
 รหัสผู้ใช้งาน AXXXXXXXXXX10NN 
2.2 ผู้ถือสิทธิการใช้งานลงทะเบียนผู้มีสิทธิใช้งานในระบบ 

ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
และเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ทุก ๆ 3 เดือน  

2.3 กรณมีอบหมายให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานในระบบเพ่ิมเติม 
 ให้จัดท าค าสั่งก าหนดตัวบุคคลที่ได้รับมอบหมาย  
 หน้าที่ความรับผิดชอบ และแนวทางการควบคุม 
 การปฏิบัติงาน 
 
3.1 จัดท าค าสั่งก าหนดตัวบุคคลที่ได้รับมอบหมาย 
3.2 ผู้ถือสิทธิการใช้งานแต่ละประเภท แก้ไขข้อมูล 

Employee และแก้ไขเปลี่ยนแปลงผู้มีสิทธิใช้งาน 
 ในระบบ ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

 
ขอต่ออายุ GFMIS Token Key ได้ที่ส านักงานคลังจังหวัด 
ที่เบิกจ่าย 
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สทิธิการเขา้ใช้งาน การควบคมุ 

5. การปลดล็อค GFMIS Token Key 
 
 
 
 
 
 
 

6. กรณี GFMIS Token Key ช ารุด 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. กรณี GFMIS Token Key สญูหาย 
 
 
 
 
 
 
8. การปลดล็อครหัสผ่านของรหัสผู้ใช้งาน 

(Username) 
 
 

5.1 จัดท าแบบค าร้องขอใช้บริการ GFMIS Token Key  
 กรณีปลดล็อค / ช ารุด / สูญหาย และส่งแบบค าร้องฯ  
 ที่มีผู้มีอ านาจลงนามแล้วที่ e-mail : gfmis1@cgd.go.th 
5.2 ติดต่อกรมบัญชีกลาง กองระบบการคลังภาครัฐ  
 หมายเลขโทรศัพท์ 0 2298 6660  
 เพ่ือด าเนินการปลดล็อคพร้อมกันระหว่าง

กรมบัญชีกลางและหน่วยงาน 
 
6.1 จัดท าแบบค าร้องขอใช้บริการ GFMIS Token Key 
 กรณีปลดล็อค / ช ารุด / สูญหาย  
6.2 จัดส่งหนังสือและแบบค าร้องฯ ที่มีผู้มีอ านาจลงนามแล้ว 

และ GFMIS Token Key ที่ช ารุดทางไปรษณีย์ 
6.3 ติดต่อกรมบัญชีกลาง กองระบบการคลังภาครัฐ  
 หมายเลขโทรศัพท์ 0 2298 6660 โดยสามารถ 
 ส่งส าเนาเอกสารที่ e-mail : gfmis1@cgd.go.th  
 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่เตรียมด าเนินการต่อไป 
 
7.1 ให้ผู้ถือสิทธิการใช้งานโทรศัพท์แจ้งกรมบัญชีกลาง 
 กองระบบการคลังภาครัฐ ทราบโดยด่วน  
7.2 ให้ด าเนินการแจ้งความ โดยระบุรหัสผู้ใช้งานของ

อุปกรณ์ GFMIS Token Key ที่สูญหาย 
7.3 ให้ด าเนินการตามข้อ 6.1 ถึงข้อ 6.3  
 พร้อมแนบใบแจ้งความ 
 
8.1 จัดท าแบบค าร้องขอปลดล็อครหัสผ่าน (password)  
 ของรหัสผู้ใช้งาน (username) ในระบบ New GFMIS Thai 

และส่งแบบค าร้องฯ ที่มีผู้มีอ านาจลงนามแล้ว  
 ที่ e-mail : gfmis1@cgd.go.th 
8.2 กรณียังไม่ลงทะเบียนผู้ใช้งาน สามารถติดต่อขอรับ 
 รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านได้ที่ส านักงานคลังจังหวัด 
 ที่เบิกจ่าย 
8.3 กรณีมีการลงทะเบียนผู้ใช้งาน กรมบัญชีกลาง 
 จะด าเนินการส่งรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน  
 ไปยัง e-mail ที่ลงทะเบียนผู้ใช้งาน 
 

หมายเหตุ  XXXXXXXXXX  หมายถึง  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  NN  หมายถึง  Running No. 


