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ค าน า 
 

กระทรวงการคลังได้ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการรับเงินและการน าเงินส่งคลังผ่าน
ระบบการรับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-Payment Portal of Government) ตามหนังสือกระทรวงการคลัง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 77 ลงวันที่ 11 พฤษภาคม 2564 และกรมบัญชีกลางได้เห็นชอบให้กรมที่ดิน
เพ่ิมการบันทึกรายการรับเงินผ่านระบบการรับช าระเงินกลางฯ ในระบบการควบคุมการเงินหน่วยงานย่อย 
เพ่ือการควบคุมและตรวจสอบข้อมูลทางบัญชีการรับและน าส่งหรือน าฝากเงินผ่านระบบดังกล่าว ให้มีความ
ถูกต้อง ครบถ้วน ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/14506 ลงวันที่ 21 เมษายน 2565 

เพ่ือให้การปฏิบัติงานในการรับเงินค่าใช้จ่ายในการรังวัดผ่านระบบการรับช าระเงินกลางฯ 
ของส านักงานที่ดินมีวิธีปฏิบัติงานเป็นไปในแนวทางเดียวกัน กรมที่ดินจึงได้จัดท าคู่มือการรับช าระเงิน
ค่าใช้จ่ายในการรังวัดผ่านระบบการรับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-Payment Portal of Government) 
ให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายรังวัด และงานการเงินและบัญชี ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ใช้งานในระบบ (User) ปฏิบัติงาน
ได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน 

กรมที่ดินหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงาน และผู้บริหารในส านักงานที่ดิน ใช้เป็นแนวทางในการควบคุมและตรวจสอบการปฏิบัติงาน 
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บทน า 

ระบบการรับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-Payment Portal of Government) 
เป็นระบบที่ให้บริการรับช าระเงินรายได้หรือเงินอ่ืนใดให้กับส่วนราชการแบบอิเล็กทรอนิกส์อย่างครบวงจร  
เพ่ือเพ่ิมช่องทางให้ส่วนราชการสามารถรับช าระเงินจากประชาชนและภาคธุรกิจ ตลอดจนเชื่อมโยงระบบ 
การรับเงินกับการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ และเป็นการอ านวยความสะดวก
ให้กับประชาชน โดยไม่ต้องเดินทางมายังส่วนราชการ ลดภาระค่าใช้จ่าย ประหยัดเวลา มีความสะดวก รวดเร็ว 
และส่วนราชการสามารถน าเงินส่งคลังได้รวดเร็วยิ่งขึ้น  

กระทรวงการคลังได้ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการรับเงินและการน าเงินส่งคลัง  
ผ่านระบบการรับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-Payment Portal of Government) ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 77 ลงวันที่ 11 พฤษภาคม 2564 และกรมที่ดินได้รับสิทธิ 
ในการเข้าใช้งานในระบบการรับช าระเงินกลางฯ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0403.2/27441 ลงวันที่ 
18 มิถุนายน 2564 เพ่ือจัดเก็บรายได้ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายตามประมวลกฎหมายที่ดินและกฎหมาย 
ว่าด้วยอาคารชุด จัดเก็บรายได้ค่าภาษีอากรที่เกี่ยวเนื่องกับกฎหมายดังกล่าวแทนกรมสรรพากร และจัดเก็บ
รายได้อื่น ๆ ณ กรมที่ดิน ส านักงานที่ดินจังหวัด ส านักงานที่ดินจังหวัดสาขา และส านักงานที่ดินส่วนแยก 
กรมที่ดินได้ก าหนดให้ส านักงานที่ดินรับช าระเงินค่าใช้จ่ายในการรังวัดผ่านระบบการรับช าระเงินกลางของ
บริการภาครัฐ (e-Payment Portal of Government) เพ่ือเพ่ิมช่องทางการช าระเงิน และเป็นการอ านวย
ความสะดวกให้กับประชาชน กรณีผู้ขอรังวัดไม่ได้ช าระเงินค่าใช้จ่ายในการรังวัดในวันที่ยื่นค าขอรังวัดและต้อง
เดินทางมาช าระเงินที่ส านักงานที่ดินในภายหลัง โดยส านักงานที่ดินจัดท าใบแจ้งการช าระเงิน (Bill Payment) 
เพ่ือให้ประชาชนน าไปช าระเงินผ่านช่องทางต่าง ๆ ได้แก่ การช าระแบบออนไลน์ผ่านหน้าเว็บไซต์ระบบ
การรับช าระเงินกลางฯ ด้วยการหักบัญชีธนาคารหรือการตัดบัตรเครดิต/บัตรเดบิต การช าระผ่านธนาคาร
ที่ให้บริการช าระเงินข้ามธนาคารผ่านช่องทางเคาน์เตอร์ธนาคาร ตู้ ATM Internet Banking Mobile Banking 
หรือช าระผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส ซ่ึงส านักงานที่ดินสามารถตรวจสอบรายการรับช าระเงินและน าเงินส่งคลัง
ผ่านระบบการรับช าระเงินกลางฯ ได้โดยตรง และไม่ต้องบันทึกรายการจัดเก็บและน าเงินส่งคลังในระบบ GFMIS 

เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชีสอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติของ
กระทรวงการคลัง ประกอบกับกรมบัญชีกลางได้เห็นชอบให้ส านักงานที่ดินหน่วยงานย่อยควบคุมการเงิน
หน่วยงานย่อย โดยเพ่ิมการบันทึกรายการรับเงินผ่านระบบการรับช าระเงินกลางฯ ในทะเบียนคุมการรับ 
และน าส่งหรือน าฝาก ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินมัดจ ารังวัด รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  
และรายงานการรับและน าส่งหรือน าฝาก ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/14506 ลงวันที่  
21 เมษายน 2565 กรมที่ดินจึงได้จัดท าคู่มือการรับช าระเงินค่าใช้จ่ายในการรังวัดผ่านระบบการรับช าระเงินกลาง
ของบริการภาครัฐ (e-Payment Portal of Government) เพ่ือให้ส านักงานที่ดินใช้ในการปฏิบัติงานให้
เป็นไปในแนวทางเดียวกัน ควบคู่กับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติฯ ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
 



~ 2 ~ 
 

     เคาน์เตอร์ธนาคาร  
     (เงินสด)   
     ตู้ ATM 
     Internet Banking 
     Mobile Banking 

 

แผนผังการช าระเงินค่าใช้จ่ายในการรังวัด 
ผ่านระบบการรับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-Payment Portal of Government) 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      ระบบสารสนเทศท่ีดิน 
      ระบบการรับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ 
      ช่องทางการช าระเงิน 

 

Website ระบบ 
การรับช าระเงินกลางฯ 
       หักบัญชีธนาคาร 
       ตัดบัตรเครดิต 
       ตัดบัตรเดบิต 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
เงินเข้าบัญชี 

กรมบัญชีกลาง 
 

เคาน์เตอร์ธนาคาร 
(แคชเชียร์เช็ค) 

 

เช็ครอเคลียร ์
เงินเข้าบัญชี

กรมบัญชีกลาง 
 

         

เคาน์เตอร์เซอร์วิส 
 

ช าระส าเร็จ 
เงินเข้าบัญชีร้านค้า 

 

วันรุ่งขึ้นโอนเงินเข้า 
บัญชีกรมบัญชีกลาง 

 

ฝ่ายรังวัด 
ค านวณค่าใช้จ่ายในการรังวัด  

 

จัดท าใบแจ้งการช าระเงิน 
(Bill Payment) 

ประชาชนพิมพ์ใบเสร็จรับเงินผ่าน Website  
ระบบการรับช าระเงินกลางฯ 
หรือทาง e-mail ที่แจ้งไว้กับส านักงานที่ดิน 

 

ประชาชน 
น าใบแจ้งการช าระเงิน 

ไปช าระผ่านช่องทางต่าง ๆ 
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การรับช าระเงนิคา่ใช้จา่ยในการรงัวดั 
1. ฝ่ายทะเบียนรับค าขอรังวัด และส่งเรื่องให้ฝ่ายรังวัด โดยฝ่ายทะเบียนจะต้องกรอกข้อมูล

ผู้ขอรังวัดในระบบสารสนเทศที่ดินให้ครบถ้วนทุกรายการ เพื่อให้ฝ่ายรังวัดน าข้อมูลไปใช้ในการจัดท า
ใบแจ้งการช าระเงิน (Bill Payment) ในระบบการรับช าระเงินกลางฯ ได้ โดยในส่วนของรหัสไปรษณีย์ 
ฝ่ายรังวัดสามารถกรอกข้อมูลที่หน้าจอฝ่ายรังวัด รวมทั้งการกรอกข้อมูล e-mail ของผู้ขอรังวัด เพ่ือการรับ
ใบเสร็จรับเงินทาง e-mail กรณีไม่มี e-mail ให้เคาะเว้นวรรค 1 ครั้ง เป็นช่องว่าง ห้ามใส่เครื่องหมาย (-) 
เนื่องจากจะไม่สามารถน าเข้าข้อมูลใบแจ้งการช าระเงินในระบบการรับช าระเงินกลางฯ ได้ 

2. ฝ่ายรังวัดจัดท าใบนัดรังวัด (ท.ด.2 ก) ประมาณการค่าใช้จ่ายในการรังวัดและระบุวันรังวัด
ในระบบสารสนเทศที่ดินแล้วจึงส่งออกข้อมูลค่าใช้จ่ายในการรังวัดในรูปแบบ .csv file เพ่ือเตรียมจัดท า
ใบแจ้งการช าระเงิน (Bill Payment) ในระบบการรับช าระเงินกลางฯ โดยระบบการรับช าระเงินกลางฯ จะค านวณ
วันทีค่รบก าหนดช าระ (Due Date) ภายในเวลา 23.00 น. ก่อนวันรังวัด 20 วัน  

3. นายทะเบียน (ฝ่ายรังวัด) จัดท าใบแจ้งการช าระเงิน (Bill Payment) ในระบบการรับช าระ
เงินกลางฯ เมนู จัดการรายการบริการ เลือก น าเข้าใบแจ้งการช าระเงิน โดยการน าเข้า .csv file ตามข้อ 2 
และยืนยันการสร้างใบแจ้งการช าระเงิน พิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน มอบให้ผู้ช าระเงิ นน าไปช าระเงิน 1 ฉบับ 
และเก็บไว้ในเรื่องรังวัด 1 ฉบับ 

4. ผู้ช าระเงินน าใบแจ้งการช าระเงินไปช าระผ่านช่องทางต่าง ๆ ได้แก่ เคาน์เตอร์ธนาคาร  
ตู้ ATM Mobile Banking Internet Banking หรือเคาน์เตอร์เซอร์วิส หรือช าระแบบออนไลน์ผ่านหน้าเว็บไซต์
ระบบการรับช าระเงินกลางฯ ด้วยการหักบัญชีธนาคารหรือการตัดบัตรเครดิต/บัตรเดบิต โดยระบบจะส่งข้อมูล
การช าระเงินและใบเสร็จรับเงินไปยัง e-mail ของผู้ช าระเงิน ในกรณีที่แจ้ง e-mail ไว้ หรือสามารถค้นหาและ
พิมพ์ใบเสร็จรับเงินได้ที่เว็บไซต์ระบบการรับช าระเงินกลางฯ  

กรณีผู้ขอรังวัดมาช าระเงินที่ส านักงานที่ดินก่อนวันที่ครบก าหนดช าระ (Due Date) 
ให้นายทะเบียน (ฝ่ายรังวัด) ยกเลิก (ลบ) ใบแจ้งการช าระเงิน (Bill Payment) ในระบบการรับช าระเงิน
กลางฯ ระบบจะยกเลิกใบแจ้งการช าระเงิน โดยจะมีสถานะเป็น “ยกเลิกรายการ” กรณีใบแจ้งการช าระเงิน
เกินก าหนดช าระ ระบบแสดงสถานะเป็น “เกินก าหนดช าระ”  

5. วันท าการถัดไป นายทะเบียน (ฝ่ายรังวัด) เรียกรายงานใบเสร็จรับเงิน (RPT70001) 
จากระบบการรับช าระเงินกลางฯ โดยระบุวันที่ย้อนหลัง (กรณีเป็นวันหยุดราชการให้เรียกรายงานรวมวันหยุด
เสาร์ อาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์) เพื่อตรวจสอบรายการช าระเงินจากเลขที่ใบแจ้งการช าระเงินและ 
ชื่อผู้ช าระเงิน พิมพ์รายงานใบเสร็จรับเงิน (RPT70001) แนบเรื่องรังวัดแต่ละเรื่อง 

6. ระบบสารสนเทศท่ีดินจะมีกล่องข้อความแจ้งเตือนที่ระบบงานรังวัดและระบบงานการเงิน
ให้ตรวจสอบรายงานตามข้อ 5 ทุกวันท าการ ในเวลา 9.00 น. เมื่อฝ่ายรังวัดตรวจสอบรายงานแล้ว ให้จัดท า
ใบสั่งรับช าระเงินกลางฯ ในระบบสารสนเทศที่ดิน ส่งงานการเงินด าเนินการ  
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7. เจ้าหน้าที่การเงินเรียกรายงานใบเสร็จรับเงิน (RPT70001) และรายงานสรุปรายการช าระเงิน 
(RPT40001) จากระบบการรับช าระเงินกลางฯ โดยระบุวันที่ย้อนหลัง (กรณีเป็นวันหยุดราชการให้เรียกรายงาน
รวมวันหยุดเสาร์ อาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์) และพิมพ์รายงานเพ่ือตรวจสอบรายการช าระเงินในแต่ละวัน 
และตรวจสอบรายการออกใบเสร็จรับเงินกับใบสั่งของฝ่ายรังวัด เมื่อถูกต้องตรงกันให้กดรับงานในระบบ
สารสนเทศที่ดินตามใบสั่งรับช าระเงินกลางฯ ระบบสารสนเทศที่ดินจะบันทึกรับเงินผ่านระบบการรับช าระเงิน
กลางฯ ในทะเบียนคุมและรายงานที่เก่ียวข้อง 

8. ให้เจ้าหน้าที่การเงินบันทึกบัญชีรายละเอียดเงินมัดจ ารังวัด (บ.ท.ด. 59) (ทะเบียนคุมมือ) 
ทุกสิ้นวัน 

9. เจ้าหน้าที่การเงินเสนอรายงานตามข้อ 7 ต่อเจ้าพนักงานที่ดิน เพ่ือทราบ และจัดเก็บใส่แฟ้ม
เรียงตามวันที่ 
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การน าเงินส่งคลัง 
1. เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบการบันทึกจัดเก็บรายได้และบันทึกการรับเงิน (SGF20000) 

ในระบบการรับช าระเงินกลางฯ ก่อนท ารายการยืนยันการน าเงินส่งคลัง 

2. เจ้าหน้าที่การเงินยืนยันการน าเงินส่งคลังในระบบการรับช าระเงินกลางฯ เมนูน าส่งเงิน
และสรุปยอดรับเงิน “ยืนยันการน าเงินส่งคลัง” (SGF30000) โดยเลือกรายการที่ต้องการน าเงินส่งคลัง 
(ระบบแสดงจ านวนเงินเป็นยอดรวม) กดยืนยันข้อมูลการน าเงินส่งคลัง ก่อนเวลา 12.00 น. จะปรากฏวันที่
และเวลาที่น าเงินส่งคลังในช่องวันที่ท ารายการ เมื่อระบบกระทบยอดรายการน าเงินส่งคลังแล้ว จึงจะปรากฏ
เลขที่เอกสารการน าเงินส่งคลังในช่องเลขที่เอกสารการน าเงินส่งคลังในวันท าการถัดไป 

3. เจ้าหน้าที่การเงิน ส านักงานที่ดินหน่วยงานย่อย จัดท าใบน าฝากเงินมัดจ ารังวัดฝาก
ส่วนราชการผู้เบิกในระบบสารสนเทศท่ีดิน และหลังจากปิดงบประจ าวัน เตรียมจัดเก็บรายได้และเตรียมน าส่ง/
น าฝากเงินเรียบร้อยแล้ว ให้น าส่งเงินในระบบสารสนเทศที่ดิน 

4. วันท าการถัดไป เจ้าหน้าที่การเงินเรียกรายงานการจัดเก็บและน าเงินส่งคลัง (RPT60008) 
ในระบบการรับช าระเงินกลางฯ โดยระบุวันที่ตั้งแต่วันที่รับเงินถึงวันที่ยืนยันการน าเงินส่งคลัง พิมพ์รายงาน
จัดเก็บใส่แฟ้ม และน าเลขที่เอกสารการน าเงินส่งคลัง ประเภทเอกสาร EY บันทึกในระบบสารสนเทศที่ดิน 
เพ่ือให้เลขที่เอกสารการน าเงินส่งคลังปรากฏในสมุดคู่ฝากเงินมัดจ ารังวัด (ส านักงานที่ดินหน่วยงานย่อย) 
ในระบบสารสนเทศท่ีดิน 

 
การบันทึกบัญชีมือ 

1. สมุดคู่ฝากเงินมัดจ ารังวัด ส านักงานที่ดินหน่วยงานย่อย บันทึกรายการน าฝากเงินมัดจ ารังวัด 
ใส่เลขที่เอกสารการน าเงินส่งคลังในระบบ GFMIS ประเภทเอกสาร EY ในช่องที่เอกสาร เสนอเจ้าพนักงานที่ดิน
หน่วยงานย่อยลงลายมือชื่อผู้น าฝาก โดยไม่ต้องส่งส านักงานท่ีดินจังหวัดลงลายมือชื่อช่องผู้รับฝาก 

2. บัญชีรายละเอียดเงินมัดจ ารังวัด (บ.ท.ด. 59) 
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การบันทึกทะเบียนคุมและรายงานในระบบสารสนเทศที่ดิน 
1. เมื่อเจ้าหน้าที่การเงินกดรับงานในระบบสารสนเทศที่ดินตามใบสั่งรับช าระเงินกลางฯ 

จากฝ่ายรังวัด ระบบจะบันทึกรับเงินในทะเบียนคุมและรายงานที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 
1.1 งบหลังใบเสร็จรับเงิน และรายงานการรับเงินตามใบเสร็จรับเงิน (หมายเหตุ) 
1.2 ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินมัดจ ารังวัด 

- เพ่ิมยอดรับ โดยระบบให้เลขท่ีเอกสาร ขึ้นต้นด้วย EB ตามด้วยล าดับที ่4 หลัก  
- เพ่ิมยอดคงเหลือช่องระบบการรับช าระเงินกลางฯ และช่องรวม 

1.3 รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน (ส านักงานที่ดินหน่วยงานย่อย) 
- เพ่ิมยอดช่องระบบการรับช าระเงินกลางฯ และช่องรวม 

1.4 รายงานเงินมัดจ ารังวัดรับ และบัญชีรายละเอียดเงินมัดจ ารังวัด (บ.ท.ด. 59) 

2. เมื่อเจ้าหน้าที่การเงินท ารายการน าส่งเงินในระบบสารสนเทศที่ดิน ระบบจะบันทึกส่งเงิน
ในทะเบียนคุมและรายงานที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 

2.1 ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินมัดจ ารังวัด 
- ลดยอดคงเหลือช่องระบบการรับช าระเงินกลางฯ  
- เพ่ิมยอดคงเหลือช่องเงินฝากส่วนราชการผู้เบิก (ส านักงานที่ดินหน่วยงานย่อย) /

เงินฝากคลัง (ส านักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่าย) 
2.2 รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน (ส านักงานที่ดินหน่วยงานย่อย) 

- ลดยอดช่องระบบการรับช าระเงินกลางฯ 
- เพ่ิมยอดช่องฝากส่วนราชการผู้เบิก 

2.3 สมุดคู่ฝากเงินมัดจ ารังวัด (ส านักงานที่ดินหน่วยงานย่อย) 
- เพ่ิมยอดช่องฝากและจ านวนเงินคงเหลือ 

2.3 รายงานการรับและน าส่งหรือน าฝาก (ส านักงานที่ดินหน่วยงานย่อย) 
- เพ่ิมยอดน าฝากเงินนอกงบประมาณ-เงินมัดจ ารังวัด เป็นยอดรวมประจ าเดือน 

2.4 ทะเบียนคุมเงินมัดจ ารังวัดที่ฝากคลัง (930) (ส านักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่าย) 
- เพ่ิมช่องฝากและช่องคงเหลือ ส านักงานที่ดินที่รับช าระเงิน 

3. เมื่อเจ้าหน้าที่การเงิน (ส านักงานที่ดินหน่วยงานย่อย) บันทึกเลขที่เอกสารการน าเงินส่งคลัง
ในระบบสารสนเทศท่ีดิน จะปรากฏเลขที่เอกสารในสมุดคู่ฝากเงินมัดจ ารังวัด 

4. เงินมัดจ ารังวัดที่รับช าระเงินผ่านระบบการรับช าระเงินกลางฯ ก าหนดให้ส านักงานที่ดิน
ตรวจสอบรายงานใบเสร็จรับเงิน (RPT70001) ในวันท าการปัจจุบัน แต่ระบุเงื่อนไขรายงานเป็นวันที่ย้อนหลัง 
หากปรากฏรายการออกใบเสร็จรับเงินรายใด ตรวจสอบกับใบสั่งรับช าระเงินกลางฯ จากฝ่ายรังวัด ให้ถูกต้อง
ตรงกันแล้วจึงกดรับงานและพิมพ์ใบเสร็จรับเงินในระบบสารสนเทศท่ีดิน และท ารายการยืนยันการน าเงินส่งคลัง
ในระบบการรับช าระเงินกลางฯ ก่อนเวลา 12.00 น. และหลังจากปิดงบประจ าวันให้ท ารายการส่งเงิน
ในระบบสารสนเทศที่ดินในวันเดียวกัน รายการรับและส่งเงินในระบบสารสนเทศที่ดินจึงเป็นวันเดียวกัน  
และรายงานเงินคงเหลือประจ าวันจะไม่ปรากฏยอดเงินคงเหลือ ยกเว้นกรณีระบบการรับช าระเงินกลางฯ 
ขัดข้องไม่สามารถยืนยันการน าเงินส่งคลังได้ จึงจะปรากฏยอดเงินคงเหลือในรายงานเงินคงเหลือประวัน 
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รายการบัญชีในระบบ GFMIS และการแก้ไขข้อผิดพลาด 
1. เมื่อระบบการรับช าระเงินกลางฯ กระทบยอดรายการรับช าระเงินถูกต้อง จะบันทึก

รายการจัดเก็บและบันทึกรับเงินเข้าสู่ระบบ GFMIS โดยอัตโนมัติ เพ่ือให้ระบบ GFMIS ประมวลผลข้อมูล  
ให้เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบข้อมูลการจัดเก็บเงินในระบบการรับช าระเงินกลางฯ เมนูน าส่งเงินและสรุปยอด
รับเงิน “บันทึกจัดเก็บรายได้และบันทึกการรับเงิน” (SGF20000) เพ่ือตรวจสอบข้อมูลบัญชีในการจัดเก็บเงิน
ในระบบ GFMIS ประกอบด้วย รหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บรายได้ รหัสบัญชีแยกประเภท ประเภทเอกสาร EG 
จ านวนเงิน รวมยอดตามเลขที่ใบแจ้งการช าระเงิน (ไม่ปรากฏรายการรับเงินในระบบ GFMIS ของส านักงานที่ดิน 
แต่ปรากฏรายการรับเงินในระบบ GFMIS ของกรมบัญชีกลาง) 

2. เมื่อเจ้าหน้าที่การเงินยืนยันการน าเงินส่งคลังในระบบการรับช าระเงินกลางฯ และระบบ
กระทบยอดรายการถูกต้อง จะบันทึกรายการน าส่งเงินเข้าสู่ระบบ GFMIS โดยอัตโนมัติ เมื่อระบบ GFMIS  
ประมวลผลข้อมูลแล้วจะปรากฏรายการน าเงินฝากคลัง ประเภทเอกสาร EY ในรายงานแสดงการเคลื่อนไหว
เงินฝากกระทรวงการคลัง รหัสบัญชีเงินฝาก 10930 (ส่วนภูมิภาค) 00901 (ส่วนกลาง) และรายการบัญชี
ของส านักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่าย ดังนี้ 

เดบิต บัญชีเงินฝากคลัง  (1101020501)  
 เครดิต บัญชีเงินรับฝากอ่ืน  (2111020199) 

3. หากตรวจพบข้อผิดพลาดในการบันทึกบัญชีในระบบ GFMIS ให้ส านักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่าย 
ปรับปรุงรายการบัญชีในระบบ GFMIS และแจ้งแก้ไขรายการรับช าระ (Catalog) ในระบบการรับช าระเงินกลางฯ 
ผ่านหน้าจอ “ประวัติการแจ้งแก้ไขปรับปรุงการบันทึกบัญชี” (SGF80000) เพ่ือให้กองคลัง กรมที่ดิน ปรับปรุง
ข้อมูลรายการรับช าระ (Catalog) ให้ถูกต้องในรอบต่อไป 
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การเขา้ใชง้านในระบบการรับช าระเงนิกลางของบรกิารภาครฐั 
(e-Payment Portal of Government) 

 
การก าหนดตวับคุคลผูม้สีทิธใิชง้านในระบบ  

1. ค าสั่งกรมที่ดินที่ 2822/2564 ลงวันที่ 25 ตุลาคม 2564 มอบอ านาจของอธิบดี 
กรมที่ดินให้ผู้ว่าราชการจังหวัดแบบบูรณาการปฏิบัติราชการแทนในการก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งาน 
ในระบบการรับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-Payment Portal of Government) โดยจัดท าค าสั่งเป็น 
ลายลักษณ์อักษรแต่งตั้งบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ใช้งานในระบบ (User) ประกอบด้วย 

1.1 นายทะเบียน แต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจ า หรือพนักงานราชการ ที่ปฏิบัติ
หน้าที่เกี่ยวกับการประเมินการจัดเก็บหรือรับช าระเงิน หรือปฏิบัติงานในลักษณะเดียวกันที่อยู่ในหน่วยจัดเก็บ
หรือรับช าระเงิน เพ่ือท าหน้าที่สร้างใบแจ้งการช าระเงิน (Bill Payment) ตรวจสอบใบแจ้งการช าระเงินฯ 
จัดส่งใบแจ้งการช าระเงินให้แก่ผู้ช าระเงิน และตรวจสอบรายการรับช าระเงินจากระบบการรับช าระเงินกลางฯ 

1.2 เจ้าหน้าที่การเงิน แต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจ า หรือพนักงานราชการ ที่ปฏิบัติ
หน้าที่ด้านการเงิน การบัญชี หรือการงบประมาณ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายที่อยู่ในหน่วยจัดเก็บหรือรับช าระเงิน 
เพ่ือท าหน้าที่ตรวจสอบรายการรับช าระเงิน ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล บันทึกการรับเงินและจัดเก็บเงิน 
และยืนยันข้อมูลการน าเงินส่งคลัง และพิมพ์รายงานใบเสร็จรับเงิน รายงานสรุปการรับช าระเงิน รายงาน
การจัดเก็บและน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน และรายงานการน าเงินฝากคลังจากระบบการรับช าระเงินกลางฯ 

2. ส านักงานที่ดินในส่วนกลาง ให้ส านักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร จัดท าค าสั่งแต่งตั้งบุคคล
เพ่ือปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ใช้งานในระบบ (User) เสนออธิบดีกรมท่ีดินลงนาม 
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การลงทะเบียนขอสิทธิการใช้งานในระบบและการยืนยันตัวตน 
1. นายทะเบียนและเจ้าหน้าที่การเงินที่ได้รับแต่งตั้ง เป็นผู้ใช้งานระบบ (User) จัดท า

แบบค าขอลงทะเบียน/ขอเปลี่ยนแปลงสิทธิการใช้งานระบบการรับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ ส าหรับ
หน่วยงานในสังกัด (e-Payment-02) เสนอเจ้าพนักงานที่ดินลงนามอนุมัต ิ

2. การลงทะเบียนในระบบ  
2.1 ผู้ใช้งานลงทะเบียนเพื่อใช้งานระบบที่เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง www.cgd.go.th 

หัวข้อ e-Payment หรือที่ https://epayment.cgd.go.th ในส่วนฟุตเตอร์หน้าเว็บไซต์ที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” 
ส าหรับหน่วยงานภาครัฐ กดเลือก “ลงทะเบียน” กรอกข้อมูลผู้ใช้งาน หน่วยงานที่สังกัด เลือกวิธีการยืนยันตัวตน 
เลือกสิทธิในการเข้าใช้งานตามที่ได้รับมอบหมาย อัปโหลดค าสั่งแต่งตั้งและแบบค าขอลงทะเบียนฯ ด้วยไฟล์ PDF 
ชุดเดียวกัน ก าหนดรหัสผ่านตามรูปแบบที่ระบบก าหนด กรอกแคปซ่าเพื่อยืนยันตัวตนความเป็นมนุษย์  
คลิกอ่านข้อก าหนดและยอมรับเงื่อนไข และกดปุ่มบันทึก 

2.2 การกรอกข้อมูลหน่วยงานที่สังกัด เมื่อผู้ใช้งานเลือกกรมที่ดิน ระบบจะแสดงข้อมูลที่ตั้ง
เป็นกรมที่ดินโดยอัตโนมัติ ให้ผู้ใช้งานเลือกพื้นที่ รหัสศูนย์ต้นทุน และเปลี่ยนที่อยู่เป็นของหน่วยงานที่สังกัด 

2.3 การยืนยันตัวตน หากผู้ใช้งานไม่ยืนยันตัวตน ผู้ดูแลระบบจะไม่สามารถเห็นข้อมูล
ที่ร้องขอสิทธิการใช้งานและอนุมัติการใช้งานให้ได้ สามารถเลือกวิธีการยืนยันตัวตนได้ 2 วิธี คือ 

(1) การยืนยันตัวตนด้วยรหัสผ่าน OTP คือรหัสผ่านที่ใช้ได้ครั้งเดียวในการยืนยันตัวตน
แต่ละครั้ง มีอายุการใช้งานภายใน 15 นาที โดยมีการแสดงรหัสอ้างอิงและรหัสผ่านบนหน้าจอโทรศัพท์เคลื่อนที่ 
และระบบจะแสดงข้อมูลรหัสอ้างอิงในส่วนของหน้าจอยืนยันรหัสผ่าน OTP โดยอัตโนมัติ 

(2) การยืนยันตัวตนด้วย e-mail ระบบจะส่งลิงก์ส าหรับการยืนยันตัวตนไปยัง e-mail 
ที่ลงทะเบียนไว้ ผู้ใช้งานต้องกดลิงก์ที่ได้จาก e-mail เพ่ือท าการยืนยันตัวตน  

2.4 ผู้ดูแลระบบ (Admin) กองคลัง กรมที่ดิน ตรวจสอบความถูกต้องตามหลักเกณฑ์
การขอสิทธิการใช้งานในระบบ อนุมัติการลงทะเบียน และเปิดสิทธิการใช้งานในระบบตามที่ผู้ใช้งานร้องขอ
สิทธิการใช้งาน 

2.5 ระบบจะส่ง e-mail แจ้งผลการอนุมัติไปยัง e-mail ที่ผู้ใช้งานได้ลงทะเบียนไว้ 

3. การเข้าสู่ระบบ (Login) ผู้ใช้งานเข้าใช้งานในระบบด้วยรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน ดังนี้ 
รหัสผู้ใช้งาน  :   เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก 
รหัสผ่าน  :   รหัสผ่านที่สร้างไว้ในขั้นตอนการลงทะเบียน 

4. การออกจากระบบ (Logout) ผู้ใช้งานกดที่ชื่อผู้ใช้งาน และกดเลือก “ออกจากระบบ” 
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การขอเพิ่มหรือยกเลิกสิทธิการเข้าใช้งานในระบบ 
1. ส านักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และส านักงานที่ดินจังหวัด จัดท าค าสั่งแต่งตั้งผู้ใช้งาน

ในระบบ (User) ให้ปฏิบัติหน้าที่ในกลุ่มสิทธิใหม่  

2. ผู้ใช้งานจัดท าแบบค าขอลงทะเบียน/ขอเปลี่ยนแปลงสิทธิการใช้งานฯ (e-Payment-02) 
เสนอเจ้าพนักงานที่ดินลงนามอนุมัต ิ

3. ผู้ใช้งานขอเปลี่ยนแปลงสิทธิการใช้งานในระบบ โดยเลือกเมนู จัดการข้อมูลส่วนตัว  
เลือก เพ่ิม-ยกเลิกสิทธิการใช้งาน เลือก “เพ่ิมสิทธิ” ในกรณีต้องการขอเพ่ิมสิทธิการใช้งานในกลุ่มสิทธินั้น 
หรือเลือก “ยกเลิก” ในกรณีต้องการปิดการใช้งานในกลุ่มสิทธินั้น อัปโหลดค าสั่งแต่งตั้งและแบบค าขอ
ลงทะเบียนฯ ด้วยไฟล์ PDF ชุดเดียวกัน และกดปุ่มบันทึก 

4. เมื่อผู้ดูแลระบบ (Admin) กองคลัง กรมที่ดิน ตรวจสอบความถูกต้องและอนุมัติสิทธิ 
กรณีขอเพ่ิมสิทธิการใช้งาน ระบบจะส่ง e-mail แจ้งผลการอนุมัติให้กับผู้ใช้งานทราบ กรณีขอยกเลิกสิทธิ 
ผู้ใช้งานจะไม่สามารถใช้งานในระบบได้ 

5. การยกเลิกสิทธิ กรณีผู้ใช้งานย้าย หรือลาออกจากราชการ ให้ส านักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร 
และส านักงานที่ดินจังหวัด มีหนังสือแจ้งกองคลังยกเลิกสิทธิการใช้งานในระบบการรับช าระเงินกลางฯ 
 
การแจ้งปัญหาการใช้งาน 

กรณีผู้ใช้งานในระบบพบว่า ถูกสวมสิทธิการเข้าใช้งานหรือกรณีที่ไม่สามารถเข้าถึง e-mail 
ส าหรับการลงทะเบียนเข้าใช้งานในระบบ ให้กรอกข้อมูลตามแบบแจ้งปัญหาการใช้งานผ่านระบบการรับ
ช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-Payment-03) และอัปโหลดแบบแจ้งปัญหาฯ ให้กรมบัญชีกลางทาง 
e-mail address : epayment_portal@cgd.go.th เพื่อปิดสิทธิการใช้งาน และให้ผู้ดูแลระบบ (Admin) 
และผู้ใช้งานระบบ (User) ด าเนินการลงทะเบียนในระบบใหม่อีกครั้ง 
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ขัน้ตอนการลงทะเบยีนขอสทิธกิารใชง้านในระบบและการยนืยนัตวัตน 
เข้าสู่ระบบการรับช าระเงินกลางฯ ผ่านเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง www.cgd.go.th หัวข้อ 

e-Payment หรือที่ https://epayment.cgd.go.th โดยใช้โปรแกรม Google Chrome และระบบปฏิบัติการ 
Windows 10 ขึ้นไป  
 

 
 
ในส่วนของฟุตเตอร์หน้าเว็บไซต์เลือกเมนู “เข้าสู่ระบบ” ส าหรับหน่วยงานภาครัฐ 
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กดเลือก “ลงทะเบียน” 
 

 
 
กรอกข้อมูลส่วนตัว ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน  
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กรอกข้อมูลหน่วยงานที่สังกัด เมื่อผู้ใช้งานเลือกกรมที่ดิน ระบบจะแสดงข้อมูลที่ตั้งเป็นกรมที่ดินโดยอัตโนมัติ 
ให้ผู้ใช้งานเลือกพ้ืนที่ รหัสศูนย์ต้นทุน และเปลี่ยนที่อยู่เป็นของหน่วยงานที่สังกัด 
 

 
 
ระบุวิธีการยืนยันตัวตนด้วยรหัสผ่าน OTP หรืออีเมล 
 

 
 
กดเลือกสิทธิในการเข้าใช้งานตามที่ได้รับมอบหมาย  อัปโหลดค าสั่งแต่งตั้งผู้ใช้งาน (User) และแบบค าขอ
ลงทะเบียนฯ ด้วยไฟล์ PDF ชุดเดียวกัน ขนาดไม่เกิน 2 MB  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



~ 14 ~ 
 

ก าหนดรหัสผ่านและยืนยันรหัสผ่านตามรูปแบบที่ก าหนด โดยรหัสผ่านต้องมากกว่าหรือเท่ากับ 10 ตัวอักษร 
ผสมระหว่างตัวอักษร ตัวพิมพ์ปกติ ตัวพิมพ์ใหญ่ ตัวเลข และสัญลักษณ์เข้าด้วยกัน  
 

 
 
กรอกแคปซ่าเพ่ือยืนยันตัวตนความเป็นมนุษย์  คลิกอ่านข้อก าหนดในการใช้งาน  คลิก  ยอมรับเงื่อนไข
ในการลงทะเบียน  กดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือลงทะเบียน 
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การยืนยันตัวตนด้วยอีเมล ระบบจะส่งลิงก์ส าหรับการยืนยันตัวตนไปยัง e-mail ที่ผู้ใช้งานลงทะเบียนไว้ 
ผู้ใช้งานต้องกดลิงก ์เพ่ือท าการยืนยันตัวตน 
 

 
 
การยนืยนัตวัตนดว้ยรหสั OTP 
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การเขา้สูร่ะบบ  
เมื่อผู้ดูแลระบบ (Admin) กองคลัง กรมที่ดิน อนุมัติการลงทะเบียน ระบบจะส่ง e-mail 

แจ้งผลการลงทะเบียนให้ผู้ใช้งานทราบ 
 

 
 
ผู้ใช้งานเข้าใช้งานในระบบด้วยรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านที่สร้างไว้ในขั้นตอนการลงทะเบียน  และกดปุ่ม 
“เข้าสู่ระบบ” 

รหัสผู้ใช้งาน  :   เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก 
รหัสผ่าน  :   รหัสผ่านที่สร้างไว้ในขั้นตอนการลงทะเบียน 

 

 
 
สามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัว แก้ไขรหัสผ่าน เพ่ิม-ยกเลิกสิทธิการใช้งาน ได้ที่ เมนูหลัก “จัดการข้อมูลส่วนตัว” 
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การลมืรหสัผา่น  
จากหน้าจอหลักของผู้ใช้งานหน่วยงานภาครัฐ กดปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน” 

 
 
ระบบแสดงหน้าจอให้ผู้ใช้งานกรอกรหัสผู้ใช้งานและอีเมลที่ลงทะเบียนไว้  กดปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน” 

 
 
ระบบจะตรวจสอบว่า รหัสผู้ใช้งานและอีเมลที่ผู้ใช้งานกรอกตรงกับข้อมูลในระบบหรือไม่ จากนั้นระบบจะส่งลิงก์
เพ่ือยืนยันตัวตนไปยังอีเมลที่ผู้ใช้งานในลงทะเบียนไว้ในระบบ  ผู้ใช้งานกดลิงก์ยืนยันตัวตน 

 
 
ระบบแสดงหน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่าน ให้ผู้ใช้งานเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ ยืนยันรหัสผ่านใหม่ และยืนยันตัวตน
ด้วยรหัสแคปซ่า  กดปุ่ม “แก้ไขรหัสผ่าน” ก็จะสามารถล็อกอินเพื่อเข้าใช้งานระบบด้วยรหัสผ่านใหม่ได้ 
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การใชง้านครัง้แรกของผูใ้ชง้าน (User) เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
ก่อนเริ่มการใช้งานระบบ ให้ผู้ใช้งาน (User) เจ้าหน้าที่การเงิน ด าเนินการดังนี้ 

1. ตรวจสอบรหัส GFMIS ในรายการช าระ (Catalog) ของแต่ละศูนย์ต้นทุน  
โดยเลือกเมนูหลัก “ออกรายงาน” เมนูย่อย “ค้นหารายงาน”  เลือกรายงาน “RPT30002 รายงานรายละเอียด
รายการรับช าระ (Catalog)” 

 
 
เลือก “รหัส-ชื่อ Catalog”  ออกรายงาน 

 
 
ตัวอย่าง รหัส Catalog 1500500006 ค่าธรรมเนียมรังวัด 
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2. บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับศูนย์ต้นทุน และหมายเลขโทรศัพท์ของฝ่ายรังวัด เพ่ือให้ปรากฏใน
ใบแจ้งการช าระเงิน (Bill Payment) โดยเลือกเมนูหลัก “จัดการรายการบริการ” เมนูย่อย “ข้อมูลศูนย์ต้นทุน” 
บันทึกข้อมูลส าหรับติดต่อ  กดปุ่ม “บันทึก” 

 
 

 
การออกจากระบบ  

หากผู้ใช้งานต้องการออกจากระบบ ผู้ใช้งานสามารถกดที่ชื่อผู้ใช้งานของตนเอง และกดเลือก 
“ออกจากระบบ” เพ่ือออกจากการใช้งานระบบได้ 
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แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงานการรับช าระเงินค่าใช้จ่ายในการรังวัด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       ระบบสารสนเทศท่ีดิน 
       ระบบการรบัช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ 
       ระบบ New GFMIS Thai 
   ส านักงานท่ีดินหน่วยงานย่อย 

วันท าการถัดไป 
รายงานใบเสร็จรับเงิน 

(RPT70001) (รว.) 
 
 

ใบสั่งรับช าระเงนิกลางฯ 
(รว.) 

งานการเงินและบัญช ี
รับงาน 

ระบบสารสนเทศทีด่ิน 
ทะเบียนคุมและรายงาน 

(กง.) 

* จัดท าใบน าฝาก (กง.) 

รายงานใบเสร็จรับเงิน  
(RPT70001) (กง.) 

รายงานสรปุการรับช าระเงนิ  
(RPT40001) (กง.) 

ตรวจสอบ 
บันทึกจัดเก็บรายได ้
และบนัทึกการรับเงิน 

(SGF20000)  
(กง.) 

 

ยืนยันการน าเงนิส่งคลงั 
(SGF30000) 

ก่อนเวลา 12.00 น. (กง.) 
 น าเงินส่ง/น าฝากคลัง (กง.) 

วันท าการถัดไป 
เอกสารการน าเงินสง่คลัง  

(กง.) 

ระบบสารสนเทศทีด่ิน 
ทะเบียนคุมและรายงาน 

(กง.) 

รายงานการจัดเก็บและ 
น าเงินส่งคลัง (RPT60008) 

(กง.) 

ระบบ New GFMIS Thai 
รายงานงบทดลอง 

รายงานบัญชีแยกประเภททั่วไป 
รายงานการเคลื่อนไหว 

เงินฝากกระทรวงการคลงั  

  ส่งไฟล์น าส่งเงนิ (กง.) 

สร้างใบแจ้งการช าระเงนิ 
(Bill Payment) (รว.) 

 
 

ฝ่ายรังวัด 
ค านวณค่าใช้จ่ายใน 

การรังวัด และส่งออก File 

ตรวจสอบ 
ใบแจ้งการช าระเงิน (รว.) 

(รว.) 
 
 วันท าการถัดไป ระบบแจ้งเตือน  

เวลา 9.00 น. (รว./กง.) 

 

 

  บันทึกเลขที่เอกสาร GFMIS 
(กง.) 
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การปฏบิัตงิานของฝา่ยรงัวดั 
1. การค านวณค่าใชจ้า่ยในการรงัวัด (ระบบสารสนเทศทีด่นิ) 

๑.๑ เข้าสู่ระบบสารสนเทศท่ีดินตามโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศที่ดิน (ระยะที่ ๒) 

๑.๒ เลือกเมนู “บริหารงานช่าง” 

 
 
๑.๓ คลิกเมนู “รับเรื่องรังวัด” และเลือกเมนูย่อย “ประมาณการค่าใช้จ่ายในการรังวัด” 

 
 
๑.๔ ค้นหาเลข ร.ว.๑๒ ที่ต้องการค านวณค่าใช้จ่ายและบันทึกค่าใช้จ่ายในการรังวัด 
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๑.๕ บันทึกค่าใช้จ่ายในการรังวัดเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ระบุวันนัดรังวัด เพ่ือให้ระบบการรับ
ช าระเงินกลางฯ ค านวณวันครบก าหนดช าระ (20 วัน ก่อนวันรังวัด) กดเลือกไอคอน ส่งออกรายการค่าใช้จ่าย 

 
 
๑.๖ ตรวจสอบข้อมูลผู้ช าระเงิน และกรอก e-mail ของผู้ช าระเงิน (เพ่ือให้กรมบัญชีกลางส่งลิงก์

ใบเสร็จรับเงินให้ผู้ช าระเงิน) เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “ตกลง” 

  
 

ข้อควรระวัง/ค าแนะน า :  
1.6.1 ข้อมูลผู้ขอรังวัดมาจากฐานข้อมูลทะเบียน ฝ่ายทะเบียนต้องตรวจสอบรายละเอียดที่อยู่

และรหัสไปรษณีย์ให้ถูกต้อง ครบถ้วน เนื่องจากระบบการรับช าระเงินกลางฯ มีการตรวจสอบความครบถ้วน
ของรายการดังกล่าว  

1.6.2 กรณีข้อมูลไม่ครบถ้วน ระบบการรับช าระเงินกลางฯ ตรวจสอบแล้วไม่ผ่าน ฝ่ายรังวัด
ต้องปรับแก้ไขและส่งรายการค่าใช้จ่ายใหม่อีกครั้งให้มีรายละเอียดข้อมูลครบถ้วน โดยฝ่ายรังวัดสามารถ
เพ่ิมรหัสไปรษณีย์ และ e-mail ได้ กรณีไม่มี e-mail ให้เคาะเว้นวรรค 1 ครั้ง เป็นช่องว่าง ห้ามใส่เครื่องหมาย (-) 
เนื่องจากจะไม่สามารถน าเข้าข้อมูลใบแจ้งการช าระเงินได้ 
  



~ 23 ~ 
 

๑.๗ ระบบจะสร้างไฟล์ “ร.ว.๑๒_ปี พ.ศ.” ให้ระบุต าแหน่งจัดเก็บไฟล์ข้อมูลรายการค่าใช้จ่าย 
และกดปุ่ม “Save” 

 

 
๑.๘ ส่งออกรายการค่าใช้จ่ายเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “OK” 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

894_2565.txt 
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๒. การสรา้งใบแจ้งการช าระเงนิ (Bill Payment) (ระบบการรับช าระเงนิกลางฯ) 

๒.๑ นายทะเบียน เข้าสู่ระบบการรับช าระเงินกลางฯ ผ่าน Web Browser โดยใช้ “Google 
Chrome” ระบุ URL : https://epayment.cgd.go.th/e-payment-web/login ป้อนชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน 
กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 
 

หรือพิมพ์ URL : https://epayment.cgd.go.th และเลือก “เข้าสู่ระบบ” 

 
 

๒.๒ เลือกเมนูหลัก “จัดการรายการบริการ” 
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๒.๓ เลือกเมนูย่อย “จัดการใบแจ้งการช าระเงิน” และกดปุ่ม “น าเข้าข้อมูล” 

 
 

๒.๔ กดปุ่ม “เพ่ิม” เพ่ือเลือกไฟล์ค่าใช้จ่ายในการรังวัดที่จัดเก็บไว้ข้างต้น ส่งให้กรมบัญชีกลาง
ตรวจสอบความถูกต้อง 

 
 

๒.๕ ไปยังต าแหน่งที่จัดเก็บไฟล์ค่าใช้จ่ายในการรังวัดที่ส่งออกจากระบบบริหารงานช่าง   
และเลือกไฟล์ที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม “Open” 

 
 

๒.๖ เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “บันทึก” 
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๒.๗ ระบบจะแสดงรายการใบแจ้งการช าระเงินทั้งหมด พร้อมรายละเอียด และผลการตรวจสอบ 
โดยรายการค่าใช้จ่ายในการรังวัด ร.ว.12 หมายเลข “894_2565” อยู่ระหว่าง “ก าลังตรวจสอบ” ให้รอสักครู่ 

 
 

๒.๘ เมื่อระบบตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของรายการเรียบร้อยแล้ว จะแสดงผล
การตรวจสอบ “ผ่าน” ให้กดปุ่ม “ยืนยันรายการ” !! ระวังกดพลาดไปโดนปุ่มลบ 

 

 
๒.๙ ตรวจสอบรายละเอียดแต่ละรายการว่า ถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ จากนั้น กดปุ่ม “ยืนยัน” 

 
 
๒.๑๐ เมื่อกดปุ่มยืนยันแล้ว ระบบจะท าการบันทึกวันที่ยืนยันรายการในใบแจ้งหนี้ให้อัตโนมัติ 
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๒.๑๑ เลือกเมนูจัดการใบแจ้งการช าระเงิน และระบุช่วงวันที่สร้างใบแจ้งช าระเงิน จากนั้น
กดปุ่มค้นหา และกดปุ่มสัญลักษณ์ Printer เพ่ือพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงินให้ประชาชนผู้รับบริการ 

 
 

๒.๑๒ พิมพ์ใบแจ้งรับช าระเงิน กดปุ่ม “พิมพ์” จ านวน 2 ฉบับ (ส าหรับผู้ขอ 1 ฉบับ และเก็บ
ในเรื่องรังวัด 1 ฉบับ) 

 
 

ประชาชนสามารถช าระเงินผ่านช่องทางบริการต่าง ๆ ดังนี้ 

 
 
 
 

1 2 

3 

4 
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๓. การตรวจสอบสถานะใบแจง้การช าระเงนิ (ระบบการรบัช าระเงนิกลางฯ) 

๓.๑ ทุกวันท าการ เวลา ๙.๐๐ น. ระบบบริหารงานช่างจะแจ้งเตือน (ในหน้านัดรังวัดและหน้า
ประมาณการค่าใช้จ่าย) เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานะการรับช าระเงินผ่านระบบการรับช าระเงินกลางฯ 
ก่อนออกใบสั่งรับช าระเงินกลางฯ โดยระบบจะแจ้งเตือนตลอดท้ังวันจนกระท่ัง กดปุ่ม  รับทราบ  

 
 

๓.๒ เข้าสู่ระบบการรับช าระเงินกลางฯ  และเลือกเมนู “ตรวจสอบการช าระเงิน” จากนั้น
ระบุเงื่อนไขในการค้นหาเพื่อตรวจสอบสถานะการรับช าระเงิน 

3.2.1 เมื่อประชาชนยังไม่ช าระเงิน ระบบจะแสดงสถานะ “รอช าระ”  

 
 

3.2.2 เมื่อมีการช าระเงินและกระทบยอดแล้ว สถานะจะเป็น “ออกใบเสร็จรับเงิน” 
ซึ่งประชาชนสามารถพิมพ์ใบเสร็จรับเงินได้ด้วยตนเองผ่านเว็บไซต์ระบบการรับช าระเงินกลางฯ หรือจากลิงก์ที่
ระบบส่งให้ทางอีเมล (e-mail) กรณีไม่มีการช าระเงินภายในก าหนด สถานะจะเป็น “เกินก าหนดช าระ” 
ผู้ช าระเงินไม่สามารถน าไปช าระเงินได้ 
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4. การยกเลกิใบแจ้งการช าระเงนิ (Bill Payment) (ระบบการรบัช าระเงนิกลางฯ) 

4.1 หน้าจอจัดการใบแจ้งการช าระเงิน กดปุ่ม “ลบ” รายการที่ต้องการยกเลิก  กดปุ่ม 
“ตกลง” 

 
 

4.2 เมื่อระบบยกเลิกใบแจ้งการช าระเงินแล้ว จะแสดงสถานะใบแจ้งการช าระเงินเป็น 
“ยกเลิกรายการ” 

 

  

ยกเลกิ 
รายการ 
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5. การออกรายงาน – รายงานใบเสรจ็รบัเงนิ (RPT70001) (ระบบการรบัช าระเงนิกลางฯ) 

5.1 ทุกวันท าการ ให้ฝ่ายรังวัดเรียกรายงานเพ่ือตรวจสอบรายการรับช าระที่ช าระเงินส าเร็จ 
โดยเลือกเมนู การออกรายงาน  เมนูย่อย ค้นหารายงาน  ระบบ-ใบเสร็จรับเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Receipt)  ประเภทรายงาน-ทั้งหมด  รายงาน RPT70001 : รายงานใบเสร็จรับเงิน  ไปยังหน้า
ออกรายงาน 

 
 

5.2 ให้ระบุวันที่ย้อนหลัง (กรณีเป็นวันหยุดราชการให้เรียกรายงานรวมวันหยุดเสาร์ อาทิตย์ 
และวันหยุดนักขัตฤกษ์) เพ่ือตรวจสอบรายการช าระเงินจากเลขที่ใบแจ้งการช าระเงินและชื่อผู้ช าระเงิน  
รูปแบบรายงานเป็น Excel  ออกรายงาน 

 
 
ช่วงวันที่ในการค้นหา ให้ค้นหารายการที่ออกใบเสร็จรับเงินก่อนหน้าวันที่สั่งพิมพ์รายงาน 1 วัน หากตรงกับ
วันหยุดให้ระบุช่วงคาบเกี่ยววันหยุดด้วย ตัวอย่างเช่น 

5.2.1 สั่งพิมพ์รายงานในวันที่ 2 สิงหาคม 2565 ให้ค้นหารายการที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
ช่วงวันที่ 1 สิงหาคม 2565 

5.2.2 สั่งพิมพ์รายงานในวันจันทร์ ให้ค้นหารายการที่ออกใบเสร็จรับเงิน ช่วงวันศุกร์ถึง
วันอาทิตย์ 

5.2.3 สั่งพิมพ์รายงานในวันอังคารซึ่งวันจันทร์เป็นวันหยุดนักขัตฤกษ์ ให้ค้นหารายการ
ทีอ่อกใบเสร็จรับเงิน ช่วงวันศุกร์ถึงวันจันทร์ 

 
 
 
 

 

01/08/2565 01/08/2565 
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5.3 ระบบจะส่งออกรายงานในรูปแบบ Excel ให้คลิกเพ่ือเปิดไฟล์ 

 
5.4 ตรวจสอบรายการช าระเงินจากเลขที่ใบแจ้งการช าระเงินและชื่อผู้ช าระเงิน และพิมพ์

รายงานใบเสร็จรับเงิน (RPT70001) แนบเรื่องรังวัดแต่ละเรื่อง และเพ่ือตรวจสอบข้อมูลร่วมกับรายงานงบหลัง
ใบสั่งประจ าวัน 

 
5.5 ให้ฝ่ายรังวัดออกใบสั่งค่าใช้จ่ายในการรังวัดส่งให้ระบบการเงิน ตามรายการที่ปรากฏใน

รายงานใบเสร็จรับเงิน (RPT70001) เพ่ือให้งานการเงินน าเงินส่งคลังในระบบการรับช าระเงินกลางฯ ได้ทันที  
เนื่องจากรายการรับช าระที่ระบบออกใบเสร็จรับเงินให้ ต้องผ่านกระบวนการกระทบยอดของธนาคารในเวลา 
24.00 น. เท่านั้น จึงจะน าเงินส่งคลังได้ 

  

นาย... 

นาย... 
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6. การออกใบสั่งคา่ใชจ้า่ยในการรงัวัด (ระบบสารสนเทศทีด่นิ) 

6.1 เข้าสู่ระบบบริหารงานช่างเพ่ือออกใบสั่งรับช าระเงินกลางฯ โดยไปที่เมนูหลัก “รับเรื่อง
รังวัด” เลือกเมนูย่อย “ประมาณการค่าใช้จ่ายในการรังวัด” ค้นเลขที่ ร.ว.๑๒ ที่มีการช าระเงินและออก
ใบเสร็จรับเงินตามรายงานใบเสร็จรับเงิน (RPT70001) และคลิกเลือกออกใบสั่งรับช าระเงินกลางฯ เพ่ือส่งต่อ
กระบวนการไปยังระบบการเงิน 

 
 

6.2 ตรวจสอบรายละเอียดใบสั่ง ชื่อผู้ช าระเงิน และจ านวนเงิน เมื่อถูกต้องแล้ว คลิกเลือก 
 ข้อมูลถูกต้อง จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง” ระบบแจ้งค าชี้แจง “ออกใบสั่งเรียบร้อย” กดปุ่ม “OK” โดยเลขที่
ใบสั่งรับช าระเงินกลางฯ จะขึ้นต้นด้วยตัวอักษร E ตามด้วยล าดับที่ 4 หลัก” 

 
 

 
 

ออกใบสั่ง
รับช าระ

เงินกลางฯ 
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6.3 เมื่อสิ้นวนัท าการ ให้พิมพ์รายงานงบหลังใบสั่งรงัวัด โดยในรายงานจะแสดงจ านวนผู้ช าระเงิน 
และยอดเงินของเรื่องที่ออกใบรับช าระเงินกลางฯ 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 10,665.00 

2 สิงหาคม 2565 

0.00 

0.00 

55,595.00 

55,595.00 

(ห้าหมื่ นห้าพันห้าร้อยเก้าสิบห้าบาทถ้วน) 
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6.4 พิมพ์รายงานการจัดเก็บเงินมัดจ ารังวัด (ค่ามัดจ า) เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดประจ าวัน 
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การปฏบิัตงิานของงานการเงิน 
1. การออกรายงาน – รายงานใบเสรจ็รบัเงนิ (RPT70001) (ระบบการรบัช าระเงนิกลางฯ) 

1.1 ทุกวันท าการ ให้เจ้าหน้าที่การเงินเรียกรายงานในระบบการรับช าระเงินกลางฯ โดยเลือก
เมนูหลัก ออกรายงาน  เมนูย่อย ค้นหารายงาน  ระบบ-ใบเสร็จรับเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Receipt)  
ประเภทรายงาน-ทั้งหมด  รายงาน RPT70001 : รายงานใบเสร็จรับเงิน  

 
 
1.2 ระบุวันที่ย้อนหลัง (กรณีเป็นวันหยุดราชการให้เรียกรายงานรวมวันหยุดเสาร์ อาทิตย์ 

และวันหยุดนักขัตฤกษ์) เช่นเดียวกับฝ่ายรังวัด  กดปุ่ม “ออกรายงาน” 
 

 
 

1.3 ตรวจสอบรายงานใบเสร็จรับเงินกับใบสั่งค่าใช้จ่ายในการรังวัดจากฝ่ายรังวัดให้ถูกต้อง 
ตรงกัน 

 
 

01/08/2565 01/08/2565 

นาย... 

นาย... 
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2. การรบังานตามใบสั่งคา่ใชจ้า่ยในการรงัวดั (ระบบสารสนเทศทีด่นิ) 

2.1 เข้าสู่ระบบสารสนเทศที่ดินตามโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศที่ดิน (ระยะที่ ๒) 
เลือกเมนู การเงิน 

 
 
2.2 ระบบสารสนเทศที่ดินจะมีการแจ้งเตือนในเวลา 9.00 น. ของทุกวันท าการ เพื่อให้

ตรวจสอบการรับเงินผ่านระบบการรับช าระเงินกลางฯ โดยระบบจะแจ้งเตือนตลอดทั้งวันกระทั่ง กดปุ่ม 
“รับทราบ” 

 
 
2.3 เลือกเมนูหลัก “รับช าระเงิน” เมนูย่อย “พิมพ์ใบเสร็จรับเงินรายได้แผ่นดิน / เงินนอก

งบประมาณ / เงินมัดจ ารังวัด” 
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2.4 เลือกค้นหา จะปรากฏรายการใบสั่งจากฝ่ายรังวัดที่ขึ้นต้นด้วย E ตามด้วยล าดับที่ 4 หลัก 
ให้เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบชื่อผู้ช าระเงินและจ านวนเงิน กับรายงานใบเสร็จรับเงิน (RPT70001) จากระบบ
การรับช าระเงินกลางฯ เมื่อรายการตรงกัน ให้คลิกเลือก  รายการใบสั่ง และกดปุ่ม “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน”  

ใบสั่ง E0001  

 
 
ใบสั่ง E0002  

 
 
2.5 ระบบแจ้งค าชี้แจง “ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี EB......... รับผ่านระบบการรับช าระเงินกลางฯ” 

กดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือเป็นการรับงานเข้าสู่ระบบการเงิน โดยระบบสารสนเทศที่ดินจะไม่พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน
รายการดังกล่าว 

 

E0001 

1 

2 

3 

E0002 

ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี EB0001 รับเงินผ่านระบบการรับช าระเงินกลางฯ 
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3. การออกรายงาน – รายงานสรปุการรับช าระเงนิ (RPT40001) (ระบบการรบัช าระเงนิกลางฯ) 

3.1 เป็นรายงานที่ใช้ตรวจสอบการรับช าระเงินประจ าวัน โดยเลือกเมนูหลัก การออกรายงาน 
 เมนูย่อย ค้นหารายงาน  ระบบ-ระบบการรับช าระค่าบริการของหน่วยงานภาครัฐ  ประเภทรายงาน-
ทั้งหมด  รายงาน RPT40001 : รายงานสรุปการรับช าระเงิน  

 
 

3.2 ระบุเงื่อนไขรายงาน วันที่รับช าระ สามารถเลือกรูปแบบเป็น PDF หรือ Excel ได้  
กดปุ่ม “ออกรายงาน” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

01/08/2565 01/08/2565 
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3.3 รายงานสรุปการรับช าระเงิน (RPT40001) ในรูปแบบ Excel 

 
 

3.4 รายงานสรุปการรับช าระเงิน (RPT40001) ในรูปแบบ PDF 
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4. การตรวจสอบ - การบันทกึจดัเก็บรายไดแ้ละบันทึกการรบัเงนิ (SGF20000) (ระบบการรบัช าระเงนิกลางฯ) 

4.1 เป็นการตรวจสอบการบันทึกจัดเก็บและบันทึกรับเงินเข้าสู่ระบบ GFMIS หลังจากระบบ
กระทบยอดข้อมูลการรับช าระเงินถูกต้อง เลือกเมนูหลัก น าส่งเงินและสรุปยอดรับช าระเงิน  เมนูย่อย บันทึก
จัดเก็บรายไดแ้ละบันทึกการรับเงิน  ระบวุันที่รับช าระ  กดปุ่ม “ค้นหา” 

 
 

4.2 ระบบแสดงรายการรับช าระเงินเป็นรายบิลและเป็นการบันทึกจัดเก็บและบันทึกรับเงิน
เข้าสู่ระบบ GFMIS โดยอัตโนมัติ หลังจากระบบกระทบยอดข้อมูลการรับช าระเงินถูกต้อง  

 
 

4.3 กดเลือก  หน้ารายการที่ต้องการเลือก  กดปุ่ม Export Excel File เพ่ือส่งออกข้อมูล
เป็น Excel File 

 

01/08/2565 01/08/2565 
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4.4 หากเจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบหน้าจอนี้พบว่า มีความผิดพลาดในการบันทึกบัญชี  
ให้ท าการบันทึกปรับปรุงบัญชีในระบบ GFMIS และแจ้งแก้ไขปรับปรุงรายการรับช าระผ่านหน้าจอ “แจ้งแก้ไข
ปรับปรุงการบันทึกบัญชี” เพ่ือให้กองคลัง กรมที่ดิน ปรับปรุงรายการรับช าระ (Catalog) ให้ถูกต้องในรอบ
ต่อไป 
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5. การน าเงนิสง่คลงั (SGF30000) (ระบบการรับช าระเงนิกลางฯ) 

5.1 เมื่อตรวจสอบรายการจัดเก็บและรับเงินในระบบ GFMIS ให้เจ้าหน้าที่การเงินน าเงิน
ส่งคลังในระบบการรับช าระเงินกลางฯ เลือกเมนูหลัก น าส่งเงินและสรุปยอดรับช าระเงิน  เมนูย่อย 
ยืนยันการน าเงินส่งคลัง 

 
 

5.2 ระบุรายการค้นหา  กดปุ่ม ค้นหา หรือเลือก  คัดกรองรายการที่ยังไม่ได้ยืนยันน าส่ง  

 
 
5.3 ระบบจะแสดงรายการทีย่ังไม่ได้ยืนยันน าส่งในตาราง ให้เจ้าหน้าที่ท ารายการน าเงินส่งคลัง 

โดยคลิกเลือก  หน้ารายการที่ต้องการเลือก  กดปุ่ม ยืนยันข้อมูลน าเงินส่งคลัง โดยสามารถยืนยัน
การน าเงินส่งคลัง ก่อนเวลา 12.00 น.  
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5.4 ยืนยันข้อมูลการน าเงินส่งคลัง กดปุ่ม “ตกลง” 

 
 

5.5 ระบบแจ้งเตือน ท ารายการส าเร็จ กดปุ่ม “ตกลง” 

 
 

5.6 รายการที่ยืนยันการน าเงินส่งคลังแล้ว จะปรากฏ “วันที่และเวลาที่ท ารายการ” 
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5.7 หากเจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบหน้าจอนี้พบว่า มีความผิดพลาดในการบันทึกบัญชี  
ให้ท าการบันทึกปรับปรุงบัญชีในระบบ GFMIS และแจ้งแก้ไขปรับปรุงรายการรับช าระผ่านหน้าจอ “แจ้งแก้ไขปรับปรุง
การบันทึกบัญชี” เพ่ือให้กองคลัง กรมที่ดิน ปรับปรุงรายการรับช าระ (Catalog) ให้ถูกต้องในรอบต่อไป 

5.8 กดเลือก  หน้ารายการที่ต้องการเลือก  กดปุ่ม Export Excel File เพ่ือส่งออก
ข้อมูลเป็น Excel File 

 
 

5.9 เมื่อระบบกระทบยอดการน าเงินส่งคลัง ในวันท าการถัดไป จะปรากฏเลขที่เอกสาร
การน าเงินส่งคลัง 
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6. การจดัท าใบน าฝาก (ส านกังานทีด่นิหนว่ยงานย่อย) (ระบบสารสนเทศทีด่ิน) 

6.1 เมื่อเข้าสู่ระบบการเงิน  เมนูหลัก เงินมัดจ ารังวัด  เมนูย่อย “หน่วยงานย่อย”  
เลือกเมนู “บันทึกรายการน าฝากเงินมัดจ ารังวัดฝากส่วนราชการผู้เบิก” 

 
 
6.2 คลิกเลือก “จากระบบรับช าระเงินกลางฯ”  ระบุจ านวนเงินที่น าฝาก  กดปุ่ม 

“บันทึกรายการ” 

 
 

6.3 กดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการบันทึกรายการฝากเงินมัดจ ารังวัดส่วนราชการผู้เบิก  
เมื่อปรากฏหน้าต่างค าชี้แจง “บันทึกรายการฝากเงินมัดจ ารังวัดส่วนราชการผู้เบิกเสร็จสิ้น” กดปุ่ม “ตกลง” 
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6.4 กดปุ่ม “พิมพ์ใบน าฝาก”  กดปุ่ม “Open” 

 
 

 
 
6.5 ใบน าฝากในรูปแบบ PDF  คลิกไอคอน เครื่องพิมพ์ 
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7. การน าเงนิมดัจ ารงัวดัฝากคลัง (ส านกังานที่ดนิหนว่ยเบกิจา่ย) (ระบบสารสนเทศทีด่นิ) 

7.1 เมื่อเข้าสู่ระบบการเงิน  เมนูหลัก เงินมัดจ ารังวัด  เมนูย่อย ฝากถอนเงินมัดจ ารังวัด 
 เลือกเมนู “ข้อมูลเงินมัดจ ารังวัดฝากคลัง” 

 
 
7.2 กดเลือก  จากระบบการรับช าระเงินกลางฯ แล้วระบุจ านวนเงินที่น าฝากคลัง (บาท) 

 กดปุ่ม “บันทึกรายการ” 
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8. การเตรยีมจดัเกบ็/จัดเก็บเงนิ และการเตรยีมน าสง่ (ระบบสารสนเทศที่ดนิ) 

8.1 ในขั้นตอนการเตรียมจัดเก็บ/จัดเก็บเงิน จะเพ่ิมประเภทเงินจัดเก็บให้ระบุเป็น  
“จากระบบรับช าระเงินกลางฯ” แล้วกดปุ่ม “บันทึกรายการ” 

 
 
8.2 การเตรียมน าส่ง ระบุ ประจ าวันที่  กดเลือก  เตรียมข้อมูลน าส่งเงินมัดจ ารังวัด 

จากระบบรับช าระเงินกลางฯ  กดปุ่ม “ค้นหา”  กดปุ่ม “บันทึกเตรียมข้อมูลน าส่ง” แล้วเตรียมใบ Pay in 

 
 
ระบุ Pay in ใบที่ 1 เป็นประเภทเงินน าส่งเป็น “จากระบบรับช าระเงินกลางฯ” แล้วระบุจ านวนเงิน 
 กดปุ่ม “บันทึกรายการ” 
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9. การน าสง่เงนิและการบนัทกึไฟลน์ าส่ง (ระบบสารสนเทศทีด่นิ) 

9.1 หลังจากปิดงบประจ าวัน เตรียมจัดเก็บเงินรายได้ และเตรียมน าส่ง/น าฝากเงิน เรียบร้อยแล้ว 
ให้น าส่งเงินในระบบสารสนเทศที่ดิน โดยเลือกเมนูหลัก การบันทึก GFMIS  เมนูย่อย “น าส่งเงิน/น าฝากเงิน”  

 
 
9.2 ระบุวันที่เตรียมน าส่ง ประจ าวันที่  กดเลือก  น าส่งเงินมัดจ ารังวัด จากระบบรับ

ช าระเงินกลางฯ  กดปุ่ม ค้นหา  
 
9.3 เมื่อปรากฏรายการเงินมัดจ ารังวัด  ระบุวันที่น าส่งเงิน  กดปุ่ม “น าส่งเงิน” 

 
 
 
 
 
 

น าส่งเงนิ 
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9.4 การบันทึกน าส่งไฟล์ เลือกเมนูหลัก การบันทึก GFMIS เมนูย่อย “น าส่งไฟล์” 

 
 

9.5 ระบุวันที่เตรียมน าส่ง ประจ าวันที่  กดเลือก  น าส่งไฟล์เงินมัดจ ารังวัด จากระบบรับ
ช าระเงินกลางฯ  กดปุ่ม “ค้นหา” 
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9.6 ระบุคีย์อ้างอิง 3 เป็น “9999999999999999” (16 หลัก) และวันที่คิดมูลค่า
เป็นวันที่ยืนยันน าเงินส่งคลังในระบบการรับช าระเงินกลางฯ  กดปุ่ม “บันทึกรายการ”  

 
 
9.7 กดปุ่ม “ตกลง” 

 
 

9.8 กดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการส่งไฟล์ Pay in  
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10. การบนัทึกเลขทีเ่อกสารน าเงนิสง่คลงั (ระบบสารสนเทศที่ดนิ) 

10.1 เมื่อเจ้าหน้าที่การเงินยืนยันการน าเงินส่งคลังในระบบการรับช าระเงินกลางฯ ระบบ
จะรวบรวมข้อมูลเพื่อประมวลผลและบันทึกคู่บัญชีการน าเงินส่งคลังในระบบ GFMIS และหน้าจอยืนยันการน า
เงินส่งคลังจะปรากฏเลขท่ีเอกสารการน าเงินส่งคลัง ประเภทเอกสาร EY ในวันท าการถัดไป 

 
 

10.2 ให้เจ้าหน้าที่การเงินน าเลขที่เอกสารการน าเงินส่งคลังบันทึกในระบบการเงิน เพ่ือให้
เลขที่เอกสารการน าเงินส่งคลังปรากฏในช่องที่เอกสารของสมุดคู่ฝากเงินมัดจ ารังวัดในระบบสารสนเทศที่ดิน 
โดยเลือกเมนูหลัก การบันทึก GFMIS เมนูย่อย “บันทึก/แก้ไข เลขที่เอกสาร GFMIS” 
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10.3 ระบุวันที่น าส่งเงิน  คลิกเลือก  เงินมัดจ ารังวัด จากระบบรับช าระเงินกลางฯ 
 กดปุ่ม “ค้นหา” 

 
 

10.4 คลิกเลือก  รายการ  ระบุเลขที่การน าเงินส่งคลังในช่องเลขที่เอกสาร GFMIS 
โดยใส่เลข 0 น าหน้า เพื่อให้ครบ 10 หลัก  กดปุ่ม “บันทึกรายการ” 

 
 

10.5 ระบบแจ้งค าชี้แจง “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” กดปุ่ม “ตกลง” 
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11. การออกรายงาน – รายงานการจัดเก็บและน าเงนิสง่คลงั (RPT60008) (ระบบการรบัช าระเงนิกลางฯ) 

11.1 เมื่อระบบให้เลขที่เอกสารการน าเงินส่งคลังแล้ว ให้เจ้าหน้าที่การเงินเรียกรายงาน
การจัดเก็บและน าเงินส่งคลัง โดยเลือกเมนูหลัก ออกรายการ  เมนูย่อย ค้นหารายงาน  รายงาน 
RPT60008 : รายงานจัดเก็บและน าเงินส่งคลัง 

 
 

11.2 ระบุวันที่รับเงินถึงวันที่ยืนยันการน าเงินส่งคลัง  กดปุ่ม “ออกรายงาน” 

 
 

11.3 รายงานการจัดเก็บและน าเงินส่งคลัง 

 

01/08/2565 02/08/2565 
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รายการบญัชีในระบบ GFMIS  
รายการบัญชีของส านักงานที่ดิน ประเภทเอกสาร EY และแสดงข้อมูลศูนย์ต้นทุนเป็นของ

ส านักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่าย ตามรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ดังนี้ 
เดบิต บัญชีเงินฝากคลัง  (1101020501)  
 เครดิต บัญชีเงินรับฝากอ่ืน  (2111020199) 

 
รายงานบัญชแียกประเภททัว่ไป NFI_DISPLAY 

 
 

 
รายงานการเคลื่อนไหวเงนิฝากกระทรวงการคลงั NFI_RPT013 

 
 

 



~ 56 ~ 
 

ทะเบยีนคมุและรายงานในระบบสารสนเทศทีด่ิน 
 

งบหลงัใบเสรจ็รบัเงนิ 
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รายงานเงนิคงเหลือประจ าวนั 
(ส านกังานทีด่นิหนว่ยงานย่อย) 

 

 
 

 

ทะเบยีนคุมเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงนิมัดจ ารงัวดั 
 

 
 

 
 

 
 
 

EB0001-2 
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รายงานเงนิมัดจ ารงัวดัรบั 
 

 
 
 
 
 
 

สมุดคูฝ่ากเงนิมดัจ ารงัวดั 
(ส านกังานทีด่นิหนว่ยงานย่อย) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

EB0001 

EB0002 

นาย..... 

นาย..... 
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บัญชรีายละเอียดเงินมดัจ ารงัวดั (บ.ท.ด.59) 
 

 
 
 
 
 

ทะเบยีนคุมเงินมดัจ ารงัวดัทีฝ่ากคลัง (930) 
 

 
 
 
 
 
 
  

3,535.00  l  EB0001 

7,130.00  l  EB0002 

นาย..... 

นาย..... 



~ 60 ~ 
 

การตดิตอ่ประสานงาน 
 
กรมบญัชกีลาง 
 

 
 
กรมทีด่นิ 
 

 
 

 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 



























 
 

ตวัอยา่ง 
 
 
 
 

 
 

ค าสั่งจังหวัด....................................... 
ที ่................/................... 

เรื่อง  แต่งตั้งบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบการรับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ  
(e-Payment Portal of Government) 

----------------------------- 
 

ด้วยกรมท่ีดินได้ก าหนดให้ส านักงานท่ีดินจังหวัด.............สาขา/ส่วนแยก.............. รับช าระเงิน
ค่าใช้จ่ายในการรังวัดผ่านระบบการรับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-Payment Portal of Government)  

เพ่ือให้การเข้าใช้งานในระบบการรับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-Payment Portal of 
Government) เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการรับเงินและการน าเงินส่งคลัง ตามหนังสือกระทรวงการคลัง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 77 ลงวันที่ 11 พฤษภาคม 2564 และค าสั่งกรมที่ดิน ที่ 2822/2564 
ลงวันที่ 25 ตุลาคม 2564 เรื่อง มอบอ านาจของอธิบดีกรมที่ดินให้ผู้ว่าราชการจังหวัดแบบบูรณาการ 
ปฏิบัติราชการแทน 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 38 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
พ.ศ. 2534 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2550  
พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารงานเชิงพ้ืนที่แบบบูรณาการ พ.ศ. 2565 และค าสั่งจังหวัดที่........./........... 
เรื่อง ..........(กรณีผู้ว่าราชการจังหวัดมอบอ านาจให้รองผู้ว่าราชการจังหวัดหรือเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด)........... 
จึงแต่งตั้งบุคคลผู้มีสิทธิใช้งานในระบบการรับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-Payment Portal of Government) 
เพ่ือปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ใช้งานในระบบ (User) ดังนี้ 

1. นายทะเบียน  
ให้................ .............. ................. ต าแหน่ง.......... .... ........ ..........................  

มีหน้าที่สร้างใบแจ้งการช าระเงิน (Bill Payment) ตรวจสอบใบแจ้งการช าระเงิน จัดส่งใบแจ้งการช าระเงิน
ให้แก่ผู้ช าระเงิน และตรวจสอบรายการรับช าระเงินจากระบบการรับช าระเงินกลางฯ 

2. เจ้าหน้าที่การเงิน  
ให้................ ................ ............... ต าแหน่ง...................... ..........................  

มีหน้าที่ตรวจสอบรายการรับช าระเงิน ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล บันทึกการรับเงินและจัดเก็บเงิน 
ยืนยันข้อมูลการน าเงินส่งคลัง พิมพ์รายงานใบเสร็จรับเงิน รายงานสรุปการรับช าระเงิน รายงานการจัดเก็บและ
น าส่งเงินรายได้แผ่นดิน และรายงานการน าเงินฝากคลังจากระบบการรับช าระเงินกลางฯ 

3. ในกรณีทีผู่้ได้รับแต่งตั้งไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด..................... 
มีค าสั่งมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ในฝ่ายรังวัดหรือเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี แล้วแต่กรณี ปฏิบัติหน้าที่แทนได้
ตามความเหมาะสม 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่...........  เดือน....................... พ.ศ. .............. 
 
 

(.........................................) 
ผู้ว่าราชการจังหวัด....................................... 
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คู่มือการเรียกรายงานน าเงินส่งคลัง 

ในระบบ new GFMIS 

 

รายงานจัดเก็บและน าส่งรายได้ส าหรับส่วนราชการในระบบ new GFMIS 
    1. รายงานงบทดลองหน่วยเบิกจ่าย NGL_TB_PMT  
    2. รายงานเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง NFI_RPT013 
    3. รายงานสมุดรายวันทั่วไป NGL_RPT001 

 

 

 

 

 

 

 

Version_01 พฤษภาคม 65 
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1. รายงานงบทดลองหน่วยเบิกจ่าย (จ าแนกตามรหัสบัญชีแยกประเภท - GL)  

 
ก าหนดข้อมูลศูนย์ต้นทุนที่ต้องการเรียกดูรายงานในงบทดลอง (ตัวอย่าง เรียกงบทดลองรายเดือน) 
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รายงานหน้ารวม จากตัวอย่างเป็นรายละเอียดรหัสบัญชีแยกประเภทการบันทึกน าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง  
GL 5210010123 ในระบบการรับช าระเงินกลางฯ  
วัตถุประสงค์ใช้ตรวจสอบประเภทเอกสารบันทึกน าเงินส่งคลังในระบบการรับช าระเงินกลางฯ แยกตาม 
ประเภทเอกสารในระบบรับกลาง ดังนี้ EK - บันทึกน าส่งเงินรายได้แผ่นดินทั้งจ านวน EL - บันทึกน าส่ง
รายได้จัดสรรเงินรายได้แผ่นดินเป็นเงินนอกงบประมาณ EY - บันทึกน าส่งเงินฝากคลังท้ังจ านวน 
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ดับเบิลคลิกที่ - เลขที่เอกสาร เพื่อดูคู่บัญชีในการบันทึกน าส่งในแต่ละวัน  

 
 
ดับเบิลคลิกที่ GL หรือ ชื่อบัญชี เพื่อดูรายละเอียดการบันทึกบัญชีน าเงินส่งคลัง (คู่เดบิตและเครดิต) 
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2. รายงานเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง NFI_RPT013  
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กรอกข้อมูลเงินฝากคลัง (ตัวอย่าง การเรียกข้อมูลเงินฝากคลังท่าอากาศยานจังหวัดพิษณุโลก) 

 
 
รายละเอียดในรายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากคลังกระทรวงการคลัง NFI_RPT013 
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3 รายงานสมุดรายวันทั่วไป NGL_RPT001 

 
 
 
กรอกข้อมูลศูนย์ต้นทุนที่ต้องการเรียกรายงาน (ตัวอย่าง รายงานสมุดรายวันทั่วไป - กรมโรงงานอุตสาหกรรม) 
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รายละเอียดสมุดรายวันทั่วไป จ าแนกรหัสบัญชีแยกประเภท 5210010123 

 
 

 

 

ประเภทเอกสารในระบบการรับช าระเงินกลางฯ 

 



                    
                       

              

 
 

 
การช าระแบบออนไลน์ผ่านหน้าเว็บไซต์ระบบการรับช าระเงินกลางฯ ด้วยการหักบัญชี

ธนาคารหรือการตัดบัตรเครดิต/บัตรเดบิต การช าระผ่านธนาคารที่ให้บริการช าระเงินข้ามธนาคารผ่านช่องทาง
เคาน์เตอร์ธนาคาร ตู้ ATM Internet Banking Mobile Banking หรือช าระผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส 

 



 

                 
 

 



 

 
 



 

e-mail

          Website

 
ระบบจะส่งลิงก์เพ่ือรับใบเสร็จรับเงินให้ทาง e-mail ที่แจ้งไว้ เมื่อคลิกลิงก์จะเข้าสู่หน้า Website 

โดยระบบแสดงข้อมูลเลขที่ใบแจ้งการช าระเงินและรหัสการอ้างอิง (Ref) 1 ให้อัตโนมัติ 



 
 

1 2

3

4

5
6

 
ระบุเงื่อนไขเพื่อค้นหาใบเสร็จรับเงิน ได้แก่ เลขที่ใบแจ้งการช าระ เลขที่อ้างอิง (Ref) 1 

พิมพ์ข้อความเพ่ือยืนยันตัวตน กดปุ่มค้นหา ระบบจะแสดงรายละเอียดใบเสร็จรับเงินพร้อมสถานะ 
การพิมพ์ใบเสร็จ คลิกเลือกเครื่องพิมพ์ 



 
การดาวน์โหลดส าเนา – ท าได้ 2 ครั้ง การพิมพ์ต้นฉบับ – พิมพ์ได้ครั้งเดียว 

 
 

           

 


