


ขั้นตอน ค าส่ังงาน รหัสอ้างองิ บัญชีทีบ่ันทึก
1. บันทึกรับเงนิเบิกเกนิส่งคนื บช 01

ประเภท BD
-การอ้างองิ15 หลกั ปี คศ. 2หลกั +ขบ 10หลกั+
บรรทัด คชจ. 3 หลกั

-รหัสงบประมาณ แหล่งของเงนิ กจิกรรมหลกั 
ศูนย์ต้นทุน ตามเอกสารขอเบิกเงนิ

DR.เงนิสด

       CR.เบิกเกนิส่งคนื

2. บันทึกการน าเงนิส่งคลงั

Pay in  

เงนิใน เลอืกช่อง  3 

เงนินอก เลอืกช่อง   2

นส 02-1/-2

ประเภท R6

ประเภท R7/ 
RX

-การอ้างองิ15 หลกั ปี คศ. 2หลกั +ขบ 10หลกั+
บรรทัด คชจ. 3 หลกั

รหัสงบประมาณ กจิกรรมหลกั แหล่งของเงนิตาม
เอกสารขอเบกิเงนิ

-ศูนย์ต้นทุนของผู้น าส่งเงนิ

DR. T/Eน าส่งเงนิ

       CR. พกัเงนิน าส่ง

DR.พกัเงนิน าส่ง

       CR.เงนิสด

3.บันทึกล้างค่าใช้จ่ายและ
เบิกเกนิส่งคนืรอน าส่ง

บช 01
ประเภท BE

-การอ้างองิ15 หลกั ปี คศ. 2หลกั +ขบ 10หลกั+
บรรทัด คชจ. 3 หลกั

-รหัสงบประมาณ แหล่งของเงนิ กจิกรรมหลกั 
ศูนย์ต้นทุนตามเอกสารขอเบิกเงนิ

-กรณเีงนิกนัให้ระบุเลขส ารองเงนิ   ด้านเครดติ
เท่าน้ัน

DR.เบิกเกนิส่งคนื

       CR.ค่าใช้จ่าย



เอกสารขอเบิกที่ต้องการน ามาเบิกเกนิส่งคนื

การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ

3



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ

4

เอกสารขอเบิกที่ต้องการน ามาเบิกเกนิส่งคนื



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ

ขอเบิก 1,200

ขอจ่าย 1,200

เงิน
งบประมาณ

รับเงินเบิกเกิน
ส่งคืน  200

น าส่งเงิน  200

หกัลา้งเงินเบิกเกิน
ส่งคืน 200

บนัทึกรายการ
เบิกเกินส่งคืน



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ

1.กดปุม่

2.กดปุม่

3.กดปุม่



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ

2.กรอกอ้างอิง
15 หลัก

1.เลือกประเภท BD



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ

1.กดปุม่

2.กดปุม่

3.กดปุม่



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ

ระบุอา้งอิง 
15 หลกั เลือก R6



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ

1.กดปุม่

2.กดปุม่

3.กดปุม่



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ

2.กรอกอา้งอิง15 หลกั1.เลือกประเภท BE



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ



การเบิกเกินส่งคืน – เงินงบประมาณ


