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บนัทึกรายการขอเบิกเงินยมื
(ขบ 02, ขบ03)

รับเงินจากคลงั
บนัทึกรายการขอจ่ายเงิน

(ขจ 05)

ส่งใบส าคญั > เงนิยมื
1.บนัทึกลา้งเงินยมื=เงินยมื
2. บนัทึกรายการขอเบิก

ระบบกระทบยอดผา่น

บนัทึกรายการลา้งเงินยมื

งบประมาณ

ตดั

เพิ่ม

ส่งใบส าคญั = เงนิยมื
ระบุจ านวนเงิน= เงินยมื

ส่งใบส าคญั <  เงนิยมื
1.บนัทึกลา้งเงินยมื=เงินยมื
2. บนัทึกเบิกเกินส่งคืน

ลูกหน้ีส่งใชคื้นเงินยืม บนัทึกลา้งเงินยมื
(บช 01 ประเภทเอกสาร G1)

บนัทึกรายการขอเบิกเงิน
(ชดใชใ้บส าคญั)

ลูกหนีเ้งินยมื

จ่ายเงินใหย้มื

น าเงินส่งคืนท่ี KTB บนัทึกรับเงินเบิกเกินส่งคืน

บนัทึกรายการน าส่งเงิน

ตดั

ขออนุมติัจ่ายใบส าคญั
ท่ีส่งสูงกวา่เงินยมื



ระบบตรวจสอบรหัสต่างๆ ในแต่ละขั้นตอน และต้องบันทึกรายการตามขั้นตอนที่ก าหนด

• การอ้างองิเป็น YY+XXXXXXXXXX+LLL
Y คอื 2 หลกัสุดท้ายของปี คศ.
X คอื เลขที่เอกสารขอเบิกเงิน 10 หลกั

    L คอื บรรทดัรายการลูกหนีเ้งินยมื

• ทุกขั้นตอนอ้างองิรหัสงบประมาณ รหัสแหล่งของเงิน รหัสกจิกรรมหลกั   
รหัสศูนย์ต้นทุน ตามเอกสารขอเบิกเงิน ยกเว้นขั้นตอนการน าส่งเงิน

การล้างลกูหนีเ้งินยมื



ขั้นตอน แบบ การอ้างองิ บัญชีแยกประเภท
1.บนัทึกรายการ
ขอเบิกเงินยมื

ขบ02/ขบ03

K1

กรณเีงนิกนัไว้เบกิเหลือ่มปี

ให้ระบุเลขทีเ่อกสารส ารองเงนิ

DR ลูกหนีเ้งนิยมื

CR ใบส าคัญค้างจ่าย

2.บนัทึก
รายการขอจ่าย

ขจ 05

PM

อ้างองิเอกสารขอเบกิเงนิ

-ระบุรหัสเจ้าหนี ้
VXXXXXXXXX หรือ

AXXXXXXXXX

DR.ใบส าคัญค้างจ่าย

CR. เงนิฝากธนาคาร

3.บนัทึก
ลา้งลูกหน้ีเงินยมื

บช 01

G1

-รหัสงปม.แหล่งของเงนิ 
กจิกรรมหลกั ศูนย์ต้นทุนตาม
เอกสารขอเบกิเงนิ

-ระบุการอ้างองิ 15 หลกั

DR.ค่าใช้จ่าย

CR.ลูกหนีเ้งนิยมื

 1.การล้างลกูหนีเ้งินยมืเท่ากบัใบส าคญั



ขั้นตอน แบบ การอ้างองิ บัญชีแยกประเภท

1.บันทกึล้างลูกหนีเ้งินยมื
เท่ากบัใบส าคญัทีส่่งใช้

บช 01

G1

-รหัสงปม. แหล่งของเงิน กจิกรรมหลกั 
ศูนย์ต้นทุนตามเอกสารขอเบิกเงิน

DR.ค่าใช้จ่าย

CR.ลูกหนีเ้งินยมื

เงินสด

2.บันทกึรับเงินเบิกเกนิส่งคนื บช 01 BD เช่นเดยีวกบั G1 DR.เงินสด

CR.เบิกเกนิส่งคนื

3.บันทกึการน าเงินส่งคลงั นส 02-1

R6/

R7+RX

เช่นเดยีวกบั G1 DR. T/Eน าส่งเงิน

CR. พกัเงินน าส่ง

DR.พกัเงินน าส่ง

CR.เงินสด

4.บันทกึล้างลูกหนีเ้งินยมืและ
เบิกเกนิส่งคนืรอน าส่ง

บช 01

BE 

เช่นเดยีวกบั G1

กรณเีงินกนัฯ   ด้านเครดติ ให้ระบุเลขที่
เอกสารส ารองเงิน

DR.เบิกเกนิส่งคนื

CR.ลูกหนีเ้งินยมื

 1.การล้างลกูหนีเ้งินยมืเป็นใบส าคญัและเงินสด



ขั้นตอน แบบ การอ้างองิ บัญชีแยกประเภท
1.บันทกึล้างใบส าคัญเท่ากบัเงนิ
ทีจ่่ายให้ยืม

บช 01

G1
รหัสงปม.แหล่งของเงนิ 
กจิกรรมหลกั 

ศูนย์ต้นทุนตามเอกสารขอ
เบกิเงนิ 

DR.ค่าใช้จ่าย

CR.ลูกหนีเ้งนิยมื

ใบส าคัญส่วนที่เกนิ

2.ใบส าคัญส่วนที่เกินให้บนัทกึ
ขอเบกิเงนิตามปกติ

ขบ 02 – ขบ03 
KL

กรณเีงนิกนัไว้เบกิเหลือ่มปีให้
ระบุ  เลขที่เอกสารส ารองเงนิ

DR.ค่าใช้จ่าย

    CR.ใบส าคญัค้างจ่าย

3.บนัทกึรายการขอจ่ายเงนิ ขจ 05

PM
รหัสงปม.แหล่งของเงนิ 
กจิกรรมหลกั 

ศูนย์ต้นทุนตามเอกสารขอ
เบกิเงนิ  

DR.ใบส าคัญค้างจ่าย

    CR. เงนิฝากธนาคาร

 3.การล้างลกูหนีเ้งินยมืมากกว่าสัญญาการยมืเงิน



บันทกึรายการ
เบิกเกนิส่งคนืล้างเงนิยมืขอจ่าย

1,555 1,555 =1,255 R6 =300

ขอเบิก

BD =300

BE 300

 ตัวอย่าง    การบันทึกล้างลูกหนีเ้งินยมืเป็นใบส าคญัและเงินสด



   การลา้งลูกหน้ีเงินยมื-เงินงบประมาณ



G1

การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ

ต ่ากวา่เงินใหย้มื



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื-เงินงบประมาณ
BD =300



BD

การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BD =300



3-18

การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BD =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BD =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BD =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BD =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BD =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BD =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BD =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื-เงินงบประมาณ
R6 =300



R6

การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
R6 =300



3-27

การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
R6 =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
R6 =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
R6 =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
R6 =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
R6 =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื-เงินงบประมาณ
BE =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ

BE

BE =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BE =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BE =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BE =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BE =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BE =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BE =300



การลา้งลูกหน้ีเงินยมื- เงินงบประมาณ
BE =300



P o w e r P o i n t

Thank you

02 298 6660


