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K
• การจัดซ้ือจัดจ้างเป็นค่าใช้จ่ายของหน่วยงาน (K)

S

• การจัดซ้ือจัดจ้างเป็นสินทรัพย์หรือเป็นงานระหว่างท า 
ลงบัญชีพกัสินทรัพย์ (S)

I
• การจัดซ้ือจัดจ้างเป็นวสัดุคงคลงั ที่เกบ็เฉพาะมูลค่า (I) 
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โครงสร้างรหสั

คลังพัสดุ

( Plant)

รหสัหน่วยจัดซือ้

(Purchase Group 
Code)

    รหสัพัสดุ

( GPSC.)

PO
xxxx : 4 หลัก

xxx : 3 หลัก

xxxxxxxx + 000000

สนง.ต ารวจฯ
2507

- ส่วนกลาง X07

      -สว่นภมูิภาค   P71

 ส านักงานต ารวจ
แห่งชาติ

กาญจนบุรี
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ส่วนประกอบของหนา้จอ
1. ข้อมูล User 3.Activity

ข้อมูลหน่วยงาน

2.Menu เร่ือง

Tab ข้อมูล
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ค้นหาประเภท
การจัดซือ้จัดจ้าง

1.กดปุ่ ม
ค้นหา

2.กดปุ่ม
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3.กดปุ่ม
บรรทดัท่ีเลือก



เลือก
วัน/เดือน/ปี

1.กดปุ่ ม
ปฏิทิน

3.กดปุ่ มเลือก
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2.กดปุ่ม



กดปุ่ มค้นหา

2

3

3.กดปุ่ มเลือก
บรรทดัรายการ
ท่ีต้องการ

ค้นหา 
GPSC
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2.ระบุขอ้ความ
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ไปหน้า
ถดัไป
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1.ระบุ
รายละเอยีด
ล าดบัที ่1

2.กดปุ่มเพือ่
จดัเกบ็



14กดปุ่ม
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ล าดบัที ่ 2
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ล าดบัที ่ 2
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ล าดบัที ่ 3
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ระบุ
รายละเอยีด
ล าดบัที ่ 3
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จ านวน
รายการ
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กรณีหกัเท่ากนัทกุ
รายการ/งวดงาน

กรณีจ่ายเงนิ
ล่วงหน้า

กรณีหกัไมเ่ทา่กนัให้ระบุ
เฉพาะรายการท่ีต้องการ
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กดปุ่ มระบุ
ภาษี

กรณีมีภาษี

กรณีระบเุป็น
จ านวนเงิน

กรณีระบเุป็น
ร้อยละของ
การหกัภาษี

เลือกได้ 2 
กรณี
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กรณีปกติกรณีบันทกึมากกว่า 1 
รายการ
กรณีส่งมอบไม่
แน่นอน

ตรวจสอบด้วยตรวจสอบด้วย

การคน้หาใบสัง่ซ้ือสั่งจา้ง

1 2
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กรณีปกติกรณีบันทกึมากกว่า 1 
รายการ
กรณีส่งมอบไม่
แน่นอน

ตรวจสอบด้วยตรวจสอบด้วย

การค้นหาใบสัง่ซือ้สัง่จ้าง ตามเลขท่ีเอกสาร

38

1.
2.

3.

4.



การค้นหาใบสัง่ซือ้สัง่จ้าง ตามเลขท่ีเอกสาร
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กรณีปกติกรณีบันทกึมากกว่า 1 
รายการ
กรณีส่งมอบไม่
แน่นอน

ตรวจสอบด้วยตรวจสอบด้วย

การคน้หาใบสัง่ซ้ือสัง่จา้ง ตามเง่ือนไขอ่ืน
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1.
2. 3.

4.



กรณีปกติกรณีบันทกึมากกว่า 1 
รายการ
กรณีส่งมอบไม่
แน่นอน

ตรวจสอบด้วยตรวจสอบด้วย

การคน้หาใบสัง่ซ้ือสัง่จา้ง ตามเง่ือนไขอ่ืน
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กรณีปกติกรณีบันทกึมากกว่า 1 
รายการ
กรณีส่งมอบไม่
แน่นอน

ตรวจสอบด้วยตรวจสอบด้วย

สามารถยกเลิกหรือแก้ไขได้

การคน้หาใบสัง่ซ้ือสัง่จา้ง ตามเง่ือนไขอ่ืน
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กรณีปกติกรณีบันทกึมากกว่า 1 
รายการ
กรณีส่งมอบไม่
แน่นอน

ตรวจสอบด้วยตรวจสอบด้วย

การแก้ไขใบสัง่ซือ้สัง่จ้าง 
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ยกเลกิ
บางรายการ

เลอืกรายการ
ทีต้่องการ

แก้ไข
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กรณีปกติกรณีบันทกึมากกว่า 1 
รายการ
กรณีส่งมอบไม่
แน่นอน
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กรณีปกติกรณีบันทกึมากกว่า 1 
รายการ
กรณีส่งมอบไม่
แน่นอน

ตรวจสอบด้วยตรวจสอบด้วย

การยกเลกิใบสัง่ซือ้สัง่จ้าง 
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กรณีปกติกรณีบันทกึมากกว่า 1 
รายการ
กรณีส่งมอบไม่
แน่นอน

ตรวจสอบด้วยตรวจสอบด้วย

การยกเลกิใบสัง่ซือ้สัง่จ้าง 
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กรณีปกติกรณีบันทกึมากกว่า 1 
รายการ
กรณีส่งมอบไม่
แน่นอน

ตรวจสอบด้วยตรวจสอบด้วย

การยกเลกิใบสัง่ซือ้สัง่จ้าง 
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4_ _ตรวจรับ.ppt

