
การอนุมัตริายการขอเบิก(อม.1)
และ

การอนุมัตกิารจ่ายเงนิ(อม.2)



ระบุรหัสผู้ใช้และรหสัผ่าน



ตวัอย่าง การอนุมตั ิอม.01



1.กดปุ่ม

3.กดปุ่ม

2.ระบุเลขที่
เอกสารขอเบิก

ค้นหาตามเลขทีเ่อกสาร





ค้นหาตามเงื่อนไขอืน่







ต้องตรวจสอบก่อนอนุมัตริายการ







กดปุ่มช่องอนุมัติ
หน้ารายการขอเบิก
ที่ต้องการ

หรือ กดปุ่มอนุมัติทุก
รายการ กรณีต้องการ
อนุมัติขอเบิกท้ังหมด



กดปุ่มบันทึก
รายการ



กดปุ่มด าเนินการต่อ





กดปุ่มช่องอนุมัติ
หน้ารายการขอ

เบิกทีต่้องการ

กดปุ่มช่องไม่อนุมัติพร้อม
ระบุเหตุผลกรณีเลือกไม่
อนุมัติรายการ

 กรณีอนุมัติบางรายการและไม่อนุมัติบางรายการ



กดปุ่มบันทึก
รายการ



กดปุ่มด าเนินการต่อ
กรณีไม่อนุมัติรายการ ระบบ
จะกลับรายการเอกสารขอเบิก
ให้อัตโนมัติ



การตรวจสอบการอนุมัต/ิไม่อนุมตัิ
ในแต่ละวนั













ตวัอย่าง การอนุมตั ิอม.02



1.กดปุ่ม

3.กดปุ่ม

2.ระบุเลขที่เอกสารขอ
เบิก





หรือ กดปุ่มอนุมัติทุกรายการ กรณี
ต้องการอนุมัติขอเบิกทั้งหมด

กดปุ่มช่องอนุมัติ
หน้ารายการขอ
เบิกที่ต้องการ





กดปุ่มด าเนินการต่อ



 กรณีอนุมัติบางรายการและไม่อนุมัติบางรายการ



กดปุ่มช่องอนุมัติ
หน้ารายการขอเบิก
ที่ต้องการ

กดปุ่มช่องไม่อนุมัติพร้อม
ระบุเหตุผลกรณีเลือกไม่
อนุมัติรายการ



กดปุ่มบันทึก
รายการ



กดปุ่มด าเนินการต่อ
กรณีไม่อนุมัติรายการ ระบบจะ
กลับรายการเอกสารขอเบิกให้
อัตโนมัติ



 การเรียกดูรายงาน




















