
แนวทางปฏิบติั

การรบัเงินและน าเงินสง่คลงัผา่นระบบ

อิเล็กทรอนิกส์

(KTB Corporate Online)

ของส านกังานท่ีดินหน่วยเบิกจ่าย

27 พฤศจิกายน 2559



ช่องทาง

ATM (จ ำนวน 67 แห่ง)

Internet (จ ำนวน 67 แห่ง)

บตัรเดบิตกล ุม่บรษิทัอสงัหารมิทรพัย ์(จ ำนวน 67 แห่ง)

บตัรเครดิต/เดบิตประชาชน  เริม่ปี 2555

(เฉพำะ ส.กทม. และสำขำ จ ำนวน 17 แห่ง)

กสิกรไทย กรงุไทย

เริม่ปี 2553

การรบัช าระเงินผา่นธนาคาร

กรมท่ีดิน-ปัจจบุนั



ปรมิาณการรบัช าระเงินผา่นธนาคาร

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2554-2558

ช่องทาง กสิกรไทย กรงุไทย รวม

ATM 2.41 - 2.41

Internet 77.01 - 77.01

บตัรเดบิตกล ุม่บรษิทัฯ 58,977.95 1,361.14 60,339.09

บตัรเครดิต/เดบิต 1,619.87 1,092.67 2,712.54

รวม 60,677.24 2,453.81 63,131.05

หนว่ย : ลำ้นบำท



ปรมิาณการรบัช าระเงินผา่นธนาคาร

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2559

ช่องทาง กสิกรไทย กรงุไทย รวม

ATM - 0.01 0.01

Internet 22.92 - 22.92

บตัรเดบิตกล ุม่บรษิทัฯ 16,133.00 579.45 16,712.45

บตัรเครดิต/เดบิต 64.66 533.89 598.55

รวม 16,220.58 1,113.35 17,333.93

หนว่ย : ลำ้นบำท



โครงการ 

e-Payment ภาครฐั



หนงัสือเวียน 6 ฉบบั

 ว 103 ก าหนดหลกัเกณฑแ์ละวิธีปฏิบติั จ่ายเงิน รบั-น าเงินสง่คลงั

 ว 108 การสมคัรใชบ้รกิาร KTB Corporate Online 

 ว 109 ก าหนดตวับคุคลผ ูมี้สิทธิเขา้ใชง้าน

 ว 399 แนวปฏิบติัทางบญัชีในการรบัเงินและน าเงินสง่คลงั

 ว 405 วิธีการเรยีกรายงานน าสง่เงิน



ส านกังานท่ีดินท่ีรบัช าระเงินผา่นธนาคาร

ส านกังานท่ีดินจงัหวดั

ส านกังานท่ีดินจงัหวดั สาขาผ ูเ้บิก

(สาขาธญับรุี สาขาบางคลา้ สาขาเสนา)

** ขอตกลงกระทรวงการคลงั **



การเปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร

บญัชีเงินฝากกระแสรายวนั ธนาคารกรงุไทย 

ช่ือบญัชี

“ส านกังานท่ีดิน.....เพ่ือการรบัเงินทางอิเล็กทรอนิกส”์

เง่ือนไข

ผ ูมี้อ านาจสัง่จ่ายเช็ค จ านวน 4 คน ลงนามอยา่งนอ้ย 2 คน

- เจา้พนกังานท่ีดินจงัหวดั / สาขาผ ูเ้บิก

- หวัหนา้ฝ่ายอ านวยการ

- หวัหนา้ฝ่ายทะเบียน

- หวัหนา้ฝ่ายรงัวดั



การสมคัรใชบ้รกิาร

สมคัรขอใชบ้รกิาร Bill Payment ภาครฐั รบัเงิน 3 ช่องทาง

• Teller Payment

• ATM Payment

• Internet Banking (รวม Mobile Banking)

สมคัรเรยีกดรูายงานผา่นระบบ KTB Corporate Online

• รายงานการรบัช าระเงินระหว่างวนั (Receivable information online)

• รายการสรปุความเคลื่อนไหวทางบญัชี (e-Statement/Account Information)

• รายงานสรปุรายละเอียดการรบัเงิน (Receivable information download)



ผ ูมี้สิทธิใชง้านในระบบ KTB Corporate Online

• เจา้หนา้ท่ีกองคลงั (Admin Maker)

• เจา้หนา้ท่ีกองคลงั (Admin Authorizer)

ผ ูด้แูลระบบ 

(Administrator)

• เจา้พนกังานการเงินและบญัชี (User Maker)

• หวัหนา้งานการเงินและบญัชี                         

(User Authorizer)

ผ ูใ้ชง้านระบบ

(User)

** ขอตกลงกระทรวงการคลงั **



ผ ูมี้สิทธิใชง้านในระบบ KTB Corporate Online

 อธิบดีกรมท่ีดินหรอืผ ูท่ี้ไดร้บัมอบหมาย

 มีค าสัง่แต่งตัง้บคุคลผ ูมี้สิทธิเขา้ใชง้าน

 ใหผ้ ูใ้ชง้านเปลีย่นรหสัผา่น (Password) 

 ทกุๆ 3 เดือน

 กรณีมีการโอนยา้ยหรอืเปลีย่นแปลงผ ูใ้ชง้าน

 ใหมี้ค าสัง่เป็นลายลกัษณอ์กัษรแต่งตัง้บคุคล

 เพ่ือปฏิบติัหนา้ท่ีข้ึนใหม่



การรบัช าระเงินของส านกังานท่ีดิน

 เงินท่ีรบัช าระผา่นธนาคาร

 รายไดค้่าธรรมเนียมท่ีดินฯ (650)

 รายไดอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน (779)

 รายไดภ้าษีเงินไดบ้คุคลธรรมดา (001)

 รายไดภ้าษีเงินไดนิ้ติบคุคล (002)

 รายไดภ้าษีธรุกิจเฉพาะ (103)

 รายไดอ้ากรแสตมป์ (104)

 ค่าธรรมเนียมขอ้มลูขา่วสารราชการ (771)

 รายไดส้ว่นทอ้งถ่ิน (933)

** ขอตกลงกระทรวงการคลงั **



การรบัช าระเงินของส านกังานท่ีดิน

 เงินท่ีไมร่บัช าระผา่นธนาคาร

 เงินมดัจ ารงัวดั

 เงินค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนต่างส านกังานท่ีดิน

 เงินค่าพยาน

** ขอตกลงกระทรวงการคลงั **



รหสัส านกังานท่ีดินและรหสัอา้งอิง

 รหสัส านกังานท่ีดิน 

 ใชอ้า้งอิงบญัชีเงินฝากธนาคารท่ีใหป้ระชาชนโอนเงิน  

 ธนาคารเป็นผ ูก้ าหนด จ านวน 5 หลกั

 รหสัอา้งอิง

 รหสัอา้งอิง 1 ใชเ้ลขท่ีล าดบัรบัเรือ่ง 4 หลกั

 (เลขบตัรคิว) จ านวน 4 หลกั

 รหสัอา้งอิง 2 เลขท่ีหนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดิน /

 เลขท่ีหนงัสือแสดงกรรมสิทธ์ิหอ้งชดุ



รหสัส านกังานท่ีดินและรหสัอา้งอิง

ตวัอยา่ง  รหสัอา้งอิง 1

1 0 0 1

ตวัเลข 3 ตวัทา้ย แสดงเลขบตัรคิว

ตวัเลขตวัแรก แสดงช่ือประเภทงาน

1  =  งานนิติกรรม 1

2  =  งานนิติกรรม 2

3  =  งานด่วน

4  =  งานเบ็ดเตล็ด



ขัน้ตอนการรบัช าระเงินของเจา้หนา้ท่ี

เม่ือเจา้หนา้ท่ีฝ่ายทะเบียนสอบสวนการท านิติกรรมแลว้  

และแจง้ใหป้ระชาชนช าระค่าธรรมเนียมพรอ้มขอ้มลู 

ดงัน้ี

 ช่ือธนาคาร

 รหสัส านกังานท่ีดิน

 รหสัอา้งอิง

 จ านวนเงินรวม

ดา้นหลงับตัรคิว



ขัน้ตอนการรบัช าระเงินของเจา้หนา้ท่ี

วนัท่ี.........1 พฤศจิกายน 2559................

ช่องท่ี................. เรือ่งท่ี........10 0 1........

1. ค าขอประเภท.......งานนิติกรรม.............

2. ค่าธรรมเนียม..........135.-...................       

3. ภาษีเงินได.้..............10,225.-.............

4. ภาษีธรุกิจเฉพาะ...................................

5. อากรแสตมป์........................................

คิวท่ี .......1.........
แบบใบแจง้การช าระเงิน

ส านกังานท่ีดิน.........................................

ผ ูช้ าระเงิน................................................

รหสัส านกังานท่ีดิน.......91562................

รหสัอา้งอิง 1 .........1 0 0 1.....................

รหสัอา้งอิง 2 .........12345 ....................

จ านวนเงิน..............10,360.- บาท..........

   ลงช่ือ ...............................................

          (.................................................)

                  เจา้หนา้ท่ีฝ่ายทะเบียน

กรณีช าระผ่านช่องทาง ATM และ Internet

** ขอตกลงกระทรวงการคลงั **



ขัน้ตอนการรบัช าระเงินของเจา้หนา้ท่ี

กรณีช าระผ่านช่องทาง Teller Payment



ขัน้ตอนการรบัช าระเงินของเจา้หนา้ท่ี

 เม่ือเจา้พนกังานการเงินและบญัชีไดร้บัแจง้จาก

 ประชาชนว่า ไดโ้อนเงินเขา้บญัชีแลว้ 

 ใหเ้รียกดรูายงานการรบัช าระเงินระหว่างวนั เพ่ือตรวจสอบ

และออกใบเสรจ็รบัเงินใหป้ระชาชน พรอ้มทัง้พิมพร์ายงาน

การรบัช าระเงินระหว่างวนัแนบใบเสรจ็รบัเงินฉบบัตน้ขัว้

 เม่ือสิ้นวนั  

 ใหเ้จา้พนกังานการเงินและบญัชี 

เรียกรายการสรปุเคลื่อนไหวทางบญัชี ตรวจสอบกบั

รายงานการรบัช าระเงินระหว่างวนั ใหถ้กูตอ้งตรงกนั

** ขอตกลงกระทรวงการคลงั **



ขัน้ตอนการรบัช าระเงินของเจา้หนา้ท่ี

 การงบหลงัใบเสรจ็รบัเงิน

 ใหด้ าเนินการตามวิธีการเดิม 

โดยหมายเหตเุงินท่ีรบั คือ เงินสด เช็ค และเงินฝากธนาคาร

 ในวนัท าการถดัไป 

 ใหเ้จา้พนกังานการเงินและบญัชี 

เรียกรายงานสรปุรายละเอียดการรบัเงิน 

ตรวจสอบความถกูตอ้งอีกครัง้ 

และเก็บรกัษาไวใ้ห ้สตง. ตรวจสอบ



การยกเลิกรายการและการคืนเงินประชาชน

ขัน้ตอนการคืนเงิน

1. ประชาชนแจง้ขอยกเลิกเรื่อง/ขอคืนเงิน 

    และแจง้เลขท่ีบญัชีส าหรบัการคืนเงิน

2. ส านกังานท่ีดินท าหนงัสือแจง้สาขาธนาคารเจา้ของบญัชี

3. สาขาธนาคารหกัเงินจากบญัชีส านกังานท่ีดิน 

    และโอนเขา้บญัชีท่ีประชาชนรอ้งขอ

4. สาขาธนาคารสง่หลกัฐานการคืนเงิน (Debit Notes) 

    ใหแ้กส่ านกังานท่ีดิน

5. ส านกังานท่ีดินใชเ้ป็นหลกัฐานในการลงบญัชี

** ขอตกลงกระทรวงการคลงั **



การเก็บรกัษาเงิน

เม่ือสิ้นวนั ใหเ้จา้หนา้ท่ีผ ูร้บัผิดชอบสรปุยอดเงินคงเหลือ          

แต่ละประเภทเพ่ือจดัท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวนั           

เสนอกรรมการเก็บรกัษาเงิน

เม่ือกรรมการลงนามในรายงานเงินคงเหลือประจ าวนั                       

ใหน้ าเงินและเอกสารแทนตวัเงินเก็บรกัษาในต ูนิ้รภยั              

แลว้เสนอเจา้พนกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขาผ ูเ้บิก ลงนาม

วงเงินเก็บรกัษา เงินรายไดแ้ผน่ดิน เป็นไปตามหนงัสือ

กระทรวงการคลงั ท่ี กค 0514/39481 ลงวนัท่ี 19 กรกฎาคม 2533 

เรื่อง ขยายวงเงินเก็บรกัษา โดยจ านวนเงินรวมทกุประเภท     

(เงินสด แคชเชียรเ์ช็ค ดรา้ฟท ์และเงินฝากธนาคาร)



การน าเงินสง่คลงั

ส านกังานท่ีดินท ารายการน าเงินสง่คลงัหรือฝากคลงั        

ผา่นระบบ KTB Corporate Online เขา้บญัชีเงินฝากธนาคาร

ของกรมบญัชีกลางหรือส านกังานคลงัจงัหวดั

รายงานการน าสง่เงินผา่นระบบ KTB Corporate Online 

- เรยีกในระบบ KTB Corporate Online 

- เรยีกในระบบ GFMIS ผา่น GFMIS Web Online

ไมต่อ้งบนัทึกน าเงินสง่คลงัในระบบ GFMIS



การบนัทึกรายการทางบญัชี

• บญัชี เงินฝากธนาคารเพ่ือน าสง่คลงั

• รหสับญัชีแยกประเภท 

1101020601

GFMIS

• บนัทึกรายการปกติ

• ช่องรวมทะเบียนคมุการรบัและน าสง่             

หรอืน าฝาก หมายถึง                                      

เงินสดและเงินฝากธนาคาร

ทะเบียนคมุ



การควบคมุและตรวจสอบ

การก าหนดอ านาจหนา้ท่ี

 ก าหนดผ ูมี้หนา้ท่ีโอนเงินและเรียกรายงาน                        

  การรบัช าระเงินในระบบ KTB Corporate Online

จ านวน 2 คน

- หวัหนา้งานการเงินและบญัชี

- เจา้พนกังานการเงินและบญัชี

 ก าหนดใหมี้การเปลี่ยนรหสัทกุ ๆ 3 เดือน



การควบคมุและตรวจสอบ

การสอบทานความถกูตอ้ง

 รหสัการอา้งอิง 1

 รหสัการอา้งอิง 2

 การเรยีกรายงานการรบัช าระเงินระหว่างวนั

 การตรวจสอบยอดการรบัช าระเงินทกุสิ้นวนัและวนัถดัไป

 คณะกรรมการเก็บรกัษาเงิน

 สาขาธนาคารเป็นผ ูเ้รยีกรายงาน กรณีมีปัญหาทางระบบ

  เครอืขา่ยสารสนเทศ 



การควบคมุและตรวจสอบ

การควบคมุทางการเงิน

 วงเงินเก็บรกัษา โดยใชจ้ านวนเงินรวมทกุประเภท                     

  (เงินสด แคชเชียรเ์ช็ค ดรา้ฟท ์และเงินฝากธนาคาร)

 การบนัทึกรายการทางบญัชีทกุวนัท่ีเกิดรายการจ่ายเงิน 

  การรบัและน าสง่เงิน

 การจดัท างบเทียบยอดบญัชีเงินฝากธนาคารทกุส้ินเดือน 

  เสนอเจา้พนกังานท่ีดินทราบ




