


การจ่ายเงินงบประมาณ         

กฏหมาย 

ระเบียบ 

ขอ้บงัคบั มติ ครม. 

ค าสัง่ 

หนงัสือกระทรวงการคลงั 



ระเบียบ 

• ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ  พ.ศ.2548 

• หนงัสือส านกังบประมาณ ด่วนทีส่ดุ ที ่นร 0702/ว 51 ลงวนัที ่   20  
มกราคม 2548  เร่ือง หลกัการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ  

• ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลงั การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่ง
คลงั พ.ศ. 2551 



การจ าแนกประเภทรายจ่ายของสว่นราชการ 

 งบบคุลากร 

 งบด าเนินงาน 

 งบลงทนุ 

 งบเงินอดุหนนุ 

 งบรายจ่ายอ่ืน 



ค่าตอบแทน  

ใชส้อย  

วสัด ุ

ค่าสาธารณปูโภค 

รวมถึงรายจ่ายจากงบ

รายจ่ายอ่ืนใดในลกัษณะ

เดียวกนั 

การเบิกจ่ายงบด าเนินงาน 

หมายถึง รายจ่ายท่ีก าหนดใหจ่้ายเพ่ือบริหารงาน

ประจ า ไดแ้ก ่รายจ่ายท่ีจ่ายในลกัษณะ 



ค่าตอบแทน  

เป็นเงินท่ีจ่ายใหแ้กผ่ ูป้ฏิบติังานใหแ้กท่างราชการในลกัษณะ  

         เงินเดือน (ตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง) 

         นอกเหนือเงินเดือน 

                         นอกเวลาราชการปกติ 

                         เงินเพ่ิมรายเดือน 

                         นอกเหนืองานในหนา้ท่ี 

เป็นไปตามกระทรวงการคลงัก าหนด จะก าหนดข้ึนเองไม่ได ้



ค่าตอบแทน  

เงินท่ีจ่ายตอบแทนใหแ้กผ่ ูป้ฏิบติังานใหท้างราชการ 

ท่ี กระทรวงการคลงั ก าหนด เช่น 

ค่าเช่าบา้น   

ค่าตอบแทนตรวจการจา้ง/ควบคมุงาน  

เบ้ียประชมุกรรมการ 

ตอบแทนวิทยากร  

ค่าตอบแทนปฏิบติังานนอกเวลา 

ค่าตอบแทนรายเดือนส าหรบัปฏิบติังานในเขตพ้ืนท่ีพิเศษ 



ค่าใชส้อย  

เป็นรายจ่ายเพ่ือใหไ้ดม้าซ่ึงบรกิาร  

รายจ่ายเก่ียวกบัการรบัรองและ 

พิธีการและรายจ่ายท่ีเกี่ยวเน่ือง 

กบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ 

ลกัษณะรายจ่ายอ่ืน ๆ   

ค่าจา้งเหมาบริการ 

ค่าเบ้ียประกนัภยั 

ค่าใชจ่้ายในการ 

เดินทางไปราชการ 

ค่าของขวญั 

อ่ืนๆ  



ค่าวสัด ุ 

เป็นรายจ่ายเพ่ือใหไ้ดม้าซ่ึงสิ่งของท่ีมีลกัษณะ 

โดยสภาพไม่คง ไม่คงทนถาวร /อายกุารใชง้าน 

ไม่ยนืนาน สิ้นเปลือง หมดไป 

รายจ่ายเพ่ือจดัหาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ี์มีราคา 

ต่อหน่วย/ต่อชดุไมไ่ม่เกิน 2,000 บาท   

รายจ่ายท่ีตอ้งช าระพรอ้มกบัค่าวสัด ุเช่น ค่าขนสง่  

รายจ่ายเพ่ือซ่อมแซมบ ารงุรกัษาทรพัยส์ินเพ่ือใหใ้ช ้

งานไดต้ามปกติ (ค่าวสัด ุเพ่ือซ่อมแซม) 

 



10 



   วตัถปุระสงคข์องระเบียบ 

      เพ่ือใหเ้กิดความชดัเจนในการเบิกจ่ายค่าใชจ่้าย             

ในการบริหารงานของส่วนราชการ ในลกัษณะงบ

ด าเนินงานใหมี้ความชดัเจน และสอดคลอ้งกบัการ

ปฏิบติัราชการของแต่ละสว่นราชการ 

        โดยมีการจัดหมวดหมู่ของการเบิกจ่ายเงิน

งบประมาณ ในการบรหิารงานของสว่นราชการ  

และเพ่ือใหเ้กิดวินยัทางการคลงั  



ค่าใชจ่้าย   

1. ในการบรหิารงานประจ าตามอ านาจหนา้ท่ี 

2. ท่ีเป็นผลสืบเน่ืองจากการปฏิบติัหนา้ท่ีประจ า 

3. การปฏิบติัหนา้ท่ีท่ีก าหนดไวใ้นแผน งปม. 

4. ท่ีเบิกจ่ายจากงบด าเนินงานลกัษณะค่าตอบแทน  

    ใชส้อย วสัดแุละ ค่าสาธารณปูโภค   

5. ท่ีเกิดจากภารกิจท่ีไดร้บัมอบหมายจากคณะรฐัมนตร ี

12 



การเบิกค่าใชจ่้ายในการบรหิารงาน 

  

  กฤษฎีกาค่าใชจ้่ายเดินทางไปราชการ 

  ระเบียบ คชจ.ฝึกอบรม การจดังานและการ 

    ประชมุระหว่างประเทศ 

  เบ้ียประชมุกรรมการ 

  เงินตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ 

  ค่าเช่ารถยนตม์าใชใ้นราชการ 

  การประกนัภยัทรพัยส์ินของรฐั 

  การติดตัง้และการใชโ้ทรศพัทข์องทางราชการ 

13 

ท่ีมีกม ระเบียบ ขอ้บงัคบั และกระทรวงการคลงัก าหนด 



14 

ค่าตอบแทนคกก.ตรวจการจา้งและผ ูค้วบคมุงาน 

  คชจ.เกี่ยวกบัการสอบแขง่ขนับคุคลท่ีเป็น 

     เจา้หนา้ท่ีของรฐัท่ีหกัจากเงินค่าเนียมการนัน้ 



  

15 

การใชด้ลุยพินิจเบิกจ่าย 

1. กฎหมายใหอ้ านาจหรอืไม ่(การมอบอ านาจ) 

2. ตอ้งค านึงถึงประโยชนข์องทางราชการและ 

    ประชาชนเป็นหลกั 

3. กระบวนการตอ้งชอบดว้ยกฎหมาย ระเบียบ  

    ขอ้บงัคบัและ มติครม. หรอื กค.อนญุาตจ่าย 
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        ค่าใช้จ่ายส าหรับบคุคลภายนอกท่ี

ปฏิบติังานใหส้่วนราชการ  ใหห้วัหนา้ส่วน

ราชการเบิกจ่ายเป็นค่าตอบแทนไดต้ามท่ี

กระทรวงการคลงัก าหนด   

         

ค่าใชจ่้ายในการด าเนินงานเกี่ยวกบัค่า ตอบแทน 

1 



17 

ค่าตอบแทนลา่มในการแปลภาษาทอ้งถ่ิน ภาษาต่างประเทศ  

   หรอืภาษามือ 

ค่าตอบแทนในการแปลหนงัสือ หรอืเอกสาร 

ค่าตอบแทนในการจดัหรอืส ารวจขอ้มลู เฉพาะในช่วงระยะเวลา 

   ท่ีมีการจดัเก็บหรอืส ารวจขอ้มลู 

ผ ูแ้ปล หรอืผ ูส้ ารวจขอ้มลู เป็น จนท.ของสว่นราชการนัน้ 

ท่ีปฏิบติังานตามหนา้ท่ีไม่ใหไ้ดร้บัค่าตอบแทน 

2 คชจ.ท่ีหน.หนา้สว่นราชการใชด้ลุพินิจเบิกจ่ายไดต้าม ความ

จ าเป็น เหมาะสม ประหยดั และเพ่ือ ประโยชน ์ของทางราชการ 

อตัราอย ูใ่นดลุพินิจ 



18 

ค่าใชส้อยท่ีเป็นค่าใชจ่้าย 

ในการด าเนินงานตามภารกิจปกติ (ขอ้ 12) 

หรอืตามนโยบาย ตาม ว. 96  

ลว 16 กย 53 ท่ีก าหนดในระเบียบน้ี 



     ค่าใชจ้่ายเตรยีมการรบั/สง่เสด็จ หรอืเก่ียวเน่ืองกบัการรบั/สง่เสด็จ 1 

    ค่าจา้งเอกชนด าเนินงาน 2 

     ค่าใชจ้่ายในการเผยแพรห่รอืการประชาสมัพนัธง์านของสว่นราชการ 3 

        ค่าพานพ ุ่มดอกไม ้พานประดบัพ ุ่มดอกไม ้พานพ ุ่มเงิน พ ุ่มทอง กรวยดอกไม ้

   พวงมาลยั ช่อดอกไม ้กระเชา้ดอกไม ้หรอืพวงมาลา ส าหรบัวางอนสุาวรยี ์หรอื 

  ใชใ้นการจดังานเฉลิมพระเกียรติในวโรกาสต่างๆ   

        ค่าหรดี หรอืพวงมาลาส าหรบัสกัการะศพใหเ้บิกจ่าย ในนามของสว่นราชการ 

  เป็นสว่นรวมเฉพาะสกัการะศพผ ูท่ี้เคยใหค้วามช่วยเหลือหรือเป็นผ ูเ้คยท า 

  ประโยชน ์ให ้ประเทศหรอื สว่นราชการจนเป็นท่ีประจกัษช์ดั  

4 



    ค่าใชจ้่ายจดัประชมุราชการและประชมุราชการทางไกลผา่นดาวเทียม 

    เช่น ค่าอาหารว่างและเครือ่งด่ืม ค่าอาหารในกรณีประชมุคาบเก่ียวม้ือ 

    อาหารและจ าเป็นตอ้งจดั ค่าเช่าหอ้งประชมุ ค่าใชจ้่ายอ่ืน ๆ ท่ีจ าเป็น 

5 

     ค่าอาหารว่างและเครือ่งด่ืมส าหรบักรณีหน่วยงานอ่ืนหรอืบคุคลภาย 

    นอกเขา้ดงูาน หรอืเยีย่มชมสว่นราชการ หรอืกรณีการตรวจเยีย่ม หรอื 

    ตรวจราชการตามภารกิจปกติของบคุลากร การแถลงขา่ว การมอบ 

    เงินหรอืสิ่งของบรจิาค 

6 

   - ค่าซ่อมแซมทรพัยส์ินท่ีเกิดจากการเสื่อมสภาพหรอืช ารดุเสียหาย 

     จากการใชง้านตามปกติ 

   - ค่าซ่อมแซมทรพัยส์ินของสว่นราชการท่ีไดร้บัความเสียหาย ซ่ึงมิได ้

      เกิดจากการเสื่อมสภาพหรอืช ารดุจากการใชง้านปกติ เม่ือจ่าย 

      ค่าใชจ้่ายซอ่มแลว้ใหด้ าเนินการหาผ ูร้บัผิดทางละเมิดตามกฎหมาย 

      และระเบียบว่าดว้ยความรบัผิดทางละเมิด 

7 



   - คา่ของขวญัหรอืของท่ีระลึกท่ีมอบใหช้าวต่างประเทศ กรณีเดินทาง 

     ไปราชการต่างประเทศกรณีชาวต่างประเทศเดินทางมาประเทศไทย 

     ในนามสว่นราชการเป็นสว่นรวม 

   - คา่ของขวญัหรอืของท่ีระลึกท่ีมอบใหก้รณีหน่วยงานท่ีใหค้วาม 

      ช่วยเหลือสว่นราชการหรอืกรณีการเยื่อมชมสว่นราชการในนามสว่น 

      ราชการเป็นสว่นรวม 

8 

     ค่าโล ่ใบประกาศเกียรติคณุ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคณุ ของขวญั 

     ของท่ีระลึกส าหรบัขา้ราชการหรอืลกูจา้งประจ าท่ีเกษียณอายหุรอืผ ูใ้ห ้

     ความช่วยเหลือหรอืควรไดร้บัการยกยอ่งจากทางราชการ 

9 

    ค่าใชจ้่ายในการท าเว็บไซตแ์ละสว่นอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งในการจดัท าเว็บไซด ์10 



   - ค่าธรรมเนียมในการคืนบตัรเปลี่ยนบตัรโดยสารพาหนะในการเดิน 

ทางไปราชการหรอืค่าบตัรโดยสารท่ีไมส่ามารถคืนหรอืเปลี่ยนบตัรได ้

   กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ กรณีสว่นราชการสัง่ใหง้ดหรอืเลื่อน 

   การเดินทางไปราชการ และใหร้วมถึงกรณีเหตสุดุวิสยัอ่ืนๆ ท่ีท าใหไ้ม่

สามารถเดินทางได ้ทัง้น้ีตอ้งมิไดเ้กิดจากตวัผ ูเ้ดินทางเป็นเหต ุ

11 

     ค่าใชบ้รกิารอินเตอรเ์น็ตของผ ูเ้ดินทางไปราชการเพ่ือประโยชนร์าชการ 13 

    ค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ท่ีมิใช่ค่าธรรมเนียมธนาคาร ตามขอ้ 18(5) 12 

      ค่าใชจ้่ายในการประดบั ตกแต่งอาคารสถานท่ีของสว่นราชการ 15 

      คชจ.การใชส้ถานท่ีชัว่คราวของสว่นราชการหรอืหน่วยงานอ่ืนของรฐั 14 



    ค่าบริการ หรอืค่าใชจ้่ายเก่ียวกบัการก าจดัแมลง แมง หน ูหรอืสตัวท่ี์ 

    อาจเป็นพาหะน าโรครา้ยมาส ูค่น และใหห้มายถึงการก าจดัเช้ือโรคหรอื

เช้ือรา ตามสว่นราชการหรอืบา้นพกัท่ีทางราชการจดัไวใ้ห ้

16 

     ค่าใชจ้่ายในการจดัหาอาหารส าหรบัผ ูป่้วยสามญั ผ ูป่้วยโรคเรื้อน 

     ของสภานบรกิารหรอืส าหรบัผ ูถ้กูควบคมุ คมุขงั กกัขงั คมุความ 

     ประพฤติ หรอืผ ูท่ี้ถกูใชม้าตรการอ่ืนใดอนัมีลกัษณะเป็นการจ ากดั 

     สิทธิเสรภีาพซ่ึงตอ้งหาว่ากระท าความผิด หรอือาหาร นม อาหาร 

     เสรมิส าหรบัเด็กท่ีอย ูใ่นการสงเคราะหข์องราชการหรอืหน่วยงานของ 

     ทางราชการ 

17 

     ค่าใชจ้่ายในการเป็นสมาชิก หรอืการจดัซ้ือหนงัสือ จลุสาร วารสาร 

     หนงัสือพิมพ ์หนงัสืออิเล็กทรอนิกสเ์พ่ือใชใ้นการราชการโดยสว่นรวม 
18 



    -ค่าบรกิารในการก าจดัสิ่งปฏิกลูจดัเก็บขยะของสว่นราชการ 

     ค่าบรกิารในการก าจดัสิ่งปฏิกลูบา้นพกัของทางราชการกรณี 

     ไม่มีผ ูพ้กัอาศยั 

19    

-    20 

      ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการจดั ผลิตรายการ และถ่ายทอดทาง 

      สถานีโทรทศัน ์และวิทย ุ
21 

-ค่าผา่นทางด่วนพิเศษ ค่าบรกิารจอดรถในการเดินทางไป 

 ปฏิบติัราชการส าหรบัรถราชการ ตามระเบียบว่าดว้ยรถราชการ  

     ซ่ึงสว่นราชการไดม้าโดยวิธีการซ้ือ เช่า การยืมหรอืรบับรจิาค 

 หรอืไดร้บัความช่วยเหลือจากรฐับาลต่างประเทศ และข้ึน 

 ทะเบียนเป็นครภุณัฑข์องสว่นราชการ 



     ค่าพาหนะกรณีไดร้บัมอบหมายใหเ้ดินทางไปปฏิบติัราชการ 

    ซ่ึงสว่นราชการไม่สามารถจดัรถยนตส์ว่นกลางใหไ้ด ้
22 

    ค่าตรวจสอบเพ่ือการรบัรองระบบการท างานหรอืมาตรฐาน 

     การท างาน 
23 

    ค่าระวางบรรทกุขนสง่พสัดหุรอืพสัดภุณัฑข์องสว่นราชการ 

    ยกเวน้  ค่าระวางบรรทกุขนสง่พสัดหุรอืพสัดภุณัฑใ์นการ  

    ฝึกอบรม การจดังานและการจดัประชมุระหว่างประเทศ 

24 

    ค่าใชจ่้ายต่างๆ ท่ีเกิดจากการใชพ้สัดท่ีุยมืจากหน่วยงานอ่ืน 

    เพ่ือใชป้ฏิบติัราชการกรณีจ าเป็นเรง่ด่วนเป็นการชัว่คราว 
25 



        ค่ารกัษาพยาบาลและค่าตรวจสขุภาพสตัว ์ส าหรบั 

   หน่วยงานท่ีมีภารกิจปกติในการดแูลสตัว ์
27 

ค่าตรวจรา่งการของบคุลากรเพ่ือตรวจหาสารกมัมนัตภาพ 

รงัสแีละเช้ือเอชไอวีจากปฏิบติังานตามภารกิจปกติ และไม่ถือ 

    เป็นสวสัดิการ การรกัษาพยาบาลท่ีขา้ราชการหรอืลกูจา้ง 

 ประจ าท่ีจะใชส้ิทธิตามกฎหมายเก่ียวกบัการเบิกจ่ายค่ารกัษา 

 พยาบาล 

26 
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                                 ค่าจดัท าสมดุบนัทึก สมดุฉีก หรอืของช ารว่ย 

                                 เน่ืองในโอกาสต่าง ๆ  

                          ค่าพิมพ ์ค่าสง่ ส าหรบับตัรอวยพรในเทศกาลต่างๆ 

                         และค่าพิมพน์ามบตัรใหก้บับคุลากร 

                ค่าพวงมาลยั ดอกไม ้ของขวญั ของเยีย่ม มอบใหก้บั 

                สว่นราชการ หน่วยงานเอกชน บคุคล เน่ืองในโอกาสต่างๆ 

          ค่าทิป 

     เงินหรอืสิ่งของบรจิาค 

ค่าใชจ้่ายในการจดัสวสัดิการ หรอืการจดักิจกรรม 

นนัทนาการภายในสว่นราชการ 

 

 



หลกัฐานการจ่าย 

หลกัฐานการเบิกจ่ายใหถื้อปฏิบติัตามระเบียบ 

การเบิกจ่ายเงินจากคลงั การเก็บรกัษาเงินและ 

การน าเงินสง่คลงั พ.ศ. 2551 

       ใบเสรจ็รบัเงิน 

       ใบส าคญัรบัเงิน 

       ใบรบัรองการจ่าย(ใบรบัรองแทนใบเสรจ็) 

 

 



»ถาม /ตอบ 
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