
สรปุ
การรบั – น าส่ง- จ่ายเงิน

ส านักงานท่ีดินท่ีไม่ใช่ผูเ้บิก
(หน่วยงานย่อย)
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• รับเงินแลว้ไม่ออกใบเสร็จรับเงิน 
• ใบเสร็จรับเงินขดูฆ่า
• แกไ้ขจ านวนเงินในใบเสร็จรับเงิน   
ต ่ากวา่จ านวนเงินท่ีรับจริง
• ปลอมใบเสร็จรับเงิน
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• ระเบยีบกรมทีด่นิ วา่ดว้ยการใชใ้บสัง่ การรบัเงนิคา่ธรรมเนียม คา่ใชจ้า่ย
และคา่ภาษอีากร พ.ศ.2543

• ขอ้ 11  ตอ้งน าใบเสรจ็รบัเงนิฉบบัแรกฉบบัทีส่องมาตดิรวมกบัฉบบัทีส่าม  
ตดิใหต้รวจสอบได ้ ขดีฆา่ยกเลกิพรอ้มกนัทัง้สามฉบบั

• ระบุเหตุผล เจา้หน้าทีก่ารเงนิลงลายมอืชื่อ ผา่นฝา่ยอ านวยการ เสนอเจา้
พนกังานทีด่นิจงัหวดั /เจา้พนกังานทีด่นิจงัหวดัสาขา /เจา้พนกังานทีด่นิ
หวัหน้าสว่นแยก หรอืเจา้หน้าทีบ่รหิารงานทีด่นิอ าเภอ 
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• ใบเสรจ็รบัเงนิปีงบประมาณใดใชปี้งบประมาณนัน้

•   ใบเสรจ็รบัเงนิทีไ่มไ่ดใ้ชเ้หลอืคา้งในเล่ม(ใชไ้มห่มดเลม่)สิน้ปีงบประมาณ 
ใหป้รุ เจาะร ูหรอืประทบัตราเลกิใช ้(หา้มน ามาใชร้บัเงนิอกี)

• สิน้ปีงบประมาณ ตอ้งรายงานการใชก้บัหวัหน้าสว่นราชการ (ใชไ้ปเล่มใด 
เลขใด ถงึเลขใด)

• อยา่งชา้ไมเ่กนิวนัที ่15 ตุลาคม ของปีงบประมาณถดัไป
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• ไม่จดัท ารายงานเงนิคงเหลอืประจ าวนัทกุวนัท าการทีม่กีารรบัเงนิ
• ไม่เกบ็รกัษาเงนิคงเหลอืประจ าวนัไวใ้นตูน้ิรภยั
• คณะกรรมการเกบ็รกัษาเงนิไมต่รวจนบัจ านวนเงนิ/ไม่ตรวจสอบ
กระทบยอดกบังบหลงัใบสัง่-ใบเสรจ็รบัเงนิ /เอกสารหลกัฐานแทนตวั
เงนิ รายงานเงนิคงเหลอืประจ าวนั ใหถู้กตอ้งตรงกนั 

• ไม่ตรวจสอบกระทบยอดทางบญัชทีุกสิน้วนัท าการ
• ไม่ลงนามในรายงานเงนิคงเหลอืประจ าวนั
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•  เงินรายไดแ้ผน่ดิน ส่งอยา่งนอ้ยเดือนละ1 คร้ัง (เวน้เกิน 40,000 บาท ใหส่้งใน
วนัท าการถดัไป/ตามท่ีไดรั้บความตกลงจากกระทรวงการคลงั)

•  เงินนอกงบประมาณ เงินมดัจ ารังวดั  (หนงัสือกรมท่ีดิน ด่วนท่ีสุด   
    ท่ี มท 0503.3/ว14673 ลงวนัท่ี 17 มิถุนายน 2559  )

: สนง.ท่ีดิน อ าเภอ  เกิน 12,000.- บาท ส่งอยา่งนอ้ยเดือนละ 1 คร้ัง 
: สนง.ท่ีดินจงัหวดัสาขา/สวนแยก เกิน 50,000.- บาท ส่งอยา่งชา้ไม่เกิน 7 วนัท าการ
:สนง.จงัหวดั ส.กทม. และสาขา เกิน  80,000.- บาท ส่งอยา่งชา้ไม่เกิน 7 วนัท าการ
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• แกไ้ขจ านวนเงินในใบน าส่งเงิน ต ่ากวา่จ านวนเงินท่ีตอ้งส่งคลงั
•   ไม่น าส่งเงินใหก้บัผูแ้ทนของธนาคารกรุงไทยฯ (KGS) / ส่งไม่ครบจ านวนไม่ตรง
ตามเวลาท่ีก าหนด

•   ไม่น าเงินฝากธนาคารฯ (ฝากเพ่ือเกบ็รักษา-น าส่ง) ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด  แกไ้ข
สมุดบญัชีเงินฝาก/Statement

•   ส่งเงินผิดประเภทรายได ้/รหสั
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  ด้านการจ่ายเงิน
•  จา่ยเงนิโดยไมม่ใีบส าคญั/หลกัฐานการเบกิจา่ย/ไมไ่ดร้บัอนุมตัใิหจ้า่ย
•  จดัท าหลกัฐานการเบกิจา่ยเป็นเทจ็/เบกิสทิธิ
•  เบกิเงนิมาแลว้ไมน่ าไปจา่ย/จา่ยบางสว่น ใหก้บัเจา้หน้ี/ผูม้สีทิธิ
•  เบกิจา่ยเงนิไมถู่กตอ้งตามระเบยีบกฎหมาย
•  ลงนามสัง่จา่ยเชค็เกนิกวา่จ านวนทีต่อ้งจา่ยจรงิ
•  ปลอมแปลงลายมอืชือ่ผูส้ ัง่จา่ย
•  แกไ้ขเพิม่เตมิจ านวนเงนิในเชค็
•  แกไ้ขเปลีย่นแปลงชือ่เจา้หน้ี/ผูม้สีทิธ ิ
•  แกไ้ขเลขทีบ่ญัชขีองเจา้หน้ี/ผูม้สีทิธิ ์
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• ใชU้sername และ Password   ของผูม้อี านาจ อนุมตัแิกไ้ขเปลีย่น
•  แปลงจ านวนเงนิ/เลขทีบ่ญัชี
•  สรา้งขอ้มลูลกูหน้ีอนัเป็นเทจ็
•  ยกเลกิรายการช าระหน้ีของลกูหน้ีในระบบ
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    หนังสือกระทรวงการคลงั ท่ี กค. 0526.9/30680 ลงวนัท่ี 22 ธนัวาคม 2542 เรื่อง 
ผูมี้อ านาจอนุมติัการจ่ายเงิน

• ส านักงานท่ีดินจงัหวดัสาขา   :   ผูมี้อ านาจอนุมติั  เจ้าพนักงานท่ีดินจงัหวดัสาขา
• ส านักงานท่ีดินส่วนแยก         :   ผูมี้อ านาจอนุมติั  เจ้าพนักงานท่ีดินหวัหน้าส่วนแยก
• ส านักงานท่ีดินอ าเภอ :   ผูมี้อ านาจอนุมติั นายอ าเภอหรือผูท้ าการแทน

• ส านักงานท่ีดินก่ิงอ าเภอ :   ผูมี้อ านาจอนุมติั ปลดัอ าเภอผูเ้ป็นหวัหน้าประจ าก่ิง
        อ าเภอหรือผูท้ าการแทน
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ความเสียหาย  ผู้ทุจริต คณะกรรมการ ผู้เกีย่วข้อง
(ตรวจสอบ/เสนอ

ความเห็น)

ผู้บังคบับัญชาช้ันต้น –กลาง
(ผ่านงาน)

ผู้บังคบับัญชาช้ันสูง

ดา้นการรับ
(น าไปใชส่้วนตวั)

100 % - 60 % 20 % 20 %

ดา้นการจ่าย
(เบิกทุจริต)

100 % - 60 % 20 % 20 %

ดา้นการเกบ็รักษา
(ไม่น าเงินส่ง/ฝาก)

100 % 60% 60 % 10 % 10 %

 หนงัสือกระทรวงการคลงั ด่วนท่ีสุด กค 0406.2/ ว 66 ลงวนัท่ี 25 กนัยายน 2550
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