
สัญญาอนุญาตใหขาราชการไปศึกษาภายในประเทศ 
 
 

                                                                                                                            สัญญาเลขที่..................................... 
  สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น  ณ ...................................................  ตําบล/แขวง............................................ 
อําเภอ/เขต.......................... จังหวัด................................. เมื่อวันที่..............เดือน.................................พ.ศ ............... 
ระหวาง  กรมที่ดิน  กระทรวงมหาดไทย   โดย...................................................................ซ่ึงตอไปในสัญญานี้ 
เรียกวา  “ผูรับสัญญา” ฝายหนึ่ง  กับ  นาย  นาง  นางสาว ..................................ช่ือสกุล..........................................  
เกิดเมื่อวันที่......................เดือน......................................... พ.ศ. .................... อายุ...................ป   รับราชการเปน 
ขาราชการพลเรือน............................ระดับ................. ขั้น..................... บาท  ตําแหนง.............................................
สังกัด........................................................... กรมที่ดิน  กระทรวงมหาดไทย  อยูบานเลขที่........................................ 
ซอย.................................................ถนน.......................................... ตําบล/แขวง ......................................................  
อําเภอ/แขวง................................................  จังหวดั......................................................  ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา 
“ผูใหสัญญา”  อีกฝายหนึ่ง 
 

  โดยที่ผูใหสัญญาเปนผูไดรับอนุญาตจากผูรับสัญญาใหไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศ 
ตามระเบียบ ก.พ.วาดวยการพัฒนาขาราชการพลเรือนโดยการใหไปศกึษาเพิ่มเติมในประเทศ  พ.ศ. 2540 
 

 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี ้
  ขอ 1  ผูรับสัญญาอนุญาตใหผูใหสัญญาไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศภาคปกติ 
ระดับ...................................สาขาวิชา.................................................ที่..................................................................... 
มีกําหนด ...................................... นับตั้งแตวันที่.....................  เดือน.................................... พ.ศ..................  
จนถึงวันที่.............. เดือน......................................พ.ศ.................... 
 

  ขอ 2  ในระหวางเวลาที่ผูใหสัญญาไดรับอนุญาตใหไปศกึษาเพิ่มเติม  ผูใหสัญญาจะตองรักษาวนิัย
และประพฤตปิฏิบัติตามระเบียบขอบังคับของขาราชการหรือคําสั่งทางราชการของผูรับสัญญาและของสถานศึกษา 
ที่ผูใหสัญญาศึกษา   ตลอดจนระเบียบ  ก.พ. วาดวยการพัฒนาขาราชการพลเรือน  โดยการใหไปศึกษาเพิ่มเติมใน
ประเทศ  พ.ศ. 2540  และกฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ  คําสั่งอื่นๆ ที่เกี่ยวกับขาราชการไปศึกษาและเกี่ยวกับการ 
จายเงินเดือนระหวางลาไปศกึษา  ทั้งที่ไดออกใชบังคับอยูแลวในวันทําสัญญานี้และที่จะออกใชบังคบัตอไป 
โดยเครงครัด  และใหถือวากฎหมาย  ระเบยีบ  ขอบังคับและคําสั่ง ดังกลาวนั้นเปนสวนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้ 

ผูใหสัญญาจะตองไมประพฤติตนในทางเปนปฏิปกษตอการศึกษาและจะตั้งใจศกึษาเลาเรียน 
ดวยความวิริยะอุตสาหะเพื่อใหสําเร็จการศกึษาโดยเร็ว 
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  ในกรณีที่ผูใหสัญญามีกิจธุระจําเปนหรือเจบ็ปวยหรือมีกรณีอ่ืนใดที่ผูใหสัญญาไมอาจไป 
ศึกษาตามปกติได  ผูใหสัญญาจะตองยืน่ใบลาตอสถานศึกษาและในกรณีที่ลาเกินกวา  15  (สิบหา)  วัน   
ผูใหสัญญาจะตองยื่นใบลาตอผูรับสัญญา  ตามระเบียบวาดวยการลาของทางราชการดวย 
  ผูใหสัญญาจะตองไมพักหรือยุติการศึกษาหรือลาออกจากสถานศึกษา โดยมิไดรับความเห็นชอบ 

จากผูรับสัญญากอน   และจะตองรายงานผลการศึกษาใหผูรับสัญญาทราบทุกภาคเรียนตามแบบรายงานและ 
ตามระยะเวลาที่ผูรับสัญญา  หรือทางราชการกําหนด 
  ขอ 3  ในกรณทีี่ผูใหสัญญาประพฤติผิดสัญญาดังกลาวในขอ 2  หรือในกรณีที่ผูรับสัญญาพิจารณา 
เห็นวา     ผูใหสัญญาไมอาจจบการศึกษาไดภายในระยะเวลาที่กําหนดหรือการศึกษาของผูใหสัญญาตองยุติลงดวย 
ประการใดๆ     หรือผูรับสัญญาไมอนุญาตใหผูใหสัญญาศึกษาตอไมวากรณีใดๆ     หรือมีความจําเปนตองเรียก 
ผูใหสัญญากลับมาปฏิบัติงานในหนาที่ราชการ   ผูรับสัญญามีสิทธิเพิกถอนการอนญุาตตามสัญญานี้ไดทันที   
และมีสิทธิระงบัซึ่งทุนและหรือเงินเดือนรวมทั้งเงินที่ทางราชการจายชวยเหลือหรือเงนิเพิ่มอื่นใด  และผูใหสัญญา 
จะตองปฏิบัตดิังนี ้

3.1  รายงานตวักลับเขาปฏิบตัิราชการเปนหนังสือตอผูรับสัญญาหรือผูบังคับบัญชา 
ช้ันตนของผูใหสัญญาทันที 
   3.2  เขาปฏิบัติราชการในกรม...............................  กระทรวง......................................หรือ
กระทรวงทบวงกรมอื่นตามที่ทางราชการเห็นสมควรทันทีเปนระยะเวลาไมนอยกวาระยะเวลาที่ใชใน 
การศึกษา 
   3.3  ในกรณีทีผู่ใหสัญญาเคยไดรับอนุญาตใหไปศกึษาเพิ่มเติมและยังปฏิบัติราชการ 
ไมครบระยะเวลาตามสัญญา   ผูใหสัญญาจะตองปฏิบัตริาชการโดยนบัระยะเวลาทีย่ังขาดอยูตามสัญญาเดิมตอกับ
ระยะเวลาที่ตองปฏิบัติราชการตามสัญญานี้ดวย 
   ความเสียหายใด ๆ   อันเนื่องมาจากการที่ผูใหสัญญาไมปฏิบตัิตาม ขอ 3.1, 3.2  
และ 3.3  ผูใหสัญญายินยอมรับผิดชดใชทัง้สิ้น 
  ขอ 4  เมื่อผูใหสัญญาเสร็จหรือสําเร็จการศึกษา  ทั้งนี้ไมวาจะเสร็จหรือสําเร็จการศึกษา 
ภายในระยะเวลาตามขอ 1  หรือไม  ผูใหสัญญาจะตองกลับมาปฏิบัติราชการใน กรม ............................... 
 กระทรวง................................................. หรือในกระทรวงทบวงกรมอื่นตามที่ทางราชการเห็นสมควรในทันท ี
เปนเวลาไมนอยกวาระยะเวลาที่ใชในการศึกษา 

  ขอ 5  ในกรณทีี่ผูใหผิดสัญญาในขอ 3.2  หรือขอ 4  หรือผูใหสัญญาไมกลับมาปฏิบัติราชการ 
ไมวาดวยเหตใุด   ผูใหสัญญาจะตองชดใชเงินเดือน  เงนิทุนที่ไดรับระหวางศึกษาและเงินชวยเหลือใด ๆ 
ที่ทางราชการจายใหผูใหสัญญาในระหวางศึกษาคืนใหแกผูรับสัญญา  นอกจากนี้ผูใหสัญญาจะตองจาย 
เงินเปนเบีย้ปรับใหแกผูรับสัญญาอีกหนึ่งเทาของเงินที่ผูใหสัญญาจะตองชดใชคืนดังกลาว 
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ในกรณีที่ผูใหสัญญากลับเขาปฏิบัติราชการบางแตไมครบระยะเวลาดังกลาวในขอ 3.2  
หรือขอ 4    เงินที่จะชดใชคนืและเบีย้ปรับตามวรรคกอนจะลดลงตามสวนของระยะเวลาที่ผูใหสัญญา 
กลับเขาปฏิบัติราชการ 

  ขอ 6  เงินที่จะชดใชคืนและเงินเบี้ยปรับตามสัญญานี้  ผูใหสัญญาจะตองชําระใหแกผูรับสัญญา 
จนครบถวนภายในกําหนดระยะเวลา  30  (สามสิบ) วัน  นับแตวันไดรับแจงจากผูรับสัญญา หากผูใหสัญญา 
ไมชําระภายในกําหนดระยะเวลาดังกลาวหรือชําระไมครบถวน   ทั้งนีจ้ะโดยความยนิยอมของผูรับสัญญา 
หรือไมก็ตาม  ผูใหสัญญาจะตองชําระดอกเบี้ยในอัตรารอยละ 15  (สิบหา)  ตอป  ของจํานวนเงินทีย่ังมิได 
ชําระ   นับแตวันครบกําหนดระยะเวลาดังกลาวจนกวาจะชําระครบถวน 
  ขอ 7  ในกรณทีี่ผูใหสัญญาไมสามารถกลับเขาปฏิบัติราชการหรือกลับเขาปฏิบัติราชการ 
ไมครบกําหนดระยะเวลา ตามขอ 3 หรือขอ 4 เพราะถึงแกความตายหรอืเกษียณอายุราชการหรือในกรณีที ่
ผูใหสัญญาถูกสั่งใหออกจากราชการหรือลาออกเนื่องจากเจ็บปวยทุพพลภาพ   เปนคนไรความสามารถ 
เปนบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ  ผูใหสัญญาไมตองรับผิดตามความในขอ 5 วรรค 1 หรือ 
วรรค 2  แลวแตกรณี  แตทั้งนี้  ถาผูใหสัญญาไปทํางานอื่นในระหวางระยะเวลา....................(....................) ป  
นับแตวันที่ผูใหสัญญาจะตองกลับเขาปฏิบัติราชการ  หรือวันที่ผูใหสัญญาไดออกจากราชการหรือลาออก 
ดวยเหตดุังกลาวขางตน    ผูใหสัญญายังคงตองรับผิดชดใชเงินและเบี้ยปรับ  ตามขอ 5 วรรค 1 หรือวรรค 2  
แลวแตกรณี  เวนแตผูรับสัญญาจะพิจารณาเห็นวามีเหตุอันควรใหผูใหสัญญาพนความรับผิด 
   ในระหวางระยะเวลาที่ผูใหสัญญาไดรับอนุญาตใหไปศกึษาเพิ่มเติมหรือในระหวาง 
ระยะเวลาที่ผูใหสัญญากลับเขาปฏิบัติราชการตามขอ 3 หรือขอ 4  ถาผูใหสัญญาประพฤติผิดวินยัอยางรายแรง 
จนถูกลงโทษไลออก  หรือปลดออกจากราชการ  ผูใหสัญญาจะตองชดใชเงินและเบีย้ปรับใหแกผูรับสัญญา 
เปนจํานวนเงนิทั้งหมดหรือลดลงตามสวน เชนเดยีวกับสัญญาขอ 5 
  ขอ 8  ในกรณทีี่ผูใหสัญญามีพันธะตองชําระเงินใหแกผูรับสัญญาตามสัญญานี้ ผูใหสัญญายอม 
ใหผูรับสัญญาหักเงินบําเหนจ็บาํนาญ  และ/หรือเงินอื่นใดที่ ผูใหสัญญาจะพึงไดรับจากทางราชการ เพื่อชดใช 
เงินที่ผูใหสัญญาตองรับผิดชอบตามสัญญานี้ได 

ขอ 9  ในวันทาํสัญญานี้  ผูใหสัญญาไดจัดให.................................................................................. 
ทําสัญญาค้ําประกันการปฏิบัติและความรบัผิดตามสัญญานี้ของผูใหสัญญาดวยแลว 
             ในกรณีผูค้ําประกันถึงแกความตายหรือถูกศาลมคีําสั่งใหพิทักษทรัพยเด็ดขาดหรือม ี
คําพิพากษาใหลมละลาย  หรือผูรับสัญญาเห็นสมควรใหผูใหสัญญาเปลี่ยนผูค้ําประกนั  ผูใหสัญญาจะตอง 
จัดใหมีผูค้ําประกันรายใหมมาทําสัญญาค้ําประกันแทน  ภายในกําหนด  30  (สามสิบ)  วัน  นับแตวนัที่ 
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ผูค้ําประกันเดมิถึงแกความตาย  หรือถูกศาลมีคําสั่งพิทักษทรัพยเด็ดขาด  หรือมีคําพพิากษาใหลมละลาย 
หรือวันที่ผูใหสัญญาไดรับแจงจากผูรับสัญญาใหเปลี่ยนผูค้ําประกันแลวแตกรณี  ถาผูใหสัญญาไมสามารถ 
จัดใหมีผูค้ําประกันรายใหมมาทําสัญญาค้ําประกันแทนภายในกําหนดเวลาดังกลาว  ผูรับสัญญามีสิทธิเพิกถอน
การอนุญาตตามสัญญานี้ได  เวนแตผูรับสัญญาตั้งคณะกรรมการขึ้นตรวจสอบแลวเหน็วา ผูใหสัญญาเปนผูมี 
ศักยภาพสูงยิ่งในการศึกษาจะอนุมัติใหผูใหสัญญาศึกษาตอโดยไมมีผูค้ําประกันกไ็ด 
              หนังสือสัญญานี้ทําขึ้นไว  2  (สอง)  ฉบับ  มีขอความถูกตองตรงกัน  ผูใหสัญญาไดอาน 
เขาใจขอความในสัญญานี้โดยละเอียดตลอดแลว   จึงไดลงลายมือช่ือไวเปนสําคัญ  ตอหนาพยานและ 
ผูใหสัญญายึดถือไว  1  (หนึง่)  ฉบับ  ผูรับสัญญายึดถือไว  1  (หนึ่ง)  ฉบับ 
 
    
       ลงชื่อ......................................................ผูใหสัญญา 
               (......................................................) 
       ลงชื่อ.......................................................ผูรับสัญญา 
               (......................................................) 
       ลงชื่อ........................................................พยาน 
                            (.....................................................) 
       ลงชื่อ........................................................พยาน 
  ขาพเจา.............................................................คูสมรสหรือผูปกครองของ...................................... 
ยินยอมให.............................................................................................ทําสัญญาฉบับนี้ได 
 
       ลงชื่อ........................................................ผูใหความยินยอม 
                 (......................................................) 
       ลงชื่อ.........................................................พยาน 
                 (......................................................) 
       ลงชื่อ.........................................................พยาน 
                 (.......................................................) 
 
  ขาพเจาขอรับรองวาไมมีคูสมรส  (เปนโสด /คูสมรสตาย /หยา)  ในขณะที่ทําสัญญานี้ 
 
 
       ลงชื่อ.......................................................ผูใหสัญญา 
                (......................................................) 



สัญญาค้ําประกัน 
 

ทําที่.................................................. 
วันที่...................เดือน....................................พ.ศ................. 

 
  ตามที่..........................................................................ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหสัญญา” 
ไดรับอนุญาตจาก.....................................................ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา  “ผูรับสัญญา”  ใหไปศึกษา 
เพิ่มเติม/ฝกอบรมที่...................................................ตามสัญญาเลขที่...........................ลงวันที่........................... 
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา  “สัญญาอนุญาต”  นั้น 
  ขาพเจา.......................................................ผูค้ําประกัน................................................อายุ..............ป 
อาชีพ.....................................................ตําแหนง....................................................สังกัด....................................... 
อยูบานเลขที่.......................................ซอย.................................................ถนน..................................................... 
ตําบล/แขวง.............................................อําเภอ/เขต..............................................จังหวดั..................................... 
คูสมรสชื่อ..........................................................เกี่ยวพันกบัผูใหสัญญาโดยเปน.................................... ซ่ึงตอไป 
ในสัญญานี้เรียกวา “ผูค้ําประกัน”  ตกลงทําสัญญาค้ําประกันใหไวแกผูรับสัญญา  ดังมีขอความตอไปนี ้
  ขอ 1  ผูค้ําประกันตกลงผูกพันตนเขาค้ําประกันผูใหสัญญาตอผูรับสัญญาโดยตกลงรวมรับผิด 
ในฐานะเปนลูกหนี้รวมกับผูใหสัญญา  กลาวคือ  ถาผูใหสัญญาปฏิบัติผิดสัญญาอนุญาตไมวาขอหนึ่งขอใด 
ดวยประการใด ๆ    ผูค้ําประกันยินยอมชาํระหนี้ตามขอผูกพันที่ระบุไวในสัญญาอนญุาตดังกลาวนัน้ทั้งสิ้น 
ทุกประการใหแกผูรับสัญญาทันที   โดยผูรับสัญญามิจําตองเรียกรองใหผูใหสัญญาชําระหนีก้อน  และ 
ผูค้ําประกันจะรับผิดตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะมีการชําระหนี้ครบเต็มจํานวน 
  ในกรณีที่ผูใหสัญญาไดรับอนุญาตจากทางราชการใหขยายเวลาอยูศึกษา  หรือฝกอบรมตอดวย 
ทุนหรือเงินอืน่ใดก็ตาม   แมการขยายเวลาอยูศึกษา   หรือฝกอบรม  ตอนั้น  จะเปนการเปลี่ยนแปลงสาขา 
วิชา  ระดับการศึกษา  หรือสถานศึกษาไปจากเดิมและแมวาการขยายเวลาอยูศึกษา  หรือฝกอบรม ตอนั้น 
ผูรับสัญญาจะไดแจงหรือมิไดแจงใหผูค้ําประกันทราบกต็ามใหถือวาผูค้ําประกันตกลงรับเปนผูค้ําประกัน 
ผูใหสัญญาตอไปอีกตลอดระยะเวลาที่ผูใหสัญญาไดขยายเวลาอยูศึกษา  หรือฝกอบรมตอดังกลาวดวย 
  ขอ 2  ในกรณทีี่ผูรับสัญญาผอนเวลาหรือผอนจํานวนเงนิในการชําระหนี้ตามสัญญาอนุญาต 
ใหแกผูใหสัญญา  โดยจะไดแจงหรือมิไดแจงใหผูค้ําประกนัทราบก็ตาม  ใหถือวาผูค้าํประกันไดตกลง 
ยินยอมในการผอนเวลา   หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนีน้ั้นดวยทกุครั้ง  และผูค้ําประกันตกลง มิให 
ถือเอาการผอนเวลาหรือผอนจํานวนเงนิในการชําระหนีด้ังกลาว  เปนเหตุปลดเปลื้องความรับผิดชอบของ 
ผูค้ําประกันและจะรับผิดในฐานะผูค้ําประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะมีการชาํระหนี้ครบเตม็จํานวน 
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  ขอ 3  ผูค้ําประกันจะไมเพิกถอนการค้ําประกันตลอดระยะเวลาที่ผูใหสัญญาตองรับผิดชอบ 
อยูตามเงื่อนไขในสัญญาอนุญาต 
  สัญญานี้ทําขึ้น  2  (สอง)  ฉบับ  มีขอความตรงกัน  ผูค้ําประกันไดอานและเขาใจขอความ 
ในสัญญาฉบับนี้ดีแลว   จึงไดลงลายมือช่ือไวเปนสําคัญตอหนาพยาน 
 
 
      ลงชื่อ........................................................ผูค้ําประกัน 
                           (........................................................) 
      ลงชื่อ........................................................คูสมรสผูใหความยินยอม 
               (.......................................................) 
      ลงชื่อ.........................................................พยาน 
                (......................................................) 
      ลงชื่อ.........................................................พยาน 
                (......................................................) 
 
 
  ขาพเจาขอรับรองวาไมมีคูสมรส    (เปนโสด / คูสมรสตาย / หยา)  ในขณะที่ทําสัญญานี้ 
 
 
      ลงชื่อ.........................................................ผูค้ําประกัน 
               (........................................................) 
 
 
 
 

 
  
 
 

 
 
  



 
 


