
   แบบคํารองขอโอน 
 

                      เขียนที่................................................... 
                                         วันที่..............เดือน............................พ.ศ..................... 

 
 เรื่อง    ขอโอนมารับราชการในกรมที่ดิน 
 
 เรียน    อธิบดีกรมที่ดิน 
 
                ขาพเจา..........................................................................................................................อายุ..........................ป 
 ภูมิลําเนาเดิม.................................................................................ที่อยูปจจุบัน............................................................................. 
 .........................................................................................................................................โทร...................................................... 
 เลขประจําตัวประชาชน...................................................................คุณวุฒิ.................................................................................. 
 เริ่มรับราชการตําแหนง..............................................................................กอง/สํานัก.................................................................. 
 กรม.............................................................................ปจจุบันรับราชการตําแหนง...................................................................... 
 กอง/สํานัก....................................................................กรม............................................................โทร....................................... 
 รับเงินเดือนในระดับ......................ขั้น................................บาท  รวมเวลารับราชการ................ป.................เดือน................วัน     
    
   ขาพเจามีความประสงคขอโอนมารับราชการในกรมที่ดิน  ตําแหนง............................................................ 
       สวนกลาง............................................................................................................................................. 

 สวนภูมิภาค  จังหวัด............................................................................................................................ 
เนื่องจาก  (เหตุผล)....................................................................................................................................................................... 
 
  อนึ่ง  ในการโอนครั้งนี้ 
  1.  ขาพเจาไมขอเบิกเงินคาเชาบาน  คาขนยายครอบครัวและคาพาหนะในการเดินทางไปรับตําแหนงใหม
                 2.  ขาพเจา    ขอรับเงินเดือนเทาเดิม 

           ยินยอมลดขั้นเงินเดือน  โดยขอรับในขั้น...........................................บาท   
 
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

              ขอแสดงความนับถือ 

 
    (ลงช่ือ).............................................................. 
              (..............................................................) 

  
 หมายเหตุ  ใหแนบสําเนา ก.พ.7 หลักฐานการศึกษา และบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ 



 
 

แบบขอยายหรือโอนขาราชการพลเรือนสามัญมาแตงตั้งใหดํารงตําแหนง 
ในระดับที่ต่ํากวาเดิม  ตั้งแตระดับ 8  ลงมา 

 
                          เขียนที่................................................. 
 

       วันที่................เดือน....................................พ.ศ................. 
 

เร่ือง    ขอ   ยาย      โอนมาแตงตั้งใหดํารงตําแหนงในระดับทีต่่ํากวาเดิม 
      

เรียน    ผูอํานวยการกองการเจาหนาที ่
 

  ขาพเจา....................................................................ตําแหนง.................................................... 
ระดับ.................รับเงินเดือนในอันดับ.......................ขั้น..............................บาท  สังกัด.................................... 
............................................................................................................................................................................. 
มีความประสงคจะขอ    ยาย        โอนมาแตงตั้งใหดํารงตําแหนง............................................................. 
ระดับ.....................สังกัด..................................................................................................................................... 
ซ่ึงเปนตําแหนงในระดับทีต่่ํากวาตําแหนงทีข่าพเจาดํารงตาํแหนงอยูในปจจุบัน  โดยมีเหตุผล.......................... 
............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................. 
 

  ทั้งนี้  เมื่อขาพเจาไดรับแตงตัง้ใหดํารงตําแหนงตามที่ขอยายหรือโอนแลว  ขาพเจายินยอมรับ 
เงินเดือนตามหลักเกณฑที่กาํหนดตามหนงัสือสํานักงาน ก.พ. ที่  นร  0707.2/ว 12  ลงวันที่ 20 สิงหาคม 2542 
รวมทั้งยินยอมที่จะไมขอเบกิคาใชจายตางๆ  เชน   คาขนยาย   คาเชาบาน..........................ฯลฯ  เปนตน 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไปดวย จะขอบคุณมาก 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 
                                             (ลงชื่อ)........................................................... 
                 (...............................................................)  



 
แบบขอกลับเขารับราชการตามมาตรา  63 

      .................................................................................................................. 

         
                             เขียนที่............................................... 
           วันที่.............เดือน.....................................พ.ศ............... 
 

 เร่ือง    ขอกลับเขารับราชการ 
 

 เรียน    อธิบดกีรมที่ดิน 
 

   ขาพเจา.................................................................................อยูบานเลขที่................................. 
 ถนน...............................................ตําบล/แขวง............................................อําเภอ/เขต...................................... 
 จังหวดั.......................................................รหัสไปรษณยี.................................โทรศัพท..................................... 
 ประสงคจะขอกลับเขารับราชการตามมาตรา  63  แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ. 2535 
 โดยมีรายละเอยีดดังนี ้

(1) ขาพเจาไดไปรับราชการทหารตามกฎหมายวาดวยการรับราชการทหารสังกัด.................. 
............................................................................ตั้งแตวนัที่.............เดือน....................................พ.ศ................. 
  (2)  ขาพเจาไดพนจากราชการทหารเมื่อวันที่..............เดือน..................................พ.ศ............. 

(3)  กอนไปรับราชการทหาร  ขาพเจาดํารงตําแหนง............................................................... 
ระดับ................ฝาย.........................................................สวน/ศูนย..................................................................... 
กอง/สํานัก...................... ................................กรม.....................................................จังหวัด............................. 
กระทรวง................................................................ไดรับเงนิเดือนในอันดับ................................................บาท              

(4) ขาพเจาขอกลบัเขารับราชการตั้งแตวันที่............เดือน.....................................พ.ศ............ 
(5) ขาพเจามีคุณสมบัติทั่วไปตามมาตรา 30  แหงพระราชบญัญัติระเบียบขาราชการพลเรอืน 

พ.ศ. 2535  และไดยื่นหนังสอืรับรองประวัติในการรับราชการทหารของขาพเจามาดวยแลว 
    

     

            ขอแสดงความนับถือ 
 
 

                    (ลงชื่อ)......................................................... 
                           (.........................................................) 

  
  หมายเหตุ    ผูขอกลับเขารับราชการตามมาตรา   63  นี้   จะตองขอกลับภายในกําหนดเวลาไมเกนิ 

หนึ่งรอยแปดสิบวันนับแตวนัพนจากราชการทหาร 



แบบหนังสือรับรองประวัติการรับราชการทหาร 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

 
              เขยีนที่................................................ 
          วันที่...............เดือน.....................................พ.ศ.............. 
 
  ขาพเจา  1*....................................................................ตําแหนง........................................................... 
 สังกัด......................................................................เปนผูบังคับบัญชาของ.......................................................... 
 ขอรับรองวาในระหวางที่...........................................................................รับราชการทหารตามกฎหมายวาดวย 
 การรับราชการทหารนั้น  ผูนี้มีประวัตใินการรับราชการทหารดังนี ้
   2*.............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 
 
 

    (ลงชื่อ).............................................................. 
              (.............................................................)  

 
 
 หมายเหตุ  1*    ผูใหคํารับรองจะตองเปนผูบังคับบัญชาตําแหนงตั้งแตผูบังคับกองพันขึ้นไป 

2*    การรับรองประวัติในการรับราชการทหาร  ใหมีรายละเอียดวาไดกระทําผิดวนิัยทหารอยางไร
หรือไม    และไดพนจากราชการทหารโดยมิไดกระทําการใดๆ   ในระหวางรับราชการทหาร  อันเสียหายแก
ราชการอยางรายแรง  หรือไดช่ือวาเปนผูประพฤติช่ัวอยางรายแรงหรือไม  หากเคยกระทําก็ใหแจงขอเท็จจริง
โดยละเอยีดทกุครั้งดวย  

 
 
 
 



แบบขอบรรจุกลับเขารับราชการตามมาตรา 65 
    ........................................................................................................... 
 
 

                                   เขียนที่............................................... 
              วันที่...............เดือน...................................พ.ศ............. 

 

 เรื่อง    ขอบรรจุกลับเขารับราชการ 
 

 เรียน    อธิบดีกรมที่ดิน 
 

   ขาพเจา...........................................................................................วุฒิ........................................................... 
 อายุ...............ป  สัญชาติ....................................ศาสนา..................................................อยูบานเลขที่.......................................... 
 ถนน.......................................................ตําบล/แขวง..................................................อําเภอ/เขต................................................. 
 จังหวัด...............................................................โทร...........................................ประสงคจะสมัครเขารับราชการเปนขาราชการ 
 พลเรือนสามัญในกรม....................................................................กระทรวง............................................................................... 
 ตามมาตรา  65  แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ. 2535  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1.  ขาพเจามีคุณสมบัติตามที่กําหนดไวในมาตรา  30  แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน  
พ.ศ. 2535 
  2.  ขาพเจาเริ่มเขารับราชการเมื่อวันที่....................เดือน......................................................พ.ศ.................... 
ในประเภทขาราชการพลเรือน...............................................................ตําแหนง......................................................................... 
แผนก......................................................กอง..............................................................กรม.......................................................... 
กระทรวง..........................................................................อัตราเงินเดือนครั้งสุดทายกอนออกจากราชการ   ระดับ...................... 
ขั้น.............................. บาท  สายงาน................................................................ตําแหนง.............................................................. 
แผนก......................................................กอง..............................................................กรม.......................................................... 
กระทรวง.......................................................................... 
  ออกจากราชการเพราะ  *  1........................................................................................................................... 
ต้ังแตวันที่.......................เดือน...................................................................พ.ศ......................... 

3.  ขาพเจาไดยื่นเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา  คือ :- 
(1) ประวัติการรับราชการที่ไดเคยทํามากอนแลวทุกแหง  โดยมีหนังสือรับรองของผูบังคับบัญชาเดิม 

ซึ่งมีตําแหนงไมตํ่ากวาระดับ 6  วามีความประพฤติอยางไร และออกจากราชการนั้นไปเพราะเหตุใด  *2 
(2) ประวัติการทํางานระหวางอยูนอกราชการจนถึงวันยื่นใบสมัครกลับเขารับราชการทุกแหง  โดยมี 

หนังสือรับรองของผูบังคับบัญชาวามีความประพฤติอยางไร  ทํางานในหนาที่อยางไร  ผลของงานในหนาที่เปนอยางไร  และ 
ออกจากงานนั้นไปเพราะเหตุใด 
 

                 ลงช่ือ....................................................................... 
    (........................................................................) 

 

หมายเหตุ    *1.  ถาเคยรับราชการมาแลวหลายแหงใหแจงทุกแหง 
*2.  ถาผูที่ออกจากราชการไปแลวสมัครกลับเขารับราชการในสวนราชการเดิมไมตองมีหนังสือรับรองของ 
       สวนราชการเดิมนั้น   



แบบขอบรรจุกลับเขารับราชการ 
 

       เขียนที่.............................................................. 
       วันที่.................เดือน........................................พ.ศ.................. 

  

 เรื่อง    ขอบรรจุกลับเขารับราชการ 
 

 เรียน    ผูอํานวยการกองการเจาหนาที่ 
 

   ขาพเจา..............................................................วุฒิ............................................................อายุ...................ป 
 สัญชาติ...........................ศาสนา.......................................อยูบานเลขที่.........................ถนน....................................................... 
 ตําบล/แขวง...................................................อําเภอ/เขต......................................................จังหวัด............................................. 
 รหัสไปรษณีย..............................โทร..........................................ประสงคจะสมัครเขารับราชการเปนขาราชการพลเรือนสามัญ 

ในกรม................................................................กระทรวง............................................................ตามมาตรา  66  วรรคหนึ่ง 
แหงพระราชบัญญติัระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ. 2535  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1.  ขาพเจามีคุณสมบัติตามที่กําหนดไวในมาตรา 30  แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน 
พ.ศ. 2535 

2.  ขาพเจาเริ่มรับราชการ  เมื่อวันที่..................เดือน..........................................พ.ศ...................ในประเภท 
 ขาราชการ/พนักงาน..........................................................ตําแหนง............................................................................ระดับ......... 
 สังกัด.............................................................ครั้งสุดทายกอนออกจากราชการดํารงตําแหนง...................................................... 
 ระดับ................สังกัด........................................................................รับเงินเดือนในอันดับ ท.................ขั้น....................... บาท 
 ออกจากราชการเพราะ........................................................ต้ังแตวันที่...............เดือน........................................พ.ศ................* 1      
   3.  ขาพเจาไดยื่นเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา  คือ 

(1)  ประวัติการรับราชการที่ไดเคยทํามากอนแลวทุกแหงโดยมีหนังสือรับรองของผูบังคับบัญชา
เดิม  ซึ่งมีตําแหนงไมตํ่ากวาระดับ 6  หรือเทียบเทาวามีความประพฤติอยางไร  และออกจากราชการนั้นไปเพราะเหตุใด * 2 

(2)  ประวัติการทํางานระหวางอยูนอกราชการจนถึงวันยื่นใบสมัครกลับเขารับราชการทุกแหง 
 โดยมีหนังสือรับรองของผูบังคับบัญชาวามีความประพฤติอยางไร   และออกจากงานนั้นไปเพราะเหตุใด 
 

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไปดวย  จะขอบคุณมาก   
 

                                            ขอแสดงความนับถือ 

 
        (ลงช่ือ)................................................................. 
                  (.................................................................) 

 
หมายเหตุ    *1.  ถาเคยรับราชการมาแลวหลายแหงใหแจงทุกแหง 
       *2.  ถาผูที่ออกจากราชการไปแลวสมัครกลับเขารับราชการในสวนราชการเดิม  ไมตองมีหนังสือรับรองของ 

           สวนราชการเดิมนั้น  


