
หนังสือขอลาออกจากราชการ 
 
        เขียนที่................................................... 
           วันที่.............เดือน...........................พ.ศ. ................... 
เร่ือง ขอลาออกจากราชการ 
เรียน .................................. 
 ดวยขาพเจา.........................................................ปจจุบันดาํรงตําแหนง............................................... 
ตําแหนงประเภท...................................ระดับ............................สํานัก/กอง...................................................... 
กรมที่ดิน  มีความประสงคขอลาออกจากราชการเพราะ.................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
 ขาพเจามีภาระผูกพันกับทางราชการและผูที่เกี่ยวของตามเอกสารแนบ 
 จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการตั้งแตวันที่.............เดือน.................................พ.ศ. ................. 
 
        ขอแสดงความนับถือ 
 
      (ลงชื่อ) ............................................................. 
                  (............................................................) 
 

 

 
 
 
 
 
 

ความเห็นผูบังคับบัญชาตามลําดับ 

ไดรับหนังสือขอลาออกเม่ือวันที่........................เวลา........... 
เปนกรณีย่ืนหนังสือขอลาออกลวงหนา 
        ไมนอยกวา ๓๐ วัน      นอยกวา ๓๐ วัน 

เห็นควร   อนุญาต  ต้ังแตวันที่........................................
เนื่องจาก................................................................................ 
                ยับยั้งการลาออกไวจนถึงวันที่........................ 
เนื่องจากจําเปนเพื่อประโยชนแกราชการ เพราะ 

.............................................................................................. 

.............................................................................................. 

.............................................................................................. 
              อ่ืนๆ ................................................................ 
   (ลงชื่อ)......................................................................... 
 (.....................................................................) 
  (ตําแหนง)...................................................................... 
   วันที่..............เดือน..............................พ.ศ. ................ 
 

คําสั่งของผูมีอํานาจอนุญาตการลาออก 

            อนุญาต 

            ยับยั้งการลาออกไวจนถึง 
  วันที่.................................................................... 
           อ่ืนๆ.................................................................. 
                 ................................................................ 
                 ................................................................ 
  (ลงชื่อ)......................................................................... 
              (.....................................................................)
(ตําแหนง)..................................................................... 
วันที่.............เดือน.........................พ.ศ. ...................... 
 
 
 
 
 
 
 
 



หมายเหต ุ
 

๑. ตามระเบียบ  ก.พ.  วาดวยการลาออกจากราชการของขาราชการพลเรือนสามัญ 
พ.ศ.๒๕๕๑  ขอ ๕ วรรค ๑ กรณีท่ีเห็นวาจําเปนเพื่อประโยชนแกราชการ หมายถึง อาจเกิด 
ความเสียหายแกราชการไดหากมีการอนุญาตใหขาราชการผูนั้น  ออกจากราชการตั้งแตวันที่ 
ขอลาออก  เชน มีภารกิจที่ผูขอลาออกสามารถดําเนินการใหเสร็จกอนหรือภายในเกาสิบวัน 
นับแตวันที่ขอลาออก หากใหผูอื่นมาดําเนนิการแทนอาจตองใชเวลามากขึ้น เปนตน และตอง 
มิใชเพื่อการอื่นไดแก เพื่อการสอบสวน     การลงโทษทางวินัย หรือการชดใชทุนการศึกษา 
หรือฝกอบรม 

๒. กรณีขอระงับการลาออก ใหผูขอลาออกยื่นหนังสือแสดงความจํานงขอระงับ     
การลาออกตอผูบังคับบัญชากอนวันที่การลาออกจะมีผล 

๓. ในกรณีลาออกเพราะปวย  ใหแนบใบตรวจโรคของแพทยตามแบบราชการ 
เสนอไปดวยวาปวยเปนโรคอะไร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                 เอกสารแนบ 
ขาพเจามีภาระผูกพันกับทางราชการและผูท่ีเก่ียวของ ดังนี ้
 

� ๑.  ขาพเจาเปนผูอยูระหวางรับทุนหรือปฏิบัติราชการชดใชทุนตามสัญญาที่ไดทําไวกับทางราชการ       
       ในการรับทุนไปศึกษา ฝกอบรม หรือปฏิบัติงานวิจยั และยนิยอมชดใชทุนตามสญัญาที่ไดผูกพนั    
       ใหไวกับทางราชการทุกประการ หากมีกรณีที่ตองชําระเปนเงนิ จะชําระเงินภายในกําหนดเวลาที่   
       ทางราชการกําหนด 
� ๒.  ขาพเจามีภาระผูกพนักับสวนราชการ ดังนี ้

           ๒.๑   หนี้สหกรณออมทรัพย 

          ๒.๒  หนี้สวัสดกิาร 

           ๒.๓  อ่ืน ๆ 
� ๓.  ส่ิงของของทางราชการที่อยูในความครอบครองของขาพเจา มดีังนี ้

            ๓.๑  รถยนต (พรอมกุญแจ) ยีห่อ........................................ 
                 แบบ........................................ 
    รุนป ค.ศ. ……………………… 
    เลขทะเบียน............................ 

           ๓.๒  โนตบุกคอมพิวเตอร    ยีห่อ........................................ 
                                                     รุน.......................................... 

            ๓.๓  โทรศัพทมือถือ            ยี่หอ........................................ 
                                         รุน.......................................... 

            ๓.๔  กุญแจ   
                  หองทํางาน          

     ตูเอกสาร   
     อ่ืน ๆ    

           ๓.๕  อ่ืน ๆ.............................   
   ทั้งนี้  ขาพเจาจะสงมอบสิ่งของดังกลาวใหแกทางราชการกอนวันออกจากราชการ 
 ขาพเจาขอรับรองวาขอมูลขางตนเปนความจริงทุกประการ 
      (ลงชื่อ) ................................................. 
       (..............................................) 
      (ตําแหนง).............................................. 


