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กระบวนงาน 
 หมวด 6 การมุ่งเน้นระบบปฏิบัติการ (ตาม PMQA 4.0 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562) แบ่งได้ ดังนี้ 
 1. กระบวนงานหลัก ได้แก่ 
     1.1 กระบวนงานด้านการให้บริการประชาชน  
     1.2 กระบวนงานด้านการออกโฉนดที่ดิน  
     1.3 กระบวนงานด้านการออกหนังสือส าคัญท่ีหลวง  
     1.4 กระบวนงานจัดที่ดินเพื่อประชาชน  
 2. กระบวนงานสนับสนุน  เช่น การจัดท าระวางแผนที่ การจัดท าข้อมูลรูปแปลงที่ดิน การพิมพ์แบบพิมพ์โฉนดที่ดิน
    คู่มือส าหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558   
    มี 80 กระบวนงาน อยู่ในกระบวนงานหลัก ดังนี้  
    2.1 กระบวนงานด้านการให้บริการประชาชน (รวม 76 กระบวนงาน)  

- ส านักจัดการที่ดินของรัฐ (12 กระบวนงาน) 
1. การขอต่ออายุใบอนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน  

                        (การขุดดินลูกรัง) 
  2. การขอต่ออายุใบอนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน  
 3. การขอต่ออายุใบอนุญาตดูดทราย (กรณีในเขตพ้ืนที่กรุงเทพมหานครและเขตพ้ืนที่ระหว่างประเทศ)  
 4. การขอต่ออายุใบอนุญาตดูดทราย  
 5. การขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณีอนุญาตเกิน ๒๐ปีแต่ไม่เกิน ๕๐ปี) 
 6. การขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณีอนุญาตไม่เกิน ๒๐ปี) 
  7. การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน  

     (สาธารณสมบัติของแผ่นดินส าหรับพลเมืองใช้ร่วมกัน) 
  8. การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน  

                    (สาธารณสมบัติของแผ่นดินประเภทที่ดินรกร้างว่างเปล่า) 
  9. การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙แห่งประมวลกฎหมายที่ดินการขุดดินลูกรัง         
     (กรณีผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่) 
  10. การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙แห่งประมวลกฎหมายที่ดินการขุดดินลูกรัง    

      (กรณีอธิบดีกรมท่ีดินเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่) 
 11. การขออนุญาตดูดทราย (กรณีในเขตพ้ืนที่กรุงเทพมหานครและเขตพ้ืนที่ระหว่างประเทศ)  
    12. การขออนุญาตดูดทราย  
  - สมส. (2 กระบวนงาน) 
 1. การรังวัดสอบเขต แบ่งแยก รวมโฉนดที่ดิน หรือตรวจสอบเนื้อท่ี แบ่งแยก รวมหนังสือรับรองการท าประโยชน์ 
 2. การชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ 
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   - สนส. (3 กระบวนงาน) 
   1. การตรวจสอบเนื้อท่ี แบ่งแยก รวม หนังสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. 3, น.ส. 3 ข.) 
  2 . การออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน (ตามมาตรา 63 แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน) 
  3 . การจัดท าหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินขึ้นใหม่ (ตามมาตรา 64 แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน)  
      กรณีหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินฉบับส านักงานท่ีดิน และฉบับเจ้าของที่ดินเป็นอันตราย ช ารุด สูญหาย 
  - สมท. (34 กระบวนงาน) 
  1. จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์กรณีไม่ต้องประกาศ 
  2. จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์กรณีต้องประกาศ 
  3. จดทะเบียนเกี่ยวกับจ านองอสังหาริมทรัพย์กรณีไม่ต้องประกาศ  
  4. จดทะเบียนเกี่ยวกับจ านองอสังหาริมทรัพย์กรณีต้องประกาศ 
  5. จดทะเบียนเกี่ยวกับเช่าอสังหาริมทรัพย์กรณีไม่ต้องประกาศ 
  6. จดทะเบียนเกี่ยวกับเช่าอสังหาริมทรัพย์กรณีต้องประกาศ 
  7. จดทะเบียนประเภทภาระผูกพันในอสังหาริมทรัพย์กรณีไม่ต้องประกาศ  
   8. จดทะเบียนประเภทภาระผูกพันในอสังหาริมทรัพย์กรณีต้องประกาศ 
   9. จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม  พ.ศ. ๒๕๔๒

      กรณีไม่ต้องประกาศ (เช่าเนื้อท่ีไม่เกิน๑๐๐ไร่) 
   10. จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม พ.ศ. ๒๕๔๒

                  กรณีต้องประกาศเช่าเนื้อที่ไม่เกิน๑๐๐ไร่ 
    11. จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม พ.ศ.๒๕๔๒  

                   (เช่าเนื้อท่ีเกิน๑๐๐ไร่) กรณีท่ีดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอ่ืน 
   12. จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม พ.ศ.๒๕๔๒ 

                 (เช่าเนื้อท่ีเกิน๑๐๐ไร่) กรณีท่ีดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
   13. จดทะเบียนเกี่ยวกับผู้จัดการมรดกตามค าสั่งศาล 
   14. จดทะเบียนเกี่ยวกับผู้จัดการมรดกตามพินัยกรรม 
  15. จดทะเบียนประเภทโอนมรดกกรณีมีผู้จัดการมรดก 
  16. จดทะเบียนประเภทโอนมรดกกรณีไม่มีผู้จัดการมรดก 
  17. การยื่นค าขอจดทะเบียนต่างส านักงานท่ีดิน 
   18. วัดมัสยิดมูลนิธิเกี่ยวกับคริสตจักรขอได้มาซึ่งที่ดินตามมาตรา๘๔แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน 

                 กรณีท่ีดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
   19. วัดมัสยิดมูลนิธิเกี่ยวกับคริสตจักรขอได้มาซึ่งที่ดินตามมาตรา๘๔แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน  

                 กรณีท่ีดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอ่ืนๆ 
   20. คนต่างด้าวขอรับมรดกที่ดินในฐานะทายาทโดยธรรมตามมาตรา๙๓แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน 

                  กรณีท่ีดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
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   21. คนต่างด้าวขอรับมรดกที่ดินในฐานะทายาทโดยธรรมตามมาตรา๙๓แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน 
         กรณีท่ีดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอ่ืนๆ 

   22. คนต่างด้าวขอซื้อที่ดินเพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยตามมาตรา๙๖ทวิแห่งประมวลกฎหมายที่ดิน  
                   กรณีท่ีดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 

   23. คนต่างด้าวขอซื้อที่ดินเพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยตามมาตรา๙๖ทวิแห่งประมวลกฎหมายที่ดิน  
                   กรณีท่ีดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอ่ืนๆ 

   24. ค าขอจ าหน่ายที่ดินของคนต่างด้าวซึ่งได้มาตามประมวลกฎหมายที่ดินกรณีท่ีดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
  25. ค าขอจ าหน่ายที่ดินของคนต่างด้าวซึ่งได้มาตามประมวลกฎหมายที่ดิน 
                           กรณีท่ีดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอ่ืนๆ 
   26. ค าขอเบ็ดเตล็ดประเภทค าขอตรวจสอบหลักทรัพย์อสังหาริมทรัพย์ 
  27. ค าขอเบ็ดเตล็ดประเภทค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน/ห้องชุดขอคัดขอถ่ายส าเนาเอกสาร 
  28. ค าขอเบ็ดเตล็ดประเภทค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน/ห้องชุดทางไปรษณีย์ 
  29. ค าขอเบ็ดเตล็ดประเภทค าขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย์  
  30. ค าขอเบ็ดเตล็ดประเภทแก้ค าน าหน้านาม, แก้ชื่อตัว, แก้ชื่อสกุล, แก้อายุ 
  31. ค าขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู้ใช้อ านาจปกครองผู้เยาว์ 
  32. ค าขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู้ปกครอง 
  33. ค าขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู้พิทักษ์ 
   34. ค าขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู้อนุบาล 
   - สสธ. (รวม 14 กระบวนงาน) 
                    ***กฎหมายว่าด้วยการจัดสรร (7 กระบวนงาน) 
    1. การขอจดทะเบียนจัดตั้งนิติหมู่บ้านจัดสรร 
    2. การขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผัง โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน 
   3. การขออนุญาตท าการจัดสรรที่ดิน 
    4. การขอออกหนังสืออนุญาตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผัง โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน  
   5. การยกเลิกการจัดสรรที่ดิน 
   6. การออกใบอนุญาตให้ท าการจัดสรรที่ดิน 
   7.การโอนใบอนุญาตให้ท าการจัดสรรที่ดิน 
   ***กฎหมายว่าด้วยอาคารชุด (7 กระบวนงาน) 
   1. การจดทะเบียนเกี่ยวกับนิติบุคคลอาคารชุด 
   2. การจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดและผู้จัดการนิติบุคคลอาคารชุด 
   3. การจดทะเบียนเลิกอาคารชุด (กรณีจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดแล้ว) 
   4. การจดทะเบียนเลิกอาคารชุด (กรณียังไม่ได้จดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด) 
   5. การจดทะเบียนอาคารชุด กรณีท่ีดินรวมกับอาคารมีภาระผูกพัน (จ านอง) 
   6. การจดทะเบียนอาคารชุด กรณีท่ีดินรวมกับอาคารไม่มีภาระผูกพัน (จ านอง) 
   7. การออกใบแทนหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
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   - สชอ. (11 กระบวนงาน) 
    1. การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งส านักงานช่างรังวัดเอกชน 
   2. การขอรับใบอนุญาตเป็นช่างรังวัดเอกชน 
   3. การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งส านักงานช่างรังวัดเอกชน (การช าระด้วยตนเอง) 
   4. การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งส านักงานช่างรังวัดเอกชน (การช าระทางไปรษณีย์)  
   5. การขอต่อบัตรประจ าตัวช่างรังวัดเอกชน 
   6. การแจ้งย้ายที่ตั้งส านักงานช่างรังวัดเอกชน (มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
   7. การแจ้งย้ายที่ตั้งส านักงานช่างรังวัดเอกชน (การแจ้งทางไปรษณีย)์ 
   8. การแจ้งช่างรังวัดเอกชน เข้า-ออก และแจ้งเปลี่ยนผู้จัดการส านักงาน (มาด าเนินการด้วยตนเอง)  
   9. การแจ้งช่างรังวัดเอกชน เข้า-ออก และแจ้งเปลี่ยนผู้จัดการส านักงาน (การแจ้งทางไปรษณีย์)  
   10. การขอออกหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัด 
   11. การรังวัดสอบเขต แบ่งแยก รวมโฉนดที่ดิน โดยส านักงานช่างรังวัดเอกชน 
  2. กระบวนงานด้านออกโฉนดที่ดิน (รวม 4 กระบวนงาน) 
  สนส. (4 กระบวนงาน) 
    1 . การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการท าประโยชน์เฉพาะราย ตามมาตรา 59 แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน 

                 (กรณีเป็น ส.ค. 1 ทีม่ายื่นค าขอภายหลังวันที่8 กุมภาพันธ์ 2553 และศาลมีค าพิพากษาว่าครอบครอง  
       และท าประโยชน์ในที่ดินโดยชอบด้วยกฎหมายก่อนวันที่ประมวลกฎหมายที่ดินใช้บังคับแล้ว) 

    2 . การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการท าประโยชน์เฉพาะราย ตามมาตรา 59 แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน  
       (กรณีเป็น ส.ค. 1 ที่มายื่นค าขอภายหลังวันที่ 8 กุมภาพันธ์ 2553) 

   3 . การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการท าประโยชน์เฉพาะราย ตามมาตรา 59 ทวิ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน  
               (ไม่มีหลักฐานส าหรับที่ดิน) 

    4 . การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการท าประโยชน์เฉพาะราย ตามมาตรา 59 แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน  
               (มีหลักฐานส าหรับที่ดิน) 

  3. กระบวนงานด้านการออกหนังสือส าคัญส าหรับที่หลวง  
       ****************************  
  4. กระบวนงานจัดที่ดินเพื่อประชาชน  
              ****************************  
 


