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บัญชีรายชื่อหนังสือเวียน ระเบียบ และคำาสั่งต่างๆ
กองการเจ้าหน้าที่

ประจำาปี พ.ศ. ๒๕๕๗

ลำาดับที่
๑. เลขที่หนังสือเวียน
 ระเบียบ คำาสั่ง
๒. ลงวัน เดือน ปี

ชื่อเรื่อง หน้า

 ๑.	 ที่	มท	๐๕๐๒.๕	/	ว	๗๕๗	 กฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	 ๓

	 	 ลว.		๒๘	ก.พ.	๕๗	 พ.ศ.	๒๕๕๖	

	 ๒.	 ที่	มท	๐๕๐๒.๕	/	ว	๑๓๖๗	 กำาหนดตำาแหน่งประธานกรรมการตามกฎ	ก.พ.	 ๓๔

	 	 ลว.		๒๖	มี.ค.	๕๗	 ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖

	 	 	 และแบบตามกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการ

	 	 	 ทางวินัยฯ

	 ๓.	 ที่	นร	๑๐๑๑/ว	๘	 ระเบียบ	ก.พ.	ว่าด้วยการรายงานการดำาเนินการ	 ๘๒

	 	 ลว.		๒๕	ก.ย.	๕๗	 ทางวินัย	และการสั่งให้ออกจากราชการ	

	 	 	 พ.ศ.	๒๕๕๖

	 ๔.	 ที่	มท	๐๒๐๒.๕	/	ว	๓๒๔๕	 การปรับราคาชดใช้แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์	 ๘๘

	 	 ลว.		๑	ต.ค.	๕๗	 ที่ไม่สามารถส่งคืนตามกฎหมาย

	 ๕.	 ที่	มท	๐๕๐๒.๒	/	ว	๗๙๔๗	 ซ้อมความเข้าใจเกีี่ยวกับการลาไปช่วยเหลือ	 ๙๖

	 	 ลว.		๑๗	พ.ย.	๕๗	 ภริยาที่คลอดบุตร  
 

๑



๒



(สำาเนา)

ส่วนราชการ					กองการเจ้าหน้าที่		กลุ่มงานวินัย		โทร.	๐	๒๑๔๑	๕๙๓๘–๓๙

ที่   มท	๐๕๐๒.๕	/	ว	๗๕๗ วันที่    ๒๘		กุมภาพันธ์		๒๕๕๗

เรื่อง กฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖

เรียน หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองจริยธรรมกรมที่ดิน	ผู้ตรวจราชการกรม	ผู้อำานวยการสำานัก

	 เจ้าพนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร	เลขานุการกรม	ผู้อำานวยการกอง	ผู้อำานวยการสำานักงาน

	 ผู้อำานวยการกลุ่ม	และผู้อำานวยการศูนย์

 ด้วยสำานักงาน	ก.พ.	 ได้มีหนังสือ	 ที่	 นร	๑๐๑๑/ว	๑	ลงวันที่	 ๑๓	มกราคม	๒๕๕๗		

แจ้งว่า	 	 ก.พ.	 ได้ออกกฎ	 ก.พ.	 ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	 พ.ศ.๒๕๕๖	 และได้ประกาศใน																		

ราชกิจจานุเบกษา	 เมื่อวันที่	 ๒๗	 ธันวาคม	 ๒๕๕๖	 แล้ว	 รายละเอียดดูได้จากเว็บไซต์กรมที่ดิน	

“www.dol.go.th”	หัวข้อ	“ข่าวกองการเจ้าหน้าที่”

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้ข้าราชการในสังกัดทราบโดยทั่วกัน

	 (ลงชื่อ)	 วิษณุ  ธันวรักษ์กิจ   

	 	(นายวิษณุ		ธันวรักษ์กิจ)

	 	ผู้อำานวยการกองการเจ้าหน้าที ่ 

๓



(สำาเนา)

กฎ ก.พ.

ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย

พ.ศ. ๒๕๕๖
____________

	 อาศัยอำานาจตามความในมาตรา	 ๘	 (๕)	 มาตรา	 ๙๔	 มาตรา	 ๙๕	 มาตรา	 ๙๖											

มาตรา	 ๙๗	 มาตรา	 ๑๐๑	 และมาตรา	 ๑๐๕	 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน								

พ.ศ.	๒๕๕๑	 อันเป็นกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจำากัดสิทธิและเสรีภาพ	

ของบุคคล			ซึ่งมาตรา		๒๙		ประกอบกับมาตรา		๓๑		มาตรา		๓๓		มาตรา		๔๓		และมาตรา		๖๔	

ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยบัญญัติให้กระทำาได้โดยอาศัยอำานาจตามบทบัญญัติ							

แห่งกฎหมาย	ก.พ.	โดยอนุมัติคณะรัฐมนตรี	จึงออกกฎ	ก.พ.	ไว้	ดังต่อไปนี้

	 ข้อ	๑	 กฎ	 ก.พ.	 นี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกำาหนดหกสิบวันนับแต่วันประกาศใน										

ราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป	

หมวด ๑

การดำาเนินการเมื่อมีการกล่าวหาหรือมีกรณีเป็นที่สงสัยว่ามีการกระทำาผิดวินัย
____________

 ข้อ	๒	 เมื่อมีการกล่าวหาหรือมีกรณีเป็นที่สงสัยว่าข้าราชการพลเรือนสามัญ            

ผู้ใดกระทำาผิดวินัย	 ผู้บังคับบัญชาของผู้นั้นมีหน้าที่ต้องรายงานตามลำาดับชั้นให้ผู้บังคับบัญชา						

ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 ทราบโดยเร็ว	 โดยทำาเป็นหนังสือ	 ซึ่งอย่างน้อยต้องมีสาระ

สำาคัญ	ดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ชื่อผู้กล่าวหา	(ถ้ามี)

	 (๒)	ชื่อและตำาแหน่งของผู้ถูกกล่าวหา

	 (๓)	ข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์แห่งการกระทำาท่ีกล่าวหาหรือเป็นท่ีสงสัยว่ากระทำา

ผิดวินัย

	 (๔)	พยานหลักฐานที่เกี่ยวข้องเท่าที่มี

	 ข้อ	๓	 การกล่าวหาที่จะดำาเนินการตามกฎ	ก.พ.	 น้ี	 ถ้าเป็นการกล่าวหาเป็น

หนังสือให้มีรายละเอียดดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ระบุชื่อของผู้กล่าวหา	และลงลายมือชื่อผู้กล่าวหา

	 (๒)	 ระบุชื่อหรือตำาแหน่งของผู้ถูกกล่าวหา	 หรือข้อเท็จจริงท่ีเพียงพอให้ทราบว่า

เป็นการกล่าวหาข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใด

	 (๓)	 ระบุข้อเท็จจริงและพฤติการณ์แห่งการกระทำาที่มีการกล่าวหาเพียงพอที่จะ

เข้าใจได้	หรือแสดงพยานหลักฐานเพียงพอที่จะสืบสวนสอบสวนต่อไปได้

๔



	 ในกรณีที่เป็นการกล่าวหาด้วยวาจา	 ให้ผู้บังคับบัญชาผู้ได้รับฟังการกล่าวหาจัดให้

มีการทำาบันทึกคำากล่าวหาที่มีรายละเอียดตามวรรคหน่ึง	 และให้ผู้กล่าวหาลงลายมือชื่อไว้เป็น							

หลักฐาน

	 ข้อ	๔	 กรณีเป็นท่ีสงสัยว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยท่ีจะดำาเนินการ

ตามกฎ	ก.พ.	นี้	อาจมีลักษณะดังนี้

	 (๑)	 มีการกล่าวหาที่ไม่ได้ระบุชื่อผู้กล่าวหา	 ไม่ได้ลงลายมือชื่อผู้กล่าวหา	 แต่ระบุ

ชื่อหรือตำาแหน่งของผู้ถูกกล่าวหา	 หรือข้อเท็จจริงที่ปรากฏนั้นเพียงพอที่จะทราบว่ากล่าวหา							

ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใด	 และข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์นั้นเพียงพอที่จะสืบสวนสอบสวน	

ต่อไปได้	หรือ

	 (๒)	มีข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์ปรากฏต่อผู้บังคับบัญชาอันเป็นที่สงสัยว่า	

ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัย	 โดยมีพยานหลักฐานเพียงพอที่จะสืบสวนสอบสวน

ต่อไปได้

หมวด ๒

การสืบสวนหรือพิจารณาในเบื้องต้น
____________

 ข้อ	๕	 เมื่อได้รับรายงานตามข้อ		๒			หรือความปรากฏต่อผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจ

สั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	 ว่ามีการกล่าวหาหรือมีกรณีเป็นที่สงสัยว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใด

กระทำาผิดวินัย	ให้ดำาเนินการอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้โดยเร็ว

	 (๑)	 พิจารณาในเบ้ืองต้นว่ากรณีมีมูลท่ีควรกล่าวหาว่าผู้น้ันกระทำาผิดวินัยหรือไม่

	 (๒)	ดำาเนินการสืบสวนหรือสั่งให้ดำาเนินการสืบสวน	 	และพิจารณาว่ากรณีมีมูล

ที่ควรกล่าวหาว่าผู้นั้นกระทำาผิดวินัยหรือไม่	 ในการนี้	 ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตาม

มาตรา	 ๕๗	 อาจสืบสวนเอง	 หรือให้ข้าราชการพลเรือนสามัญหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐที่เกี่ยวข้อง

ดำาเนินการสืบสวนแล้วรายงานมาเพื่อประกอบการพิจารณาก็ได้

	 ในกรณีที่เห็นว่ามีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัย	

หรือเป็นกรณีที่มีพยานหลักฐานในเบื้องต้นอยู่แล้วและเห็นว่ามีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการ

พลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัย	ให้ดำาเนินการตามข้อ	๖	ต่อไป

	 ข้อ	๖	 ในกรณีที่ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗		พิจารณาเห็นว่า

กรณีมีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง																						

ให้ดำาเนินการต่อไปตามหมวด	๓	ถ้าพิจารณาเห็นว่ากรณีมีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการพลเรือน

สามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 ให้ดำาเนินการต่อไปตามหมวด	 ๔	 แต่ถ้าพิจารณาเห็นว่า

กรณีไม่มีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัย	ให้ยุติเรื่อง

๕



	 ข้อ	๗	 กรณีที่ถือว่าไม่มีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำา

ผิดวินัยและผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 สั่งให้ยุติเรื่องได้	 อาจเป็นกรณี								

ดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์แวดล้อมและพยานหลักฐานไม่เพียงพอให้ทราบว่า

ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดเป็นผู้กระทำาผิดวินัย

	 (๒)	 ข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์แวดล้อมและพยานหลักฐานไม่เพียงพอท่ีจะทำาให้

เข้าใจได้ว่ามีการกระทำาผิดวินัย	หรือไม่เพียงพอที่จะดำาเนินการสืบสวนสอบสวนต่อไปได้

	 (๓)	พฤติการณ์แห่งการกระทำานั้นไม่เป็นความผิดทางวินัย

หมวด ๓

การดำาเนินการในกรณีมีมูลที่ควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง
____________

 ข้อ	๘	 ในกรณีที่ผลการสืบสวนหรือพิจารณาตามข้อ	๕		และข้อ	๖		ปรากฏว่า		กรณี

มีมูลท่ีควรกล่าวหาว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง			ให้ผู้บังคับบัญชา

ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 ดำาเนินการต่อไปตามหมวดนี้	 โดยไม่ตั้งคณะกรรมการ

สอบสวนก็ได้	 แต่ถ้าได้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนแล้ว	 ต้องดำาเนินการตามข้อ	 ๑๒	 ข้อ	 ๑๓	

และข้อ	๑๔	จนแล้วเสร็จ

	 ข้อ	๙	 ในกรณีที่ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 ดำาเนินการ

ทางวินัยโดยไม่ตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 ต้องดำาเนินการตามหมวดนี้ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว	 ทั้งนี้

ต้องไม่เกินสี่สิบห้าวันนับแต่วันที่พิจารณาเห็นว่ากรณีมีมูลท่ีควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่าง																

ไม่ร้ายแรง	 ในกรณีที่ไม่สามารถดำาเนินการให้แล้วเสร็จภายในเวลาดังกล่าว	 ให้ผู้บังคับบัญชา							

ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	ขยายเวลาได้ตามความจำาเป็น	โดยแสดงเหตุผลความจำาเป็น

ไว้ด้วย

	 ข้อ	๑๐		ในการดำาเนินการตามข้อ		๙		ต้องแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐาน

ที่สนับสนุนข้อกล่าวหาเป็นหนังสือให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ	 และต้องให้โอกาสผู้ถูกกล่าวหาได้ชี้แจง

แก้ข้อกล่าวหาภายในระยะเวลาที่กำาหนด

	 ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่ชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาภายในเวลาท่ีกำาหนด	 ให้ถือว่าผู้ถูก

กล่าวหาไม่ประสงค์จะชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา

	 ข้อ	๑๑		 เมื่อผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 ได้ดำาเนินการตาม					

ข้อ	๑๐		แล้ว	ให้พิจารณาสั่งหรือดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหาไม่ได้กระทำาผิดวินัยตามข้อกล่าวหา	 ให้สั่งยุติเรื่อง

ตามมาตรา	๙๒	วรรคสอง	โดยทำาเป็นคำาสั่งตามข้อ	๖๖

๖



	 (๒)	 ในกรณีที่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 ให้ส่ังลงโทษ

ภาคทัณฑ์	 ตัดเงินเดือน	 หรือลดเงินเดือน	 ตามควรแก่กรณีให้เหมาะสมกับความผิดตาม																

มาตรา	๙๖	และที่กำาหนดไว้ในข้อ	๖๗	โดยทำาเป็นคำาสั่งตามข้อ	๖๙

	 (๓)	 ในกรณีที่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยเล็กน้อย	 และมีเหตุอันควรงดโทษ

จะงดโทษให้		โดยให้ทำาทัณฑ์บนเป็นหนังสือหรือว่ากล่าวตักเตือนตามมาตรา		๙๖		ก็ได้		โดยทำาเป็น

คำาสั่งงดโทษตามข้อ	๗๑

	 (๔)	 ในกรณีที่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 ให้ดำาเนินการตาม

หมวด	๔	ต่อไป

	 ข้อ	๑๒		ในกรณีที่ผู้มีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	ดำาเนินการทางวินัยโดยแต่งตั้ง

คณะกรรมการสอบสวน	 การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 และการคัดค้านกรรมการสอบสวน	

ให้นำาข้อ	๑๘	วรรคหนึ่ง	วรรคสอง	วรรคสี่	ข้อ	๑๙	ข้อ	๒๐	ข้อ	๒๑	ข้อ	๒๒	ข้อ	๒๓	ข้อ	๒๔	และ									

ข้อ	๒๕	มาใช้บังคับโดยอนุโลม

	 ในกรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญตำาแหน่งต่างกัน	 หรือต่างกรม	 หรือ																									

ต่างกระทรวงกันถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมกัน	 การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนตาม

วรรคหนึ่งให้เป็นไปตามมาตรา	๙๔	และที่กำาหนดในข้อ	๑๖	และข้อ	๑๗

	 ข้อ	๑๓		คณะกรรมการสอบสวนตามข้อ	 ๑๒	 ต้องดำาเนินการสอบสวน	 รวบรวม														

ข้อเท็จจริง	 ข้อกฎหมาย	 และพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง	 แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐาน

ให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ	รับฟังคำาชี้แจงของผู้ถูกกล่าวหา	แล้วเก็บรวบรวมไว้ในสำานวนการสอบสวน	

และทำารายงานการสอบสวนพร้อมความเห็นเสนอผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 ทั้งนี้													

ต้องให้แล้วเสร็จภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ประธานกรรมการรับทราบคำาสั่ง

	 ในกรณีท่ีคณะกรรมการสอบสวนมีเหตุผลและความจำาเป็นไม่อาจดำาเนินการให้แล้วเสร็จ

ภายในกำาหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง	 ให้ประธานกรรมการรายงานต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

สอบสวนเพื่อขอขยายเวลาตามความจำาเป็น	ในการนี้	ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนจะขยาย

เวลาให้ตามท่ีเห็นสมควรโดยต้องแสดงเหตุผลไว้ด้วย	 หรือจะส่ังให้คณะกรรมการสอบสวนยุติการ

ดำาเนินการแล้วพิจารณาสั่งหรือดำาเนินการตามข้อ	๑๑	ต่อไปก็ได้

	 ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่มาให้ถ้อยคำาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาหรือไม่ยื่นคำาชี้แจงแก้ข้อ

กล่าวหาภายในเวลาที่คณะกรรมการสอบสวนกำาหนด	 ให้ถือว่าผู้ถูกกล่าวหาไม่ประสงค์จะชี้แจง

แก้ข้อกล่าวหา	 เว้นแต่คณะกรรมการสอบสวนจะเห็นควรดำาเนินการเป็นอย่างอื่นเพื่อประโยชน์

แห่งความเป็นธรรม

	 ข้อ	๑๔		 เมื่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนได้รับรายงานการสอบสวนและ

สำานวนการสอบสวนตามข้อ	 ๑๓	 แล้ว	 ให้พิจารณาสั่งหรือดำาเนินการตามข้อ	 ๑๑	 หรือสั่งหรือ	

ดำาเนินการดังต่อไปนี้

๗



	 (๑)	 ในกรณีที่เห็นว่าควรรวบรวมข้อเท็จจริงหรือพยานหลักฐานเพิ่มเติม	 ให้กำาหนด

ประเด็นหรือข้อสำาคัญที่ต้องการให้คณะกรรมการสอบสวนทำาการสอบสวนเพิ่มเติม

	 (๒)	 ในกรณีที่เห็นว่าการดำาเนินการใดไม่ถูกต้อง	 ให้สั่งให้คณะกรรมการสอบสวน

ดำาเนินการให้ถูกต้องโดยเร็ว

หมวด ๔

การดำาเนินการในกรณีมีมูลที่ควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง
____________

 ข้อ	๑๕		ในกรณีที่ผลการสืบสวนหรือพิจารณาตามข้อ	๕	 และข้อ	 ๖	 ปรากฏว่ากรณี			

มีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	ให้ผู้บังคับบัญชา

ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 หรือผู้มีอำานาจตามมาตรา	 ๙๔	 แล้วแต่กรณี	 แต่งตั้งคณะ

กรรมการสอบสวน	เพื่อดำาเนินการสอบสวนต่อไป

	 ในกรณีที่ เป็นการดำาเนินการต่อเนื่องจากการดำาเนินการตามข้อ	 ๑๑	 (๔)																					

ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 หรือผู้มีอำานาจตามมาตรา	 ๙๔	 แล้วแต่

กรณี	แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนขึ้นใหม่เพื่อดำาเนินการต่อไปตามหมวดนี้	ส่วนข้อเท็จจริงและ

พยานหลักฐานในสำานวนการสอบสวนตามข้อ	 ๑๓	 จะนำามาใช้ในการสอบสวนนี้หรือไม่เพียงใด	

ให้อยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการสอบสวน

	 ข้อ	๑๖		การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนกรณีท่ีข้าราชการพลเรือนสามัญ	

ตำาแหน่งต่างกัน	 หรือต่างกรม	 หรือต่างกระทรวงกัน	 ถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมกัน	 สำาหรับ

กรณีอื่นตามมาตรา	๙๔	(๔)	ให้ดำาเนินการ	ดังต่อไปนี้

	 (๑)	 กรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญในกรมเดียวกันถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัย

ร่วมกัน				ถ้าผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา			๕๗				ของข้าราชการดังกล่าวต่างกัน

ให้อธิบดีหรือผู้บังคับบัญชาซ่ึงมีอำานาจส่ังบรรจุท่ีมีตำาแหน่งเหนือกว่าเป็นผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ

สอบสวน	แล้วแต่กรณี

	 (๒)	กรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญในสำานักงานรัฐมนตรี		หรือส่วนราชการที่ไม่มี

ฐานะเป็นกรม		แต่มีหัวหน้าส่วนราชการเป็นอธิบดีหรือตำาแหน่งท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนท่ีมีฐานะเป็นอธิบดี

ถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมกับข้าราชการพลเรือนสามัญในส่วนราชการอ่ืน		ให้ผู้บังคับบัญชา

ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 ร่วมกันแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 เว้นแต่เป็นกรณีท่ี

มีผู้ดำารงตำาแหน่งประเภทบริหารระดับสูงถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมด้วย	 ให้นายกรัฐมนตรี

เป็นผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

	 (๓)	กรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญในส่วนราชการที่มีฐานะเป็นกรมและไม่สังกัด

กระทรวง	 แต่อยู่ในบังคับบัญชาของนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีหรือในส่วนราชการที่มีหัวหน้า

๘



ส่วนราชการรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการขึ้นตรงต่อนายกรัฐมนตรีหรือต่อรัฐมนตรี	 ถูกกล่าว

หาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมกับข้าราชการพลเรือนสามัญในส่วนราชการอื่น	 ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมี

อำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	ร่วมกันแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	เว้นแต่เป็นกรณีที่มีผู้ดำารง

ตำาแหน่งประเภทบริหารระดับสูงถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมด้วย	 ให้นายกรัฐมนตรีเป็นผู้สั่ง

แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

	 (๔)	กรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญในราชการบริหารส่วนภูมิภาคจังหวัดเดียวกัน

แต่อยู่ต่างกรมหรือต่างกระทรวงกัน	 ถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมกัน	 ถ้าผู้ถูกกล่าวหาทุกคน

ดำารงตำาแหน่งที่ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 (๑๑)	

ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

	 ข้อ	๑๗		ในกรณีร่วมกันแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 ให้ผู้มีอำานาจสั่งแต่งตั้งคณะ

กรรมการสอบสวนของแต่ละส่วนราชการทำาความตกลงกันเพื่อกำาหนดตัวบุคคลเป็นกรรมการ

สอบสวน		แล้วให้แต่ละส่วนราชการมีคำาสั่งแต่งตั้งบุคคลนั้นเป็นคณะกรรมการสอบสวน

	 ข้อ	๑๘		การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	ให้แต่งตั้งจากข้าราชการพลเรือนสามัญ	

ประกอบด้วย	 ประธานกรรมการคนหนึ่ง	 และกรรมการอื่นอีกอย่างน้อยสองคน	 โดยให้กรรมการ

คนหนึ่งเป็นเลขานุการ	 ในกรณีที่มีเหตุผลความจำาเป็นจะแต่งตั้งประธานกรรมการและกรรมการ

จากข้าราชการฝ่ายพลเรือนซึ่งมิใช่ข้าราชการการเมืองก็ได้

	 ในขณะที่มีการแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 ประธานกรรมการต้องดำารง			

ตำาแหน่งตามที่	ก.พ.	กำาหนด

	 กรรมการสอบสวนอย่างน้อยหน่ึงคนต้องเป็นผู้ดำารงตำาแหน่งนิติกร		หรือผู้ได้รับปริญญา

ทางกฎหมาย	หรือผู้ได้รับการฝึกอบรมตามหลักสูตรการดำาเนินการทางวินัย	หรือผู้มีประสบการณ์

ด้านการดำาเนินการทางวินัย

	 เพื่อประโยชน์ในการสอบสวนจะให้มีผู้ช่วยเลขานุการที่แต่งตั้งจากข้าราชการฝ่าย

พลเรือนซึ่งมิใช่ข้าราชการการเมืองหรือแต่งตั้งจากพนักงานราชการหรือลูกจ้างประจำาด้วยก็ได้	

และให้นำาข้อ	๒๐	ข้อ	๒๒	ข้อ	๒๓	ข้อ	๒๔	ข้อ	๒๕	และข้อ	๓๓	มาใช้บังคับกับผู้ช่วยเลขานุการ						

โดยอนุโลม

	 ข้อ	๑๙		คำาส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนให้ระบุช่ือและตำาแหน่งของผู้ถูกกล่าวหา	

เรื่องที่กล่าวหา	ชื่อของประธานกรรมการ	และกรรมการ	ทั้งนี้	ตามแบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด	

ในกรณีที่มีการแต่งตั้งผู้ช่วยเลขานุการ	ให้ระบุชื่อผู้ช่วยเลขานุการไว้ในคำาสั่งนั้นด้วย

	 ข้อ	๒๐		ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงกรรมการสอบสวน	 ให้ดำาเนินการโดยทำาเป็น						

คำาสั่งตามแบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด	และให้แจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบต่อไป

	 การเปลี่ยนแปลงกรรมการสอบสวนตามวรรคหนึ่ง	 ไม่กระทบกระเทือนถึงการ	

สอบสวนที่ได้ดำาเนินการไปแล้ว

๙



	 ข้อ	๒๑		 เมื่อได้มีคำาสั่ งแต่งตั้ งคณะกรรมการสอบสวนแล้ว	 ให้ ผู้ ส่ังแต่งตั้ ง																					

คณะกรรมการสอบสวนดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 แจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบคำาสั่งโดยเร็ว	 และให้ผู้ถูกกล่าวหาลงลายมือชื่อและ

วันที่รับทราบไว้เป็นหลักฐาน			ในการนี้			ให้แจ้งตำาแหน่งของประธานกรรมการ			กรรมการ				และ

ผู้ช่วยเลขานุการ	(ถ้ามี)	รวมทั้งสิทธิที่จะคัดค้านกรรมการสอบสวนไปพร้อมกัน	และให้มอบสำาเนา

คำาสั่งให้ผู้ถูกกล่าวหาไว้หนึ่งฉบับด้วย				ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่ยอมลงลายมือชื่อรับทราบคำาสั่ง

ถ้าได้ทำาบันทึกลงวันที่และสถานที่ที่แจ้งและลงลายมือชื่อผู้แจ้ง	 พร้อมท้ังพยานรู้เห็นไว้เป็น										

หลักฐานแล้ว	ให้ถือวันที่แจ้งนั้นเป็นวันรับทราบ

	 การแจ้งตามวรรคหนึ่ง		ให้แจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบโดยตรงก่อน			แต่ถ้าไม่อาจแจ้ง	

ให้ทราบโดยตรงได้หรือมีเหตุจำาเป็นอ่ืน		ให้แจ้งเป็นหนังสือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปให้

ผู้ถูกกล่าวหา		ณ		ท่ีอยู่ซ่ึงปรากฏตามหลักฐานของทางราชการ		ในกรณีเช่นน้ี		ให้ถือว่าผู้ถูกกล่าวหา

ได้รับแจ้งเมื่อครบกำาหนดเจ็ดวันนับแต่วันส่งสำาหรับกรณีส่งในประเทศ	 หรือเมื่อครบสิบห้าวัน								

นับแต่วันส่งสำาหรับกรณีส่งไปยังต่างประเทศ

	 (๒)	ส่งสำาเนาคำาสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนพร้อมท้ังเอกสารหลักฐานท่ี

เก่ียวข้องกับเร่ืองท่ีกล่าวหาให้ประธานกรรมการโดยเร็ว		แล้วให้ประธานกรรมการลงลายมือช่ือและ

วันเดือนปีที่ได้รับแล้วเก็บรวมไว้ในสำานวนการสอบสวน		และส่งสำาเนาคำาสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

สอบสวนให้กรรมการทราบเป็นรายบุคคล

	 (๓)	ส่งหลักฐานการรับทราบหรือถือว่าทราบคำาสั่งของผู้ถูกกล่าวหาไปให้ประธาน

กรรมการเพื่อเก็บรวมไว้ในสำานวนการสอบสวน

	 ข้อ	๒๒		 เมื่อมีกรณีดังต่อไปนี้	กรรมการสอบสวนอาจถูกคัดค้านได้

	 (๑)	 เป็นผู้กล่าวหาตามข้อ	๓

	 (๒)	 เป็นคู่หมั้นหรือคู่สมรสของผู้กล่าวหาตามข้อ	๓

	 (๓)	 เป็นญาติของผู้กล่าวหาตามข้อ	๓		คือ	เป็นบุพการีหรือผู้สืบสันดานไม่ว่าชั้นใดๆ	

หรือเป็นพ่ีน้อง		หรือลูกพ่ีลูกน้องนับได้เพียงสามช้ัน		หรือเป็นญาติเก่ียวพันทางการสมรสนับได้เพียง

สองชั้น

	 (๔)	 เป็นผู้มีสาเหตุโกรธเคืองกับผู้ถูกกล่าวหาหรือกับคู่หมั้นหรือคู่สมรสของ																								

ผู้ถูกกล่าวหา

	 (๕)	 เป็นผู้มีประโยชน์ได้เสียในเรื่องที่สอบสวน

	 (๖)	 เป็นผู้รู้เห็นเหตุการณ์ในขณะกระทำาผิดตามเรื่องที่กล่าวหา

	 (๗)	 เป็นผู้ที่มีเหตุอื่นซึ่งมีสภาพร้ายแรงอันอาจทำาให้การสอบสวนไม่เป็นกลางหรือ

เสียความเป็นธรรม

๑๐



	 ข้อ	๒๓		การคัดค้านกรรมการสอบสวนต้องทำาเป็นหนังสือยื่นต่อผู้ส่ังแต่งตั้ง													

คณะกรรมการสอบสวนภายในเจ็ดวันนับแต่วันทราบหรือถือว่าทราบคำาสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

สอบสวนหรือนับแต่วันที่ทราบว่ามีกรณีตามข้อ	 ๒๒	 โดยหนังสือคัดค้านต้องแสดงข้อเท็จจริงหรือ

พฤติการณ์ที่เป็นเหตุแห่งการคัดค้านตามที่กำาหนดไว้ในข้อ	๒๒

	 ในกรณีที่ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าการคัดค้านเป็นไปตามเงื่อนไข

ที่กำาหนดตามวรรคหนึ่ง	 ให้ส่งสำาเนาหนังสือคัดค้านไปให้ประธานกรรมการเพื่อทราบและ

เก็บรวบรวมไว้ในสำานวนการสอบสวน	 รวมทั้งแจ้งให้ผู้ถูกคัดค้านทราบ	 และต้องให้โอกาสผู้ถูก

คัดค้านได้ชี้แจงเป็นหนังสือต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ผู้ถูก

คัดค้านได้ลงลายมือชื่อและวันที่ที่ได้รับแจ้งไว้เป็นหลักฐาน	ในการนี้	ผู้ถูกคัดค้านต้องหยุดปฏิบัติ

หน้าที่กรรมการสอบสวนตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้งนั้น	 แต่ถ้าเห็นว่าการคัดค้านไม่เป็นไปตามเงื่อนไข

ที่กำาหนดให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนสั่งไม่รับคำาคัดค้านนั้นและแจ้งให้ผู้คัดค้านทราบ

	 ข้อ	๒๔		 เมื่อได้ดำาเนินการตามข้อ		๒๓		แล้ว			ให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

พิจารณาสั่งการอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีท่ีเห็นว่าคำาคัดค้านรับฟังได้		ให้ส่ังให้ผู้ถูกคัดค้านพ้นจากหน้าท่ีในการเป็น

กรรมการสอบสวน	 ในกรณีที่เห็นสมควรจะแต่งตั้งผู้อื่นให้เป็นกรรมการสอบสวนแทนผู้ถูกคัดค้าน

ก็ได้	 แต่ถ้ากรรมการสอบสวนที่เหลืออยู่มีจำานวนน้อยกว่าสามคนให้แต่งตั้งผู้อื่นให้เป็นกรรมการ

สอบสวนแทนผู้ถูกคัดค้าน	และให้นำาข้อ	๒๐	มาใช้บังคับโดยอนุโลม

	 (๒)	 ในกรณีที่เห็นว่าคำาคัดค้านไม่อาจรับฟังได้	 ให้สั่งยกคำาคัดค้าน	 และมีหนังสือ

แจ้งให้ผู้คัดค้าน	ผู้ถูกคัดค้าน	และประธานกรรมการทราบโดยเร็ว	คำาสั่งยกคำาคัดค้านให้เป็นที่สุด

	 ผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนต้องพิจารณาและส่ังการตามวรรคหน่ึงให้แล้วเสร็จ

ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับคำาคัดค้าน	 ถ้าไม่ได้ส่ังภายในกำาหนดเวลาดังกล่าว	 ให้ผู้ถูก

คัดค้านน้ันพ้นจากการเป็นกรรมการสอบสวนนับแต่วันพ้นกำาหนดเวลาดังกล่าว	และให้ดำาเนินการ

ตาม	(๑)	ต่อไป

	 ข้อ	๒๕		ในกรณีที่กรรมการสอบสวนผู้ใดเห็นว่าตนมีกรณีตามข้อ	 ๒๒	 ให้ผู้นั้นแจ้ง

ให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนทราบ	 และให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนพิจารณา

สั่งการตามข้อ	๒๔	โดยอนุโลมต่อไป

	 ข้อ	๒๖		คณะกรรมการสอบสวนมีหน้าที่สอบสวนและพิจารณาตามหลักเกณฑ์									

วิธีการ	 และระยะเวลาที่กำาหนดในกฎ	 ก.พ.	 นี้	 เพื่อแสวงหาความจริงในเรื่องที่กล่าวหาและดูแล

ให้บังเกิดความยุติธรรมตลอดกระบวนการสอบสวน	 ในการนี้	 ให้คณะกรรมการสอบสวนรวบรวม

ประวัติและความประพฤติของผู้ถูกกล่าวหาท่ีเก่ียวข้องกับเร่ืองท่ีกล่าวหาเท่าท่ีจำาเป็นเพ่ือประกอบ

การพิจารณา	และจัดทำาบันทึกประจำาวันที่มีการสอบสวนไว้ทุกครั้งด้วย

๑๑



	 ในการสอบสวนและพิจารณาห้ามมิให้มีบุคคลอื่นอยู่หรือร่วมด้วย	 เว้นแต่เป็นการ

สอบปากคำาตามข้อ	๓๒	หรือเป็นกรณีที่กฎ	ก.พ.	นี้		กำาหนดไว้เป็นอย่างอื่น

	 ข้อ	๒๗		ให้ประธานกรรมการจัดให้มีการประชุมคณะกรรมการสอบสวนครั้งแรก

ภายในเจ็ดวัน	 นับแต่วันที่ประธานกรรมการรับเรื่องตามข้อ	 ๒๑	 (๒)	 และ	 (๓)	 ในกรณีที่ไม่อาจ	

จัดประชุมได้ภายในกำาหนด	 ให้รายงานเหตุผลและความจำาเป็นให้ผู้ส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการ			

สอบสวนทราบ

	 ในการประชุมคณะกรรมการสอบสวนตามวรรคหน่ึง	 ให้คณะกรรมการสอบสวน

กำาหนดประเด็นและวางแนวทางการสอบสวนและการรวบรวมพยานหลักฐาน

	 ข้อ	๒๘		 เมื่อได้วางแนวทางการสอบสวนและการรวบรวมพยานหลักฐานตาม												

ข้อ	๒๗	แล้ว	ให้คณะกรรมการสอบสวนดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 รวบรวมข้อเท็จจริง	ข้อกฎหมาย	และพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง

	 (๒)	แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหา

ทราบ

	 (๓)	 ให้โอกาสผู้ถูกกล่าวหาได้ชี้แจงแสดงพยานหลักฐานเพื่อแก้ข้อกล่าวหา

	 (๔)	พิจารณาทำาความเห็นเกี่ยวกับเรื่องที่สอบสวน

	 (๕)	ทำารายงานการสอบสวนพร้อมความเห็นเสนอต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

สอบสวน

	 ข้อ	๒๙		ให้คณะกรรมการสอบสวนรวบรวมพยานหลักฐานท้ังปวงท่ีเห็นว่าเป็น

ประโยชน์แก่การสอบสวน	 โดยไม่รับฟังแต่เพียงข้ออ้างหรือพยานหลักฐานของผู้กล่าวหาหรือ												

ผู้ถูกกล่าวหาเท่านั้น

	 ในกรณีที่ปรากฏว่ามีข้อเท็จจริงใดที่กล่าวอ้างหรือพาดพิงถึงบุคคล	 เอกสาร	 หรือ		

วัตถุใดที่จะเป็นประโยชน์แก่การสอบสวน	 ให้คณะกรรมการสอบสวนทำาการสอบสวนและ

รวบรวมพยานหลักฐานนั้นไว้ให้ครบถ้วน	 ถ้าไม่อาจเข้าถึงหรือได้มาซึ่งพยานหลักฐานดังกล่าว							

ให้บันทึกเหตุนั้นไว้ด้วย

	 ข้อ	๓๐		ในการสอบปากคำาผู้ถูกกล่าวหาหรือพยานให้สอบปากคำาคราวละหนึ่งคน

และในการสอบปากคำาพยาน		ต้องแจ้งให้พยานทราบว่ากรรมการสอบสวนมีฐานะเป็นเจ้าพนักงาน

ตามประมวลกฎหมายอาญา	การให้ถ้อยคำาอันเป็นเท็จอาจเป็นความผิดตามกฎหมาย

	 การสอบปากคำาตามวรรคหนึ่ง	 ต้องมีกรรมการสอบสวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของ

จำานวนกรรมการสอบสวนทั้งหมดจึงจะทำาการสอบปากคำาได้	 แต่ในกรณีท่ีกึ่งหน่ึงของจำานวน	

กรรมการสอบสวนทั้งหมดมีมากกว่าสามคน	 จะให้กรรมการสอบสวนไม่น้อยกว่าสามคนทำาการ	

สอบปากคำาก็ได้ 

๑๒



	 ข้อ	๓๑		การสอบปากคำาตามข้อ	 ๓๐	 ต้องมีการบันทึกถ้อยคำาของผู้ให้ถ้อยคำาตาม

แบบที่สำานักงาน	 ก.พ.	 กำาหนด	แล้วอ่านให้ผู้ให้ถ้อยคำาฟังหรือให้ผู้ให้ถ้อยคำาอ่านเองก็ได้	 แล้วให้

ผู้ให้ถ้อยคำา	 ผู้บันทึกถ้อยคำา	 และกรรมการสอบสวนซึ่งอยู่ร่วมในการสอบปากคำาลงลายมือชื่อ

ในบันทึกถ้อยคำานั้นไว้เป็นหลักฐาน	 ในกรณีที่บันทึกถ้อยคำาใดมีหลายหน้า	 ให้ผู้ให้ถ้อยคำาและ

กรรมการสอบสวนซ่ึงอยู่ร่วมในการสอบปากคำาหน่ึงคนลงลายมือช่ือกำากับไว้ในบันทึกถ้อยคำาทุกหน้า

	 ในการบันทึกถ้อยคำา	 ห้ามมิให้ขูด	 ลบ	 หรือบันทึกข้อความทับข้อความที่ได้บันทึกไว้

ในบันทึกถ้อยคำาแล้ว	 ถ้าจะต้องแก้ไขหรือเพิ่มเติมข้อความที่บันทึกไว้	 ให้ใช้วิธีขีดฆ่าข้อความเดิม

และเพิ่มเติมข้อความใหม่ด้วยวิธีตกเติม	 แล้วให้ผู้ให้ถ้อยคำาและกรรมการสอบสวนซึ่งอยู่ร่วมใน

การสอบปากคำาหนึ่งคนลงลายมือชื่อกำากับไว้ตรงที่มีการแก้ไขเพิ่มเติมนั้นทุกแห่ง

	 ในกรณีที่ผู้ให้ถ้อยคำาไม่ยอมลงลายมือชื่อ	 ให้บันทึกเหตุที่ไม่ลงลายมือชื่อนั้นไว้ใน

บันทึกถ้อยคำาด้วย

	 ในกรณีที่ผู้ให้ถ้อยคำาไม่สามารถลงลายมือชื่อได้	 ให้ดำาเนินการตามมาตรา	 ๙			

แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์

	 ข้อ	๓๒		ในการสอบปากคำา	ห้ามมิให้บุคคลอื่นอยู่ในที่สอบปากคำา	เว้นแต่เป็นบุคคล

ซ่ึงกรรมการสอบสวนท่ีทำาการสอบปากคำาอนุญาตให้อยู่ในท่ีสอบสวนเพ่ือประโยชน์ในการสอบสวน

หรือเป็นทนายความ	หรือที่ปรึกษาของผู้ถูกกล่าวหาตามจำานวนที่กรรมการสอบสวนที่ทำาการสอบ

ปากคำาเห็นสมควรให้เข้ามาในการสอบปากคำาผู้ถูกกล่าวหา

	 ข้อ	๓๓		ห้ามมิให้กรรมการสอบสวนทำาหรือจัดให้ทำาการใดๆ	 ซึ่งเป็นการให้คำามั่น

สัญญา	 ขู่เข็ญ	 หลอกลวง	 บังคับ	 หรือกระทำาโดยมิชอบไม่ว่าด้วยประการใด	 เพื่อจูงใจให้ผู้ถูก							

กล่าวหาหรือพยานให้ถ้อยคำาอย่างใด

	 ข้อ	๓๔		การนำาเอกสารหรือวัตถุมาใช้เป็นพยานหลักฐานในสำานวนการสอบสวน		

ให้คณะกรรมการสอบสวนจัดให้มีการบันทึกไว้ด้วยว่าได้มาอย่างไร	จากผู้ใด	และเมื่อใด

	 เอกสารที่ใช้เป็นพยานหลักฐานในสำานวนการสอบสวนให้ใช้ต้นฉบับ	 แต่ถ้า											

ไม่อาจนำาต้นฉบับมาได้	 จะใช้สำาเนาที่กรรมการสอบสวนหรือผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบรับรองว่าเป็น	

สำาเนาถูกต้องก็ได้

	 ในกรณีที่ไม่สามารถหาต้นฉบับเอกสารได้เพราะสูญหายหรือถูกทำาลายหรือโดยเหตุ

ประการอื่น	คณะกรรมการสอบสวนจะสืบจากสำาเนาเอกสารหรือพยานบุคคลแทนก็ได้

	 ข้อ	๓๕		ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนเรียกบุคคลใดมาเป็นพยานเพื่อชี้แจง

หรือให้ถ้อยคำาตามวัน	 เวลา	 และสถานที่ที่กำาหนดแล้ว	 แต่บุคคลนั้นไม่มาหรือมาแต่ไม่ชี้แจงหรือ										

ไม่ให้ถ้อยคำา	 หรือในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนไม่อาจเรียกบุคคลใดมาชี้แจงหรือให้ถ้อยคำา

ได้ภายในเวลาอันควร	คณะกรรมการสอบสวนจะไม่สอบสวนบุคคลนั้นก็ได้	แต่ต้องบันทึกเหตุนั้น

ไว้ในบันทึกประจำาวันที่มีการสอบสวน	และในรายงานการสอบสวนด้วย

๑๓



	 ข้อ	๓๖		ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าการสอบสวนพยานบุคคลใดหรือ

การรวบรวมพยานเอกสารหรือวัตถุใดจะทำาให้การสอบสวนล่าช้าโดยไม่จำาเป็น		หรือพยานหลักฐาน

นั้นมิใช่สาระสำาคัญจะงดสอบสวนหรือไม่รวบรวมพยานหลักฐานนั้นก็ได้	 แต่ต้องบันทึกเหตุนั้นไว้

ในบันทึกประจำาวันที่มีการสอบสวน	และในรายงานการสอบสวนด้วย

	 ข้อ	๓๗		ในกรณีที่จะต้องสอบปากคำาพยานหรือรวบรวมพยานหลักฐานซึ่งอยู่

ต่างท้องที่	 ประธานกรรมการจะรายงานต่อผู้ส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเพื่อขอให้มอบ

หมายให้หัวหน้าส่วนราชการ	 หรือหัวหน้าหน่วยงานในท้องท่ีน้ันท่ีเป็นข้าราชการฝ่ายพลเรือน																

สอบปากคำาพยานหรือรวบรวมพยานหลักฐานแทนก็ได้	 โดยกำาหนดประเด็นหรือข้อสำาคัญท่ีจะ

ต้องสอบสวนไปให้	 กรณีเช่นนี้	 ถ้าผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเห็นควรจะมอบหมายให้

หัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้าหน่วยงานนั้นดำาเนินการตามที่คณะกรรมการสอบสวนร้องขอก็ได้

	 ในการสอบปากคำาพยานและรวบรวมพยานหลักฐานตามวรรคหนึ่ง	 ให้หัวหน้าส่วน

ราชการหรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีได้รับมอบหมายเลือกข้าราชการฝ่ายพลเรือนท่ีเห็นสมควรอย่างน้อย

อีกสองคนมาร่วมเป็นคณะทำาการสอบสวน	 และให้คณะทำาการสอบสวนมีอำานาจหน้าที่เช่นเดียว

กับคณะกรรมการสอบสวนตามกฎ	ก.พ.	นี้

	 ข้อ	๓๘		 เมื่อคณะกรรมการสอบสวนได้รวบรวมข้อเท็จจริง	 ข้อกฎหมาย	 และพยาน

หลักฐานที่เกี่ยวข้อง	 ตามข้อ	 ๒๘	 (๑)	 แล้ว	 ให้มีการประชุมคณะกรรมการสอบสวนเพื่อพิจารณา

ทำาความเห็นว่า	 ผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยในเรื่องที่สอบสวนหรือไม่	 ถ้าคณะกรรมการสอบสวน

พิจารณาเห็นว่า	 ผู้ถูกกล่าวหาไม่ได้กระทำาผิดวินัยในเรื่องที่สอบสวน	 ให้รายงานผลการสอบสวน

พร้อมความเห็นเสนอต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน		แต่ถ้าคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่า

จากข้อเท็จจริง	 ข้อกฎหมาย	 รวมท้ังพยานหลักฐานท่ีรวบรวมได้เพียงพอท่ีจะรับฟังได้ว่า																	

ผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยในเรื่องที่สอบสวน	 ให้แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานท่ี

สนับสนุนข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ

	 การประชุมตามวรรคหนึ่ง	 ต้องมีกรรมการสอบสวนมาประชุมไม่น้อยกว่าสามคน

และไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำานวนกรรมการสอบสวนทั้งหมด

	 ข้อ	๓๙		ในกรณีที่มีคำาพิพากษาถึงที่สุดว่าผู้ถูกกล่าวหาได้กระทำาผิดหรือต้องรับผิด

ในคดีเกี่ยวกับเรื่องที่สอบสวน	 ถ้าคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าข้อเท็จจริงท่ีปรากฏตาม																							

คำาพิพากษาถึงที่สุดนั้นได้ความประจักษ์ชัดอยู่แล้วว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดตามข้อกล่าวหา	

คณะกรรมการสอบสวนจะนำาเอาคำาพิพากษาถึงท่ีสุดน้ันมาใช้เป็นพยานหลักฐานท่ีสนับสนุนข้อ

กล่าวหาโดยไม่ต้องรวบรวมพยานหลักฐานอื่นก็ได้	 แต่ต้องแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปข้อเท็จจริง

ที่ปรากฏตามคำาพิพากษาที่ถึงที่สุดนั้น	 เพื่อใช้เป็นสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา									

ให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบด้วย

๑๔



	 ข้อ	๔๐		การแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา		ให้ทำา

เป็นบันทึกระบุข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ของผู้ถูกกล่าวหาว่าได้กระทำาการใด	 เมื่อใด	 อย่างไร			

เป็นความผิดวินัยในกรณีใด		และสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา		โดยจะระบุชื่อพยาน

ด้วยหรือไม่ก็ได้	 รวมทั้งแจ้งให้ทราบสิทธิของผู้ถูกกล่าวหาที่จะให้ถ้อยคำาหรือยื่นคำาชี้แจง													

แก้ข้อกล่าวหาเป็นหนังสือ	 สิทธิที่จะแสดงพยานหลักฐานหรือจะอ้างพยานหลักฐานเพื่อขอให้

เรียกพยานหลักฐานนั้นมาได้	แล้วแจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ

	 บันทึกตามวรรคหนึ่ง	 ให้ทำาตามแบบท่ีสำานักงาน	 ก.พ.	 กำาหนด	 โดยให้ทำาเป็น													

สองฉบับ	 มีข้อความตรงกัน	 ให้ประธานกรรมการและกรรมการอีกอย่างน้อยหนึ่งคนลงลายมือชื่อ

ในบันทึกนั้นด้วย

	 ข้อ	๔๑		 เมื่อได้จัดทำาบันทึกตามข้อ	 ๔๐	 แล้ว	 ให้คณะกรรมการสอบสวนมีหนังสือ

เรียกผู้ถูกกล่าวหามาพบตามวัน	 เวลา	 และสถานที่ที่คณะกรรมการสอบสวนกำาหนด	 เพื่อแจ้ง										

ข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกล่าวหาทราบ

	 เมื่อผู้ถูกกล่าวหาได้มาพบคณะกรรมการสอบสวนแล้ว				ให้คณะกรรมการสอบสวน

แจ้งข้อกล่าวหาพร้อมทั้งอธิบายข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาให้									

ผู้ถูกกล่าวหาทราบ	 และให้ผู้ถูกกล่าวหารับทราบข้อกล่าวหาโดยลงลายมือชื่อพร้อมทั้งวันเดือนปี

ในบันทึกนั้น	 แล้วมอบบันทึกนั้นให้ผู้ถูกกล่าวหาหนึ่งฉบับ	 และอีกฉบับหนึ่งเก็บไว้ในสำานวนการ

สอบสวน

	 ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่ยอมลงลายมือชื่อในบันทึกเพื่อรับทราบข้อกล่าวหา															

ให้คณะกรรมการสอบสวนบันทึกข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ดังกล่าวไว้ในบันทึกนั้น			ในกรณีเช่นนี้

ให้ถือว่าผู้ถูกกล่าวหาได้รับทราบข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานต้ังแต่วันท่ีมาพบคณะกรรมการ

สอบสวนแล้ว	 และให้มอบบันทึกนั้นให้ผู้ถูกกล่าวหาหนึ่งฉบับ	 และอีกฉบับหนึ่งเก็บไว้ใน

สำานวนการสอบสวน	 แต่ถ้าผู้ถูกกล่าวหาไม่ยอมรับบันทึกดังกล่าว	 ให้ส่งบันทึกนั้นทางไปรษณีย์																			

ลงทะเบียนตอบรับไปให้ผู้ถูกกล่าวหา	ณ	ที่อยู่ซึ่งปรากฏตามหลักฐานของทางราชการ

	 ข้อ	๔๒		 เมื่อได้แจ้งข้อกล่าวหาและผู้ถูกกล่าวหาได้รับทราบตามข้อ	 ๔๑	 แล้ว										

ให้คณะกรรมการสอบสวนแจ้งกำาหนดวัน	 เวลา	 สถานท่ี	 และวิธีการท่ีจะให้ผู้ถูกกล่าวหาชี้แจง

แก้ข้อกล่าวหาในวันที่มาพบคณะกรรมการสอบสวน	 หรือแจ้งเป็นหนังสือส่งทางไปรษณีย์																						

ลงทะเบียนตอบรับไปให้ผู้ถูกกล่าวหา		ณ		ที่อยู่ซึ่งปรากฏตามหลักฐานของทางราชการก็ได้

	 ในกรณีแจ้งเป็นหนังสือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ	 ให้ถือว่าผู้ถูกกล่าวหา

ได้รับทราบตั้งแต่วันที่ครบกำาหนดสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ส่งหนังสือดังกล่าวทางไปรษณีย์

	 ข้อ	๔๓		ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่มาพบตามที่กำาหนดในข้อ	 ๔๑	 ให้ส่งบันทึกตาม	

ข้อ	 ๔๐	 จำานวนหนึ่งฉบับทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปให้ผู้ถูกกล่าวหา	 ณ	 ที่อยู่ซึ่งปรากฏ

ตามหลักฐานของทางราชการ	 ในกรณีเช่นนี้	 ให้ถือว่าผู้ถูกกล่าวหาได้รับทราบข้อกล่าวหาตั้งแต่	

วันที่ครบกำาหนดสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ส่งบันทึกดังกล่าวทางไปรษณีย์

๑๕



	 คณะกรรมการสอบสวนจะส่งหนังสือกำาหนดวัน	 เวลา	 สถานที่	 และวิธีการที่จะให้									

ผู้ถูกกล่าวหาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาและชี้แจงว่าได้กระทำาผิดตามข้อกล่าวหาหรือไม่	 อย่างไร					

เพราะเหตุใด	ไปพร้อมกับบันทึกแจ้งข้อกล่าวหาตามวรรคหนึ่งก็ได้

	 ข้อ	๔๔		ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่อาจชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาได้ตามวัน		เวลา		สถานที่

และวิธีการที่กำาหนดตามข้อ	 ๔๒	 หรือข้อ	 ๔๓	 โดยได้อ้างเหตุผลหรือความจำาเป็น	 หรือในกรณีที่

คณะกรรมการสอบสวนเห็นว่ามีเหตุจำาเป็น	 จะกำาหนดวัน	 เวลา	 สถานที่	 หรือวิธีการเสียใหม่เพื่อ

ประโยชน์แห่งความเป็นธรรมก็ได้

	 ข้อ	๔๕		ในการสอบสวนให้คณะกรรมการสอบสวนถามผู้ถูกกล่าวหาด้วยว่าได้

กระทำาผิดตามข้อกล่าวหาหรือไม่	อย่างไร	เพราะเหตุใด

	 คณะกรรมการสอบสวนจะดำาเนินการตามวรรคหน่ึงไปในคราวเดียวกันกับท่ีได้

ดำาเนินการตามข้อ	๔๑	ก็ได้

	 ข้อ	๔๖		ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหารับสารภาพว่าได้กระทำาผิดตามข้อกล่าวหาใด																

ให้คณะกรรมการสอบสวนบันทึกการรับสารภาพตามข้อกล่าวหานั้นไว้เป็นหนังสือ				ในกรณีเช่นนี้

คณะกรรมการสอบสวนจะไม่ทำาการสอบสวนในข้อกล่าวหานั้นก็ได้	 แล้วดำาเนินการในส่วนที่		

เกี่ยวข้องต่อไป

	 ข้อ	๔๗		ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่มาให้ถ้อยคำาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาหรือไม่ยื่น												

คำาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาเป็นหนังสือภายในเวลาที่กำาหนดตามข้อ	 ๔๒	 และข้อ	 ๔๓	 ให้ถือว่าผูุ้ถูก

กล่าวหาไม่ประสงค์จะชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา	 เว้นแต่คณะกรรมการสอบสวนจะเห็นควรดำาเนินการ

เป็นอย่างอื่นเพื่อประโยชน์แห่งความเป็นธรรม

	 ข้อ	๔๘		ในกรณีที่ปรากฏพยานหลักฐานเพิ่มเติมหลังจากที่คณะกรรมการสอบสวน

ได้แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาในเรื่องที่สอบสวนแล้ว	 ถ้าคณะ

กรรมการสอบสวนเห็นว่าพยานหลักฐานที่เพิ่มเติมนั้นมีนำ้าหนักสนับสนุนข้อกล่าวหา			ให้แจ้งสรุป

พยานหลักฐานเพิ่มเติมนั้นให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ				แต่ถ้าเห็นว่าพยานหลักฐานเพิ่มเติมนั้นมีผล

ทำาให้ข้อกล่าวหาในเรื่องที่สอบสวนนั้นเปล่ียนแปลงไปหรือต้องเพิ่มข้อกล่าวหา	 ให้กำาหนด

ข้อกล่าวหาใหม่หรือกำาหนดข้อกล่าวหาเพิ่มเติมแล้วแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐาน															

ที่สนับสนุนข้อกล่าวหานั้นให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ	 ทั้งนี้	 ให้นำาความในข้อ	 ๔๐	 ข้อ	 ๔๑	 ข้อ	 ๔๒																		

ข้อ	๔๓	ข้อ	๔๔	และข้อ	๔๗	มาใช้บังคับโดยอนุโลม

	 ข้อ	๔๙		ในการสอบสวน	 ถ้าคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่ามีพยานหลักฐานที่ควร

กล่าวหาว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยในเรื่องอื่นด้วย	 ให้ประธานกรรมการรายงานต่อผู้สั่ง								

แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนโดยเร็ว

	 เมื่อได้รับรายงานตามวรรคหนึ่งแล้ว	 ให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

พิจารณาดำาเนินการดังต่อไปนี้

๑๖



	 (๑)	 ถ้าเห็นว่ากรณีไม่มีมูลท่ีควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยในเรื่องอื่นด้วย	 ให้ยุติ								

ไม่ต้องดำาเนินการทางวินัยสำาหรับเรื่องอื่นนั้น

	 (๒)	 ถ้าเห็นว่ากรณีมีมูลท่ีควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยในเร่ืองอ่ืนด้วย		ให้ดำาเนินการ

ทางวินัยในเรื่องอื่นนั้นด้วยตามกฎ	 ก.พ.	 นี้	 ในกรณีที่การกระทำาผิดวินัยในเรื่องอื่นนั้นเป็นการ

กระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 จะแต่งตั้งให้คณะกรรมการสอบสวนคณะเดิมหรือจะแต่งตั้ง										

คณะกรรมการสอบสวนคณะใหม่ดำาเนินการสอบสวนและพิจารณาในเรื่องอื่นนั้นก็ได้

	 ข้อ	๕๐		ในกรณีที่การสอบสวนพาดพิงไปถึงข้าราชการพลเรือนผู้อื่น	 ถ้าคณะ

กรรมการสอบสวนพิจารณาเห็นว่าผู้นั้นมีส่วนร่วมกระทำาการในเรื่องที่สอบสวนนั้นด้วย	 ให้คณะ

กรรมการสอบสวนรายงานต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนโดยเร็วเพื่อพิจารณาดำาเนินการ

ตามกฎ	ก.พ.	นี้	ต่อไป

	 ในกรณีที่ การสอบสวนพาดพิ ง ไปถึ ง เจ้ าห น้า ท่ีของ รัฐอื่ นห รือบุคคลอื่ น																																								

ถ้าคณะกรรมการสอบสวนพิจารณาเห็นว่าผู้น้ันมีส่วนร่วมกระทำาการในเร่ืองท่ีสอบสวนน้ันด้วย	

ให้คณะกรรมการสอบสวนรายงานต่อผู้ส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนโดยเร็วเพื่อพิจารณา

ตามที่เห็นสมควรต่อไป

	 ข้อ	๕๑		ในกรณีที่ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่ากรณีมีมูลที่ควรกล่าวหา

ว่าข้าราชการพลเรือนผู้อ่ืนร่วมกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงในเร่ืองท่ีสอบสวนตามข้อ	๕๐	วรรคหน่ึง

ให้ส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเพื่อทำาการสอบสวนผู้นั้น	 โดยจะแต่งตั้งให้คณะกรรมการ

สอบสวนคณะเดิมหรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนคณะใหม่ดำาเนินการสอบสวนและ

พิจารณาก็ได้	 แต่ถ้าเป็นกรณีที่มีผลทำาให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	

เปลี่ยนไป	ให้ส่งเรื่องไปยังผู้บังคับบัญชา	ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	หรือผู้มีอำานาจตาม

มาตรา	๙๔	แล้วแต่กรณี	ของข้าราชการพลเรือนผู้นั้น	เพื่อดำาเนินการต่อไป

	 พยานหลักฐานที่ได้จากการสอบสวนในเรื่องที่สอบสวนเดิม	 คณะกรรมการ		

สอบสวนจะใช้ประกอบการพิจารณาดำาเนินการทางวินัยแก่บุคคลตามวรรคหนึ่งได้ต่อเมื่อได้แจ้ง

ให้ผู้นั้นทราบและให้โอกาสผู้นั้นได้ใช้สิทธิตามกฎ	ก.พ.	นี้แล้ว

	 ข้อ	๕๒		 เมื่อคณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐาน											

ที่สนับสนุนข้อกล่าวหาให้ผูู้ถูกกล่าวหาทราบ	 ได้ให้โอกาสผู้ถูกกล่าวหาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา	 และ

ได้รวบรวมพยานหลักฐานเพียงพอที่จะพิจารณาได้แล้ว	 ให้คณะกรรมการสอบสวนประชุมเพื่อ

พิจารณาทำาความเห็นเกี่ยวกับเรื่องที่สอบสวน

	 ในการพิจารณาทำาความเห็นตามวรรคหนึ่ง	 คณะกรรมการสอบสวนต้องพิจารณา

ท้ังข้อเท็จจริง		ข้อกฎหมาย		และพิจารณามีมติในเร่ืองท่ีสอบสวนให้ครบทุกข้อกล่าวหาและทุกประเด็น

ว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยในเรื่องที่สอบสวนหรือไม่	 ถ้าเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหาได้กระทำาผิดวินัย	

ต้องพิจารณาให้ได้ความด้วยว่าเป็นความผิดวินัยกรณีใด	 ตามมาตราใด	 ควรได้รับโทษสถานใด	

และมีเหตุอันควรลดหย่อนหรือไม่	เพียงใด	

๑๗



	 ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าผลการสอบสวนยังไม่ได้ความแน่ชัดพอที่

จะลงโทษเพราะกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 แต่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหาหย่อนความสามารถในอัน

ที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการบกพร่องในหน้าที่ราชการ	 ประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำาแหน่งหน้าที่

ราชการ	 หรือมีมลทินหรือมัวหมองในกรณีที่ถูกสอบสวน	 ถ้าให้ผู้นั้นรับราชการต่อไปจะเป็นการ

เสียหายแก่ราชการตามมาตรา	 ๑๑๐	 (๖)	 หรือ	 (๗)	 แล้วแต่กรณี	 ก็ให้ทำาความเห็นเสนอไว้ใน

รายงานการสอบสวนด้วย

	 การประชุมเพื่อพิจารณาทำาความเห็นตามข้อนี้	 ต้องมีกรรมการสอบสวนมาประชุม

ไม่น้อยกว่าสามคน	และไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำานวนกรรมการสอบสวนทั้งหมด

	 ข้อ	๕๓		 เมื่อคณะกรรมการสอบสวนได้ดำาเนินการตามข้อ	๕๒	แล้ว	ให้จัดทำารายงาน

การสอบสวนเสนอต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนตามแบบที่สำานักงาน	 ก.พ.	 กำาหนด								

โดยให้เสนอไปพร้อมสำานวนการสอบสวน

	 รายงานการสอบสวนตามวรรคหน่ึง	 อย่างน้อยต้องประกอบด้วยเรื่องท่ีสอบสวน

ข้อเท็จจริงและข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง	 ข้อกล่าวหา	 พยานหลักฐานที่สนับสนุนหรือหักล้าง																		

ข้อกล่าวหา	 ประเด็นที่ต้องพิจารณาความเห็นของคณะกรรมการสอบสวนตามข้อ	 ๕๒	 วรรคสอง	

และวรรคสาม	 และลายมือช่ือกรรมการสอบสวนทุกคน	 รวมท้ังให้ประธานกรรมการลงลายมือช่ือ

กำากับไว้ในรายงานการสอบสวนหน้าอื่นด้วยทุกหน้า	 ในกรณีท่ีกรรมการสอบสวนคนใดมีเหตุ

จำาเป็นไม่อาจลงลายมือชื่อได้	 ให้ประธานกรรมการสอบสวนบันทึกเหตุจำาเป็นดังกล่าวไว้ด้วย	

และในกรณีที่กรรมการสอบสวนผู้ใดมีความเห็นแย้ง	 ให้แสดงชื่อและสรุปความเห็นแย้งของผู้นั้น

ไว้ในรายงานการสอบสวนด้วย		ในการน้ี		ผู้มีความเห็นแย้งน้ันจะทำาบันทึกรายละเอียดความเห็นแย้ง

และลงลายมือชื่อของตนแนบไว้กับรายงานการสอบสวนด้วยก็ได้

	 ข้อ	๕๔		ให้คณะกรรมการสอบสวนดำาเนินการสอบสวนและจัดทำารายงานการ	

สอบสวนพร้อมทั้งสำานวนการสอบสวนเสนอต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนให้แล้วเสร็จ

ภายในหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันที่มีการประชุมคณะกรรมการสอบสวนครั้งแรกตามข้อ	๒๗

	 ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนมีเหตุผลและความจำาเป็นไม่อาจดำาเนินการ															

ให้แล้วเสร็จได้ภายในกำาหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง	 ให้ประธานกรรมการรายงานต่อผู้สั่งแต่งตั้ง

คณะกรรมการสอบสวน		เพ่ือขอขยายเวลาสอบสวนตามความจำาเป็น		และให้ผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ

สอบสวนพิจารณาขยายเวลาได้ครั้งละไม่เกินหกสิบวัน	 ในกรณีท่ีได้มีการขยายเวลาจนทำาให้

การสอบสวนดำาเนินการเกินหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่มีการประชุมคณะกรรมการสอบสวน							

คร้ังแรกตามข้อ	๒๗	ให้ผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนรายงาน	อ.ก.พ.	กระทรวงท่ีผู้ถูกกล่าวหา

สังกัดอยู่ทราบ	เพื่อติดตามเร่งรัดให้ดำาเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็วต่อไป

	 ข้อ	๕๕		 เมื่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนได้รับรายงานการสอบสวนและ

สำานวนการสอบสวนแล้ว	 ให้พิจารณาตรวจสอบความถูกต้องของการสอบสวน	 ถ้าเห็นว่าการ

๑๘



สอบสวนถูกต้องครบถ้วนแล้ว	ให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนดำาเนินการตามข้อ	๕๖	แต่ถ้า

เห็นว่าการสอบสวนยังไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน	ก็ให้สั่งหรือดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีท่ีเห็นว่ายังไม่มีการแจ้งข้อกล่าวหาหรือการแจ้งข้อกล่าวหายังไม่ครบถ้วน

ให้ส่ังให้คณะกรรมการสอบสวนดำาเนินการแจ้งข้อกล่าวหาหรือแจ้งข้อกล่าวหาให้ครบถ้วนโดยเร็ว

	 (๒)	 ในกรณีที่เห็นว่าควรรวบรวมข้อเท็จจริงหรือพยานหลักฐานเพิ่มเติม	 ให้กำาหนด

ประเด็นหรือข้อสำาคัญที่ต้องการให้คณะกรรมการสอบสวนทำาการสอบสวนเพิ่มเติมโดยไม่ต้อง

ทำาความเห็น

	 (๓)	 ในกรณีที่เห็นว่าการดำาเนินการใดไม่ถูกต้อง			ให้สั่งให้คณะกรรมการสอบสวน

ดำาเนินการให้ถูกต้องโดยเร็ว

	 ข้อ	๕๖		 เมื่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าการสอบสวนถูกต้องครบถ้วน

แล้ว	ให้พิจารณามีความเห็นเพื่อสั่งหรือดำาเนินการ	ดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหาไม่ได้กระทำาผิดวินัย	 หรือ

กระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	ถ้าผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหา	กระทำา

ผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 หรือไม่ได้กระทำาผิดวินัย	 ให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนพิจารณา

ดำาเนินการตามอำานาจหน้าที่ต่อไป	 แต่ถ้าเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงก็ให้

ดำาเนินการตาม	(๒)

	 (๒)	 ในกรณีท่ีคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง

ให้ผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนพิจารณาว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงหรือไม่

และไม่ว่าผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนจะเห็นด้วยกับความเห็นของคณะกรรมการสอบสวน

หรือไม่ก็ตาม	 ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	ส่งเรื่องให	้อ.ก.พ.	จังหวัด	

อ.ก.พ.	กรม	หรือ	อ.ก.พ.	กระทรวง	ซึ่งผู้ถูกกล่าวหาสังกัดอยู่ตามที่กำาหนดในข้อ	๕๘	แล้วแต่กรณี	

เพื่อพิจารณาต่อไป

	 (๓)	 ในกรณีท่ีคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าผลการสอบสวนยังไม่ได้ความแน่ชัดพอ

ที่จะลงโทษ	 เพราะกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 แต่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหาหย่อนความสามารถในอัน

ที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ	 บกพร่องในหน้าที่ราชการ	 ประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำาแหน่งหน้าที่

ราชการ	หรือมีมลทินหรือมัวหมองในกรณีที่ถูกสอบสวน	 ถ้าให้ผู้นั้นรับราชการต่อไปจะเป็นการ

เสียหายแก่ราชการ	 ถ้าผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนเห็นด้วยกับความเห็นของคณะกรรมการ

สอบสวนให้พิจารณาดำาเนินการตามมาตรา	๑๑๐	(๖)		หรือ	(๗)	ต่อไป		แต่ถ้าเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหา

ไม่ได้กระทำาผิดวินัย	หรือกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	ให้พิจารณาดำาเนินการตามอำานาจหน้าที่

ต่อไป	และถ้าเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงก็ให้ดำาเนินการตาม	(๒)

	 ข้อ	๕๗		ในกรณีที่มีการย้าย	 การโอน	 หรือการเลื่อนผู้ถูกกล่าวหา	 อันมีผลทำาให้									

ผู้มีอำานาจสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเปลี่ยนไป	 ให้คณะกรรมการสอบสวนที่ได้แต่งตั้ง

๑๙



ไว้แล้วนั้น	 ดำาเนินการต่อไปจนเสร็จ	 และทำารายงานการสอบสวนเสนอไปพร้อมกับสำานวนการ	

สอบสวนต่อผู้บังคับบัญชาเดิม	 ที่เป็นผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนตรวจสอบความถูกต้อง

ของการดำาเนินการเพื่อส่งไปยังผู้บังคับบัญชาใหม่ที่เป็นผู้ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗					

หรือผู้มีอำานาจตามมาตรา	๙๔	พิจารณาสั่งหรือดำาเนินการตามข้อ	๕๕	ต่อไป	 และถ้าในระหว่าง

การสอบสวนมีกรณีท่ีผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนต้องส่ังการอย่างใดเพ่ือให้การสอบสวนน้ัน

ดำาเนินการต่อไปได้	 ให้ผู้บังคับบัญชาเดิมส่งเรื่องให้ผู้บังคับบัญชาใหม่ซึ่งเป็นผู้มีอำานาจพิจารณา

ต่อไป

	 ในกรณีที่ผู้บังคับบัญชาใหม่ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	หรือผู้มีอำานาจตาม

มาตรา	๙๔	ตามวรรคหนึ่ง	เห็นสมควรให้ดำาเนินการตามข้อ	๕๕	จะสั่งให้คณะกรรมการสอบสวน

คณะเดิมดำาเนินการ	 หรือในกรณีที่เห็นเป็นการสมควร	 จะแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนขึ้นใหม่

เพื่อดำาเนินการก็ได้	โดยให้นำาข้อ	๑๘	และข้อ	๑๙	มาใช้บังคับ

	 ข้อ	๕๘		การส่งเรื่องให้	อ.ก.พ.	จังหวัด	อ.ก.พ.	กรม	หรือ	อ.ก.พ.	กระทรวง	พิจารณา

ตามข้อ	๕๖	(๒)	ให้ดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 ให้ส่งเรื่อง

ให้	อ.ก.พ.	จังหวัด	ซึ่งผู้ถูกกล่าวหาสังกัดอยู่	เป็นผู้พิจารณา

	 (๒)	 ในกรณีที่อธิบดี	ปลัดกระทรวงในฐานะอธิบดี	หรือหัวหน้าส่วนราชการระดับกรม

ที่อยู่ในบังคับบัญชาหรือรับผิดชอบการปฏิบัติราชการขึ้นตรงต่อนายกรัฐมนตรีหรือต่อรัฐมนตรี		

ซึ่งเป็นผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 (๖)	 (๙)	 หรือ	 (๑๐)	 เป็นผู้สั่งแต่งตั้ง			

คณะกรรมการสอบสวน	ให้ส่งเรื่องให้	อ.ก.พ.	กรม	ซึ่งผู้ถูกกล่าวหาสังกัดอยู่	เป็นผู้พิจารณา

	 (๓)	 ในกรณีที่นายกรัฐมนตรี	 รัฐมนตรีเจ้าสังกัด	 ปลัดกระทรวงสำาหรับกรณีอื่น

นอกจากที่กำาหนดไว้ใน	(๒)	หรือหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมที่อยู่ในบังคับบัญชาหรือรับผิดชอบ

การปฏิบัติราชการขึ้นตรงต่อนายกรัฐมนตรีหรือต่อรัฐมนตรีซึ่งเป็นผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจส่ัง

บรรจุตามมาตรา	๕๗	(๒)	(๓)	(๕)	หรือ	(๘)	เป็นผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	ให้ส่งเรื่องให้	

อ.ก.พ.	กระทรวง	ซึ่งผู้ถูกกล่าวหาสังกัดอยู่	เป็นผู้พิจารณา

	 ในกรณีที่มีการย้าย	 การโอน	 หรือการเลื่อนผู้ถูกกล่าวหาอันมีผลให้	 อ.ก.พ.	จังหวัด	

อ.ก.พ.	 กรม	 หรือ	 อ.ก.พ.	 กระทรวง	 ซึ่งผู้ถูกกล่าวหาสังกัดอยู่เปลี่ยนแปลงไป	 ให้ส่งเรื่องให้													

อ.ก.พ.	 จังหวัด	 อ.ก.พ.	 กรม	 หรือ	 อ.ก.พ.	 กระทรวง	 ซึ่งผู้ถูกกล่าวหาสังกัดอยู่หลังจากการย้าย									

การโอน	หรือการเลื่อนนั้นเป็นผู้พิจารณา

	 ข้อ	๕๙		 เมื่อได้รับเรื่องตามข้อ	 ๕๘	 แล้ว	 อ.ก.พ.	 จังหวัด	 อ.ก.พ.	 กรม	 หรือ	 อ.ก.พ.	

กระทรวง	แล้วแต่กรณี	อาจพิจารณามีมติอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 ให้มีมติว่าเป็น									

ความผิดวินัยอย่างร้ายแรงกรณีใด	 ตามมาตราใด	 และให้ลงโทษสถานใด	 เพราะเหตุใด	 โดยจะ	

ต้องมีข้อเท็จจริงอันเป็นสาระสำาคัญด้วยว่ามีการกระทำาอย่างใด

๒๐



	 (๒)	 ในกรณีที่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 ให้มีมติว่าเป็น

ความผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรงกรณีใด		ตามมาตราใด		และให้ลงโทษสถานโทษใดและอัตราโทษใด

เพราะเหตุใด	 หรือถ้าเห็นว่าเป็นความผิดวินัยเล็กน้อยและมีเหตุอันควรงดโทษ	 จะมีมติงดโทษ		

โดยให้ทำาทัณฑ์บนเป็นหนังสือหรือว่ากล่าวตักเตือนก็ได้	 ทั้งนี้	 จะต้องมีข้อเท็จจริงอันเป็นสาระ

สำาคัญด้วยว่ามีการกระทำาอย่างใด

	 (๓)	 ในกรณีที่เห็นว่ายังไม่ได้ความแน่ชัดพอที่จะลงโทษกรณีกระทำาผิดวินัยอย่าง

ร้ายแรง	 ถ้ามีข้อเท็จจริงอันเป็นกรณีที่สมควรให้ออกจากราชการตามมาตรา	 ๑๑๐	 (๖)	 หรือ	 (๗)	

ให้มีมติให้ผู้นั้นออกจากราชการ	โดยจะต้องมีข้อเท็จจริงอันเป็นสาระสำาคัญด้วยว่ามีการกระทำาใด

มีกรณีที่สมควรให้ออกจากราชการเพราะเหตุใด	ตามมาตราใด		และถ้าให้รับราชการต่อไปจะเป็น

การเสียหายแก่ราชการอย่างใด

	 (๔)	 ในกรณีที่เห็นว่าการกระทำาของผู้ถูกกล่าวหาไม่เป็นความผิดวินัย	 ให้มีมติให้สั่ง

ยุติเร่ือง	หรือถ้าเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยแต่เป็นกรณีท่ีไม่อาจลงโทษได้		ให้มีมติให้งดโทษ

									 (๕)	 ในกรณีที่เห็นว่าข้อเท็จจริงยังไม่เพียงพอหรือการดำาเนินการใดยังไม่ถูกต้อง	

ครบถ้วน	ให้มีมติให้สอบสวนเพิ่มเติม	แก้ไข	หรือดำาเนินการให้ถูกต้องตามควรแก่กรณี

	 ข้อ	๖๐		ในกรณีท่ีปรากฏว่าการแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนไม่ถูกต้องตามข้อ	๑๘

ให้การสอบสวนทั้งหมดเสียไป	และให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา		๕๗	หรือผู้มี

อำานาจตามมาตรา	๙๔	แล้วแต่กรณี	แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเพื่อดำาเนินการสอบสวนใหม่

ให้ถูกต้อง	

	 ข้อ	๖๑		ในกรณีที่ปรากฏว่าการดำาเนินการใดไม่ถูกต้องตามกฎ	 ก.พ.	 นี้	 ให้เฉพาะ

การดำาเนินการนั้นเสียไป	 และถ้าการดำาเนินการนั้นเป็นสาระสำาคัญที่ต้องดำาเนินการหรือหาก								

ไม่ดำาเนินการจะทำาให้เสียความเป็นธรรม	ให้แก้ไขหรือดำาเนินการนั้นเสียใหม่ให้ถูกต้องโดยเร็ว

	 ข้อ	๖๒		ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาผู้ใดตายในระหว่างการสอบสวน	 ให้การดำาเนินการ

ทางวินัยแก่ผู้นั้นเป็นอันยุติ		แต่ให้คณะกรรมการสอบสวนและผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

ดำาเนินการรวบรวมข้อเท็จจริงและพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้องต่อไปเท่าที่สามารถจะกระทำาได้	แล้ว

ทำาความเห็นเสนอต่อกระทรวงเจ้าสังกัดเพื่อพิจารณาดำาเนินการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จ

บำานาญข้าราชการ	หรือกฎหมายว่าด้วยกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	แล้วแต่กรณี

	 ข้อ	๖๓		ให้นำาบทบัญญัติว่าด้วยคณะกรรมการที่มีอำานาจดำาเนินการพิจารณา

ทางปกครองตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองมาใช้บังคับแก่การประชุมของ												

คณะกรรมการสอบสวน	 โดยอนุโลม	 เว้นแต่องค์ประชุมกรรมการสอบสวนตามข้อ	 ๓๘	 และ														

ข้อ	๕๒

๒๑



หมวด ๕

กรณีความผิดที่ปรากฏชัดแจ้ง
____________

 ข้อ	๖๔		ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง				และได้รับ

สารภาพเป็นหนังสือต่อผู้บังคับบัญชา	 หรือได้ให้ถ้อยคำารับสารภาพและได้มีการบันทึกถ้อยคำา

รับสารภาพเป็นหนังสือหรือมีหนังสือรับสารภาพต่อผู้มีหน้าที่สืบสวนสอบสวนหรือคณะกรรมการ	

สอบสวนตามกฎ	ก.พ.	นี้	ถือเป็นกรณีความผิดที่ปรากฏชัดแจ้ง	ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุ

ตามมาตรา	๕๗	จะพิจารณาดำาเนินการทางวินัยโดยไม่ต้องสอบสวนหรืองดการสอบสวนก็ได้

	 ข้อ	๖๕		 ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงในกรณีดังต่อไปน้ี

ถือเป็นกรณีความผิดที่ปรากฏชัดแจ้ง	 ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 หรือ												

ผู้มีอำานาจตามมาตรา	 ๙๔	 แล้วแต่กรณี	 จะดำาเนินการทางวินัยโดยไม่ต้องสอบสวนหรืองดการ

สอบสวนก็ได้

	 (๑)	 ละทิ้งหน้าที่ ราชการติดต่อในคราวเดียวกันเป็นเวลาเกินกว่าสิบห้าวัน																						

โดยไม่กลับมาปฏิบัติหน้าที่ราชการอีกเลย	และผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗																

ได้ดำาเนินการหรือสั่งให้ดำาเนินการสืบสวนแล้วเห็นว่าไม่มีเหตุผลอันสมควร	 หรือมีพฤติการณ์อัน

แสดงถึงความจงใจไม่ปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ

	 (๒)	กระทำาความผิดอาญาจนได้รับโทษจำาคุกหรือโทษที่หนักกว่าโทษจำาคุกโดย								

คำาพิพากษาถึงที่สุดให้จำาคุกหรือให้รับโทษที่หนักกว่าจำาคุก	 เว้นแต่เป็นโทษสำาหรับความผิดที่ได้

กระทำาโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ

	 (๓)	กระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงและได้รับสารภาพเป็นหนังสือต่อผู้บังคับบัญชา	

หรือได้ให้ถ้อยคำารับสารภาพและได้มีการบันทึกถ้อยคำารับสารภาพเป็นหนังสือหรือมีหนังสือ									

รับสารภาพต่อผู้มีหน้าที่สืบสวนสอบสวนหรือคณะกรรมการสอบสวนตามกฎ	ก.พ.	นี้

หมวด ๖

การสั่งยุติเรื่อง ลงโทษ หรืองดโทษ
____________

 ข้อ	๖๖		การสั่งยุติเรื่องตามมาตรา	 ๙๒	 วรรคสอง	 มาตรา	 ๙๓	 วรรคสอง	 หรือ									

มาตรา	 ๙๗	 วรรคสอง	 ให้ทำาเป็นคำาสั่ง	 ระบุชื่อและตำาแหน่งของผู้ถูกกล่าวหา	 เรื่องที่ถูกกล่าวหา

และผลการพิจารณา	ทั้งนี้	ตามแบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด	และให้ลงลายมือชื่อและตำาแหน่ง

ของผู้สั่ง	และวันเดือนปีที่ออกคำาสั่งไว้ด้วย

	 ข้อ	๖๗		โทษสำาหรับกรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง

ตามมาตรา	 ๙๖	 ที่ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 มีอำานาจสั่งลงโทษได้																			

มีดังต่อไปนี้

๒๒



	 (๑)	 ภาคทัณฑ์

	 (๒)	ตัดเงินเดือนได้ครั้งหนึ่งในอัตราร้อยละ	 ๒	 หรือร้อยละ	 ๔	 ของเงินเดือนที่ผู้นั้น							

ได้รับในวันที่มีคำาสั่งลงโทษเป็นเวลาหนึ่งเดือน	สองเดือน	หรือสามเดือน

	 (๓)	ลดเงินเดือนได้ครั้งหนึ่งในอัตราร้อยละ	 ๒	 หรือร้อยละ	 ๔	 ของเงินเดือนที่ผู้นั้น							

ได้รับในวันที่มีคำาสั่งลงโทษ

	 การสั่งลงโทษตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือน	 ถ้าจำานวนเงินที่จะต้องตัดหรือลดมีเศษ

ไม่ถึงสิบบาทให้ปัดเศษทิ้ง

	 ข้อ	๖๘		โทษสำาหรับกรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง

ตามมาตรา	 ๙๗	 ที่ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 มีอำานาจสั่งลงโทษได้															

มีดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ปลดออก

	 (๒)	 ไล่ออก

	 ข้อ	๖๙		การสั่งลงโทษภาคทัณฑ์	 ตัดเงินเดือน	 ลดเงินเดือน	 ปลดออก	 หรือไล่ออก	

ให้ทำาเป็นคำาสั่งระบุชื่อและตำาแหน่งของผู้ถูกลงโทษ	 แสดงข้อเท็จจริงอันเป็นสาระสำาคัญว่า																					

ผู้ถูกลงโทษกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรงหรืออย่างร้ายแรงในกรณีใด	 ตามมาตราใด	 พร้อมทั้ง

สิทธิในการอุทธรณ์และระยะเวลาในการอุทธรณ์ตามมาตรา	 ๑๑๔	 ไว้ในคำาสั่งนั้นด้วย	 ทั้งนี้	 ตาม

แบบที่สำานักงาน	 ก.พ.	 กำาหนด	 และให้ลงลายมือชื่อและตำาแหน่งของผู้สั่ง	 และวันเดือนปีที่ออก	

คำาสั่งไว้ด้วย

	 ข้อ	๗๐		การสั่งลงโทษ	ให้สั่งให้มีผลตั้งแต่วันหรือระยะเวลาดังต่อไปนี้

	 (๑)	 การสั่งลงโทษภาคทัณฑ์	ให้สั่งให้มีผลตั้งแต่วันที่มีคำาสั่ง

	 (๒)	การส่ังลงโทษตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือน	ให้ส่ังให้มีผลต้ังแต่เดือนท่ีมีคำาส่ัง

	 (๓)	การสั่งลงโทษปลดออกหรือไล่ออก	 ให้สั่งให้มีผลตามระเบียบที่	 ก.พ.	 กำาหนด	

ตามมาตรา	๑๐๗	วรรคสอง

	 ข้อ	๗๑		การสั่งงดโทษตามมาตรา	 ๙๖	 วรรคสาม	 ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่ง

บรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 ทำาเป็นคำาสั่ง	 และให้ระบุไว้ในคำาสั่งด้วยว่าให้ทำาทัณฑ์บนเป็นหนังสือหรือ	

ว่ากล่าวตักเตือน	ทั้งนี้	ตามแบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด

	 ข้อ	๗๒		การสั่งงดโทษตามมาตรา	 ๑๐๐	 วรรคสอง	 สำาหรับกรณีท่ีข้าราชการ							

พลเรือนสามัญซึ่งออกจากราชการไปแล้วแต่มีกรณีถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง

อยู่ก่อนตามมาตรา	 ๑๐๐	 วรรคหน่ึง	 และผลการสอบสวนพิจารณาปรากฏว่าผู้น้ันกระทำาผิดวินัย

อย่างไม่ร้ายแรง	ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	สั่งงดโทษ	ทั้งนี้	ตามแบบที่

สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด

๒๓



	 ข้อ	๗๓		 เมื่อได้มีคำาสั่งยุติเรื่อง	 ลงโทษ	 หรืองดโทษแล้ว	 ให้ดำาเนินการแจ้งคำาสั่งให้							

ผู้ถูกลงโทษ		หรือผู้ถูกกล่าวหาทราบโดยเร็ว		และให้ผู้ถูกลงโทษหรือผู้ถูกกล่าวหาลงลายมือชื่อ

และวันที่รับทราบไว้เป็นหลักฐาน	 และให้มอบสำาเนาคำาส่ังให้ผู้ถูกลงโทษหรือผู้ถูกกล่าวหาไว้																		

หนึ่งฉบับด้วย	 ถ้าผู้ถูกลงโทษหรือผู้กล่าวหาไม่ยอมลงลายมือชื่อรับทราบคำาสั่ง	 เมื่อได้ทำาบันทึก	

ลงวันที่และสถานที่ที่แจ้งและลงลายมือชื่อผู้แจ้งพร้อมทั้งพยานรู้เห็นไว้เป็นหลักฐานแล้ว	 ให้ถือ

วันที่แจ้งนั้นเป็นวันรับทราบ

	 ในกรณีที่ไม่อาจแจ้งให้ทราบตามวรรรคหนึ่งได้หรือมีเหตุจำาเป็นอื่น	 ให้ส่งสำาเนา							

คำาสั่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปให้ผู้ถูกลงโทษหรือผู้ถูกกล่าวหา	ณ	ที่อยู่ของผู้ถูกลงโทษ

หรือผู้ถูกกล่าวหาซึ่งปรากฏตามหลักฐานของทางราชการ	 ในกรณีเช่นนี้	 ให้ถือว่าผู้ถูกลงโทษหรือ

ผู้ถูกกล่าวหาได้รับแจ้งเมื่อครบกำาหนดเจ็ดวันนับแต่วันส่งสำาหรับกรณีส่งในประเทศ	 หรือเมื่อครบ

สิบห้าวันนับแต่วันส่งสำาหรับกรณีส่งไปยังต่างประเทศ

หมวด ๗

การมีคำาสั่งใหม่กรณีมีการเพิ่มโทษ ลดโทษ งดโทษ หรือยกโทษ
____________

 ข้อ	๗๔		ในกรณีที่มีการเพิ่มโทษ	ลดโทษ	งดโทษ	หรือยกโทษ	 ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมี

อำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	มีคำาสั่งใหม่	 โดยให้สั่งยกเลิกคำาสั่งลงโทษเดิม	แล้วสั่งใหม่ให้เป็น

ไปตามนั้น

	 คำาสั่งใหม่ตามวรรคหนึ่ง	ให้เป็นไปตามแบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด	โดยอย่างน้อย	

ให้มีสาระสำาคัญดังต่อไปนี้

	 (๑)	 อ้างถึงคำาสั่งลงโทษเดิมก่อนมีการเพิ่มโทษ	ลดโทษ	งดโทษ	หรือยกโทษ

	 (๒)	อ้างถึงมติของ	อ.ก.พ.	กระทรวง	หรือของ	ก.พ.	หรือคำาวินิจฉัยของ		ก.พ.ค.	หรือ

ขององค์กรตามกฎหมายอื่น	 ที่ให้เพิ่มโทษ	 ลดโทษ	 งดโทษ	 หรือยกโทษ	 แล้วแต่กรณี	 โดยแสดง	

สาระสำาคัญโดยสรุปไว้ด้วย

	 (๓)	สั่งให้ยกเลิกคำาสั่งลงโทษเดิมตาม	(๑)	และมีคำาสั่งใหม่ให้เป็นไปตาม	(๒)

	 (๔)	 ระบุวิธีการดำาเนินการเกี่ยวกับโทษที่ได้รับไปแล้ว

	 ข้อ	๗๕		ในกรณีที่คำาสั่งเดิมเป็นคำาส่ังลงโทษไล่ออกหรือปลดออก	 ถ้ามีการลดโทษ

เป็นปลดออก	หรือเพิ่มโทษเป็นไล่ออก	จะสั่งให้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันใด	ให้เป็นไปตามระเบียบที่	

ก.พ.	กำาหนด	ตามมาตรา	๑๐๗	วรรคสอง

	 ข้อ	๗๖		ในกรณีที่คำาสั่งเดิมเป็นคำาส่ังลงโทษไล่ออกหรือปลดออก	 ถ้ามีการลดโทษ

เพื่อจะสั่งลงโทษใหม่ในความผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 งดโทษ	 หรือยกโทษ	 ในคำาสั่งใหม่ให้สั่งให้

ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการ	 และสั่งลงโทษใหม่ในความผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 งดโทษ	 หรือยกโทษ	

แล้วแต่กรณี

๒๔



	 การสั่งให้กลับเข้ารับราชการ	 ให้สั่งให้ผู้นั้นดำารงตำาแหน่งตามเดิม	 หรือตำาแหน่งอื่น

ในประเภทเดียวกัน	 และระดับเดียวกันหรือในตำาแหน่งประเภทและระดับที่	 ก.พ.	 กำาหนด	 ทั้งนี้										

ผู้นั้นต้องมีคุณสมบัติตรงตามคุณสมบัติเฉพาะสำาหรับตำาแหน่งนั้น

	 ในกรณีท่ีไม่อาจส่ังให้ผู้น้ันกลับเข้ารับราชการได้		เพราะเหตุท่ีก่อนท่ีจะมีคำาส่ังใหม่น้ัน

ผู้นั้นพ้นจากราชการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 ตาย	 หรือออกจากราชการ

เนื่องจากเหตุอื่นให้สั่งงดโทษ	หรือสั่งยุติเรื่อง	แล้วแต่กรณี	แล้วให้แสดงเหตุที่ไม่อาจสั่งให้กลับเข้า

รับราชการไว้ในคำาสั่งนั้นด้วย

	 ในคำาสั่งใหม่ให้ระบุด้วยว่าเงินเดือนระหว่างที่ถูกไล่ออกหรือปลดออกให้เบิกจ่ายให้

ผู้นั้นตามกฎหมายหรือระเบียบว่าด้วยการนั้น

	 ข้อ	๗๗	ในกรณีที่คำาสั่งลงโทษเดิมเป็นคำาส่ังลงโทษในความผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	

ถ้ามีการเพิ่มโทษ	ลดโทษ	งดโทษ	หรือยกโทษ	ในคำาสั่งใหม่ให้ระบุการดำาเนินการเกี่ยวกับโทษที่ได้

รับไปแล้วดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ถ้าเป็นกรณียกโทษ		ให้ถือว่าผู้นั้นไม่เคยได้รับโทษทางวินัยมาก่อน		และให้ผู้นั้น

กลับคืนสู่สถานะเดิมก่อนมีการลงโทษ	 ในกรณีที่ได้มีการตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือนผู้นั้นไป

เท่าใด	ให้คืนเงินที่ได้ตัดหรือลดไว้ดังกล่าวให้ผู้นั้น

	 (๒)	ถ้าเป็นกรณีงดโทษ	 ในกรณีที่ได้มีการตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือนผู้นั้นไป

เท่าใด	ให้คืนเงินที่ได้ตัดหรือลดไว้ดังกล่าวให้ผู้นั้น

	 (๓)	ถ้าเป็นกรณีที่มีผลให้ยังคงต้องลงโทษผู้นั้นอยู่	 ไม่ว่าจะเป็นการเพิ่มโทษหรือลด

โทษก็ตาม	ให้ดำาเนินการดังนี้

	 	 (ก)		ถ้าเป็นการเพ่ิมโทษให้เป็นโทษตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือน	 ให้คิด

คำานวณจำานวนเงินเดือนที่จะตัดหรือลดตามอัตราโทษใหม่จากเงินเดือนเดิมในขณะที่มีคำาสั่ง

ลงโทษเดิม	และให้คืนเงินที่ได้ตัดหรือลดไปแล้วนั้นให้ผู้นั้น

	 	 (ข)	 	ถ้าเป็นการเพิ่มโทษจากโทษตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือนเป็นปลดออก	

หรือไล่ออก	ให้คืนเงินที่ได้ตัดหรือลดไปแล้วนั้นให้ผู้นั้น

	 	 (ค)		ถ้าเป็นการลดโทษให้เป็นโทษภาคทัณฑ์	 ให้ลงโทษให้เป็นไปตามนั้น													

ในกรณีที่ได้มีการตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือนผู้นั้นไปเท่าใด	 ให้คืนเงินที่ได้ตัดหรือลดไว้ดังกล่าว

ให้ผู้นั้น

	 	 (ง)		ถ้าเป็นการลดโทษให้เป็นโทษตัดเงินเดือน	 ให้คิดคำานวณจำานวนเงินที่จะตัด

ตามอัตราโทษใหม่จากเงินเดือนเดิมในขณะที่มีคำาสั่งลงโทษเดิม	 และให้คืนเงินที่ได้ลดไปแล้วนั้น

ให้ผู้นั้น

	 	 (จ)	ถ้าเป็นการเพิ่มหรือลดอัตราโทษของโทษตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือน	

ให้คิดคำานวณจำานวนเงินที่จะตัดหรือลดตามอัตราโทษใหม่จากเงินเดือนเดิมในขณะที่มีคำาสั่ง	

๒๕



ลงโทษเดิม	 ในกรณีที่จำานวนเงินที่จะต้องตัดหรือลดตามคำาสั่งลงโทษใหม่	 ตำ่ากว่าจำานวนเงินที่ได้

ถูกตัดหรือลดตามคำาสั่งลงโทษเดิม	ให้คืนเงินส่วนที่ได้ตัดหรือลดไว้เกินนั้นให้ผู้นั้น

หมวด ๘

การสั่งพักราชการและให้ออกจากราชการไว้ก่อน
____________

 ข้อ	๗๘		 	เมื่อข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดมีกรณีถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัย

อย่างร้ายแรงจนถูกตั้งกรรมการสอบสวน	 หรือถูกฟ้องคดีอาญา	 หรือต้องหาว่ากระทำาความผิด

อาญา	 เว้นแต่เป็นความผิดที่ได้กระทำาโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ	 ผู้บังคับบัญชาซึ่งมี	

อำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 จะสั่งให้ผู้นั้นพักราชการเพื่อรอฟังผลการสอบสวนหรือพิจารณา	

หรือผลแห่งคดีได้ต่อเมื่อมีเหตุอย่างหนึ่งอย่างใด	ดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ผู้นั้นถูกตั้งกรรมการสอบสวน	 และผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตาม

มาตรา	๕๗	พิจารณาเห็นว่าถ้าผู้นั้นคงอยู่ในหน้าที่ราชการต่อไปอาจเกิดการเสียหายแก่ราชการ

	 (๒)	ผู้นั้นถูกฟ้องคดีอาญา				หรือต้องหาว่ากระทำาความผิดอาญาในเรื่องเกี่ยวกับ

การปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าท่ีราชการโดยทุจริต	 หรือเกี่ยวกับความประพฤติหรือ

พฤติการณ์อันไม่น่าไว้วางใจ	 โดยพนักงานอัยการมิได้รับเป็นทนายแก้ต่างให้	 และผู้บังคับบัญชา

ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 พิจารณาเห็นว่าถ้าผู้นั้นคงอยู่ในหน้าที่ราชการอาจเกิดการ

เสียหายแก่ราชการ

	 (๓)	ผู้นั้นมีพฤติการณ์ที่แสดงว่าถ้าคงอยู่ในหน้าที่ราชการจะเป็นอุปสรรคต่อการ

สอบสวนพิจารณาหรือจะก่อให้เกิดความไม่สงบเรียบร้อยขึ้น

	 (๔)	ผู้นั้นอยู่ในระหว่างถูกควบคุมหรือขังโดยเป็นผู้ถูกจับในคดีอาญาหรือต้องจำาคุก

โดยคำาพิพากษาและได้ถูกควบคุม	ขัง	หรือต้องจำาคุก	เป็นเวลาติดต่อกันเกินกว่าสิบห้าวันแล้ว

	 (๕)	ผู้นั้นถูกตั้งกรรมการสอบสวนและต่อมามีคำาพิพากษาถึงที่สุดว่าเป็นผู้กระทำา

ความผิดอาญาในเรื่องที่สอบสวนนั้น	 หรือผู้น้ันถูกตั้งกรรมการสอบสวนภายหลังท่ีมีคำาพิพากษา

ถึงที่สุดว่าเป็นผู้กระทำาความผิดอาญาในเรื่องที่สอบสวนนั้น	 และผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่ง

บรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 พิจารณาเห็นว่าข้อเท็จจริงที่ปรากฏตามคำาพิพากษาถึงที่สุดนั้น	 ได้ความ

ประจักษ์ชัดอยู่แล้วว่าการกระทำาความผิดอาญาของผู้นั้นเป็นความผิดวินัยอย่างร้ายแรง

	 ข้อ	๗๙		 	การสั่งพักราชการให้สั่งพักตลอดวเลาที่สอบสวนหรือพิจารณา		เว้นแต่ผู้ถูก

ส่ังพักราชการผู้ใดได้ร้องทุกข์ตามมาตรา	 ๑๒๒	 และผู้มีอำานาจพิจารณาคำาร้องทุกข์เห็นว่า	

สมควรสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการก่อนการสอบสวนหรือพิจารณาเสร็จสิ้น	 เนื่องจาก

พฤติการณ์ของผู้ถูกสั่งพักราชการไม่เป็นอุปสรรคต่อการสอบสวนหรือพิจารณา	 และไม่ก่อให้

เกิดความไม่สงบเรียบร้อยต่อไป	 หรือเนื่องจากการดำาเนินการทางวินัยได้ล่วงพ้นหนึ่งปีนับแต่วัน												

๒๖



พักราชการแล้วยังไม่แล้วเสร็จและผู้ถูกสั่งพักราชการไม่มีพฤติกรรมดังกล่าว	 ให้ผู้มีอำานาจสั่งพัก

ราชการสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการก่อนการสอบสวนหรือพิจารณาเสร็จสิ้น

	 ข้อ	๘๐		ในกรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดมีกรณีถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัย

อย่างร้ายแรงจนถูกตั้งกรรมการสอบสวนหลายสำานวน	หรือถูกฟ้องคดีอาญาหรือต้องหาว่ากระทำา

ความผิดในคดีอาญาหลายคดี	 ถ้าจะสั่งพักราชการในสำานวนหรือคดีใดที่เข้าลักษณะตามข้อ	 ๗๘	

ให้สั่งพักราชการในสำานวนหรือคดีอื่นทุกสำานวน	หรือทุกคดีที่เข้าลักษณะตามข้อ	๗๘	ด้วย

	 ในกรณีที่ได้สั่งพักราชการในสำานวนใดหรือคดีใดไว้แล้ว	 ถ้าภายหลังปรากฏว่า	 ผู้ถูก

ส่ังพักน้ันมีกรณีถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงจนถูกต้ังกรรมการสอบสวนในสำานวนอ่ืน

หรือถูกฟ้องคดีอาญา	 หรือต้องหาในคดีอาญาในคดีอื่นเพิ่มขึ้น	 ก็ให้สั่งพักราชการในสำานวนหรือ

คดีอื่นที่เพิ่มขึ้นและเข้าลักษณะตามข้อ	๗๘	นั้นด้วย

	 ข้อ	๘๑		การสั่งพักราชการ	ให้สั่งพักตั้งแต่วันออกคำาสั่ง	เว้นแต่

	 (๑)	 ผู้ซึ่งจะถูกสั่งพักราชการอยู่ในระหว่างถูกควบคุมหรือขังโดยเป็นผู้ถูกจับในคดี

อาญา	 หรือต้องจำาคุกโดยคำาพิพากษา	 การสั่งพักราชการในเรื่องนั้นให้สั่งพักย้อนหลังไปถึงวันที่

ถูกควบคุม	ขัง	หรือต้องจำาคุก

	 (๒)	 ในกรณีที่ได้มีการสั่งพักราชการไว้แล้ว	ถ้าจะต้องสั่งใหม่เพราะคำาสั่งเดิมไม่ชอบ

หรือไม่ถูกต้อง	 ให้สั่งพักตั้งแต่วันให้พักราชการตามคำาสั่งเดิม	 หรือตามวันที่ควรต้องพักราชการ						

ในขณะที่ออกคำาสั่งเดิม

	 ข้อ	๘๒		คำาสั่งพักราชการต้องระบุชื่อและตำาแหน่งของผู้ถูกสั่งพักราชการ	 ตลอดจน

กรณีและเหตุที่สั่งพักราชการ	และวันที่คำาสั่งมีผลใช้บังคับ

	 เมื่อได้มีคำาสั่งให้ผู้ใดพักราชการ	ให้แจ้งคำาสั่งให้ผู้นั้นทราบ	และให้นำาข้อ	๗๓	มาใช้

บังคับโดยอนุโลม

	 ข้อ	๘๓		ในกรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดมีเหตุท่ีอาจถูกสั่งพักราชการตาม

ข้อ	๗๘	และผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	พิจารณาเห็นว่าการสอบสวนหรือ

พิจารณา	 หรือการดำาเนินคดีนั้น	 จะไม่แล้วเสร้จโดยเร็ว	 ผู้บังคับบัญชาดังกล่าวจะสั่งให้ผู้นั้นออก

จากราชการไว้ก่อนก็ได้

	 ในกรณีที่ได้สั่งพักราชการไว้แล้ว	 จะพิจารณาตามวรรคหน่ึงและส่ังให้ผู้ถูกส่ัง						

พักราชการนั้นออกจากราชการไว้ก่อนแทนการสั่งพักราชการก็ได้

	 ข้อ	๘๔		การส่ังให้ออกจากราชการไว้ก่อน	 ให้ส่ังให้มีผลต้ังแต่วันออกคำาส่ัง	 แต่ถ้า

เป็นกรณีที่ได้สั่งให้พักราชการไว้ก่อนแล้ว	 ให้สั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อนตั้งแต่วันสั่งพักราชการ

เป็นต้นไป	หรือในกรณีที่มีเหตุตามข้อ	๘๑	ให้สั่งให้มีผลตั้งแต่วันที่กำาหนดไว้ในข้อ	๘๑	นั้น

	 ให้นำาข้อ	๗๙	ข้อ	๘๐	และข้อ	๘๒	มาใช้บังคับแก่การสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน

โดยอนุโลม

๒๗



	 ข้อ	๘๕		การสั่งให้ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ดำารงตำาแหน่งประเภทบริหารระดับสูง

หรือประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิออกจากราชการไว้ก่อน	 ให้นำาความกราบบังคมทูลเพื่อมี

พระบรมราชโองการให้พ้นจากตำาแหน่งนับแต่วันออกจากราชการไว้ก่อน

	 ข้อ	๘๖		 เมื่อได้สั่งให้ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดพักราชการในกรณีท่ีถูกกล่าว

หาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงจนถูกตั้งกรรมการสอบสวน	 และปรากฏผลการสอบสวนหรือ

พิจารณาแล้ว	ให้ดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	ให้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๗

	 (๒)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่

ราชการตามข้อ	 ๙๑	 แล้วดำาเนินการตามมาตรา	 ๙๖	 แต่หากมีกรณีใดกรณีหนึ่งดังต่อไปนี้	 ให้สั่ง

งดโทษตามมาตรา	๑๐๐	วรรคสอง	โดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ	และแสดง

กรณีกระทำาผิดวินัยนั้นไว้ในคำาสั่งด้วย

	 	 (ก)	ผู้น้ันได้พ้นจากราชการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการแล้ว

	 	 (ข)	ผู้นั้นมีกรณีที่จะต้องถูกสั่งให้ออกจากราชการ

	 	 (ค)	ผู้นั้นได้ออกจากราชการด้วยเหตุอื่นไปแล้ว	โดยมิใช่เพราะเหตุตาย

	 (๓)	 ในกรณีที่ผู้นั้นมิได้กระทำาผิดวินัย			ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ

ตามข้อ	 ๙๑	 และสั่งยุติเรื่อง	 แต่หากมีกรณีใดกรณีหนึ่งดังต่อไปนี้	 ให้สั่งยุติเรื่องโดยไม่ต้องสั่งให้								

ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ	และแสดงเหตุที่ไม่สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการไว้ใน

คำาสั่งนั้นด้วย

	 	 (ก)	ผู้น้ันได้พ้นจากราชการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการแล้ว

	 	 (ข)	ผู้นั้นมีกรณีที่จะต้องถูกสั่งให้ออกจากราชการ

	 	 (ค)	ผู้นั้นได้ออกจากราชการด้วยเหตุอื่นไปแล้ว	โดยมิใช่เพราะเหตุตาย

	 (๔)	 ในกรณีท่ีผู้น้ันกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรงหรือมิได้กระทำาผิดวินัยแต่มีกรณีอ่ืน

ที่ผู้นั้นถูกสั่งพักราชการหรือถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อนด้วย	ถ้าจะดำาเนินการตามมาตรา	๙๖

ให้รอฟังผลการสอบสวนหรือพิจารณาหรือผลแห่งคดีกรณีอื่นนั้น	 โดยยังไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับ

เข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ	 แต่ถ้าเป็นการส่ังยุติเร่ือง	 ให้ส่ังยุติเร่ืองโดยไม่ต้องส่ังให้ผู้น้ันกลับเข้า

ปฏิบัติหน้าท่ีราชการ	และแสดงเหตุท่ีไม่ส่ังให้ผู้น้ันกลับเข้าปฏิบัติหน้าท่ีราชการไว้ในคำาส่ังน้ันด้วย

	 ข้อ	๘๗		 เมื่อได้สั่งให้ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดออกจากราชการไว้ก่อนในกรณี

ที่ถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงจนถูกตั้งกรรรมการสอบสวน	 และปรากฏผลการ

สอบสวนหรือพิจารณาแล้ว	ให้ดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	ให้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๗

	 (๒)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 และไม่มีกรณีท่ีจะต้องถูกส่ังให้

ออกจากราชการด้วยเหตุอื่น	 ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการตามข้อ	 ๙๑	 แล้วดำาเนินการตาม

๒๘



มาตรา	๙๖	แต่หากมีกรณีใดกรณีหนึ่งดังต่อไปนี้	ให้สั่งงดโทษตามมาตรา	๑๐๐	วรรคสอง	โดยไม่

ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการ	และแสดงกรณีกระทำาผิดวินัยนั้นไว้ในคำาสั่งด้วย

	 	 (ก)	ผู้น้ันต้องพ้นจากราชการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ

	 	 (ข)	ผู้นั้นมีกรณีที่จะต้องถูกสั่งให้ออกจากราชการ

	 	 (ค)	ผู้นั้นได้ออกจากราชการด้วยเหตุอื่นไปแล้ว	โดยมิใช่เพราะเหตุตาย

	 (๓)	 ในกรณีที่ผู้นั้นมิได้กระทำาผิดวินัย	 ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการตามข้อ	 ๙๑	

และสั่งยุติเรื่อง	 แต่หากมีกรณีใดกรณีหนึ่งดังต่อไปนี้	 ให้สั่งยุติเรื่องโดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้า

รับราชการ	และแสดงเหตุที่ไม่สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการไว้ในคำาสั่งนั้นด้วย

	 	 (ก)	ผู้น้ันต้องพ้นจากราชการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ

	 	 (ข)	ผู้นั้นมีกรณีที่จะต้องถูกสั่งให้ออกจากราชการ

	 	 (ค)	ผู้นั้นได้ออกจากราชการด้วยเหตุอื่นไปแล้ว	โดยมิใช่เพราะเหตุตาย

	 (๔)	 ในกรณีท่ีผู้น้ันกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรงหรือมิได้กระทำาผิดวินัย		แต่มีกรณีอ่ืน

ที่ผู้นั้นถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อนด้วย	 ถ้าจะดำาเนินการตามมาตรา	 ๙๖	 ให้รอฟังผล																				

การสอบสวนหรือพิจารณาหรือผลแห่งคดีกรณีอ่ืนน้ัน	 โดยยังไม่ต้องส่ังให้ผู้น้ันกลับเข้ารับราชการ	

แต่ถ้าเป็นการสั่งยุติเรื่อง	 ให้สั่งยุติเรื่องโดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการ	 และแสดงเหตุที่

ไม่สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการไว้ในคำาสั่งนั้นด้วย

	 (๕)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง			แต่มีกรณีที่ผู้นั้นถูกสั่งพักราชการ

ในกรณีอื่นด้วย	 ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการโดยให้แสดงไว้ในคำาสั่งด้วยว่าผู้นั้นยังไม่อาจ

กลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการได้เนื่องจากอยู่ในระหว่างถูกสั่งพักราชการในกรณีอื่น	 ส่วนการ

ดำาเนินการตามมาตรา	๙๖	ให้รอฟังผลการสอบสวนหรือพิจารณาหรือผลแห่งคดีกรณีอื่นนั้น

	 (๖)	 ในกรณีที่ผู้นั้นมิได้กระทำาผิดวินัย	 แต่มีกรณีอื่นที่ผู้นั้นถูกสั่งพักราชการในกรณี

อื่นด้วย	 ให้สั่งยุติเรื่อง	 และสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการโดยให้แสดงไว้ในคำาสั่งด้วยว่าผู้นั้นยังไม่

อาจกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการได้เนื่องจากอยู่ในระหว่างถูกสั่งพักราชการในกรณีอื่นนั้น

	 ข้อ	๘๘		 เมื่อได้สั่งให้ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดพักราชการในกรณีที่ถูกฟ้องคดี

อาญา	 หรือต้องหาว่ากระทำาความผิดอาญา	 และปรากฏผลแห่งคดีถึงที่สุดแล้ว	 ให้ดำาเนินการ								

ดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับโทษจำาคุกหรือโทษที่หนักกว่าโทษจำาคุก

โดยคำาพิพากษาถึงที่สุด	 เว้นแต่เป็นโทษสำาหรับความผิดที่ได้กระทำาโดยประมาทหรือความผิด

ลหุโทษ	ได้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๗	โดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ

	 (๒)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับโทษจำาคุกโดยคำาพิพากษาถึงที่สุดใน

ความผิดที่ได้กระทำาโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษหรือต้องรับโทษจำาคุกโดยคำาส่ังของศาล	

ให้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๓	หรือมาตรา	๑๑๐	 (๘)	 แล้วแต่กรณี	 โดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้า

ปฏิบัติหน้าที่ราชการ

๒๙



	 (๓)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับโทษตาม	 (๑)	 หรือ	 (๒)	 แต่ศาลรอการ

กำาหนดโทษหรือให้รอการลงโทษ	หรือได้รับโทษอย่างอื่นนอกจาก	(๑)	หรือ	(๒)	ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับ

เข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการตามข้อ	๙๑	และดำาเนินการทางวินัยตามกฎ	ก.พ.	นี้ต่อไป

	 (๔)	 ในกรณีที่ในคำาพิพากษาถึงที่สุดมิได้วินิจฉัยว่าผู้นั้นกระทำาผิดอาญา	หรือ	มิได้มี

การฟ้องคดีอาญาในกรณีที่ต้องหาว่ากระทำาผิดอาญา	 ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ

ตามข้อ	 ๙๑	 และถ้าการกระทำาดังกล่าวมีมูลท่ีควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยก็ให้ดำาเนินการตาม	

กฎ	ก.พ.	นี้ต่อไป

	 ในกรณีที่ผู้ถูกสั่งพักราชการตาม	 (๓)		 หรือ	 (๔)	 ได้พ้นจากราชการตามกฎหมายว่า

ด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 หรือมีกรณีที่จะต้องถูกสั่งให้ออกจากราชการด้วยเหตุอื่น	 หรือได้

ออกจากราชการด้วยเหตุอื่นไปแล้ว		หรือมีกรณีอื่นที่ผู้นั้นถูกสั่งพักราชการหรือให้ออกจากราชการ

ไว้ก่อน	 ไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ	 แต่ให้แสดงเหตุที่ไม่สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้า

ปฏิบัติหน้าที่ราชการไว้ด้วย

	 ข้อ	๘๙		 เมื่อได้สั่งให้ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดออกจากราชการไว้ก่อนในกรณี

ที่ถูกฟ้องคดีอาญา	 หรือต้องหาว่ากระทำาความผิดอาญา	 และปรากฏผลแห่งคดีถึงที่สุดแล้ว																

ให้ดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับโทษจำาคุกหรือโทษที่หนักกว่าโทษจำาคุก

โดยคำาพิพากษาถึงท่ีสุด		เว้นแต่เป็นโทษสำาหรับความผิดท่ีได้กระทำาโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ

ให้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๗		โดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการ

	 (๒)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับโทษจำาคุกโดยคำาพิพากษาถึงท่ีสุด											

ในความผิดที่ได้กระทำาโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษหรือต้องรับโทษจำาคุกโดยคำาสั่งของศาล	

ให้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๓	หรือมาตรา	๑๑๐	 (๘)	 แล้วแต่กรณี	 โดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้า	

รับราชการ

	 (๓)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับโทษตาม	 (๑)	 หรือ	 (๒)	 แต่ศาลรอการ

กำาหนดโทษหรือให้รอการลงโทษ	หรือได้รับโทษอย่างอื่นนอกจาก	(๑)	หรือ	(๒)	ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับ

เข้ารับราชการตามข้อ	๙๑	และดำาเนินการทางวินัยตามกฎ	ก.พ.	นี้ต่อไป

	 (๔)	 ในกรณีที่ในคำาพิพากษาถึงที่สุดมิได้วินิจฉัยว่าผู้นั้นกระทำาผิดอาญา	 หรือมิได้

มีการฟ้องคดีอาญาในกรณีท่ีต้องหาว่ากระทำาผิดอาญา		ให้ส่ังให้ผู้น้ันกลับเข้ารับราชการตามข้อ	๙๑

และถ้าการกระทำาดังกล่าวมีมูลที่ควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยก็ให้ดำาเนินการตามกฎ	 ก.พ.	 น้ี								

ต่อไป

	 ในกรณีที่ผู้ถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อนตาม	 (๓)	 หรือ	 (๔)	 มีกรณีอื่นที่ถูกสั่งพัก

ราชการด้วย	 ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการโดยให้แสดงไว้ในคำาสั่งด้วยว่าผู้นั้นยังไม่อาจกลับ

เข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการได้เนื่องจากอยู่ในระหว่างถูกสั่งพักราชการในกรณีอื่น	 แต่ถ้าผู้นั้นได้พ้น

๓๐



จากราชการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 หรือมีกรณีที่จะต้องถูกสั่งให้ออก

จากราชการด้วยเหตุอื่น	 หรือได้ออกจากราชการด้วยเหตุอื่นไปแล้ว	 หรือมีกรณีอื่นที่ผู้นั้นถูกสั่งให้

ออกจากราชการไว้ก่อน	 ไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการ	 แต่ให้แสดงเหตุที่ไม่สั่งให้ผู้นั้นกลับ

เข้ารับราชการไว้ด้วย

	 ข้อ	๙๐		ในกรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดมีกรณีที่ถูกดำาเนินการทางวินัย	 หรือ

ถูกฟ้องคดีอาญา	หรือต้องหาว่ากระทำาความผิดอาญาที่ไม่เข้าลักษณะตามข้อ	๗๘	และมีกรณีอื่น

ที่ผู้นั้นถูกสั่งพักราชการหรือถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน	เมื่อปรากฏผลการสอบสวนพิจารณา

หรือผลแห่งคดีถึงท่ีสุดในเร่ืองท่ีมิได้มีคำาส่ังพักราชการหรือให้ออกจากราชการไว้ก่อน		ให้ดำาเนินการ

ดังนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 หรือผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับ

โทษจำาคุก	 หรือโทษที่หนักกว่าโทษจำาคุกโดยคำาพิพากษาถึงที่สุดเว้นแต่เป็นโทษจำาคุกสำาหรับ

ความผิดที่ได้กระทำาโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ	ให้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๗

	 (๒)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 ให้รอการดำาเนินการตาม

มาตรา	๙๖	ไว้ก่อนจนกว่าจะปรากฏผลการสอบสวนพิจารณาหรือผลแห่งคดีถึงท่ีสุดในกรณีอ่ืนน้ัน

จึงดำาเนินการตามควรแก่กรณีต่อไป

	 (๓)	 ในกรณีที่สมควรให้ผู้นั้นออกจากราชการตามมาตรา	 ๑๑๐	 (๖)	 (๗)	 หรือ	 (๘)								

ให้ดำาเนินการให้ผู้นั้นออกจากราชการได้

	 (๔)	 ในกรณีที่ผู้นั้นมิได้กระทำาผิดวินัยในเรื่องนั้น	ให้สั่งยุติเรื่อง

	 ข้อ	๙๑		ในกรณีที่จะต้องสั่งให้ผู้ถูกสั่งพักราชการผู้ใดกลับเข้าปฏิบัติหน้าท่ีราชการ	

หรือต้องสั่งให้ผู้ถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อนผู้ใดกลับเข้ารับราชการ	 ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมี

อำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการหรือกลับเข้ารับราชการใน

ตำาแหน่งตามเดิม	หรือตำาแหน่งอื่นในประเภทเดียวกันและระดับเดียวกัน	หรือในตำาแหน่งประเภท

และระดับที่	ก.พ.	กำาหนด	ทั้งนี้	ผู้นั้นต้องมีคุณสมบัติตรงตามคุณสมบัติเฉพาะสำาหรับตำาแหน่งนั้น

	 ในกรณีที่สั่งให้ผู้ถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อนกลับเข้ารับราชการในตำาแหน่ง

ประเภทบริหารระดับสูง		หรือประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ		ให้ดำาเนินการนำาความกราบบังคมทูล

เพื่อทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ	แต่งตั้ง

	 ข้อ	๙๒		คำาสั่งพักราชการ	 คำาสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน	 คำาสั่งให้กลับเข้าปฏิบัติ

หน้าที่ราชการ	 หรือคำาสั่งให้กลับเข้ารับราชการ	 ให้มีสาระสำาคัญตามแบบที่สำานักงาน	 ก.พ.	

กำาหนด

๓๑



หมวด ๙

การนับระยะเวลา
____________

 ข้อ	๙๓		การนับระยะเวลาตามกฎ	ก.พ.	นี้	ถ้ากำาหนดเวลาเป็นวัน	สัปดาห์	หรือเดือน		

มิให้นับวันแรกแห่งระยะเวลานั้นรวมเข้าด้วย	 เว้นแต่คณะกรรมการสอบสวนหรือผู้ซึ่งต้องใช้

อำานาจตามกฎ	ก.พ.	นี้จะได้เริ่มการในวันนั้น

	 ในกรณีท่ีคณะกรรมการสอบสวนหรือผู้ซ่ึงต้องใช้อำานาจตามกฎ	ก.พ.	น้ี		ต้องกระทำาการ

อย่างหนึ่งอย่างใดภายในระยะเวลาที่กำาหนด	 ให้นับวันส้ินสุดของระยะเวลาน้ันรวมเข้าด้วย

แม้ว่าวันสุดท้ายเป็นวันหยุดราชการ

	 ในกรณีที่บุคคลอื่นนอกจากที่กำาหนดไว้ในวรรคสองต้องทำาการอย่างหนึ่งอย่างใด

ภายในระยะเวลาที่กำาหนด	 ถ้าวันสุดท้ายเป็นวันหยุดราชการ	 ให้ถือว่าระยะเวลานั้นสิ้นสุดในวัน

ทำางานที่ถัดจากวันหยุดนั้น

หมวด ๑๐

บทเบ็ดเตล็ด
____________

 ข้อ	๙๔		ในกรณีที่มีเหตุผลความจำาเป็นเป็นพิเศษที่ไม่อาจนำาหลักเกณฑ์	 วิธีการ	

และระยะเวลาท่ีกำาหนดในกฎ	ก.พ.	น้ีมาใช้บังคับได้	การดำาเนินการในเร่ืองน้ันจะสมควรดำาเนินการ

ประการใด	ให้เป็นไปตามที่	ก.พ.	กำาหนด

บทเฉพาะกาล
____________

 ข้อ	๙๕		ในกรณีที่ได้มีการสั่งให้สอบสวนข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดโดยถูกต้อง

ตามกฎหมาย	กฎ	ระเบียบหรือหลักเกณฑ์ที่ใช้อยู่ก่อนวันที่กฎ	ก.พ.	นี้ใช้บังคับ	และการสอบสวน

นั้นยังไม่แล้วเสร็จ	 ให้ดำาเนินการสอบสวนผู้นั้นตามกฎหมาย	 กฎ	 ระเบียบหรือหลักเกณฑ์ที่ใช้อยู่

ในขณะนั้นต่อไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ	 ส่วนการพิจารณาและดำาเนินการต่อไปให้ดำาเนินการตาม	

กฎ	ก.พ.	นี้

	 ข้อ	๙๖		ในกรณีที่ได้มีการสอบสวนข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดโดยถูกต้องตาม

กฎหมาย	 กฎ	 ระเบียบ	 หรือหลักเกณฑ์ที่ใช้อยู่ในขณะนั้นเสร็จไปแล้วในวันก่อนวันที่กฎ	 ก.พ.	 นี้								

ใช้บังคับ		แต่ยังมิได้มีการพิจารณาและดำาเนินการต่อไปหรือการพิจารณาดำาเนินการยังไม่แล้วเสร็จ

ให้การสอบสวนน้ันเป็นอันใช้ได้	ส่วนการพิจารณาและดำาเนินการต่อไปให้ดำาเนินการตามกฎ	ก.พ.	น้ี

๓๒



	 ข้อ	๙๗		ในกรณีที่ได้มีการสอบสวนและพิจารณาโดยถูกต้องตามกฎหมาย	 กฎ	

ระเบียบ	 หรือหลักเกณฑ์ที่ใช้อยู่ในขณะนั้นเสร็จไปแล้วก่อนวันที่กฎ	 ก.พ.	 นี้ใช้บังคับ	 แต่ยังมิได้	

ดำาเนินการให้เป็นไปตามผลการพิจารณาดังกล่าว	 ให้การสอบสวนและพิจารณาน้ันเป็นอันใช้ได้	

ส่วนการดำาเนินการต่อไปให้ดำาเนินการตามกฎ	ก.พ.	นี้

	 ในกรณีที่จะต้องสั่งลงโทษตัดเงินเดือนหรือลดขั้นเงินเดือนข้าราชการพลเรือนสามัญ

ผู้กระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรงก่อนวันที่กฎ	 ก.พ.	 นี้ใช้บังคับ	 แต่ยังไม่ได้สั่งลงโทษ	 ให้สั่งลงโทษ

ตามข้อ	๖๗	(๒)	หรือ	(๓)	แล้วแต่กรณี

	 ข้อ	๙๘		ในกรณีท่ีได้มีการส่ังพักราชการหรือส่ังให้ออกจากราชการไว้ก่อนโดยถูกต้อง

ตามกฎหมาย	กฎ	ระเบียบ	หรือหลักเกณฑ์ที่ใช้อยู่ก่อนวันที่กฎ	ก.พ.	นี้ใช้บังคับ	และการสอบสวน

หรือการพิจารณาน้ันยังไม่เสร็จ	 ให้การส่ังพักราชการหรือส่ังให้ออกจากราชการไว้ก่อนน้ันมีผล									

ต่อไปตามกฎ	ก.พ.	นี้	จนกว่าจะมีการสั่งการเป็นอย่างอื่นตามกฎ	ก.พ.	นี้

	 ให้ไว้		ณ		วันที่		๑๙		ธันวาคม		พ.ศ.	๒๕๕๖

	 พงศ์เทพ		เทพกาญจนา

	 รองนายกรัฐมนตรี

	 ประธาน		ก.พ.

 
______________________________________________________________________________

หมายเหตุ :–	 เหตุผลในการประกาศใช้กฎ	 ก.พ.	 ฉบับนี้	 คือ	 โดยที่พระราชบัญญัติระเบียบ

ข้าราชการพลเรือน	 พ.ศ.๒๕๕๑	 มาตรา	 ๙๔	 (๔)	 มาตรา	 ๙๕	 มาตรา	 ๙๖	 วรรคสี่	 มาตรา	 ๙๗									

วรรคสอง	มาตรา	๑๐๑	วรรคแปด	และมาตรา	๑๐๕	บัญญัติให้การดำาเนินการทางวินัยเป็นไปตาม

ที่กำาหนดในกฎ	ก.พ.	จึงจำาเป็นต้องออกกฎ	ก.พ.	นี้

๓๓



(สำาเนา)

ส่วนราชการ					กองการเจ้าหน้าที่		กลุ่มงานวินัย		โทร.	๐	๒๑๔๑	๕๙๓๘–๓๙

ที่			มท	๐๕๐๒.๕	/	ว	๑๓๖๗	 วันที่				๒๖		มีนาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 กำาหนดตำาแหน่งประธานกรรมการตามกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖
	 และแบบตามกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัยฯ

เรียน หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองจริยธรรมกรมที่ดิน	ผู้ตรวจราชการกรม	ผู้อำานวยการสำานัก

	 เจ้าพนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร	เลขานุการกรม	ผู้อำานวยการกอง	ผู้อำานวยการสำานักงาน

	 ผู้อำานวยการกลุ่ม	และผู้อำานวยการศูนย์

 ด้วยสำานักงาน	ก.พ.	ได้มีหนังสือ	ที่	นร	๑๐๑๑/ว	๒	ลงวันที่	๒๖	กุมภาพันธ์	๒๕๕๗		

แจ้งว่า	 ก.พ.	 ได้มีมติกำาหนดตำาแหน่งประธานกรรมการท่ีแต่งตั้งจากข้าราชการพลเรือนสามัญ	

ตามกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖	หมวด	๔	การดำาเนินการในกรณีมีมูลที่

ควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 ข้อ	๑๘	และหนังสือ	ที่	 นร	๑๐๑๑/ว	๓	ลงวันที่	 ๒๖	

กุมภาพันธ์	 ๒๕๕๗	แจ้งว่า	 สำานักงาน	 ก.พ.	 ได้กำาหนดแบบคำาสั่งและแบบการสอบสวนทางวินัย	

ตามกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖	หมวด	๔	การดำาเนินการในกรณีมีมูลที่

ควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	ข้อ	๑๙	ข้อ	๒๐	ข้อ	๓๑	ข้อ	๔๐	และข้อ	๕๓	หมวด	๖	

การสั่งยุติเรื่อง	ลงโทษ	หรืองดโทษ	ข้อ	๖๖	ข้อ	๖๙	ข้อ	๗๑	และข้อ	๗๒	หมวด	๗	การมีคำาสั่งใหม่

กรณีมีการเพิ่มโทษ	ลดโทษ	งดโทษ	หรือยกโทษ	ข้อ	๗๔	และหมวด	๘	การสั่งพักราชการและให้

ออกจากราชการไว้ก่อน	 ข้อ	๙๒	 เพื่อให้ถือเป็นหลักปฏิบัติ	 รายละเอียดดูได้จากเว็บไซต์กรมที่ดิน	

www.dol.go.th	หัวข้อ	“ข่าวกองการเจ้าหน้าที่”

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้ข้าราชการในสังกัดทราบโดยทั่วกัน

	 (ลงชื่อ)	 วิษณุ  ธันวรักษ์กิจ   

	 	(นายวิษณุ		ธันวรักษ์กิจ)

	 	ผู้อำานวยการกองการเจ้าหน้าที ่ 

๓๔



(สำาเนา)

	 โดยที่	 กฎ	 ก.พ.	 ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	 พ.ศ.	๒๕๕๖	 หมวด	 ๔	

การดำาเนินการในกรณีมีมูลที่่ควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 ข้อ	 ๑๘	 กำาหนดว่า												

ในขณะที่มีการแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 ประธานกรรมการต้องดำารงตำาแหน่งตามที่	 ก.พ.	

กำาหนด

	 ก.พ.		จึงมีมติกำาหนดตำาแหน่งประธานกรรมการที่แต่งตั้งจากข้าราชการพลเรือน

สามัญ	ดังต่อไปนี้

	 ๑.	กรณีผู้ถูกกล่าวหาเป็นผู้ดำารงตำาแหน่งประเภทบริหารระดับสูง	 ตำาแหน่ง		

หัวหน้าส่วนราชการระดับกระทรวง	 หรือระดับกรมท่ีขึ้นตรงต่อนายกรัฐมนตรีหรือต่อรัฐมนตรี	

ประธานกรรมการต้องเป็นผู้ดำารงตำาแหน่ง

	 	 ๑.๑	 ประเภทบริหารระดับสูง	 ตำาแหน่งหัวหน้าส่วนราชการระดับเดียวกับ																	

ผู้ถูกกล่าวหา	หรือ

	 	 ๑.๒	 ประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิในส่วนราชการอื่น

	 ๒.	กรณีผู้ถูกกล่าวหาเป็นผู้ดำารงตำาแหน่งประเภทบริหารระดับสูง	 ตำาแหน่งอื่น

นอกจากที่ระบุไว้ใน	๑	หรือประเภทบริหารระดับต้น	ประธานกรรมการต้องเป็นผู้ดำารงตำาแหน่ง

	 	 ๒.๑	 ประเภทบริหารระดับไม่ตำ่ากว่าผู้ถูกกล่าวหา	หรือ

	 	 ๒.๒	ประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิในส่วนราชการอื่น

	 ๓.	กรณีผู้ถูกกล่าวหาเป็นผู้ดำารงตำาแหน่งประเภทอำานวยการระดับสูง	 ประธาน

กรรมการต้องเป็นผู้ดำารงตำาแหน่ง

	 	 ๓.๑	 ประเภทบริหารทุกระดับ	หรือ

	 	 ๓.๒	ประเภทอำานวยการระดับไม่ตำ่ากว่าผู้ถูกกล่าวหา	หรือ

	 	 ๓.๓	ประเภทวิชาการระดับไม่ตำ่ากว่าระดับเชี่ยวชาญในส่วนราชการอื่น

	 ๔.	กรณีผู้ถูกกล่าวหาเป็นผู้ดำารงตำาแหน่งประเภทอำานวยการระดับต้น				ประธาน

กรรมการต้องเป็นผู้ดำารงตำาแหน่ง

ที่	นร	๑๐๑๑	/	ว	๒	 	 สำานักงาน	ก.พ.

	 	 ถนนติวานนท์		จังหวัดนนทบุรี		๑๑๐๐๐

 ๒๖		กุมภาพันธ์		๒๕๕๗

เรื่อง กำาหนดตำาแหน่งประธานกรรมการตามกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖

เรียน อธิบดีกรมที่ดิน

๓๕



	 	 ๔.๑	 ประเภทบริหารทุกระดับ	หรือ

	 	 ๔.๒	ประเภทอำานวยการระดับไม่ตำ่ากว่าผู้ถูกกล่าวหา	หรือ

	 	 ๔.๓	ประเภทวิชาการระดับไม่ตำ่ากว่าระดับเชี่ยวชาญ	หรือ

	 	 ๔.๔	ประเภทวิชาการระดับชำานาญการพิเศษในส่วนราชการอื่น

	 ๕.	กรณีผู้ถูกกล่าวหาเป็นผู้ดำารงตำาแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ					

ประธานกรรมการต้องเป็นผู้ดำารงตำาแหน่ง

	 	 ๕.๑	 ประเภทบริหารระดับสูง	หรือ

	 	 ๕.๒	ประเภทวิชาการระดับไม่ตำ่ากว่าผู้ถูกกล่าวหา

	 ๖.	กรณีผู้ถูกกล่าวหาเป็นผู้ดำารงตำาแหน่งประเภทวิชาการระดับตั้งแต่ระดับ		

เชี่ยวชาญลงมา		ประธานกรรมการต้องเป็นผู้ดำารงตำาแหน่ง

	 	 ๖.๑	 ประเภทบริหารทุกระดับ	หรือ

	 	 ๖.๒	 ประเภทอำานวยการระดับสูง	หรือ

	 	 ๖.๓	 ประเภทอำานวยการระดับต้น	 สำาหรับกรณีผู้ถูกกล่าวหาเป็นผู้ดำารง		

ตำาแหน่งตั้งแต่ระดับชำานาญการพิเศษลงมา	หรือ

	 	 ๖.๔	 ประเภทวิชาการระดับไม่ตำ่ากว่าผู้ถูกกล่าวหา	 และไม่ตำ่ากว่าระดับ				

ชำานาญการ	หรือ

	 	 ๖.๕	 ประเภททั่วไประดับไม่ตำ่ากว่าระดับอาวุโส	 สำาหรับกรณีผู้ถูกกล่าวหา

เป็นผู้ดำารงตำาแหน่งตั้งแต่ระดับชำานาญการลงมา

	 ๗.	กรณีผู้ถูกกล่าวหาเป็นผู้ดำารงตำาแหน่งประเภทท่ัวไปทุกระดับ	 ประธาน

กรรมการต้องเป็นผู้ดำารงตำาแหน่ง

	 	 ๗.๑	 ประเภทบริหารทุกระดับ	หรือ

	 	 ๗.๒	ประเภทอำานวยการระดับสูง	หรือ

	 	 ๗.๓	ประเภทอำานวยการระดับต้น	 สำาหรับกรณีผู้ถูกกล่าวหาเป็นผู้ดำารง		

ตำาแหน่งตั้งแต่ระดับอาวุโสลงมา	หรือ

	 	 ๗.๔	ประเภทวิชาการระดับไม่ตำ่ากว่าระดับเชี่ยวชาญ	หรือ

	 	 ๗.๕	ประเภทวิชาการระดับชำานาญการพิเศษ	 สำาหรับกรณีผู้ถูกกล่าวหาเป็น	

ผู้ดำารงตำาแหน่งตั้งแต่ระดับอาวุโสลงมา	หรือ

	 	 ๗.๖	 ประเภทวิชาการระดับชำานาญการ	 สำาหรับกรณีผู้ถูกกล่าวหาตำาแหน่ง		

ตั้งแต่ระดับชำานาญงานลงมา	หรือ

	 	 ๗.๗	ประเภททั่วไประดับไม่ตำ่ากว่าผู้ถูกกล่าวหา	 และไม่ตำ่ากว่าระดับ									

ชำานาญงาน

๓๖



	 ในกรณีที่แต่งตั้งประธานกรรมการจากข้าราชการฝ่ายพลเรือนนอกจากที่กล่าว

ข้างต้น	 ประธานกรรมการต้องเป็นผู้ดำารงตำาแหน่งระดับไม่ตำ่ากว่าหรือเทียบได้ไม่ตำ่ากว่า														

ผู้ถูกกล่าวหา	โดยให้นำาหนังสือสำานักงาน	ก.พ.	ที่	นร	๑๐๐๘/ว	๓๐	ลงวันที่	๑๕	กันยายน	๒๕๕๓																	

เรืื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการเทียบตำาแหน่งอย่างอื่นเท่ากับการดำารงตำาแหน่งข้าราชการ

พลเรือนสามัญตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน	พ.ศ.๒๕๕๑	มาใช้เท่าที่ไม่ขัดหรือ

แย้งกับกฎ	ก.พ.	นี้

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือเป็นหลักในการปฏิบัติต่อไป	 ทั้งนี้ได้แจ้ง												

ให้กรมและจังหวัดทราบแล้ว

 

	 ขอแสดงความนับถือ

																																																																	(ลงชื่อ)	 นนทิกร  กาญจนะจิตรา   

	 (นายนนทิกร		กาญจนะจิตรา)

	 เลขาธิการ	ก.พ.

สำานักมาตรฐานวินัย

โทร.		๐	๒๕๔๗	๑๖๒๘

โทรสาร		๐	๒๕๔๗	๑๖๒๕

๓๗



(สำาเนา)

 ด้วย	ก.พ.	 ได้ออก	กฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.๒๕๕๖	และได้

ประกาศในราชกิจจานุเบกษา	ฉบับกฤษฎีกา	เล่ม	๑๓๐	ตอนที่	๑๒๖	ก	วันที่	๒๗	ธันวาคม	๒๕๕๖	

แล้ว	รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป	 ทั้งนี้	 ได้แจ้งให้กรมและจังหวัด

ทราบด้วยแล้ว

 

 

	 ขอแสดงความนับถือ

																																																																	(ลงชื่อ)	 นนทิกร  กาญจนะจิตรา   

	 (นายนนทิกร		กาญจนะจิตรา)

	 เลขาธิการ	ก.พ.

สำานักมาตรฐานวินัย

โทร.		๐	๒๕๔๗	๑๖๒๘

โทรสาร		๐	๒๕๔๗	๑๖๒๕

ที่	นร	๑๐๑๑	/	ว	๑	 	 สำานักงาน	ก.พ.

	 	 ถนนติวานนท์		จังหวัดนนทบุรี		๑๑๐๐๐

 ๑๓		มกราคม	๒๕๕๗

เรื่อง	 กฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย		พ.ศ.	๒๕๕๖

เรียน	 (เวียนกระทรวง	กรม	จังหวัด)

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 กฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖

๓๘



(สำาเนา)

กฎ ก.พ.

ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย

พ.ศ. ๒๕๕๖
____________

	 อาศัยอำานาจตามความในมาตรา	 ๘	 (๕)	 มาตรา	 ๙๔	 มาตรา	 ๙๕	 มาตรา	 ๙๖											

มาตรา	 ๙๗	 มาตรา	 ๑๐๑	 และมาตรา	 ๑๐๕	 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน								

พ.ศ.	๒๕๕๑	 อันเป็นกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจำากัดสิทธิและเสรีภาพ	

ของบุคคล			ซึ่งมาตรา		๒๙		ประกอบกับมาตรา		๓๑		มาตรา		๓๓		มาตรา		๔๓		และมาตรา		๖๔	

ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยบัญญัติให้กระทำาได้โดยอาศัยอำานาจตามบทบัญญัติ							

แห่งกฎหมาย	ก.พ.	โดยอนุมัติคณะรัฐมนตรี	จึงออกกฎ	ก.พ.	ไว้	ดังต่อไปนี้

	 ข้อ	๑	 กฎ	 ก.พ.	 นี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกำาหนดหกสิบวันนับแต่วันประกาศใน										

ราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป	

หมวด ๑

การดำาเนินการเมื่อมีการกล่าวหาหรือมีกรณีเป็นที่สงสัยว่ามีการกระทำาผิดวินัย
____________

 ข้อ	๒	 เมื่อมีการกล่าวหาหรือมีกรณีเป็นที่สงสัยว่าข้าราชการพลเรือนสามัญ            

ผู้ใดกระทำาผิดวินัย	 ผู้บังคับบัญชาของผู้นั้นมีหน้าที่ต้องรายงานตามลำาดับชั้นให้ผู้บังคับบัญชา						

ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 ทราบโดยเร็ว	 โดยทำาเป็นหนังสือ	 ซึ่งอย่างน้อยต้องมีสาระ

สำาคัญ	ดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ชื่อผู้กล่าวหา	(ถ้ามี)

	 (๒)	ชื่อและตำาแหน่งของผู้ถูกกล่าวหา

	 (๓)	ข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์แห่งการกระทำาท่ีกล่าวหาหรือเป็นท่ีสงสัยว่า	 กระทำา

ผิดวินัย

	 (๔)	พยานหลักฐานที่เกี่ยวข้องเท่าที่มี

	 ข้อ	๓	 การกล่าวหาที่จะดำาเนินการตามกฎ	 ก.พ.	 น้ี	 ถ้าเป็นการกล่าวหาเป็น

หนังสือให้มีรายละเอียดดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ระบุชื่อของผู้กล่าวหา	และลงลายมือชื่อผู้กล่าวหา

	 (๒)	 ระบุชื่อหรือตำาแหน่งของผู้ถูกกล่าวหา	 หรือข้อเท็จจริงที่เพียงพอให้ทราบว่า

เป็นการกล่าวหาข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใด

๓๙



	 (๓)	 ระบุข้อเท็จจริงและพฤติการณ์แห่งการกระทำาที่มีการกล่าวหาเพียงพอที่จะ

เข้าใจได้	หรือแสดงพยานหลักฐานเพียงพอที่จะสืบสวนสอบสวนต่อไปได้

	 ในกรณีที่เป็นการกล่าวหาด้วยวาจา			ให้ผู้บังคับบัญชาผู้ได้รับฟังการกล่าวหาจัดให้มี

การทำาบันทึกคำากล่าวหาที่มีรายละเอียดตามวรรคหน่ึง	 และให้ผู้กล่าวหาลงลายมือชื่อไว้เป็น							

หลักฐาน

	 ข้อ	๔	 กรณีเป็นท่ีสงสัยว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยท่ีจะดำาเนินการ

ตามกฎ	ก.พ.	นี้	อาจมีลักษณะดังนี้

	 (๑)	 มีการกล่าวหาที่ไม่ได้ระบุชื่อผู้กล่าวหา	 ไม่ได้ลงลายมือชื่อผู้กล่าวหา	 แต่ระบุ

ชื่อหรือตำาแหน่งของผู้ถูกกล่าวหา	 หรือข้อเท็จจริงที่ปรากฏนั้นเพียงพอที่จะทราบว่ากล่าวหา							

ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใด	 และข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์น้ันเพียงพอท่ีจะสืบสวนสอบสวน	

ต่อไปได้	หรือ

	 (๒)	มีข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์ปรากฏต่อผู้บังคับบัญชาอันเป็นที่สงสัยว่า	

ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัย	 โดยมีพยานหลักฐานเพียงพอที่จะสืบสวนสอบสวน

ต่อไปได้

หมวด ๒

การสืบสวนหรือพิจารณาในเบื้องต้น
____________

 ข้อ	๕	 เมื่อได้รับรายงานตามข้อ		๒			หรือความปรากฏต่อผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจ

สั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	 ว่ามีการกล่าวหาหรือมีกรณีเป็นที่สงสัยว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใด

กระทำาผิดวินัย	ให้ดำาเนินการอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้โดยเร็ว

	 (๑)	 พิจารณาในเบ้ืองต้นว่ากรณีมีมูลท่ีควรกล่าวหาว่าผู้น้ันกระทำาผิดวินัยหรือไม่

	 (๒)	ดำาเนินการสืบสวนหรือส่ังให้ดำาเนินการสืบสวน		และพิจารณาว่ากรณีมีมูลท่ีควร

กล่าวหาว่าผู้นั้นกระทำาผิดวินัยหรือไม่	ในการนี้	ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗

อาจสืบสวนเอง	 หรือให้ข้าราชการพลเรือนสามัญหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐท่ีเกี่ยวข้องดำาเนินการ

สืบสวนแล้วรายงานมาเพื่อประกอบการพิจารณาก็ได้

	 ในกรณีที่เห็นว่ามีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัย	

หรือเป็นกรณีที่มีพยานหลักฐานในเบื้องต้นอยู่แล้วและเห็นว่ามีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการ

พลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัย	ให้ดำาเนินการตามข้อ	๖	ต่อไป

	 ข้อ	๖	 ในกรณีที่ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗		พิจารณาเห็นว่า

กรณีมีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง																									

ให้ดำาเนินการต่อไปตามหมวด	 ๓	 ถ้าพิจารณาเห็นว่ากรณีมีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการ		

พลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	ให้ดำาเนินการต่อไปตามหมวด	๔	แต่ถ้าพิจารณา

เห็นว่ากรณีไม่มีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัย	ให้ยุติเรื่อง

๔๐



	 ข้อ	๗	 กรณีที่ถือว่าไม่มีมูลที่ควรกล่าวหาว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำา

ผิดวินัยและผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 สั่งให้ยุติเรื่องได้	 อาจเป็นกรณี								

ดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์แวดล้อมและพยานหลักฐานไม่เพียงพอให้ทราบว่า

ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดเป็นผู้กระทำาผิดวินัย

	 (๒)	 ข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์แวดล้อมและพยานหลักฐานไม่เพียงพอท่ีจะทำาให้

เข้าใจได้ว่ามีการกระทำาผิดวินัย	หรือไม่เพียงพอที่จะดำาเนินการสืบสวนสอบสวนต่อไปได้

	 (๓)	พฤติการณ์แห่งการกระทำานั้นไม่เป็นความผิดทางวินัย

หมวด ๓

การดำาเนินการในกรณีมีมูลที่ควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง
____________

 ข้อ	๘	 ในกรณีที่ผลการสืบสวนหรือพิจารณาตามข้อ	๕		และข้อ	๖		ปรากฏว่า		กรณี

มีมูลท่ีควรกล่าวหาว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง			ให้ผู้บังคับบัญชา

ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 ดำาเนินการต่อไปตามหมวดนี้	 โดยไม่ตั้งคณะกรรมการ

สอบสวนก็ได้	 แต่ถ้าได้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนแล้ว	 ต้องดำาเนินการตามข้อ	 ๑๒	 ข้อ	 ๑๓	

และข้อ	๑๔	จนแล้วเสร็จ

	 ข้อ	๙	 ในกรณีที่ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 ดำาเนินการ

ทางวินัยโดยไม่ตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 ต้องดำาเนินการตามหมวดนี้ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว	 ทั้งนี้

ต้องไม่เกินสี่สิบห้าวันนับแต่วันที่พิจารณาเห็นว่ากรณีมีมูลท่ีควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่าง																

ไม่ร้ายแรง	 ในกรณีที่ไม่สามารถดำาเนินการให้แล้วเสร็จภายในเวลาดังกล่าว	 ให้ผู้บังคับบัญชา							

ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	ขยายเวลาได้ตามความจำาเป็น	โดยแสดงเหตุผลความจำาเป็น

ไว้ด้วย

	 ข้อ	๑๐		ในการดำาเนินการตามข้อ		๙		ต้องแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐาน

ที่สนับสนุนข้อกล่าวหาเป็นหนังสือให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ	 และต้องให้โอกาสผู้ถูกกล่าวหาได้ชี้แจง

แก้ข้อกล่าวหาภายในระยะเวลาที่กำาหนด

	 ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่ชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาภายในเวลาท่ีกำาหนด	 ให้ถือว่าผู้ถูก

กล่าวหาไม่ประสงค์จะชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา

	 ข้อ	๑๑		 เมื่อผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 ได้ดำาเนินการตาม					

ข้อ	๑๐		แล้ว	ให้พิจารณาสั่งหรือดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหาไม่ได้กระทำาผิดวินัยตามข้อกล่าวหา	 ให้สั่งยุติเรื่อง

ตามมาตรา	๙๒	วรรคสอง	โดยทำาเป็นคำาสั่งตามข้อ	๖๖

๔๑



	 (๒)	 ในกรณีที่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 ให้ส่ังลงโทษ

ภาคทัณฑ์	 ตัดเงินเดือน	 หรือลดเงินเดือน	 ตามควรแก่กรณีให้เหมาะสมกับความผิดตาม																

มาตรา	๙๖	และที่กำาหนดไว้ในข้อ	๖๗	โดยทำาเป็นคำาสั่งตามข้อ	๖๙

	 (๓)	 ในกรณีที่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยเล็กน้อย	 และมีเหตุอันควรงดโทษ

จะงดโทษให้โดยให้ทำาทัณฑ์บนเป็นหนังสือหรือว่ากล่าวตักเตือนตามมาตรา	๙๖	ก็ได้	 โดยทำาเป็น

คำาสั่งงดโทษตามข้อ	๗๑

	 (๔)	 ในกรณีที่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 ให้ดำาเนินการตาม

หมวด	๔	ต่อไป

	 ข้อ	๑๒		ในกรณีที่ผู้มีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	ดำาเนินการทางวินัยโดยแต่งตั้ง

คณะกรรมการสอบสวน	 การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 และการคัดค้านกรรมการสอบสวน	

ให้นำาข้อ	๑๘	วรรคหนึ่ง	วรรคสอง	วรรคสี่	ข้อ	๑๙	ข้อ	๒๐	ข้อ	๒๑	ข้อ	๒๒	ข้อ	๒๓	ข้อ	๒๔	และ									

ข้อ	๒๕	มาใช้บังคับโดยอนุโลม

	 ในกรณีที่ ข้าราชการพลเรือนสามัญตำาแหน่งต่างกัน	 หรือต่างกรม	 หรือต่าง	

กระทรวงกันถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมกัน	 การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนตาม											

วรรคหนึ่งให้เป็นไปตามมาตรา	๙๔	และที่กำาหนดในข้อ	๑๖	และข้อ	๑๗

	 ข้อ	๑๓		คณะกรรมการสอบสวนตามข้อ	 ๑๒	 ต้องดำาเนินการสอบสวน	 รวบรวม														

ข้อเท็จจริง	 ข้อกฎหมาย	 และพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง	 แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐาน

ให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ	รับฟังคำาชี้แจงของผู้ถูกกล่าวหา	แล้วเก็บรวบรวมไว้ในสำานวนการสอบสวน	

และทำารายงานการสอบสวนพร้อมความเห็นเสนอผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 ทั้งนี้	 ต้อง

ให้แล้วเสร็จภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ประธานกรรมการรับทราบคำาสั่ง

	 ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนมีเหตุผลและความจำาเป็นไม่อาจดำาเนินการ

ให้แล้วเสร็จภายในกำาหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง	 ให้ประธานกรรมการรายงานต่อผู้สั่งแต่งตั้ง		

คณะกรรมการสอบสวนเพื่อขอขยายเวลาตามความจำาเป็น	 ในการนี้	 ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

สอบสวนจะขยายเวลาให้ตามท่ีเห็นสมควรโดยต้องแสดงเหตุผลไว้ด้วย	หรือจะส่ังให้คณะกรรมการ

สอบสวนยุติการดำาเนินการแล้วพิจารณาสั่งหรือดำาเนินการตามข้อ	๑๑	ต่อไปก็ได้

	 ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่มาให้ถ้อยคำาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาหรือไม่ยื่นคำาชี้แจง												

แก้ข้อกล่าวหาภายในเวลาที่คณะกรรมการสอบสวนกำาหนด	 ให้ถือว่าผู้ถูกกล่าวหาไม่ประสงค์

จะชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา	 เว้นแต่คณะกรรมการสอบสวนจะเห็นควรดำาเนินการเป็นอย่างอื่นเพื่อ			

ประโยชน์แห่งความเป็นธรรม

	 ข้อ	๑๔		 เมื่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนได้รับรายงานการสอบสวนและ

สำานวนการสอบสวนตามข้อ	 ๑๓	 แล้ว	 ให้พิจารณาสั่งหรือดำาเนินการตามข้อ	 ๑๑	 หรือสั่งหรือ	

ดำาเนินการดังต่อไปนี้

๔๒



	 (๑)	 ในกรณีที่เห็นว่าควรรวบรวมข้อเท็จจริงหรือพยานหลักฐานเพิ่มเติม	 ให้กำาหนด

ประเด็นหรือข้อสำาคัญที่ต้องการให้คณะกรรมการสอบสวนทำาการสอบสวนเพิ่มเติม

	 (๒)	 ในกรณีที่เห็นว่าการดำาเนินการใดไม่ถูกต้อง	 ให้สั่งให้คณะกรรมการสอบสวน

ดำาเนินการให้ถูกต้องโดยเร็ว

หมวด ๔

การดำาเนินการในกรณีมีมูลที่ควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง
____________

 ข้อ	๑๕		ในกรณีที่ผลการสืบสวนหรือพิจารณาตามข้อ		๕		และข้อ	๖		ปรากฏว่ากรณี

มีมูลท่ีควรกล่าวหาว่าข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง		ให้ผู้บังคับบัญชา

ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 หรือผู้มีอำานาจตามมาตรา	 ๙๔	 แล้วแต่กรณี	 แต่งตั้ง																

คณะกรรมการสอบสวน		เพื่อดำาเนินการสอบสวนต่อไป

	 ในกรณีที่ เ ป็นการดำาเนินการต่อเนื่องจากการดำาเนินการตามข้อ	 ๑๑	 (๔)																													

ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 หรือผู้มีอำานาจตามมาตรา	 ๙๔	 แล้วแต่

กรณี	แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนขึ้นใหม่เพื่อดำาเนินการต่อไปตามหมวดนี้	ส่วนข้อเท็จจริงและ

พยานหลักฐานในสำานวนการสอบสวนตามข้อ	 ๑๓	 จะนำามาใช้ในการสอบสวนนี้หรือไม่เพียงใด	

ให้อยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการสอบสวน

	 ข้อ	๑๖		การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนกรณีท่ีข้าราชการพลเรือนสามัญ	

ตำาแหน่งต่างกัน	 หรือต่างกรม	 หรือต่างกระทรวงกัน	 ถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมกัน	 สำาหรับ

กรณีอื่นตามมาตรา	๙๔	(๔)	ให้ดำาเนินการ	ดังต่อไปนี้

	 (๑)	 กรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญในกรมเดียวกันถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัย

ร่วมกัน				ถ้าผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา			๕๗				ของข้าราชการดังกล่าวต่างกัน

ให้อธิบดีหรือผู้บังคับบัญชาซ่ึงมีอำานาจส่ังบรรจุท่ีมีตำาแหน่งเหนือกว่าเป็นผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ

สอบสวน	แล้วแต่กรณี

	 (๒)	กรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญในสำานักงานรัฐมนตรี	 หรือส่วนราชการที่ไม่มี

ฐานะเป็นกรม	 แต่มีหัวหน้าส่วนราชการเป็นอธิบดีหรือตำาแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเป็น

อธิบดี	 ถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมกับข้าราชการพลเรือนสามัญในส่วนราชการอื่น																				

ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา			๕๗				ร่วมกันแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	

เว้นแต่เป็นกรณีที่มีผู้ดำารงตำาแหน่งประเภทบริหารระดับสูงถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมด้วย	

ให้นายกรัฐมนตีเป็นผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

	 (๓)	กรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญในส่วนราชการที่มีฐานะเป็นกรมและไม่สังกัด

กระทรวง	 แต่อยู่ในบังคับบัญชาของนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีหรือในส่วนราชการที่มีหัวหน้า

๔๓



ส่วนราชการรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการขึ้นตรงต่อนายกรัฐมนตรีหรือต่อรัฐมนตรี	 ถูกกล่าว

หาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมกับข้าราชการพลเรือนสามัญในส่วนราชการอื่น	 ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมี

อำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	ร่วมกันแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	เว้นแต่เป็นกรณีที่มีผู้ดำารง

ตำาแหน่งประเภทบริหารระดับสูงถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมด้วย	 ให้นายกรัฐมนตรีเป็นผู้สั่ง

แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

	 (๔)	กรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญในราชการบริหารส่วนภูมิภาคจังหวัดเดียวกัน

แต่อยู่ต่างกรมหรือต่างกระทรวงกัน	 ถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยร่วมกัน	 ถ้าผู้ถูกกล่าวหาทุกคน

ดำารงตำาแหน่งที่ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 (๑๑)	

ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

	 ข้อ	๑๗		ในกรณีร่วมกันแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 ให้ผู้มีอำานาจสั่งแต่งตั้งคณะ

กรรมการสอบสวนของแต่ละส่วนราชการทำาความตกลงกันเพื่อกำาหนดตัวบุคคลเป็นกรรมการ

สอบสวน	แล้วให้แต่ละส่วนราชการมีคำาสั่งแต่งตั้งบุคคลนั้นเป็นคณะกรรมการสอบสวน

	 ข้อ	๑๘		การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	ให้แต่งตั้งจากข้าราชการพลเรือนสามัญ	

ประกอบด้วย	 ประธานกรรมการคนหนึ่ง	 และกรรมการอื่นอีกอย่างน้อยสองคน	 โดยให้กรรมการ

คนหนึ่งเป็นเลขานุการ	 ในกรณีที่มีเหตุผลความจำาเป็นจะแต่งตั้งประธานกรรมการและกรรมการ

จากข้าราชการฝ่ายพลเรือนซึ่งมิใช่ข้าราชการการเมืองก็ได้

	 ในขณะที่มีการแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 ประธานกรรมการต้องดำารง			

ตำาแหน่งตามที่	ก.พ.	กำาหนด

	 กรรมการสอบสวนอย่างน้อยหน่ึงคนต้องเป็นผู้ดำารงตำาแหน่งนิติกร		หรือผู้ได้รับปริญญา

ทางกฎหมาย	 หรือผู้ได้รับการฝึกอบรมตามหลักสูตรการดำาเนินการทางวินัย	 หรือผู้มี

ประสบการณ์ด้านการดำาเนินการทางวินัย

	 เพื่อประโยชน์ในการสอบสวนจะให้มีผู้ช่วยเลขานุการที่แต่งตั้งจากข้าราชการฝ่าย

พลเรือนซึ่งมิใช่ข้าราชการการเมืองหรือแต่งตั้งจากพนักงานราชการหรือลูกจ้างประจำาด้วยก็ได้	

และให้นำาข้อ	๒๐	ข้อ	๒๒	ข้อ	๒๓	ข้อ	๒๔	และข้อ	๒๕	และข้อ	๓๓	มาใช้บังคับกับผู้ช่วยเลขานุการ

โดยอนุโลม

	 ข้อ	๑๙		คำาส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนให้ระบุช่ือและตำาแหน่งของผู้ถูกกล่าวหา	

เรื่องที่กล่าวหา	ชื่อของประธานกรรมการ	และกรรมการ	ทั้งนี้	ตามแบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด	

ในกรณีที่มีการแต่งตั้งผู้ช่วยเลขานุการ	ให้ระบุชื่อผู้ช่วยเลขานุการไว้ในคำาสั่งนั้นด้วย

	 ข้อ	๒๐		ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงกรรมการสอบสวน	 ให้ดำาเนินการโดยทำาเป็น						

คำาสั่งตามแบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด	และให้แจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบต่อไป

	 การเปลี่ยนแปลงกรรมการสอบสวนตามวรรคหน่ึง	 ไม่กระทบกระเทือนถึง																				

การสอบสวนที่ได้ดำาเนินการไปแล้ว

๔๔



	 ข้อ	๒๑		 เมื่อได้มีคำาสั่ งแต่งตั้ งคณะกรรมการสอบสวนแล้ว	 ให้ ผู้ ส่ังแต่งตั้ ง																					

คณะกรรมการสอบสวนดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 แจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบคำาสั่งโดยเร็ว	 และให้ผู้ถูกกล่าวหาลงลายมือชื่อและ

วันที่รับทราบไว้เป็นหลักฐาน			ในการนี้			ให้แจ้งตำาแหน่งของประธานกรรมการ			กรรมการ				และ

ผู้ช่วยเลขานุการ	(ถ้ามี)	รวมทั้งสิทธิที่จะคัดค้านกรรมการสอบสวนไปพร้อมกัน	และให้มอบสำาเนา

คำาสั่งให้ผู้ถูกกล่าวหาไว้หนึ่งฉบับด้วย	 ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่ยอมลงลายมือชื่อรับทราบคำาสั่ง

ถ้าได้ทำาบันทึกลงวันที่และสถานที่ที่แจ้งและลงลายมือชื่อผู้แจ้ง	 พร้อมท้ังพยานรู้เห็นไว้เป็น										

หลักฐานแล้ว	ให้ถือวันที่แจ้งนั้นเป็นวันรับทราบ

	 การแจ้งตามวรรคหนึ่ง		ให้แจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบโดยตรงก่อน			แต่ถ้าไม่อาจแจ้ง	

ให้ทราบโดยตรงได้หรือมีเหตุจำาเป็นอื่น	 ให้แจ้งเป็นหนังสือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ									

ไปให้ผู้ถูกกล่าวหา			ณ			ที่อยู่ซึ่งปรากฏตามหลักฐานของทางราชการ			ในกรณีเช่นนี้			ให้ถือว่า

ผู้ถูกกล่าวหาได้รับแจ้งเมื่อครบกำาหนดเจ็ดวันนับแต่วันส่งสำาหรับกรณีส่งในประเทศ	 หรือเมื่อครบ

สิบห้าวันนับแต่วันส่งสำาหรับกรณีส่งไปยังต่างประเทศ

	 (๒)	ส่งสำาเนาคำาสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนพร้อมท้ังเอกสารหลักฐานท่ี

เกี่ยวข้องกับเรื่องที่กล่าวหาให้ประธานกรรมการโดยเร็ว			แล้วให้ประธานกรรมการลงลายมือชื่อ

และวันเดือนปีท่ีได้รับแล้วเก็บรวมไว้ในสำานวนการสอบสวน			และส่งสำาเนาคำาส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ

สอบสวนให้กรรมการทราบเป็นรายบุคคล

	 (๓)	ส่งหลักฐานการรับทราบหรือถือว่าทราบคำาสั่งของผู้ถูกกล่าวหาไปให้ประธาน

กรรมการเพื่อเก็บรวมไว้ในสำานวนการสอบสวน

	 ข้อ	๒๒		 เมื่อมีกรณีดังต่อไปนี้	กรรมการสอบสวนอาจถูกคัดค้านได้

	 (๑)	 เป็นผู้กล่าวหาตามข้อ	๓

	 (๒)	 เป็นคู่หมั้นหรือคู่สมรสของผู้กล่าวหาตามข้อ	๓

	 (๓)	 เป็นญาติของผู้กล่าวหาตามข้อ	๓		คือ	เป็นบุพการีหรือผู้สืบสันดานไม่ว่าชั้นใดๆ	

หรือเป็นพี่น้อง	 หรือลูกพี่ลูกน้องนับได้เพียงสามชั้น	 หรือเป็นญาติเกี่ยวพันทางการสมรสนับได้

เพียงสองชั้น

	 (๔)	 เป็นผู้มีสาเหตุโกรธเคืองกับผู้ถูกกล่าวหาหรือกับคู่หมั้นหรือคู่สมรสของ																								

ผู้ถูกกล่าวหา

	 (๕)	 เป็นผู้มีประโยชน์ได้เสียในเรื่องที่สอบสวน

	 (๖)	 เป็นผู้รู้เห็นเหตุการณ์ในขณะกระทำาผิดตามเรื่องที่กล่าวหา

	 (๗)	 เป็นผู้ที่มีเหตุอื่นซึ่งมีสภาพร้ายแรงอันอาจทำาให้การสอบสวนไม่เป็นกลางหรือ

เสียความเป็นธรรม

๔๕



	 ข้อ	๒๓		การคัดค้านกรรมการสอบสวนต้องทำาเป็นหนังสือยื่นต่อผู้ส่ังแต่งตั้ง													

คณะกรรมการสอบสวนภายในเจ็ดวันนับแต่วันทราบหรือถือว่าทราบคำาสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

สอบสวนหรือนับแต่วันที่ทราบว่ามีกรณีตามข้อ	 ๒๒	 โดยหนังสือคัดค้านต้องแสดงข้อเท็จจริงหรือ

พฤติการณ์ที่เป็นเหตุแห่งการคัดค้านตามที่กำาหนดไว้ในข้อ	๒๒

	 ในกรณีที่ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าการคัดค้านเป็นไปตามเงื่อนไข

ที่กำาหนดตามวรรคหนึ่ง	 ให้ส่งสำาเนาหนังสือคัดค้านไปให้ประธานกรรมการเพื่อทราบและเก็บ

รวบรวมไว้ในสำานวนการสอบสวน	 รวมทั้งแจ้งให้ผู้ถูกคัดค้านทราบ	 และต้องให้โอกาสผู้ถูก

คัดค้านได้ชี้แจงเป็นหนังสือต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ผู้ถูก

คัดค้านได้ลงลายมือชื่อและวันที่ที่ได้รับแจ้งไว้เป็นหลักฐาน	ในการนี้	ผู้ถูกคัดค้านต้องหยุดปฏิบัติ

หน้าที่กรรมการสอบสวนตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้งนั้น	 แต่ถ้าเห็นว่าการคัดค้านไม่เป็นไปตามเงื่อนไข

ที่กำาหนดให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนสั่งไม่รับคำาคัดค้านนั้นและแจ้งให้ผู้คัดค้านทราบ

	 ข้อ	๒๔		 เมื่อได้ดำาเนินการตามข้อ		๒๓		แล้ว			ให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

พิจารณาสั่งการอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่เห็นว่าคำาคัดค้านรับฟังได้	 ให้สั่งให้ผู้ถูกคัดค้านพ้นจากหน้าที่ใน				

การเป็นกรรมการสอบสวน	 ในกรณีที่เห็นสมควรจะแต่งตั้งผู้อื่นให้เป็นกรรมการสอบสวนแทน									

ผู้ถูกคัดค้านก็ได้	 แต่ถ้ากรรมการสอบสวนที่เหลืออยู่มีจำานวนน้อยกว่าสามคนให้แต่งตั้งผู้อื่น									

ให้เป็นกรรมการสอบสวนแทนผู้ถูกคัดค้าน	และให้นำาข้อ	๒๐	มาใช้บังคับโดยอนุโลม

	 (๒)	 ในกรณีที่เห็นว่าคำาคัดค้านไม่อาจรับฟังได้	 ให้สั่งยกคำาคัดค้าน	 และมีหนังสือ

แจ้งให้ผู้คัดค้าน	ผู้ถูกคัดค้าน	และประธานกรรมการทราบโดยเร็ว	คำาสั่งยกคำาคัดค้านให้เป็นที่สุด

	 ผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนต้องพิจารณาและส่ังการตามวรรคหน่ึงให้แล้วเสร็จ

ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับคำาคัดค้าน	 ถ้าไม่ได้ส่ังภายในกำาหนดเวลาดังกล่าว	 ให้ผู้ถูก

คัดค้านน้ันพ้นจากการเป็นกรรมการสอบสวนนับแต่วันพ้นกำาหนดเวลาดังกล่าว	และให้ดำาเนินการ

ตาม	(๑)	ต่อไป

	 ข้อ	๒๕		ในกรณีที่กรรมการสอบสวนผู้ใดเห็นว่าตนมีกรณีตามข้อ	 ๒๒	 ให้ผู้น้ัน												

แจ้งให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนทราบ	 และให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

พิจารณาสั่งการตามข้อ	๒๔	โดยอนุโลมต่อไป

	 ข้อ	๒๖		คณะกรรมการสอบสวนมีหน้าที่สอบสวนและพิจารณาตามหลักเกณฑ์									

วิธีการ	 และระยะเวลาที่กำาหนดในกฎ	 ก.พ.	 นี้	 เพื่อแสวงหาความจริงในเรื่องที่กล่าวหาและดูแล

ให้บังเกิดความยุติธรรมตลอดกระบวนการสอบสวน	 ในการนี้	 ให้คณะกรรมการสอบสวนรวบรวม

ประวัติและความประพฤติของผู้ถูกกล่าวหาท่ีเก่ียวข้องกับเร่ืองท่ีกล่าวหาเท่าท่ีจำาเป็นเพ่ือประกอบ

การพิจารณา	และจัดทำาบันทึกประจำาวันที่มีการสอบสวนไว้ทุกครั้งด้วย

๔๖



	 ในการสอบสวนและพิจารณาห้ามมิให้มีบุคคลอื่นอยู่หรือร่วมด้วย	 เว้นแต่เป็น								

การสอบปากคำาตามข้อ	๓๒	หรือเป็นกรณีที่กฎ	ก.พ.	นี้		กำาหนดไว้เป็นอย่างอื่น

	 ข้อ	๒๗		ให้ประธานกรรมการจัดให้มีการประชุมคณะกรรมการสอบสวนครั้งแรก

ภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ประธานกรรมการรับเรื่องตามข้อ	 ๒๑	 (๒)	 และ	 (๓)	 ในกรณีที่ไม่อาจ	

จัดประชุมได้ภายในกำาหนด	 ให้รายงานเหตุผลและความจำาเป็นให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ			

สอบสวนทราบ

	 ในการประชุมคณะกรรมการสอบสวนตามวรรคหน่ึง	 ให้คณะกรรมการสอบสวน

กำาหนดประเด็นและวางแนวทางการสอบสวนและการรวบรวมพยานหลักฐาน

	 ข้อ	๒๘		 เมื่อได้วางแนวทางการสอบสวนและการรวบรวมพยานหลักฐานตาม												

ข้อ	๒๗	แล้ว	ให้คณะกรรมการสอบสวนดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 รวบรวมข้อเท็จจริง	ข้อกฎหมาย	และพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง

	 (๒)	แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหา

ทราบ

	 (๓)	 ให้โอกาสผู้ถูกกล่าวหาได้ชี้แจงแสดงพยานหลักฐานเพื่อแก้ข้อกล่าวหา

	 (๔)	พิจารณาทำาความเห็นเกี่ยวกับเรื่องที่สอบสวน

	 (๕)	ทำารายงานการสอบสวนพร้อมความเห็นเสนอต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

สอบสวน

	 ข้อ	๒๙		ให้คณะกรรมการสอบสวนรวบรวมพยานหลักฐานท้ังปวงท่ีเห็นว่าเป็น

ประโยชน์แก่การสอบสวน	 โดยไม่รับฟังแต่เพียงข้ออ้างหรือพยานหลักฐานของผู้กล่าวหาหรือ												

ผู้ถูกกล่าวหาเท่านั้น

	 ในกรณีที่ปรากฏว่ามีข้อเท็จจริงใดที่กล่าวอ้างหรือพาดพิงถึงบุคคล	 เอกสาร	 หรือ		

วัตถุใดที่จะเป็นประโยชน์แก่การสอบสวน	 ให้คณะกรรมการสอบสวนทำาการสอบสวนและ

รวบรวมพยานหลักฐานนั้นไว้ให้ครบถ้วน	 ถ้าไม่อาจเข้าถึงหรือได้มาซึ่งพยานหลักฐานดังกล่าว							

ให้บันทึกเหตุนั้นไว้ด้วย

	 ข้อ	๓๐		ในการสอบปากคำาผู้ถูกกล่าวหาหรือพยานให้สอบปากคำาคราวละหนึ่งคน

และในการสอบปากคำาพยาน		ต้องแจ้งให้พยานทราบว่ากรรมการสอบสวนมีฐานะเป็นเจ้าพนักงาน

ตามประมวลกฎหมายอาญา	การให้ถ้อยคำาอันเป็นเท็จอาจเป็นความผิดตามกฎหมาย

	 การสอบปากคำาตามวรรคหนึ่ง	 ต้องมีกรรมการสอบสวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของ

จำานวนกรรมการสอบสวนทั้งหมดจึงจะทำาการสอบปากคำาได้	 แต่ในกรณีท่ีกึ่งหน่ึงของจำานวน	

กรรมการสอบสวนทั้งหมดมีมากกว่าสามคน	 จะให้กรรมการสอบสวนไม่น้อยกว่าสามคนทำาการ	

สอบปากคำาก็ได้ 

๔๗



	 ข้อ	๓๑		การสอบปากคำาตามข้อ	 ๓๐	 ต้องมีการบันทึกถ้อยคำาของผู้ให้ถ้อยคำาตาม

แบบที่สำานักงาน	 ก.พ.	 กำาหนด	แล้วอ่านให้ผู้ให้ถ้อยคำาฟังหรือให้ผู้ให้ถ้อยคำาอ่านเองก็ได้	 แล้วให้

ผู้ให้ถ้อยคำา	 ผู้บันทึกถ้อยคำา	 และกรรมการสอบสวนซึ่งอยู่ร่วมในการสอบปากคำาลงลายมือชื่อ

ในบันทึกถ้อยคำานั้นไว้เป็นหลักฐาน	 ในกรณีที่บันทึกถ้อยคำาใดมีหลายหน้า	 ให้ผู้ให้ถ้อยคำาและ

กรรมการสอบสวนซ่ึงอยู่ร่วมในการสอบปากคำาหน่ึงคนลงลายมือช่ือกำากับไว้ในบันทึกถ้อยคำาทุกหน้า

	 ในการบันทึกถ้อยคำา	 ห้ามมิให้ขูด	 ลบ	 หรือบันทึกข้อความทับข้อความที่ได้บันทึกไว้

ในบันทึกถ้อยคำาแล้ว	 ถ้าจะต้องแก้ไขหรือเพิ่มเติมข้อความที่บันทึกไว้	 ให้ใช้วิธีขีดฆ่าข้อความเดิม

และเพิ่มเติมข้อความใหม่ด้วยวิธีตกเติม	 แล้วให้ผู้ให้ถ้อยคำาและกรรมการสอบสวนซึ่งอยู่ร่วมใน

การสอบปากคำาหนึ่งคนลงลายมือชื่อกำากับไว้ตรงที่มีการแก้ไขเพิ่มเติมนั้นทุกแห่ง

	 ในกรณีที่ผู้ให้ถ้อยคำาไม่ยอมลงลายมือชื่อ	 ให้บันทึกเหตุที่ไม่ลงลายมือชื่อนั้นไว้ใน

บันทึกถ้อยคำาด้วย

	 ในกรณีที่ผู้ให้ถ้อยคำาไม่สามารถลงลายมือชื่อได้	 ให้ดำาเนินการตามมาตรา	 ๙		

แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์

	 ข้อ	๓๒		ในการสอบปากคำา	ห้ามมิให้บุคคลอื่นอยู่ในที่สอบปากคำา	เว้นแต่เป็นบุคคล

ซ่ึงกรรมการสอบสวนท่ีทำาการสอบปากคำาอนุญาตให้อยู่ในท่ีสอบสวนเพ่ือประโยชน์ในการสอบสวน

หรือเป็นทนายความ	หรือที่ปรึกษาของผู้ถูกกล่าวหาตามจำานวนที่กรรมการสอบสวนที่ทำาการสอบ

ปากคำาเห็นสมควรให้เข้ามาในการสอบปากคำาผู้ถูกกล่าวหา

	 ข้อ	๓๓		ห้ามมิให้กรรมการสอบสวนทำาหรือจัดให้ทำาการใดๆ	 ซึ่งเป็นการให้คำามั่น

สัญญา	 ขู่เข็ญ	 หลอกลวง	 บังคับ	 หรือกระทำาโดยมิชอบไม่ว่าด้วยประการใดๆ	 เพื่อจูงใจให้ผู้ถูก

กล่าวหาหรือพยานให้ถ้อยคำาอย่างใด

	 ข้อ	๓๔		การนำาเอกสารหรือวัตถุมาใช้เป็นพยานหลักฐานในสำานวนการสอบสวน		

ให้คณะกรรมการสอบสวนจัดให้มีการบันทึกไว้ด้วยว่าได้มาอย่างไร	จากผู้ใด	และเมื่อใด

	 เอกสารที่ใช้เป็นพยานหลักฐานในสำานวนการสอบสวนให้ใช้ต้นฉบับ	 แต่ถ้า											

ไม่อาจนำาต้นฉบับมาได้	 จะใช้สำาเนาที่กรรมการสอบสวนหรือผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบรับรองว่าเป็น	

สำาเนาถูกต้องก็ได้

	 ในกรณีที่ไม่สามารถหาต้นฉบับเอกสารได้เพราะสูญหายหรือถูกทำาลายหรือโดยเหตุ

ประการอื่น	คณะกรรมการสอบสวนจะสืบจากสำาเนาเอกสารหรือพยานบุคคลแทนก็ได้

	 ข้อ	๓๕		ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนเรียกบุคคลใดมาเป็นพยานเพื่อชี้แจง

หรือให้ถ้อยคำาตามวัน	 เวลา	 และสถานที่ที่กำาหนดแล้ว	 แต่บุคคลนั้นไม่มาหรือมาแต่ไม่ชี้แจงหรือ										

ไม่ให้ถ้อยคำา	 หรือในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนไม่อาจเรียกบุคคลใดมาชี้แจงหรือให้ถ้อยคำา

ได้ภายในเวลาอันควร	คณะกรรมการสอบสวนจะไม่สอบสวนบุคคลนั้นก็ได้	แต่ต้องบันทึกเหตุนั้น

ไว้ในบันทึกประจำาวันที่มีการสอบสวน	และในรายงานการสอบสวนด้วย

๔๘



	 ข้อ	๓๖		ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าการสอบสวนพยานบุคคลใดหรือ

การรวบรวมพยานเอกสารหรือวัตถุใดจะทำาให้การสอบสวนล่าช้าโดยไม่จำาเป็น		หรือพยานหลักฐาน

นั้นมิใช่สาระสำาคัญจะงดสอบสวนหรือไม่รวบรวมพยานหลักฐานนั้นก็ได้	 แต่ต้องบันทึกเหตุนั้นไว้

ในบันทึกประจำาวันที่มีการสอบสวน	และในรายงานการสอบสวนด้วย

	 ข้อ	๓๗		ในกรณีที่จะต้องสอบปากคำาพยานหรือรวบรวมพยานหลักฐานซึ่งอยู่ 												

ต่างท้องท่ี	 ประธานกรรมการจะรายงานต่อผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนเพ่ือขอให้มอบหมาย

ให้หัวหน้าส่วนราชการ	 หรือหัวหน้าหน่วยงานในท้องที่นั้นที่เป็นข้าราชการฝ่ายพลเรือนสอบ

ปากคำาพยานหรือรวบรวมพยานหลักฐานแทนก็ได้	 โดยกำาหนดประเด็นหรือข้อสำาคัญที่จะต้อง

สอบสวนไปให้	 กรณีเช่นนี้	 ถ้าผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเห็นควรจะมอบหมายให้หัวหน้า

ส่วนราชการหรือหัวหน้าหน่วยงานนั้นดำาเนินการตามที่คณะกรรมการสอบสวนร้องขอก็ได้

	 ในการสอบปากคำาพยานและรวบรวมพยานหลักฐานตามวรรคหนึ่ง	 ให้หัวหน้าส่วน

ราชการหรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีได้รับมอบหมายเลือกข้าราชการฝ่ายพลเรือนท่ีเห็นสมควรอย่างน้อย

อีกสองคนมาร่วมเป็นคณะทำาการสอบสวน	 และให้คณะทำาการสอบสวนมีอำานาจหน้าที่เช่นเดียว

กับคณะกรรมการสอบสวนตามกฎ	ก.พ.	นี้

	 ข้อ	๓๘		 เมื่อคณะกรรมการสอบสวนได้รวบรวมข้อเท็จจริง	 ข้อกฎหมาย	 และพยาน

หลักฐานที่เกี่ยวข้อง	 ตามข้อ	 ๒๘	 (๑)	 แล้ว	 ให้มีการประชุมคณะกรรมการสอบสวนเพื่อพิจารณา

ทำาความเห็นว่า	 ผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยในเรื่องที่สอบสวนหรือไม่	 ถ้าคณะกรรมการสอบสวน

พิจารณาเห็นว่า	 ผู้ถูกกล่าวหาไม่ได้กระทำาผิดวินัยในเรื่องที่สอบสวน	 ให้รายงานผลการสอบสวน

พร้อมความเห็นเสนอต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน		แต่ถ้าคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่า

จากข้อเท็จจริง	 ข้อกฎหมาย	 รวมทั้งพยานหลักฐานที่รวบรวมได้เพียงพอที่จะรับฟังได้ว่าผู้ถูก		

กล่าวหากระทำาผิดวินัยในเรื่องที่สอบสวน	 ให้แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุน

ข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ

	 การประชุมตามวรรคหนึ่ง	 ต้องมีกรรมการสอบสวนมาประชุมไม่น้อยกว่าสามคน

และไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำานวนกรรมการสอบสวนทั้งหมด

	 ข้อ	๓๙		ในกรณีที่มีคำาพิพากษาถึงที่สุดว่าผู้ถูกกล่าวหาได้กระทำาผิดหรือต้องรับผิด

ในคดีเกี่ยวกับเรื่องที่สอบสวน	 ถ้าคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าข้อเท็จจริงท่ีปรากฏตาม																							

คำาพิพากษาถึงที่สุดนั้นได้ความประจักษ์ชัดอยู่แล้วว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดตามข้อกล่าวหา	

คณะกรรมการสอบสวนจะนำาเอาคำาพิพากษาถึงที่สุดนั้นมาใช้เป็นพยานหลักฐานที่สนับสนุน									

ข้อกล่าวหาโดยไม่ต้องรวบรวมพยานหลักฐานอ่ืนก็ได้	 แต่ต้องแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปข้อเท็จจริง

ที่ปรากฏตามคำาพิพากษาที่ถึงที่สุดนั้น	 เพื่อใช้เป็นสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา									

ให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบด้วย

๔๙



	 ข้อ	๔๐		การแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา														

ให้ทำาเป็นบันทึกระบุข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ของผู้ถูกกล่าวหาว่าได้กระทำาการใด	 เมื่อใด	

อย่างไร			เป็นความผิดวินัยในกรณีใด	และสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา		โดยจะระบุ

ชื่อพยานด้วยหรือไม่ก็ได้	 รวมทั้งแจ้งให้ทราบสิทธิของผู้ถูกกล่าวหาที่จะให้ถ้อยคำาหรือยื่น														

คำาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาเป็นหนังสือ	 สิทธิที่จะแสดงพยานหลักฐานหรือจะอ้างพยานหลักฐานเพื่อ

ขอให้เรียกพยานหลักฐานนั้นมาได้	แล้วแจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ

	 บันทึกตามวรรคหนึ่ง	 ให้ทำาตามแบบท่ีสำานักงาน	 ก.พ.	 กำาหนด	 โดยให้ทำาเป็น													

สองฉบับ	 มีข้อความตรงกัน	 ให้ประธานกรรมการและกรรมการอีกอย่างน้อยหนึ่งคนลงลายมือชื่อ

ในบันทึกนั้นด้วย

	 ข้อ	๔๑		 เมื่อได้จัดทำาบันทึกตามข้อ	 ๔๐	 แล้ว	 ให้คณะกรรมการสอบสวนมีหนังสือ

เรียกผู้ถูกกล่าวหามาพบตามวัน	 เวลา	 และสถานที่ที่คณะกรรมการสอบสวนกำาหนด	 เพื่อแจ้ง										

ข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกล่าวหาทราบ

	 เมื่อผู้ถูกกล่าวหาได้มาพบคณะกรรมการสอบสวนแล้ว	 ให้คณะกรรมการสอบสวน

แจ้งข้อกล่าวหาพร้อมทั้งอธิบายข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาให้									

ผู้ถูกกล่าวหาทราบ			และให้ผู้ถูกกล่าวหารับทราบข้อกล่าวหาโดยลงลายมือชื่อพร้อมทั้งวันเดือนปี

ในบันทึกนั้น	 แล้วมอบบันทึกนั้นให้ผู้ถูกกล่าวหาหน่ึงฉบับ	 และอีกฉบับหน่ึงเก็บไว้ในสำานวน											

การสอบสวน

	 ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่ยอมลงลายมือชื่อในบันทึกเพื่อรับทราบข้อกล่าวหา															

ให้คณะกรรมการสอบสวนบันทึกข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ดังกล่าวไว้ในบันทึกนั้น			ในกรณีเช่นนี้

ให้ถือว่าผู้ถูกกล่าวหาได้รับทราบข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานต้ังแต่วันท่ีมาพบคณะกรรมการ

สอบสวนแล้ว	 และให้มอบบันทึกนั้นให้ผู้ถูกกล่าวหาหนึ่งฉบับ	 และอีกฉบับหนึ่งเก็บไว้ใน

สำานวนการสอบสวน	 แต่ถ้าผู้ถูกกล่าวหาไม่ยอมรับบันทึกดังกล่าว	 ให้ส่งบันทึกนั้นทางไปรษณีย์																			

ลงทะเบียนตอบรับไปให้ผู้ถูกกล่าวหา	ณ	ที่อยู่ซึ่งปรากฏตามหลักฐานของทางราชการ

	 ข้อ	๔๒		 เมื่อได้แจ้งข้อกล่าวหาและผู้ถูกกล่าวหาได้รับทราบตามข้อ	๔๑	แล้ว

ให้คณะกรรมการสอบสวนแจ้งกำาหนดวัน	 เวลา	 สถานที่	 และวิธีการที่จะให้ผู้ถูกกล่าวหาชี้แจง																	

แก้ข้อกล่าวหาในวันที่มาพบคณะกรรมการสอบสวน	 หรือแจ้งเป็นหนังสือส่งทางไปรษณีย์ลง

ทะเบียนตอบรับไปให้ผู้ถูกกล่าวหา	ณ	ที่อยู่ซึ่งปรากฏตามหลักฐานของทางราชการก็ได้

	 ในกรณีแจ้งเป็นหนังสือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ	 ให้ถือว่าผู้ถูกกล่าวหา

ได้รับทราบตั้งแต่วันที่ครบกำาหนดสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ส่งหนังสือดังกล่าวทางไปรษณีย์

	 ข้อ	๔๓		ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่มาพบตามที่กำาหนดในข้อ	 ๔๑	 ให้ส่งบันทึกตาม	

ข้อ	 ๔๐	 จำานวนหนึ่งฉบับทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปให้ผู้ถูกกล่าวหา	 ณ	 ที่อยู่ซึ่งปรากฏ

ตามหลักฐานของทางราชการ	 ในกรณีเช่นนี้	 ให้ถือว่าผู้ถูกกล่าวหาได้รับทราบข้อกล่าวหาตั้งแต่	

วันที่ครบกำาหนดสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ส่งบันทึกดังกล่าวทางไปรษณีย์

๕๐



	 คณะกรรมการสอบสวนจะส่งหนังสือกำาหนดวัน	 เวลา	 สถานที่	 และวิธีการที่จะให้									

ผู้ถูกกล่าวหาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาและชี้แจงว่าได้กระทำาผิดตามข้อกล่าวหาหรือไม่	 อย่างไร					

เพราะเหตุใด	ไปพร้อมกับบันทึกแจ้งข้อกล่าวหาตามวรรคหนึ่งก็ได้

	 ข้อ	๔๔		ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่อาจชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาได้ตามวัน		เวลา		สถานที่

และวิธีการที่กำาหนดตามข้อ	 ๔๒	 หรือข้อ	 ๔๓	 โดยได้อ้างเหตุผลหรือความจำาเป็น	 หรือในกรณีที่

คณะกรรมการสอบสวนเห็นว่ามีเหตุจำาเป็น	 จะกำาหนดวัน	 เวลา	 สถานที่	 หรือวิธีการเสียใหม่เพื่อ

ประโยชน์แห่งความเป็นธรรมก็ได้

	 ข้อ	๔๕		ในการสอบสวนให้คณะกรรมการสอบสวนถามผู้ถูกกล่าวหาด้วยว่าได้

กระทำาผิดตามข้อกล่าวหาหรือไม่	อย่างไร	เพราะเหตุใด

	 คณะกรรมการสอบสวนจะดำาเนินการตามวรรคหน่ึงไปในคราวเดียวกันกับท่ีได้

ดำาเนินการตามข้อ	๔๑	ก็ได้

	 ข้อ	๔๖		ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหารับสารภาพว่าได้กระทำาผิดตามข้อกล่าวหาใด																

ให้คณะกรรมการสอบสวนบันทึกการรับสารภาพตามข้อกล่าวหานั้นไว้เป็นหนังสือ				ในกรณีเช่นนี้

คณะกรรมการสอบสวนจะไม่ทำาการสอบสวนในข้อกล่าวหานั้นก็ได้	 แล้วดำาเนินการในส่วนที่		

เกี่ยวข้องต่อไป

	 ข้อ	๔๗		ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่มาให้ถ้อยคำาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาหรือไม่ยื่น												

คำาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาเป็นหนังสือภายในเวลาที่กำาหนดตามข้อ	 ๔๒	 และข้อ	 ๔๓	 ให้ถือว่าผูุ้ถูก

กล่าวหาไม่ประสงค์จะชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา	 เว้นแต่คณะกรรมการสอบสวนจะเห็นควรดำาเนินการ

เป็นอย่างอื่นเพื่อประโยชน์แห่งความเป็นธรรม

	 ข้อ	๔๘		ในกรณีที่ปรากฏพยานหลักฐานเพิ่มเติมหลังจากที่คณะกรรมการสอบสวน

ได้แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาในเรื่องที่สอบสวนแล้ว																					

ถ้าคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าพยานหลักฐานท่ีเพิ่มเติมน้ันมีนำ้าหนักสนับสนุนข้อกล่าวหา									

ให้แจ้งสรุปพยานหลักฐานเพ่ิมเติมน้ันให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ		แต่ถ้าเห็นว่าพยานหลักฐานเพ่ิมเติมน้ัน

มีผลทำาให้ข้อกล่าวหาในเรื่องที่สอบสวนน้ันเปล่ียนแปลงไปหรือต้องเพิ่มข้อกล่าวหา	 ให้กำาหนด

ข้อกล่าวหาใหม่หรือกำาหนดข้อกล่าวหาเพิ่มเติมแล้วแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐาน

ที่สนับสนุนข้อกล่าวหานั้นให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ	 ทั้งนี้	 ให้นำาความในข้อ	 ๔๐	 ข้อ	 ๔๑	 ข้อ	 ๔๒																				

ข้อ	๔๓	ข้อ	๔๔	และข้อ	๔๗	มาใช้บังคับโดยอนุโลม

	 ข้อ	๔๙		ในการสอบสวน	 ถ้าคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่ามีพยานหลักฐานท่ีควร

กล่าวหาว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยในเร่ืองอื่นด้วย	 ให้ประธานกรรมการรายงานต่อผู้ส่ัง								

แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนโดยเร็ว

	 เมื่อได้รับรายงานตามวรรคหน่ึงแล้ว	 ให้ผู้ส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

พิจารณาดำาเนินการดังต่อไปนี้

๕๑



	 (๑)	 ถ้าเห็นว่ากรณีไม่มีมูลท่ีควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยในเรื่องอื่นด้วย	 ให้ยุติ								

ไม่ต้องดำาเนินการทางวินัยสำาหรับเรื่องอื่นนั้น

	 (๒)	 ถ้าเห็นว่ากรณีมีมูลท่ีควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยในเร่ืองอ่ืนด้วย		ให้ดำาเนินการ

ทางวินัยในเรื่องอื่นนั้นด้วยตามกฎ	 ก.พ.	 นี้	 ในกรณีที่การกระทำาผิดวินัยในเรื่องอื่นนั้นเป็นการ

กระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 จะแต่งตั้งให้คณะกรรมการสอบสวนคณะเดิมหรือจะแต่งตั้งคณะ

กรรมการสอบสวนคณะใหม่ดำาเนินการสอบสวนและพิจารณาในเรื่องอื่นนั้นก็ได้

	 ข้อ	๕๐		ในกรณีที่การสอบสวนพาดพิงไปถึงข้าราชการพลเรือนผู้อื่น	 ถ้าคณะ

กรรมการสอบสวนพิจารณาเห็นว่าผู้นั้นมีส่วนร่วมกระทำาการในเรื่องที่สอบสวนนั้นด้วย	 ให้คณะ

กรรมการสอบสวนรายงานต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนโดยเร็วเพื่อพิจารณาดำาเนินการ

ตามกฎ	ก.พ.	นี้	ต่อไป

	 ในกรณีที่การสอบสวนพาดพิงไปถึงเจ้าหน้าที่ของรัฐอื่นหรือบุคคลอื่น	 ถ้าคณะ

กรรมการสอบสวนพิจารณาเห็นว่าผู้นั้นมีส่วนร่วมกระทำาการในเรื่องที่สอบสวนนั้นด้วย	 ให้คณะ

กรรมการสอบสวนรายงานต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนโดยเร็วเพื่อพิจารณาตามที่เห็น

สมควรต่อไป

	 ข้อ	๕๑		ในกรณีที่ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่ากรณีมีมูลที่ควรกล่าวหา

ว่าข้าราชการพลเรือนผู้อ่ืนร่วมกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงในเร่ืองท่ีสอบสวนตามข้อ	๕๐	วรรคหน่ึง

ให้ส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเพื่อทำาการสอบสวนผู้นั้น	 โดยจะแต่งตั้งให้คณะกรรมการ

สอบสวนคณะเดิมหรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนคณะใหม่ดำาเนินการสอบสวนและ

พิจารณาก็ได้	 แต่ถ้าเป็นกรณีที่มีผลทำาให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	

เปลี่ยนไป	ให้ส่งเรื่องไปยังผู้บังคับบัญชา	ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	หรือผู้มีอำานาจตาม

มาตรา	๙๔	แล้วแต่กรณี	ของข้าราชการพลเรือนผู้นั้น	เพื่อดำาเนินการต่อไป

	 พยานหลักฐานที่ได้จากการสอบสวนในเรื่องที่สอบสวนเดิม	 คณะกรรมการ		

สอบสวนจะใช้ประกอบการพิจารณาดำาเนินการทางวินัยแก่บุคคลตามวรรคหนึ่งได้ต่อเมื่อได้แจ้ง

ให้ผู้นั้นทราบและให้โอกาสผู้นั้นได้ใช้สิทธิตามกฎ	ก.พ.	นี้แล้ว

	 ข้อ	๕๒		 เมื่อคณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่

สนับสนุนข้อกล่าวหาให้ผูู้ถูกกล่าวหาทราบ	 ได้ให้โอกาสผู้ถูกกล่าวหาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา	 และ

ได้รวบรวมพยานหลักฐานเพียงพอที่จะพิจารณาได้แล้ว	 ให้คณะกรรมการสอบสวนประชุมเพื่อ

พิจารณาทำาความเห็นเกี่ยวกับเรื่องที่สอบสวน

	 ในการพิจารณาทำาความเห็นตามวรรคหนึ่ง	 คณะกรรมการสอบสวนต้องพิจารณา

ทั้งข้อเท็จจริง	 ข้อกฎหมาย	 และพิจารณามีมติในเรื่องที่สอบสวนให้ครบทุกข้อกล่าวหาและ									

ทุกประเด็น	 ว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยในเร่ืองท่ีสอบสวนหรือไม่	 ถ้าเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหาได้

กระทำาผิดวินัย	ต้องพิจารณาให้ได้ความด้วยว่าเป็นความผิดวินัยกรณีใด	ตามมาตราใด	ควรได้รับ

โทษสถานใด	และมีเหตุอันควรลดหย่อนหรือไม่	เพียงใด	

๕๒



	 ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าผลการสอบสวนยังไม่ได้ความแน่ชัดพอที่

จะลงโทษเพราะกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 แต่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหาหย่อนความสามารถใน												

อันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการบกพร่องในหน้าท่ีราชการ	 ประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำาแหน่ง

หน้าที่ราชการ	 หรือมีมลทินหรือมัวหมองในกรณีที่ถูกสอบสวน	 ถ้าให้ผู้นั้นรับราชการต่อไปจะ

เป็นการเสียหายแก่ราชการตามมาตรา	๑๑๐	(๖)	หรือ	(๗)	แล้วแต่กรณี	ก็ให้ทำาความเห็นเสนอไว้

ในรายงานการสอบสวนด้วย

	 การประชุมเพื่อพิจารณาทำาความเห็นตามข้อนี้	 ต้องมีกรรมการสอบสวนมาประชุม

ไม่น้อยกว่าสามคน	และไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำานวนกรรมการสอบสวนทั้งหมด

	 ข้อ	๕๓		 เมื่อคณะกรรมการสอบสวนได้ดำาเนินการตามข้อ	๕๒	แล้ว	ให้จัดทำารายงาน

การสอบสวนเสนอต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนตามแบบท่ีสำานักงาน	 ก.พ.	 กำาหนด								

โดยให้เสนอไปพร้อมสำานวนการสอบสวน

	 รายงานการสอบสวนตามวรรคหน่ึง	 อย่างน้อยต้องประกอบด้วยเรื่องท่ีสอบสวน

ข้อเท็จจริงและข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง	 ข้อกล่าวหา	 พยานหลักฐานที่สนับสนุนหรือหักล้าง																		

ข้อกล่าวหา	 ประเด็นที่ต้องพิจารณาความเห็นของคณะกรรมการสอบสวนตามข้อ	 ๕๒	 วรรคสอง	

และวรรคสาม	 และลายมือช่ือกรรมการสอบสวนทุกคน	 รวมท้ังให้ประธานกรรมการลงลายมือช่ือ

กำากับไว้ในรายงานการสอบสวนหน้าอื่นด้วยทุกหน้า	 ในกรณีท่ีกรรมการสอบสวนคนใดมีเหตุ

จำาเป็นไม่อาจลงลายมือชื่อได้	 ให้ประธานกรรมการสอบสวนบันทึกเหตุจำาเป็นดังกล่าวไว้ด้วย	

และในกรณีที่กรรมการสอบสวนผู้ใดมีความเห็นแย้ง	 ให้แสดงชื่อและสรุปความเห็นแย้งของผู้นั้น

ไว้ในรายงานการสอบสวนด้วย	 ในการนี้	 ผู้มีความเห็นแย้งนั้นจะทำาบันทึกรายละเอียดความเห็น

แย้งและลงลายมือชื่อของตนแนบไว้กับรายงานการสอบสวนด้วยก็ได้

	 ข้อ	๕๔		ให้คณะกรรมการสอบสวนดำาเนินการสอบสวนและจัดทำารายงาน																					

การสอบสวนพร้อมทั้งสำานวนการสอบสวนเสนอต่อผู้ส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนให้แล้ว

เสร็จภายในหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันที่มีการประชุมคณะกรรมการสอบสวนครั้งแรกตามข้อ	๒๗

	 ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนมีเหตุผลและความจำาเป็นไม่อาจดำาเนินการให้

แล้วเสร็จได้ภายในกำาหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง	 ให้ประธานกรรมการรายงานต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะ

กรรมการสอบสวน	เพื่อขอขยายเวลาสอบสวนตามความจำาเป็น	และให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

สอบสวนพิจารณาขยายเวลาได้ครั้งละไม่เกินหกสิบวัน	 ในกรณีท่ีได้มีการขยายเวลาจนทำาให้

การสอบสวนดำาเนินการเกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน	 นับแต่วันที่มีการประชุมคณะกรรมการสอบสวน							

คร้ังแรกตามข้อ	๒๗	ให้ผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนรายงาน	อ.ก.พ.	กระทรวงท่ีผู้ถูกกล่าวหา

สังกัดอยู่ทราบ	เพื่อติดตามเร่งรัดให้ดำาเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็วต่อไป

	 ข้อ	๕๕		 เมื่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนได้รับรายงานการสอบสวนและ

สำานวนการสอบสวนแล้ว	 ให้พิจารณาตรวจสอบความถูกต้องของการสอบสวน	 ถ้าเห็นว่า												

๕๓



การสอบสวนถูกต้องครบถ้วนแล้ว	 ให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนดำาเนินการตามข้อ	 ๕๖	

แต่ถ้าเห็นว่าการสอบสวนยังไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน	ก็ให้สั่งหรือดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีท่ีเห็นว่ายังไม่มีการแจ้งข้อกล่าวหาหรือการแจ้งข้อกล่าวหายังไม่ครบถ้วน

ให้ส่ังให้คณะกรรมการสอบสวนดำาเนินการแจ้งข้อกล่าวหาหรือแจ้งข้อกล่าวหาให้ครบถ้วนโดยเร็ว

	 (๒)	 ในกรณีที่เห็นว่าควรรวบรวมข้อเท็จจริงหรือพยานหลักฐานเพิ่มเติม				ให้กำาหนด

ประเด็นหรือข้อสำาคัญที่ต้องการให้คณะกรรมการสอบสวนทำาการสอบสวนเพิ่มเติมโดยไม่ต้อง

ทำาความเห็น

	 (๓)	 ในกรณีที่เห็นว่าการดำาเนินการใดไม่ถูกต้อง			ให้สั่งให้คณะกรรมการสอบสวน

ดำาเนินการให้ถูกต้องโดยเร็ว

	 ข้อ	๕๖		 เมื่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าการสอบสวนถูกต้องครบถ้วน

แล้ว	ให้พิจารณามีความเห็นเพื่อสั่งหรือดำาเนินการ	ดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหาไม่ได้กระทำาผิดวินัย	 หรือ

กระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 ถ้าผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำา

ผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 หรือไม่ได้กระทำาผิดวินัย	 ให้ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนพิจารณา

ดำาเนินการตามอำานาจหน้าที่ต่อไป	 แต่ถ้าเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงก็ให้

ดำาเนินการตาม	(๒)

	 (๒)	 ในกรณีท่ีคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง

ให้ผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนพิจารณาว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงหรือไม่

และไม่ว่าผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนจะเห็นด้วยกับความเห็นของคณะกรรมการสอบสวน

หรือไม่ก็ตาม	 ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	ส่งเรื่องให	้อ.ก.พ.	จังหวัด	

อ.ก.พ.	กรม	หรือ	อ.ก.พ.	กระทรวง	ซึ่งผู้ถูกกล่าวหาสังกัดอยู่ตามที่กำาหนดในข้อ	๕๘	แล้วแต่กรณี	

เพื่อพิจารณาต่อไป

	 (๓)	 ในกรณีท่ีคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่าผลการสอบสวนยังไม่ได้ความแน่ชัดพอ

ที่จะลงโทษ	 เพราะกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 แต่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหาหย่อนความสามารถในอัน

ที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ	 บกพร่องในหน้าที่ราชการ	 ประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำาแหน่งหน้าที่

ราชการ	หรือมีมลทินหรือมัวหมองในกรณีที่ถูกสอบสวน	 ถ้าให้ผู้นั้นรับราชการต่อไปจะเป็นการ

เสียหายแก่ราชการ	 ถ้าผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนเห็นด้วยกับความเห็นของคณะกรรมการ

สอบสวนให้พิจารณาดำาเนินการตามมาตรา	๑๑๐	(๖)		หรือ	(๗)	ต่อไป		แต่ถ้าเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหา

ไม่ได้กระทำาผิดวินัย	หรือกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	ให้พิจารณาดำาเนินการตามอำานาจหน้าที่

ต่อไป	และถ้าเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงก็ให้ดำาเนินการตาม	(๒)

	 ข้อ	๕๗		ในกรณีที่มีการย้าย	 การโอน	 หรือการเลื่อนผู้ถูกกล่าวหา	 อันมีผลทำาให้									

ผู้มีอำานาจสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเปลี่ยนไป	 ให้คณะกรรมการสอบสวนที่ได้แต่งตั้ง

๕๔



ไว้แล้วนั้น	 ดำาเนินการต่อไปจนเสร็จ	 และทำารายงานการสอบสวนเสนอไปพร้อมกับสำานวนการ	

สอบสวนต่อผู้บังคับบัญชาเดิม	 ที่เป็นผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนตรวจสอบความถูกต้อง

ของการดำาเนินการเพื่อส่งไปยังผู้บังคับบัญชาใหม่ที่เป็นผู้ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗					

หรือผู้มีอำานาจตามมาตรา	๙๔	พิจารณาสั่งหรือดำาเนินการตามข้อ	๕๕	ต่อไป	 และถ้าในระหว่าง

การสอบสวนมีกรณีท่ีผู้ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนต้องส่ังการอย่างใดเพ่ือให้การสอบสวนน้ัน

ดำาเนินการต่อไปได้	 ให้ผู้บังคับบัญชาเดิมส่งเรื่องให้ผู้บังคับบัญชาใหม่ซึ่งเป็นผู้มีอำานาจพิจารณา

ต่อไป

	 ในกรณีที่ผู้บังคับบัญชาใหม่ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	หรือผู้มีอำานาจตาม

มาตรา	๙๔	ตามวรรคหนึ่ง	เห็นสมควรให้ดำาเนินการตามข้อ	๕๕	จะสั่งให้คณะกรรมการสอบสวน

คณะเดิมดำาเนินการ	 หรือในกรณีที่เห็นเป็นการสมควร	 จะแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนขึ้นใหม่

เพื่อดำาเนินการก็ได้	โดยให้นำาข้อ	๑๘	และข้อ	๑๙	มาใช้บังคับ

	 ข้อ	๕๘		การส่งเรื่องให้	อ.ก.พ.	จังหวัด	อ.ก.พ.	กรม	หรือ	อ.ก.พ.	กระทรวง	พิจารณา

ตามข้อ	๕๖	(๒)	ให้ดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	 ให้ส่งเรื่อง

ให้	อ.ก.พ.	จังหวัด	ซึ่งผู้ถูกกล่าวหาสังกัดอยู่	เป็นผู้พิจารณา

	 (๒)	 ในกรณีที่อธิบดี	ปลัดกระทรวงในฐานะอธิบดี	หรือหัวหน้าส่วนราชการระดับกรม

ที่อยู่ในบังคับบัญชาหรือรับผิดชอบการปฏิบัติราชการขึ้นตรงต่อนายกรัฐมนตรีหรือต่อรัฐมนตรี		

ซึ่งเป็นผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 (๖)	 (๙)	 หรือ	 (๑๐)	 เป็นผู้สั่งแต่งตั้ง			

คณะกรรมการสอบสวน	ให้ส่งเรื่องให้	อ.ก.พ.	กรม	ซึ่งผู้ถูกกล่าวหาสังกัดอยู่	เป็นผู้พิจารณา

	 (๓)	 ในกรณีที่นายกรัฐมนตรี	 รัฐมนตรีเจ้าสังกัด	 ปลัดกระทรวงสำาหรับกรณีอื่น

นอกจากที่กำาหนดไว้ใน	(๒)	หรือหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมที่อยู่ในบังคับบัญชาหรือรับผิดชอบ

การปฏิบัติราชการขึ้นตรงต่อนายกรัฐมนตรีหรือต่อรัฐมนตรีซึ่งเป็นผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจส่ัง

บรรจุตามมาตรา	๕๗	(๒)	(๓)	(๕)	หรือ	(๘)	เป็นผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	ให้ส่งเรื่องให้	

อ.ก.พ.	กระทรวง	ซึ่งผู้ถูกกล่าวหาสังกัดอยู่	เป็นผู้พิจารณา

	 ในกรณีที่มีการย้าย	 การโอน	 หรือการเลื่อนผู้ถูกกล่าวหาอันมีผลให้	 อ.ก.พ.	 จังหวัด	

อ.ก.พ.	 กรม	 หรือ	 อ.ก.พ.	 กระทรวง	 ซึ่งผู้ถูกกล่าวหาสังกัดอยู่เปล่ียนแปลงไป	 ให้ส่งเร่ืองให้													

อ.ก.พ.	 จังหวัด	 อ.ก.พ.	 กรม	 หรือ	 อ.ก.พ.	 กระทรวง	 ซึ่งผู้ถูกกล่าวหาสังกัดอยู่หลังจากการย้าย									

การโอน	หรือการเลื่อนนั้นเป็นผู้พิจารณา

	 ข้อ	๕๙		 เมื่อได้รับเรื่องตามข้อ	 ๕๘	 แล้ว	 อ.ก.พ.	 จังหวัด	 อ.ก.พ.	 กรม	 หรือ	 อ.ก.พ.	

กระทรวง	แล้วแต่กรณี	อาจพิจารณามีมติอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 ให้มีมติว่าเป็น									

ความผิดวินัยอย่างร้ายแรงกรณีใด	 ตามมาตราใด	 และให้ลงโทษสถานใด	 เพราะเหตุใด	 โดยจะ	

ต้องมีข้อเท็จจริงอันเป็นสาระสำาคัญด้วยว่ามีการกระทำาอย่างใด

๕๕



	 (๒)	 ในกรณีที่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 ให้มีมติว่า										

เป็นความผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรงกรณีใด	 ตามมาตราใด	 และให้ลงโทษสถานโทษใดและอัตรา											

โทษใด	 เพราะเหตุใด	 หรือถ้าเห็นว่าเป็นความผิดวินัยเล็กน้อยและมีเหตุอันควรงดโทษ	 จะมีมติ

งดโทษ		โดยให้ทำาทัณฑ์บนเป็นหนังสือหรือว่ากล่าวตักเตือนก็ได้	ทั้งนี้	จะต้องมีข้อเท็จจริงอันเป็น

สาระสำาคัญด้วยว่ามีการกระทำาอย่างใด

	 (๓)	 ในกรณีที่เห็นว่ายังไม่ได้ความแน่ชัดพอที่จะลงโทษกรณีกระทำาผิดวินัยอย่าง

ร้ายแรง	 ถ้ามีข้อเท็จจริงอันเป็นกรณีที่สมควรให้ออกจากราชการตามมาตรา	 ๑๑๐	 (๖)	 หรือ	 (๗)		

ให้มีมติให้ผู้นั้นออกจากราชการ	 โดยจะต้องมีข้อเท็จจริงอันเป็นสาระสำาคัญด้วยว่ามีการกระทำา

อย่างใด	 มีกรณีที่สมควรให้ออกจากราชการเพราะเหตุใด	 ตามมาตราใด	 และถ้าให้รับราชการ							

ต่อไปจะเป็นการเสียหายแก่ราชการอย่างใด

	 (๔)	 ในกรณีที่เห็นว่าการกระทำาของผู้ถูกกล่าวหาไม่เป็นความผิดวินัย	 ให้มีมติให้สั่ง

ยุติเร่ือง	หรือถ้าเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยแต่เป็นกรณีท่ีไม่อาจลงโทษได้		ให้มีมติให้งดโทษ

									 (๕)	 ในกรณีที่เห็นว่าข้อเท็จจริงยังไม่เพียงพอหรือการดำาเนินการใดยังไม่ถูกต้อง	

ครบถ้วน	ให้มีมติให้สอบสวนเพิ่มเติม	แก้ไข	หรือดำาเนินการให้ถูกต้องตามควรแก่กรณี

	 ข้อ	๖๐		ในกรณีท่ีปรากฏว่าการแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนไม่ถูกต้องตามข้อ	๑๘

ให้การสอบสวนทั้งหมดเสียไป	และให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา		๕๗	หรือผู้มี

อำานาจตามมาตรา	๙๔	แล้วแต่กรณี	แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเพื่อดำาเนินการสอบสวนใหม่

ให้ถูกต้อง	

	 ข้อ	๖๑		ในกรณีที่ปรากฏว่าการดำาเนินการใดไม่ถูกต้องตามกฎ	 ก.พ.	 นี้	 ให้เฉพาะ

การดำาเนินการนั้นเสียไป	 และถ้าการดำาเนินการนั้นเป็นสาระสำาคัญที่ต้องดำาเนินการหรือ									

หากไม่ดำาเนินการจะทำาให้เสียความเป็นธรรม	ให้แก้ไขหรือดำาเนินการน้ันเสียใหม่ให้ถูกต้องโดยเร็ว

	 ข้อ	๖๒		ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาผู้ใดตายในระหว่างการสอบสวน				ให้การดำาเนินการ

ทางวินัยแก่ผู้นั้นเป็นอันยุติ		แต่ให้คณะกรรมการสอบสวนและผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

ดำาเนินการรวบรวมข้อเท็จจริงและพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้องต่อไปเท่าที่สามารถจะกระทำาได้	แล้ว

ทำาความเห็นเสนอต่อกระทรวงเจ้าสังกัดเพื่อพิจารณาดำาเนินการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จ

บำานาญข้าราชการ	หรือกฎหมายว่าด้วยกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	แล้วแต่กรณี

	 ข้อ	๖๓		ให้นำาบทบัญญัติว่าด้วยคณะกรรมการที่มีอำานาจดำาเนินการพิจารณา

ทางปกครองตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองมาใช้บังคับแก่การประชุมของ												

คณะกรรมการสอบสวน	 โดยอนุโลม	 เว้นแต่องค์ประชุมกรรมการสอบสวนตามข้อ	 ๓๘	 และ														

ข้อ	๕๒

๕๖



หมวด ๕

กรณีความผิดที่ปรากฏชัดแจ้ง
____________

 ข้อ	๖๔		ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง				และได้รับ

สารภาพเป็นหนังสือต่อผู้บังคับบัญชา	 หรือได้ให้ถ้อยคำารับสารภาพและได้มีการบันทึกถ้อยคำา

รับสารภาพเป็นหนังสือหรือมีหนังสือรับสารภาพต่อผู้มีหน้าที่สืบสวนสอบสวนหรือคณะกรรมการ	

สอบสวนตามกฎ	ก.พ.	นี้	ถือเป็นกรณีความผิดที่ปรากฏชัดแจ้ง	ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุ

ตามมาตรา	๕๗	จะพิจารณาดำาเนินการทางวินัยโดยไม่ต้องสอบสวนหรืองดการสอบสวนก็ได้

	 ข้อ	๖๕		 ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงในกรณีดังต่อไปน้ี

ถือเป็นกรณีความผิดที่ปรากฏชัดแจ้ง		ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา		๕๗		หรือ

ผู้มีอำานาจตามมาตรา	 ๙๔	 แล้วแต่กรณี	 จะดำาเนินการทางวินัยโดยไม่ต้องสอบสวนหรือ																										

งดการสอบสวนก็ได้

	 (๑)	 ละทิ้งหน้าที่ ราชการติดต่อในคราวเดียวกันเป็นเวลาเกินกว่าสิบห้าวัน																						

โดยไม่กลับมาปฏิบัติหน้าที่ราชการอีกเลย	และผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗

ได้ดำาเนินการหรือสั่งให้ดำาเนินการสืบสวนแล้วเห็นว่าไม่มีเหตุผลอันสมควร			หรือมีพฤติการณ์

อันแสดงถึงความจงใจไม่ปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ

	 (๒)	กระทำาความผิดอาญาจนได้รับโทษจำาคุกหรือโทษที่หนักกว่าโทษจำาคุกโดย								

คำาพิพากษาถึงที่สุดให้จำาคุกหรือให้รับโทษที่หนักกว่าจำาคุก	 เว้นแต่เป็นโทษสำาหรับความผิดที่ได้

กระทำาโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ

	 (๓)	กระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงและได้รับสารภาพเป็นหนังสือต่อผู้บังคับบัญชา	

หรือได้ให้ถ้อยคำารับสารภาพและได้มีการบันทึกถ้อยคำารับสารภาพเป็นหนังสือหรือมีหนังสือ									

รับสารภาพต่อผู้มีหน้าที่สืบสวนสอบสวนหรือคณะกรรมการสอบสวนตามกฎ	ก.พ.	นี้

หมวด ๖

การสั่งยุติเรื่อง ลงโทษ หรืองดโทษ
____________

 ข้อ	๖๖		การสั่งยุติเรื่องตามมาตรา	 ๙๒	 วรรคสอง	 มาตรา	 ๙๓	 วรรคสอง	 หรือ									

มาตรา	 ๙๗	 วรรคสอง	 ให้ทำาเป็นคำาสั่ง	 ระบุชื่อและตำาแหน่งของผู้ถูกกล่าวหา	 เรื่องที่ถูกกล่าวหา

และผลการพิจารณา	ทั้งนี้	ตามแบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด	และให้ลงลายมือชื่อและตำาแหน่ง

ของผู้สั่ง	และวันเดือนปีที่ออกคำาสั่งไว้ด้วย

	 ข้อ	๖๗		โทษสำาหรับกรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง

ตามมาตรา	 ๙๖	 ที่ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 มีอำานาจสั่งลงโทษได้																			

มีดังต่อไปนี้

๕๗



	 (๑)	 ภาคทัณฑ์

	 (๒)	ตัดเงินเดือนได้ครั้งหนึ่งในอัตราร้อยละ	 ๒	 หรือร้อยละ	 ๔	 ของเงินเดือนที่ผู้นั้น							

ได้รับในวันที่มีคำาสั่งลงโทษเป็นเวลาหนึ่งเดือน	สองเดือน	หรือสามเดือน

	 (๓)	ลดเงินเดือนได้ครั้งหนึ่งในอัตราร้อยละ	 ๒	 หรือร้อยละ	 ๔	 ของเงินเดือนที่ผู้นั้น							

ได้รับในวันที่มีคำาสั่งลงโทษ

	 การสั่งลงโทษตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือน	 ถ้าจำานวนเงินที่จะต้องตัดหรือลดมีเศษ

ไม่ถึงสิบบาทให้ปัดเศษทิ้ง

	 ข้อ	๖๘		โทษสำาหรับกรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง

ตามมาตรา	 ๙๗	 ที่ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 มีอำานาจสั่งลงโทษได้															

มีดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ปลดออก

	 (๒)	 ไล่ออก

	 ข้อ	๖๙		การสั่งลงโทษภาคทัณฑ์	 ตัดเงินเดือน	 ลดเงินเดือน	 ปลดออก	 หรือไล่ออก	

ให้ทำาเป็นคำาสั่งระบุชื่อและตำาแหน่งของผู้ถูกลงโทษ	 แสดงข้อเท็จจริงอันเป็นสาระสำาคัญว่า																					

ผู้ถูกลงโทษกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรงหรืออย่างร้ายแรงในกรณีใด	 ตามมาตราใด	 พร้อมทั้ง

สิทธิในการอุทธรณ์และระยะเวลาในการอุทธรณ์ตามมาตรา	 ๑๑๔	 ไว้ในคำาสั่งนั้นด้วย	 ทั้งนี้	 ตาม

แบบที่สำานักงาน	 ก.พ.	 กำาหนด	 และให้ลงลายมือชื่อและตำาแหน่งของผู้สั่ง	 และวันเดือนปีที่ออก	

คำาสั่งไว้ด้วย

	 ข้อ	๗๐		การสั่งลงโทษ	ให้สั่งให้มีผลตั้งแต่วันหรือระยะเวลาดังต่อไปนี้

	 (๑)	 การสั่งลงโทษภาคทัณฑ์	ให้สั่งให้มีผลตั้งแต่วันที่มีคำาสั่ง

	 (๒)	การส่ังลงโทษตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือน	ให้ส่ังให้มีผลต้ังแต่เดือนท่ีมีคำาส่ัง

	 (๓)	การสั่งลงโทษปลดออกหรือไล่ออก	 ให้สั่งให้มีผลตามระเบียบที่	 ก.พ.	 กำาหนด	

ตามมาตรา	๑๐๗	วรรคสอง

	 ข้อ	๗๑		การสั่งงดโทษตามมาตรา	 ๙๖	 วรรคสาม	 ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่ง

บรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 ทำาเป็นคำาสั่ง	 และให้ระบุไว้ในคำาสั่งด้วยว่าให้ทำาทัณฑ์บนเป็นหนังสือหรือ	

ว่ากล่าวตักเตือน	ทั้งนี้	ตามแบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด

	 ข้อ	๗๒		การสั่งงดโทษตามมาตรา	 ๑๐๐	 วรรคสอง	 สำาหรับกรณีที่ข้าราชการ														

พลเรือนสามัญซึ่งออกจากราชการไปแล้วแต่มีกรณีถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง

อยู่ก่อนตามมาตรา	 ๑๐๐	 วรรคหน่ึง	 และผลการสอบสวนพิจารณาปรากฏว่าผู้น้ันกระทำาผิดวินัย

อย่างไม่ร้ายแรง	 ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 สั่งงดโทษ	 ทั้งนี้	 ตามแบบ																	

ที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด

๕๘



	 ข้อ	๗๓		 เมื่อได้มีคำาสั่งยุติเรื่อง	 ลงโทษ	 หรืองดโทษแล้ว	 ให้ดำาเนินการแจ้งคำาสั่งให้							

ผู้ถูกลงโทษ	หรือผู้ถูกกล่าวหาทราบโดยเร็ว	และให้ผู้ถูกลงโทษหรือผู้ถูกกล่าวหาลงลายมือชื่อและ

วันที่รับทราบไว้เป็นหลักฐาน	และให้มอบสำาเนาคำาสั่งให้ผู้ถูกลงโทษหรือผู้ถูกกล่าวหาไว้หนึ่งฉบับ

ด้วย	 ถ้าผู้ถูกลงโทษหรือผู้ถูกกล่าวหาไม่ยอมลงลายมือชื่อรับทราบคำาสั่ง	 เมื่อได้ทำาบันทึกลงวันที่

และสถานที่ที่แจ้งและลงลายมือชื่อผู้แจ้งพร้อมทั้งพยานรู้เห็นไว้เป็นหลักฐานแล้ว	 ให้ถือวันที่แจ้ง

นั้นเป็นวันรับทราบ

	 ในกรณีที่ไม่อาจแจ้งให้ทราบตามวรรรคหนึ่งได้หรือมีเหตุจำาเป็นอื่น	 ให้ส่งสำาเนา							

คำาสั่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปให้ผู้ถูกลงโทษหรือผู้ถูกกล่าวหา	ณ	ที่อยู่ของผู้ถูกลงโทษ

หรือผู้ถูกกล่าวหาซึ่งปรากฏตามหลักฐานของทางราชการ	 ในกรณีเช่นนี้	 ให้ถือว่าผู้ถูกลงโทษหรือ

ผู้ถูกกล่าวหาได้รับแจ้งเมื่อครบกำาหนดเจ็ดวันนับแต่วันส่งสำาหรับกรณีส่งในประเทศ	 หรือเมื่อครบ

สิบห้าวันนับแต่วันส่งสำาหรับกรณีส่งไปยังต่างประเทศ

หมวด ๗

การมีคำาสั่งใหม่กรณีมีการเพิ่มโทษ ลดโทษ งดโทษ หรือยกโทษ
____________

 ข้อ	๗๔		ในกรณีที่มีการเพิ่มโทษ	ลดโทษ	งดโทษ	หรือยกโทษ	 ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมี

อำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	มีคำาสั่งใหม่	 โดยให้สั่งยกเลิกคำาสั่งลงโทษเดิม	แล้วสั่งใหม่ให้เป็น

ไปตามนั้น

	 คำาสั่งใหม่ตามวรรคหนึ่ง	ให้เป็นไปตามแบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด	โดยอย่างน้อย	

ให้มีสาระสำาคัญดังต่อไปนี้

	 (๑)	 อ้างถึงคำาสั่งลงโทษเดิมก่อนมีการเพิ่มโทษ	ลดโทษ	งดโทษ	หรือยกโทษ

	 (๒)	อ้างถึงมติของ	อ.ก.พ.	กระทรวง	หรือของ	ก.พ.	หรือคำาวินิจฉัยของ		ก.พ.ค.	หรือ

ขององค์กรตามกฎหมายอื่น	 ที่ให้เพิ่มโทษ	 ลดโทษ	 งดโทษ	 หรือยกโทษ	 แล้วแต่กรณี	 โดยแสดง	

สาระสำาคัญโดยสรุปไว้ด้วย

	 (๓)	สั่งให้ยกเลิกคำาสั่งลงโทษเดิมตาม	(๑)	และมีคำาสั่งใหม่ให้เป็นไปตาม	(๒)

	 (๔)	 ระบุวิธีการดำาเนินการเกี่ยวกับโทษที่ได้รับไปแล้ว

	 ข้อ	๗๕		ในกรณีที่คำาสั่งเดิมเป็นคำาส่ังลงโทษไล่ออกหรือปลดออก	 ถ้ามีการลดโทษ

เป็นปลดออก	หรือเพิ่มโทษเป็นไล่ออก	จะสั่งให้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันใด	ให้เป็นไปตามระเบียบที่	

ก.พ.	กำาหนด	ตามมาตรา	๑๐๗	วรรคสอง

	 ข้อ	๗๖		ในกรณีที่คำาสั่งเดิมเป็นคำาส่ังลงโทษไล่ออกหรือปลดออก	 ถ้ามีการลดโทษ

เพื่อจะสั่งลงโทษใหม่ในความผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 งดโทษ	 หรือยกโทษ	 ในคำาสั่งใหม่ให้สั่งให้

ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการ	 และสั่งลงโทษใหม่ในความผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 งดโทษ	 หรือยกโทษ	

แล้วแต่กรณี

๕๙



	 การสั่งให้กลับเข้ารับราชการ	 ให้สั่งให้ผู้นั้นดำารงตำาแหน่งตามเดิม	 หรือตำาแหน่งอื่น

ในประเภทเดียวกัน	 และระดับเดียวกันหรือในตำาแหน่งประเภทและระดับที่	 ก.พ.	 กำาหนด	 ทั้งนี้										

ผู้นั้นต้องมีคุณสมบัติตรงตามคุณสมบัติเฉพาะสำาหรับตำาแหน่งนั้น

	 ในกรณีท่ีไม่อาจส่ังให้ผู้น้ันกลับเข้ารับราชการได้		เพราะเหตุท่ีก่อนท่ีจะมีคำาส่ังใหม่น้ัน

ผู้นั้นพ้นจากราชการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 ตาย	 หรือออกจากราชการ

เนื่องจากเหตุอื่นให้สั่งงดโทษ	หรือสั่งยุติเรื่อง	แล้วแต่กรณี	แล้วให้แสดงเหตุที่ไม่อาจสั่งให้กลับเข้า

รับราชการไว้ในคำาสั่งนั้นด้วย

	 ในคำาสั่งใหม่ให้ระบุด้วยว่าเงินเดือนระหว่างที่ถูกไล่ออกหรือปลดออกให้เบิกจ่ายให้

ผู้นั้นตามกฎหมายหรือระเบียบว่าด้วยการนั้น

	 ข้อ	๗๗		ในกรณีที่คำาสั่งลงโทษเดิมเป็นคำาส่ังลงโทษในความผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	

ถ้ามีการเพิ่มโทษ	ลดโทษ	งดโทษ	หรือยกโทษ	ในคำาสั่งใหม่ให้ระบุการดำาเนินการเกี่ยวกับโทษที่ได้

รับไปแล้วดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ถ้าเป็นกรณียกโทษ		ให้ถือว่าผู้นั้นไม่เคยได้รับโทษทางวินัยมาก่อน		และให้ผู้นั้น

กลับคืนสู่สถานะเดิมก่อนมีการลงโทษ	 ในกรณีที่ได้มีการตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือนผู้นั้นไป

เท่าใด	ให้คืนเงินที่ได้ตัดหรือลดไว้ดังกล่าวให้ผู้นั้น

	 (๒)	ถ้าเป็นกรณีงดโทษ	 ในกรณีที่ได้มีการตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือนผู้นั้นไป

เท่าใด	ให้คืนเงินที่ได้ตัดหรือลดไว้ดังกล่าวให้ผู้นั้น

	 (๓)	ถ้าเป็นกรณีที่มีผลให้ยังคงต้องลงโทษผู้นั้นอยู่	 ไม่ว่าจะเป็นการเพิ่มโทษหรือ								

ลดโทษก็ตาม	ให้ดำาเนินการดังนี้

	 	 (ก)		ถ้าเป็นการเพ่ิมโทษให้เป็นโทษตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือน	 ให้คิด

คำานวณจำานวนเงินเดือนที่จะตัดหรือลดตามอัตราโทษใหม่จากเงินเดือนเดิมในขณะที่มีคำาสั่ง

ลงโทษเดิม	และให้คืนเงินที่ได้ตัดหรือลดไปแล้วนั้นให้ผู้นั้น

	 	 (ข)	 	ถ้าเป็นการเพิ่มโทษจากโทษตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือนเป็นปลดออก	

หรือไล่ออก	ให้คืนเงินที่ได้ตัดหรือลดไปแล้วนั้นให้ผู้นั้น

	 	 (ค)		ถ้าเป็นการลดโทษให้เป็นโทษภาคทัณฑ์	 ให้ลงโทษให้เป็นไปตามนั้น													

ในกรณีที่ได้มีการตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือนผู้นั้นไปเท่าใด	 ให้คืนเงินที่ได้ตัดหรือลดไว้ดังกล่าว

ให้ผู้นั้น

	 	 (ง)		ถ้าเป็นการลดโทษให้เป็นโทษตัดเงินเดือน	 ให้คิดคำานวณจำานวนเงินที่จะตัด

ตามอัตราโทษใหม่จากเงินเดือนเดิมในขณะที่มีคำาสั่งลงโทษเดิม	 และให้คืนเงินที่ได้ลดไปแล้วนั้น

ให้ผู้นั้น

	 	 (จ)	ถ้าเป็นการเพิ่มหรือลดอัตราโทษของโทษตัดเงินเดือนหรือลดเงินเดือน	

ให้คิดคำานวณจำานวนเงินที่จะตัดหรือลดตามอัตราโทษใหม่จากเงินเดือนเดิมในขณะที่มีคำาสั่ง	

๖๐



ลงโทษเดิม	 ในกรณีที่จำานวนเงินที่จะต้องตัดหรือลดตามคำาสั่งลงโทษใหม่	 ตำ่ากว่าจำานวนเงินที่ได้

ถูกตัดหรือลดตามคำาสั่งลงโทษเดิม	ให้คืนเงินส่วนที่ได้ตัดหรือลดไว้เกินนั้นให้ผู้นั้น

หมวด ๘

การสั่งพักราชการและให้ออกจากราชการไว้ก่อน
____________

 ข้อ	๗๘		 	เมื่อข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดมีกรณีถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัย

อย่างร้ายแรงจนถูกตั้งกรรมการสอบสวน	 หรือถูกฟ้องคดีอาญา	 หรือต้องหาว่ากระทำาความผิด

อาญา	 เว้นแต่เป็นความผิดที่ได้กระทำาโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ	 ผู้บังคับบัญชาซึ่งมี	

อำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 จะสั่งให้ผู้นั้นพักราชการเพื่อรอฟังผลการสอบสวนหรือพิจารณา	

หรือผลแห่งคดีได้ต่อเมื่อมีเหตุอย่างหนึ่งอย่างใด	ดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ผู้นั้นถูกตั้งกรรมการสอบสวน	 และผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตาม

มาตรา	๕๗	พิจารณาเห็นว่าถ้าผู้นั้นคงอยู่ในหน้าที่ราชการต่อไปอาจเกิดการเสียหายแก่ราชการ

	 (๒)	ผู้นั้นถูกฟ้องคดีอาญา	 หรือต้องหาว่ากระทำาความผิดอาญาในเรื่องเกี่ยวกับ

การปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าท่ีราชการโดยทุจริต	 หรือเกี่ยวกับความประพฤติหรือ

พฤติการณ์อันไม่น่าไว้วางใจ	 โดยพนักงานอัยการมิได้รับเป็นทนายแก้ต่างให้	 และผู้บังคับบัญชา

ซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 พิจารณาเห็นว่าถ้าผู้นั้นคงอยู่ในหน้าที่ราชการอาจเกิดการ

เสียหายแก่ราชการ

	 (๓)	ผู้นั้นมีพฤติการณ์ที่แสดงว่าถ้าคงอยู่ในหน้าที่ราชการจะเป็นอุปสรรคต่อการ

สอบสวนพิจารณาหรือจะก่อให้เกิดความไม่สงบเรียบร้อยขึ้น

	 (๔)	ผู้นั้นอยู่ในระหว่างถูกควบคุมหรือขังโดยเป็นผู้ถูกจับในคดีอาญาหรือต้องจำาคุก

โดยคำาพิพากษาและได้ถูกควบคุม	ขัง	หรือต้องจำาคุก	เป็นเวลาติดต่อกันเกินกว่าสิบห้าวันแล้ว

	 (๕)	ผู้นั้นถูกตั้งกรรมการสอบสวนและต่อมามีคำาพิพากษาถึงที่สุดว่าเป็นผู้กระทำา

ความผิดอาญาในเรื่องที่สอบสวนนั้น	 หรือผู้น้ันถูกตั้งกรรมการสอบสวนภายหลังท่ีมีคำาพิพากษา

ถึงที่สุดว่าเป็นผู้กระทำาความผิดอาญาในเรื่องที่สอบสวนนั้น	 และผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่ง

บรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 พิจารณาเห็นว่าข้อเท็จจริงที่ปรากฏตามคำาพิพากษาถึงที่สุดนั้น	 ได้ความ

ประจักษ์ชัดอยู่แล้วว่าการกระทำาความผิดอาญาของผู้นั้นเป็นความผิดวินัยอย่างร้ายแรง

	 ข้อ	๗๙		 	การสั่งพักราชการให้สั่งพักตลอดวเลาที่สอบสวนหรือพิจารณา		เว้นแต่ผู้ถูก

สั่งพักราชการผู้ใดได้ร้องทุกข์ตามมาตรา	 ๑๒๒	 และผู้มีอำานาจพิจารณาคำาร้องทุกข์เห็นว่า	

สมควรสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการก่อนการสอบสวนหรือพิจารณาเสร็จสิ้น	 เนื่องจาก

พฤติการณ์ของผู้ถูกสั่งพักราชการไม่เป็นอุปสรรคต่อการสอบสวนหรือพิจารณา	 และไม่ก่อให้

เกิดความไม่สงบเรียบร้อยต่อไป	 หรือเนื่องจากการดำาเนินการทางวินัยได้ล่วงพ้นหนึ่งปีนับแต่วัน												

๖๑



พักราชการแล้วยังไม่แล้วเสร็จและผู้ถูกสั่งพักราชการไม่มีพฤติกรรมดังกล่าว	 ให้ผู้มีอำานาจสั่งพัก

ราชการสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการก่อนการสอบสวนหรือพิจารณาเสร็จสิ้น

	 ข้อ	๘๐		ในกรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดมีกรณีถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัย

อย่างร้ายแรงจนถูกตั้งกรรมการสอบสวนหลายสำานวน	หรือถูกฟ้องคดีอาญาหรือต้องหาว่ากระทำา

ความผิดในคดีอาญาหลายคดี	 ถ้าจะสั่งพักราชการในสำานวนหรือคดีใดที่เข้าลักษณะตามข้อ	 ๗๘	

ให้สั่งพักราชการในสำานวนหรือคดีอื่นทุกสำานวน	หรือทุกคดีที่เข้าลักษณะตามข้อ	๗๘	ด้วย

	 ในกรณีที่ได้สั่งพักราชการในสำานวนใดหรือคดีใดไว้แล้ว	 ถ้าภายหลังปรากฏว่า															

ผู้ถูกส่ังพักน้ันมีกรณีถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงจนถูกต้ังกรรมการสอบสวนในสำานวนอ่ืน

หรือถูกฟ้องคดีอาญา	 หรือต้องหาในคดีอาญาในคดีอื่นเพิ่มขึ้น	 ก็ให้สั่งพักราชการในสำานวนหรือ

คดีอื่นที่เพิ่มขึ้นและเข้าลักษณะตามข้อ	๗๘	นั้นด้วย

	 ข้อ	๘๑		การสั่งพักราชการ	ให้สั่งพักตั้งแต่วันออกคำาสั่ง	เว้นแต่

	 (๑)	 ผู้ซึ่งจะถูกสั่งพักราชการอยู่ในระหว่างถูกควบคุมหรือขังโดยเป็นผู้ถูกจับในคดี

อาญา	 หรือต้องจำาคุกโดยคำาพิพากษา	 การสั่งพักราชการในเรื่องนั้นให้สั่งพักย้อนหลังไปถึงวันที่

ถูกควบคุม	ขัง	หรือต้องจำาคุก

	 (๒)	 ในกรณีที่ได้มีการสั่งพักราชการไว้แล้ว	ถ้าจะต้องสั่งใหม่เพราะคำาสั่งเดิมไม่ชอบ

หรือไม่ถูกต้อง	 ให้สั่งพักตั้งแต่วันให้พักราชการตามคำาสั่งเดิม	 หรือตามวันที่ควรต้องพักราชการ						

ในขณะที่ออกคำาสั่งเดิม

	 ข้อ	๘๒		คำาสั่งพักราชการต้องระบุชื่อและตำาแหน่งของผู้ถูกสั่งพักราชการ	 ตลอดจน

กรณีและเหตุที่สั่งพักราชการ	และวันที่คำาสั่งมีผลใช้บังคับ

	 เมื่อได้มีคำาสั่งให้ผู้ใดพักราชการ	ให้แจ้งคำาสั่งให้ผู้นั้นทราบ	และให้นำาข้อ	๗๓	มาใช้

บังคับโดยอนุโลม

	 ข้อ	๘๓		ในกรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดมีเหตุท่ีอาจถูกสั่งพักราชการตาม

ข้อ	๗๘	และผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	พิจารณาเห็นว่าการสอบสวนหรือ

พิจารณา	 หรือการดำาเนินคดีนั้น	 จะไม่แล้วเสร็จโดยเร็ว	 ผู้บังคับบัญชาดังกล่าวจะสั่งให้ผู้นั้นออก

จากราชการไว้ก่อนก็ได้

	 ในกรณีที่ได้สั่งพักราชการไว้แล้ว	 จะพิจารณาตามวรรคหน่ึงและส่ังให้ผู้ถูกส่ัง						

พักราชการนั้นออกจากราชการไว้ก่อนแทนการสั่งพักราชการก็ได้

	 ข้อ	๘๔		การส่ังให้ออกจากราชการไว้ก่อน	 ให้ส่ังให้มีผลต้ังแต่วันออกคำาส่ัง	 แต่ถ้า

เป็นกรณีที่ได้สั่งให้พักราชการไว้ก่อนแล้ว	 ให้สั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อนตั้งแต่วันสั่งพักราชการ

เป็นต้นไป	หรือในกรณีที่มีเหตุตามข้อ	๘๑	ให้สั่งให้มีผลตั้งแต่วันที่กำาหนดไว้ในข้อ	๘๑	นั้น

	 ให้นำาข้อ	๗๙	ข้อ	๘๐	และข้อ	๘๒	มาใช้บังคับแก่การสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน

โดยอนุโลม

๖๒



	 ข้อ	๘๕		การสั่งให้ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ดำารงตำาแหน่งประเภทบริหารระดับสูง

หรือประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิออกจากราชการไว้ก่อน	 ให้นำาความกราบบังคมทูลเพื่อมี

พระบรมราชโองการให้พ้นจากตำาแหน่งนับแต่วันที่ออกจากราชการไว้ก่อน

	 ข้อ	๘๖		 เมื่อได้สั่งให้ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดพักราชการในกรณีท่ีถูกกล่าว

หาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงจนถูกตั้งกรรมการสอบสวน	 และปรากฏผลการสอบสวนหรือ

พิจารณาแล้ว	ให้ดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	ให้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๗

	 (๒)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่

ราชการตามข้อ	 ๙๑	 แล้วดำาเนินการตามมาตรา	 ๙๖	 แต่หากมีกรณีใดกรณีหนึ่งดังต่อไปนี้	 ให้สั่ง

งดโทษตามมาตรา	๑๐๐	วรรคสอง	โดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ	และแสดง

กรณีกระทำาผิดวินัยนั้นไว้ในคำาสั่งด้วย

	 	 (ก)	ผู้น้ันได้พ้นจากราชการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการแล้ว

	 	 (ข)	ผู้นั้นมีกรณีที่จะต้องถูกสั่งให้ออกจากราชการ

	 	 (ค)	ผู้นั้นได้ออกจากราชการด้วยเหตุอื่นไปแล้ว	โดยมิใช่เพราะเหตุตาย

	 (๓)	 ในกรณีที่ผู้นั้นมิได้กระทำาผิดวินัย	 ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ

ตามข้อ	 ๙๑	 และสั่งยุติเรื่อง	 แต่หากมีกรณีใดกรณีหนึ่งดังต่อไปนี้	 ให้สั่งยุติเรื่องโดยไม่ต้องสั่งให้								

ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ	และแสดงเหตุที่ไม่สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการไว้ใน

คำาสั่งนั้นด้วย

	 	 (ก)	ผู้น้ันได้พ้นจากราชการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการแล้ว

	 	 (ข)	ผู้นั้นมีกรณีที่จะต้องถูกสั่งให้ออกจากราชการ

	 	 (ค)	ผู้นั้นได้ออกจากราชการด้วยเหตุอื่นไปแล้ว	โดยมิใช่เพราะเหตุตาย

	 (๔)	 ในกรณีท่ีผู้น้ันกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรงหรือมิได้กระทำาผิดวินัยแต่มีกรณีอ่ืน

ที่ผู้นั้นถูกสั่งพักราชการหรือถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อนด้วย	ถ้าจะดำาเนินการตามมาตรา	๙๖

ให้รอฟังผลการสอบสวนหรือพิจารณาหรือผลแห่งคดีกรณีอื่นนั้น	 โดยยังไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับ

เข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ	 แต่ถ้าเป็นการส่ังยุติเร่ือง	 ให้ส่ังยุติเร่ืองโดยไม่ต้องส่ังให้ผู้น้ันกลับเข้า

ปฏิบัติหน้าท่ีราชการ	และแสดงเหตุท่ีไม่ส่ังให้ผู้น้ันกลับเข้าปฏิบัติหน้าท่ีราชการไว้ในคำาส่ังน้ันด้วย

	 ข้อ	๘๗		 เมื่อได้สั่งให้ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดออกจากราชการไว้ก่อนในกรณี

ที่ถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงจนถูกตั้งกรรรมการสอบสวน	 และปรากฏผลการ

สอบสวนหรือพิจารณาแล้ว	ให้ดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	ให้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๗

	 (๒)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 และไม่มีกรณีท่ีจะต้องถูกสั่ง

ให้ออกจากราชการด้วยเหตุอื่น	 ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการตามข้อ	 ๙๑	 แล้วดำาเนินการ

๖๓



ตามมาตรา	 ๙๖	 แต่หากมีกรณีใดกรณีหนึ่งดังต่อไปนี้	 ให้สั่งงดโทษตามมาตรา	 ๑๐๐	 วรรคสอง																

โดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการ	และแสดงกรณีกระทำาผิดวินัยนั้นไว้ในคำาสั่งด้วย

	 	 (ก)	ผู้น้ันต้องพ้นจากราชการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ

	 	 (ข)	ผู้นั้นมีกรณีที่จะต้องถูกสั่งให้ออกจากราชการ

	 	 (ค)	ผู้นั้นได้ออกจากราชการด้วยเหตุอื่นไปแล้ว	โดยมิใช่เพราะเหตุตาย

	 (๓)	 ในกรณีที่ผู้นั้นมิได้กระทำาผิดวินัย	 ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการตามข้อ	 ๙๑	

และสั่งยุติเรื่อง	 แต่หากมีกรณีใดกรณีหนึ่งดังต่อไปนี้	 ให้สั่งยุติเรื่องโดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้า

รับราชการ	และแสดงเหตุที่ไม่สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการไว้ในคำาสั่งนั้นด้วย

	 	 (ก)	ผู้น้ันต้องพ้นจากราชการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ

	 	 (ข)	ผู้นั้นมีกรณีที่จะต้องถูกสั่งให้ออกจากราชการ

	 	 (ค)	ผู้นั้นได้ออกจากราชการด้วยเหตุอื่นไปแล้ว	โดยมิใช่เพราะเหตุตาย

	 (๔)	 ในกรณีท่ีผู้น้ันกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรงหรือมิได้กระทำาผิดวินัย		แต่มีกรณีอ่ืน

ท่ีผู้น้ันถูกส่ังให้ออกจากราชการไว้ก่อนด้วย		ถ้าจะดำาเนินการตามมาตรา	๙๖		ให้รอฟังผลการสอบสวน

หรือพิจารณาหรือผลแห่งคดีกรณีอื่นนั้น	 โดยยังไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการ		แต่ถ้าเป็น

การส่ังยุติเร่ือง	ให้ส่ังยุติเร่ืองโดยไม่ต้องส่ังให้ผู้น้ันกลับเข้ารับราชการ		และแสดงเหตุท่ีไม่ส่ังให้ผู้น้ัน

กลับเข้ารับราชการไว้ในคำาสั่งนั้นด้วย

	 (๕)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง			แต่มีกรณีที่ผู้นั้นถูกสั่งพักราชการ

ในกรณีอื่นด้วย	 ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการโดยให้แสดงไว้ในคำาสั่งด้วยว่าผู้นั้นยังไม่อาจ	

กลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการได้เนื่องจากอยู่ในระหว่างถูกสั่งพักราชการในกรณีอื่น	 ส่วนการ

ดำาเนินการตามมาตรา	๙๖	ให้รอฟังผลการสอบสวนหรือพิจารณาหรือผลแห่งคดีกรณีอื่นนั้น

	 (๖)	 ในกรณีที่ผู้นั้นมิได้กระทำาผิดวินัย	 แต่มีกรณีที่ผู้นั้นถูกสั่งพักราชการในกรณีอื่น

ด้วย	ให้สั่งยุติเรื่อง	และสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการโดยให้แสดงไว้ในคำาสั่งด้วยว่าผู้นั้นยังไม่อาจ

กลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการได้เนื่องจากอยู่ในระหว่างถูกสั่งพักราชการในกรณีอื่นนั้น

	 ข้อ	๘๘		 เมื่อได้สั่งให้ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดพักราชการในกรณีที่ถูกฟ้องคดี

อาญา	 หรือต้องหาว่ากระทำาความผิดอาญา	 และปรากฏผลแห่งคดีถึงที่สุดแล้ว	 ให้ดำาเนินการ								

ดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับโทษจำาคุกหรือโทษที่หนักกว่าโทษจำาคุก

โดยคำาพิพากษาถึงที่สุด	 เว้นแต่เป็นโทษสำาหรับความผิดที่ได้กระทำาโดยประมาทหรือความผิด

ลหุโทษ	ได้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๗	โดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ

	 (๒)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับโทษจำาคุกโดยคำาพิพากษาถึงที่สุดใน

ความผิดที่ได้กระทำาโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษหรือต้องรับโทษจำาคุกโดยคำาส่ังของศาล	

ให้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๓	หรือมาตรา	๑๑๐	 (๘)	 แล้วแต่กรณี	 โดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้า

ปฏิบัติหน้าที่ราชการ

๖๔



	 (๓)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับโทษตาม	 (๑)	 หรือ	 (๒)	 แต่ศาลรอการ

กำาหนดโทษหรือให้รอการลงโทษ	หรือได้รับโทษอย่างอื่นนอกจาก	(๑)	หรือ	(๒)	ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับ

เข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการตามข้อ	๙๑	และดำาเนินการทางวินัยตามกฎ	ก.พ.	นี้ต่อไป

	 (๔)	 ในกรณีที่ในคำาพิพากษาถึงที่สุดมิได้วินิจฉัยว่าผู้นั้นกระทำาผิดอาญา	หรือ	มิได้มี

การฟ้องคดีอาญาในกรณีที่ต้องหาว่ากระทำาผิดอาญา	 ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ

ตามข้อ	 ๙๑	 และถ้าการกระทำาดังกล่าวมีมูลท่ีควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยก็ให้ดำาเนินการตาม	

กฎ	ก.พ.	นี้ต่อไป

	 ในกรณีที่ผู้ถูกสั่งพักราชการตาม	 (๓)		 หรือ	 (๔)	 ได้พ้นจากราชการตามกฎหมายว่า

ด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 หรือมีกรณีที่จะต้องถูกสั่งให้ออกจากราชการด้วยเหตุอื่น	 หรือได้

ออกจากราชการด้วยเหตุอื่นไปแล้ว		หรือมีกรณีอื่นที่ผู้นั้นถูกสั่งพักราชการหรือให้ออกจากราชการ

ไว้ก่อน	 ไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ	 แต่ให้แสดงเหตุที่ไม่สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้า

ปฏิบัติหน้าที่ราชการไว้ด้วย

	 ข้อ	๘๙		 เมื่อได้สั่งให้ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดออกจากราชการไว้ก่อนในกรณี

ที่ถูกฟ้องคดีอาญา	 หรือต้องหาว่ากระทำาความผิดอาญา	 และปรากฏผลแห่งคดีถึงที่สุดแล้ว																

ให้ดำาเนินการดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับโทษจำาคุกหรือโทษท่ีหนักกว่าโทษจำาคุก

โดยคำาพิพากษาถึงที่สุด	 เว้นแต่เป็นโทษสำาหรับความผิดที่ได้กระทำาโดยประมาทหรือความผิด

ลหุโทษ	ให้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๗	โดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการ

	 (๒)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับโทษจำาคุกโดยคำาพิพากษาถึงท่ีสุด											

ในความผิดที่ได้กระทำาโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษหรือต้องรับโทษจำาคุกโดยคำาสั่งของศาล	

ให้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๓	หรือมาตรา	๑๑๐	 (๘)	 แล้วแต่กรณี	 โดยไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้า	

รับราชการ

	 (๓)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับโทษตาม	 (๑)	 หรือ	 (๒)	 แต่ศาลรอการ

กำาหนดโทษหรือให้รอการลงโทษ	หรือได้รับโทษอย่างอื่นนอกจาก	(๑)	หรือ	(๒)	ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับ

เข้ารับราชการตามข้อ	๙๑	และดำาเนินการทางวินัยตามกฎ	ก.พ.	นี้ต่อไป

	 (๔)	 ในกรณีที่ในคำาพิพากษาถึงที่สุดมิได้วินิจฉัยว่าผู้นั้นกระทำาผิดอาญา	 หรือมิได้

มีการฟ้องคดีอาญาในกรณีท่ีต้องหาว่ากระทำาผิดอาญา		ให้ส่ังให้ผู้น้ันกลับเข้ารับราชการตามข้อ	๙๑

และถ้าการกระทำาดังกล่าวมีมูลที่ควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยก็ให้ดำาเนินการตามกฎ	 ก.พ.	 น้ี								

ต่อไป

	 ในกรณีที่ผู้ถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อนตาม	 (๓)	 หรือ	 (๔)	 มีกรณีอื่นที่ถูกสั่งพัก

ราชการด้วย	 ให้สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการโดยให้แสดงไว้ในคำาสั่งด้วยว่าผู้นั้นยังไม่อาจกลับ

เข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการได้เนื่องจากอยู่ในระหว่างถูกสั่งพักราชการในกรณีอื่น	 แต่ถ้าผู้นั้นได้พ้น

๖๕



จากราชการตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 หรือมีกรณีที่จะต้องถูกสั่งให้ออก

จากราชการด้วยเหตุอื่น	 หรือได้ออกจากราชการด้วยเหตุอื่นไปแล้ว	 หรือมีกรณีอื่นที่ผู้นั้นถูกสั่งให้

ออกจากราชการไว้ก่อน	 ไม่ต้องสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้ารับราชการ	 แต่ให้แสดงเหตุที่ไม่สั่งให้ผู้นั้นกลับ

เข้ารับราชการไว้ด้วย

	 ข้อ	๙๐		ในกรณีที่ข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดมีกรณีที่ถูกดำาเนินการทางวินัย	 หรือ

ถูกฟ้องคดีอาญา	หรือต้องหาว่ากระทำาความผิดอาญาที่ไม่เข้าลักษณะตามข้อ	๗๘	และมีกรณีอื่น

ที่ผู้นั้นถูกสั่งพักราชการหรือถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน	เมื่อปรากฏผลการสอบสวนพิจารณา

หรือผลแห่งคดีถึงท่ีสุดในเร่ืองท่ีมิได้มีคำาส่ังพักราชการหรือให้ออกจากราชการไว้ก่อน		ให้ดำาเนินการ

ดังนี้

	 (๑)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	 หรือผู้นั้นกระทำาผิดอาญาจนได้รับ

โทษจำาคุก	 หรือโทษที่หนักกว่าโทษจำาคุกโดยคำาพิพากษาถึงที่สุดเว้นแต่เป็นโทษจำาคุกสำาหรับ

ความผิดที่ได้กระทำาโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ	ให้ดำาเนินการตามมาตรา	๙๗

	 (๒)	 ในกรณีที่ผู้นั้นกระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรง	 ให้รอการดำาเนินการตาม

มาตรา	๙๖	ไว้ก่อนจนกว่าจะปรากฏผลการสอบสวนพิจารณาหรือผลแห่งคดีถึงท่ีสุดในกรณีอ่ืนน้ัน

จึงดำาเนินการตามควรแก่กรณีต่อไป

	 (๓)	 ในกรณีที่สมควรให้ผู้นั้นออกจากราชการตามมาตรา	 ๑๑๐	 (๖)	 (๗)	 หรือ	 (๘)								

ให้ดำาเนินการให้ผู้นั้นออกจากราชการได้

	 (๔)	 ในกรณีที่ผู้นั้นมิได้กระทำาผิดวินัยในเรื่องนั้น	ให้สั่งยุติเรื่อง

	 ข้อ	๙๑		ในกรณีที่จะต้องสั่งให้ผู้ถูกสั่งพักราชการผู้ใดกลับเข้าปฏิบัติหน้าท่ีราชการ	

หรือต้องสั่งให้ผู้ถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อนผู้ใดกลับเข้ารับราชการ	 ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมี

อำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	สั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการหรือกลับเข้ารับราชการใน

ตำาแหน่งตามเดิม	หรือตำาแหน่งอื่นในประเภทเดียวกันและระดับเดียวกัน	หรือในตำาแหน่งประเภท

และระดับที่	ก.พ.	กำาหนด	ทั้งนี้	ผู้นั้นต้องมีคุณสมบัติตรงตามคุณสมบัติเฉพาะสำาหรับตำาแหน่งนั้น

	 ในกรณีที่สั่งให้ผู้ถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อนกลับเข้ารับราชการในตำาแหน่ง

ประเภทบริหารระดับสูง		หรือประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ		ให้ดำาเนินการนำาความกราบบังคมทูล

เพื่อทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ	แต่งตั้ง

	 ข้อ	๙๒		 	คำาสั่งพักราชการ	 คำาสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน	 คำาสั่งให้กลับเข้าปฏิบัติ

หน้าที่ราชการ	 หรือคำาสั่งให้กลับเข้ารับราชการ	 ให้มีสาระสำาคัญตามแบบที่สำานักงาน	 ก.พ.	

กำาหนด

๖๖



หมวด ๙

การนับระยะเวลา
____________

 ข้อ	๙๓		การนับระยะเวลาตามกฎ	ก.พ.	นี้	ถ้ากำาหนดเวลาเป็นวัน	สัปดาห์	หรือเดือน		

มิให้นับวันแรกแห่งระยะเวลานั้นรวมเข้าด้วย	 เว้นแต่คณะกรรมการสอบสวนหรือผู้ซึ่งต้องใช้

อำานาจตามกฎ	ก.พ.	นี้จะได้เริ่มการในวันนั้น

	 ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนหรือผู้ซึ่งต้องใช้อำานาจตามกฎ	ก.พ.	นี้	 ต้องกระทำา

การอย่างหนึ่งอย่างใดภายในระยะเวลาท่ีกำาหนด	 ให้นับวันส้ินสุดของระยะเวลาน้ันรวมเข้าด้วย

แม้ว่าวันสุดท้ายเป็นวันหยุดราชการ

	 ในกรณีที่บุคคลอื่นนอกจากที่กำาหนดไว้ในวรรคสองต้องทำาการอย่างหนึ่งอย่างใด

ภายในระยะเวลาที่กำาหนด	 ถ้าวันสุดท้ายเป็นวันหยุดราชการ	 ให้ถือว่าระยะเวลาน้ันส้ินสุด																	

ในวันทำางานที่ถัดจากวันหยุดนั้น

หมวด ๑๐

บทเบ็ดเตล็ด
____________

 ข้อ	๙๔		ในกรณีที่มีเหตุผลความจำาเป็นเป็นพิเศษที่ไม่อาจนำาหลักเกณฑ์	 วิธีการ	

และระยะเวลาท่ีกำาหนดในกฎ	ก.พ.	น้ีมาใช้บังคับได้	การดำาเนินการในเร่ืองน้ันจะสมควรดำาเนินการ

ประการใด	ให้เป็นไปตามที่	ก.พ.	กำาหนด

บทเฉพาะกาล
____________

 ข้อ	๙๕		ในกรณีที่ได้มีการสั่งให้สอบสวนข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดโดยถูกต้อง

ตามกฎหมาย	กฎ	ระเบียบหรือหลักเกณฑ์ที่ใช้อยู่ก่อนวันที่กฎ	ก.พ.	นี้ใช้บังคับ	และการสอบสวน

นั้นยังไม่แล้วเสร็จ	 ให้ดำาเนินการสอบสวนผู้นั้นตามกฎหมาย	 กฎ	 ระเบียบหรือหลักเกณฑ์ที่ใช้อยู่

ในขณะนั้นต่อไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ	 ส่วนการพิจารณาและดำาเนินการต่อไปให้ดำาเนินการตาม	

กฎ	ก.พ.	นี้

	 ข้อ	๙๖		ในกรณีที่ได้มีการสอบสวนข้าราชการพลเรือนสามัญผู้ใดโดยถูกต้องตาม

กฎหมาย	 กฎ	 ระเบียบ	 หรือหลักเกณฑ์ที่ใช้อยู่ในขณะนั้นเสร็จไปแล้วในวันก่อนวันที่กฎ	 ก.พ.	 นี้			

ใช้บังคับ	 แต่ยังมิได้มีการพิจารณาและดำาเนินการต่อไปหรือการพิจารณาดำาเนินการยังไม่แล้วเสร็จ

ให้การสอบสวนน้ันเป็นอันใช้ได้	 ส่วนการพิจารณาและดำาเนินการต่อไปให้ดำาเนินการตาม																						

กฎ	ก.พ.	น้ี

๖๗



 
______________________________________________________________________________

หมายเหตุ :–	 เหตุผลในการประกาศใช้กฎ	 ก.พ.	 ฉบับนี้	 คือ	 โดยที่พระราชบัญญัติระเบียบ

ข้าราชการพลเรือน	 พ.ศ.๒๕๕๑	 มาตรา	 ๙๔	 (๔)	 มาตรา	 ๙๕	 มาตรา	 ๙๖	 วรรคสี่	 มาตรา	 ๙๗									

วรรคสอง	มาตรา	๑๐๑	วรรคแปด	และมาตรา	๑๐๕	บัญญัติให้การดำาเนินการทางวินัยเป็นไปตาม

ที่กำาหนดในกฎ	ก.พ.	จึงจำาเป็นต้องออกกฎ	ก.พ.	นี้

	 ข้อ	๙๗		ในกรณีที่ได้มีการสอบสวนและพิจารณาโดยถูกต้องตามกฎหมาย	 กฎ	

ระเบียบ	 หรือหลักเกณฑ์ที่ใช้อยู่ในขณะนั้นเสร็จไปแล้วก่อนวันที่กฎ	 ก.พ.	 นี้ใช้บังคับ	 แต่ยังมิได้	

ดำาเนินการให้เป็นไปตามผลการพิจารณาดังกล่าว	 ให้การสอบสวนและพิจารณานั้นเป็นอันใช้ได้	

ส่วนการดำาเนินการต่อไปให้ดำาเนินการตามกฎ	ก.พ.	นี้

	 ในกรณีที่จะต้องสั่งลงโทษตัดเงินเดือนหรือลดขั้นเงินเดือนข้าราชการพลเรือนสามัญ

ผู้กระทำาผิดวินัยอย่างไม่ร้ายแรงก่อนวันที่กฎ	 ก.พ.	 นี้ใช้บังคับ	 แต่ยังไม่ได้สั่งลงโทษ	 ให้สั่งลงโทษ

ตามข้อ	๖๗	(๒)	หรือ	(๓)	แล้วแต่กรณี

	 ข้อ	๙๘		ในกรณีที่ได้มีการสั่งพักราชการหรือสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อนโดย											

ถูกต้องตามกฎหมาย	กฎ	 ระเบียบ	หรือหลักเกณฑ์ที่ใช้อยู่ก่อนวันที่กฎ	 ก.พ.	 นี้ใช้บังคับ	 และการ	

สอบสวนหรือการพิจารณาน้ันยังไม่เสร็จ		ให้การส่ังพักราชการหรือส่ังให้ออกจากราชการไว้ก่อนน้ัน

มีผลต่อไปตามกฎ	ก.พ.	นี้	จนกว่าจะมีการสั่งการเป็นอย่างอื่นตามกฎ	ก.พ.	นี้

	 ให้ไว้		ณ		วันที่		๑๙		ธันวาคม		พ.ศ.	๒๕๕๖

	 พงศ์เทพ		เทพกาญจนา

	 รองนายกรัฐมนตรี

	 ประธาน		ก.พ.

๖๘



(สำาเนา)

 โดยที่	 กฎ	 ก.พ.	 ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	 พ.ศ.	๒๕๕๖	 หมวด	 ๔														
การดำาเนินการในกรณีมีมูลที่่ควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	ข้อ	๑๙	ข้อ	๒๐	ข้อ	๓๑	
ข้อ	๔๐	และข้อ	๕๓	หมวด	๖	การสั่งยุติเรื่อง	ลงโทษ	หรืองดโทษ	ข้อ	๖๖	ข้อ	๖๙	ข้อ	๗๑	และ												
ข้อ	๗๒	หมวด	๗	การมีคำาสั่งใหม่กรณีมีการเพิ่มโทษ	ลดโทษ	 งดโทษ	หรือยกโทษ	ข้อ	๗๔	และ
หมวด	 ๘	 การสั่งพักราชการและให้ออกจากราชการไว้ก่อน	 ข้อ	 ๙๒	 กำาหนดให้แบบคำาสั่งและ								
แบบการสอบสวนทางวินัยต้องมีสาระสำาคัญตามที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด
	 สำานักงาน	 ก.พ.	 จึงได้กำาหนดแบบคำาสั่งและแบบการสอบสวนทางวินัยตาม
หมวด	๔	การดำาเนินการในกรณีมีมูลที่ควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง	ข้อ	๑๙	ข้อ	๒๐	
ข้อ	๓๑	ข้อ	๔๐	และข้อ	๕๓	รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย
	 สำาหรับแบบคำาสั่งอื่น	 ในระหว่างที่สำานักงาน	 ก.พ.	 ยังมิได้กำาหนด	 ให้นำาแบบ
คำาส่ังที่กำาหนดไว้ในกฎ	 ระเบียบ	 หรือหลักเกณฑ์ท่ีออกตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการ
พลเรือน	พ.ศ.๒๕๓๕	มาใช้เท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับกฎ	ก.พ.	นี้	 โดยแบบคำาสั่งดังกล่าวต้องมีสาระ
สำาคัญ	ดังนี้
	 หมวด	๖	 การสั่งยุติเรื่อง	 ลงโทษ	 หรืองดโทษ	 ต้องมีสาระสำาคัญตามข้อ	 ๖๖															
ข้อ	๖๙	ข้อ	๗๑	หรือข้อ	๗๒
	 หมวด	๗	 การมีคำาสั่งใหม่กรณีการเพิ่มโทษ	 ลดโทษ	 งดโทษ	 หรือยกโทษ	 ต้องมี
สาระสำาคัญตามข้อ	๗๔
	 หมวด	๘	 การสั่งพักราชการและให้ออกจากราชการไว้ก่อน	 ต้องมีสาระสำาคัญ
ตามข้อ	๘๒	ข้อ	๘๔	หรือข้อ	๙๑
	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือเป็นหลักในการปฏิบัติต่อไป	ทั้งนี้ได้แจ้งให้กรม

และจังหวัดทราบแล้ว 

 ขอแสดงความนับถือ

                                                                 (ลงชื่อ)	 นนทิกร  กาญจนะจิตรา   
	 (นายนนทิกร		กาญจนะจิตรา)
	 เลขาธิการ	ก.พ.
สำานักมาตรฐานวินัย	
โทร.	๐	๒๕๔๗	๑๖๒๘		โทรสาร		๐	๒๕๔๗	๑๖๒๕

ที่	นร	๑๐๑๑	/	ว	๓	 	 สำานักงาน	ก.พ.

	 	 ถนนติวานนท์	จังหวัดนนทบุรี		๑๑๐๐๐

 ๒๖		กุมภาพันธ์		๒๕๕๗

เรื่อง	 แบบตามกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย		พ.ศ.	๒๕๕๖

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 แบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด	(ดว.๑	–	ดว.๖)	จำานวน	๖	ฉบับ

๖๙



แบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด

ตามกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖
_________________

แบบ	ดว.	๑

(ข้อ	๑๙)

ครุฑ

คำาสั่ง..................................

ที่..../๒๕..

เรื่อง		แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนทางวินัยอย่างร้ายแรง

 ด้วย..........(ชื่อ)..........เลขประจำาตัวประชาชน.................ข้าราชการพลเรือนสามัญ

ตำาแหน่งประเภท....................ตำาแหน่งในการบริหารงาน	(ถ้ามี)..................ตำาแหน่งในสายงาน

....................ระดับ....................ส่วนราชการ....................สังกัดจังหวัด	(ถ้ามี)..........................

กรม.............เลขที่ตำาแหน่ง...............มีกรณีอันมีมูลที่ควรกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง

ในเรื่อง.................................................................................................................................. 

........................................................................................................................

	 อาศัยอำานาจตามมาตรา	 ๙๓	 หรือมาตรา	 ๙๔	 (....)	 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ

ข้าราชการพลเรือน	พ.ศ.๒๕๕๑	แล้วแต่กรณี	ประกอบกับข้อ	๑๕	หรือข้อ	๑๖	ของกฎ	ก.พ.	ว่าด้วย

การดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.๒๕๕๖	แล้วแต่กรณี	จึงแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเพื่อสอบสวน

ผู้ถูกกล่าวหาในเรื่องดังกล่าวประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้

	 ....................(ชื่อ)....................	 เป็นประธานกรรมการ

	 ....................(ชื่อ)....................	 เป็นกรรมการ

	 																				ฯลฯ	 	 	 							ฯลฯ

	 ....................(ชื่อ)....................	 เป็นกรรมการและเลขานุการ

	 ....................(ชื่อ)....................	 เป็นผู้ช่วยเลขานุการ	(ถ้ามี)

	 ให้คณะกรรมการสอบสวนพิจารณาตามหลักเกณฑ์	วิธีการ	และระยะเวลาที่กำาหนด

ในกฎ	 ก.พ.	 ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	 พ.ศ.	๒๕๕๖	 แล้วเสนอสำานวนการสอบสวนมาเพื่อ

พิจารณาดำาเนินการต่อไป

 

๗๐



	 อนึ่ง	 ถ้าคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่า	 กรณีมีมูลว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำาผิดวินัยใน

เรื่องอื่น	นอกจากที่ระบุไว้ในคำาสั่งนี้	หรือกรณีที่การสอบสวนพาดพิงไปถึงผู้อื่น	ให้ดำาเนินการตาม

ข้อ	๔๙	หรือข้อ	๕๐	ของกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖	แล้วแต่กรณี

 

	 สั่ง		ณ		วันที่	..	เดือน........................พ.ศ.	๒๕..

 (ลงชื่อ)

	 (.............ชื่อผู้สั่ง.............)

	 .............(ตำาแหน่ง๑).............

___________________________
๑	ในกรณีเป็นผู้รักษาราชการแทน/เป็นผู้รับมอบอำานาจให้ปฏิบัติราชการแทน/เป็นผู้รักษาการในตำาแหน่ง
	 ให้ระบุด้วย

๗๑



แบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด

ตามกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖
_________________

แบบ	ดว.	๒

(ตามข้อ	๒๐)

ครุฑ

คำาสั่ง..................................

ที่..../๒๕..

เรื่อง		เปลี่ยนแปลงกรรมการสอบสวน

 ตามคำาสั่ง..............................ที่..../๒๕..	สั่ง		ณ		วันที่.................................แต่งตั้ง

คณะกรรมการสอบสวนทางวินัยอย่างร้ายแรง..........(ชื่อ).......เลขประจำาตัวประชาชน.................

ข้าราชการพลเรือนสามัญตำาแหน่งประเภท...............ตำาแหน่งในการบริหารงาน	(ถ้ามี)...............

ตำาแหน่งในสายงาน......................ระดับ.................ส่วนราชการ..................สังกัดจังหวัด	(ถ้ามี)

...........................................กรม...................................เลขที่ตำาแหน่ง...............นั้น

	 บัดนี้	เห็นสมควรเปลี่ยนแปลงกรรมการสอบสวน	เป็นดังนี้

	 ....................(ชื่อ)....................	 เป็นประธานกรรมการ

	 ....................(ชื่อ)....................	 เป็นกรรมการ

	 																				ฯลฯ	 	 	 							ฯลฯ

	 ....................(ชื่อ)....................	 เป็นกรรมการและเลขานุการ

	 ....................(ชื่อ)....................	 เป็นผู้ช่วยเลขานุการ	(ถ้ามี)

 

	 สั่ง		ณ		วันที่	..	เดือน........................พ.ศ.	๒๕..

 (ลงชื่อ)

	 (.............ชื่อผู้สั่ง.............)

	 .............(ตำาแหน่ง๑).............

___________________________
๑	ในกรณีเป็นผู้รักษาราชการแทน/เป็นผู้รับมอบอำานาจให้ปฏิบัติราชการแทน/เป็นผู้รักษาการในตำาแหน่ง
	 ให้ระบุด้วย

๗๒



แบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด

ตามกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖
_________________

แบบ	ดว.	๓

(ตามข้อ	๓๑)

บันทึกถ้อยคำาของพยาน

เรื่อง			การสอบสวน..............(ชื่อ)..............ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง
_________________

  สอบสวนที่...........................................	

	 	 	 	วันที่...................................

	 ข้าพเจ้า..............(ชื่อ)..............เลขประจำาตัวประชาชน......................อายุ..........ปี

สัญชาติ....................ศาสนา....................อาชีพ..................อยู่บ้านเลขที่.................ตรอก/ซอย

......................................ถนน..................................แขวง/ตำาบล............................เขต/อำาเภอ

.................................................จังหวัด...............................................ข้าพเจ้าได้ทราบแล้วว่า

ข้าพเจ้าเป็นพยานในกรณีที่..............(ส่วนราชการ)...........สั่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนทางวินัย

อยา่งรา้ยแรง......................(ชือ่)......................ในเร่ือง.............................................................

และคณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบว่ากรรมการสอบสวนมีฐานะเป็นเจ้าพนักงาน

ตามประมวลกฎหมายอาญา	 การให้ถ้อยคำาอันเป็นเท็จต่อกรรมการสอบสวนอาจเป็นความผิด

ตามกฎหมาย

	 ข้าพเจ้าขอให้ถ้อยคำาตามสัตย์จริงดังต่อไปนี้

	 .........................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

....................................................................

	 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า		คณะกรรมการสอบสวนมิได้กระทำาการใดๆ	ซ่ึงเป็นการให้คำาม่ัน

สัญญา	 ขู่เข็ญ	 หลอกลวง	 บังคับ	 หรือกระทำาโดยมิชอบไม่ว่าด้วยประการใด	 เพื่อจูงใจข้าพเจ้า											

ให้ถ้อยคำา	 และกรรมการสอบสวนได้อ่านให้ข้าพเจ้าฟัง/ข้าพเจ้าได้อ่านบันทึกถ้อยคำาเองแล้ว	

ขอรับรองว่าเป็นบันทึกถ้อยคำาที่ถูกต้อง	จึงลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้ากรรมการสอบสวน

๗๓



  

  ....................(ลายมือชื่อ)....................	พยาน

	 	 (........................................................)

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................	ผู้บันทึกถ้อยคำา

	 	 (........................................................)

	 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า.........(ชื่อ).........ได้ให้ถ้อยคำาและลงลายมือชื่อต่อหน้าข้าพเจ้า

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................	ประธานกรรมการ

	 	 (........................................................)

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................		 กรรมการ

	 	 (........................................................)

	 	 ฯลฯ

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................		 กรรมการ

	 	 (........................................................)		 และเลขานุการ

  

๗๔



แบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด

ตามกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖
_________________

แบบ	ดว.	๔

(ตามข้อ	๓๑)

บันทึกถ้อยคำาของผู้ถูกกล่าวหา

เรื่อง			การสอบสวน..............(ชื่อ)..............ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง
_________________

  สอบสวนที่...........................................	

	 	 	 	วันที่...................................

	 ข้าพเจ้า..............(ชื่อ)..............เลขประจำาตัวประชาชน......................อายุ..........ปี

สัญชาติ....................ศาสนา....................อาชีพ..................อยู่บ้านเลขที่.................ตรอก/ซอย

......................................ถนน..................................แขวง/ตำาบล............................เขต/อำาเภอ

.................................................จังหวัด...............................................ข้าพเจ้าได้ทราบแล้วว่า

ข้าพเจ้าเป็นผู้ถูกกล่าวหาตามคำาสั่ง....................................ที่...../๒๕..	สั่ง		ณ		วันที่...................

ในเรือ่ง...................................................................................................................................

............................................................................................

	 ตามที่คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุน

ข้อกล่าวหาตามบันทึกลงวันที่..............................................ให้ข้าพเจ้ารับทราบแล้วนั้น

	 ตามข้อกล่าวหาที่ว่า............................................................................................

.............................................................................................

	 ข้าพเจ้าขอชี้แจงว่า.............................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

..............................................................................................

๗๕



	 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า		คณะกรรมการสอบสวนมิได้กระทำาการใดๆ	ซ่ึงเป็นการให้คำาม่ัน

สัญญา	 ขู่เข็ญ	 หลอกลวง	 บังคับ	 หรือกระทำาโดยมิชอบไม่ว่าด้วยประการใด	 เพื่อจูงใจข้าพเจ้า											

ให้ถ้อยคำา	 และกรรมการสอบสวนได้อ่านให้ข้าพเจ้าฟัง/ข้าพเจ้าได้อ่านบันทึกถ้อยคำาเองแล้ว	

ขอรับรองว่าเป็นบันทึกถ้อยคำาที่ถูกต้อง	จึงลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้ากรรมการสอบสวน

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................	ผู้ถูกกล่าวหา

	 	 (........................................................)

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................	ผู้บันทึกถ้อยคำา

	 	 (........................................................)

	 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า.........(ชื่อ).........ได้ให้ถ้อยคำาและลงลายมือชื่อต่อหน้าข้าพเจ้า

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................	ประธานกรรมการ

	 	 (........................................................)

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................		 กรรมการ

	 	 (........................................................)

	 	 ฯลฯ

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................		 กรรมการ

	 	 (........................................................)		 และเลขานุการ

๗๖



แบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด

ตามกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖
_________________

แบบ	ดว.	๕

(ตามข้อ	๔๐)

บันทึกการแจ้งข้อกล่าวหา

และสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา	ตามข้อ	๔๐

เรื่อง			การสอบสวน..............(ชื่อ)..............ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง
_________________

  สอบสวนที่...........................................	

	 	 	 	วันที่...................................

	 ตามคำาสั่ง....................................ที่...../๒๕..	สั่ง		ณ		วันที่..........................แต่งตั้ง

คณะกรรมการสอบสวนทางวินัยอย่างร้ายแรง.......(ช่ือ).......คณะกรรมการสอบสวนได้ดำาเนินการ

รวบรวมพยานหลักฐานท่ีเก่ียวข้องกับเร่ืองท่ีกล่าวหา.................................................................

...................................................................................................นั้น

	 บัดนี้	 คณะกรรมการสอบสวนได้ดำาเนินการรวบรวมข้อเท็จจริง	 ข้อกฎหมาย	 และ

พยานหลักฐานท่ีเก่ียวข้อง		และได้ประชุมพิจารณา๑	แล้วเห็นว่าเพียงพอท่ีจะรับฟังและดำาเนินการ

ต่อไปได้	โดยมีข้อกล่าวหาและพยานหลักฐานโดยสรุป	ดังนี้

	 ข้อกล่าวหา๒......................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.........................................................................................................

	 สรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา๓

 .........................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.........................................................................................................

	 ในการสอบสวนนี้	 ผู้ถูกกล่าวหามีสิทธิที่จะให้ถ้อยคำาหรือยื่นคำาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา

เป็นหนังสือและมีสิทธิที่จะแสดงพยานหลักฐานหรือจะอ้างพยานหลักฐานเพื่อขอให้เรียกพยาน

หลักฐานนั้นมาก็ได้

๗๗



	 บันทึกนี้ทำาขึ้นสองฉบับมีข้อความตรงกัน			และคณะกรรมการสอบสวนได้ลงลายมือ

ชื่อไว้เป็นหลักฐาน

  ....................(ลายมือชื่อ)....................	ประธานกรรมการ

	 	 (........................................................)

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................		 กรรมการ

	 	 (........................................................)

	 	 ฯลฯ

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................		 กรรมการ

	 	 (........................................................)		 และเลขานุการ

_____________________________
๑ การประชุมพิจารณาวินิจฉัยตามข้อ	๔๐	ต้องมีกรรมการสอบสวนมาประชุมไม่น้อยกว่าสามคน	และไม่น้อยกว่า
	 กึ่งหนึ่งของกรรมการสอบสวนทั้งหมด
๒ ให้ระบุข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ว่าผู้ถูกกล่าวหาได้กระทำาการใด	เม่ือใด	อย่างไร	เป็นความผิดวินัยกรณีใด
๓ การสรุปพยานหลักฐานจะระบุช่ือพยานหรือไม่ระบุช่ือก็ได้

  สอบสวนที่...........................................	

	 	 	 	วันที่...................................

	 ข้าพเจ้า..........(ชื่อ).........ได้รับทราบและลงลายมือชื่อรับทราบข้อกล่าวหาและสรุป

พยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา			ตามบันทึกลงวันที่......................ไว้เป็นหลักฐานต่อหน้า

คณะกรรมการสอบสวน	และได้รับบันทึกนี้หนึ่งฉบับไว้แล้วในวันนี้

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................		 ผู้ถูกกล่าวหา

	 	 (........................................................)

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................	ประธานกรรมการ

	 	 (........................................................)

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................		 กรรมการ

	 	 (........................................................)

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................		 กรรมการ

	 	 (........................................................)		 และเลขานุการ

๗๘



แบบที่สำานักงาน	ก.พ.	กำาหนด

ตามกฎ	ก.พ.	ว่าด้วยการดำาเนินการทางวินัย	พ.ศ.	๒๕๕๖
_________________

แบบ	ดว.	๖

(ตามข้อ	๕๓)

รายงานการสอบสวน

  สอบสวนที่...........................................	

	 	 	 	วันที่...................................

เรื่อง				การสอบสวน...........(ชื่อ)...........ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง

เรียน			................................................

 ตามคำาสั่ง....................................ที่...../๒๕..	สั่ง		ณ		วันที่..........................แต่งตั้ง

คณะกรรมการสอบสวนทางวินัยอย่างร้ายแรง..........(ช่ือ).........ในเร่ือง.......................................

.................................................................................................นั้น

	 ประธานกรรมการได้รับสำาเนาคำาสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนพร้อมทั้งเอกสาร

หลักฐานที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่กล่าวหาต้ังแต่วันท่ี..........................และได้ประชุมคณะกรรมการ

สอบสวนคร้ังแรก	เม่ือวันท่ี.................................

	 บัดนี้	 คณะกรรมการสอบสวนได้ดำาเนินการสอบสวนและได้ประชุมพิจารณา																					

มีความเห็นในเรื่องที่สอบสวนนี้แล้ว	 จึงขอรายงานการสอบสวนโดยมีข้อเท็จจริง	 ข้อกฎหมาย		

และความเห็นดังต่อไปนี้

	 ๑.	มูลกรณีเรื่องนี้ปรากฏขึ้นเนื่องจาก...................................................................

.............................................................................................................................................

......................................................................................................

	 ๒.	การสืบสวนหรือพิจารณาในเบื้องต้น...............................................................

.............................................................................................................................................

......................................................................................................

	 ๓.	ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 (....)	 พิจารณาเห็นว่า	 กรณี								

มีมูลที่ควรกล่าวหาว่า...................(ชื่อ).................กระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรง		จึงมีคำาสั่งแต่งตั้ง

คณะกรรมการสอบสวน

๗๙



	 ๔.	คณะกรรมการสอบสวนได้ประชุมพิจารณาวางแนวทางการสอบสวน	 และ								

ได้ดำาเนินการรวบรวมข้อเท็จจริง	 ข้อกฎหมาย	 และพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง	 และได้ประชุม

พิจารณาแล้วเห็นว่า		พยานหลักฐานเพียงพอที่จะรับฟังได้ว่า...............(ชื่อ)............ผู้ถูกกล่าวหา

กระทำาผิดวินัยอย่างร้ายแรงในเรื่องนี้	 โดยมีข้อเท็จจริงในเบื้องต้นข้อกล่าวหาและพยานหลักฐาน

ที่สนับสนุนข้อกล่าวหา	โดยสรุปดังนี้

	 ข้อเท็จจริงได้ความในเบื้องต้นว่า..........................................................................

..........................................................................................

	 ข้อกล่าวหา........................................................................................................

.............................................................................................................................................

..........................................................................................

	 พยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา๑................................................................

............................................................................................................................................. 

...........................................................................................

	 ๕.	คณะกรรมการสอบสวนได้เรียก..................(ชื่อ)................ผู้ถูกกล่าวหามาแจ้ง

และอธิบายข้อกล่าวหา			และสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบแล้ว

ผู้ถูกกล่าวหาได้ลงลายมือชื่อรับทราบ		และได้รับมอบบันทึกการแจ้งดังกล่าว		ลงวันที่.................

ไปจำานวนหนึ่งฉบับแล้วด้วย๒

	 ๖.	 ...............(ชื่อ)..............ผู้ถูกกล่าวหาได้ชี้แจงและนำาสืบแก้ข้อกล่าวหา	ดังนี้

	 คำาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา........................................................................................

.............................................................................................................................................

...........................................................................................

	 พยานหลักฐานที่หักล้างข้อกล่าวหา

	 .........................................................................................................................

.............................................................................................................................................

...........................................................................................

	 ๗.	คณะกรรมการสอบสวนได้ประชุมพิจารณา๓	ข้อเท็จจริง	ข้อกฎหมาย	และพยาน

หลักฐานต่างๆ	และมีความเห็น	ดังนี้

	 ข้อเท็จจริงเบื้องต้น..............................................................................................

.............................................................................................................................................

...........................................................................................

๘๐



	 ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง........................................................................................

.............................................................................................................................................

...........................................................................................

	 ประเด็นที่ต้องพิจารณา.......................................................................................

.............................................................................................................................................

...........................................................................................

	 ความเห็นของคณะกรรมการสอบสวน๔.............................................................

.............................................................................................................................................

...........................................................................................๕

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา		และพร้อมนี้ได้เสนอสำานวนการสอบสวนมาด้วยแล้ว

  ....................(ลายมือชื่อ)....................	ประธานกรรมการ

	 	 (........................................................)

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................		 กรรมการ

	 	 (........................................................)

	 	 ฯลฯ

	 	 ....................(ลายมือชื่อ)....................		 กรรมการ

	 	 (........................................................)		 และเลขานุการ

_____________________________
๑ ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนไม่สอบสวนพยานใดตามข้อ	๓๕	หรืองดสอบสวนพยานใดตามข้อ	๓๖ 

	 ให้ระบุพยานที่ไม่สอบสวนหรือพยานหลักฐานที่งดสอบสวนนั้น	พร้อมทั้งเหตุผลไว้ด้วย
๒ ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่มาพบตามที่คณะกรรมการสอบสวนเรียก	ให้ส่งบันทึกตามข้อ	๔๐	จำานวน	๑	ฉบับ
	 ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ	ณ	ที่อยู่ที่ปรากฏตามหลักฐานราชการ
๓ การประชุมพิจารณาวินิจฉัยตามข้อ	๕๒	ต้องมีกรรมการสอบสวนมาประชุมไม่น้อยกว่าสามคนและไม่น้อยกว่า
	 กึ่งหนึ่งของกรรมการสอบสวนทั้งหมด
๔ ให้ระบุว่าผู้ถูกกล่าวหาได้กระทำาผิดวินัยอย่างไร	หรือไม่	ถ้าผิด	เป็นความผิดวินัยกรณีใด	ตามมาตราใด
	 และควรได้รับโทษสถานใด/มีเหตุให้ออกจากราชการ	ตามมาตรา	๑๑๐	(๖)	หรือมาตรา	๑๑๐	(๗)	หรือไม่

	 อย่างไร
๕ ในกรณีที่กรรมการสอบสวนคนใดมีความเห็นแย้ง	ให้บันทึกรายละเอียดความเห็นแย้งด้วย

๘๑



(สำาเนา)

 ด้วย	 ก.พ.	 ได้ออกระเบียบ	 ก.พ.	 ว่าด้วยการรายงานการดำาเนินการทางวินัย	

และการสั่งให้ออกจากราชการ	 พ.ศ.	๒๕๕๖	 และได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา	 ฉบับประกาศ

และงานทั่วไป	เล่ม	๑๓๐	ตอนพิเศษ	๑๘๒	ง	วันที่	๑๖	ธันวาคม	๒๕๕๖	รวมทั้ง	สำานักงาน	ก.พ.																	

ได้ดำาเนินการออกแบบบันทึกสรุปประวัติและข้อเท็จจริงตามท่ีกำาหนดไว้ในข้อ	๕	ของระเบียบ	ก.พ.

ฉบับนี้แล้ว		รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป ทั้งนี้ ได้แจ้งให้กรมและจังหวัด

ทราบด้วยแล้ว

 

 

	 ขอแสดงความนับถือ

																																																																	(ลงชื่อ)	 นนทิกร  กาญจนะจิตรา   

	 (นายนนทิกร		กาญจนะจิตรา)

	 เลขาธิการ	ก.พ.

สำานักมาตรฐานวินัย

โทร.		๐	๒๕๔๗	๑๖๒๘

โทรสาร		๐	๒๕๔๗	๑๖๒๕

ที่	นร	๑๐๑๑	/	ว	๘	 	 สำานักงาน	ก.พ.

	 	 ถนนติวานนท์		จังหวัดนนทบุรี		๑๑๐๐๐

 ๒๕		กันยายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 ระเบียบ	ก.พ.	ว่าด้วยการรายงานการดำาเนินการทางวินัย	และการสั่งให้ออกจากราชการ 
	 พ.ศ.	๒๕๕๖

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 ๑.	ระเบียบ	ก.พ.	ว่าด้วยการรายงานการดำาเนินการทางวินัย	และการสั่งให้

  ออกจากราชการ		พ.ศ.	๒๕๕๖

	 ๒.	แบบบันทึกสรุปประวัติและข้อเท็จจริง

๘๒



(สำาเนา)

ระเบียบ ก.พ.

ว่าด้วยการรายงานการดำาเนินการทางวินัยและการสั่งให้ออกจากราชการ

พ.ศ. ๒๕๕๖
____________

	 อาศัยอำานาจตามความในมาตรา	 ๘	 (๕)	 ประกอบกับมาตรา	 ๑๐๔	 มาตรา	 ๘	 (๗)	

มาตรา		๑๐๓		และมาตรา		๑๑๐		แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน		พ.ศ.	๒๕๕๑

อันเป็นกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจำากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล																	

ซึ่งมาตรา	๒๙	ประกอบกับมาตรา	๓๑	มาตรา	๓๓		มาตรา	๔๓	และมาตรา	๖๔	ของรัฐธรรมนูญ

แห่งราชอาณาจักรไทย	 บัญญัติให้กระทำาได้โดยอาศัยอำานาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย	 ก.พ.	

จึงออกระเบียบไว้	ดังต่อไปนี้

	 ข้อ	๑	 ระเบียบนี้เรียกว่า	“ระเบียบ	ก.พ.	ว่าด้วยการรายงานการดำาเนินการทางวินัย	

และการสั่งให้ออกจากราชการ	พ.ศ.	๒๕๕๖”

	 ข้อ	๒	 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา			

เป็นต้นไป

	 ข้อ	๓	 การรายงาน	 อ.ก.พ.	 กระทรวง	 หรือรายงาน	 ก.พ.	 ตามมาตรา	 ๑๐๓	 หรือ	

มาตรา		๑๑๐		แล้วแต่กรณี		ให้รายงานเป็นหนังสือภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่มีคำาสั่ง			โดยให้ส่ง

สำาเนาคำาสั่งจำานวนสองฉบับ	 พร้อมทั้งต้นฉบับสำานวนการสืบสวนสอบสวนการดำาเนินการ											

ทางวินัยหรือสำานวนการพิจารณาดำาเนินการสั่งให้ออกจากราชการไปด้วย

	 ในกรณีที่ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้รายงาน	 อ.ก.พ.	 กระทรวง	 หรือ	 ก.พ.	 ให้แจ้งผล

การดำาเนินการให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	๕๗	ทราบด้วย

	 ข้อ	๔	 การรายงาน	 ก.พ.	 ตามมาตรา	 ๑๐๔	 ให้ผู้แทน	 ก.พ.	 ซึ่งเป็นกรรมการใน	

อ.ก.พ.	 กระทรวง	 รายงานเป็นหนังสือ	 สรุปข้อเท็จจริงโดยเฉพาะอย่างยิ่งในส่วนที่เกี่ยวกับ											

การดำาเนินการที่เห็นว่าเป็นการไม่ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน	 หรือ

การปฏิบัติท่ีเห็นว่าไม่เหมาะสม		พร้อมท้ังความเห็นของตนพร้อมด้วยเหตุผล		เสนอต่อเลขาธิการ	ก.พ.

ภายในเจ็ดวัน	 นับแต่วันที่ได้มีการพิจารณากรณีดังกล่าว	 เพื่อประกอบการพิจารณาของ	 ก.พ.	

ต่อไป	 และให้	 อ.ก.พ.	 กระทรวงรายงานเป็นหนังสือแจ้งมติ	 อ.ก.พ.	 กระทรวง	 พร้อมส่งเอกสาร																	

ที่เกี่ยวข้องต่อ	ก.พ.	โดยเร็ว

	 ข้อ	๕	 เพื่อประโยชน์ในการกำากับ	 ดูแล	 ตรวจสอบและประเมินผล	 รวมทั้งรักษา

ความเป็นธรรมและมาตรฐานด้านการบริหารทรัพยากรบุคคลในเรื่องที่เกี่ยวกับวินัยและการสั่ง

ให้ออกจากราชการ	 เมื่อผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	 ได้ดำาเนินการครบทุก

๘๓



ขั้นตอนและได้มีคำาสั่งเป็นประการใดแล้ว	 ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา	 ๕๗	

ส่งสำาเนาคำาสั่ง	 พร้อมทั้งบันทึกสรุปประวัติและข้อเท็จจริงซึ่งมีสาระสำาคัญ	 ตามแบบที่สำานักงาน	

ก.พ.	 กำาหนด	 ให้	 ก.พ.	 ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ดำาเนินการตามมติ	 อ.ก.พ.	 กระทรวง	 หรือ							

มติ	ก.พ.

	 ข้อ	๖	 ให้เลขาธิการ	ก.พ.	รักษาการตามระเบียบนี้

 ประกาศ		ณ		วันที่		๒๘		ตุลาคม		พ.ศ.๒๕๕๖

 พงศ์เทพ  เทพกาญจนา

	 รองนายกรัฐมนตรี

	 ประธาน	ก.พ.

๘๔



แบบบันทึกสรุปประวัติและข้อเท็จจริง*

เรื่อง	 การส่งสำาเนาคำาสั่ง.........................................ราย..............................................................

	 ตามคำาสั่ง...................................ที่............./๒๕...........	สั่ง		ณ		วันที่...................................

ชื่อ/นามสกุล............................................................................................ข้าราชการพลเรือนสามัญ

เลขประจำาตัวประชาชน...................................	ตำาแหน่ง	(ปัจจุบัน)	ประเภท.....................................

ตำาแหน่งในสายงานและระดับ........................................................................................................ 

สังกัด..................................................................................เงินเดือน.....................................บาท

วุฒิ..............................................................................................................................................

อายุตัว.............................ปี		อายุราชการ.............................ปี

ตอนที่ ๑ ข้อมูลบุคคลผู้ถูกสั่ง

ตอนที่ ๒ สรุปข้อเท็จจริงและข้อกฎหมาย (ถ้ามี) ตามกรณีที่มีมูลกล่าวหา ความเห็นของ

 คณะกรรมการสอบสวนและผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุตามมาตรา ๕๗

 หรือผู้มีอำานาจตามมาตรา ๙๔ หรือ อ.ก.พ. ตามมาตรา ๙๗ วรรคสอง แล้วแต่กรณี

 พิจารณาวินิจฉัยและมีคำาสั่ง (ถ้ามีหลายกรณีให้สรุปทุกกรณี)

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

แบบบันทึกนี้ใช้ประกอบการส่งสำาเนาคำาสั่งให้	 ก.พ.	 ตามข้อ	 ๕	 ของระเบียบ	 ก.พ.												
ว่าด้วยการรายงานการดำาเนินการทางวินัยและการสั่งให้ออกจากราชการ	 พ.ศ.๒๕๕๖	
กรณีมีคำาสั่งลงโทษ	 (รวมทั้งลงทัณฑ์หรือลงโทษตามกฎหมายว่าด้วยวินัยข้าราชการ
ในส่วนราชการโดยเฉพาะ)	 คำาสั่งยุติเรื่อง	 คำาสั่งงดโทษ	 คำาสั่งให้ออก	 หรือคำาสั่งใหม่
กรณีเพิ่มโทษ	ลดโทษ	งดโทษ	ยกโทษ	ลงโทษ	ยุติเรื่อง	หรือให้ออกตามมติของ	อ.ก.พ.	
กระทรวง	ตามมาตรา	๑๐๓

* หมายเหตุ

๘๕



	 กรณีดำาเนินการโดยไม่แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำานาจสั่งบรรจุ

ตามมาตรา	๕๗	ดำาเนินการสอบสวนและพิจารณาแล้วเสร็จในเวลา................วัน

 กรณีดำาเนินการโดยแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน	ทำาการสอบสวนแล้วเสร็จในเวลา....วัน

	 ถ้ามีการขยายเวลา	มีเหตุผลความจำาเป็น......................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

ตอนที่ ๓ ระยะเวลาสอบสวน สำาหรับการดำาเนินการทางวินัยอย่างไม่ร้ายแรงหรืออย่างร้ายแรง

 หรือเพื่อดำาเนินการสั่งให้ออก

ตอนที่ ๔ การพิจารณาวินิจฉัย และมติของ อ.ก.พ. กระทรวง ตามมาตรา ๑๐๓

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

	 	 กรณีเป็นเหตุให้เสียหายแก่ทางราชการ	คือ	.........................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

ตอนที่ ๕ ความเสียหายแก่ทางราชการ

๘๖



ครั้งที่	๑	:		 เคยถูก...............................................................เมื่อวันที่...........................................

กรณี..........................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

ครั้งที่	๒	:		 เคยถูก...............................................................เมื่อวันที่...........................................

กรณี..........................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

ตอนที่ ๖ ประวัติการถูกลงโทษ / งดโทษ

ส่วนราชการ	 ชื่อและตำาแหน่งผู้บันทึก

โทร.	..............................

๘๗



(สำาเนา)

ส่วนราชการ		กระทรวงมหาดไทย	สำานักงานปลัดกระทรวง	โทร.	๐	๒๒๒๑	๐๕๖๕,	(มท)	๕๐๓๗๓

ที่   มท	๐๒๐๒.๕	/	ว	๓๒๔๕ วันที่    ๑		ตุลาคม		๒๕๕๗

เรื่อง การปรับราคาชดใช้แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ไม่สามารถส่งคืนตามกฎหมาย

เรียน หัวหน้าส่วนราชการระดับกรม	และหัวหน้าหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัดกระทรวงมหาดไทย

 ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย	 ที่	 มท	 ๐๒๐๒.๕	/	ว	 ๑๐๗๓	 ลงวันที่	 ๒๑																										

มีนาคม		๒๕๕๔		ได้แจ้งบัญชีราคาชดใช้แทนเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ท่ีไม่สามารถส่งคืนตามกฎหมาย

ประจำาปีงบประมาณ	 ๒๕๕๔	–	๒๕๕๖	 มาเพื่อถือปฏิบัติตั้งแต่วันท่ี	 ๑	 มีนาคม	 ๒๕๕๔																								

เป็นต้นมา	นั้น

	 บัดนี้	 สำานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีแจ้งว่า	 นายกรัฐมนตรีได้พิจารณาเห็นชอบ

ให้ปรับราคาชดใช้แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์แล้ว	 ตามสำาเนาประกาศสำานักนายกรัฐมนตรี	 เรื่อง	

การกำาหนดราคาชดใช้แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ท่ีไม่สามารถส่งคืนได้ตามกฎหมายประจำา

ปีงบประมาณ	 ๒๕๕๘	–	๒๕๖๐	 แทนบัญชีราคาชดใช้แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ไม่สามารถ

ส่งคืนได้ตามกฎหมายประจำาปีงบประมาณ	 ๒๕๕๔	–	๒๕๕๖	 แล้ว	 และได้ประกาศในราชกิจจา

นุเบกษา	ฉบับประกาศและงานทั่วไป	 	 เล่ม	 	๑๓๑	 	ตอนพิเศษ	 	๑๘๕	ง	 	ลงวันที่	๑๙	กันยายน	

๒๕๕๗	 โดยมีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่	 ๑	 ตุลาคม	 ๒๕๕๗	 เป็นต้นไป	 ดังรายละเอียดตาม

ประกาศสำานักนายกรัฐมนตรี	เรื่อง	การกำาหนดราคาชดใช้แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ไม่สามารถ

ส่งคืนตามกฎหมาย		ประจำาปีงบประมาณ	พ.ศ.	๒๕๕๘	–	๒๕๖๐	ที่ส่งมาพร้อมนี้ 

 จึงเรียนมาเพื่อแจ้งให้บุคคลที่เกี่ยวข้องในสังกัดทราบ	 และปฏิบัติโดยเคร่งครัด

ต่อไป

	 (ลงชื่อ)	 แก่นเพชร  ช่วงรังษี   

	 	(นายแก่นเพชร		ช่วงรังษี)

	 รองปลัดกระทรวงมหาดไทย	ปฏิบัติราชการแทน

	 ปลัดกระทรวงมหาดไทย

๘๘



(สำาเนา)

 ตามท่ีกฎหมายว่าด้วยเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์และเหรียญราชการท่ีใช้บังคับอยู่ในปัจจุบัน

ได้บัญญัติให้ผู้ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญราชการต้องส่งคืนชั้นรอง										

เมื่อได้รับพระราชทานชั้นตราสูงขึ้น			หรือผู้รับมรดกของผู้ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์

ท่ีวายชนม์		ซ่ึงมีหน้าท่ีต้องส่งคืนเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์		หรือในกรณีท่ีทรงเรียกเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์คืน

แล้วแต่กรณี		แต่ไม่สามารถนำาเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ส่งคืนได้		จะต้องใช้ราคาเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์

หรือเหรียญราชการนั้น	 ประกอบกับคณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่	 ๓๐	 มกราคม	 ๒๕๓๓	 อนุมัติ

หลักการให้ปรับราคาใหม่ทุก	 ๓		 ปี	 และพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ	 พ.ศ.	๒๕๔๐	

มาตรา	 ๗	 (๔)	 ได้บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐส่งข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับ	 กฎ	 มติคณะรัฐมนตรี												

ข้อบังคับ		คำาสั่ง		หนังสือเวียน		ระเบียบ		แบบแผน		นโยบาย		หรือการตีความ			ที่จัดให้มีขึ้นโดยมี

สภาพอย่างกฎเพ่ือให้มีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชนท่ีเกี่ยวข้อง	 ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา

สำานักนายกรัฐมนตรี		จึงออกประกาศการกำาหนดราคาชดใช้แทนเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ท่ีไม่สามารถ

ส่งคืนตามกฎหมายประจำาปีงบประมาณ	พ.ศ.	๒๕๕๘	–	๒๕๖๐	ตามบัญชีท้ายประกาศนี้

 ทั้งนี้	ตั้งแต่วันที่	๑	ตุลาคม	พ.ศ.	๒๕๕๗	เป็นต้นไป

 

 ประกาศ		ณ		วันที่		๑๗		กันยายน		พ.ศ.	๒๕๕๗

 พลเอก  ประยุทธ์  จันทร์โอชา

	 นายกรัฐมนตรี

ประกาศสำานักนายกรัฐมนตรี

เรื่อง การกำาหนดราคาชดใช้แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ไม่สามารถส่งคืนตามกฎหมาย

ประจำาปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๘ – ๒๕๖๐
––––––––––––––––

๘๙



บัญชีราคาชดใช้แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ไม่สามารถส่งคืนตามกฎหมาย

ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๗ เป็นต้นไป

  เครื่องราชอิสริยาภรณ์จุลจอมเกล้า ฝ่ายหน้า

	 ๑	 ปฐมจุลจอมเกล้า	 	 ๓,๐๗๓,๖๓๐

	 ๒	 ทุติยจุลจอมเกล้าวิเศษ	 	 ๕๘๖,๙๙๘

	 ๓	 ทุติยจุลจอมเกล้า	 	 ๓๓๔,๔๓๔

	 ๔	 ตติยจุลจอมเกล้าวิเศษ	 	 ๒๕๗,๔๗๔

	 ๕	 ตติยจุลจอมเกล้า	 	 ๒๕๗,๔๗๔

	 ๖	 ตติยานุจุลจอมเกล้า	 	 ๔๐,๔๕๘

  เครื่องราชอิสริยาภรณ์จุลจอมเกล้า ฝ่ายใน

	 ๗	 ปฐมจุลจอมเกล้า	 	 ๑,๒๗๓,๘๒๖

	 ๘	 ทุติยจุลจอมเกล้าวิเศษ	 	 ๓๖๖,๔๔๐

	 ๙	 ทุติยจุลจอมเกล้า	 	 ๓๒๙,๘๙๔

	 ๑๐	 ตติยจุลจอมเกล้า	 	 ๒๔๔,๙๘๒

	 ๑๑	 จตุตถจุลจอมเกล้า	 	 ๔๑,๑๒๒

  เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือก

	 ๑๒	 มหาปรมาภรณ์ช้างเผือก	 บุรุษ	 ๔๑,๕๖๐

	 ๑๓	 มหาปรมาภรณ์ช้างเผือก	 สตรี	 ๓๒,๓๘๒

	 ๑๔	 ประถมาภรณ์ช้างเผือก	 บุรุษ	 ๒๘,๖๕๘

	 ๑๕	 ประถมาภรณ์ช้างเผือก	 สตรี	 ๒๒,๖๑๘

	 ๑๖	 ทวีติยาภรณ์ช้างเผือก	 บุรุษ	 ๑๕,๖๐๐

	 ๑๗	 ทวีติยาภรณ์ช้างเผือก	 สตรี	 ๑๒,๓๑๖

	 ๑๘	 ตริตาภรณ์ช้างเผือก	 บุรุษ	 ๖,๖๙๖

	 ๑๙	 ตริตาภรณ์ช้างเผือก	 สตรี	 ๕,๙๓๔

	 ๒๐	 จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก	 บุรุษ	 ๓,๔๙๖

	 ๒๑	 จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก	 สตรี	 ๓,๗๐๘

	 ๒๒	 เบญจมาภรณ์ช้างเผือก	 บุรุษ	 ๓,๓๓๒

	 ๒๓	 เบญจมาภรณ์ช้างเผือก	 สตรี	 ๓,๕๒๒

	 ๒๔	 เหรียญทองช้างเผือก	 บุรุษ	 ๒,๔๑๔

	 ๒๕	 เหรียญทองช้างเผือก	 สตรี	 ๒,๗๘๖

	 ๒๖	 เหรียญเงินช้างเผือก	 บุรุษ	 ๒,๓๒๔

	 ๒๗	 เหรียญเงินช้างเผือก	 สตรี	 ๒,๖๖๘

 ลำาดับที่ รายการ ราคาชดใช้ (บาท)

๙๐



  เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย

	 ๒๘	 มหาวชิรมงกุฎ	 บุรุษ	 ๕๕,๕๑๖

	 ๒๙	 มหาวชิรมงกุฎ	 สตรี	 ๔๓,๓๑๖

	 ๓๐	 ประถมาภรณ์มงกุฎไทย	 บุรุษ	 ๒๗,๒๔๐

	 ๓๑	 ประถมาภรณ์มงกุฎไทย	 สตรี	 ๒๐,๘๓๔

	 ๓๒	 ทวีติยาภรณ์มงกุฎไทย	 บุรุษ	 ๑๖,๖๖๔

	 ๓๓	 ทวีติยาภรณ์มงกุฎไทย	 สตรี	 ๑๑,๖๑๒

	 ๓๔	 ตริตาภรณ์มงกุฎไทย	 บุรุษ	 ๖,๔๐๖

	 ๓๕	 ตริตาภรณ์มงกุฎไทย	 สตรี	 ๕,๐๙๖

	 ๓๖	 จัตุรถาภรณ์มงกุฎไทย	 บุรุษ	 ๓,๔๙๖

	 ๓๗	 จัตุรถาภรณ์มงกุฎไทย	 สตรี	 ๓,๗๐๘

	 ๓๘	 เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย	 บุรุษ	 ๓,๓๓๒

	 ๓๙	 เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย	 สตรี	 ๓,๕๒๒

	 ๔๐	 เหรียญทองมงกุฎไทย	 บุรุษ	 ๑,๙๙๔

	 ๔๑	 เหรียญทองมงกุฎไทย	 สตรี	 ๒,๔๒๐

	 ๔๒	 เหรียญเงินมงกุฎไทย	 บุรุษ	 ๑,๙๗๖

	 ๔๓	 เหรียญเงินมงกุฎไทย	 สตรี	 ๒,๓๖๔

  เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์

	 ๔๔	 ปฐมดิเรกคุณาภรณ์	 บุรุษ	 ๓๒,๒๙๘

	 ๔๕	 ปฐมดิเรกคุณาภรณ์	 สตรี	 ๒๖,๖๓๘

	 ๔๖	 ทุติยดิเรกคุณาภรณ์	 บุรุษ	 ๑๗,๘๒๐

	 ๔๗	 ทุติยดิเรกคุณาภรณ์	 สตรี	 ๑๔,๐๑๔

	 ๔๘	 ตติยดิเรกคุณาภรณ์	 บุรุษ	 ๘,๑๑๖

	 ๔๙	 ตติยดิเรกคุณาภรณ์	 สตรี	 ๗,๐๘๐

	 ๕๐	 จตุตถดิเรกคุณาภรณ์	 บุรุษ	 ๔,๔๖๔

	 ๕๑	 จตุตถดิเรกคุณาภรณ์	 สตรี	 ๔,๕๐๘

	 ๕๒	 เบญจมดิเรกคุณาภรณ์	 บุรุษ	 ๔,๓๙๖

	 ๕๓	 เบญจมดิเรกคุณาภรณ์	 สตรี	 ๔,๔๔๒

	 ๕๔	 เหรียญทองดิเรกคุณาภรณ์	 บุรุษ	 ๓,๖๕๐

	 ๕๕	 เหรียญทองดิเรกคุณาภรณ์	 สตรี	 ๓,๗๐๖

	 ๕๖	 เหรียญเงินดิเรกคุณาภรณ์	 บุรุษ	 ๓,๖๗๒

	 ๕๗	 เหรียญเงินดิเรกคุณาภรณ์	 สตรี	 ๓,๗๓๒

 ลำาดับที่ รายการ ราคาชดใช้ (บาท)

๙๑



  เหรียญราชอิสริยาภรณ์

	 ๕๘	 เหรียญพิทักษ์เสรีชน	 	 ๗๑๐

	 ๕๙	 เหรียญดุษฎีมาลา	เข็มศิลปวิทยา	ทหาร	 ๖๘๐

	 ๖๐	 เหรียญดุษฎีมาลา	เข็มศิลปวิทยา	พลเรือน	บุรุษ	 ๓,๑๑๔

	 ๖๑	 เหรียญดุษฎีมาลา	เข็มศิลปวิทยา	พลเรือน	สตรี	 ๔,๐๖๔

	 ๖๒	 เหรียญราชการชายแดน	 	 ๖๘๒

	 ๖๓	 เหรียญจักรมาลา	 	 ๒,๔๓๔

	 ๖๔	 เหรียญจักรพรรดิมาลา	 บุรุษ	 ๒,๒๘๔

	 ๖๕	 เหรียญจักรพรรดิมาลา	 สตรี	 ๒,๖๖๔

 ลำาดับที่ รายการ ราคาชดใช้ (บาท)

๙๒



	 ๑.	 กฎหมายว่าด้วยเครื่องราชอิสริยาภรณ์ตระกูลต่างๆ	 เช่น	 พระราชบัญญัติ

เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือก	 พุทธศักราช	 ๒๔๘๔	 พระราชบัญญัติ																								

เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย	 พุทธศักราช	 ๒๔๘๔	 บัญญัติกรณีที่ต้องส่งคืน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์	สรุปได้ดังนี้

	 	 ๑.๑	 เมื่อผู้ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ได้รับพระราชทานชั้นสูงขึ้น

ในตระกูลใด	ต้องส่งคืนชั้นรองของตระกูลนั้น

	 	 ๑.๒	 กรณีที่ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ	 ให้เรียกคืน	 ต้องส่งคืนทุกชั้นตราตามท่ี

ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ

	 	 ๑.๓	 เมื่อผู้ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์วายชนม์	 ผู้รับมรดก												

ต้องส่งเครื่องราชอิสริยาภรณ์คืนทุกชั้นตรา	 ยกเว้นเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่ง																					

ดิเรกคุณาภรณ์ชั้นสูงสุดที่ได้รับพระราชทาน

	 	 ๑.๔	 ถ้าส่งเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์คืนตามท่ีกฎหมายบัญญัติไม่ได้ด้วยประการใดๆ	

ต้องชดใช้ราคาเครื่องราชอิสริยาภรณ์นั้น

	 ๒.	สำานักเลาธิการคณะรัฐมนตรีเป็นหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการขอ

พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์	 รวมท้ังการจัดเตรียมเครื่องราชอิสริยาภรณ์เพื่อทูลเกล้าฯ	

ถวายสำาหรับพระราชทาน		และการรับคืนเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์		ท้ังน้ี		สำานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี

ได้รับงบประมาณในการจัดสร้างเครื่องราชอิสริยาภรณ์เพียงประมาณร้อยละ	 ๓๐	–	๔๐	 ของ

จำานวนทั้งหมดที่จะต้องใช้สำาหรับการจัดสร้างเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้ครบถ้วนตามจำานวนผู้ได้

รับพระราชทานในแต่ละปี

	 ๓.	สำานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีได้ขอความร่วมมือให้หน่วยงานต่างๆ	 เร่งรัด

ให้บุคลากรในสังกัดส่งคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ตามที่กฎหมายบัญญัติมาอย่างต่อเนื่อง	 และ

ได้ดำาเนินการจัดซ่อมเครื่องราชอิสริยาภรณ์ท่ีได้รับคืนให้มีสภาพใหม่เพื่อใช้หมุนเวียนสำาหรับ

การพระราชทานในปีต่อไป	 ดังนั้น	 การส่งคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ตามที่กฎหมายบัญญัติ 

นอกจากจะเป็นการปฏิบัติตามกฎหมายและโบราณประเพณีแล้ว ยังนับเป็นการสนอง

พระมหากรุณาที่ทรงมีต่อผู้ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ อีกทั้งยังเป็นการ

ช่วยลดภาระในด้านงบประมาณสำาหรับการจัดสร้างเครื่องราชอิสริยาภรณ์ขึ้นใหม่อีกด้วย

	 ๔.	คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่		๓๐		มกราคม		๒๕๓๓		ให้ปรับราคาชดใช้แทน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ไม่สามารถส่งคืนตามกฎหมายทุก	 ๓	 ปี	 และให้กระทรวง	 ทบวง																												

กรม		กำาชับกวดขันให้ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจในสังกัดจัดทำาประวัติการได้รับพระราชทาน

ข้อมูลประกอบการปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์

หรือชดใช้ราคาแทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ไม่สามารถส่งคืนตามกฎหมาย
––––––––––––––––

๙๓



เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน	 และให้ติดตามเร่งรัดผู้ท่ียังมิได้ส่งคืน																													

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ตามกฎหมายให้ส่งคืนเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์หากไม่สามารถส่งคืนได้												

ให้ชดใช้ตามราคาที่กำาหนด

	 ๕.	คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่	 ๒๗	 กุมภาพันธ์	 ๒๕๕๖	 ให้หัวหน้าส่วนราชการ

เร่งรัดการส่งคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ตามที่กฎหมายกำาหนด	 และให้นำาเรื่องการส่งคืน																							

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ประกอบการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ในกรณี

เลื่อนชั้นตราสูงขึ้นด้วย	 ซึ่งสำานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีได้แจ้งให้ส่วนราชการทราบและ																		

ถือปฏิบัติแล้ว	ตามหนังสือ	ที่	นร	๐๕๐๘/ว	๔๒	ลงวันที่	๕	มีนาคม	๒๕๕๖

	 ๖.	กรณีเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่จะส่งคืนชำารุด	มีแนวทางปฏิบัติ	ดังนี้

	 	 ๖.๑	 กรณีชำารุดเล็กน้อย	 เช่น	 สีลงยาแตก	 สลักยึดหลุดแต่ส่วนประกอบทุก									

ชิ้นส่วนอยู่ครบ	สามารถส่งคืนได้โดยไม่ต้องเสียค่าใช้จ่ายในการซ่อม

	 	 ๖.๒	 กรณีชำารุดในสาระสำาคัญ	เช่น	ถูกไฟไหม้จนเสียรูปลักษณะ	จะไม่สามารถ

ส่งคืนได้

	 	 ๖.๓	 กรณีส่วนประกอบบางส่วนสูญหาย		ให้ติดต่อสำานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี

เพื่อดำาเนินการส่งให้หน่วยงานผู้สร้างเครื่องราชอิสริยาภรณ์ซ่อมเพิ่มเติมส่วนประกอบให้มีสภาพ

สมบูรณ์ก่อนส่งคืน	ทั้งนี้	ผู้ที่ต้องส่งคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการซ่อม

	 ๗.	 เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ท่ีส่งคืนต้องเป็นเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ท่ีได้รับพระราชทาน

หรือได้รับการจ่ายจากสำานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเท่านั้น	 เครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ซื้อหรือ

จัดหามาจากที่อื่นใดเป็นเครื่องราชอิสริยาภรณ์ปลอมและไม่สามารถส่งคืนทดแทนได้

	 ๘.	 ผู้ท่ีจะส่งคืนเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์หรือเงินชดใช้ราคาแทนเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์

ส่งได้ที่หน่วยงานใดหน่วยหนึ่ง	ดังนี้

	 	 ๘.๑	หน่วยงานต้นสังกัด	ซึ่งจะรวบรวมส่งสำานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีต่อไป

	 	 ๘.๒	สำานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี	ภายในบริเวณทำาเนียบรัฐบาล	โดยติดต่อ

ที่สำานักอาลักษณ์และเครื่องราชอิสริยาภรณ์	โทร.	๐		๒๒๘๐	๙๐๐๐	ต่อ	๔๒๓	,	๔๒๔

	 	 กรณีชดใช้ราคาแทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์เป็นเช็คหรือตั๋วแลกเงิน	 ขอให้สั่งจ่าย	

สำานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี	 และส่ง	 สำานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี	 ถนนนครปฐม	 เขตดุสิต				

กรุงเทพมหานคร	

	 ๙.	 เมื่อหน่วยงานต้นสังกัดได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์คืนจากผู้ใดแล้ว	 ขอให้เขียน

ป้ายช่ือติดไว้ท่ีเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์น้ันด้วย		เพ่ือประโยชน์ในการดำาเนินการในภายหลัง		โดยเฉพาะ

กรณีที่พบว่าเป็นเครื่องราชอิสริยาภรณ์ปลอม	

	 	 กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าจะเป็นเครื่องราชอิสริยาภรณ์ปลอม	 เช่น	 รูปลักษณะ	

สี	 ขนาด	 หรือนำ้าหนัก	 แตกต่างไปจากเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ได้รับจากสำานักเลขาธิการ																				

๙๔



คณะรัฐมนตรี	 หรือไม่ปรากฏเครื่องหมายผู้สร้าง	 ให้แจ้งผู้ส่งคืนทราบเบื้องต้นแล้วส่งให้สำานัก

เลขาธิการคณะรัฐมนตรีพิจารณาต่อไป

	 ๑๐.	 เมื่อสำานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีได้รับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์หรือเงินชดใช้

ราคาแทนเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์แล้ว		จะออกหลักฐานใบรับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์หรือใบเสร็จรับเงิน

ให้แก่ผู้ส่งคืนเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน	และจะบันทึกข้อมูลในฐานข้อมูลทะเบียนฐานันดรด้วย

๙๕



(สำาเนา)

ส่วนราชการ											กองการเจ้าหน้าที่		โทร		๐	๒๑๔๑	๕๙๕๖

ที่   มท	๐๕๐๒.๒	/	ว	๗๙๔๗ วันที่    ๑๗		พฤศจิกายน		๒๕๕๗

เรื่อง ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตร

เรียน	 หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองจริยธรรมกรมที่ดิน		ผู้ตรวจราชการกรม		ผู้อำานวยการสำานัก
	 เจ้าพนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร		เลขานุการกรม		ผู้อำานวยการกอง		ผู้อำานวยการ  
	 สำานักงาน		ผู้อำานวยการกลุ่ม		และผู้อำานวยการศูนย์

 ด้วยปรากฏว่า	 มีข้าราชการบางรายได้ยื่นความประสงค์ลาไปช่วยเหลือภริยา
โดยชอบด้วยกฎหมายที่คลอดบุตรไม่ถูกต้องตามระเบียบสำานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาของ
ข้าราชการ	พ.ศ.	๒๕๕๕	กองการเจ้าหน้าที่จึงขอชี้แจงและซักซ้อมแนวทางปฏิบัติ	ดังนี้
	 ๑.	 ข้าราชการท่ีประสงค์จะลาไปช่วยเหลือภริยาโดยชอบด้วยกฎหมายท่ีคลอดบุตร
ให้เสนอหรือจัดส่งใบลาต่อผู้บังคับบัญชาตามลำาดับ	 ก่อนหรือในวันท่ีลาภายใน	 ๙๐	 วัน																	
นับแต่วันที่คลอดบุตร	 และให้มีสิทธิลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตรครั้งหนึ่งติดต่อกันได้ไม่เกิน													
๑๕	วันทำาการ	โดยยื่นหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา	ดังนี้
	 	 (๑)	 สำาเนาใบสำาคัญการสมรส
	 	 (๒)	สำาเนาสูติบัตรของบุตร
	 	 (๓)	สำาเนาหรือใบรับรองแพทย์	ซึ่งระบุวันคลอดบุตร
	 ๒.	พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน	 เงินปี	 บำาเหน็จบำานาญ	 และเงินอื่น																		
ในลักษณะเดียวกัน	 พ.ศ.	๒๕๓๕	 และที่แก้ไขเพิ่มเติม	 กำาหนดว่า	 ข้าราชการที่ลาไปช่วยเหลือ			
ภริยาที่คลอดบุตร		หากประสงค์จะได้รับเงินเดือนระหว่างลา		จะต้องลาภายใน	๓๐	วันนับแต่วันที่
ภริยาคลอดบุตร	แต่ถ้าลาเมื่อพ้นกำาหนด	๓๐	วัน	ดังกล่าว	จะไม่ได้รับเงินเดือนระหว่างลา		เว้นแต่
อธิบดีเห็นสมควรจะให้จ่ายเงินเดือนระหว่างลาน้ันก็ได้	แต่จ่ายเงินเดือนให้ได้ไม่เกิน	๑๕	วันทำาการ
	 ๓.	หากข้าราชการประสงค์จะขอลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตร	 เมื่อพ้น
กำาหนด	 ๓๐	 วันนับแต่วันที่ภริยาคลอดบุตร	 จะต้องเป็นกรณีที่มีเหตุผลความจำาเป็นอย่างยิ่ง										
โดยขอให้ชี้แจงเหตุผลความจำาเป็นของผู้ลา	 พร้อมทั้งความเห็นของหน่วยงานต้นสังกัดว่าสมควร
อนุญาตให้ลาและให้จ่ายเงินเดือนในระหว่างการลาดังกล่าวหรือไม่	อย่างไร	ให้กองการเจ้าหน้าที่
เพื่อประกอบการพิจารณาด้วย
	 ทั้งนี้	 เพ่ือมิให้ข้าราชการเสียสิทธิประโยชน์ในส่วนของสิทธิการลาและการได้รับ
เงินเดือนระหว่างการลา		จึงขอความร่วมมือให้ย่ืนใบลาและส่งเร่ืองให้กองการเจ้าหน้าท่ีดำาเนินการ
ภายใน	๕	วันทำาการ	นับแต่วันที่ภริยาคลอดบุตร 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดแจ้งให้เจ้าหน้าที่ในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไป

 (ลงชื่อ)	 ณรงค์  สืบตระกูล   
	 	 (นายณรงค์		สืบตระกูล)
	 ผู้ตรวจราชการกรม	รักษาราชการแทน
	 ผู้อำานวยการกองการเจ้าหน้าที่

๙๖



บัญชีรายชื่อหนังสือเวียน ระเบียบ และคำาสั่งต่างๆ
กองคลัง

ประจำาปี พ.ศ. ๒๕๕๗

ลำาดับที่
๑. เลขที่หนังสือเวียน
 ระเบียบ คำาสั่ง
๒. ลงวัน เดือน ปี

ชื่อเรื่อง หน้า

	 ๑.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	กค	๐๔๒๒.๓	/	ว	๓๙๒	 พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ	 ๑๐๕

	 	 ลว.		๒๔		ต.ค.		๕๖	 (ฉบับที่	๔)	พ.ศ.	๒๕๕๖

	 ๒.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	กค	๐๔๒๒.๓	/	ว	๑๓๐	 การใช้ลายมือชื่อผู้รับเงินด้วยลายเซ็น	 ๑๐๘

	 	 ลว.		๑๙		พ.ย.		๕๖	 อิเล็กทรอนิกส์ในใบเสร็จรับเงิน	และเป็น

	 	 	 หลักฐานในเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ

	 	 	 การศึกษาของบุตร

 

	 ๓.	 ที่	กค	๐๔๐๖.๔	/	ว	๑๓๒	 หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทน	 ๑๑๐

	 	 ลว.		๒๕		พ.ย.		๕๖	 คณะกรรมการ

	 ๔.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	กค	๐๔๒๒.๒	/	พิเศษ	ว	๑	 ประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์	 ๑๑๔

	 	 ลว.		๔		ธ.ค.		๕๖	 ในการบำาบัดรักษาโรค

	 ๕.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	กค	๐๔๒๒.๒	/	พิเศษ	ว	๒	 อัตราค่าบริการสาธารณสุขเพื่อใช้สำาหรับ	 ๑๑๗

	 	 ลว.		๔		ธ.ค.		๕๖	 การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการ

	 	 	 รักษาพยาบาลข้าราชการ	หมวด	๑	ค่าห้อง

	 	 	 และค่าอาหาร

๙๗



บัญชีรายชื่อหนังสือเวียน ระเบียบ และคำาสั่งต่างๆ
กองคลัง

ประจำาปี พ.ศ. ๒๕๕๗

ลำาดับที่
๑. เลขที่หนังสือเวียน
 ระเบียบ คำาสั่ง
๒. ลงวัน เดือน ปี

ชื่อเรื่อง หน้า

	 ๖.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๑๔๓	 แก้ไขแบบขอรับเบี้ยหวัด	บำาเหน็ญ	บำานาญ	 ๑๑๙

	 	 ลว.		๒๔		ธ.ค.		๕๖	 บำานาญพิเศษ	บำาเหน็จดำารงชีพ	หรือ

	 	 	 เงินทดแทนข้าราชการวิสามัญออกจากราชการ

	 	 	 (แบบ	๕๓๐๐)

	 ๗.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	กค	๐๔๒๒.๒	/	ว	๔๗๔	 การแก้ไขหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายประเภทและ	 ๑๒๕

	 	 ลว.		๒๗		ธ.ค.		๕๖	 อัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัด

	 	 	 รักษาโรค

	 ๘.	 ที่	มท	๐๕๐๓.๒	/	ว	๑๒๗	 เงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	๕	ปี	 ๑๒๗

	 	 ลว.		๓		ม.ค.		๕๗	

	 ๙.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	กค	๐๔๐๖.๔	/	ว	๗	 การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายกรณีเกิดเหตุการณ์	 ๑๓๔

	 	 ลว.		๙		ม.ค.		๕๗	 ความไม่สงบทางการเมือง

	 ๑๐.	 ด่วนมาก

	 	 ที่	กค	๐๔๐๖.๔	/	ว	๑๔	 ขอทำาความตกลงเบิกจ่ายเงินงบประมาณ	 ๑๓๖

	 	 ลว.		๑๐		ม.ค.		๕๗	 รายจ่ายประจำาปี	พ.ศ.	๒๕๕๗	เพื่อเป็น

	 	 	 ค่าตอบแทนพิเศษให้แก่เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติ

	 	 	 หน้าที่รักษาความปลอดภัยของสถานที่ราชการ

	 	 	 เนื่องจากเหตุชุมนุมทางการเมือง

๙๘



บัญชีรายชื่อหนังสือเวียน ระเบียบ และคำาสั่งต่างๆ
กองคลัง

ประจำาปี พ.ศ. ๒๕๕๗

ลำาดับที่
๑. เลขที่หนังสือเวียน
 ระเบียบ คำาสั่ง
๒. ลงวัน เดือน ปี

ชื่อเรื่อง หน้า

	 ๑๑.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	กค	๐๔๒๒.๓	/	ว	๒๑	 ประเภทและอัตราเงินบำารุงการศึกษาและ	 ๑๓๘

	 	 ลว.		๑๓		ก.พ.		๕๗	 ค่าเล่าเรียน

	 ๑๒.	 ที่	มท	๐๕๐๓.๕	/	ว	๒๘๕๕	 ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับหลักการจำาแนก	 ๑๔๒

	 	 ลว.		๒๘		ก.พ.		๕๗	 ประเภทรายจ่ายตามงบประมาณรายการ

	 	 	 ค่าสาธารณูปโภค	

 

	 ๑๓.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	กค	๐๔๐๖.๔	/	ว	๑๖	 ประกาศกระทรวงการคลัง	เรื่อง	กำาหนดรายชื่อ	 ๑๔๔

	 	 ลว.		๔		มี.ค.		๕๗	 คณะกรรมการและคณะอนุกรรมการที่มีสิทธิ

	 	 	 ได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือน	และอัตรา

	 	 	 เบี้ยประชุมเป็นรายเดือนและเป็นรายครั้ง

	 	 	 สำาหรับกรรมการ	อนุกรรมการ	เลขานุการ

	 	 	 และผู้ช่วยเลขานุการ	(ฉบับที่	๔)	พ.ศ.	๒๕๕๗

	 ๑๔.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	มท	๐๕๐๓.๓	/	ว	๓๙๑๙	 แจ้งเปลี่ยนแปลงแบบเอกสารที่ใช้ในการบันทึก	 ๑๔๗

	 	 ลว.		๑๙		มี.ค.		๕๗	 รายการจัดเก็บและนำาส่งผ่าน	GFMIS	Web	

	 	 	 online	โดยการแนบไฟล์	(Excel	form)

	 ๑๕.	 ที่	กค	๐๔๐๙.๓	/	ว	๕๙	 การหักภาษีเงินได้นิติบุคคลของหน่วยงาน	 ๑๔๙

	 	 ลว.		๒๑		มี.ค.		๕๗	 รัฐวิสาหกิจ

 

๙๙



บัญชีรายชื่อหนังสือเวียน ระเบียบ และคำาสั่งต่างๆ
กองคลัง

ประจำาปี พ.ศ. ๒๕๕๗

ลำาดับที่
๑. เลขที่หนังสือเวียน
 ระเบียบ คำาสั่ง
๒. ลงวัน เดือน ปี

ชื่อเรื่อง หน้า

 ๑๖.	 ด่วนที่สุด
	 	 ที่	กค	๐๔๒๐.๗	/	ว	๖๓	 การส่งเรื่องขอรับบำาเหน็จ	บำานาญ	 ๑๕๐
	 	 ลว.		๒๕		มี.ค.		๕๗	 บำาเหน็จลูกจ้าง	สำาหรับผู้ที่พ้นจากราชการ
	 	 	 เพราะเกษียณอายุ
	 ๑๗.	 ด่วนที่สุด
	 	 ที่	กค	๐๔๒๐.๕	/	ว	๖๕	 แนวปฏิบัติเพื่อป้องกันธนาคารปฏิเสธ	 ๑๕๒
	 	 ลว.		๒๗		มี.ค.		๕๗	 การโอนเงินตามรายการขอเบิก

	 ๑๘.	 ด่วนที่สุด
	 	 ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๗๕	 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยบำาเหน็จ	 ๑๕๔
	 	 ลว.		๓		เม.ย.		๕๗	 ลูกจ้าง	(ฉบับที่	๑๐)	พ.ศ.	๒๕๕๗
 
	 ๑๙.	 ด่วนที่สุด
	 	 ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๒๘	 หลักเกณฑ์	วิธีการ	และเงื่อนไขในการนำา	 ๑๕๗
	 	 ลว.		๔		เม.ย.		๕๗	 สิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์
	 	 	 ในการประกันการกู้เงินของผู้รับบำาเหน็จ
	 	 	 รายเดือน
	 ๒๐.	 ด่วนที่สุด 
  ที่	กค	๐๔๒๒.๓	/	ว	๘๐	 การเบิกจ่ายตามประเภทและอัตราเงิน	 ๑๕๘
	 	 ลว.		๘		เม.ย.		๕๗	 บำารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน	

	 ๒๑.	 ท่ี	กบข.	๖๐๒๐/๑๘๙๕/๗๑/๒๕๕๗	 ขอความร่วมมือในการยื่นเรื่องขอรับเงิน	 ๑๖๐
	 	 ลว.		๒๒		เม.ย.		๕๗	 กบข.	ผ่านระบบบำาเหน็จบำานาญ	

	 	 	 (e–pension)

 

๑๐๐



บัญชีรายชื่อหนังสือเวียน ระเบียบ และคำาสั่งต่างๆ
กองคลัง

ประจำาปี พ.ศ. ๒๕๕๗

ลำาดับที่
๑. เลขที่หนังสือเวียน
 ระเบียบ คำาสั่ง
๒. ลงวัน เดือน ปี

ชื่อเรื่อง หน้า

	 ๒๒.	 ด่วนที่สุด 

  ที่	กค	๐๔๒๒.๒	/	ว	๙๕	 หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาล	 ๑๖๔

	 	 ลว.		๒๕		เม.ย.		๕๗	 กรณีเจ็บป่วยฉุกเฉินในสถานพยาบาลของ

	 	 	 เอกชน

	 ๒๓.	 ด่วนที่สุด 

  ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๑๐๖	 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและ	 ๑๗๓

	 	 ลว.		๓๐		เม.ย.		๕๗	 การออกหนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอด

	 	 	 เพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน	และ

	 	 	 การหักเงินบำาเหน็จรายเดือนเพื่อชำาระคืนเงินกู้

	 	 	 ให้แก่สถาบันการเงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน

 

	 ๒๔.	 ที่	มท	๐๕๐๓.๕	/	๒๗๑๔	 หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทน	 ๑๘๑

	 	 ลว.		๑๐		มิ.ย.		๕๗	 คณะกรรมการ

	 ๒๕.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	กค	๐๔๐๖.๔	/	ว	๔๙	 ค่าตอบแทนคณะกรรมการหรือ	 ๑๘๕

	 	 ลว.		๒๓		มิ.ย.		๕๗	 คณะอนุกรรมการ

	 ๒๖.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๑๕๘	 โครงการกู้เงินกับสถาบันการเงินโดยนำาสิทธ	ิ ๑๘๘

	 	 ลว.		๒๗		มิ.ย.		๕๗	 ในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ประกัน 

	 	 	 การกู้เงินกับสถาบันการเงินของผู้รับบำาเหน็จ

	 	 	 รายเดือน

๑๐๑



บัญชีรายชื่อหนังสือเวียน ระเบียบ และคำาสั่งต่างๆ
กองคลัง

ประจำาปี พ.ศ. ๒๕๕๗

ลำาดับที่
๑. เลขที่หนังสือเวียน
 ระเบียบ คำาสั่ง
๒. ลงวัน เดือน ปี

ชื่อเรื่อง หน้า

	 ๒๗.	 ที่	มท	๐๕๐๓.๒	/	ว	๑๒๔๗๗	 รหัสผู้ใช้งานในระบบ	GMIS	Web	Online	 ๑๘๙

	 	 ลว.		๗		ก.ค.		๕๗	

 

	 ๒๘.	 ที่	มท	๐๕๐๓.๔	/	ว	๓๓๙๖	 การมอบสิทธิประโยชน์ส่วนลดค่าห้อง	 ๑๙๓

	 	 ลว.		๑๕		ก.ค.		๕๗	 ๕๐%		สำาหรับกลุ่มข้าราชการ	–	รัฐวิสาหกิจ

	 ๒๙.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๑๘๑	 ประกาศคณะรักษาความสงบแห่งชาติ	 ๑๙๗

	 	 ลว.		๑๖		ก.ค.		๕๗	 ที่	๘๑/๒๕๕๗	เรื่อง	แก้ไขเพิ่มเติม

	 	 	 พระราชกฤษฎีกาเงินช่วยค่าครองชีพ

	 	 	 ผู้รับเบี้ยหวัดบำานาญ	พ.ศ.	๒๕๒๑	

	 ๓๐.	 ด่วนที่สุด

	 	 ที่	กค	๐๔๐๖.๔	/	ว	๖๙	 ประกาศกระทรวงการคลัง	เรื่อง	กำาหนด	 ๑๙๙

	 	 ลว.		๓๑		ก.ค.		๕๗	 รายชื่อคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการ

	 	 	 ที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือน

	 	 	 และอัตราเบี้ยประชุมเป็นรายเดือนและ

	 	 	 เป็นรายครั้งสำาหรับกรรมการ	อนุกรรมการ

	 	 	 เลขานุการ	และผู้ช่วยเลขานุการ	(ฉบับที่	๕)

	 	 	 พ.ศ.	๒๕๕๗

	 ๓๑.	 ที่	กค	๐๔๐๙.๓	/	ว	๒๒๑	 วิธีการตรวจสอบสถานะผู้ขายและ/หรือ	 ๒๐๒

	 	 ลว.		๒๗		ส.ค.		๕๗	 บัญชีธนาคารของผู้ขายที่ถูกระงับ	ใน

	 	 	 GFMIS	Web	online

๑๐๒



บัญชีรายชื่อหนังสือเวียน ระเบียบ และคำาสั่งต่างๆ
กองคลัง

ประจำาปี พ.ศ. ๒๕๕๗

ลำาดับที่
๑. เลขที่หนังสือเวียน
 ระเบียบ คำาสั่ง
๒. ลงวัน เดือน ปี

ชื่อเรื่อง หน้า

	 ๓๒.	 ด่วนที่สุด
	 	 ที่	กค	๐๔๒๒.๒	/	ว	๒๓๒	 ประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและ	 ๒๐๗
	 	 ลว.		๕		ก.ย.		๕๗	 อุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค	(แก้ไข)

	 ๓๓.	 ด่วนที่สุด
	 	 ที่	กค	๐๕๐๓.๒	/	ว	๑๘๙๑๑	 การยกเลิกการจัดทำาบัญชีตามเกณฑ	์ ๒๑๐
	 	 ลว.		๒๕		ก.ย.		๕๗	 คงค้างด้วยมือ	(Manual)

	 ๓๔.	 ที่	นร	๐๗๐๔	/	ว	๓	 ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ	 ๒๙๐
	 	 ลว.		๘		ต.ค.		๕๗	 (ฉบับที่	๖)	พ.ศ.	๒๕๕๗

	 ๓๕.	 ด่วนที่สุด
	 	 ที่	มท	๐๕๐๓.๒	/	ว	๒๐๔๔๔	 การยกเว้นการบันทึกข้อมูลในระบบ	GFMIS	 ๒๙๑
	 	 ลว.		๑๕		ต.ค.		๕๗

	 ๓๖.	 ที่	มท	๐๕๐๓.๒	/	ว	๒๑๕๔๙	 ผังบัญชีมาตรฐานตามระบบ	GFMIS	 ๓๐๓
	 	 ลว.		๓๐		ต.ค.		๕๗

	 ๓๗.	 ที่	มท	๐๕๐๓.๒	/	ว	๒๑๕๕๐	 การบันทึกรหัสบัญชีแยกประเภทการจ้าง	 ๓๒๕
	 	 ลว.		๓๐		ต.ค.		๕๗	 ผลิตหลักเขตที่ดินในระบบ	GFMIS

	 ๓๘.	 ด่วนที่สุด
	 	 ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๓๕๔	 พระราชบัญญัติการกลับไปใช้สิทธิ	 ๓๒๖
	 	 ลว.		๑๗		พ.ย.		๕๗	 ในบำาเหน็จบำานาญตามพระราชบัญญัติ
	 	 	 บำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	๒๔๙๔
	 	 	 พ.ศ.	๒๕๕๗

๑๐๓



๑๐๔



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๒๒.๓	/	ว	๓๙๒	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

 ๒๔		ตุลาคม		๒๕๕๖

เรื่อง	 พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ	(ฉบับที่	๔)	พ.ศ.	๒๕๕๖	

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 สำาเนาพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ	(ฉบับที่	๔)	พ.ศ.	๒๕๕๖

 โดยที่พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ	(ฉบับที่	๔)	พ.ศ.๒๕๕๖	ได้ประกาศ

ในราชกิจจานุเบกษา	เล่ม	๑๓๐	ตอนที่	๙๑	ก	วันที่	๙	ตุลาคม	๒๕๕๖	ซึ่งกำาหนดให้มีผลใช้บังคับ

ตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา	เป็นต้นไป

 กรมบัญชีกลางจึงขอส่งสำาเนาพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ	(ฉบับที่	๔)

พ.ศ.	๒๕๕๖	 มาเพื่อให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป	 อนึ่ง	 ท่านสามารถเปิดดู

หนังสือนี้ได้ที่เว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง	www.cgd.go.th	อีกด้วย

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ

ต่อไป

 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา
 (นายมนัส		แจ่มเวหา)
	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักมาตรฐานค่าตอบแทนและสวัสดิการ
กลุ่มงานค่าตอบแทนและสวัสดิการ
โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๐๐๐	ต่อ	๔๙๕๗	

โทรสาร		๐	๒๑๒๗	๗๑๘๗ 

๑๐๕



พระราชกฤษฎีกา

ค่าเช่าบ้านข้าราชการ (ฉบับที่ ๔)

พ.ศ. ๒๕๕๖
_______________

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร.

ให้ไว้  ณ  วันที่ ๓๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕๕๖

เป็นปีที่ ๖๘ ในรัชกาลปัจจุบัน

(สำาเนา)

	 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช		มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ

ให้ประกาศว่า

	 โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยค่าเช่าบ้านข้าราชการ

	 อาศัยอำานาจตามความในมาตรา	 ๑๘๗	 ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย		

และมาตรา	 ๓	 แห่งพระราชบัญญัติการกำาหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจ่ายเงินบางประเภทตาม

งบประมาณรายจ่าย	 พ.ศ.	๒๕๑๘	 จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ	 ให้ตราพระราชกฤษฎีกาขึ้นไว้										

ดังต่อไปนี้

	 มาตรา	๑	 พระราชกฤษฎีกานี้เรียกว่า	 “พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ	

(ฉบับที่	๔)	พ.ศ.	๒๕๕๖”

	 มาตรา	๒	 พระราชกฤษฎีกานี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจา

นุเบกษาเป็นต้นไป

	 มาตรา	๓	 ให้ยกเลิกความใน	 (๑)	 ของมาตรา	 ๗	 แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน

ข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๕๔๗	 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ	 (ฉบับที่	 ๒)	

พ.ศ.	๒๕๕๐	และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน

	 “(๑)	ทางราชการได้จัดที่พักอาศัยให้ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำาหนด”

	 มาตรา	๔	 ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นมาตรา	 ๗/๑	 แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน

ข้าราชการ	พ.ศ.	๒๕๔๗

	 “มาตรา	๗/๑	ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งไม่ใช่ข้าราชการตามพระราชกฤษฎีกานี้

โอนมาเป็นข้าราชการไม่ว่าคร้ังใดก็ตาม		การบรรจุและแต่งต้ังผู้โอนมาเป็นข้าราชการน้ันในท้องท่ีใด

ให้ถือว่าเป็นการบรรจุและแต่งตั้งในท้องที่ที่เริ่มรับราชการครั้งแรกตามพระราชกฤษฎีกานี้	 และ

ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการ	 จนกว่าจะได้รับคำาส่ังให้เดินทางไปประจำาสำานักงานใน							

ต่างท้องที่ตามมาตรา	๗”

๑๐๖



	 มาตรา	๕	 ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งไม่ใช่ข้าราชการตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน

ข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๕๔๗	 ที่ได้โอนมาเป็นข้าราชการและมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการอยู่แล้ว

ก่อนวันที่พระราชกฤษฎีกานี้มีผลใช้บังคับ	มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการต่อไป

	 มาตรา	๖	 ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชกฤษฎีกานี้

ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ

	 ยิ่งลักษณ์			ชินวัตร

	 นายกรัฐมนตรี

______________________________________________________________________________

หมายเหตุ :–	เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับนี้		คือ		โดยที่เป็นการสมควรกำาหนด

หลักเกณฑ์ในการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการ	 กรณีเจ้าหน้าที่ของรัฐตามกฎหมายอื่นโอน

มาเป็นข้าราชการและขอใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน

ข้าราชการ	พ.ศ.	๒๕๔๗	จึงจำาเป็นต้องตราพระราชกฤษฎีกานี้

๑๐๗



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๒๒.๓	/	ว	๑๓๐	 กระทรวงการคลัง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

 ๑๙		พฤศจิกายน		๒๕๕๖

เรื่อง	 การใช้ลายมือชื่อผู้รับเงินด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ในใบเสร็จรับเงิน	และเป็นหลักฐาน

	 ในเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

	 ด้วยมีสถานศึกษาหลายแห่งขออนุมัติให้นำาใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการ

ศึกษาท่ีลงลายมือช่ือผู้รับเงินด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์			เป็นหลักฐานท่ีใช้ในการเบิกเงินสวัสดิการ

เก่ียวกับการศึกษาของบุตรจากทางราชการได้		เพ่ือให้ระบบการลงทะเบียนของสถานศึกษาเป็นไป

ด้วยความรวดเร็ว	 มีความสะดวก	 คล่องตัว	 ทันสมัยยิ่งขึ้น	 และผู้มีสิทธิได้ประโยชน์	 ซึ่งเป็นกรณี

นอกเหนือไปจากท่ีกำาหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเก่ียวกับ

การศึกษาของบุตร	พ.ศ.	๒๕๕๑	ข้อ	๙	(๕)

	 กระทรวงการคลังพิจารณาแล้ว	ขอเรียนดังนี้

	 ๑.	กำาหนดให้ผู้มีสิทธิสามารถใช้ใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการศึกษาของ

บุตรที่ลงลายมือชื่อผู้รับเงินของสถานศึกษาด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการยื่นขอ

เบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรได้

	 ๒.	สำาหรับสถานศึกษาจะต้องจัดให้มีระบบการควบคุมและข้ันตอนการดำาเนินการ

ดังนี้

	 	 ๒.๑	 ผู้รับเงินซึ่งเป็นเจ้าของลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงินต้องได้รับอนุญาต

จากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าสังกัดของสถานศึกษาให้ใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์	 พร้อมตัวอย่าง

ลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์เฉพาะกรณีการออกใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนเท่านั้นและห้ามนำา		

ลายมือชื่อสำาหรับการออกใบเสร็จรับเงินไปใช้ในกรณีอื่น

	 	 ๒.๒	กำาหนดรูปแบบใบเสร็จรับเงินต้องมีลายนำ้าตราสัญญลักษณ์ประจำา

สถานศึกษา

	 	 ๒.๓	จัดให้มีระบบวิธีการควบคุมการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน	 รวมท้ังการพิมพ์	

เล่มที่	 เลขที่ให้รัดกุม	พร้อมทั้งจัดทำาแผนผังแสดงขั้นตอนการลงทะเบียน	และการควบคุมใบเสร็จ

รับเงิน	ที่สามารถตรวจสอบได้

	 ทั้งนี้	ตั้งแต่ภาคเรียนที่	๒	ปีการศึกษา	๒๕๕๖	เป็นต้นไป

๑๐๘



	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง	 และหน่วยงาน

ในสังกัดทราบเพื่อถือปฏิบัติต่อไปด้วย

 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 พงษ์ภาณุ  เศวตรุนทร์

  (นายพงษ์ภาณุ		เศวตรุนทร์)

	 รองปลัดกระทรวงการคลัง

	 หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน

	 ปฏิบัติราชการแทน	ปลัดกระทรวงการคลัง

กรมบัญชีกลาง		

สำานักมาตรฐานค่าตอบแทนและสวัสดิการ	

กลุ่มงานค่าตอบแทนและสวัสดิการ

โทร.		๐	๒๑๒๗	๗๐๐๐	ต่อ	๔๙๒๘

โทรสาร		๐	๒๑๒๗	๗๑๘๗

๑๐๙



(สำาเนา)

ที่	กค	๐๔๐๖.๔	/	ว	๑๓๒	 กระทรวงการคลัง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

 ๒๕		พฤศจิกายน		๒๕๕๖

เรื่อง	 หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการ

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

	 ตามที่ได้มีการแก้ไขปรับปรุงพระราชกฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ				(ฉบับที่		๓)

พ.ศ.	๒๕๕๕	 ซึ่งมีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่	 ๒๘	 พฤศจิกายน	 ๒๕๕๕	 ทำาให้คณะกรรมการต่างๆ								

ตามระเบียบสำานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ	พ.ศ.	๒๕๓๕	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	ระเบียบสำานัก

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์		พ.ศ.	๒๕๔๙		คณะกรรมการกำาหนด

ราคากลางซึ่งแต่งตั้งตามมติคณะรัฐมนตรีและคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงความรับผิด													

ทางละเมิดตามระเบียบสำานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิด

ทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี			พ.ศ.	๒๕๓๙			มิได้อยู่ในความหมายของนิยามคำาว่า			“คณะกรรมการ”	

และไม่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมตามพระราชกฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการฯ			ประกอบกับปัจจุบัน

มีส่วนราชการจำานวนมากขอหารือและขออนุมัติค่าตอบแทนให้กับคณะกรรมการต่างๆ	 ตาม

ระเบียบดังกล่าว

	 กระทรวงการคลังพิจารณาแล้ว	ขอเรียนว่า	 เนื่องจากคณะกรรมการตามระเบียบ

ข้างต้น	 มีการแต่งตั้งจากบุคคลทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน	 รวมท้ังจากภาคเอกชน	 ซึ่ง												

การปฏิบัติหน้าที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถ	 และความเชี่ยวชาญ	 ดังนั้น	 เพื่อเป็นการตอบแทน

การปฏิบัติงานของคณะกรรมการฯ		จึงอนุมัติให้ส่วนราชการเบิกจ่ายค่าตอบแทนให้แก่คณะกรรมการฯ	

ดังต่อไปนี้

 ๑. คณะกรรมการ

	 	 ๑.๑	 ระเบียบสำานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ	 พ.ศ.	๒๕๓๕	 และที่แก้ไข

เพิ่มเติม

	 	 	 –	 คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา

	 	 	 –	 คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา

	 	 	 –	 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

	 	 	 –	 คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ

	 	 	 –	 คณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีพิเศษ

๑๑๐



	 	 	 –	 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

	 	 	 –	 คณะกรรมการตรวจการจ้าง

	 	 	 –	 คณะกรรมการดำาเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง

	 	 	 –	 คณะกรรมการดำาเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก

	 	 	 –	 คณะกรรมการดำาเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีตกลง

	 	 	 –	 คณะกรรมการรับซองเสนองาน	(การจ้างโดยวิธีคัดเลือก)

	 	 	 –	 คณะกรรมการดำาเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก

	 	 	 –	 คณะกรรมการรับซองเสนองาน	 (การจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจำากัด	

ข้อกำาหนด)

	 	 	 –	 คณะกรรมการดำาเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจำากัดข้อกำาหนด

	 	 ๑.๒	 ระเบียบสำานักนายกรัฐมนตรีว่ าด้ วยการพัสดุด้ วยวิธีการทาง			

อิเล็กทรอนิกส์	พ.ศ.๒๕๔๙

	 	 	 –	 คณะกรรมการกำาหนดร่างขอบเขตของงาน	 (Terms	 of	 Reference	 :	

TOR)	และร่างเอกสารการประกวดราคา

	 	 	 –	 คณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ

	 	 ๑.๓	 คณะกรรมการกำาหนดราคากลางตามมติคณะรัฐมนตรี	เรื่อง	หลักเกณฑ์	

การคำานวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ

	 	 ๑.๔	 คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดตามระเบียบ	

สำานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี	

พ.ศ.	๒๕๓๙

 ๒. หลักเกณฑ์และอัตราค่าตอบแทน

	 	 ๒.๑	 ให้คณะกรรมการตามข้อ	 ๑	 ได้รับค่าตอบแทนในอัตรา	 ประธาน

กรรมการ	ไม่เกินคนละ	๑,๕๐๐	บาทต่อครั้งที่มาประชุม	และกรรมการไม่เกินคนละ	๑,๒๐๐	บาท

ต่อครั้งที่มาประชุม

	 	 ๒.๒	คณะกรรมการดังกล่าวต้องไม่เป็นผู้ดำารงตำาแหน่งซึ่งตามแบบบรรยาย

ลักษณะงานกำาหนดให้มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุหรือความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ีใน

หน่วยงานที่ตนสังกัด	 หรือกรณีที่แบบบรรยายลักษณะงานมิได้กำาหนดไว้ชัดแจ้งแต่ได้รับมอบ

หมายให้ปฏิบัติหน้าที่ประจำาเกี่ยวกับเรื่องดังกล่าว	 ถือเป็นการปฏิบัติงานปกติประจำาที่อยู่ใน				

ความรับผิดชอบโดยตรงของกรรมการผู้นั้น	มิให้มีสิทธิได้รับค่าตอบแทนกรรมการ

	 	 ๒.๓	หลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนกรรมการให้เป็นไปตามแบบท้าย																

หลักเกณฑ์นี้

๑๑๑



	 	 ๒.๔	การเบิกจ่ายค่าตอบแทนกรรมการที่นอกเหนือหรือแตกต่างจากที่

กำาหนดไว้ในหลักเกณฑ์นี้	ให้ขอทำาความตกลงกับกระทรวงการคลัง

	 	 ๒.๕	หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมหรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่น	 และ

มีฐานะเป็นกรมขึ้นไป	 อาจกำาหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการบริหารงบประมาณรายจ่ายเพื่อควบคุม

ค่าตอบแทนกรรมการได้ตามความจำาเป็น	ประหยัด	และเหมาะสมภายใต้หลักเกณฑ์นี้

ทั้งนี้	ตั้งแต่วันที่	๒๘	พฤศจิกายน	๒๕๕๕	เป็นต้นไป

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องเพื่อทราบและ                  

ถือปฏิบัติต่อไป

 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 พงษ์ภาณุ  เศวตรุนทร์

  (นายพงษ์ภาณุ		เศวตรุนทร์)

	 รองปลัดกระทรวงการคลัง

	 หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน

	 ปฏิบัติราชการแทน	ปลัดกระทรวงการคลัง

กรมบัญชีกลาง		

สำานักกฎหมาย	

โทร.		๐	๒๑๒๗	๗๒๖๐

โทรสาร		๐	๒๑๒๗	๗๒๖๖
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(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๒๒.๒	/	พิเศษ	ว	๑	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

 ๔		ธันวาคม		๒๕๕๖

เรื่อง	 ประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค	

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 ๑.	หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๑๗/ว	๗๗	ลงวันที่	๑๕	กุมภาพันธ์	๒๕๔๘

	 ๒.	หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๑๗/ว	๑๖๕	ลงวันที่	๑๑	พฤษภาคม	๒๕๕๐

	 ๓.	หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๑๗/ว	๓๗๐	ลงวันที่	๒๖	ตุลาคม	๒๕๕๐

	 ๔.	หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๒.๒/ว	๒๔๙	ลงวันที่	๑๕	กรกฎาคม	๒๕๕๓

	 ๕.	หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๒.๒/ว	๑๒	ลงวันที่	๑๒	มกราคม	๒๕๕๔

 ตามหนังสือที่อ้างถึง	 ๑	–	๕	 กรมบัญชีกลางโดยได้รับมอบอำานาจจากกระทรวง

การคลังได้ประกาศกำาหนดรายการ	 อัตรา	 และเงื่อนไขการเบิกจ่ายค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์	

ในการบำาบัดรักษาโรค	 เพื่อให้ส่วนราชการทราบและถือปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการรักษา

พยาบาลจากทางราชการ	นั้น

	 กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว	 ขอเรียนว่า	 เพื่อให้ผู้ป่วยสิทธิสวัสดิการรักษา			

พยาบาลข้าราชการสามารถเข้าถึงการรักษาพยาบาลท่ีจำาเป็นและสอดคล้องกับวิวัฒนาการ

ทางการแพทย์ในปัจจุบัน	จึงเห็นควรยกเลิกหนังสือที่อ้างถึง	๑	–	๕	และกำาหนดประเภทและอัตรา

ค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค	โดยให้ส่วนราชการทราบและถือปฏิบัติ	ดังนี้

	 ๑.	ประเภทอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค		ที่มีลักษณะ		ข้อบ่งชี้

ในการใช้และคุณสมบัติของแพทย์ผู้สั่งใช้	เป็นการเฉพาะ	ให้ถือปฏิบัติตามที่ประกาศ

	 ๒.	ประเภทอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค	 ที่มีความชัดเจนอยู่

ในตัว	จะไม่มีการกำาหนดลักษณะ	ข้อบ่งชี้ในการใช้	และคุณสมบัติของแพทย์ผู้สั่งใช้

	 ๓.	การซ่อมแซมอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค	ให้เบิกได้ตามที่

แพทย์ของสถานพยาบาลที่ตรวจรักษาเป็นผู้สั่งซ่อมโดยประหยัด	 ทั้งนี้	 ไม่เกินอัตราตามรายการที่

กำาหนด

	 ๔.	การเบิกจ่ายค่าฟันเทียมให้นำาใบเสร็จรับเงินไปเบิกจากส่วนราชการต้นสังกัด

เท่านั้น

๑๑๔



	 ๕.	การเบิกจ่ายค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค	 ยกเว้น															

ค่าฟันเทียม	 ต้องดำาเนินการผ่านระบบเบิกจ่ายตรงค่ารักษาพยาบาลท้ังกรณีผู้ป่วยในและ																		

ผู้ป่วยนอก	 ไม่ให้สถานพยาบาลออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้มีสิทธินำาไปยื่นขอเบิกกับส่วนราชการ								

ต้นสังกัด	และไม่ให้มีการเรียกเก็บค่าใช้จ่ายส่วนเกินจากผู้มีสิทธิ

	 ๖.	กรณีที่สถานพยาบาลไม่มีอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค

จำาหน่าย	ให้ผู้มีสิทธินำาหลักฐานพร้อมใบเสร็จรับเงินไปยื่นขอเบิกกับส่วนราชการต้นสังกัด	โดยถือ

ปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล	 พ.ศ.	๒๕๕๓	 และที่แก้ไข

เพิ่มเติม	

	 ทั้งนี้	 ให้มีผลใช้บังคับสำาหรับการรักษาพยาบาลที่เกิดขึ้นตั้งแต่วันที่	 ๑	 มกราคม	

๒๕๕๗	เป็นต้นไป

 จึงเรียนมาเพื่อโปรด	 Download	 ประกาศกระทรวงการคลัง	 เรื่อง	 ประเภทและ	

อัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค	 ได้จาก	 http://www.cgd.go.th	 และ		

โปรดแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป

 

 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา
 (นายมนัส		แจ่มเวหา)
	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักมาตรฐานค่าตอบแทนและสวัสดิการ
กลุ่มงานสวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ
โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๓๙๖	

โทรสาร		๐	๒๑๒๗	๗๑๕๗ 

๑๑๕



(สำาเนา)

ประกาศกระทรวงการคลัง

เรื่อง ประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค
____________

	 โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ใน		

การบำาบัดรักษาโรค

	 อาศัยอำานาจตามความในมาตรา	 ๘	 แห่งพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ		

การรักษาพยาบาล	 พ.ศ.	๒๕๕๓	 และที่แก้ไขเพิ่มเติม	 กรมบัญชีกลางโดยได้รับมอบอำานาจจาก	

กระทรวงการคลังจึงกำาหนดประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค

ตามรายการดังต่อไปนี้

	 ข้อ	๑	 ประกาศนี้เรียกว่า	 “ประกาศกระทรวงการคลัง	 เรื่อง	 ประเภทและอัตรา															

ค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค”

	 ข้อ	๒	 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับสำาหรับการรักษาพยาบาลท่ีเกิดขึ้นตั้งแต่วันท่ี																						

๑	มกราคม	๒๕๕๗	เป็นต้นไป

	 ข้อ	๓	 ให้ยกเลิกประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัด									

รักษาโรค	ดังนี้

	 	 	 (๑)	 หนังสือกรมบัญชีกลาง	 ด่วนที่สุด	 ที่	 กค	 ๐๔๑๗/ว	 ๗๗	 ลงวันที่	 ๑๕	

กุมภาพันธ์	๒๕๔๘

	 	 	 (๒)	หนังสือกรมบัญชีกลาง	 ด่วนที่สุด	 ที่	 กค	 ๐๔๑๗/ว	 ๑๖๕	 ลงวันที่	 ๑๑	

พฤษภาคม	๒๕๕๐

	 	 	 (๓)	หนังสือกรมบัญชีกลาง	 ด่วนที่สุด	 ที่	 กค	 ๐๔๑๗/ว	 ๓๗๐	 ลงวันที่	 ๒๖	

ตุลาคม	๒๕๕๐

	 	 	 (๔)	หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่วนที่สุด	ที่	 กค	๐๔๒๒.๒/ว	๒๔๙	ลงวันที่	 ๑๕	

กรกฎาคม	๒๕๕๓

	 	 	 (๕)	หนังสือกรมบัญชีกลาง	 ด่วนที่สุด	 ที่	 กค	 ๐๔๒๒.๒/ว	 ๑๒	 ลงวันที่	 ๑๒	

มกราคม	๒๕๕๔

	 ข้อ	๔	 ผู้มีสิทธิมีสิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาลรายการอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ใน		

การบำาบัดรักษาโรคได้เท่าที่จ่ายจริง	แต่ไม่เกินอัตราแนบท้ายประกาศนี้

	 ข้อ	๕	 ให้อธิบดีกรมบัญชีกลางรักษาการตามประกาศนี้

 ประกาศ		ณ		วันที่		๔		ธันวาคม		๒๕๕๖

 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา
 (นายมนัส		แจ่มเวหา)
	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

๑๑๖



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๒๒.๒	/	พิเศษ	ว	๒	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

 ๔		ธันวาคม		๒๕๕๖

เรื่อง	 อัตราค่าบริการสาธารณสุขเพื่อใช้สำาหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการ

	 รักษาพยาบาลข้าราชการ	หมวด	๑	ค่าห้องและค่าอาหาร	

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๑๗/ว	๑๗๗	ลงวันที่	๒๔	พฤศจิกายน	๒๕๔๙

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 อัตราค่าบริการสาธารณสุขเพื่อใช้สำาหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลสิทธสิวัสดิการ

	 	 	 รักษาพยาบาลข้าราชการ	หมวด	๑	ค่าห้องและค่าอาหาร	จำานวน	๑	แผ่น

 ตามหนังสือที่อ้างถึง	 กรมบัญชีกลางได้กำาหนดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าห้อง

และค่าอาหารตามหมวด	 ๑	 ของอัตราค่าบริการสาธารณสุข	 เพื่อใช้สำาหรับการเบิกจ่ายค่ารักษา	

พยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ	นั้น

	 กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว	 ขอเรียนว่า	 เนื่องจากอัตราค่าห้องและค่าอาหาร										

ที่กำาหนดให้เบิกจ่ายได้ในปัจจุบันไม่สอดคล้องกับสภาวะเศรษฐกิจที่เปลี่ยนแปลงไป	 จึงเห็น

สมควรยกเลิกอัตราค่าบริการสาธารณสุขเพื่อใช้สำาหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล	 หมวด	 ๑	

รายการค่าเตียงสามัญและค่าห้องพิเศษ	 ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง	 ด่วนที่สุด	 ที่	 กค	 ๐๔๑๗/											

ว	๑๗๗			ลงวันท่ี		๒๔		พฤศจิกายน		๒๕๔๙		และกำาหนดอัตราค่าเตียงสามัญและค่าห้องพิเศษใหม่	

รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	 ทั้งนี้	 ให้มีผลบังคับใช้สำาหรับการรักษาพยาบาลที่เกิดขึ้น	

ตั้งแต่วันที่	๑	มกราคม	๒๕๕๗	เป็นต้นไป

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ		และแจ้งเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป

 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา
 (นายมนัส		แจ่มเวหา)
	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง
สำานักมาตรฐานค่าตอบแทนและสวัสดิการ
กลุ่มงานสวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ
โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๓๙๖	

โทรสาร		๐	๒๑๒๗	๗๑๕๗
๑๑๗



อัตราค่าบริการสาธารณสุขเพื่อใช้สำาหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล

สิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ หมวด ๑ ค่าห้องและค่่าอาหาร

ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๒๒.๒/พิเศษ/ว ๒ ลงวันท่ี ๔ ธันวาคม ๒๕๕๖

	 ๑.๑	 เตียงสามัญ	 วัน	 ๔๐๐	 เบิกได้รวมกับค่าอาหารในราคา	 ๒๑๑๐๑

	 	 	 	 	 ไม่เกิน	๔๐๐	บาท	ตามระเบียบ

	 	 	 	 	 กระทรวงการคลัง

	 ๑.๒	 ห้องพิเศษ	 วัน	 ๑,๐๐๐	 เบิกได้รวมกับค่าอาหารในราคา	 ๒๑๒๐๑

	 	 	 	 	 ไม่เกิน	๑,๐๐๐	บาท	ตามระเบียบ

	 	 	 	 	 กระทรวงการคลัง

ลำาดับ รายการ หน่วย ราคา
(บาท)

หมวดเหตุ รหัสรายการ

๑๑๘



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๑๔๓	 กระทรวงการคลัง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๒๔		ธันวาคม		๒๕๕๖

เรื่อง	 แก้ไขแบบขอรับเบี้ยหวัด	บำาเหน็จ	บำานาญ	บำานาญพิเศษ	บำาเหน็จดำารงชีพ	หรือเงินทดแทน

	 ข้าราชการวิสามัญออกจากราชการ	(แบบ	๕๓๐๐)	

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 ข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยเงินเบี้ยหวัด	พ.ศ.๒๔๙๕

สิ่งที่ส่งมาด้วย แบบขอรับเบี้ยหวัด		บำาเหน็จ		บำานาญ		บำานาญพิเศษ		บำาเหน็จดำารงชีพ	

	 	 	 หรือเงินทดแทนข้าราชการวิสามัญออกจากราชการ	(แบบ	๕๓๐๐)

 ตามที่ข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยเงินเบี้ยหวัด	พ.ศ.๒๔๙๕	ข้อ	๘	(๓)	และ

ข้อ		๑๐		กำาหนดให้ข้าราชการทหารซึ่งลาออกจากราชการโดยมีสิทธิได้รับเบี้ยหวัด			ตามข้อบังคับ

กระทรวงกลาโหมว่าด้วยเงินเบี้ยหวัด	 พ.ศ.	๒๔๙๕	 หากต่อมาได้เข้ารับราชการในตำาแหน่งซึ่งมี

สิทธิจะได้รับบำาเหน็จบำานาญตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการต้องถูกงดเบี้ยหวัด

และเม่ือได้เข้ารับราชการ			มีเงินเดือนต้องรายงานให้ผู้บังคับบัญชาต้นสังกัดและแจ้งให้ส่วนราชการ

ที่เบิกจ่ายเบี้ยหวัดของตนทราบภายใน	๗	วัน	นั้น	ในทางปฏิบัติปรากฏว่า	ผู้รับเบี้ยหวัดหลายราย

เข้ารับราชการโดยมิได้แจ้งให้ส่วนราชการผู้เบิกทราบ	 ตามข้อบังคับกระทรวงกลาโหมดังกล่าว	

ทำาให้ส่วนราชการผู้เบิกไม่อาจทราบถึงการเข้ารับราชการของผู้รับเบี้ยหวัดได้	 ส่วนราชการผู้เบิก

จึงไม่ได้แจ้งให้กรมบัญชีกลางหรือสำานักงานคลังจังหวัดงดเบิกเบี้ยหวัด	 ทำาให้เกิดปัญหาการเบิก

จ่ายเงินเบี้ยหวัดซำ้าซ้อนกับการเบิกจ่ายเงินเดือนและต้องมีการเรียกเงินดังกล่าวคืนในภายหลัง

	 กระทรวงการคลังพิจารณาแล้ว	 ขอเรียนว่า	 เพื่อให้การจ่ายเงินเบี้ยหวัดเป็น					

ไปด้วยความถูกต้อง		รอบคอบและมิให้การเบิกจ่ายเงินดังกล่าวซำ้าซ้อนกับการเบิกจ่ายเงินเดือน	

จึงเห็นสมควรปรับปรุงแก้ไขแบบขอรับเบี้ยหวัด	 บำาเหน็จ	 บำานาญ	 บำานาญพิเศษ	 บำาเหน็จ									

ดำารงชีพ	หรือเงินทดแทนข้าราชการวิสามัญออกจากราชการ	(แบบ	๕๓๐๐)	โดยเพิ่มเติมข้อความ

ตามข้อ		๘	(๓)		และข้อ		๑๐		ของข้อบังคับกระทรวงกลาโหม		ว่าด้วยเงินเบี้ยหวัด		พ.ศ.	๒๔๙๕	

ลงในแบบ	๕๓๐๐	ดังนี้

	 “ข้าพเจ้าได้ทราบถึงข้อความดังต่อไปนี้

๑๑๙



 ๑.	ทหารซึ่งได้รับเบี้ยหวัดให้งดเบี้ยหวัด	 หากเข้ารับราชการในตำาแหน่งซึ่งมี

สิทธิจะได้รับบำาเหน็จบำานาญตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญของข้าราชการทุกประเภท										

ตามข้อ	๘	(๓)	แห่งข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยเงินเบี้ยหวัด	พ.ศ.	๒๔๙๕

	 ๒.	ทหารซึ่งได้รับเบี้ยหวัดอยู่	 ถ้าได้เข้ารับราชการมีเงินเดือนต้องรายงานให้													

ผู้บังคับบัญชาต้นสังกัดและแจ้งให้ส่วนราชการที่เบิกจ่ายเบี้ยหวัดของตนทราบภายใน	 ๗	 วัน				

นับแต่วันเข้ารับราชการว่าได้เข้ารับราชการในหน่วยงานใด		ตั้งแต่		วัน		เดือน		ปี		และเวลาใด	

เป็นข้าราชการประเภทใด	 มีเงินเดือนเท่าใด	 ตามข้อ	 ๑๐	 แห่งข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วย

เงินเบี้ยหวัด	พ.ศ.๒๔๙๕”

	 ทั้งนี้	 ให้แบบขอรับเบี้ยหวัด	 บำาเหน็จ	 บำานาญ	 บำานาญพิเศษ	 บำาเหน็จดำารงชีพ	

หรือเงินทดแทนข้าราชการวิสามัญออกจากราชการ	 (แบบ	 ๕๓๐๐)	 ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	 มีผลใช้	

บังคับตั้งแต่วันที่	๒	มกราคม	๒๕๕๗	เป็นต้นไป

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ       

ต่อไป

 

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 พงษ์ภาณุ  เศวตรุนทร์

 (นายพงษ์ภาณุ		เศวตรุนทร์)

	 รองปลัดกระทรวงการคลัง

	 หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน

	 ปฏิบัติราชการแทน	ปลัดกระทรวงการคลัง

กรมบัญชีกลาง

สำานักกฎหมาย

โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๔	

โทรสาร		๐	๒๑๒๗	๗๒๖๗

๑๒๐



๑๒๑



๑๒๒

	 01	 เวลาปกติ	 1	...........................................................................................................................................................	 .....................	 .......................
	 	 	 2	...........................................................................................................................................................	 .....................	 .......................
	 	 	 3	...........................................................................................................................................................	 .....................	 .......................
	 	 	 4	...........................................................................................................................................................	 .....................	 .......................
	 14	 เวลาทวีคูณ	ปราบปรามคอมมิวนิสต์.........................................................................................................................	 .....................	 .......................
	 15	 					”	 ปฏิบัติราชการลับ..................................................................................................................................	 .....................	 .......................
	 16	 					”	 ปฏิบัติราชการสงครามเวียดนาม...........................................................................................................	 .....................	 .......................
	 17	 					”	 ปฏิบัติราชการพิเศษ..............................................................................................................................	 .....................	 .......................
	 18	 					”	 ปฏิบัติราชการตามแผนป้องกันประเทศ.................................................................................................	 .....................	 .......................
	 22	 เวลาทวีคูณ	กฎอัยการศึก	พ.ศ.	2500	(17	ก.ย.	00	–	3	ต.ค.	00)	............................................................................	 .....................	 .......................
	 23	 					”	 					”								 พ.ศ.	2500	(17	ก.ย.	00	–	9	ม.ค.	01)	...........................................................................	 .....................	 .......................
	 24	 					”	 					”								 พ.ศ.	2501	(21	ต.ค.	01	–	28	ต.ค.	08)	.........................................................................	 .....................	 .......................
	 25	 					”	 					”								 พ.ศ.	2519	(7	ต.ค.	19	–	5	ม.ค.	20)	.............................................................................	 .....................	 .......................
	 26	 					”	 					”								 พ.ศ.	2534	(23	ก.พ.	34	–	2	พ.ค.	34)	...........................................................................	 .....................	 .......................
	 38	 เวลาทวีคูณอื่นๆ	......................................................................................................................................................	 .....................	 .......................
	 41	 เวลาระหว่างรับเบี้ยหวัด	นับ	1	ใน	4	.......................................................................................................................	 .....................	 .......................
	 42	 เลื่อนย้ายประเภท	...................................................................................................................................................	 .....................	 .......................
	 	 .................................................................................................................................................................................	 .....................	 .......................
	 	 .................................................................................................................................................................................	 .....................	 .......................
	 51	 ตัด	n ลา	 n	พักราชการ	n	ให้ออกจากราชการไว้ก่อน	n	หนีหรือขาดราชการ	โดยไม่ได้รับเงินเดือน............	 .....................	 .......................
	 52	 ตัด	n ลา	 n	พักราชการ	n	ให้ออกจากราชการไว้ก่อน	โดยได้รับเงินเดือน	1/2	...............................................	 .....................	 .......................
	 53	 ตัด	n ลา	 n	พักราชการ	n	ให้ออกจากราชการไว้ก่อน	โดยได้รับเงินเดือน	1/3	...............................................	 .....................	 .......................
	 54	 ตัด	n ลา	 n	พักราชการ	n	ให้ออกจากราชการไว้ก่อน	โดยได้รับเงินเดือน	1/4	...............................................	 .....................	 .......................
	 61	 ตัด		ป่วย		ลา		หนี		ขาด		ศึกษาต่อ		ระหว่างประกาศกฎอัยการศึก.............วัน		...................................................	 .....................	 .......................
	 	 .................................................................................................................................................................................	 .....................	 .......................

	 รหัส	 เวลาราชการ	 ตั้งแต่	 ถึง

	 รหัส	 อัตราเงินเดือน/อัตราบำานาญ	 	 บาท

	 71	 เงินเดือนเดือนสุดท้ายเดือนละ	(สำาหรับผู้ไม่สมัครเข้าเป็นสมาชิก	กบข.	...........................................................................................	 .......................
	 79	 เบิกลด	..............................................................................................................................................................................................	 .......................
	 80	 เงินเพิ่ม	พ.ด.ร.ส.	..............................................................................................................................................................................	 .......................
	 81	 	 พ.ส.ร.	..................................................................................................................................................................................	 .......................
	 82	 	 พ.น.บ.	..................................................................................................................................................................................	 .......................
	 83	 	 พ.ด.ร.	..................................................................................................................................................................................	 .......................
	 84	 	 พ.ป.ผ.	..................................................................................................................................................................................	 .......................
	 85	 	 พ.ล.ฐ.	..................................................................................................................................................................................	 .......................
	 86	 	 พ.ป.อ.	..................................................................................................................................................................................	 .......................
	 87	 	 พ.ค.บ.	..................................................................................................................................................................................	 .......................
	 88	 	 ผู้ปฏิบัติงานในห้องปรับบรรยากาศ.......................................................................................................................................	 .......................
	 89	 ...........................................................................................................................................................................................................	 .......................
	 	 เงินเดือนเฉลี่ยหกสิบเดือนสุดท้าย	(สำาหรับเจ้าหน้าที่กรมบัญชีกลางกรอก)	 .......................
	 75	 บำานาญเดือนละ.................................................................................................................................................................................	 .......................

หมายเหตุ	 การขอรับบำานาญพิเศษและบำาเหน็จดำารงชีพไม่ต้องกรอกเวลาราชการ



๑๒๓

เงินเดือนเฉลี่ยหกสิบเดือนสุดท้าย

เงินเดือน
เงินเบิกลด	และเงินเพิ่มต่างๆ	(ถ้ามี)

รวมเป็นเวลา
(เดือน)

ตั้งแต่ ถึง

	 รวม	 60

	 เงินเดือนเดือนสุดท้าย....................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................
................................................................................................................	 ........................................	 .....................................	 .................................

หมายเหตุ	 กรณีที่ไม่อาจนับอัตราเงินเดือนให้ครบหกสิบเดือนได้	ให้ปฏิบัติตาม	กฎกระทรวง	ฉบับที่	3	(พ.ศ.	2540)

	 ออกตามความในพระราชบัญญัติกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	2539



การกรอกแบบคำาขอ ๕๓๐๐

(๑)	 หัวหน้าส่วนราชการเจ้าสังกัด	หรือผู้ว่าราชการจังหวัดลงนาม

(๒)	 วัน	เดือน	ปี	ให้กรอกเป็นตัวเลขตามปีปฏิทิน

(๓)	 กรณีทหารที่บรรจุครั้งแรกเป็นข้าราชการกลาโหมพลเรืิอน	ภายหลังได้รับการแต่งตั้งยศเป็น	

	 ทหารชั้นประทวน	เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการคำานวณวันสิ้นสุดการรับเบี้ยหวัด

(๔)	 กรณีขอรับเบี้ยหวัด

	 ร้องขอ	หมายถึง	ร้องขอเข้ากองประจำาการ

	 ไม่ร้องขอ	หมายถึง	เข้ารับราชการตาม	พ.ร.บ.	รับราชการทหารฯ

(๕)	 จบการศึกษาในช่องอื่นๆ	หมายถึง	ไม่เข้าหลักเกณฑ์ตามที่กำาหนดใน	๑	–	๕

(๖)	 กรณีขอรับทางส่วนกลาง	ให้ระบุส่วนราชการเจ้าสังกัดระดับกรม	และรหัสหน่วยงาน

	 กรณีขอรับทางส่วนภูมิภาค	ให้ระบุจังหวัดที่ขอรับเงิน	และรหัสจังหวัด	รวมทั้งระบุชื่อ

	 หน่วยงานผู้เบิกด้วย

หมายเหตุ	 ให้ใส่เครื่องหมาย	3	ในช่อง		   ที่ใช้

 

๑๒๔



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๒๒.๒	/	ว	๔๗๔	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๒๗		ธันวาคม		๒๕๕๖

เรื่อง	 การแก้ไขหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์

	 ในการบำาบัดรักษาโรค

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๒.๒/พิเศษ	ว	๑	ลงวันที่	๔	ธันวาคม	๒๕๕๖

	 ตามหนังสือที่อ้างถึง		กรมบัญชีกลางโดยได้รับมอบอำานาจจากกระทรวงการคลัง

ได้ประกาศประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค		เพ่ือให้ส่วนราชการ

ทราบและถือปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลจากทางราชการ	 โดยให้มีผล											

ใช้บังคับตั้งแต่วันที่	๑		มกราคม	๒๕๕๗	เป็นต้นไป	นั้น

	 กรมบัญชีกลางขอเรียนว่า			การกำาหนดประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและ

อุปกรณ์ฯ	 นั้น	 คณะกรรมการบริหารระบบสวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการได้แต่งตั้ง												

คณะอนุกรรมการพิจารณากำาหนดประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค

ซ่ึงประกอบด้วยผู้แทนราชวิทยาลัยแพทย์ต่างๆ		สมาคมอุตสาหกรรมเทคโนโลยีเคร่ืองมือแพทย์ไทย

และแพทย์ผู้ทรงคุณวุฒิ	 เพื่อพิจารณาทบทวน	 ปรับปรุงแก้ไขหลักเกณฑ์การกำาหนดประเภท

และอัตราเบิกจ่ายค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ฯ	 ทั้งรายการเดิมที่มีอยู่และรายการใหม่ที่มีความ

จำาเป็นต้องใช้ให้เหมาะสมและสอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน	 โดยรายการดังกล่าวจะต้อง						

ได้รับการพิสูจน์ว่ามีหลักฐานทางคลินิก		(Evidence		based)		ว่า		อวัยวะเทียมและอุปกรณ์ฯ		นั้น

เป็นวิธีการรักษาที่มีประสิทธิผล	 เพิ่มคุณภาพชีวิต	 และมีประโยชน์สูงสุดต่อผู้ป่วย	 สำาหรับการ

กำาหนดอัตราเบิกจ่ายนั้น	 กรมบัญชีกลางได้แต่งตั้งคณะทำางานเพื่อทำาหน้าที่เจรจาต่อรองราคา	

โดยพิจารณาข้อมูลจากราคาที่ราชวิทยาลัยแพทย์และราคาที่บริษัทผู้จำาหน่ายเสนอ			ประกอบกับ

ราคาที่สถานพยาบาลส่งเบิกในระบบเบิกจ่ายตรงค่ารักษาพยาบาล	 รายการท่ีกรมบัญชีกลาง

ประกาศจึงเป็นรายการที่ได้มาตรฐานการรักษาและมีอัตราเบิกจ่ายที่เหมาะสม			อย่างไรก็ดี			ผู้มี

สิทธิและบุคคลในครอบครัวอาจมีความประสงค์ท่ีจะใช้อวัยวะเทียมและอุปกรณ์ฯ			ท่ีมีราคาสูงกว่า

อัตราที่กระทรวงการคลังประกาศกำาหนด	 แต่หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายประเภทและอัตราค่า

อวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรคที่กำาหนดในหนังสือที่อ้างถึง	 ได้กำาหนดไม่ให้

สถานพยาบาลเรียกเก็บค่าใช้จ่ายส่วนเกินจากผู้มีสิทธิ	 ประกอบกับกรมบัญชีกลางได้รับข้อมูล

๑๒๕



จากสถานพยาบาลบางแห่งว่า	 แพทย์ผู้ทำาการรักษาในสังกัดมีการนัดผู้ป่วยมารับการรักษา/									

ทำาหัตถการเป็นการล่วงหน้า	 และสถานพยาบาลได้ดำาเนินการจัดซื้ออวัยวะเทียมและอุปกรณ์ฯ	

มาไว้ก่อนแล้ว	 ทำาให้สถานพยาบาลอาจต้องรับภาระค่าใช้จ่ายหากเบิกจ่ายตามอัตราที่กำาหนด

ใหม่	ดังนั้น	จึงเห็นสมควรแก้ไขหลักเกณฑ์ดังกล่าว	ดังนี้

	 ๑.	ยกเลิกความในข้อ	 ๕	 ของหนังสือที่อ้างถึง	 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน																	

“ในกรณีที่รายการอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ฯ	 ใดมีราคาสูงกว่าอัตราที่กระทรวงการคลังกำาหนด	

และผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวประสงค์จะใช้รายการดังกล่าว	 ให้สถานพยาบาลสามารถ

เรียกเก็บเงินส่วนเกินสิทธิจากผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัว	 ทั้งนี้	 สถานพยาบาลจะต้องชี้แจง

ถึงคุณภาพและค่าใช้จ่ายส่วนเกินของอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ฯ	 ท่ีไม่สามารถนำามาเบิกจาก													

ทางราชการให้ผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวทราบ	 พร้อมทั้งมีหลักฐานการยินยอมและรับทราบ

จำานวนเงินที่ต้องร่วมจ่ายของผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไว้เป็นหลักฐานเพื่อประโยชน์ในการ

ตรวจสอบด้วย”

	 ๒.	ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นข้อ	 ๗	 ของหนังสือที่อ้างถึง	 “การเบิกจ่ายค่าอวัยวะ

เทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค	 ยกเว้นค่าฟันเทียม	 ต้องดำาเนินการผ่านระบบเบิกจ่าย

ตรงค่ารักษาพยาบาล	ทั้งกรณีผู้ป่วยในและผู้ป่วยนอก”

	 ๓.	การเบิกจ่ายค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ฯ	 กรณีที่แพทย์ผู้รักษาได้นัดหมาย

ให้ผู้ป่วยมารับการรักษาหรือทำาหัตถการไว้ก่อนวันท่ีหลักเกณฑ์ตามหนังสือท่ีอ้างถึงมีผลใช้บังคับ	

แต่การรักษาหรือทำาหัตถการเกิดขึ้นภายหลังจากวันดังกล่าว	 ให้ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์เดิมท่ี

กระทรวงการคลังกำาหนด	 โดยให้สถานพยาบาลแสดงหลักฐานว่าเป็นการนัดผู้ป่วยล่วงหน้าไว้ใน

เวชระเบียน	 (กรณีการเบิกจ่ายผ่านระบบเบิกจ่ายตรงค่ารักษาพยาบาล)	 หรือออกเป็นหลักฐาน

ประกอบใบเสร็จรับเงิน	(กรณีเบิกจ่ายกับส่วนราชการต้นสังกัด)

	 อนึ่ง	 เพื่อให้สอดคล้องกับการเปล่ียนแปลงของเทคโนโลยีทางการแพทย์และ

สภาวการณ์ทางเศรษฐกิจ	 กรมบัญชีกลางจะทยอยพิจารณาปรับปรุงประกาศประเภทและอัตรา

ค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ฯ	เป็นระยะต่อไป	ตามความเหมาะสม

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา
 (นายมนัส		แจ่มเวหา)
	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง
สำานักมาตรฐานค่าตอบแทนและสวัสดิการ
กลุ่มงานสวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ
โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๐๐๐	ต่อ	๔๔๔๑	
โทรสาร		๐	๒๑๒๗	๗๑๕๗

๑๒๖



(สำาเนา)

	 ตามหนังสือที่อ้างถึง	๑	และ	๒	กรมที่ดินได้กำาหนดแนวทางปฏิบัติกรณีเงินมัดจำา

รังวัดค้างบัญชีเกิน	 ๕	 ปี	 ทั้งที่มีการถอนจ่ายเงินค่าใช้จ่ายรังวัดแล้ว	 หรือไม่มีการถอนจ่ายเงิน			

มัดจำารังวัด	 ให้ประกาศรายชื่อรวมทั้งจำานวนเงินให้ผู้วางเงินทราบและขอรับเงินคืนภายในระยะ

เวลา	๖๐	วัน	เมื่อครบกำาหนดแล้ว	รายใดไม่มีผู้นำาหลักฐานมาขอรับเงินคืนให้นำาส่งเป็นเงินรายได้

แผ่นดิน		และกำาหนดวิธีการบันทึกเงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน		๕		ปี		นำาส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดิน

ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำาหนด		โดยกำาหนดให้สำานักงานท่ีดินจังหวัด		และสำานักงานท่ีดินจังหวัด

สาขาผู้เบิก	 เป็นผู้บันทึกรายการผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน	 แบบฟอร์ม	 บช.	๐๑	

ประเภทเอกสาร	N๓	ตามหนังสือที่อ้างถึง	๓	และ	๔	นั้น

	 กรมที่ดินได้ตรวจสอบข้อมูลการนำาเงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	 ๕	 ปี	 ส่งเป็น

เงินรายได้แผ่นดินในระบบ	 GFMIS	 ปรากฏว่ามีสำานักงานที่ดินที่ไม่ได้ดำาเนินการจัดทำาประกาศ															

เงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	 ๕	 ปี	 และนำาเงินท่ีไม่มีผู้มาขอรับเงินคืนส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดิน

จำานวนมาก	และการบันทึกนำาส่งเงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	๕	ปี	เป็นเงินรายได้แผ่นดินในระบบ

GFMIS		ยังมีสำานักงานท่ีดินนำาเงินมัดจำารังวัดท่ีเป็นเงินสดในมือไปนำาส่งคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน

ซึ่งไม่เป็นไปตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำาหนด	 ดังนั้น	 เพื่อเป็นการลดภาระในการควบคุม

ทางด้านการเงินและบัญชีของสำานักงานที่ดินที่มีเงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	 ๕	 ปี	 และเพื่อให้															

ที่	มท	๐๕๐๓.๒	/	ว	๑๒๗	 กรมที่ดิน

	 ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ	๘๐	พรรษาฯ

	 อาคารรัฐประศาสนภักดี		ถนนแจ้งวัฒนะ

	 แขวงทุ่งสองห้อง	เขตหลักสี่	กรุงเทพฯ	๑๐๒๑๐

 ๓		มกราคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 เงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	๕	ปี	

เรียน	 ผู้ว่าราชการจังหวัดทุกจังหวัด

อ้างถึง		๑.	หนังสือกรมที่ดิน	ที่	มท	๐๗๐๔/ว	๒๖๓๐๙	ลงวันที่	๙		ธันวาคม	๒๕๓๑

	 ๒.	หนังสือกรมที่ดิน	ที่	มท	๐๕๐๓/ว	๑๒๕๑๗	ลงวันที่	๒๐		พฤษภาคม	๒๕๔๖

	 ๓.	หนังสือกรมที่ดิน	ที่	มท	๐๕๐๓/ว	๒๖๗๘๕	ลงวันที่	๓๐		กันยายน	๒๕๕๑

	 ๔.	หนังสือกรมที่ดิน	ด่วนที่สุด	ที่	มท	๐๕๐๓.๒/ว	๓๖๗๑๔	ลงวันที่	๒๘		ธันวาคม	๒๕๕๕

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 แนวทางปฏิบัติการผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน	(เงินมัดจำารังวัด

	 	 	 ค้างบัญชีเกิน	๕	ปี)

๑๒๗



การบันทึกการนำาเงินมัดจำารังวัดส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดินในระบบ	 GFMIS	 เป็นไปตามวิธีการที่

กรมบัญชีกลางกำาหนด	จึงขอให้แจ้งสำานักงานที่ดินจังหวัดดำาเนินการ	ดังนี้

	 ๑.	 การจัดทำาประกาศเงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	๕	ปี	 ให้สำานักงานที่ดินจัดทำา

ประกาศภายใน	๙๐	วัน	นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ	โดยให้สำานักงานที่ดินจังหวัด	มีหน้าที่ควบคุม	

ติดตาม	 ให้สำานักงานที่ดินในสังกัดดำาเนินการจัดทำาประกาศและนำาเงินท่ีไม่มีผู้มาขอรับเงินคืน								

ส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดินให้ครบถ้วนทุกปีงบประมาณ

	 ๒.	การนำาเงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	 ๕	 ปี	 ส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดิน	 ให้ใช้												

วิธีการบันทึกผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดินในระบบ		GFMIS		แบบฟอร์ม		บช.	๐๑

ประเภทเอกสาร	 N๓	 โดยสำานักงานที่ดินจังหวัด	 และสำานักงานที่ดินจังหวัด	 สาขาผู้เบิก																													

เป็นผู้บันทึกรายการในระบบ	GFMIS	ตามแนวทางปฏิบัติที่ส่งมาพร้อมนี้

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดแจ้งให้สำานักงานที่ดินจังหวัดทราบและถือปฏิบัติต่อไป	 ทั้งนี้ 

การประกาศเงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีก่อนปีงบประมาณ	พ.ศ.	๒๕๕๒	ให้เร่งจัดทำาประกาศภายใน

วันที่	๓๑	มกราคม	๒๕๕๗

 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 พินิจ  หาญพาณิชย์

  (นายพินิจ		หาญพาณิชย์)

	 	 อธิบดีกรมที่ดิน

กองคลัง

โทร.	๐	๒๑๔๑	๕๙๖๙		

โทรสาร		๐	๒๑๔๓	๙๐๙๒

เบอร์	มท.	๘๒๒๕๕

 

๑๒๘



แนวทางปฏิบัติการผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน

(เงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน ๕ ปี)

 ๑. กรณีสำานักงานที่ดินจังหวัด และสำานักงานที่ดินจังหวัด สาขาผู้เบิก

	 	 ๑.๑	 ตรวจสอบและจัดทำาประกาศเงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	 ๕	 ปี	 โดย		

ประกาศรายชื่อรวมทั้งจำานวนเงินให้ผู้วางเงินทราบและขอรับเงินคืนภายในระยะเวลา	๖๐	วัน

	 	 ๑.๒	 เมื่อครบกำาหนดระยะเวลา	 ๖๐	 วัน	 ของการประกาศเงินมัดจำารังวัด									

ค้างบัญชีเกิน	 ๕	 ปี	 แล้ว	 ให้เสนอขออนุมัติต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด	 หรือเจ้าพนักงานที่ดิน

จังหวัด	สาขาผู้เบิก	เพื่อนำาเงินที่ไม่มีผู้มาขอรับเงินคืนส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดิน

	 	 ๑.๓	 ให้ใช้เอกสารการอนุมัติให้นำาเงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	 ๕	 ปี	 ส่งเป็น

เงินรายได้แผ่นดิน	 เป็นหลักฐานในการบันทึกผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดินในระบบ	

GFMIS	ตามตัวอย่าง	แบบ	บช.๐๑	ประเภทเอกสาร	N๓	(เอกสารหมายเลข	๑)

	 	 ๑.๔	 วันที่เอกสารและวันท่ีผ่านรายการบัญชีในแบบ	 บช.	๐๑	 ประเภท						

เอกสาร	N๓	 ให้ใช้วันที่เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด	หรือเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด	 สาขาผู้เบิก	 อนุมัติ

ให้นำาเงินที่ไม่มีผู้มาขอรับเงินคืนส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดิน

	 	 ๑.๕	 สำานักงานที่ดินจังหวัดบันทึกบัญชีตามระบบบัญชีเกณฑ์คงค้าง											

(บัญชีมือ)	โดย

	 	 	 	 เดบิต	 รายได้เงินมัดจำารังวัดรับล่วงหน้า	 xxx

	 	 	 	 	 เครดิต		รายได้แผ่นดิน	(รหัส	๘๓๐)	 	 xxx

	 	 	 	 เดบิต		 รายได้แผ่นดินนำาส่งคลัง	(รหัส	๘๓๐)	 xxx

	 	 	 	 	 เครดิต		เงินฝากคลัง	 	 xxx

 ๒. กรณีสำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อย

  (สำานักงานท่ีดินสาขา สำานักงานท่ีดินส่วนแยก และสำานักงานท่ีดินอำาเภอ)

	 	 ๒.๑	 ตรวจสอบและจัดทำาประกาศเงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	 ๕	 ปี	 โดย			

ประกาศรายชื่อรวมทั้งจำานวนเงินให้ผู้วางเงินทราบและขอรับเงินคืนภายในระยะเวลา	๖๐	วัน

	 	 ๒.๒	 เมื่อครบกำาหนดระยะเวลา	๖๐	 วัน	 ของการประกาศเงินมัดจำารังวัดค้าง

บัญชีเกิน	 ๕	 ปี	 แล้ว	 ให้เสนอขออนุมัติต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด	 สาขา	 หรือเจ้าพนักงานที่ดิน	

หัวหน้าส่วนแยก	หรือนายอำาเภอ	เพื่อนำาเงินที่ไม่มีผู้มาขอรับเงินคืนส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดิน

	 	 ๒.๓	สำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อย	 จัดทำาหนังสือส่งเอกสารการอนุมัติให้นำา

เงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	 ๕	 ปี	 ส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดิน	 ให้สำานักงานที่ดินจังหวัดเพื่อใช้เป็น

หลักฐานในการบันทึกผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดินในระบบ	GFMIS

๑๒๙



	 	 ๒.๔	สำานักงานที่ดินจังหวัดใช้เอกสารตามข้อ	๒.๓	เป็นหลักฐานในการบันทึก

ผลักส่งเงินฝากคลัง	เป็นเงินรายได้แผ่นดินในระบบ	GFMIS	โดยวันที่เอกสารและวันที่ผ่านรายการ

บัญชี		ให้ใช้วันที่เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด		สาขา		หรือเจ้าพนักงานที่ดินหัวหน้าส่วนแยก		หรือ

นายอำาเภอ	อนุมัติให้นำาเงินที่ไม่มีผู้มาขอรับเงินคืนส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดิน

	 	 ๒.๕	สำานักงานที่ดินจังหวัดบันทึกบัญชีตามระบบบัญชีเกณฑ์คงค้าง	 (บัญชี

มือ)	โดย

	 	 	 	 เดบิต	 เงินรับฝากหน่วยงานย่อย	 xxx

	 	 	 	 	 เครดิต		รายได้แผ่นดิน	(รหัส	๘๓๐)	 	 xxx

	 	 	 	 เดบิต		 รายได้แผ่นดินนำาส่งคลัง	(รหัส	๘๓๐)	 xxx

	 	 	 	 	 เครดิต		เงินฝากคลัง	 	 xxx

	 	 ๒.๖	 สำานักงานที่ดินจังหวัดทำาหนังสือส่งแบบ	 บช.๐๑	 บันทึกผลักส่งเงินฝาก

คลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน	ในระบบ	GFMIS	ให้สำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อย

	 	 ๒.๗	สำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อยใช้เอกสารตามข้อ	๒.๓	และข้อ	๒.๖	 เป็น

หลักฐานในการบันทึกลดยอดเงินฝากส่วนราชการผู้เบิกในสมุดคู่ฝาก	(เอกสารหมายเลข	๒)	และ

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทเงินมัดจำารังวัด	 (เอกสารหมายเลข	 ๓)	 โดยบันทึกวันที่

อนุมัติตามข้อ	๒.๒	ในช่อง	“วัน	เดือน	ปี”	และใช้เอกสารตามข้อ	๒.๖	บันทึกข้อมูลเพิ่มเติมในช่อง	

“ที่เอกสาร”	เมื่อได้รับหนังสือแจ้งจากสำานักงานที่ดินจังหวัด

	 	 ๒.๘	 ให้เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด		และเจ้าพนักงานท่ีดินหัวหน้าหน่วยงานย่อย

ใช้เอกสารตามข้อ	 ๒.๓	 และข้อ	 ๒.๖	 เป็นหลักฐานในการลงลายมือชื่อผู้รับฝาก	 และลายมือชื่อ										

ผู้เบิกถอนในสมุดคู่ฝาก

๑๓๐



เอกสารหมายเลข	๑

๑๓๑

ตัวอย่าง การระบุข้อมูลในใบทันทึกรายการบััญชี (แบบ บช.01 ประเภทเอกสาร N3)

GFMIS บช.01

ใบบันทึกรายการบัญชี
รหัสหน่วยงาน	:	 1505
รหัสหน่วยเบิกจ่าย	:	 1500500099

รหัสพื้นที่	:	 8100

อ้างอิง	:	 10930													(1)

วันที่เอกสาร	:	 01	ธันวาคม	2013	 (2)
วันที่ผ่านรายการบัญชี	:	 01	ธันวาคม	2013	 (3)

เลขที่เอกสารตั้งต้น	:	 กบ	0020.1/999	 (4)

ประเภทเอกสาร	:	 N3

รายการ

PK

ชื่อบัญชี

รหัสบัญชีแยกประเภท

รายละเอียดบรรทัดรายการ  (6)

จำานวนเงิน

ศูนย์ต้นทุน (5)

แหล่งของเงิน

รหัสงบประมาณ

รหัสกิจกรรมหลัก

รหัสกิจกรรมย่อย

เลขท่ีเอกสารสำารองเงิน

รหัสเจ้าของเงินฝาก

รหัสเจ้าของบัญชีย่อย

รหัสบัญชีธนาคารย่อย

รหัสบัญชีเงินฝาก

รหัสบัญชีย่อย

หมวดพัสดุ

รหัสหน่วยงาน
คู่ค้า (Trading

Partner)

 1	 เงินรับฝากอื่น	 	 1500500129	 P8100	 1500500099	 10930

	 เดบิต	 2111020199	 1,500.00	 5726000

	 	 เงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	5	ปี/สาขาอ่าวลึก  15005

	 2	 รายได้ที่ไม่ใช่ภาษีอื่น	 	 1500500129	 P8100

	 เครดิต	 4206010199	 1,500.00	 5719400

	 	 เงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	5	ปี/สาขาอ่าวลึก  15005

 3

 

 4

 5

รวมยอดเดบิต	 หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน	 1,500.00

รวมยอดเครดิต	 หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน	 1,500.00

	 																																																							–

หมายเหตุ	:	

ผู้บันทึก (ลงชื่อ) ผู้ตรวจสอบ (ลงชื่อ) ผู้อนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ)

เลขที่เอกสารจากระบบ	GFMIS	:

หมายเหตุ (1) อ้างอิง ให้ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง (เงินมัดจำารังวัด)

 (2) วันที่เอกสาร ให้ระบุวันที่เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด สาขาผู้เบิก เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด สาขา

  เจ้าพนักงานที่ดินหัวหน้าส่วนแยก หรือนายอำาเภอ อนุมัติให้นำาเงินที่ไม่มีผู้มาขอรับเงินคืนส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดิน

 (3) วันที่ผ่านรายการบัญชี ให้ระบุเป็นวันเดียวกับวันที่เอกสาร

 (4) เลขที่เอกสารตั้งต้น ให้ระบุเอกสารหลักฐานที่ใช้ตรวจสอบได้ภายหลัง

 (5) ศูนย์ต้นทุน ให้ระบุศูนย์ต้นทุนของสำานักงานที่ดินที่จัดทำาประกาศเงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน 5 ปี

 (6) รายละเอียดบรรทัดรายการ ให้ระบุข้อความ เงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน 5 ปี / ชื่อสำานักงานที่ดิน
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(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๐๖.๔	/	ว	๗	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๙		มกราคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายกรณีเกิดเหตุการณ์ความไม่สงบทางการเมือง

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

	 ตามท่ีมีเหตุการณ์ความไม่สงบทางการเมือง		และมีการปิดล้อมส่วนราชการต่างๆ

เป็นเหตุให้บุคลากรไม่สามารถเข้าปฏิบัติงานในส่วนราชการได้			โดยต้องไปปฏิบัติงานในหน่วยงานอ่ืน

หรือสถานท่ีของเอกชน		รวมท้ังใช้อุปกรณ์สำานักงานของเอกชน		หรือต้องนำาโทรศัพท์เคล่ือนท่ีส่วนตัว

หรือรถยนต์ส่วนตัวมาใช้ในการปฏิบัติราชการ	 ซึ่งเป็นค่าใช้จ่ายที่ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ตาม

ระเบียบของทางราชการ	นั้น

	 กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว	 เห็นว่า	 เพื่อให้ส่วนราชการและบุคลากรที่ได้รับ					

ผลกระทบจากการปิดล้อมส่วนราชการ	 และไม่สามารถเดินทางไปปฏิบัติงานในส่วนราชการ

ซึ่งเป็นที่ตั้งปกติ	 โดยต้องไปปฏิบัติงานในสถานท่ีอื่น	 สามารถเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายท่ีเกิดจาก										

การดำาเนินงานในช่วงระยะเวลาดังกล่าวจากเงินงบประมาณรายจ่ายได้อย่างถูกต้อง	 เรียบร้อย	

ประกอบกับเพ่ือเป็นการลดภาระของส่วนราชการในการขออนุมัติต่อกระทรวงการคลังก่อน												

การเบิกจ่าย		จึงอนุมัติให้ส่วนราชการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายดังนี้

	 ๑.	ค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ส่วนตัว	กรณีส่วนราชการไม่มีโทรศัพท์เพื่อใช้ใน

การติดต่อราชการ	ให้หัวหน้าส่วนราชการใช้ดุลพินิจอนุมัติให้บุคลากรนำาโทรศัพท์เคลื่อนที่ส่วนตัว

มาใช้ในการติดต่อราชการได้	 โดยให้เบิกจ่ายค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนท่ีส่วนตัวดังกล่าวได้ใน

อัตราไม่เกินคนละ	๕๐๐	บาทต่อเดือน

	 ๒.	ค่าใช้บริการโทรศัพท์พื้นฐาน	 อินเทอร์เน็ต	 กรณีที่มีความจำาเป็นต้องติดตั้ง	

โทรศัพท์พ้ืนฐาน	 หรืออินเทอร์เน็ตในสถานท่ีปฏิบัติราชการชั่วคราว	 ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริง

ตามที่มีการเรียกเก็บค่าใช้บริการ

	 ๓.	ค่าบริการจอดรถยนต์ของส่วนราชการ	 หรือค่าจอดรถยนต์ส่วนตัวกรณีมี

ความจำาเป็นต้องใช้รถยนต์ส่วนตัวเพื่อเดินทางไปปฏิบัติงาน	 และเจ้าของสถานที่ีมีการเรียกเก็บ

ค่าบริการจอดรถยนต์	 ให้อยู่ในดุลพินิจหัวหน้าส่วนราชการในการพิจารณาเบิกจ่ายได้	 ตาม																

ความจำาเป็น		เหมาะสม		และประหยัด

๑๓๔



	 ๔.	ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ	 กรณีนำารถยนต์ส่วนตัวมาใช้ในการปฏิบัติราชการแทน

รถราชการ	ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง

	 ๕.	ค่าใช้สถานที่ของเอกชนเป็นการชั่วคราว	 ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริงตามท่ี

เจ้าของสถานที่เรียกเก็บ

	 ๖.	ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการ	 กรณีการจัดประชุม	 การแถลงข่าว	 การดูงาน								

การเยี่ยมชมส่วนราชการ	 และการตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการ	 ซึ่งได้ถูกยกเลิกไม่สามารถดำาเนิน

การดังกล่าวได้ให้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเตรียมการได้เท่าที่จ่ายจริง

	 ๗.	ค่าอาหารและเครื่องดื่ม	 กรณีท่ีส่วนราชการได้มีคำาส่ังให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติ	

หน้าที่รักษาความปลอดภัยในสถานที่ราชการ	ให้เบิกจ่ายได้ในอัตราไม่เกิน	๘๐	บาทต่อมื้อต่อคน

	 ๘.	กรณีการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ	 การฝึกอบรม	 การจัดงาน	

การประชุมระหว่างประเทศ	 การสอบแข่งขันหรือสอบคัดเลือกบุคลากรภาครัฐ	 การรับรอง			

ชาวต่างประเทศ	 และการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ	 ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติตามแนวทาง

และหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย	 กรณีสถานการณ์ความไม่สงบทางการเมือง	

ตามหนังสือกระทรวงการคลัง		ด่วนที่สุด		ที่		กค		๐๔๐๖.๔/ว	๓๑		ลงวันที่		๑๖		มีนาคม		๒๕๕๓		

และ	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๐๖.๔/ว	๑๑๗	ลงวันที่	๓๐		มีนาคม	๒๕๕๓

ทั้งนี้	 นับแต่วันที่ไม่สามารถเข้าไปปฏิบัติงานในส่วนราชการซึ่งเป็นที่ตั้งปกติได้	 จนถึงวันที่กลับ		

เข้าสู่เหตุการณ์ปกติ

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ	 และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องเพื่อทราบและ															

ถือปฏิบัติต่อไป

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา
 (นายมนัส		แจ่มเวหา)
	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักกฎหมาย
โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๐	
โทรสาร		๐	๒๑๒๗	๗๒๖๖

www.cgd.go.th

 

๑๓๕



(สำาเนา)

ด่วนมาก
ที่	กค	๐๔๐๖.๔	/	ว	๑๔	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๑๐		มกราคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 ขอทำาความตกลงเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำาปี	พ.ศ.	๒๕๕๗	เพื่อเป็น

	 ค่าตอบแทนพิเศษให้แก่เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยของสถานที่ราชการ

	 เนื่องจากเหตุชุมนุมทางการเมือง

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง		หนังสือกระทรวงมหาดไทย	ด่วนมาก	ที่	มท	๐๒๐๓.๒/๐๐๑๗๖	ลงวันที่	๙	มกราคม	๒๕๕๗

	 ตามหนังสือที่อ้างถึงแจ้งว่า		เนื่องจากขณะนี้ได้เกิดเหตุการณ์ความไม่สงบทาง

การเมือง	ตั้งแต่วันที่	๔	พฤศจิกายน	๒๕๕๖	โดยมีการเคลื่อนไหวของกลุ่มพลังมวลชนทั่วประเทศ

การชุมนุมเรียกร้องหลายรูปแบบ	 การเข้าปิดล้อมกระทรวงมหาดไทย	 อาคารศาลากลางจังหวัด	

ทำาให้ข้าราชการไม่สามารถเข้าปฏิบัติงานได้ตามปกติ	ซึ่งส่วนราชการในสังกัดกระทรวงมหาดไทย

และจังหวัดต่างๆ		มีความจำาเป็นต้องจัดตั้งศูนย์ปฏิบัติการประจำาส่วนราชการและจังหวัด		โดยได้

จัดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยในการเฝ้าระวังเหตุความไม่สงบตลอด	๒๔	ชั่วโมง	

รวมทั้งการปฏิบัติภารกิจงานประจำาเพื่อติดตามสถานการณ์การเคลื่อนไหวของมวลชนเฝ้าระวัง

รักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการ	 ติดตามสถานการณ์ด้านการข่าว	 และเตรียมความพร้อม

ในการรับเหตุป้องกันแก้ไขกรณีเกิดเหตุ	 ตลอดจนรักษาทรัพย์สินของทางราชการ	 กระทรวง

มหาดไทยจึงขอทำาความตกลง	 เพื่อขอเบิกจ่ายค่าตอบแทนพิเศษให้แก่เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติหน้าท่ี

รักษาความปลอดภัย	 ในอัตราวันละ	 ๕๐๐	 บาทต่อคน	 โดยเบิกจ่ายเฉพาะข้าราชการ	 พนักงาน

ราชการ		ลูกจ้าง		อาสาสมัครรักษาดินแดน		(อส.)		อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน		(อพปร.)	

และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง	ตั้งแต่วันที่	๔	พฤศจิกายน	๒๕๕๖	เป็นต้นไป	จนกว่าเหตุการณ์จะกลับ

สู่ภาวะปกติ	 จากเงินงบประมาณรายจ่ายประจำาปีงบประมาณ	 พ.ศ.	๒๕๕๗	 งบกลาง	 รายการ									

เงินสำารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำาเป็น	 งบรายจ่ายอื่น	 รายการค่าใช้จ่ายในการสนับสนุน

การแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนเร่งด่วนของประชาชนในจังหวัด	 หรืองบประมาณรายการอื่นท่ี

เกี่ยวข้องของส่วนราชการที่สังกัดกระทรวงมหาดไทย	ความละเอียดแจ้งแล้ว	นั้น

	 กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว	 อนุมัติให้ส่วนราชการท่ีสังกัดกระทรวงมหาดไทย

ที่มีคำาสั่งให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยเบิกจ่ายค่าตอบแทนให้กับข้าราชการ	

๑๓๖



พนักงานราชการ	ลูกจ้างของส่วนราชการ	อาสาสมัครรักษาดินแดน	(อส.)	และอาสาสมัครป้องกัน

ภัยฝ่ายพลเรือน		(อพปร.)		ในอัตรา		๔๐๐		บาทต่อคนต่อวัน		โดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ

รายจ่ายประจำาปีของแต่ละส่วนราชการได้ตั้งแต่วันที่	 ๑๙	 พฤศจิกายน	 ๒๕๕๖	 เป็นต้นไป												

จนกว่าเหตุการณ์จะกลับสู่ภาวะปกติ	 ทั้งนี้	 กรณีที่มีสิทธิได้รับค่าตอบแทนอื่นในลักษณะเดียวกัน	

ให้เบิกจ่ายได้ทางเดียว

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 อุไร  ร่มโพธิหยก
 (นางอุไร		ร่มโพธิหยก)
	 ที่ปรึกษาด้านพัฒนาระบบบัญชี
	 รักษาราชการแทน		อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักกฎหมาย
โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๐	
โทรสาร		๐	๒๑๒๗	๗๒๖๖

๑๓๗



(สำาเนา)
ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๒๒.๓	/	ว	๒๑	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

 ๑๓		กุมภาพันธ์		๒๕๕๗

เรื่อง	 ประเภทและอัตราเงินบำารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๒.๓/ว	๓๙๐	ลงวันที่	๓๐		ตุลาคม	๒๕๕๒

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 ประเภทและอัตราเงินบำารุงการศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการและ

  ค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชน	จำานวน	๑	ชุด

	 ตามหนังสือที่อ้างถึง	 กรมบัญชีกลางได้กำาหนดประเภทและอัตราเงินบำารุงการ

ศึกษาและค่าเล่าเรียน	เพื่อให้ข้าราชการ	ลูกจ้างประจำาและผู้ได้รับเบี้ยหวัดบำานาญซึ่งเป็นผู้มีสิทธิ

สามารถนำาหลักฐานการรับเงินของสถานศึกษาของทางราชการและสถานศึกษาของเอกชนมา

เบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรจากทางราชการได้	 ตามมาตรา	 ๘	 แห่งพระราช

กฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร	พ.ศ.	๒๕๒๓	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	นั้น

	 กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว	 ขอเรียนว่า	 เพื่อให้ผู้มีสิทธิสามารถเบิกจ่าย

เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรจากทางราชการที่เหมาะสมยิ่งขึ้นและสอดคล้องกับ

สภาวการณ์ปัจจุบัน	 จึงเห็นสมควรยกเลิกประเภทและอัตราเงินบำารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน

ตามหนังสือกรมบัญชีกลางที่อ้างถึง	 โดยกำาหนดประเภทและอัตราเงินบำารุงการศึกษาและ															

ค่าเล่าเรียนข้ึนใหม่		ตามส่ิงท่ีส่งมาด้วย		ท้ังน้ี		ประเภทและอัตราเงินบำารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน

ที่กำาหนดขึ้นใหม่	ให้ถือปฏิบัติตั้งแต่ภาคเรียนที่	๒	ปีการศึกษา	๒๕๕๖	เป็นต้นไป

	 สำาหรับค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรในภาคเรียนที่	 ๑	 ของปีการศึกษา	

๒๕๕๖	 กรณีผู้มีสิทธิที่ยังไม่ได้ยื่นขอใช้สิทธิเบิกค่าการศึกษาของบุตรดังกล่าว	 การเบิกจ่ายเงิน	

สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร	ให้ถือปฏิบัติตามหนังสือที่อ้างถึง	โดยอนุโลม

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องทราบและ													

ถือปฏิบัติต่อไป

	 ขอแสดงความนับถือ

	 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา

 (นายมนัส		แจ่มเวหา)

	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักมาตรฐานค่าตอบแทนและสวัสดิการ

กลุ่มงานค่าตอบแทนและสวัสดิการ		โทร.	๐	๒๑๒๗–๗๐๐๐	ต่อ	๔๙๒๘	

โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๑๘๗		www.cgd.go.th	
๑๓๘



แบบหนังสือ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๒๒.๓/ว ๒๑ ลงวันท่ี ๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๗

ประเภทและอัตราเงินบำารุงการศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการ

๑.	ระดับอนุบาลหรือเทียบเท่า	ปีการศึกษาละไม่เกิน	 ๕,๑๑๐	 บาท

๒.	ระดับประถมศึกษาหรือเทียบเท่า	ปีการศึกษาละไม่เกิน	 ๓,๕๒๐	 บาท

๓.	ระดับมัธยมศึกษาตอนต้นหรือเทียบเท่า	ปีการศึกษาละไม่เกิน	 ๔,๒๙๐	 บาท

๔.	ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย/หรือหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ	(ปวช.)	 ๔,๒๙๐	 บาท

	 หรือเทียบเท่า	ปีการศึกษาละไม่เกิน

๕.	ระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า	ปีการศึกษาละไม่เกิน	 ๑๒,๑๐๐	 บาท

๖.	ระดับปริญญาตรี	ปีการศึกษาละไม่เกิน	 ๒๒,๐๐๐	 บาท

เงินบำารุงการศึกษา	 ที่ให้เบิกจ่ายได้จะต้องเป็นเงินประเภทต่างๆ	 ที่สถานศึกษาของทางราชการ

เรียกเก็บตามอัตราที่ได้รับอนุมัติจากกระทรวงศึกษาธิการ	 ส่วนราชการเจ้าสังกัด	 หรือท่ีกำากับ

มหาวิทยาลัย	 องค์การบริหารส่วนจังหวัด	 เทศบาล	 องค์การบริหารส่วนตำาบล	 กรุงเทพมหานคร	

เมืองพัทยา	 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง	 หรือองค์การของรัฐบาล	 ทั้งนี้		

ไม่รวมถึงค่าปรับต่างๆ		ค่าลงทะเบียนล่าช้า		การลงทะเบียนเรียนซำ้าเพื่อปรับผลการเรียน		(รีเกรด)

ค่าประกันอุบัติเหตุ/ค่าประกันชีวิต/ค่าบำารุงสุขภาพ	 ค่าประกันของเสียหาย	 ค่าหอพัก																																	

ค่าสาธารณูปโภค	ค่าอาหาร	ค่าซักรีด	ค่าเครื่องแบบ	และค่ารักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา

ประเภทและอัตราเงินค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชน

สถานศึกษาของเอกชนประเภทสามัญศึกษา

๑.	สถานศึกษาที่ไม่รับเงินอุดหนุน

	 ค่าเล่าเรียนปีการศึกษาละไม่เกิน

	 (๑)	 ระดับอนุบาลหรือเทียบเท่า	 ๑๑,๙๔๐	 บาท

	 (๒)	 ระดับประถมศึกษาหรือเทียบเท่า	 ๑๑,๖๑๐	 บาท

	 (๓)	 ระดับมัธยมศึกษาตอนต้นหรือเทียบเท่า	 ๑๓,๙๑๐	 บาท

	 (๔)	 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า	 ๑๔,๒๔๐	 บาท

๒.	สถานศึกษาที่รับเงินอุดหนุน

	 (๑)	 ระดับอนุบาลหรือเทียบเท่า	 ๔,๒๖๐	 บาท

	 (๒)	 ระดับประถมศึกษาหรือเทียบเท่า	 ๓,๗๔๐	 บาท

	 (๓)	 ระดับมัธยมศึกษาตอนต้นหรือเทียบเท่า	 ๒,๙๐๐	 บาท

	 (๔)	 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า	 ๒,๘๗๐	 บาท

๑๓๙



สถานศึกษาของเอกชนประเภทอาชีวศึกษา
๑.	หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ	(ปวช.)	หรือเทียบเท่า
	 ๑.๑	สถานศึกษาที่ไม่รับเงินอุดหนุน
	 	 ค่าเล่าเรียนปีการศึกษาละไม่เกินในประเภทวิชาหรือสายวิชา	ดังนี้
	 	 (๑)	 คหกรรม	หรือคหกรรมศาสตร์	 ๑๔,๕๔๐	 บาท
	 	 (๒)	พาณิชยกรรม	หรือบริหารธุรกิจ	 ๑๗,๔๖๐	 บาท
	 	 (๓)	ศิลปหัตถกรรม	หรือศิลปกรรม	 ๑๗,๕๖๐	 บาท
	 	 (๔)	 เกษตรกรรม	หรือเกษตรศาสตร์	 ๑๘,๕๘๐	 บาท
	 	 (๕)	ช่างอุตสาหกรรม	หรืออุตสาหกรรม	 ๒๑,๔๔๐	 บาท
	 	 (๖)	 ประมง	 ๑๘,๕๘๐	 บาท
	 	 (๗)	อุตสาหกรรมการท่องเที่ยว	 ๑๗,๔๖๐	 บาท
	 	 (๘)	อุตสาหกรรมสิ่งทอ	 ๒๑,๔๔๐	 บาท
	 ๑.๒	สถานศึกษาที่รับเงินอุดหนุน
	 	 ค่าเล่าเรียนปีการศึกษาละไม่เกินในประเภทวิชาหรือสายวิชา	ดังนี้
	 	 (๑)	 คหกรรม	หรือคหกรรมศาสตร์	 ๑,๒๖๐	 บาท
	 	 (๒)	พาณิชยกรรม	หรือบริหารธุรกิจ	 ๔,๕๖๐	 บาท
	 	 (๓)	ศิลปหัตถกรรม	หรือศิลปกรรม	 ๓,๒๑๐	 บาท
	 	 (๔)	 เกษตรกรรม	หรือเกษตรศาสตร์	 ๔,๔๖๐	 บาท
	 	 (๕)	ช่างอุตสาหกรรม	หรืออุตสาหกรรม	 ๖,๓๗๐	 บาท
	 	 (๖)	 ประมง	 ๔,๔๖๐	 บาท
	 	 (๗)	อุตสาหกรรมการท่องเที่ยว	 ๔,๕๖๐	 บาท
	 	 (๘)	อุตสาหกรรมสิ่งทอ	 ๖,๓๗๐	 บาท
๒.	หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง		(ปวส.)		หรือเทียบเท่า		และหลักสูตรประกาศนียบัตร
วิชาชีพเทคนิค		(ปวท.)		หรือเทียบเท่า		ให้เบิกได้ครึ่งหนึ่งของจำานวนที่จ่ายจริงของค่าเล่าเรียน
ปีการศึกษาละไม่เกินในประเภทวิชาหรือสายวิชา	ดังนี้
	 	 (๑)	 ช่างอุตสาหกรรม	หรืออุตสาหกรรมเทคโนโลยี	 ๓๐,๐๐๐	 บาท
	 	 	 สารสนเทศและการสื่อสาร	ทัศนศาสตร์
	 	 (๒)	พาณิชยกรรม	หรือบริหารธุรกิจ	ศิลปหัตถกรรม	 ๒๕,๐๐๐	 บาท
	 	 	 หรือศิลปกรรม	เกษตรกรรม	หรือเกษตรศาสตร์
	 	 	 คหกรรม	หรือคหกรรมศาสตร์	อุตสาหกรรมท่องเที่ยว
สำาหรับรายละเอียดของสาขาวิชาตามประเภทวิชาหรือสายวิชาของหลักสูตรที่กำาหนดดังกล่าว								
ให้เป็นไปตามที่กระทรวงศึกษาธิการได้อนุญาตให้สถานศึกษาเอกชนทำาการเปิดสอนในสาขา										
วิชานั้นๆ

๑๔๐



๓.	หลักสูตรระดับปริญญาตรี

	 ให้เบิกจ่ายได้ครึ่งหนึ่งของจำานวนที่ได้จ่ายไปจริงของค่าเล่าเรียน

		 ปีการศึกษาละไม่เกิน		 ๒๒,๐๐๐	 บาท

ค่าเล่าเรียน	 ที่ให้เบิกจ่ายได้จะต้องเป็นค่าธรรมเนียมการเรียนหรือค่าธรรมเนียมต่างๆ	 ซึ่งสถาน

ศึกษาเอกชนเรียกเก็บตามอัตราที่ได้รับอนุมัติจากกระทรวงศึกษาธิการ	 หรือมหาวิทยาลัย	 ทั้งนี้		

ไม่รวมถึง	ค่าปรับต่างๆ	ค่าลงทะเบียนล่าช้า	การลงทะเบียนเรียนซำ้า	เพื่อปรับผลการเรียน	(รีเกรด)	

ค่าประกันอุบัติเหตุ/ค่าประกันชีวิต	ค่าประกันของเสียหาย	ค่าหอพัก	ค่าสาธารณูปโภค	ค่าอาหาร	

ค่าซักรีด	ค่าเครื่องแบบ	และค่ารักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา

๑๔๑



(สำาเนา)

ที่		มท		๐๕๐๓.๕/ว	๒๘๕๕

ถึง		จังหวัดทุกจังหวัด

 กรมที่ดินขอส่งสำาเนาหนังสือสำานักงบประมาณ		ที่		นร		๐๗๐๔/ว		๒๖		ลงวันที่

๑๓	 กุมภาพันธ์	 ๒๕๕๗	 เรื่อง	 ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับหลักการจำาแนกประเภทรายจ่ายตาม																						

งบประมาณรายการค่าสาธารณูปโภค		มาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป

 

 กรมที่ดิน

	 ๒๘		กุมภาพันธ์		๒๕๕๗

กองคลัง

โทร.		๐	๒๑๔๑	๕๙๘๒

โทรสาร		๐	๒๑๔๓		๙๐๙๔

๑๔๒



(สำาเนา)

ที่	นร	๐๗๐๔	/	ว	๒๖	 สำานักงบประมาณ

	 ถนนพระรามที่	๖	กรุงเทพฯ	๑๐๔๐๐

	 ๑๓		กุมภาพันธ์		๒๕๕๗

เรื่อง	 ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับหลักการจำาแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ	รายการ

	 ค่าสาธารณูปโภค

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง ๑.	หนังสือสำานักงบประมาณ	ด่วนที่สุด	ที่	นร	๐๗๐๒/ว	๕๑	ลงวันที่	๒๐	มกราคม	๒๕๔๘

	 ๒.	หนังสือสำานักงบประมาณ	ที่	นร	๐๗๐๔/ว	๓๓	ลงวันที่	๑๘	มกราคม	๒๕๕๓

	 ตามหนังสือที่อ้างถึง	 ๑	 และ	 ๒	 สำานักงบประมาณได้เวียนแจ้งหลักการจำาแนก

ประเภทรายจ่ายตามงบประมาณให้ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจถือปฏิบัติในการใช้จ่ายงบประมาณ

รายจ่าย	 โดยหลักการจำาแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณดังกล่าว	 ได้กำาหนดให้ค่าใช้จ่าย

รายการค่านำ้าประปา	 ที่ซื้อหาจากรัฐวิสาหกิจผู้ให้บริการจัดเป็นรายจ่ายงบดำาเนินงาน	 ลักษณะ		

ค่าสาธารณูปโภค	นั้น

	 โดยที่ปัจจุบันนอกเหนือจากหน่วยงานของรัฐประเภทรัฐวิสาหกิจแล้ว	 ยังมี		

หน่วยงานภาคเอกชนท่ีได้รับอนุญาตให้ผลิตและจำาหน่ายนำา้ประปาเพ่ือใช้ในการอุปโภคบริโภคด้วย

สำานักงบประมาณจึงขอซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการซื้อนำ้าประปา	ดังนี้

	 ๑.	กรณีการจัดซื้อนำ้าประปาเป็นครั้งคราวไม่ว่าจะเป็นการใช้เพื่อการอุปโภค

บริโภคหรือใช้เพื่อการอื่นใด	ให้จัดเป็นรายจ่ายงบดำาเนินงาน	ลักษณะค่าวัสดุ

	 ๒.	กรณีการจัดซ้ือนำา้ประปาในการอุปโภคบริโภคเป็นประจำาต่อเน่ือง		ไม่ว่าจะเป็น

การจัดซื้อจากหน่วยงานรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานภาคเอกชน	 ให้จัดเป็นรายจ่ายงบดำาเนินงาน	

ลักษณะค่าสาธารณูปโภค

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป

 

 ขอแสดงความนับถือ

	 (ลงชื่อ)	 สมศักดิ์  โชติรัตนะศิริ

 (นายสมศักดิ์		โชติรัตนะศิริ)

	 ผู้อำานวยการสำานักงบประมาณ

สำานักกฎหมายและระเบียบ

โทร.	๐	๒๒๖๕	๒๐๘๒		โทรสาร	๐	๒๒๗๓	๙๔๓๖
๑๔๓



(สำาเนา)
ด่วนที่สุด

ที่	กค	๐๔๐๖.๔	/	ว	๑๖	 กระทรวงการคลัง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๔		มีนาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 ประกาศกระทรวงการคลัง	เรื่อง	กำาหนดรายชื่อคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการที่มี

	 สิทธิได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือน	และอัตราเบี้ยประชุมเป็นรายเดือนและเป็นรายครั้ง	

	 สำาหรับกรรมการ	อนุกรรมการ	เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการ	(ฉบับที่	๔)	พ.ศ.	๒๕๕๗

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 หนังสือกระทรวงการคลัง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๐๖.๔/ว	๒๑	ลงวันที่	๒๓	กุมภาพันธ์	๒๕๕๓

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 สำาเนาประกาศกระทรวงการคลัง	เรื่อง	กำาหนดรายชื่อคณะกรรมการและ

	 	 คณะอนุกรรมการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือน	และอัตราเบี้ยประชุม

	 	 เป็นรายเดือนและเป็นรายครั้ง	สำาหรับกรรมการ	อนุกรรมการ	เลขานุการและ

	 	 ผู้ช่วยเลขานุการ	(ฉบับที่	๔)	พ.ศ.	๒๕๕๗

	 ตามที่กระทรวงการคลังได้ประกาศกำาหนดรายชื่อคณะกรรมการและคณะ														

อนุกรรมการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือน	 และอัตราเบี้ยประชุมเป็นรายเดือนและเป็น	

รายครั้งสำาหรับกรรมการ	อนุกรรมการ	เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการ	ตามหนังสือที่อ้างถึง	นั้น

	 กระทรวงการคลังพิจารณาแล้ว		เห็นสมควรปรับอัตราเบี้่ยประชุมเป็นรายครั้ง

สำาหรับกรรมการ	 อนุกรรมการ	 เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการให้สูงขึ้น	 จึงได้ยกเลิกบัญชี

หมายเลข	 ๓	 แนบท้ายประกาศกระทรวงการคลังดังกล่าว	 และกำาหนดใหม่	 รายละเอียดปรากฏ

ตามสำาเนาประกาศกระทรวงการคลังที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องเพื่อทราบและ																	

ถือปฏิบัติต่อไป

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 พงษ์ภาณุ  เศวตรุนทร์

 (นายพงษ์ภาณุ		เศวตรุนทร์)

	 รองปลัดกระทรวงการคลัง

	 หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน

	 ปฏิบัติราชการแทน	ปลัดกระทรวงการคลัง

กรมบัญชีกลาง		สำานักกฎหมาย

โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๒		โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๖
๑๔๔



(สำาเนา)

ประกาศกระทรวงการคลัง

เร่ือง กำาหนดรายช่ือคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการท่ีมีสิทธิได้รับเบ้ียประชุมเป็นรายเดือน

และอัตราเบี้ยประชุมเป็นรายเดือนและเป็นรายครั้งสำาหรับกรรมการ อนุกรรมการ 

เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๗
_______________

	 อาศัยอำานาจตามความในมาตรา	 ๖	 มาตรา	 ๗	 และมาตรา	 ๑๕	 แห่งพระราช

กฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ	พ.ศ.๒๕๔๗	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง

จึงออกประกาศไว้ดังต่อไปนี้

	 ๑.	ให้ยกเลิกบัญชีหมายเลข	๓	แนบท้ายประกาศกระทรวงการคลัง	เรื่อง	กำาหนด

รายชื่อคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือน	 และอัตรา

เบี้ยประชุมเป็นรายเดือน	 และเป็นรายครั้งสำาหรับกรรมการ	 อนุกรรมการ	 เลขานุการและผู้ช่วย

เลขานุการ		พ.ศ.	๒๕๕๓		ประกาศ		ณ		วันที่		๑๙		กุมภาพันธ์		๒๕๕๓		และให้ใช้บัญชีแนบท้าย

ประกาศนี้แทน

	 ๒.	ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันออกประกาศเป็นต้นไป

	 ประกาศ		ณ		วันที่		๒๘		กุมภาพันธ์		พ.ศ.	๒๕๕๗

 (ลงชื่อ)	 กิตติรัตน์  ณ ระนอง

 (นายกิตติรัตน์		ณ	ระนอง)

	 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง

 

 

๑๔๕



บัญชีหมายเลข ๓

อัตราเบี้ยประชุมรายครั้งสำาหรับกรรมการ อนุกรรมการ เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการ

                                   ประเภท อัตราไม่เกิน (บาท:คน:คร้ัง)

 กรรมการในคณะกรรมการตามมาตรา	๖	(๒)	 ๑,๖๐๐

	 เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการในคณะกรรมการตามมาตรา	๖	 ๑,๖๐๐

	 อนุกรรมการในคณะอนุกรรมการตามมาตรา	๗	(๒)	 ๑,๐๐๐

	 เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการในคณะอนุกรรมการตามมาตรา	๗	 ๑,๐๐๐

๑๔๖



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด

ที่		มท		๐๕๐๓.๓/ว	๓๙๑๙

ถึง		จังหวัดทุกจังหวัด	(เว้นกรุงเทพมหานคร)

 กรมที่ดิน	 ขอส่งสำาเนาหนังสือกรมบัญชีกลาง	 ด่วนที่สุด	 ที่	 กค	 ๐๔๐๙.๓/ว	 ๘											

ลงวันที่	๙	มกราคม	๒๕๕๗	 เรื่อง	แจ้งเปลี่ยนแปลงแบบเอกสารที่ใช้ในการบันทึกรายการจัดเก็บ

และนำาส่งผ่าน	GFMIS	Web	online	โดยการแนบไฟล์	(Excel	Form)	มาเพื่อโปรดทราบ	และแจ้ง

ให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป

 

 กรมที่ดิน

	 ๑๙		มีนาคม		๒๕๕๗

กองคลัง

โทร.		๐	๒๑๔๑	๕๙๘๔

โทรสาร		๐	๒๑๔๓		๙๐๙๕

๑๔๗



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๐๙.๓	/	ว	๘	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

 ๙		มกราคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 แจ้งเปลี่ยนแปลงแบบเอกสารที่ใช้ในการบันทึกรายการจัดเก็บและนำาส่งผ่าน	GFMIS

	 Web	online	โดยการแนบไฟล์	(Excel	form)

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 หนังสือกระทรวงการคลัง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๐๖.๓/ว	๙๑	ลงวันที่	๑๖	สิงหาคม	๒๕๕๖

	 ตามหนังสือที่อ้างถึง	 กระทรวงการคลังได้กำาหนดหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติในการรับ

ชำาระเงินของส่วนราชการด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์	(บัตรเดบิต/บัตรเครดิต)	ทุกประเภทของธนาคาร

ไทยพาณิชย์	โดยให้ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กำาหนด	ความละเอียดแจ้งแล้ว	นั้น

	 กรมบัญชีกลาง	ขอเรียนว่า	ได้ปรับปรุงระบบ	GFMIS	ให้รองรับการบันทึกรายการ

จัดเก็บและนำาส่งเงินจากการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์	 และได้เปลี่ยนแปลงแบบเอกสาร	

(Excel	form)	ท่ีใช้ในการบันทึกรายการจัดเก็บและนำาส่งผ่าน	GFMIS	Web	online	ด้วยการแนบไฟล์

ดังนั้น	 หน่วยงานที่บันทึกรายการรับและนำาส่งเงินด้วยการแนบไฟล์	 ให้ดำาเนินการขอรับ																					

แบบฟอร์มใหม่ผ่าน	GFMIS	Web	online	ก่อนการบันทึกรายการเข้าสู่ระบบ	GFMIS	

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ	 และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติตั้งแต่บัดนี้ 

เป็นต้นไป

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 กิตติมา  นวลทวี

 (นางกิตติมา		นวลทวี)

	 รองอธิบดี	ปฏิบัติราชการแทน

	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักกำากับและพัฒนาระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์

กลุ่มงานกำากับและพัฒนาระบบงาน	

โทรศัพท์		๐	๒๑๒๗	๗๐๐๐	ต่อ	๔๒๘๙	

โทรสาร		๐	๒๑๒๗	๗๓๐๗	

๑๔๘



(สำาเนา)

ที่	กค	๐๔๐๙.๓	/	ว	๕๙	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

 ๒๑		มีนาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 การหักภาษีเงินได้นิติบุคคลของหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

	 ด้วยกรมบัญชีกลางได้รับแจ้งจากหน่วยงานรัฐวิสาหกิจท่ีรับชำาระหน้ีค่าสาธารณูปโภค

โดยการจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร	ผ่านระบบ	GFMIS	ว่า	 ไม่ต้องเสียภาษีเงินได้นิติบุคคล

และไม่อยู่ในบังคับต้องถูกหักภาษีเงินได้	ณ	ที่จ่าย	ตามประมวลรัษฎากร

	 กรมบัญชีกลางขอเรียนว่า		เพ่ือให้หน่วยงานภาครัฐท่ีต้องชำาระหน้ีค่าสาธารณูปโภค

โดยการจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ	 คือ	 การประปานครหลวง			

รหัสผู้ขาย	 ๘๐๐๐๐๐๑๐๕๑	 การประปาส่วนภูมิภาค	 รหัสผู้ขาย	 ๘๐๐๐๐๐๑๕๗๖	 การไฟฟ้า

นครหลวง	 รหัสผู้ขาย	 ๘๐๐๐๐๐๑๓๑๕	 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค	 รหัสผู้ขาย	 ๘๐๐๐๐๐๑๐๓๘	

บันทึกรายการขอเบิกเงินได้อย่างถูกต้อง	 เป็นแนวทางเดียวกัน	 ในระบบ	 GFMIS	 โดยไม่ต้องระบุ

การหักภาษี	ณ	ที่จ่าย	ในเอกสารขอเบิกเงินแต่อย่างใด	

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ	 และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติ	ตั้งแต่บัดนี้ 

เป็นต้นไป	อนึ่ง	ท่านสามารถเปิดดูหนังสือนี้ได้	ที่เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง	www.cgd.go.th

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 กิตติมา  นวลทวี

 (นางกิตติมา		นวลทวี)

	 รองอธิบดี	ปฏิบัติราชการแทน

	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักกำากับและพัฒนาระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์

กลุ่มงานกำากับและพัฒนาระบบงาน	

โทรศัพท์		๐	๒๑๒๗	๗๐๐๐	ต่อ	๖๕๒๖	

โทรสาร		๐	๒๒๗๑	๒๑๔๕	

๑๔๙



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๒๐.๗	/	ว	๖๓	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๒๕		มีนาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 การส่งเรื่องขอรับบำาเหน็จ		บำานาญ		บำาเหน็จลูกจ้าง		สำาหรับผู้ที่พ้นจากราชการเพราะ

	 เกษียณอายุ

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 ๑.	ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการขอรับและการจ่ายบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ

	 	 พ.ศ.	๒๕๒๗	และที่แก้ไขเพิ่มเติม

	 ๒.	หนังสือกระทรวงการคลัง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๐.๙/ว	๕๓	ลงวันที่	๒๙	มิถุนายน	๒๕๕๒

	 ตามระเบียบกระทรวงการคลังที่อ้างถึง	 ๑	 ข้อ	 ๖	 กำาหนดให้ข้าราชการที่พ้นจาก

ราชการเพราะเกษียณอายุ	 ให้ยื่นคำาขอรับบำาเหน็จ	 บำานาญ	 ต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดล่วงหน้าได้

เป็นเวลา	๘	เดือนก่อนวันครบเกษียณอายุ	 	ตามหลักเกณฑ์ท่ีกรมบัญชีกลางกำาหนด	และข้อ	๑๖	

ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบกรอกข้อความในแบบคำาขอรับบำาเหน็จบำานาญให้ครบถ้วน	และรวบรวม

หลักฐานเกี่ยวกับการขอรับบำาเหน็จ	 บำานาญ	 แล้วเสนอหัวหน้าส่วนราชการ	 หรือผู้ว่าราชการ

จังหวัด	 แล้วแต่กรณี	 ลงนามในแบบคำาขอแล้วส่งไปยังสำานักบริหารการรับ	–	จ่ายเงินภาครัฐ												

กรมบัญชีกลาง		หรือสำานักงานคลังเขต		ในกรณีหน่วยงานท่ีต้ังอยู่ในส่วนภูมิภาค		ภายในสามสิบวัน

นับแต่วันรับเรื่อง	 พร้อมทั้งส่งข้อมูลที่บันทึกและแบบคำาขอรับเงินดังกล่าวผ่านระบบบำาเหน็จ

บำานาญ	 เพื่อให้ผู้ที่จะเกษียณอายุในวันที่	 ๑	 ตุลาคม	 ๒๕๕๗	 จะได้รับเงินภายในเดือนตุลาคม	

๒๕๕๗	ตามหนังสือที่อ้างถึง	๒		นั้น

	 กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว	 ขอเรียนว่าที่ผ่านมา	 การส่งเรื่องขอรับเงินบำาเหน็จ	

บำานาญ		บำาเหน็จลูกจ้าง		ของผู้ที่เกษียณอายุของส่วนราชการต่างๆ		ส่วนใหญ่จะส่งในช่วงสิ้นปี

งบประมาณ	 เนื่องจากรอคำาสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนหรือเลื่อนเงินเดือนหรือเลื่อนค่าจ้าง	 ณ	 วันที่	 ๑	

เมษายน	หรือวันที่	๓๐	กันยายน	ของปีที่พ้นจากราชการเพราะเกษียณอายุ	ทำาให้กรมบัญชีกลาง	

และสำานักงานคลังเขต	 ได้รับเรื่องจำานวนมากในช่วงสิ้นปีงบประมาณการสั่งจ่ายไม่ทันภายใน

เดือนกันยายน		ส่งผลให้ผู้รับบำาเหน็จบำานาญและบำาเหน็จลูกจ้าง		ได้รับความเดือดร้อนจากการ

ไม่ได้รับเงินต่อเนื่องหลังจากที่เกษียณอายุหรือออกจากราชการ	 รวมทั้งเกิดผลเสียต่อสิทธิ

ประโยชน์ต่างๆ	 เช่น	 การไม่สามารถใช้สิทธิเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลต่อเนื่องได้	 เป็นต้น	 ดังนั้น	

เพื่อมิให้ผู้เกษียณอายุหรือลาออกได้รับความเดือดร้อน	จึงขอความร่วมมือดำาเนินการ	ดังนี้

๑๕๐



 ๑.	ให้นายทะเบียนบุคลากรภาครัฐ		หรือนายทะเบียนบำาเหน็จบำานาญ		ตรวจสอบ
รายชื่อข้าราชการและลูกจ้างประจำาผู้ที่จะพ้นจากราชการเพราะเกษียณอายุ		ได้ที่เว็บไซต์ของ
กรมบัญชีกลาง	 ระบบงานนายทะเบียนค่ารักษาพยาบาล	 หรือระบบงานบำาเหน็จบำานาญ/
บำาเหน็จคำ้าประกัน	 >	 ระบบทะเบียนประวัติ	 >	 รายงาน	 >	 พิมพ์รายงานรายละเอียดบุคคลที่
เกษียณอายุราชการ	 โดยเลือกปีงบประมาณและตรวจสอบรายชื่อผู้ที่จะพ้นจากราชการเพราะ
เกษียณอายุของหน่วยงานให้เสร็จ	 ภายในเดือนเมษายน	 ๒๕๕๗	 พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ที่จะพ้นจาก
ราชการเพราะเกษียณอายุของหน่วยงาน	 ยื่นเรื่องขอรับบำาเหน็จ	 บำานาญ	 ตั้งแต่เดือนเมษายน	
๒๕๕๗		อย่างช้าไม่เกินเดือนกรกฎาคม		๒๕๕๗		หากพบรายช่ือของบุคคลใดไม่อยู่ในความรับผิดชอบ
ขอให้เร่งดำาเนินการโอนฐานข้อมูล	ให้แก่หน่วยงานที่รับผิดชอบดำาเนินการโดยด่วน
	 ๒.	การส่งเรื่องขอรับเงิน
	 	 ๒.๑	 บำาเหน็จ	บำานาญปกติ	และบำาเหน็จลูกจ้าง	ให้ส่วนราชการบันทึกข้อมูล	
และส่งแบบคำาขอรับเงินดังกล่าว	 ผ่านระบบบำาเหน็จบำานาญ	 พร้อมหลักฐานที่เกี่ยวข้อง	 ตาม
หนังสือที่อ้างถึง	๒	ให้กรมบัญชีกลาง	สำานักบริหารการรับ–จ่ายเงินภาครัฐ	หรือสำานักงานคลังเขต	
แล้วแต่กรณี	ล่วงหน้า	ตั้งแต่เดือนเมษายน	๒๕๕๗	อย่างช้าไม่เกินเดือนกรกฎาคม	๒๕๕๗
	 	 ๒.๒	กรณีไม่สามารถส่งสำาเนาคำาสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนหรือเลื่อนเงินเดือน
หรือเล่ือนค่าจ้างเพื่อประโยชน์ในการคำานวณบำาเหน็จบำานาญ	 ตามที่ระบุในหนังสือที่อ้างถึง	 ๒														
ให้ส่วนราชการบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับเงินเดือนเดือนสุดท้ายหรือเงินเดือนเฉลี่ยหกสิบเดือนสุดท้าย	
ตามอัตราเงินเดือนล่าสุดที่ส่วนราชการบันทึกในสมุดประวัติ	 หรือแฟ้มประวัติ	 หรือค่าจ้างเดือน
สุดท้าย	 ตามบัตรลูกจ้างประจำารายชื่อ	 แล้วแต่กรณี	 เพื่อให้กรมบัญชีกลาง	 สำานักบริหารการรับ–
จ่ายเงินภาครัฐ	 หรือสำานักงานคลังเขต	 สั่งจ่ายตามอัตราเงินเดือน	 หรืออัตราค่าจ้างดังกล่าวไป
พลางก่อน
	 เมื่อส่วนราชการออกคำาสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนหรือเลื่อนเงินเดือนหรือเลื่อนค่าจ้าง	
ณ	วันที่	๑		 เมษายน	๒๕๕๗	หรือวันที่	๓๐	กันยายน	๒๕๕๗	เรียบร้อยแล้ว	ให้บันทึกข้อมูล	และ
ยื่นเรื่องขอรับเงินเพิ่ม	 โดยแนบสำาเนาคำาสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนหรือเลื่อนเงินเดือน	 หรือเลื่อนค่าจ้าง
ดังกล่าว	พร้อมแบบคำาขอรับเงิน	(แบบ	๕๓๑๖)	เพื่อกรมบัญชีกลาง	สำานักบริหารการรับ–จ่ายเงิน
ภาครัฐ	หรือสำานักงานคลังเขต	จะได้สั่งจ่ายเงินเพิ่มให้แก่ผู้มีสิทธิรายนั้นต่อไป

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำาเนินการต่อไป

	 ขอแสดงความนับถือ

	 (ลงชื่อ)	 ณพงศ์  ศิริขันตยกุล
 (นายณพงศ์		ศิริขันตยกุล)
	 รองอธิบดี	ปฏิบัติราชการแทน
	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักบริหารการรับ–จ่ายเงินภาครัฐ		ส่วนบริหารการจ่ายเงิน	๒
โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๐๐๐	ต่อ	๔๒๔๘		๔๒๕๐		๔๒๕๑		โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๓๕๐

๑๕๑



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๒๐.๕	/	ว	๖๕	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๒๗		มีนาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 แนวปฏิบัติเพื่อป้องกันธนาคารปฏิเสธการโอนเงินตามรายการขอเบิก

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 หนังสือกรมบัญชีกลาง	ที่	กค	๐๔๒๐.๕/ว	๑๐๓	ลงวันที่	๒๑	มีนาคม	๒๕๕๔

	 ตามหนังสือที่อ้างถึง	 กรมบัญชีกลางได้แจ้งเวียนแนวปฏิบัติเพื่อป้องกันธนาคาร

ปฏิเสธการโอนเงินตามรายการขอเบิก	 เพื่อให้ส่วนราชการต่างๆ	 ดำาเนินการตรวจสอบหน้า

บัญชีเงินฝากธนาคารและหน้าการเคลื่อนไหว		หรือ		Statement			บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย	

โดยบัญชีเงินฝากธนาคารดังกล่าวต้องเป็นบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวัน	 หรือประเภท

ออมทรัพย์เท่านั้น	 หากไม่ตรงกับข้อมูลธนาคารในข้อมูลหลักผู้ขาย	 ให้ดำาเนินการส่งแบบขอ

เปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายเพ่ือเพ่ิมบัญชีเงินฝากธนาคารใหม่		หรือขอลบบัญชีเงินฝากธนาคารเดิม

ในส่วนของข้อมูลบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขายทันที	ก่อนบันทึกรายการขอเบิกเงิน	นั้น

	 กรมบัญชีกลาง	 ขอเรียนว่า	 จากการดำาเนินการประมวลผลส่ังจ่ายเงินจากคลัง

ตามรายการขอเบิกเงินของหน่วยงานภาครัฐ	 เพื่อนำาเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารผู้มีสิทธิรับเงิน

ตั้งแต่ปีงบประมาณ	พ.ศ.๒๕๕๔	จนถึงปัจจุบัน		พบว่า	ยังคงมีรายการขอเบิกเงินที่ธนาคารปฏิเสธ

การโอนเงินด้วยสาเหตุต่างๆ	จำานวนทั้งสิ้น	๖,๐๗๙	รายการ	ได้แก่	บัญชีปิด		เลขที่บัญชีไม่ถูกต้อง

บัญชีติดอายัด	 บันทึกธนาคารไม่ถูกต้อง	 บัญชีไม่เคล่ือนไหว	 ชื่อบัญชีไม่ถูกต้อง	 และบัญชี														

ผิดประเภท	 ทำาให้ผู้มีสิทธิรับเงินได้รับเงินล่าช้าเนื่องจากต้องรอการแก้ไขของหน่วยงานและ																	

ทำารายการขอเบิกเงินใหม่อีกครั้ง	รวมทั้งต้องเสียงบประมาณเป็นค่าธรรมเนียมการโอนเงินในส่วน

ที่ธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน	ตามตารางดังนี้

 ปีงบประมาณ	 จำานวนรายการขอเบิกที่ธนาคารปฏิเสธการโอน

	 พ.ศ.	๒๕๕๔	 ๒,๐๓๑

	 พ.ศ.	๒๕๕๕	 ๒,๓๐๐

	 พ.ศ.	๒๕๕๖	 ๑,๒๙๖

	 พ.ศ.	๒๕๕๗	(ต.ค.	๕๖	–	ก.พ.	๕๗)	 ๔๕๒

หมายเหตุ	:	ค่าธรรมเนียมการโอนเงิน	รายการละ	๑๒	บาท

รวบรวม	:	สำานักบริหารการรับ	–	จ่ายเงินภาครัฐ
๑๕๒



	 ดังนั้น	 เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดกรณีธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน	 จึงขอให้หน่วยงาน

ภาครัฐที่จะขอเบิกเงินต้องแนบสำาเนาหน้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขายประกอบการขอเบิกเงิน	

พร้อมทั้งดำาเนินการตรวจสอบหน้าบัญชีเงินฝากธนาคารและหน้าการเคลื่อนไหว	หรือ	Statement	

บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย	 โดยบัญชีเงินฝากธนาคารดังกล่าวต้องเป็นบัญชีเงินฝากประเภท

กระแสรายวัน	 หรือประเภทออมทรัพย์เท่าน้ัน	 หากไม่ตรงกับข้อมูลธนาคารในข้อมูลหลักผู้ขาย								

ให้ดำาเนินการส่งแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย	 เพื่อเพิ่มบัญชีเงินฝากธนาคารใหม่	หรือขอ

ลบบัญชีเงินฝากธนาคารเดิม	 ในส่วนของข้อมูลบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขายทันที	 ก่อนบันทึก

รายการขอเบิกเงิน

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ		และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องถือปฏิบัติต่อไป

 

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 ณพงศ์  ศิริขันตยกุล

 (นายณพงศ์		ศิริขันตยกุล)

	 รองอธิบดี	ปฏิบัติราชการแทน

	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักบริหารการรับ	–	จ่ายเงินภาครัฐ		

กลุ่มงานบริหารการจ่ายเงิน

โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๐๐๐	ต่อ	๔๒๐๖		๔๖๑๘

๑๕๓



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๗๕	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๓		เมษายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง	(ฉบับที่	๑๐)	พ.ศ.	๒๕๕๗

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง	(ฉบับที่	๑๐)	พ.ศ.	๒๕๕๗

	 ด้วยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง	 (ฉบับที่	 ๑๐)	 พ.ศ.๒๕๕๗	

ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา	 เล่ม	 ๑๓๑	 ตอนพิเศษ	 ๗	 ง	 วันที่	 ๑๓	 มกราคม	 ๒๕๕๗	 มีผล														

ใช้บังคับตั้งแต่ถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป	 รายละเอียดปรากฏตามสิ่งท่ี								

ส่งมาด้วย

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ	 และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ						

ต่อไป

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา

 (นายมนัส		แจ่มเวหา)

	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักกฎหมาย

โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๙	

โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๗

๑๕๔



(สำาเนา)

ระเบียบกระทรวงการคลัง

ว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง (ฉบับที่ ๑๐)

 พ.ศ. ๒๕๕๗
_______________

	 โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง		

พ.ศ.	๒๕๑๙		ให้เหมาะสมยิ่งขึ้น		กระทรวงการคลังโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี

วางระเบียบไว้	ดังต่อไปนี้

	 ข้อ	๑	 ระเบียบน้ีเรียกว่า		“ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง		(ฉบับท่ี	๑๐)

พ.ศ.	๒๕๕๗”

	 ข้อ	๒	 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา	

เป็นต้นไป

	 ข้อ	๓	 ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นหมวด	 ๓/๓	 การนำาสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็น

หลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงิน	 ข้อ	 ๑๕/๖	 ข้อ	 ๑๕/๗	 ข้อ	 ๑๕/๘	 และข้อ	 ๑๕/๙	 ของระเบียบ	

กระทรวงการคลังว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง	พ.ศ.	๒๕๑๙

“หมวด	๓/๓

การนำาสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงิน
_______________

 ข้อ	๑๕/๖	 ผู้รับบำาเหน็จรายเดือนหรือผู้รับบำาเหน็จพิเศษรายเดือนอาจนำาสิทธิใน

บำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงินกับสถาบันการเงินได้		ท้ังน้ี		ตามหลักเกณฑ์

วิธีการ	และเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังกำาหนด

	 ข้อ	๑๕/๗	 ในกรณีท่ีผู้รับบำาเหน็จรายเดือนหรือผู้รับบำาเหน็จพิเศษรายเดือน		ซ่ึงได้นำา

สิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงินถึงแก่ความตายหรือผิดสัญญา

กู้เงินจนต้องบังคับเอากับสิทธิในบำาเหน็จตกทอดท่ีนำาไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงิน	

ให้กระทรวงการคลังจ่ายเงินให้แก่สถาบันการเงินท่ีผู้น้ันได้นำาสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็น											

หลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงินเท่ากับจำานวนที่ถูกบังคับ	 แต่ไม่เกินจำานวนที่นำาสิทธิในบำาเหน็จ

ตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงิน

	 การจ่ายเงินให้แก่สถาบันการเงินตามวรรคหนึ่ง	 ให้กระทรวงการคลังจ่ายจาก															

งบประมาณที่ตั้งไว้สำาหรับการเบิกจ่ายบำาเหน็จตกทอด

๑๕๕



	 ข้อ	๑๕/๘	 ในกรณีที่กระทรวงการคลังได้จ่ายเงินแก่สถาบันการเงินไปแล้วตาม										

ข้อ	 ๑๕/๗	 ให้กระทรวงการคลังหักจำานวนเงินน้ันออกจากสิทธิในบำาเหน็จตกทอดเท่ากับจำานวน							

ที่จ่ายให้แก่สถาบันการเงิน

	 ในกรณีที่กระทรวงการคลังไม่อาจหักเงินตามจำานวนที่จ่ายให้แก่สถาบันการเงิน	

จากสิทธิในบำาเหน็จตกทอดตามวรรคหนึ่งได้	 ให้กระทรวงการคลังเรียกเงินคืนจากผู้รับบำาเหน็จ

รายเดือนหรือผู้รับบำาเหน็จพิเศษรายเดือนหรือจากกองมรดกของผู้นั้น	 แล้วแต่กรณี	 เป็นจำานวน

เท่ากับจำานวนที่กระทรวงการคลังได้จ่ายให้แก่สถาบันการเงิน	 ทั้งนี้	 ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่

กระทรวงการคลังกำาหนด

	 ข้อ	๑๕/๙	 ภายใต้บังคับข้อ	๑๕/๔	ในกรณีที่ผู้รับบำาเหน็จรายเดือนหรือผู้รับบำาเหน็จ

พิเศษรายเดือนได้นำาสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงิน			หากสัญญา

กู้เงินส้ินสุดลงโดยไม่มีการบังคับเอากับสิทธิในบำาเหน็จตกทอดท่ีนำาไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกัน

การกู้เงิน		ทายาทมีสิทธิได้รับบำาเหน็จตกทอดเต็มตามจำานวนท่ีจะพึงได้รับตามระเบียบน้ี		หากผู้รับ

บำาเหน็จรายเดือน	 หรือผู้รับบำาเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่ความตายหรือสัญญากู้เงินสิ้นสุดลง

โดยมีการบังคับเอากับสิทธิในบำาเหน็จตกทอดที่นำาไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงิน	

ทายาทมีสิทธิได้รับบำาเหน็จตกทอดเท่ากับจำานวนที่เหลือหลังจากที่กระทรวงการคลังได้หักเงิน

จำานวนที่จ่ายให้แก่สถาบันการเงินออกจากสิทธิในบำาเหน็จตกทอดตามข้อ	๑๕/๘	วรรคหนึ่ง”

	 ข้อ	๔	 ให้ปลัดกระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบนี้

 

	 ประกาศ		ณ		วันที่		๗		มกราคม		พ.ศ.	๒๕๕๗

	 กิตติรัตน์		ณ		ระนอง

	 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง	

 

 

 

๑๕๖



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๒๘	 กระทรวงการคลัง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๔		เมษายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 หลักเกณฑ์		วิธีการ		และเงื่อนไขในการนำาสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์

	 ในการประกันการกู้เงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

สิ่งที่ส่งมาด้วย หลักเกณฑ์		วิธีการ		และเงื่อนไขในการนำาสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์

	 	 	 ในการประกันการกู้เงินกับสถาบันการเงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน

	 ด้วยกระทรวงการคลังได้แก้ไขเพิ่มเติมระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย

บำาเหน็จลูกจ้าง	 พ.ศ.	๒๕๑๙	 โดยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง	 (ฉบับที่	 ๑๐)																							

พ.ศ.	๒๕๕๗		มีสาระสำาคัญเป็นการกำาหนดให้ผู้รับบำาเหน็จรายเดือนและผู้รับบำาเหน็จพิเศษรายเดือน

สามารถนำาสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงินกับสถาบันการเงินได้	

ซึ่งข้อ	 ๑๕/๖	 ของระเบียบดังกล่าวกำาหนดให้การนำาสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ใน

การประกันการกู้เงินกับสถาบันการเงิน	 ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์	 วิธีการ	 และเงื่อนไขที่กระทรวง

การคลังกำาหนด

	 กระทรวงการคลังจึงกำาหนดหลักเกณฑ์	 วิธีการ	 และเงื่อนไขในการนำาสิทธิใน

บำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน	 รายละเอียด

ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ	 และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ						

ต่อไป

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 พงษ์ภาณุ  เศวตรุนทร์

 (นายพงษ์ภาณุ		เศวตรุนทร์)

	 รองปลัดกระทรวงการคลัง

	 หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน

	 ปฏิบัติราชการแทน	ปลัดกระทรวงการคลัง

กรมบัญชีกลาง		สำานักกฎหมาย

โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๗		โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๗

๑๕๗



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๒๒.๓	/	ว	๘๐	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๘		เมษายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 การเบิกจ่ายตามประเภทและอัตราเงินบำารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 ๑.	หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๒.๓/ว	๒๑	ลงวันที่	๑๓	กุมภาพันธ์	๒๕๕๗

	 ๒.	หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๒.๓/ว	๓๙๐	ลงวันที่	๓๐	ตุลาคม	๒๕๕๒

 ตามหนังสือที่อ้างถึง		๑		กรมบัญชีกลางได้กำาหนดประเภทและอัตราเงินบำารุง
การศึกษาและค่าเล่าเรียน	 โดยให้มีผลบังคับใช้ตั้งแต่ภาคเรียนที่	 ๒	 ปีการศึกษา	 ๒๕๕๖																
เป็นต้นไป		นั้น
	 กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว	 ขอเรียนว่า	 เน่ืองจากปรากฏว่า	 ส่วนราชการมี
ข้อสงสัยเกี่ยวกับการเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร	 ตามอัตราท่ีกำาหนดเพิ่มและ
รายการค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่าสาธารณูปโภคและค่าบำารุงสุขภาพ	 ตามหนังสือดังกล่าว	 ดังน้ัน	
เพื่อให้การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรเป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไปใน
แนวทางเดียวกัน	จึงเห็นควรกำาหนดแนวทางปฏิบัติดังนี้
	 ๑.	กรณีผู้มีสิทธิใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร	 สำาหรับ						
ภาคเรียนที่	 ๒	 ปีการศึกษา	 ๒๕๕๖	 ไปแล้ว	 เมื่อส่วนราชการเจ้าสังกัดพิจารณาหลักฐาน											
การรับเงินของสถานศึกษาในภาคเรียนท่ี	 ๒	 ท่ีผู้มีสิทธิใช้สิทธิเบิกไปแล้วว่า	 มีสิทธิเบิกเพ่ิมหรือไม่
หากพิจารณาพบว่ามีสิทธิเบิกเพิ่ม	 ให้แจ้งผู้มีสิทธิมายื่นขอใช้สิทธิส่วนเพิ่มโดยใช้สำาเนาภาพถ่าย
หลักฐานการรับเงินของสถานศึกษาของภาคเรียนดังกล่าวพร้อมใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ									
การศึกษาของบุตร	(แบบ	๗๒๒๓)	ข้อ	๕	ซึ่งทำาเครื่องหมาย	3ลงในช่อง	  เฉพาะส่วนที่ยังขาด
จากสิทธิ	 เป็นเงิน	 ......	 บาท	 มายื่นขอใช้สิทธิเบิกจากส่วนราชการเจ้าสังกัด	 ทั้งนี้	 สิทธิส่วนเพิ่ม
คำานวณจากอัตราใหม่	ทั้งปีการศึกษาหักด้วยอัตราที่เบิกจ่ายค่าการศึกษาไปแล้วในภาคเรียนที่	๑		
ปีการศึกษา	๒๕๕๖	เบิกเพิ่มในส่วนที่ขาดอยู่จากสิทธิทั้งปีการศึกษา	ทั้งนี้	ภายใต้หลักเกณฑ์ใหม่
	 ตัวอย่าง	 หลักสูตรระดับปริญญาตรี	 อัตราท่ีปรับใหม่ปีการศึกษาละไม่เกิน	
๒๒,๐๐๐	 บาท	 ในภาคเรียนที่	 ๑	 ได้ใช้สิทธิเบิกไปแล้ว	 ๑๕,๐๐๐	 บาท	 ตามหลักเกณฑ์เดิม																
ดังนั้น	ภาคเรียนที่	๒	ของปีการศึกษา	๒๕๕๖	มีสิทธิเบิกเพิ่มอีกจำานวน	๗,๐๐๐	บาท	(ค่าใช้จ่าย
ที่สามารถเบิกได้จะต้องเป็นค่าใช้จ่ายที่สถานศึกษาได้รับอนุญาตให้เรียกเก็บ	 ซึ่งไม่รวมรายการ

ตามข้อยกเว้น)

๑๕๘



	 ๒.	กรณีผู้มีสิทธิยังไม่ได้ยื่นขอใช้สิทธิเบิกค่าการศึกษาของบุตรในภาคเรียนที่	 ๑	

ปีการศึกษา	๒๕๕๖	การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรให้ถือปฏิบัติตามหนังสือ

ที่อ้างถึง	๒

	 ๓.	รายการค่าสาธารณูปโภค	 ได้แก่	 ค่านำ้า	 ค่าไฟ	 (ค่าห้องเรียนปรับอากาศ														

ค่าสาธารณูปโภค	ห้องเรียนปรับอากาศ	ฯลฯ)	ค่าโทรศัพท์	ค่ารถบริการ

	 ๔.	ยกเลิกรายการ	 ค่าบำารุงสุขภาพ	 ที่กำาหนดเป็นข้อยกเว้น	 ออกจากรายการ							

เงินบำารุงการศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการ	 เพื่อให้เป็นไปในแนวทางเดียวกันท้ังสถาน

ศึกษาของทางราชการและสถานศึกษาของเอกชน

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องทราบและ             

ถือปฏิบัติต่อไป

 

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา

 (นายมนัส		แจ่มเวหา)

	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักมาตรฐานค่าตอบแทนและสวัสดิการ

กลุ่มงานค่าตอบแทนและสวัสดิการ

โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๐๐๐	ต่อ	๔๙๒๘	

โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๑๘๗

๑๕๙



(สำาเนา)

กองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ

ที่	กบข.	๖๐๒๐	/	๑๘๙๕	/	๗๑	/	๒๕๕๗

	 	 ๒๒		เมษายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 ขอความร่วมมือในการยื่นเรื่องขอรับเงิน	กบข.	ผ่านระบบบำาเหน็จบำานาญ	(e–pension)

เรียน	 หัวหน้าส่วนราชการ

	 กรมที่ดิน

	 กองคลัง	กรมที่ดิน		ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ		๘๐		พรรษา		ชั้น		๒		อาคารบี	

	 แขวงทุ่งสองห้อง		เขตหลักสี่		กรุงเทพฯ		๑๐๒๑๐

สิ่งที่ส่งมาด้วย			สำาเนาหนังสือที่	กค	๐๔๒๐.๗/ว	๖๓	ลงวันที่	๒๕	มีนาคม	๒๕๕๗

	 ตามที่	 กองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 (กบข.)	 ได้จัดให้มีช่องทางการยื่น

เรื่องขอรับเงิน	กบข.	พร้อมการยื่นเรื่องขอรับเงินเบี้ยหวัด	บำาเหน็จบำานาญผ่านระบบ	e–pension	

ตั้งแต่วันที่		๓๐		ตุลาคม		๒๕๕๕		เป็นต้นมานั้น		ปรากฏว่าส่วนราชการเจ้าสังกัดได้ให้ความสนใจ

ยื่นเรื่องขอรับเงินผ่านระบบดังกล่าวเพิ่มขึ้นเป็นลำาดับ	 โดยในปี	 ๒๕๕๖	 มีจำานวนสูงถึง	

๑๘,๐๕๗		ราย		คิดเป็นร้อยละ	๗๖.๕๐		ของจำานวนสมาชิกพ้นสภาพที่มีสิทธิรับเบี้ยหวัด	บำาเหน็จ

บำานาญ		รวม		๒๓,๖๐๒		ราย		เนื่องจาก		ช่วยให้สมาชิกพ้นสภาพได้รับเงินอย่างรวดเร็ว		รวมทั้ง

ช่วยให้ส่วนราชการเจ้าสังกัดลดค่าใช้จ่ายในการทำาสำาเนาและจัดส่งเอกสารให้	 กบข.	 ทาง

ไปรษณีย์ด้วย

	 ด้วยปี	๒๕๕๗	จะมีสมาชิก	กบข.	 เกษียณอายุราชการ	ประมาณ	๒๑,๕๐๐	ราย	

และกรมบัญชีกลางได้มีการรณรงค์ให้ส่วนราชการเจ้าสังกัดยื่นเร่ืองขอรับเงินเบี้ยหวัด	 บำาเหน็จ

บำานาญล่วงหน้า	 รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	 ดังนั้น	 กบข.	 จึงขอเชิญชวนให้ส่วนราชการ									

ของท่านยื่นขอรับเงิน	 กบข.	 ไปพร้อมกับการยื่นขอรับเงินเบี้ยหวัด	 บำาเหน็จบำานาญผ่านระบบ

e–pension	 เพื่อประโยชน์สูงสุดของส่วนราชการและสมาชิก	 ในการนี้	 กบข.	 ขอซักซ้อม										

ความเข้าใจในขั้นตอนการยื่นเรื่องขอรับเงิน	กบข.	ผ่านระบบ	e–pension	ดังนี้

	 ๑.	ให้ส่วนราชการแจ้งสมาชิกที่จะเกษียณฯ		กรอกแบบคำาขอรับเงิน	(แบบ	กบข.

	 	 รง	๐๐๘/๑/๒๕๕๕)	ให้ครบถ้วนและลงนามให้สมบูรณ์ด้วยตนเอง

	 ๒.	ให้ส่วนราชการบันทึกรายการขอรับเงินเบี้ยหวัด		บำาเหน็จบำานาญให้ครบถ้วน

	 	 แล้วเข้าไปที่หน้าจอ		“หมวดกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ”		ของระบบ

		 	 e–pension		โดยเลือก		“ประสงค์ยื่นแบบขอรับเงิน กบข.  ผ่านทางระบบ

๑๖๐



  บำาเหน็จบำานาญ”		และระบุวิธีการรับเงินและบัญชีธนาคารตามที่สมาชิก

	 	 แจ้งความประสงค์ในแบบ	กบข.	รง	๐๐๘/๑/๒๕๕๕

	 ๓.	จัดเก็บแบบ	กบข.	รง	๐๐๘/๑/๒๕๕๕		ที่บันทึกตามข้อ	๒		แล้วพร้อมเอกสาร

	 	 หลักฐานไว้ท่ีส่วนราชการเจ้าสังกัด	เพ่ืออ้างอิง	โดยไม่ต้องส่งเอกสารให้กบข.

	 	 (หากส่งเอกสารมายัง	กบข.	อีก	จะซำา้ซ้อนกับข้อมูลท่ีส่งทางระบบ	e–pension

	 	 และอาจทำาให้เกิดความล่าช้า)

	 ๔.	กบข.	จะจ่ายเงินคืนสมาชิกพ้นสภาพท่ีย่ืนขอรับเงินล่วงหน้าผ่านระบบ	e–pension

	 	 ไมเ่กนิ	๗	วนัทำาการนบัจากวนัพน้สภาพ		(กรณกีรมบญัชกีลางอนมุตัเิบีย้หวดั	 

	 	 บำาเหน็จบำานาญล่วงหน้าแล้ว)

 ทั้งนี้	 เจ้าหน้าที่ส่วนราชการสามารถศึกษารายละเอียดและขั้นตอนการยื่นเร่ือง 

ขอรับเงิน	กบข.	ผ่านระบบ	e–pension	ได้จาก	“คู่มือการยื่นเรื่องขอรับเงิน	กบข.	พร้อมการยื่นเรื่อง

ขอรับเงินเบี้ยหวัด	บำาเหน็จบำานาญ		ผ่านระบบ	e–pension”		โดยสามารถดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์

กบข.	 https://gpfmcs.gpf.or.th/MCS_WEB/App_News/e-pension1.pdf	 หากพบปัญหา												

การใช้งานระบบ	 e–pension	 โปรดขอคำาแนะนำาจากส่วนอนุมัติและเบิกจ่ายเงินภาครัฐ	 หรือ	

สำานักงานคลังเขตที่ท่านยื่นขอรับเงินเบี้ยหวัด	บำาเหน็จบำานาญ

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบดำาเนินการ

ต่อไป	 ทั้งนี้	 กบข.	 หวังเป็นอย่างยิ่งว่าส่วนราชการของท่านจะยื่นเรื่องขอรับเงิน	 กบข.	 ผ่านระบบ							

ดังกล่าว	 เพื่อประโยชน์สูงสุดของสมาชิกและส่วนราชการ	 และขอขอบคุณในความร่วมมืออันดี							

ยิ่งมา	ณ	โอกาสนี้

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 วริยา  ว่องปรีชา

 (นางสาววริยา		ว่องปรีชา)

	 รองเลขาธิการ		กลุ่มงานปฏิบัติการ		ปฏิบัติงานแทน

	 เลขาธิการคณะกรรมการ	กบข.

ฝ่ายทะเบียนสมาชิกด้านจ่าย

โทรศัพท์	๐	๒๖๓๖–๑๐๐๐	ต่อ	๒๔๐–๒๔๖

หรือ	๑๑๗๙	กด	๖

โทรสาร	๐		๒๖๓๖–๑๒๑๓

๑๖๑



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๒๐.๗	/	ว	๖๓	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๒๕		มีนาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 การส่งเรื่องขอรับบำาเหน็จ	บำานาญ	บำาเหน็จลูกจ้าง	สำาหรับผู้ที่พ้นจากราชการเพราะ

	 เกษียณอายุ

เรียน	 หัวหน้าส่วนราชการทุกส่วนราชการ

อ้างถึง	 ๑.	ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการขอรับและการจ่ายบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ

	 	 พ.ศ.๒๕๒๗	และที่แก้ไขเพิ่มเติม

	 ๒.	หนังสือกระทรวงการคลัง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๐.๙/ว	๕๓	ลงวันที่	๒๙	มิถุนายน	๒๕๕๒

	 ตามระเบียบกระทรวงการคลังที่อ้างถึง	 ๑	 ข้อ	 ๖	 กำาหนดให้ข้าราชการที่พ้นจาก

ราชการเพราะเกษียณอายุ	 ให้ยื่นคำาขอรับบำาเหน็จ	 บำานาญ	 ต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดล่วงหน้าได้

เป็นเวลา	๘	เดือน	ก่อนวันครบเกษียณอายุ	ตามหลักเกณฑ์ท่ีกรมบัญชีกลางกำาหนด	และข้อ	๑๖	

ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบกรอกข้อความในแบบคำาขอรับบำาเหน็จบำานาญให้ครบถ้วน				และรวบรวม

หลักฐานเก่ียวกับการขอรับบำาเหน็จ	บำานาญ	แล้วเสนอหัวหน้าส่วนราชการ	หรือผู้ว่าราชการจังหวัด

แล้วแต่กรณี		ลงนามในแบบคำาขอแล้วส่งไปยังสำานักบริหารการรับ–จ่ายเงินภาครัฐ		กรมบัญชีกลาง

หรือสำานักงานคลังเขต	 ในกรณีหน่วยงานที่ตั้งอยู่ในส่วนภูมิภาค	 ภายในสามสิบวันนับแต่วันรับ

เรื่อง	 พร้อมทั้งส่งข้อมูลที่บันทึกและแบบคำาขอรับเงินดังกล่าวผ่านระบบบำาเหน็จบำานาญ	 เพื่อให้	

ผู้ที่จะเกษียณอายุในวันที่	๑	ตุลาคม	๒๕๕๗	จะได้รับเงินภายในเดือนตุลาคม	๒๕๕๗	ตามหนังสือ

ที่อ้างถึง	๒	นั้น

	 กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว	 ขอเรียนว่าที่ผ่านมา	 การส่งเรื่องขอรับเงินบำาเหน็จ

บำานาญ	 บำาเหน็จลูกจ้าง	 ของผู้ที่เกษียณอายุของส่วนราชการต่างๆ	 ส่วนใหญ่จะส่งในช่วงสิ้นปี

งบประมาณ	 เนื่องจากรอคำาสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนหรือเลื่อนเงินเดือนหรือเลื่อนค่าจ้าง	 ณ	 วันที่	 ๑	

เมษายน	หรือวันที่	๓๐	กันยายน	ของปีที่พ้นจากราชการเพราะเกษียณอายุ	ทำาให้กรมบัญชีกลาง	

และสำานักงานคลังเขต	 ได้รับเรื่องจำานวนมากในช่วงสิ้นปีงบประมาณการสั่งจ่ายไม่ทันภายใน

เดือนกันยายน	 ส่งผลให้ผู้รับบำาเหน็จบำานาญ	 และบำาเหน็จลูกจ้าง	 ได้รับความเดือดร้อนจาก

การไม่ได้รับเงินต่อเนื่องหลังจากที่เกษียณอายุหรือออกจากราชการ	 รวมทั้งเกิดผลเสียต่อสิทธิ

ประโยชน์ต่างๆ	 เช่น	 การไม่สามารถใช้สิทธิเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลต่อเนื่องได้	 เป็นต้น	 ดังนั้น	

เพื่อมิให้ผู้เกษียณอายุหรือลาออกได้รับความเดือดร้อน	จึงขอความร่วมมือดำาเนินการ	ดังนี้

๑๖๒



 ๑.	ให้นายทะเบียนบุคลากรภาครัฐ	หรือนายทะเบียนบำาเหน็จบำานาญ	ตรวจสอบ
รายชื่อข้าราชการและลูกจ้างประจำาผู้ที่จะพ้นจากราชการเพราะเกษียณอายุ	 ได้ที่เว็บไซต์ของ	
กรมบัญชีกลาง	ระบบงานนายทะเบียนค่ารักษาพยาบาล	หรือระบบงานบำาเหน็จบำานาญ/บำาเหน็จ
คำ้าประกัน	 >	 ระบบทะเบียนประวัติ	 >	 รายงาน	 >	 พิมพ์รายงานรายละเอียดบุคคลที่เกษียณอายุ
ราชการ	 โดยเลือกปีงบประมาณ	 และตรวจสอบรายชื่อผู้ที่จะพ้นจากราชการเพราะเกษียณอายุ
ของหน่วยงานให้เสร็จ	 ภายในเดือนเมษายน ๒๕๕๗	 พร้อมท้ังแจ้งให้ผู้ท่ีจะพ้นจากราชการ	
เพราะเกษียณอายุของหน่วยงาน	 ยื่นเรื่องขอรับบำาเหน็จ	 บำานาญ	 ตั้งแต่เดือนเมษายน	 ๒๕๕๗	
อย่างช้าไม่เกินเดือนกรกฎาคม	 ๒๕๕๗	 หากพบรายชื่อของบุคคลใดไม่อยู่ในความรับผิดชอบ								
ขอให้เร่งดำาเนินการโอนฐานข้อมูล	ให้แก่หน่วยงานที่รับผิดชอบดำาเนินการโดยด่วน
	 ๒.	การส่งเรื่องขอรับเงิน
	 	 ๒.๑	 บำาเหน็จ	บำานาญปกติ	และบำาเหน็จลูกจ้าง	ให้ส่วนราชการบันทึกข้อมูล
และส่งแบบคำาขอรับเงินดังกล่าว	 ผ่านระบบบำาเหน็จบำานาญ	 พร้อมหลักฐานที่เกี่ยวข้อง	 ตาม
หนังสือที่อ้างถึง	๒		ให้กรมบัญชีกลาง	สำานักบริหารการรับ–จ่ายเงินภาครัฐ	หรือสำานักงานคลังเขต	
แล้วแต่กรณี ล่วงหน้า ตั้งแต่เดือนเมษายน ๒๕๕๗ อย่างช้าไม่เกินเดือนกรกฎาคม ๒๕๕๗
	 	 ๒.๒	กรณีไม่สามารถส่งสำาเนาคำาสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนหรือเลื่อนเงินเดือน	
หรือเลื่อนค่าจ้าง	 เพื่อประโยชน์ในการคำานวณบำาเหน็จบำานาญ	 ตามที่ระบุในหนังสือที่อ้างถึง	 ๒			
ให้ส่วนราชการบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับเงินเดือนเดือนสุดท้ายหรือเงินเดือนเฉลี่ยหกสิบเดือนสุดท้าย		
ตามอัตราเงินเดือนล่าสุดที่ส่วนราชการบันทึกในสมุดประวัติ	 หรือแฟ้มประวัติ	 หรือค่าจ้างเดือน
สุดท้าย	 ตามบัตรลูกจ้างประจำารายชื่อ	 แล้วแต่กรณี	 เพื่อให้กรมบัญชีกลาง	 สำานักบริหารการรับ–
จ่ายเงินภาครัฐ	 หรือสำานักงานคลังเขต	 สั่งจ่ายตามอัตราเงินเดือน	 หรืออัตราค่าจ้างดังกล่าวไป
พลางก่อน
	 เมื่อส่วนราชการออกคำาสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนหรือเลื่อนเงินเดือนหรือเลื่อนค่าจ้าง	
ณ	วันที่	๑	เมษายน	๒๕๕๗	หรือวันที่	๓๐		กันยายน	๒๕๕๗	เรียบร้อยแล้ว	ให้บันทึกข้อมูล	และ
ยื่นเรื่องขอรับเงินเพิ่ม	 โดยแนบสำาเนาคำาสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนหรือเลื่อนเงินเดือน	 หรือเลื่อนค่าจ้าง
ดังกล่าว	พร้อมแบบคำาขอรับเงิน	(แบบ	๕๓๑๖)	เพื่อกรมบัญชีกลาง	สำานักบริหารการรับ–จ่ายเงิน
ภาครัฐ	หรือสำานักงานคลังเขต	จะได้สั่งจ่ายเงินเพิ่มให้แก่ผู้มีสิทธิรายนั้นต่อไป

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำาเนินการต่อไป

 ขอแสดงความนับถือ

	 (ลงชื่อ)	 ณพงศ์  ศิริขันตยกุล
 (นายณพงศ์		ศิริขันตยกุล)
	 รองอธิบดี	ปฏิบัติราชการแทน
	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักบริหารการรับ–จ่ายเงินภาครัฐ		ส่วนบริหารการจ่ายเงิน	๒
โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๐๐๐	ต่อ	๔๒๔๘		๔๒๕๐		๔๒๕๑		โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๓๕๐

๑๖๓



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๒๒.๒	/	ว	๙๕	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๒๕		เมษายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลกรณีเจ็บป่วยฉุกเฉินในสถานพยาบาลของ

	 เอกชน

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง หนังสือกระทรวงการคลัง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๒.๒/ว	๔๖	ลงวันที่	๘	มิถุนายน	๒๕๕๕

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 ๑.	ประกาศกระทรวงการคลัง	เร่ืองหลักเกณฑ์และอัตราค่ารักษาพยาบาลประเภท

	 	 	 	 ผู้ป่วยนอก	หรือผู้ป่วยใน	สถานพยาบาลของเอกชน	กรณีเจ็บป่วยฉุกเฉิน

	 	 	 ๒.	แนวทางปฏิบัติในการเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลกรณีเจ็บป่วยฉุกเฉิน

	 ตามหนังสือที่อ้างถึง	 กระทรวงการคลังได้กำาหนดหลักเกณฑ์การเบิกค่ารักษา

พยาบาลกรณีเจ็บป่วยฉุกเฉินวิกฤตและเจ็บป่วยฉุกเฉินเร่งด่วน	 ให้ผู้มีสิทธิและส่วนราชการ

ถือปฏิบัติ	 ซึ่งเป็นการดำาเนินการตามนโยบายของรัฐบาลในการบูรณาการสิทธิประโยชน์ระบบ

ประกันสุขภาพภาครัฐของประเทศทั้ง	 ๓	 ระบบ	 และรัฐบาลมอบหมายให้สำานักงานหลักประกัน

สุขภาพแห่งชาติ	 (สปสช.)	 เป็นผู้ดำาเนินการจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลให้กับสถานพยาบาลของ

เอกชน	และเบิกคืนจากกรมบัญชีกลางภายหลังจากได้แก้ไขกฎหมายและระเบียบเป็นที่เรียบร้อย

แล้ว	นั้น

	 กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว	ขอเรียนว่า	กระทรวงการคลังได้กำาหนดหลักเกณฑ์

และอัตราค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอกหรือผู้ป่วยใน	 สถานพยาบาลของเอกชน	 กรณี

เจ็บป่วยฉุกเฉิน	 ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	 ๑	 เพื่อปรับปรุงสิทธิในการได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ									

การรักษาพยาบาลให้สอดรับกับพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล	(ฉบับท่ี	๒)

พ.ศ.	๒๕๕๕	ดังน้ัน	อาศัยอำานาจตามความในข้อ	๕	แห่งประกาศกระทรวงการคลัง	เร่ือง	หลักเกณฑ์

และอัตราค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอกหรือผู้ป่วยใน	 สถานพยาบาลของเอกชน	 กรณี								

เจ็บป่วยฉุกเฉิน		และอาศัยอำานาจตามความในข้อ	๕		ข้อ	๑๒		ข้อ	๑๓		ข้อ	๑๔		ข้อ	๑๖		ข้อ	๑๘	

ข้อ	๑๙	ข้อ	๒๒	ข้อ	๒๓	ข้อ	๒๗	และข้อ	๒๙	ของหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิกจ่าย

เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล	 พ.ศ.	๒๕๕๓	 กรมบัญชีกลางเห็นควรกำาหนดแนวทาง

ปฏิบัติในการเบิกค่ารักษาพยาบาลกรณีเจ็บป่วยฉุกเฉิน		โดยให้ยกเลิกหนังสือที่อ้างถึง		และให้

๑๖๔



ถือปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติในการเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลกรณีเจ็บป่วยฉุกเฉิน	 ตามสิ่งท่ีส่ง	

มาด้วย	๒

	 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดแจ้งผู้มีสิทธิและเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป

ทั้งนี้	 โปรด	 Download	 สิ่งที่ส่งมาด้วย	 จาก	 www.cgd.go.th/หัวข้อสวัสดิการรักษาพยาบาล/	

ข้อมูลน่ารู้

 

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา

 (นายมนัส		แจ่มเวหา)

	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักมาตรฐานค่าตอบแทนและสวัสดิการ

กลุ่มงานสวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ

โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๐๐๐	ต่อ	๔๖๑๔		๖๘๕๔		๔๕๔๑		๔๕๙๖	

โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๑๕๗

๑๖๕



(สำาเนา)

ประกาศกระทรวงการคลัง

เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอกหรือผู้ป่วยใน

สถานพยาบาลของเอกชน กรณีเจ็บป่วยฉุกเฉิน
_______________

	 อาศัยอำานาจตามความในมาตรา	 ๘	 (๓)	 และวรรคสอง	 แห่งพระราชกฤษฎีกา											

เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล	 พ.ศ.	๒๕๕๓	 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกา							

เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล		(ฉบับที่		๒)		พ.ศ.	๒๕๕๕		กรมบัญชีกลางโดยได้รับ

มอบหมายจากกระทรวงการคลัง	 เห็นสมควรกำาหนดหลักเกณฑ์และอัตราค่ารักษาพยาบาลกรณี

ผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเข้ารับการรักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอกหรือผู้ป่วยใน	 สถาน

พยาบาลของเอกชน		กรณีเจ็บป่วยฉุกเฉิน		ดังนี้

	 ข้อ	๑	 ประกาศนี้เรียกว่า	 “ประกาศกระทรวงการคลัง	 เรื่อง	 หลักเกณฑ	์และอัตรา								

ค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอกหรือผู้ป่วยในสถานพยาบาลของเอกชน	กรณีเจ็บป่วยฉุกเฉิน

	 ข้อ	๒	 ให้ยกเลิก

	 	 	 ประกาศกระทรวงการคลัง	 เรื่อง	 หลักเกณฑ์และอัตราค่ารักษาพยาบาล	

ประเภทผู้ป่วยใน	 สถานพยาบาลของเอกชน	 กรณีประสบอุบัติเหตุ	 อุบัติภัย	 หรือมีเหตุจำาเป็น										

เร่งด่วน	ลงวันที่	๓๐	กันยายน	๒๕๕๓

	 	 	 ประกาศกระทรวงการคลัง	 เรื่อง	 หลักเกณฑ์และอัตราค่ารักษาพยาบาล	

ประเภทผู้ป่วยใน	 สถานพยาบาลของเอกชน	 กรณีประสบอุบัติเหตุ	 อุบัติภัย	 หรือมีเหตุจำาเป็น										

เร่งด่วน	(ฉบับที่	๒)	ลงวันที่	๑	มิถุนายน	๒๕๕๕

	 ข้อ	๓	 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่	๑	เมษายน	พ.ศ.	๒๕๕๕	เป็นต้นไป

	 ข้อ	๔	 ในประกาศนี้

	 	 	 “ผู้ป่วยฉุกเฉิน”	 หมายความว่า	 บุคคลซึ่งได้รับบาดเจ็บหรือมีอาการป่วย

กะทันหัน		ซึ่งเป็นภยันตรายต่อการดำารงชีวิตหรือการทำางานของอวัยวะสำาคัญ		จำาเป็นต้องได้รับ

การประเมิน	 การจัดการและการบำาบัดรักษาอย่างทันท่วงทีเพื่อป้องกันการเสียชีวิตหรือ																					

การรุนแรงขึ้นของการบาดเจ็บหรืออาการป่วยนั้น

	 	 	 “ผู้ป่วยฉุกเฉินวิกฤต”	 หมายความว่า	 บุคคลซึ่งได้รับบาดเจ็บหรือมีอาการ

ป่วยกะทันหัน	 ซึ่งมีภาวะคุกคามต่อชีวิต	 ซึ่งหากไม่ได้รับปฏิบัติการแพทย์ทันทีเพื่อแก้ไขระบบ						

การหายใจ	ระบบไหลเวียนเลือดหรือระบบประสาทแล้ว	ผู้ป่วยจะมีโอกาสเสียชีวิตได้สูง	หรือทำาให้

บาดเจ็บหรืออาการป่วยของผู้ป่วยฉุกเฉินนั้นรุนแรงขึ้นหรือเกิดภาวะแทรกซ้อนขึ้นได้อย่างฉับไว

	 	 	 “ผู้ป่วยฉุกเฉินเร่งด่วน”		หมายความว่า		บุคคลซ่ึงได้รับบาดเจ็บหรือมีอาการป่วย

ซึ่งมีภาวะเฉียบพลันมากหรือเจ็บปวดรุนแรงอันจำาเป็นต้องได้รับปฏิบัติการแพทย์อย่างรีบด่วน	

๑๖๖



มิฉะนั้นจะทำาให้การบาดเจ็บหรืออาการป่วยของผู้ป่วยฉุกเฉินน้ันรุนแรงขึ้นหรือเกิดภาวะ

แทรกซ้อนขึ้น	ซึ่งส่งผลให้เสียชีวิตหรือพิการในระยะต่อมาได้

	 	 	 “ผู้ป่วยฉุกเฉินไม่รุนแรง”	 หมายความว่า	 บุคคลซ่ึงได้รับบาดเจ็บหรือมีอาการป่วย	

ซึ่งมีภาวะเฉียบพลันไม่รุนแรง	 อาจรอรับปฏิบัติการแพทย์ได้ในช่วงระยะเวลาหน่ึงหรือเดินทาง

ไปรับบริการสาธารณสุขด้วยตนเองได้	 แต่จำาเป็นต้องใช้ทรัพยากรและหากปล่อยไว้เกินเวลา

อันสมควรแล้วจะทำาให้การบาดเจ็บหรืออาการป่วยของผู้ป่วยฉุกเฉินน้ันรุนแรงขึ้นหรือเกิดภาวะ

แทรกซ้อนขึ้นได้

	 ข้อ	๕	 ในกรณีที่ผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถาน	

พยาบาลของเอกชน			ทั้งกรณีเข้ารับการรักษาพยาบาลด้วยตนเองหรือโดยการส่งตัวให้เข้ารับ

การรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชน			หากได้รับการวินิจฉัยจากแพทย์ผู้ทำาการรักษาว่า

เป็นผู้ป่วยฉุกเฉินวิกฤต	 หรือผู้ป่วยฉุกเฉินเร่งด่วน	 ตามเกณฑ์การคัดแยกผู้ป่วยฉุกเฉินท่ีสถาบัน														

การแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติกำาหนด	 ผู้มีสิทธิมีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล

ตามประกาศนี้	 จนกว่าจะได้รับการวินิจฉัยจากแพทย์ผู้ทำาการรักษาว่าผู้มีสิทธิหรือบุคคลใน

ครอบครัวพ้นขีดอันตรายแล้ว	โดยให้มีสิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาล		ดังนี้

	 	 	 (๑)	 กรณีเข้ารับการรักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอก			มีสิทธิเบิกได้เต็มจำานวน

เท่าที่ได้จ่ายไปจริงแต่ไม่เกินอัตราที่แนบท้ายประกาศนี้	 ทั้งนี้	 หากเป็นรายการที่นอกเหนือจาก

อัตราแนบท้ายประกาศ	ให้เบิกได้เต็มจำานวนเท่าที่จ่ายไปจริงแต่ไม่เกินหนึ่งพันบาท

	 	 	 (๒)	กรณีเข้ารับการรักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยใน		มีสิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาล

ดังนี้

	 	 	 		 (ก)	 ค่ารักษาพยาบาลประเภทอื่นๆ	 นอกเหนือจาก	 (ข)	 และ	 (ค)	 ให้เป็น

ไปตามเกณฑ์กลุ่มวินิจฉัยโรคร่วม	(Diagnosis	Related	Groups	 :	DRGs)	โดยใช้อัตราฐานตาม

ที่กรมบัญชีกลางกำาหนด	 คำานวณด้วยค่านำ้าหนักสัมพัทธ์ที่ปรับค่าตามวันนอนของแต่ละกลุ่มโรค	

ตามการจัดกลุ่มวินิจฉัยโรคร่วมและนำ้าหนักสัมพัทธ์	(Adjusted	Relative	Weight	:	AdjRW)

	 	 	 		 (ข)	 ค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการบำาบัดรักษาโรค		ให้เบิกจ่ายได้

ตามรายการและอัตราที่แนบท้ายประกาศฯ	นี้

	 	 	 		 (ค)	 ในกรณีที่มีความจำาเป็นต้องใช้ยาที่มีค่าใช้จ่ายสูง	 ให้เบิกได้ตาม	

รายการที่แนบท้ายประกาศนี้

	 	 	 (๓)	กรณีท่ีผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวพ้นขีดอันตรายแล้ว		แต่มีความจำาเป็น

ต้องเข้ารับการรักษาพยาบาล	 ณ	 สถานพยาบาลของทางราชการ	 ให้มีสิทธิเบิกค่าพาหนะส่งต่อ

ผู้ป่วยได้ในอัตรารายละ	 ๕๐๐	 บาท	 บวกด้วยอัตราตามระยะทางจากสถานพยาบาลต้นทางถึง

สถานพยาบาลปลายทาง	(กิโลเมตร)	คูณ	๒	(ไป	–	กลับ)	คูณอัตรา	๔	บาทต่อกิโลเมตร

๑๖๗



	 ข้อ	๖	 การเบิกค่ารักษาพยาบาลตามข้อ	 ๕	 ให้สถานพยาบาลของเอกชนซึ่งให้		

การรักษาพยาบาลเป็นผู้เบิกเงินค่ารักษาพยาบาลแทนผู้มีสิทธิในระบบเบิกจ่ายของสำานักงาน													

หลักประกันสุขภาพแห่งชาติ	(Emergency	Claim	Online	:	EMCO)

	 ข้อ	๗	 ภายใต้บังคับข้อ	๘	ในกรณีที่สำานักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ	ไม่อนุมัติ

จ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลให้กับสถานพยาบาลของเอกชนตามข้อ	 ๕	 หรือแพทย์ผู้ทำาการรักษา	

วินิจฉัยว่าการเข้ารับการรักษาพยาบาลท่ีเกิดขึ้นไม่เข้าเงื่อนไขเป็นผู้ป่วยฉุกเฉินวิกฤติหรือผู้ป่วย

ฉุกเฉินเร่งด่วน	 ตามเกณฑ์การคัดแยกผู้ป่วยฉุกเฉิน	 ที่สถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติกำาหนด	

หากแพทย์ผู้ทำาการรักษาออกใบรับรองแพทย์ระบุเหตุผลความจำาเป็นที่ต้องรับตัวผู้มีสิทธิหรือ

บุคคลในครอบครัวไว้เป็นผู้ป่วยในเนื่องจากเป็นผู้ป่วยฉุกเฉินไม่รุนแรงตามเกณฑ์การคัดแยก										

ผู้ป่วยฉุกเฉิน	 ที่สถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติกำาหนด	 ให้ผู้มีสิทธิมีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการ

เกี่ยวกับการรักษาพยาบาล	ดังนี้

	 	 	 (ก)	 ค่าห้องและค่าอาหาร	 ค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ท่ีใช้ในการบำาบัด	

รักษาโรค	 ให้เบิกได้เช่นเดียวกับกรณีเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ	

ทั้งนี้	หากเป็นการรักษาพยาบาลก่อนวันที่	๑	มกราคม	๒๕๕๗	ให้ถือปฏิบัติตามประกาศกระทรวง

การคลัง		เร่ือง		อัตราบริการสาธารณสุขเพ่ือใช้สำาหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลในสถานพยาบาล

ของทางราชการ	ลงวันที่	๒๔	พฤศจิกายน	๒๕๔๙

	 	 	 (ข)	 ค่ารักษาพยาบาลประเภทอื่นๆ	 ให้เบิกได้ครึ่งหนึ่งของจำานวนเงินทั้งหมด

ที่ได้จ่ายไปจริง	 แต่ไม่เกินแปดพันบาท	 ท้ังน้ี	 หากเป็นการเข้ารับการรักษาพยาบาลก่อนวันท่ี													

๑	มกราคม	๒๕๕๗	ให้เบิกได้ครึ่งหนึ่งของจำานวนเงินทั้งหมดที่ได้จ่ายไปจริง	แต่ไม่เกินสี่พันบาท

	 ข้อ	๘	 การเข้ารับการรักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยในสถานพยาบาลของเอกชน									

นับตั้งแต่วันที่		๑		เมษายน		๒๕๕๕		จนถึงวันที่ออกประกาศกระทรวงการคลังฉบับนี้		ในกรณีที	่

สถานพยาบาลของเอกชนเรียกเก็บเงินจากผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัว		โดยมิได้ส่งเบิกค่ารักษา

พยาบาลในระบบเบิกจ่ายตามข้อ	 ๖	 หากแพทย์ผู้ทำาการรักษาออกใบรับรองแพทย์ระบุเหตุผล

ความจำาเป็นที่ต้องเข้ารับการรักษาพยาบาลในคราวนั้น			ว่ามีความจำาเป็นเร่งด่วนหากมิได้รับ

การรักษาพยาบาลในทันทีทันใดอาจเป็นอันตรายต่อชีวิต	 ให้ผู้มีสิทธิมีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการ

เกี่ยวกับการรักษาพยาบาลโดยนำาหลักเกณฑ์และอัตราค่ารักษาพยาบาลตามข้อ	 ๗	 มาใช้บังคับ

โดยอนุโลม

	 ประกาศ		ณ		วันที่		๒๕		เมษายน		พ.ศ.	๒๕๕๗

 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา

 (นายมนัส		แจ่มเวหา)

	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

	 ปฏิบัติราชการแทน

	 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง

๑๖๘



แนวทางปฏิบัติในการเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลกรณีเจ็บป่วยฉุกเฉิน

 ๑. ผู้มีสิทธิ

	 	 ๑.๑	 การเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนที่สามารถขอใช้

สิทธิเบิกจากทางราชการได้	 จะต้องเป็นกรณีที่ผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเจ็บป่วยฉุกเฉินตาม

ประกาศกระทรวงการคลังฯ	 โดยสถานพยาบาลของเอกชนจะเป็นผู้เบิกค่ารักษาพยาบาลแทน									

ผู้มีสิทธิในระบบเบิกจ่ายของสำานักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ	(สปสช.)	(Emergency	Claim	

Online	:	EMCO)	เท่านั้น

	 	 ๑.๒	 การเข้ารับการรักษาพยาบาลท้ังประเภทผู้ป่วยนอกหรือผู้ป่วยใน		ให้ผู้มีสิทธิ

หรือบุคคลในครอบครัว	แสดงบัตรประจำาตัวประชาชนต่อสถานพยาบาลของเอกชน	 เพื่อให้สถาน

พยาบาลใช้เป็นหลักฐานอ้างอิงในการเข้ารับการรักษาพยาบาลและทำาการบันทึกข้อมูลการรักษา

พยาบาลเพ่ือเรียกเก็บเงินค่ารักษาพยาบาลกับ	สปสช.	โดยสถานพยาบาลจะให้บริการทางการแพทย์

แก่ผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวจนพ้นขีดอันตราย		ภายหลังจากน้ันจะทำาการเคล่ือนย้ายผู้มีสิทธิ

หรือบุคคลในครอบครัวเข้ารับการรักษาพยาบาลต่อ	 ณ	 สถานพยาบาลของทางราชการ	 หากผู้มี

สิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไม่ประสงค์จะย้ายไปรับการรักษาพยาบาล	 ณ	 สถานพยาบาลของ

ทางราชการ	 ผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวจะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาลที่

เกิดขึ้นภายหลังพ้นขีดอันตรายเองทั้งหมด	โดยไม่สามารถเบิกจากทางราชการได้

	 	 ๑.๓	 ภายใต้บังคับข้อ	๑.๔	ในกรณีที่	สปสช.	ไม่อนุมัติจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาล

ให้กับสถานพยาบาลของเอกชน	 หรือแพทย์ผู้ทำาการรักษาวินิจฉัยว่าการเข้ารับการรักษาพยาบาล

ของผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัว	 ไม่เข้าเงื่อนไขตามประกาศกระทรวงการคลังฯ	 หากแพทย์		

ผู้ทำาการรักษาออกใบรับรองแพทย์ระบุเหตุผลความจำาเป็นที่ต้องรับตัวผู้มีสิทธิหรือบุคคลใน

ครอบครัวไว้เป็นผู้ป่วยในเนื่องจากเป็นผู้ป่วยฉุกเฉินไม่รุนแรง	 ตามเกณฑ์การคัดแยกผู้ป่วย

ฉุกเฉิน	 ที่สถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติกำาหนด	 ให้ผู้มีสิทธินำาใบเสร็จรับเงินสถานพยาบาล

ของเอกชน	 ยื่นขอใช้สิทธิเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล	 ณ	 ส่วนราชการต้นสังกัด	 โดยแนบใบรับรอง

แพทย์	และหลักฐานการไม่ได้รับอนุมัติการจ่ายเงินจาก	สปสช.	เพื่อประกอบการเบิกจ่าย	(ถ้ามี)

	 	 ๑.๔	 การเข้ารับการรักษาพยาบาลตั้งแต่วันที่	 ๑	 เมษายน	 ๒๕๕๕	 จนถึงวันที่	

ออกประกาศกระทรวงการคลัง		ในกรณีที่สถานพยาบาลของเอกชนเรียกเก็บเงินจากผู้มีสิทธิ		หรือ

บุคคลในครอบครัว	และมิได้ส่งเบิกค่ารักษาพยาบาลในระบบ	(EMCO)		หากแพทย์ผู้ทำาการรักษา

ออกใบรับรองแพทย์ระบุเหตุผลความจำาเป็นท่ีต้องเข้ารับการรักษาพยาบาลในคราวน้ันว่ามี

เหตุจำาเป็นเร่งด่วน	 หากมิได้รับการรักษาพยาบาลในทันทีทันใด	 อาจเป็นอันตรายต่อชีวิต	 ให้ผู้มี

สิทธินำาใบเสร็จรับเงินค่ารักษาพยาบาลยื่นขอใช้สิทธิเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล	 ณ	 ส่วนราชการ															

ต้นสังกัด	ภายใน	๑	ปี	นับถัดจากวันที่ออกประกาศกระทรวงการคลังฯ	โดยให้ผู้มีสิทธิรับรองตนเอง

ในใบเบิกเงินวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล	(แบบ	๗๑๓๑)	เพิ่มเติมว่า	“โรงพยาบาล	(ให้ระบุ

ชื่อสถานพยาบาลของเอกชน)	มิได้ส่งเบิกค่ารักษาพยาบาลในระบบ	(EMCO)”

๑๖๙



 ๒. ส่วนราชการต้นสังกัด

	 	 ๒.๑	 ให้ผู้มีอำานาจอนุมัติตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิก

จ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล	 พ.ศ.	๒๕๕๓	 พิจารณาอนุมัติการเบิกเงินค่ารักษา

พยาบาลให้แก่ผู้มีสิทธิ	 ตามที่กำาหนดไว้ในประกาศกระทรวงการคลังฯ	 และตามแนวปฏิบัติใน							

ข้อ	๑.๓	หรือ	ข้อ	๑.๔	แล้วแต่กรณี

	 	 ๒.๒	การเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลให้แก่ผู้มีสิทธิท่ีประสงค์จะเบิกเงิน														

ค่ารักษาพยาบาลเฉพาะส่วนท่ีขาดจากสัญญาประกันภัย		ให้ส่วนราชการต้นสังกัดพิจารณาอนุมัติ

การเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลตามหลักเกณฑ์การเบิกค่ารักษาพยาบาลส่วนที่ขาดจากสัญญา

ประกันภัยกรณีใช้หลักฐานการรับเงิน	(หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๒.๒/ว	๓๘๐	

ลงวันที่	๓๐		กันยายน	๒๕๕๓)

 ๓. สถานพยาบาลของเอกชน

	 	 ๓.๑	 เมื่อสถานพยาบาลของเอกชนตรวจคัดแยกระดับความฉุกเฉินของผู้มีสิทธิ

หรือบุคคลในครอบครัวว่าเป็นผู้ป่วยฉุกเฉินวิกฤตหรือผู้ป่วยฉุกเฉินเร่งด่วนและให้บริการทาง								

การแพทย์แล้ว	 ให้สถานพยาบาลของเอกชนทำาการส่งข้อมูลการรักษาพยาบาลเพื่อเรียกเก็บเงิน							

ค่ารักษาพยาบาล	ในระบบเบิกจ่าย	(EMCO)	ของ	สปสช.	ทั้งประเภทผู้ป่วยนอกหรือผู้ป่วยใน

	 	 ๓.๒	สถานพยาบาลของเอกชน	 จะได้รับเงินเป็นค่ารักษาพยาบาลประเภท																	

ผู้ป่วยใน	โดยใช้อัตราฐาน	๑๐,๕๐๐	บาท	(หน่ึงหม่ืนห้าร้อยบาทถ้วน)	ต่อหน่ึงหน่วยนำา้หนักสัมพัทธ์

	 	 ๓.๓	 ในกรณีที่	 สปสช.	 ไม่อนุมัติจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาล	 ขอให้สำาเนาเอกสาร

ดังกล่าวมอบให้ผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัว	 เพื่อใช้ประกอบการเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาล	

ณ		ส่วนราชการต้นสังกัด

 ๔. สถานพยาบาลของทางราชการ

	 	 ๔.๑	 กรณีผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเข้ารับการรักษาพยาบาลประเภท												

ผู้ป่วยนอก	 หากฐานข้อมูลสมบูรณ์	 ให้ขอเลขอนุมัติเพื่อสมัครเข้าสู่ระบบเบิกจ่ายตรงประเภท							

ผู้ป่วยนอก	โดยระบุเป็นการสมัครขอใช้สิทธิกรณีฉุกเฉิน	ซึ่งจะสามารถใช้สิทธิได้ทันที

	 	 ๔.๒	กรณีผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเข้ารับการรักษาพยาบาลประเภท								

ผู้ป่วยในให้ขอเลขอนุมัติหรือขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินค่ารักษาพยาบาล	 ตามหลักเกณฑ์

กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการรักษาพยาบาล	พ.ศ.	๒๕๕๓

	 	 ๔.๓	การส่งข้อมูลเพื่อขอเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลให้ถือปฏิบัติตามหนังสือ							

กรมบัญชีกลาง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๒.๒/ว	๓๕๐	ลงวันที่	๓๐	กันยายน	๒๕๕๖

 ๕. สำานักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ

	 	 ๕.๑	 ให้	 สปสช.	 ดำาเนินการจัดทำาข้อมูลหลักผู้ขาย	 (Vender	 Code)	 พร้อมทั้ง

แนบตัวอย่าง	ลายมือชื่อของบุคคลผู้มีอำานาจในการทำาคำาขอเบิกค่ารักษาพยาบาลและบัญชี

ธนาคารที่ประสงค์จะให้โอนเงินค่ารักษาพยาบาล	กับกรมบัญชีกลาง

๑๗๐



	 	 ๕.๒	 จัดทำาข้อมูลเป็นรายบุคคล	 ตามโครงสร้างชุดข้อมูลซึ่งแนบท้ายแนวทาง	

ปฏิบัติฯ		และจัดส่งข้อมูลดังกล่าวทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์		โดย	ZIP	File		มายัง	csmbscgd@

cgd.go.th	 เพื่อดำาเนินการตรวจสอบสถานะความเป็นผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวตาม												

พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล	พ.ศ.	๒๕๕๓	และที่แก้ไขเพิ่มเติม

	 	 ๕.๓	 เมื่อ	สปสช.	ได้รับเอกสารตามข้อ	๕.๒	แล้ว	ให้ดำาเนินการจัดทำาข้อมูลตาม

โครงสร้างชุดข้อมูล	GFMIS	เช่นเดียวกับโครงการ	National	Clearing	House	และให้จัดทำาคำาขอ

เบิกเงินค่ารักษาพยาบาลส่งให้กรมบัญชีกลางผ่านระบบ	National	Clearing	House	ต่อไป
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(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๑๐๖	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๓๐		เมษายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการออกหนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอด
	 เพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน	และการหักเงินบำาเหน็จรายเดือนเพื่อชำาระคืนเงินกู้
	 ให้แก่สถาบันการเงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 หนังสือกระทรวงการคลัง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๐๖.๕/ว.	๒๘	ลงวันที่	๔	เมษายน	๒๕๕๗

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 ๑.	หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการออกหนังสือรับรองสิทธิใน  
	 	 	 	 บำาเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน	และการหักเงินบำาเหน็จ 
	 	 	 	 รายเดือนเพื่อชำาระคืนเงินกู้ให้แก่สถาบันการเงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน 
	 	 	 ๒.	แบบคำาร้องขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์
	 	 	 	 ประกันการกู้เงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน
	 	 	 ๓.	หนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน
	 	 	 	 ของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน

 ตามหนังสือที่อ้างถึง	 กระทรวงการคลังได้กำาหนดหลักเกณฑ์	 วิธีการและเงื่อนไข
ในการนำาสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงินกับสถาบันการเงินของ
ผู้รับบำาเหน็จรายเดือน			ซึ่งหลักเกณฑ์			วิธีการและเงื่อนไขดังกล่าว			กำาหนดให้การขอรับและ
การออกหนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอด		เพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน		และการหักเงิน
บำาเหน็จรายเดือนเพื่อชำาระคืนเงินกู้ให้แก่สถาบันการเงิน	 ตลอดจนแบบคำาร้อง	 และแบบหนังสือ
รับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน	
ให้เป็นไปตามที่อธิบดีกรมบัญชีกลางกำาหนด	นั้น
	 กรมบัญชีกลางจึงกำาหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในเรื่องดังกล่าว	 รายละเอียด
ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ	 และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ

ต่อไป

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา
 (นายมนัส		แจ่มเวหา)
	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง
สำานักกฎหมาย		โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๗			
โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๗

๑๗๓



หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการออกหนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอด

เพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน และการหักเงินบำาเหน็จรายเดือนเพ่ือชำาระคืนเงินกู้

ให้แก่สถาบันการเงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน

	 เพื่อให้การขอรับและการออกหนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็น							

หลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน	 และการหักเงินบำาเหน็จรายเดือนเพื่อชำาระคืนเงินกู้ให้แก่สถาบัน									

การเงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือนเป็นไปโดยสะดวก	 รวดเร็ว	 และมีประสิทธิภาพ	กรมบัญชีกลาง

จึงกำาหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติไว้ดังต่อไปนี้

 ข้อ	๑	 ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัตินี้

	 	 “บำาเหน็จรายเดือน”	 หมายความว่า	 บำาเหน็จรายเดือนหรือบำาเหน็จพิเศษ						

รายเดือน	ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง	พ.ศ.	๒๕๑๙	และที่แก้ไขเพิ่มเติม

	 	 “ผู้รับบำาเหน็จรายเดือน”	 หมายความว่า	 ผู้รับบำาเหน็จรายเดือนหรือผู้รับ

บำาเหน็จพิเศษรายเดือน	 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง	 พ.ศ.	๒๕๑๙	 และ	

ที่แก้ไขเพิ่มเติม

	 	 “ระบบบำาเหน็จคำ้าประกัน”	 หมายความว่า	 ระบบงานท่ีใช้งานเกี่ยวกับ										

การขอรับและการออกหนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน

ของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน	 และการรับ	–	ส่งข้อมูลกับสถาบันการเงินที่เกี่ยวข้องกับการนำาสิทธิใน

บำาเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน

	 	 “ส่วนราชการผู้เบิก”	 หมายความว่า	 ส่วนราชการผู้เบิกบำาเหน็จรายเดือนตาม

ระบบบำาเหน็จบำานาญ	(e–pension)

	 	 “คำาร้อง”	 หมายความว่า	 คำาร้องขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอด

เพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน

	 	 “หนังสือรับรอง”	 หมายความว่า	 หนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอดเพื่อใช้

เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน

การกำาหนดสิทธิการเข้าใช้ระบบบำาเหน็จคำ้าประกัน

 ข้อ	๒	 บุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้ระบบบำาเหน็จคำ้าประกัน	มีดังนี้

	 	 ๒.๑	 เจ้าหน้าที่ส่วนราชการผู้เบิก	 เจ้าหน้าท่ีกรมบัญชีกลางและสำานักงาน

คลังจังหวัด	 ที่ได้รับรหัสผู้ใช้งาน	 (User	 ID)	 และรหัสผ่าน	 (Password)	 จากกรมบัญชีกลาง														

เพื่อเข้าใช้งานในระบบบำาเหน็จบำานาญ

	 	 ๒.๒	 เจ้าหน้าที่สถาบันการเงินที่ได้รับมอบหมายจากผู้มีอำานาจของสถาบัน

การเงินให้เข้าใช้งานในระบบบำาเหน็จคำ้าประกัน	 และได้รับรหัสผู้ใช้งาน	 (User	 ID)	 และรหัสผ่าน	

(Password)	จากกรมบัญชีกลาง

๑๗๔



การยื่นคำาร้อง

 ข้อ	๓	 ให้ผู้รับบำาเหน็จรายเดือนท่ีประสงค์จะขอรับหนังสือรับรอง	 กรอกคำาร้องตาม

แบบที่กรมบัญชีกลางกำาหนด	แล้วยื่นต่อส่วนราชการผู้เบิกที่อยู่ในสังกัดส่วนราชการเดียวกัน

	 ข้อ	๔	 กรณีที่ได้รับหนังสือรับรองแล้ว	 ไม่สามารถยื่นคำาร้องใหม่	 ยกเว้นกรณี																	

ดังต่อไปนี้

	 	 ๔.๑	 ฉบับเดิมสูญหาย	ให้ยื่นคำาร้องพร้อมแนบหลักฐานการแจ้งความ

	 	 ๔.๒	 ฉบับเดิมชำารุด	ให้ยื่นคำาร้องพร้อมแนบหนังสือรับรองฉบับที่ชำารุด

	 	 ๔.๓	 บำาเหน็จตกทอดที่จะใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงินมีจำานวนเพิ่มขึ้น

หรือลดลง

	 	 ๔.๔	 ผู้รับบำาเหน็จรายเดือนขอยกเลิกการขอกู้ เงินหรือสถาบันการเงิน													

ไม่อนุมัติการกู้เงินและไม่คืนหนังสือรับรอง

การรับและการตรวจสอบคำาร้อง

 ข้อ	๕	 ให้เจ้าหน้าที่ส่วนราชการผู้เบิกที่รับคำาร้องตรวจสอบความถูกต้องและ          

ความครบถ้วนของข้อมูลในคำาร้องและในระบบบำาเหน็จคำ้าประกัน	ดังนี้

	 	 ๕.๑	 เป็นผู้รับบำาเหน็จรายเดือนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย

บำาเหน็จลูกจ้าง	พ.ศ.	๒๕๑๙	และที่แก้ไขเพิ่มเติม

	 	 ๕.๒	 มีทายาทผู้มีสิทธิรับบำาเหน็จตกทอดตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย

บำาเหน็จลูกจ้าง	พ.ศ.	๒๕๑๙	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	และได้แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำาเหน็จตกทอด

ไว้ต่อส่วนราชการเจ้าสังกัด	ตามแบบและวิธีการที่กระทรวงการคลังกำาหนดแล้ว

	 	 ๕.๓	 ไม่มีทายาทผู้มีสิทธิรับบำาเหน็จตกทอดตามระเบียบกระทรวงการคลัง

ว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง	 พ.ศ.	๒๕๑๙	 และที่แก้ไขเพิ่มเติม	 แต่ได้แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำาเหน็จ

ตกทอดไว้ต่อส่วนราชการต้นสังกัดตามแบบและวิธีการที่กระทรวงการคลังกำาหนดแล้ว

	 	 ๕.๔	 ผู้รับบำาเหน็จรายเดือนรับรองว่า	 ไม่มีกรณีท่ีต้องทำาประกันในการ

ขอรับบำาเหน็จรายเดือนตามที่กระทรวงการคลังกำาหนด	 ไม่มีกรณีถูกพิทักษ์ทรัพย์หรือเป็นบุคคล

ล้มละลาย	และไม่อยู่ในระหว่างถูกอายัดบำาเหน็จรายเดือนตามคำาพิพากษาหรือคำาสั่งศาล

	 ข้อ	๖	 เมื่อเจ้าหน้าที่ส่วนราชการผู้เบิกท่ีรับคำาร้องตรวจสอบความถูกต้องและความ

ครบถ้วนของข้อมูลตามข้อ		๕		แล้ว		ให้ลงนามในคำาร้องและบันทึกข้อมูลในระบบบำาเหน็จคำา้ประกัน

ดังนี้

	 	 ๖.๑	 บันทึกรับรองว่ามีทายาทและหรือบุคคลซึ่งผู้รับบำาเหน็จรายเดือนได้

แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำาเหน็จตกทอด	 และไม่มีกรณีที่ต้องทำาประกันในการขอรับบำาเหน็จ									

๑๗๕



รายเดือนตามที่กระทรวงการคลังกำาหนด	ไม่มีกรณีถูกพิทักษ์ทรัพย์หรือเป็นบุคคลล้มละลาย	และ

ไม่อยู่ในระหว่างถูกอายัดบำาเหน็จรายเดือนตามคำาพิพากษาหรือคำาสั่งศาล

	 	 ๖.๒	 บันทึกที่อยู่เพื่อจัดส่งหนังสือรับรอง

	 	 หลังจากบันทึกข้อมูลข้างต้นในระบบบำาเหน็จคำ้าประกันแล้ว	 ให้เจ้าหน้าที่

ส่วนราชการผู้เบิกที่รับคำาร้องซึ่งปฏิบัติงานในระบบบำาเหน็จบำานาญระดับหัวหน้าหรือสูงกว่า	

บันทึกข้อมูลส่งให้กรมบัญชีกลางหรือสำานักงานคลังจังหวัด	 แล้วแต่กรณี	 ผ่านระบบบำาเหน็จ										

คำ้าประกัน

	 	 การส่งข้อมูลผ่านระบบบำาเหน็จคำ้าประกัน	 ให้ถือว่าส่วนราชการผู้เบิกท่ีรับ	

คำาร้องได้ตรวจสอบและรับรองความถูกต้องและความครบถ้วนของข้อมูลตามข้อ	๕	แล้ว

	 	 ให้ส่วนราชการผู้เบิกที่รับคำาร้องเก็บรักษาคำาร้องที่ลงนามรับรองแล้วไว้เป็น

หลักฐานในการตรวจสอบต่อไป

 

การออกหนังสือรับรอง

 ข้อ	๗	 เมื่อกรมบัญชีกลางหรือสำานักงานคลังจังหวัดได้รับข้อมูลตามข้อ	 ๖	 ผ่าน

ระบบบำาเหน็จคำ้าประกันแล้ว	 ให้ตรวจสอบและพิจารณาออกหนังสือรับรองส่งให้ผู้รับบำาเหน็จ

รายเดือนทางไปรษณีย์	 แล้วแจ้งให้ส่วนราชการผู้เบิกที่รับคำาร้องและส่วนราชการผู้เบิกของผู้รับ

บำาเหน็จรายเดือนทราบผ่านระบบบำาเหน็จคำ้าประกัน

	 กรณีตรวจสอบแล้วข้อมูลไม่ถูกต้องครบถ้วน	 ให้กรมบัญชีกลางหรือสำานักงาน										

คลังจังหวัดส่งข้อมูลกลับไปยังส่วนราชการผู้เบิกท่ีรับคำาร้องเพ่ือดำาเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้องต่อไป

การหักเงินบำาเหน็จรายเดือนเพื่อชำาระคืนเงินกู้ให้แก่สถาบันการเงิน

 ข้อ	๘	 ส่วนราชการผู้บิกและส่วนราชการเจ้าสังกัดส่วนกลางรับผิดชอบดำาเนินการ

หักบำาเหน็จรายเดือนเพื่อชำาระคืนเงินกู้ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำาหนดใน

ระบบบำาเหน็จบำานาญ

	 การดำาเนินการหักบำาเหน็จรายเดือนเพื่อชำาระคืนเงินกู้ในแต่ละเดือน		ให้ส่วนราชการ

ผู้เบิกและส่วนราชการเจ้าสังกัดส่วนกลางตรวจสอบข้อมูลการแจ้งชำาระหน้ีของสถาบันการเงิน

ในระบบบำาเหน็จบำานาญ	 เพื่อนำาข้อมูลหนี้ไปทำาการหักบำาเหน็จรายเดือน	 หลังจากหักหนี้ภาษี

อากรและหนี้สหกรณ์	 กรณีตรวจสอบพบว่าจำานวนเงินไม่พอหักชำาระหนี้	 ส่วนราชการผู้เบิกและ															

ส่วนราชการเจ้าสังกัดส่วนกลางจะไม่ทำาการหักบำาเหน็จรายเดือน	 เพื่อชำาระคืนเงินกู้ให้แก่สถาบัน

การเงินในเดือนนั้น		พร้อมบันทึกสาเหตุการไม่หักเงินดังกล่าวในระบบบำาเหน็จบำานาญ

๑๗๖



การจ่ายเงินเพื่อชำาระคืนเงินกู้ให้แก่สถาบันการเงิน

 ข้อ	๙	 กรณีผู้รับบำาเหน็จรายเดือนผิดสัญญากู้เงินหรือถึงแก่ความตาย		กรมบัญชีกลาง

จะแจ้งการจ่ายเงินเพื่อชำาระคืนเงินกู้	 ให้ส่วนราชการผู้ขอและส่วนราชการผู้เบิกทราบผ่านระบบ

บำาเหน็จบำานาญ	โดยให้ส่วนราชการผู้ขอแจ้งผู้รับบำาเหน็จรายเดือนหรือทายาททราบต่อไป

	 ข้อ	๑๐	 การส่ังโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของสถาบันการเงินเพ่ือชำาระคิืนเงินกู้

ให้เป็นอำานาจของอธิบดีกรมบัญชีกลางหรือผู้ที่อธิบดีกรมบัญชีกลางมอบหมาย

	 หากส่วนราชการใดมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์นี้	 ขอได้โปรด

สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่สำานักบริหารการรับ	–	จ่ายเงินภาครัฐ		กรมบัญชีกลาง

	 ๑.	ส่วนบริหารการจ่ายเงิน	๑	 หมายเลขโทรศัพท์	๐–๒๑๒๗–๗๓๓๔

	 ๒.	ส่วนบริหารการจ่ายเงิน	๒	 หมายเลขโทรศัพท์	๐–๒๑๒๗–๗๓๔๖

	 ๓.	ส่วนบริหารการจ่ายเงิน	๓	 หมายเลขโทรศัพท์	๐–๒๑๒๗–๗๓๕๖

	 ๔.	ส่วนบริหารการจ่ายเงิน	๔	 หมายเลขโทรศัพท์	๐–๒๑๒๗–๗๓๖๗	

               

๑๗๗



แบบคำาร้องขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน

ของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน

	 	 	 เขียนที่.........................................
	 	 	 วันที่............................................
	 ข้าพเจ้า.............................................ผู้รับบำาเหน็จรายเดือน/บำาเหน็จพิเศษรายเดือน
เลขประจำาตัวประชาชน................................................วัน	เดือน	ปี	เกิด..........................อายุ...........ปี
ที่อยู่ตามบัตรประชาชน	บ้านเลขที่................................ตำาบล/แขวง...................................................
อำาเภอ/เขต..................................................................จังหวัด.......................................................... 
รหัสไปรษณีย์..............................................................โทรศัพท์........................................................
มีความประสงค์ขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน
	 กรณี	 n ๑.	ขอหนังสือรับรองครั้งแรก
   n	 ๒.	ขอหนังสือรับรองฉบับใหม่เนื่องจาก
     l ฉบับเดิมสูญหาย	พร้อมแนบหลักฐานการแจ้งความมาด้วยแล้ว
     l ฉบับเดิมชำารุด	พร้อมแนบหนังสือรับรองฉบับเดิมมาด้วยแล้ว
     l สิทธิในบำาเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงินเพ่ิมข้ึน
	 	 	 		 	 	 หรือลดลง
     l ยกเลิกการขอกู้หรือสถาบันการเงินไม่อนุมัติให้กู้และไม่คืนหนังสือ
	 	 	 	 	 	 รับรอง
ที่อยู่เพื่อจัดส่งหนังสือรับรอง	บ้านเลขที่..............................ตำาบล/แขวง..............................................
อำาเภอ/เขต......................................จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย์...........................
	 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า
	 ๑.	 ข้าพเจ้า		n	 มีทายาทผู้มีสิทธิรับบำาเหน็จตกทอดตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง	พ.ศ.	๒๕๑๙	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	และได้แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำาเหน็จตกทอด
ไว้ต่อส่วนราชการต้นสังกัดตามแบบและวิธีการที่กระทรวงการคลังกำาหนดแล้ว
     n	 ไม่มีทายาทผู้มีสิทธิรับบำาเหน็จตกทอดตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง	พ.ศ.	๒๕๑๙	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	แต่ได้แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำาเหน็จตกทอด
ไว้ต่อส่วนราชการต้นสังกัดตามแบบและวิธีการที่กระทรวงการคลังกำาหนดแล้ว
	 ๒.	ข้าพเจ้าไม่มีกรณีที่ต้องทำาประกันในการขอรับบำาเหน็จรายเดือนตามที่กระทรวง
การคลังกำาหนด	 ไม่มีกรณีถูกพิทักษ์ทรัพย์หรือเป็นบุคคลล้มละลาย	 และไม่อยู่ในระหว่างถูกอายัด
บำาเหน็จรายเดือนตามคำาพิพากษาหรือคำาสั่งศาล
	 ๓.	ข้าพเจ้าแจ้งให้บุคคลผู้มีสิทธิจะได้รับบำาเหน็จตกทอด	 ได้ทราบถึงการนำาสิทธิใน
บำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงินแล้ว
	 ๔.	 ข้าพเจ้ายินยอมให้ส่วนราชการผู้เบิกหักบำาเหน็จรายเดือนหรือบำาเหน็จพิเศษรายเดือน	
แล้วแต่กรณี	เพื่อชำาระคืนเงินกู้ให้แก่สถาบันการเงินตามสัญญากู้เงิน
	 ๕.	ข้าพเจ้ายินยอมให้เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลเพื่อประโยชน์ในการนำาสิทธิใน
บำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงิน

 ลงชื่อ	................................................	ผู้ยื่นคำาร้อง
	 	(...............................................)

๑๗๘



สำาหรับส่วนราชการผู้เบิก

 ข้าพเจ้า...........................................................ตำาแหน่ง.........................................

ขอรับรองว่า		ข้อมูลในคำาร้องนี้ถูกต้องและครบถ้วน

	 ลงชื่อ	...........................................................

	 	 (........................................................)

	 ตำาแหน่ง......................................................

	 วันที่............................................................

หมายเหตุ			ทำาเครื่องหมาย	3	ในช่อง		 	และช่อง	 	หน้าข้อความที่ใช้

๑๗๙



ตัว
อย

่าง
หนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน

ของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน

ที่.............../................

 กรมบัญชีกลางขอรับรองว่า....................................................................................

เป็นผู้รับบำาเหน็จรายเดือน/บำาเหน็จพิเศษรายเดือน		สังกัด		กรม..........................................................

กระทรวง...........................................................เลขประจำาตัวประชาชน............................................

วัน	เดือน	ปี	เกิด................................อายุ...........ปี

มีสิทธิในบำาเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน		จำานวน........................................บาท

(.........................................................................................)

	 ออกให้		ณ		วันที่.....................................................

 

                                             

 

	 (	......................................................	)

	 ตำาแหน่ง	.......................................................

หมายเหตุ	 จำานวนบำาเหน็จตกทอดในหนังสือฉบับนี้		เป็นจำานวนบำาเหน็จตกทอด		ณ		วันที่

	 ออกหนังสือเท่านั้น

รหัส	.................................

ตราประทับ

๑๘๐



(สำาเนา)

ส่วนราชการ				กองคลัง		งานบริหารงบประมาณ		โทร.	๐	๒๑๔๑	๕๙๘๒

ที่					มท	๐๕๐๓.๕/๒๗๑๔	 วันที่				๑๐		มิถุนายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการ

เรียน	 อธิบดี

 ๑. เรื่องเดิม
	 	 หนังสือกระทรวงการคลัง	ที่	 กค	๐๔๐๖.๔/ว	๑๓๒	ลงวันที่	๒๕	พฤศจิกายน	
๒๕๕๖	อนุมัติให้ส่วนราชการเบิกจ่ายค่าตอบแทนให้แก่คณะกรรมการฯ	ดังนี้
	 	 ๑.๑	คณะกรรมการ
	 	 	 ๑.๑.๑	 ระเบียบสำานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ	 พ.ศ.	๒๕๓๕	 และ	
ที่แก้ไขเพิ่มเติม
	 	 	 	 –	คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา
	 	 	 	 –	คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา
	 	 	 	 –	คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
	 	 	 	 –	คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ
	 	 	 	 –	คณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีพิเศษ
	 	 	 	 –	คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
	 	 	 	 –	คณะกรรมการตรวจการจ้าง
	 	 	 	 –	คณะกรรมการดำาเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง
	 	 	 	 –	คณะกรรมการดำาเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก
	 	 	 	 –	คณะกรรมการดำาเนินการจ้างออกแบบควบคุมงานโดยวิธีตกลง
	 	 	 	 –	คณะกรรมการรับซองเสนองาน	(การจ้างโดยวิธีคัดเลือก)
	 	 	 	 –	คณะกรรมการดำาเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก
	 	 	 	 –	คณะกรรมการรับซองเสนองาน		(การจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบ
	 	 	 	 	 จำากัดข้อกำาหนด)
	 	 	 	 –	คณะกรรมการดำาเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจำากัดข้อกำาหนด
	 	 	 ๑.๑.๒	 ระเบียบสำานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทาง	
อิเล็กทรอนิกส์	พ.ศ.	๒๕๔๙
	 	 	 	 –	คณะกรรมการกำาหนดร่างขอบเขตของงาน	 (Terms	 of															
Reference	:	TOR)	และร่างเอกสารการประกวดราคา

	 	 	 	 –	คณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ

๑๘๑



   ๑.๑.๓	คณะกรรมการกำาหนดราคากลางตามมติคณะรัฐมนตรี	 เรื่อง	
หลักเกณฑ์การคำานวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ
	 	 	 ๑.๑.๔	คณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดตาม
ระเบียบสำานักนายกรัฐนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของ										
เจ้าหน้าที่	พ.ศ.	๒๕๓๙
	 	 ๑.๒	หลักเกณฑ์และอัตราค่าตอบแทน
	 	 	 ๑.๒.๑	 ให้คณะกรรมการตามข้อ	 ๑.๑	 ได้รับค่าตอบแทนในอัตรา	
ประธานกรรมการไม่เกินคนละ	 ๑,๕๐๐	 บาทต่อคร้ังท่ีมาประชุม	 และกรรมการไม่เกินคนละ	
๑,๒๐๐	บาทต่อครั้งที่มาประชุม
	 	 	 ๑.๒.๒	คณะกรรมการดังกล่าวต้องไม่เป็นผู้ดำารงตำาแหน่งซึ่งตามแบบ
บรรยายลักษณะงานกำาหนดให้มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุหรือความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่
ในหน่วยงานที่ตนสังกัด	 หรือกรณีที่แบบบรรยายลักษณะงานมิได้กำาหนดไว้ชัดแจ้งแต่ได้รับ							
มอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ประจำาเกี่ยวกับเรื่องดังกล่าว	 ถือเป็นการปฏิบัติงานปกติประจำาที่อยู่ใน
ความรับผิดชอบโดยตรงของกรรมการผู้นั้น	มิให้มีสิทธิได้รับค่าตอบแทนกรรมการ

ฯลฯ
	 	 	 ๑.๒.๕	 หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมหรือส่วนราชการท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืน
และมีฐานะเป็นกรมขึ้นไป	 อาจกำาหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการบริหารงบประมาณรายจ่ายเพื่อ

ควบคุมค่าตอบแทนกรรมการได้ตามความจำาเป็น	ประหยัด	และเหมาะสมภายใต้หลักเกณฑ์นี้

 ๒. ข้อเท็จจริง

  ๒.๑	กองแผนงานได้จัดสรรงบประมาณค่าตอบแทนคณะกรรมการ	ดังนี้
	 	 	 ๒.๑.๑	ปีงบประมาณ	 ๒๕๕๖	 กองพัสดุ ได้ รับจัดสรร	 เป็นเงิน									
๖๐๐,๐๐๐	 บาท	 มีผลการเบิกจ่าย	 เป็นเงิน	 ๑,๒๓๘,๙๔๐	 บาท	 สูงกว่างบประมาณที่ได้รับ														
เป็นเงิน		๖๓๘,๙๔๐		บาท		และสำานักกฎหมายได้รับจัดสรร		เป็นเงิน		๑๐๐,๐๐๐		บาท		มีผลการ
เบิกจ่าย	เป็นเงิน	๑๐,๓๕๐	บาท	ตำ่ากว่างบประมาณที่ได้รับ	เป็นเงิน	๘๙,๖๕๐	บาท
	 	 	 ๒.๑.๒	ปีงบประมาณ	 ๒๕๕๗	 กองพัสดุได้รับจัดสรร	 เป็นเงิน									
๓๐๐,๐๐๐	 บาท	 มีผลการเบิกจ่าย	 เป็นเงิน	 ๑๓,๔๐๐	 บาท	 และสำานักกฎหมายได้รับจัดสรร											
เป็นเงิน	๑๐๐,๐๐๐	บาท	ยังไม่มีผลการเบิกจ่าย
	 	 ๒.๒	กองคลังได้ประชุมร่วมกับกองพัสดุ		เพ่ือพิจารณาหลักเกณฑ์การเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนคณะกรรมการเกี่ยวกับการพัสดุเมื่อวันที่	 ๑๑	 เมษายน	 ๒๕๕๗	 มติที่ประชุมสรุปได้
ดังนี้
	 	 	 ๒.๒.๑	คณะกรรมการที่ควรได้รับค่าตอบแทน	มีดังนี้
	 	 	 	 (๑)	 คณะกรรมการตามระเบียบสำานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย						

การพัสดุ	พ.ศ.	๒๕๓๕	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	ประกอบด้วย

๑๘๒



	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา		เบิกค่าตอบแทน

จำานวน	๑	ครั้ง	

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการดำาเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง									

เบิกค่าตอบแทนตามจำานวนครั้งที่ประชุม

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการดำาเนินการการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัด

เลือก	เบิกค่าตอบแทนตามจำานวนครั้งที่ประชุม

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการดำาเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงาน

โดยวิธีตกลง	เบิกค่าตอบแทนตามจำานวนครั้งที่ประชุม

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการดำาเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก		เบิกค่าตอบแทน

ตามจำานวนครั้งที่ประชุม

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการดำาเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจำากัด

ข้อกำาหนด		เบิกค่าตอบแทนตามจำานวนครั้งที่ประชุม

เหตุผลที่พิจารณาให้คณะกรรมการตามข้อ	 ๒.๒.๑	 (๑)	 เบิกค่าตอบแทนเนื่องจากผู้ได้รับแต่งตั้ง

จะต้องใช้ความรู้ความสามารถ	 และความชำานาญงานเฉพาะด้าน	 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการ

น้อยครั้ง	จึงไม่มีผลกระทบต่อการใช้จ่ายงบประมาณ

	 	 	 	 (๒)	คณะกรรมการตามระเบียบสำานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย		

การพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์	พ.ศ.	๒๕๔๙	ประกอบด้วย

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการกำาหนดร่างขอบเขตของงาน	 (Terms	 of	

Reference	:	TOR)	และร่างเอกสารประกวดราคา	เบิกค่าตอบแทนตามจำานวนครั้งที่ประชุม

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ	 (Auction)		

เบิกค่าตอบแทนตามจำานวนครั้งที่ประชุม

	 	 	 	 (๓)	คณะกรรมการกำาหนดราคากลางตามมติคณะรัฐมนตรี	

เรื่อง	 หลักเกณฑ์การคำานวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ	 เบิกค่าตอบแทน	 จำานวน									

๑			ครั้ง

เหตุผลที่พิจารณาให้คณะกรรมการตามข้อ	 ๒.๒.๑	 (๒)	 และ	 (๓)	 เบิกค่าตอบแทนเนื่องจาก																		

ผู้ได้รับแต่งตั้งจะต้องใช้ความรู้	 ความสามารถ	 ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้านในการพิจารณา	 และ	

การพิจารณาอุทธรณ์ข้อเสนอแนะ	 วิจารณ์	 หรือพิจารณาอุทธรณ์คำาสั่งไม่รับข้อเสนอ	 ซึ่งทำาให้

คณะกรรมการดังกล่าวต้องมีส่วนรับผิดชอบ

	 	 	 ๒.๒.๒	คณะกรรมการที่ไม่ควรได้รับค่าตอบแทน	มีดังนี้

	 	 	 	 (๑)	 คณะกรรมการตามระเบียบสำานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย							

การพัสดุ	พ.ศ.๒๕๓๕	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	ประกอบด้วย

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา

๑๘๓



	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีพิเศษ

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการตรวจการจ้าง

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการรับซองเสนองาน	(การจ้างโดยวิธีคัดเลือก)

	 	 	 	 	 	 –	 คณะกรรมการรับซองเสนองาน	 (การจ้างโดยวิธีคัดเลือก

แบบจำากัดข้อกำาหนด)

	 	 ๒.๓	กองคลังได้ประชุมร่วมกับสำานักกฎหมายเพื่อพิจารณาหลักเกณฑ์												

การเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการ	 เมื่อวันที่	 ๒๘	 เมษายน	 ๒๕๕๗	 มติที่ประชุมเห็นว่า	

เนื่องจากกรมที่ดินได้รับงบประมาณค่าตอบแทนจำานวนจำากัด	 จึงควรกำาหนดการเบิกจ่ายเงิน								

ค่าตอบแทนของคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดตามความจำาเป็น	 ประหยัด	

และเหมาะสม	 โดยให้คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดเบิกค่าตอบแทนได้

คณะละ	จำานวน	๑	ครั้ง

 ๓. ความเห็น

	 	 กองคลังพิจารณาแล้ว	 เพื่อให้การบริหารงบประมาณของกรมท่ีดินเป็นไป

อย่างมีประสิทธิภาพ			สามารถควบคุมการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการได้ตามความ

จำาเป็น		ประหยัด		เหมาะสม		สอดคล้องกับงบประมาณท่ีมีอยู่อย่างจำากัด		เห็นควรกำาหนดหลักเกณฑ์

การเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการตามข้อ	 ๒.๒	 และข้อ	 ๒.๓	 สำาหรับหลักเกณฑ์อื่นและ

อัตราค่าตอบแทนให้เป็นไปตามหนังสือกระทรวงการคลัง	 ที่	 กค	 ๐๔๐๖.๔/ว	 ๑๓๒	 ลงวันที่	 ๒๕	

พฤศจิกายน	๒๕๕๖	เรื่อง	หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการ

	 	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา	 หากเห็นชอบ	 ขอได้โปรดลงนามในหนังสือถึง

จังหวัดทุกจังหวัดที่แนบมาพร้อมนี้	และกองคลังจะได้แจ้งหน่วยงานในส่วนกลางต่อไป		

	 (ลงชื่อ)	 สุธีร์  ญาณชโลทร

	 (นางสาวสุธีร์		ญาณชโลทร)

	 ผู้อำานวยการกองคลัง

๑๘๔



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๐๖.๔	/	ว	๔๙	 กระทรวงการคลัง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๒๓		มิถุนายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 ค่าตอบแทนคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการ

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

สิ่งที่ส่งมาด้วย หลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการ/อนุกรรมการ

	 ตามท่ีได้มีการแต่งต้ังคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการคณะต่างๆ		ตามประกาศ

คณะรักษาความสงบแห่งชาติ	 หรือคำาสั่งคณะรักษาความสงบแห่งชาติ	 เพื่อให้มีอำานาจหน้าที่		

และความรับผิดชอบในการดำาเนินการตามประกาศและคำาสั่งดังกล่าว	นั้น

	 กระทรวงการคลังพิจารณาแล้ว	 ขอเรียนว่า	 โดยที่คณะกรรมการและคณะ				

อนุกรรมการ	 ตามประกาศคณะรักษาความสงบแห่งชาติหรือคำาสั่งคณะรักษาความสงบแห่งชาติ	

จะต้องใช้ความรู้ความสามารถ	 ความเชี่ยวชาญและมีความรับผิดชอบสูง	 เพื่อเป็นการตอบแทน

การปฏิบัติงานของคณะกรรมการและอนุกรรมการดังกล่าว	 จึงอนุมัติให้ส่วนราชการเบิกจ่าย									

ค่าตอบแทนคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการโดยให้ได้รับค่าตอบแทนเฉพาะครั้งที่มาประชุม	

ตามอัตราดังนี้

	 ๑.	คณะกรรมการ

	 	 ๑.๑	 ประธานกรรมการ	 ๒,๐๐๐	 บาท

	 	 ๑.๒	 กรรมการ	 ๑,๖๐๐	 บาท

	 	 ๑.๓	 เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการ	 ๑,๖๐๐	 บาท

	 ๒.	คณะอนุกรรมการ

	 	 ๒.๑	 ประธานกรรมการ	 ๑,๒๕๐	 บาท

	 	 ๒.๒	อนุกรรมการ	 ๑,๐๐๐	 บาท

	 	 ๒.๓	 เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการ	 ๑,๐๐๐	 บาท

	 ๓.	หลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการให้เป็นไป

ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	

	 ๔.	การเบิกจ่ายค่าตอบแทนที่นอกเหนือหรือแตกต่างจากที่กำาหนดไว้ใน															

หลักเกณฑ์นี้	ให้ขอทำาความตกลงกับกระทรวงการคลัง

๑๘๕



ทั้งนี้	 ตั้งแต่วันที่มีประกาศคณะรักษาความสงบแห่งชาติหรือคำาสั่งคณะรักษาความสงบแห่งชาติ

แต่งตั้งคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการเป็นต้นไป	

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องเพื่อทราบและ                  

ถือปฏิบัติต่อไป

 

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 พงษ์ภาณุ  เศวตรุนทร์

 (นายพงษ์ภาณุ		เศวตรุนทร์)

	 รองปลัดกระทรวงการคลัง

	 หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน

	 ปฏิบัติราชการแทน	ปลัดกระทรวงการคลัง

กรมบัญชีกลาง		

สำานักกฎหมาย

โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๐

โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๖

๑๘๖



๑๘๗

ลำา
ดับ

ชื่อ
	–
	ส
กุล

ตำา
แห
น่ง
ใน
คณ

ะก
รร
มก
าร
หร
ือ

คณ
ะอ
นุก
รร
มก
าร

ผู้แ
ทน
หน
่วย
งา
น

อัต
รา

ค่า
ตอ
บแ
ทน

ลา
ยม
ือช
ื่อ

	ผ
ู้เข
้าร
่วม
ปร
ะช
ุม	

ผู้ร
ับเ
งิน

	.
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
..	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
..

	.
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
..	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
..

	.
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
..	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
..

	.
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
..	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
..

	.
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
..	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
..

	.
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
..	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
..

	.
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
..	

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
.	

...
...
...
...
...
...
...
...
	
...
...
...
...
...
...
...
..

รว
มเ
งิน
			
	..
...
...
...
...
...
..		

จำา
นว
นเ
งิน
	(ต
ัวอ
ักษ

ร)
	(.
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.)	
	

หล
ักฐ
าน
กา
รจ
่าย
ค่า
ตอ
บแ
ทน
กร
รม
กา
ร/
อน
ุกร
รม
กา
ร.
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.

ส่ว
นร
าช
กา
ร.
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.

กา
รป
ระ
ชุม
เร
ื่อง
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
..ค
รั้ง
ที่.
...
...
...
...
...
...

วัน
ที่.
...
...
...
เด
ือน
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.พ
.ศ
.	.
...
...
...
...
...
.	ส
ถา
นท
ี่ปร
ะช
ุม.
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.		



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๑๕๘	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๒๗		มิถุนายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 โครงการกู้เงินกับสถาบันการเงินโดยนำาสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ประกัน

	 การกู้เงินกับสถาบันการเงินของผู้รับบำาเหน็จรายเดือน

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

	 ตามที่ได้มีการประกาศใช้ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยบำาเหน็จลูกจ้าง									

(ฉบับที่	 ๑๐)	 พ.ศ.	๒๕๕๗	 โดยมีสาระสำาคัญกำาหนดให้ผู้รับบำาเหน็จรายเดือนสามารถนำาสิทธิ

ในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงินกับสถาบันการเงินได้	 และกระทรวง										

การคลังได้มีหนังสือด่วนที่สุด		ที่		กค		๐๔๐๖.๕/ว		๒๘		ลงวันที่		๔		เมษายน		๒๕๕๗		กำาหนด

หลักเกณฑ์	 วิธีการและเงื่อนไขในการนำาสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ในการประกัน

การกู้เงินดังกล่าว	 โดยกำาหนดให้กรมบัญชีกลางจัดทำาบันทึกข้อตกลงร่วมกับสถาบันการเงิน								

เพื่อให้ผู้รับบำาเหน็จรายเดือนนำาสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน	นั้น

	 กรมบัญชีกลางได้ทำาบันทึกข้กตกลงร่วมกับสถาบันการเงินจำานวน	 ๔	 แห่ง				

ได้แก่	 บมจ.	ธนาคารกรุงไทย	 ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร	 ธนาคารอิสลาม

แห่งประเทศไทย	 และธนาคารกรุงเทพ	 จำากัด	 (มหาชน)	 เพื่อดำาเนินโครงการกู้เงินกับสถาบัน

การเงินโดยนำาสิทธิในบำาเหน็จตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงินกับสถาบันการเงินของ

ผู้รับบำาเหน็จรายเดือนเรียบร้อยแล้ว	 ผู้รับบำาเหน็จรายเดือนท่ีมีความประสงค์นำาสิทธิในบำาเหน็จ

ตกทอดไปเป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงินสามารถติดต่อส่วนราชการผู้เบิกบำาเหน็จรายเดือนเพื่อ

ขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบำาเหน็จตกทอดและนำาไปยื่นต่อสถาบันการเงินทั้ง	 ๔	 แห่งดังกล่าวได้

ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

	 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดประชาสัมพันธ์ให้ผู้รับบำาเหน็จรายเดือนทราบ	 และแจ้งให้

เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา
 (นายมนัส		แจ่มเวหา)
	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง
สำานักกฎหมาย		
โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๔			
โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๗

๑๘๘



(สำาเนา)
ที่	มท	๐๕๐๓.๒	/	ว	๑๒๔๗๗	 กรมที่ดิน
	 ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ	๘๐	พรรษาฯ
	 อาคารรัฐประศาสนภักดี		ถนนแจ้งวัฒนะ
	 แขวงทุ่งสองห้อง	เขตหลักสี่	กรุงเทพฯ	๑๐๒๑๐

 ๗		กรกฎาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 รหัสผู้ใช้งานในระบบ	GFMIS	Web	Online

เรียน	 ผู้ว่าราชการจังหวัดทุกจังหวัด

อ้างถึง	 หนังสือกรมที่ดิน	ด่วนที่สุด	ที่	มท	๐๕๐๓.๒/ว	๓๖๗๑๔	ลงวันที่	๒๘	ธันวาคม	๒๕๕๕

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 ๑.	สำาเนาหนังสือกรมบัญชีกลาง	ที่	กค	๐๔๐๙.๔/๑๗๕๖๑	ลงวันที่	๑๙	มิถุนายน  
    ๒๕๕๗
	 	 	 ๒.	สำาเนาหนังสือกรมที่ดิน	ที่	มท	๐๕๐๓.๒/๑๐๓๓๖	ลงวันที่	๑๒	มิถุนายน	๒๕๕๗

 ตามหนังสือท่ีอ้างถึง		กรมท่ีดินได้กำาหนดแนวทางการควบคุมรหัสผู้ใช้งานในระบบ
GFMIS		Web		Online		เพื่อให้การปฏิบัติงานในระบบ		GFMIS		ของสำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่าย
มีระบบการตรวจสอบและควบคุมการปฏิบัติงาน	 รวมทั้งมีแนวทางปฏิบัติเป็นไปในทิศทาง
เดียวกัน	นั้น
	 กรมที่ดิน	 ขอเรียนว่าแนวทางการควบคุมรหัสผู้ใช้งานสำาหรับการบันทึกข้อมูล
ในระบบ	GFMIS	Web	Online	 ของกรมที่ดินยังไม่สอดคล้องกับสิทธิในการบันทึกข้อมูลในระบบ
ของกรมบัญชีกลาง	 กรมที่ดินจึงขอให้กรมบัญชีกลางกำาหนดสิทธิการบันทึกรหัสผู้ใช้งานใน
ระบบ		GFMIS	Web	Online	ให้สอดคล้องกับการใช้งานของกรมที่ดิน	ซึ่งกรมบัญชีกลางได้ดำาเนิน																		
การแก้ไขสิทธิการใช้งานให้แล้ว	มีผลตั้งแต่วันที่	๑	กรกฎาคม	๒๕๕๗	ดังนี้
	 ๑.	 กำาหนดสิทธิรหัสผู้ใช้งานงานพัสดุ	 รหัส	 xxxxxxxxxx๒๐	 (ป้ายสีเหลือง)												
จากเดิม	“บันทึกข้อมูลระบบจัดซื้อจัดจ้าง	(PO)”	เป็น	“บันทึกข้อมูลระบบจัดซื้อจัดจ้าง	(PO)	และ
สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ถาวร”
	 ๒.	กำาหนดสิทธิรหัสผู้ใช้งานงานการเงิน	 รหัส	 xxxxxxxxxx๓๐	 (ป้ายสีม่วง)												
จากเดิม	“บันทึกข้อมูลระบบรับและนำาส่งเงิน	(RP)	ระบบงบประมาณ	(FM)	ระบบเบิกจ่าย	(AP)”	
เป็น	“บันทึกข้อมูลระบบรับและนำาส่งเงิน	(RP)”

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ	และแจ้งสำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่ายทราบต่อไป

 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 ปราโมทย์  ยามาลี
 (นายปราโมทย์		ยามาลี)
	 รองอธิบดี	ปฏิบัติราชการแทน
	 อธิบดีกรมที่ดิน
กองคลัง		โทร.	๐	๒๑๔๑	๕๙๖๙–๗๐			
โทรสาร	๐	๒๑๔๓	๙๐๙๒		เบอร์	มท.	๘๒๒๕๔

๑๘๙



(สำาเนา)

ที่		กค		๐๔๐๙.๔/๑๗๕๖๑

ถึง		กรมที่ดิน

 กรมบัญชีกลางดำาเนินการแก้ไขสิทธิการใช้งาน	 ของรหัสผู้ใช้งานงานพัสดุ	 และ

รหัสผู้ใช้งานงานการเงินเรียบร้อยแล้ว	 ตามหนังสือกรมที่ดิน	 ที่	 มท	 ๐๕๐๓.๒/๑๐๓๓๖	 ลงวันที่	

๑๒	มิถุนายน	๒๕๕๗	ซึ่งจะมีผลตั้งแต่วันที่	๑	กรกฎคม	๒๕๕๗	เป็นต้นไป

 

 กรมบัญชีกลาง

	 ๑๙		มิถุนายน		๒๕๕๗

สำานักกำากับและพัฒนาระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์

กลุ่มงานบริการและประชาสัมพันธ์

โทร.		๐	๒๒๙๘	๖๖๖๐

โทรสาร		๐	๒๒๙๘	๖๖๖๐

๑๙๐



(สำาเนา)

ที่	มท	๐๕๐๓.๒	/	๑๐๓๓๖	 กรมที่ดิน

	 ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ	๘๐	พรรษาฯ

	 อาคารรัฐประศาสนภักดี		ถนนแจ้งวัฒนะ

	 แขวงทุ่งสองห้อง	เขตหลักสี่	กรุงเทพฯ	๑๐๒๑๐

 ๑๒		มิถุนายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 รหัสผู้ใช้งานในระบบ	GFMIS	Web	Online

เรียน	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

อ้างถึง	 หนังสือกรมบัญชีกลาง	ที่	กค	๐๔๐๙.๔/๔๐๗๒๑	ลงวันที่	๘	ตุลาคม	๒๕๕๕

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 สำาเนาหนังสือกรมที่ดิน	ด่วนที่สุด	ที่	มท	๐๕๐๓.๒/ว	๓๖๗๑๔	ลงวันที่	๒๘	ธันวาคม

	 	 	 ๒๕๕๕

	 ตามหนังสือท่ีอ้างถึง	 กรมบัญชีกลาง	 ได้แจ้งการกำาหนดรหัสผู้ใช้งานสำาหรับ												

การบันทึกข้อมูลในระบบ		GFMIS		Web		Online		จำานวน		๓		รหัส		นั้น

	 กรมที่ดิน	ขอเรียนว่าได้กำาหนดแนวทางการควบคุมรหัสผู้ใช้งานในระบบ	GFMIS

Web		Online		ให้สำานักงานที่ดินบันทึกข้อมูลในระบบ		GFMIS		โดยกำาหนดรหัส		xxxxxxxxxx๑๐

(ป้ายสีขาว)	 สำาหรับบันทึกข้อมูลระบบงบประมาณ	 (FM)	 ระบบเบิกจ่าย	 (AP)	 ระบบบัญชีแยก

ประเภท	(GL)	และระบบสินทรัพย์	(FA)	รหัส	 xxxxxxxxxx๒๐	 (ป้ายสีเหลือง)	สำาหรับบันทึกข้อมูล

ระบบจัดซื้อจัดจ้าง		(PO)		และ		รหัส	 xxxxxxxxxx๓๐	 (ป้ายสีม่วง)		สำาหรับบันทึกข้อมูลระบบรับ

และนำาส่ง	ซ่ึงแนวทางการควบคุมรหัสผู้ใช้งานสำาหรับการบันทึกข้อมูลในระบบ	GFMIS	Web	Online	

ของกรมที่ดินยังไม่สอดคล้องกับสิทธิในการบันทึกข้อมูลในระบบของกรมบัญชีกลาง	 ดังนั้น	 เพื่อ

ให้สิทธิในการบันทึกรหัสผู้ใช้งานเป็นไปตามแนวทางการควบคุมรหัสผู้ใช้งานที่กรมที่ดินกำาหนด	

จึงขอให้กรมบัญชีกลางกำาหนดสิทธิการบันทึกรหัสผู้ใช้งานในระบบ	GFMIS	Web	Online	สำาหรับ

กรมที่ดิน	ดังนี้

	 ๑.	 กำาหนดสิทธิรหัสผู้ใช้งานงานพัสดุ	 รหัส	 xxxxxxxxxx๒๐	 (ป้ายสีเหลือง)												

จากเดิม	“บันทึกข้อมูลระบบจัดซื้อจัดจ้าง	(PO)”	เป็น	“บันทึกข้อมูลระบบจัดซื้อจัดจ้าง	(PO)	และ

สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ถาวร”	 เนื่องจากการบันทึกสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ถาวรเป็นหน้าที่ของ

เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานด้านการพัสดุ

	 ๒.	กำาหนดสิทธิรหัสผู้ใช้งานงานการเงิน	 รหัส	 xxxxxxxxxx๓๐	 (ป้ายสีม่วง)												

จากเดิม	“บันทึกข้อมูลระบบรับและนำาส่งเงิน	(RP)	ระบบงบประมาณ	(FM)	ระบบเบิกจ่าย	(AP)”	

๑๙๑



เป็น	“บันทึกข้อมูลระบบรับและนำาส่งเงิน	(RP)”	เนื่องจากสำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่ายหลายแห่ง

ได้กระจายรหัสผู้ใช้งานในการบันทึกข้อมูลการรับและนำาส่งเงินในระบบ	 GFMIS	 Web	 Online							

ให้กับสำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อย

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา	ผลเป็นประการใดแจ้งกรมที่ดินทราบด้วย

 

	 ขอแสดงความนับถือ

	 (ลงชื่อ)	 พินิจ  หาญพาณิชย์

 (นายพินิจ		หาญพาณิชย์)

	 อธิบดีกรมที่ดิน

กองคลัง		

โทร.	๐	๒๑๔๑	๕๙๖๙–๗๐			

โทรสาร	๐	๒๑๔๓	๙๐๙๒	

๑๙๒



ส่วนราชการ กองคลัง ฝ่ายตรวจสอบใบสำาคัญและวางฎีกา โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๙๗๕ ภายใน ๑๕๙๗๕

ที่   มท ๐๕๐๓.๔ / ว ๓๓๙๖                     วันที่   ๑๕  กรกฎาคม  ๒๕๕๗

บันทึกข้อความ
(สำาเนา)

เรียน	 ที่ปรึกษาด้านประสิทธิภาพ ที่ปรึกษาด้านวิศวกรรมสำารวจ รองอธิบดี หัวหน้ากลุ่มงาน
 คุ้มครองจริยธรรมกรมที่ดิน ผู้ตรวจราชการกรม ผู้อำานวยการสำานัก เจ้าพนักงานที่ดิน
 กรุงเทพมหานคร เลขานุการกรม ผู้อำานวยการกอง ผู้อำานวยการสำานักงาน และ
 ผู้อำานวยการกลุ่ม

เรื่อง	 การมอบสิทธิประโยชน์ส่วนลดค่าห้อง ๕๐% สำาหรับกลุ่มข้าราชการ – รัฐวิสาหกิจ

 กองคลัง ขอส่งสำาเนาหนังสือโรงพยาบาลปิยะเวท ลงวันที่ ๒๗ มิถุนายน ๒๕๕๗ 

เรื่อง การมอบสิทธิประโยชน์ส่วนลดค่าห้อง ๕๐% สำาหรับกลุ่มข้าราชการ–รัฐวิสาหกิจ มาเพื่อ 

โปรดทราบ

 

 (ลงชื่อ)	 สุธีร์  ญาณชโลทร

 (นางสาวสุธีร์		ญาณชโลทร)

	 ผู้อำานวยการกองคลัง

๑๙๓



๑๙๔



๑๙๕



๑๙๖



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๑๘๑	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๑๖		กรกฎาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 ประกาศคณะรักษาความสงบแห่งชาติ	ที่	๘๑/๒๕๕๗	เรื่อง	แก้ไขเพิ่มเติมพระราชกฤษฎีกา

	 เงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำานาญ	พ.ศ.	๒๕๒๑

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 ประกาศคณะรักษาความสงบแห่งชาติ	ที่	๘๑/๒๕๕๗	เรื่อง	แก้ไขเพิ่มเติม

	 	 	 พระราชกฤษฎีกาเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำานาญ	พ.ศ.	๒๕๒๑

	 ด้วยประกาศคณะรักษาความสงบแห่งชาติ	 ที่	 ๘๑/๒๕๕๗	 เรื่อง	 แก้ไขเพิ่มเติม

พระราชกฤษฎีกาเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำานาญ	พ.ศ.	๒๕๒๑	ซึ่งกำาหนดให้ปรับเพิ่มเงิน

ช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำานาญ	 (ช.ค.บ.)	 ให้แก่ผู้ได้รับหรือมีสิทธิได้รับเบี้ยหวัดบำานาญที่ได้

รับเบี้ยหวัดบำานาญรวมกันทุกประเภทและรวมกับ	 ช.ค.บ.	 แล้วตำ่ากว่าเดือนละเก้าพันบาทให้ได้

รับ	 ช.ค.บ.	 เพิ่มอีกในอัตราเดือนละเท่ากับส่วนต่างของจำานวนเงินเก้าพันบาทหักด้วยจำานวนเบี้ย

หวัดหรือบำานาญทุกประเภทรวมกับ	 ช.ค.บ.	 ที่ได้รับ	 มีผลใช้บังคับแล้วตั้งแต่วันที่	 ๑๐	 กรกฎาคม	

๒๕๕๗	เป็นต้นไป	รายละเอียดปรากฏตามประกาศคณะรักษาความสงบแห่งชาติ	ที่	๘๑/๒๕๕๗	

เร่ือง	 แก้ไขเพ่ิมเติมพระราชกฤษฎีกาเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำานาญ	 พ.ศ.	๒๕๒๑																	

ที่ส่งมาด้วย

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ

ต่อไป

 ขอแสดงความนับถือ

	 (ลงชื่อ)	 สุทธิรัตน์  รัตนโยธิน

 (นางสาวสุทธิรัตน์		รัตนโยธิน)

	 ที่ปรึกษาด้านพัฒนาระบบการเงินการคลัง

	 ปฏิบัติราชการแทน	อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักกฎหมาย		

กลุ่มงานกฎหมายและระเบียบด้านเงินเดือน	ค่าจ้าง	บำาเหน็จบำานาญ

โทร.	๐–๒๑๒๗–๗๒๖๔			

โทรสาร	๐–๒๑๒๗–๗๒๖๗
๑๙๗



(สำาเนา)

ประกาศคณะรักษาความสงบแห่งชาติ

ที่ ๘๑/๒๕๕๗

เรื่อง แก้ไขเพิ่มเติมพระราชกฤษฎีกาเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำานาญ พ.ศ.๒๕๒๑
_______________

	 โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำานาญ	 เพื่อกำาหนด

ให้ผู้ได้รับหรือมีสิทธิได้รับเบี้ยหวัดหรือบำานาญซึ่งเมื่อรวมกับเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัด

บำานาญแล้ว	 ตำ่ากว่าเดือนละเก้าพันบาท	 ได้รับเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำานาญเพิ่มอีก

ตามอัตราท่ีกำาหนด		อันเป็นการช่วยเหลือและบรรเทาความเดือดร้อนแก่บุคคลดังกล่าวในการครองชีพ

จึงให้แก้ไขเพิ่มเติมพระราชกฤษฎีกาเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำานาญ	 พ.ศ.	๒๕๒๑														

ดังต่อไปนี้

	 ให้ยกเลิกความในมาตรา	 ๔	 นว	 แห่งพระราชกฤษฎีการเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับ									

เบ้ียหวัดบำานาญ	 พ.ศ.	๒๕๒๑	 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีการเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับ					

เบี้ยหวัดบำานาญ	(ฉบับที่	๑๓)	พ.ศ.	๒๕๕๒	และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน

	 “มาตรา	 ๔	 นว	 ผู้ได้รับหรือมีสิทธิได้รับเบี้ยหวัดตามข้อบังคับกระทรวงกลาโหม															

ผู้ได้รับหรือมีสิทธิได้รับบำานาญปกติ	 บำานาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพ	 บำานาญพิเศษ	 หรือ

บำานาญตกทอด	ในฐานะทายาทหรือผู้อุปการะหรือผู้อยู่ในอุปการะ	ตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จ

บำานาญข้าราชการ	 ถ้าได้รับเบี้ยหวัดหรือบำานาญรวมกันทุกประเภทเมื่อรวมกับ	 ช.ค.บ.	 แล้ว													

ตำ่่ากว่าเดือนเก้าพันบาท	 ให้ได้รับ	 ช.ค.บ.	 เพิ่มอีกในอัตราเดือนละเท่ากับส่วนต่างของจำานวนเงิน

เก้าพันบาทหักด้วยจำานวนเบี้ยหวัดหรือบำานาญทุกประเภท	และ	ช.ค.บ.	ที่ได้รับหรือมีสิทธิได้รับ”

 ทั้งนี้		ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

 ประกาศ		ณ		วันที่		๑๐		กรกฎาคม		พุทธศักราช		๒๕๕๗

	 พลเอก	 ประยุทธ์  จันทร์โอชา
 (ประยุทธ์		จันทร์โอชา)

	 หัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ

 

๑๙๘



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๐๖.๔	/	ว	๖๙	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๓๑		กรกฎาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 ประกาศกระทรวงการคลัง	เรื่อง	กำาหนดรายชื่อคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการ

	 ที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือน	และอัตราเบี้ยประชุมเป็นรายเดือนและเป็นรายครั้ง

	 สำาหรับกรรมการ	อนุกรรมการ	เลขานุการ	และผู้ช่วยเลขานุการ	(ฉบับที่	๕)	พ.ศ.	๒๕๕๗

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

สิ่งที่ส่งมาด้วย ประกาศกระทรวงการคลัง	เรื่อง	กำาหนดรายชื่อคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการ

	 	 	 ที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือน	และอัตราเบี้ยประชุมเป็นรายเดือนและเป็น	

	 	 	 รายครั้ง	สำาหรับกรรมการ	อนุกรรมการ	เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการ	(ฉบับที่	๕)	 

	 	 	 พ.ศ.	๒๕๕๗

	 ตามที่กระทรวงการคลังได้ประกาศกำาหนดรายชื่อคณะกรรมการและ																							

คณะอนุกรรมการ	 ที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือน	 และอัตราเบี้ยประชุมเป็นรายเดือนและ

เป็นรายครั้ง	สำาหรับกรรมการ	อนุกรรมการ	เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการ	รวม	๔	ฉบับ	นั้น

	 กระทรวงการคลังพิจารณาแล้ว		เห็นสมควรประกาศกำาหนดรายช่ือคณะกรรมการ

และคณะอนุกรรมการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือนเพิ่มเติม	 รายละเอียดปรากฏตาม

สำาเนาประกาศกระทรวงการคลัง	ที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องเพื่อทราบและ																

ถือปฏิบัติต่อไป

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 พงษ์ภาณุ  เศวตรุนทร์

 (นายพงษ์ภาณุ		เศวตรุนทร์)

	 รองปลัดกระทรวงการคลัง

	 หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน

	 ปฏิบัติราชการแทน	ปลัดกระทรวงการคลัง

กรมบัญชีกลาง		สำานักกฎหมาย

โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๐

โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๖
๑๙๙



(สำาเนา)

ประกาศกระทรวงการคลัง

เรื่อง  กำาหนดรายชื่อคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุม

เป็นรายเดือน และอัตราเบี้ยประชุมเป็นรายเดือนและเป็นรายครั้งสำาหรับกรรมการ

อนุกรรมการ เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการ

(ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๕๗
_______________

	 อาศัยอำานาจตามความใน	 มาตรา	 ๖	 มาตรา	 ๗	 และมาตรา	 ๑๕	 แห่งพระราช

กฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ	พ.ศ.๒๕๔๗	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง	

จึงออกประกาศไว้	ดังต่อไปนี้

	 ๑.	กำาหนดรายชื่อคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยประชุม							

เป็นรายเดือน	 และอัตราเบี้ยประชุมเป็นรายเดือนเพิ่มเติม	 ตามบัญชีหมายเลข	 ๑	 และบัญชี

หมายเลข		๒		แนบท้ายประกาศนี้

	 ๒.	ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันออกประกาศเป็นต้นไป

 ประกาศ		ณ		วันที่		๓๐		กรกฎาคม		พ.ศ.	๒๕๕๗

	 (ลงชื่อ)	 รังสรรค์  ศรีวรศาสตร์
 (นายรังสรรค์		ศรีวรศาสตร์)
	 ปลัดกระทรวงการคลัง

	 ปฏิบัติราชการแทน	รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง

 

๒๐๐



 ลำาดับที่ รายชื่อคณะกรรมการ ประธาน รองประธาน กรรมการ

บัญชีหมายเลข ๑

รายชื่อคณะกรรมการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือนและอัตราเบี้ยประชุม

อัตราไม่เกิน (บาท : คน : เดือน)

	 ๑.	 คณะกรรมการนโยบายและยุทธศาสตร์ครอบครัวแห่งชาติ	 ๗,๕๐๐	 ๖,๗๕๐	 ๖,๐๐๐

	 	 	(กยค.)

	 ๒.	 คณะกรรมการนโยบายและยุทธศาสตร์การพัฒนา	 ๗,๕๐๐	 ๖,๗๕๐	 ๖,๐๐๐

	 	 สถานภาพสตรีแห่งชาติ	(กยส.)

	 ๓.	 คณะกรรมการพัฒนาสื่อปลอดภัยและสร้างสรรค์แห่งชาติ	 ๗,๕๐๐	 ๖,๗๕๐	 ๖,๐๐๐

	 ๔.	 คณะกรรมการนโยบายทรัพย์สินทางปัญญาแห่งชาติ	 ๗,๕๐๐	 ๖,๗๕๐	 ๖,๐๐๐

	 ๕.	 คณะกรรมการการบินพลเรือน	 ๗,๕๐๐	 –	 ๖,๐๐๐

	 ๖.	 คณะกรรมการเทคนิค	 ๖,๒๕๐	 –	 ๕,๐๐๐

	 ๗.	 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ	(กวพ.)	 ๖,๒๕๐	 –	 ๕,๐๐๐

	 ๘.	 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการ	 ๖,๒๕๐	 –	 ๕,๐๐๐

	 	 ทางอิเล็กทรอนิกส์	(กวพ.อ.)

	 ๙.	 คณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาฝีมือแรงงาน	 ๖,๒๕๐	 –	 ๕,๐๐๐

 

๒๐๑



(สำาเนา)

ที่	กค	๐๔๐๙.๓	/	ว	๒๒๑	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

 ๒๗		สิงหาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 วิธีการตรวจสอบสถานะผู้ขายและ/หรือบัญชีธนาคารของผู้ขายที่ถูกระงับ	ใน	GFMIS		

	 Web	online

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 หนังสือกรมบัญชีกลาง	ที่	กค	๐๔๐๙.๓/ว	๔๙๐	ลงวันที่	๒๙	ธันวาคม	๒๕๕๒

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 วิธีการตรวจสอบสถานะผู้ขายและ/หรือบัญชีธนาคารของผู้ขายที่ถูกระงับ 

	 	 ใน	GFMIS	Web	online	จำานวน	๑	ชุด

	 	 (สามารถดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง	www.cgd.go.th)

	 ตามหนังสือที่อ้างถึง	 กรมบัญชีกลางจัดทำาคู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับระบบ							

การจัดซ้ือจัดจ้าง	 โดยมีการปฏิบัติงานท่ีเกี่ยวข้องกับข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ	 GFMIS	 Web											

online		ด้วย		นั้น

	 กรมบัญชีกลาง		ขอเรียนว่า		ได้ปรับปรุงการแสดงข้อมูลในส่วนของข้อมูลหลักผู้ขาย

ในระบบ	GFMIS	Web	online	เพิ่มเติม	โดยให้ระบบแสดงสถานะข้อมูลหลักผู้ขายที่ถูกระงับ	และ/

หรือบัญชีธนาคารของผู้ขายที่ถูกระงับ	ใน	GFMIS	Web	online	ซึ่งมีวิธีการตรวจสอบ	ปรากฏตาม

สิ่งที่ส่งมาด้วย			

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ	 และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ	

ต่อไป	อนึ่ง	ท่านสามารถเปิดดูหนังสือนี้ได้	ที่เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง	www.cgd.go.th

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 กิตติมา  นวลทวี

 (นางกิตติมา		นวลทวี)

	 รองอธิบดี	ปฏิบัติราชการแทน

	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักกำากับและพัฒนาระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์

กลุ่มงานกำากับและพัฒนาระบบงาน	

โทรศัพท์		๐	๒๑๒๗	๗๐๐๐	ต่อ	๖๕๒๖		โทรสาร		๐	๒๒๗๑	๒๑๔๕	

๒๐๒



สิ่งที่ส่งมาด้วย

วิธีการตรวจสอบสถานะผู้ขายและ/หรือบัญชีธนาคารของผู้ขายท่ีถูกระงับ ใน GFMIS Web online

แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๐๙.๓/ว ๒๒๑ ลงวันที่ ๒๗ สิงหาคม ๒๕๕๗

	 เมื่อส่วนราชการต้องการสั่งซื้อสินค้า	 หรือบริการจากผู้ขายรายใดแล้ว	 สิ่งสำาคัญก่อนการ

บันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง	(PO)	คือ	การตรวจสอบหรือค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ	GFMIS	ว่ามีส่วนราชการ

ใดสร้างข้อมูลหลักฐานผู้ขายรายนี้ในระบบหรือไม่	 หากผลปรากฏว่าผู้ขายรายนี้ไม่มีหลักฐานข้อมูลในระบบ	

GFMIS	 ส่วนราชการจะดำาเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ	ผ่าน	 	GFMIS	Web	online	 จนได้เลขที่

ผู้ขายจากระบบแล้วส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องของผู้ขาย	 เช่น	 หนังสือจดทะเบียนการค้า	 เลขที่บัญชีเงินฝาก

ธนาคาร	 เลขประจำาตัวผู้เสียภาษี	 เป็นต้น	 พร้อมกับแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย	 และหรือแบบขอ

อนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย	 ให้กรมบัญชีกลางหรือสำานักงานคลังจังหวัดตรวจสอบ	 และอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย

ในระบบ	 GFMIS	 ต่อไป	 เมื่อข้อมูลหลักผู้ขายได้รับการอนุมัติและยืนยันแล้ว	 ส่วนราชการจึงจะดำาเนินการ

บันทึกใบสั่งซื้อจ้าง	(PO)	ในระบบได้ต่อไป

	 จากที่กล่าวมาข้างต้น	กรมบัญชีกลางได้ปรับปรุงระบบ	เพื่อให้แสดงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ	

GFMIS	 ผ่าน	 GFMIS	 Web	 online	 โดยให้แสดงสถานะของข้อมูลหลักผู้ขายที่ถูกระงับ	 และเลขที่บัญชี

ธนาคารของผู้ขายที่ถูกระงับเพิ่มเติม	 เพื่อให้การแสดงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบมีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น	 แบ่ง

ออกเป็น	๒	กรณี	คือ

	 ๑.	 การแสดงข้อมูลหลักผู้ขาย	กรณีถูก	Block

	 ๒.	 การแสดงข้อมูลหลักผู้ขาย	กรณีบัญชีธนาคารถูก	Block

โดยมีวิธีการตรวจสอบ	ดังนี้

๑. การแสดงข้อมูลหลักผู้ขาย กรณีถูก Block

	 –	กรณีค้นหาตามรหัสผู้ขายในระบบ	GFMIS	ให้ระบุ	รหัสผู้ขาย	จำานวน	๑๐	หลัก	(ถ้าต้องการ

ตรวจสอบมากกว่า	๑		ราย	ระบุรหัสผู้ขาย	จำานวน	๑๐	หลัก	ในช่อง	“รหัสผู้ขายในระบบ	GFMIS”	.............

ถึง.............)	แล้วกดปุ่ม	“ค้นหา”	ตามภาพที่	๑	ระบบจะแสดงข้อมูลหลักผู้ขาย	ตามภาพที่	๒

ภาพที่	๑

๒๐๓



ภาพที่	๓

๒๐๔



๒๐๕



๒๐๖



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๒๒.๒	/	ว	๒๓๒	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๕		กันยายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 ประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค	(แก้ไข)

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 ๑.	หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๒.๒/พิเศษ	ว	๑	ลงวันที่	๔	ธันวาคม	๒๕๕๖

	 ๒.	หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๒.๒/ว	๔๗๔	ลงวันที่	๒๗	ธันวาคม	๒๕๕๖

สิ่งที่ส่งมาด้วย ประภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค

	 ตามหนังสือที่อ้างถึง	 ๑	 –	 ๒	 กรมบัญชีกลางโดยได้รับมอบอำานาจจากกระทรวง

การคลังได้ประกาศกำาหนดรายการ	 อัตรา	 และเงื่อนไขการเบิกจ่ายค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์

ในการบำาบัดรักษาโรค	 เพื่อให้ส่วนราชการทราบและถือปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการ										

รักษาพยาบาลจากทางราชการ	 โดยกำาหนดให้มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันท่ี	 ๑	 มกราคม	 ๒๕๕๗					

เป็นต้นไป	นั้น

	 กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว	 เห็นควรปรับปรุงแก้ไขรายการอวัยวะเทียมและ

อุปกรณ์ในการบำาบัดรักษาโรค	จำานวน	๙	รายการ	ดังนี้

	 ๑.	แก้ไขรายการ	หน่วย	และหมายเหตุ	จำานวน	๗	รายการ	ได้แก่

	 	 ๑.๑	รหัส	๒๔๐๖	(๒.๑)	เครื่องแปลงสัญญาณเสียงพูด	(Speech	processor)

	 	 ๑.๒	รหัส		๒๔๐๗		(๒.๒)		ขดลวดส่งต่อสัญญาณและแม่เหล็ก		(transmitter/

	 	 	 magnet)

	 	 ๑.๓	รหัส	๒๔๐๘	(๒.๓)	สายไฟเช่ือมต่อเคร่ืองแปลงสัญญาณเสียงพูดเข้ากับ	

	 	 	 ขดลวดส่งต่อสัญญาณ	(coil	cable)

	 	 ๑.๔	รหัส		๒๔๐๙		(๒.๔)		แบตเตอรี่ชนิดประจุไฟฟ้าใหม่ได้		(Rechargable

		 	 	 	battery)

	 	 ๑.๕	รหัส		๒๔๑๐		(๒.๕)		แบตเตอรี่ชนิดประจุไฟฟ้าใหม่ไม่ได้

	 	 ๑.๖	รหัส		๒๔๐๒		เครื่องช่วยฟังสำาหรับคนหูพิการผู้ที่อายุตั้งแต่		๑๐	ปีขึ้นไป

		 	 	 	และผู้ใหญ่

	 	 ๑.๗	รหัส	๕๒๐๕	แคปซูลส่องตรวจลำาไส้เล็ก		(Small		bowel		videocapsule

	 	 	 endoscopy)

๒๐๗



	 ๒.	แก้ไขรหัสรายการ	จำานวน	๒	รายการ	ได้แก่

	 	 ๒.๑	รหัส	๒๗๐๔	อุปกรณ์หนุนสายเสียง	(Thyroplasty	prosthesis)	แก้ไขเป็น

	 	 	 รหัส	๒๗๐๕

	 	 ๒.๒	รหัส	๘๐๕๗		โลหะดามขาขนาดใหญ่มีข้อเข่าล็อกได้		แก้ไขเป็น		รหัส	๘๕๐๗

รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ

ต่อไป

 

 ขอแสดงความนับถือ

	 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา

 (นายมนัส		แจ่มเวหา)

	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักมาตรฐานค่าตอบแทนและสวัสดิการ

กลุ่มงานสวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ

โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๓๙๖

โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๑๕๗

๒๐๘



๒๐๙



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด

ที่	มท	๐๕๐๓.๒	/	ว	๑๘๙๑๑	 กรมที่ดิน

	 ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ	๘๐	พรรษาฯ

	 อาคารรัฐประศาสนภักดี		ถนนแจ้งวัฒนะ

	 แขวงทุ่งสองห้อง	เขตหลักสี่	กรุงเทพฯ	๑๐๒๑๐

 ๒๕		กันยายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 การยกเลิกการจัดทำาบัญชีตามเกณฑ์คงค้างด้วยมือ	(Manual)

เรียน	 ผู้ว่าราชการจังหวัดทุกจังหวัด

อ้างถึง	 ๑.	หนังสือกรมบัญชีกลาง	ที่	กค	๐๔๒๓.๓/ว	๓๘๔	ลงวันที่	๑๘	ตุลาคม	๒๕๕๖

	 ๒.	หนังสือกรมที่ดิน	ที่	มท	๐๕๐๓.๒/ว	๓๐๗๐๕	ลงวันที่	๒๙	พฤศจิกายน	๒๕๕๖

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 ๑.	แบบฟอร์มการตั้งยอดข้อมูลทางบัญชี

	 	 	 ๒.	แบบฟอร์มสมุดคุมรายการทางบัญชี

	 	 	 ๓.	ตัวอย่างการบันทึกสมุดคุมรายการทางบัญชี

	 	 	 ๔.	ตารางความสัมพันธ์ของคู่บัญชีในงบทดลองตามระบบ	GFMIS

	 ตามหนังสือท่ีอ้างถึง	 ๑	 กรมบัญชีกลางแจ้งให้ส่วนราชการระดับกรมใช้ดุลยพินิจ

พิจารณาตามความเหมาะสมที่จะให้หน่วยเบิกจ่ายในสังกัดแต่ละแห่งยกเลิกการจัดทำาบัญชีตาม

เกณฑ์คงค้างด้วยมือ	 (Manual)	 ในปีงบประมาณ	 พ.ศ.	๒๕๕๗	 รวมทั้งกำากับและควบคุมให้นำา

ข้อมูลเข้าระบบ		GFMIS		ให้ครบถ้วนถูกต้องเป็นปัจจุบัน		และตั้งแต่ปีงบประมาณ		พ.ศ.	๒๕๕๘

เป็นต้นไป	 ให้ทุกส่วนราชการจัดทำาบัญชีตามระบบ	 GFMIS	 เพียงระบบเดียว	 ซึ่งกรมที่ดินได้

แจ้งให้สำานักงานที่ดินจังหวัดดำาเนินการตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางกำาหนด	 ตามหนังสือที่																											

อ้างถึง		๒		นั้น

	 กรมที่ดินขอเรียนว่า	 ในปีงบประมาณ	 พ.ศ.	๒๕๕๗	 กรมที่ดินได้พิจารณาให้

สำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่าย	 จำานวน	 ๓	 แห่ง	 ยกเลิกการจัดทำาบัญชีตามเกณฑ์คงค้างด้วยมือ	

และได้ติดตามการดำาเนินการ	 หลังจากยกเลิกบัญชีมือ	 เพื่อเป็นแนวทางในการยกเลิกบัญชีมือ

ของสำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่ายที่เหลือ	 โดยมีแนวทางปฏิบัติให้สำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่าย

ดำาเนินการหลังยกเลิกบัญชีมือ	ดังนี้

	 ๑.	 สำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่ายจัดทำาข้อมูลการตั้งยอดข้อมูลทางบัญชี	ณ	วันที่	

๑	ตุลาคม	๒๕๕๗	เพื่อเป็นข้อมูลในการตรวจสอบบัญชีที่มีข้อผิดพลาด

๒๑๐



	 ๒.	การบันทึกข้อมูลในระบบ	GFMIS		ของสำานักงานที่ดินมีข้อจำากัดที่ไม่สามารถ

บันทึกข้อมูลได้ตามระยะเวลาที่เกิดรายการทางบัญชี	และมีบัญชีที่จำาเป็นต้องจัดเก็บรายละเอียด

เพื่อใช้ในการควบคุม			และการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล			จึงกำาหนดแบบสมุดบัญชีและ

ตัวอย่างการบันทึกบัญชีให้สำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่ายบันทึกบัญชีด้วยมือ		จำานวน		๑๓		บัญชี	

ตั้งแต่วันที่	๑		ตุลาคม	๒๕๕๗	เป็นต้นไป

	 ๓.	จัดทำาตารางความสัมพันธ์ของคู่บัญชีในงบทดลองตามระบบ	 GFMIS																	

ให้สำานักงานที่ดินใช้ในการตรวจสอบคู่บัญชีในระบบ	GFMIS

	 จึงขอให้แจ้งสำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่ายดำาเนินการตามแนวทางดังกล่าว										

โดยให้จัดส่งข้อมูลการตั้งยอดข้อมูลทางบัญชีและเอกสารที่เกี่ยวข้องส่งกรมที่ดิน	ภายในวันที่	๒๘	

พฤศจิกายน	๒๕๕๗	และให้ยกเลิกการจัดทำารายงานการเงินประจำาเดือนและประจำาปีตามระบบ

มือตั้งแต่เดือนตุลาคม	๒๕๕๗	 เป็นต้นไป	ทั้งนี้	 กรณีมีปัญหาอุปสรรคให้รายงานกรมที่ดินเพื่อหา

แนวทางแก้ไขต่อไป

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ	 และแจ้งให้สำานักงานท่ีดินหน่วยเบิกจ่ายดำาเนินการ

ต่อไป

 ขอแสดงความนับถือ

	 (ลงชื่อ)	 สมคิด  ศริ

 (นายสมคิด		ศริ)

	 ที่ปรึกษาด้านประสิทธิภาพ	ปฏิบัติราชการแทน

	 อธิบดีกรมที่ดิน

กองคลัง		

โทร.	๐	๒๑๔๑	๕๙๖๔			

โทรสาร	๐	๒๑๔๓	๙๐๙๑	–	๙๒

เบอร์	มท.	๘๒๒๕๔

๒๑๑



แบบฟอร์มการตั้งยอดข้อมูลทางบัญชี

ณ  วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๕๗

๒๑๒



๒๑๓

	 1	 เงินสดในมือ	 1101010101

 

	 2	 เงินฝากคลัง	 1101020501

 3	 เงินฝากธนาคาร

  -	ในงบประมาณ	 1101020603

	 	 -	นอกงบประมาณ	 1101020604

	 	 -	นำาส่งรายได้แผ่นดิน 1101020601

	 	 -	ไม่มีรายตัว	 1101030199

 4	 ลูกหนี้เงินยืม
	 	 -	ในงบประมาณ	 1102010101

	 	 -	นอกงบประมาณ	 1102010102

 5	 สินทรัพย์ถาวร	เช่น

	 	 -	อาคารสำานักงาน 1205020101

	 	 -	สิ่งปลูกสร้าง	 1205040101

	 	 -	ครุภัณฑ์สำานักงาน 1206010101

	 	 -	ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์	 1206100101

	 	 -	อาคารและสิ่งปลูกสร้างไม่ระบุฯ	 1205060101

	 	 -	ครุภัณฑ์ไม่ระบุฯ	 1206180101

	 	 																		ฯลฯ

 6		 เจ้าหนี้	เช่น

	 	 				-	เจ้าหนี้การค้า	–	ภายนอก	 2101010102

	 	 				-	เจ้าหนี้	อปท.	 2101020101

	 	 				-	เจ้าหน้ี	สรก.	รายได้รับแทนกัน	 2101020106

 7	 ใบสำาคัญค้างจ่าย 2102040102
 

 8	 เงินรับฝาก

    -	เงินรับฝากอื่น	 2111020199

	 	 		8.1	เงินมัดจำารังวัดเก็บรักษาในมือ

	 	 		8.2	เงินมัดจำารังวัดที่ฝากคลัง

 9	 เงินประกัน
	 	 -	เงินประกันอื่น	 2112010199

หมายเหตุ	 จัดส่งเอกสารประกอบ	ดังนี้

	 1.	งบทดลองตามระบบ	GFMIS	ณ	วันที่	30	กันยายน	2557

	 2.	สำาเนารายงานเงินคงเหลือประจำาวัน	ณ	วันที่	30	กันยายน	2557	นอกระบบ	GFMIS	(สำานักงานที่ดินทุกแห่ง)

	 3.	รายละเอียดแสดงข้อมูลเงินสดคงเหลือในมือของแต่ละศูนย์ต้นทุน	ณ	วันที่	30	กันยายน	2557

	 4.	งบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร	ประจำาเดืือนกันยายน	2557

	 5.	รายละเอียดยืนยันข้อมูลเงินฝากคลัง	ณ	วันที่	30	กันยายน	2557

แบบฟอร์มการตั้งยอดข้อมูลทางบัญชี
เนื่องจากยกเลิกการจัดทำาบัญชีตามเกณฑ์คงค้างด้วยมือ (Manual)

ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2557
สำานักงานที่ดิน..............................................รหัสหน่วยเบิกจ่าย..............................................

ลำาดับ

ที่
ชื่อบัญชี รหัสบัญชี

งบทดลองตามระบบ
GFMIS

บัญชีมือ ผลต่าง
คำาอธิบายผลต่าง

 เดบิต เครดิต  เดบิต เครดิต  เดบิต เครดิต
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สำานักงานที่ดินจังหวัด................................รหัสหน่วยเบิกจ่าย..............................

รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เลขที่บัญชี...................................................

ณ วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๗

   บาท

ยอดเงินฝากตามบัญชีแยกประเภทในระบบ	GFMIS	(งบทดลองช่องยอดยกไป)	 XX

บวก	 เช็คค้างจ่าย	 XX

	 เช็คหน่วยงานภาครัฐสั่งจ่ายยังไม่ได้ขึ้นเงิน	 XX	 XX

	 	 	 XX

หัก	 เงินฝากระหว่างทาง	 XX

	 ค่าใช้จ่ายที่ธนาคารหักบัญชี	 XX

	 เช็คที่ธนาคารเรียกเก็บไม่ได้	 XX	 XX

ยอดเงินฝากตาม	Bank	statement	 	 XX

	 	 ขอรับรองว่าถูกต้อง

 

	 ลงชื่อ	................................................

	 	(...............................................)

																																																																			เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด.............................

เอกสารประกอบ

สำาเนาใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร	(Bank	statement)	ณ	วันทำาการสุดท้ายของปีงบประมาณ

 

๒๑๕
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สำานักงานที่ดินจังหวัด................................รหัสหน่วยเบิกจ่าย..............................

งบเทียบยอดเงินฝากคลัง

รหัสบัญชี....................................ชื่อบัญชีเงินฝาก................................................

ประจำาวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕xx วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕xx

   บาท

ยอดยกมาที่ถูกต้อง	 	 XX

บวก รายการปรับเพิ่มเงินฝากคลัง 

	 การนำาฝากเงิน	(RX)	 XX	

	 การโอนขายบิล	(RI/RJ/RK/RL)	 XX

	 การนำาฝากเงินแล้วระบบไม่ปรับเพิ่มเงินฝากคลัง	(ไม่มี	RX)*	 XX

	 การขอเบิกเงินแล้วระบบตัดเงินฝากคลังซำ้า	(JO	ซำ้า)*	 XX	 XX

	 	 	 XX

     

หัก รายการปรับลดเงินฝากคลัง 

	 การขอเบิกเงิน	(JO)	 XX

	 การโอนขายบิล	(RI/RJ/RK/RL)	 XX

	 การเบิกหักผลักส่ง	(J3)

	 การนำาฝากเงินแล้วระบบปรับเพิ่มเงินฝากคลังซำ้า	(RX	ซำ้า)*	 XX

	 การขอเบิกเงินแล้วระบบไม่ตัดเงินฝากคลัง	(ไม่มี	JO)*	 XX	 XX

ยอดเงินฝากคลังที่ถูกต้อง	 	 XX

	 	 ขอรับรองว่าถูกต้อง

 

	 ลงชื่อ	................................................

	 	(...............................................)

																																																																			เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด.............................

*ให้จัดทำารายละเอียดประกอบ

๒๑๘



๒๑๙

ลำาดับ
ที่

วัน	เดือน	ปี
เลขที่เอกสารจากระบบ	GFMIS

(13xxxxxxxx) (16xxxxxxxx)

เลขที่ใบนำาฝากเงิน
Pay	in	Slip	16	หลัก

จำานวนเงิน หมายเหตุ

รายละเอียดรายการที่ระบบไม่ปรับเพิ่มเงินฝากคลัง (ไม่มี RX)

รหัสบัญชี.....................................	ชื่อบัญชีเงินฝาก.......................................................................

รวม

เอกสารประกอบ

	 1.	สำาเนาใบนำาส่งเงินนอกงบประมาณ

	 2.	สำาเนาใบรับเงิน	DEPOSIT	RECEIPT

	 3.	สำาเนารายงาน	SAP	R/3	(ถ้ามี)



ลำาดับ
ที่

วัน	เดือน	ปี จำานวนเงิน หมายเหตุ

รายละเอียดรายการที่ระบบปรับเพิ่มเงินฝากคลังซำ้า (RX ซำ้า)

รหัสบัญชี..................................	ชื่อบัญชีเงินฝาก............................................................................

รวม

๒๒๐

เลขที่เอกสารจากระบบ	GFMIS

(13xxxxxxxx) (16xxxxxxxx)(19xxxxxxxx)



ลำาดับ
ที่

วัน	เดือน	ปี จำานวนเงิน หมายเหตุ

รายละเอียดรายการที่ระบบไม่ตัดเงินฝากคลัง (ไม่มี JO)

รหัสบัญชี.....................................	ชื่อบัญชีเงินฝาก.......................................................................

รวม

เอกสารประกอบ

	 1.	สำาเนาใบขอเบิกเงิน

	 2.	สำาเนาใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร	(Bank	statement)

๒๒๑

เลขที่เอกสารตั้งเบิก

(36xxxxxxxx)



ลำาดับ
ที่

วัน	เดือน	ปี จำานวนเงิน หมายเหตุ

รายละเอียดรายการที่ระบบตัดเงินฝากคลังซำ้า (JO ซำ้า)

รหัสบัญชี.....................................	ชื่อบัญชีเงินฝาก.......................................................................

รวม

เอกสารประกอบ

	 1.	สำาเนาใบขอเบิกเงิน

	 2.	สำาเนาใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร	(Bank	statement)

เลขที่เอกสาร	JO	ซำ้า
(20xxxxxxx)

เลขที่เอกสารตั้งเบิก
(36xxxxxxxx)

๒๒๒



แบบฟอร์มสมุดคุมรายการทางบัญชี

๑. สมุดเงินสด

๒. ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง

๓. ทะเบียนคุมเงินประจำางวดส่วนจังหวัด

๔. ทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS

๕. ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก

๖. ทะเบียนคุมลูกหนี้

๗. ทะเบียนคุมเช็ค

๘. ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ

๙. ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินมัดจำารังวัด

๑๐. ทะเบียนคุมเงินมัดจำารังวัดที่ฝากคลัง (๙๓๐)

๑๑. ทะเบียนคุมการรับและนำาส่งหรือนำาฝาก

๑๒. ทะเบียนคุมย่อยเงินรายได้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๑๓. รายงานเงินคงเหลือประจำาวัน และรายละเอียดแสดงข้อมูล

 เงินสดคงเหลือในมือของแต่ละศูนย์ต้นทุน

๒๒๓



สมุดเงินสด

รหัสรายได้/
เงินฝากคลัง

(๔)

เดบิต

(๕)

เครดิต

(๖)

คงเหลือ

(๗)

หมายเหตุ

(๑๐)

รายการ

(๓)

ที่เอกสาร

(๒)

วัน	เดือน	ปี

(๑)

รวมเดือนนี้				(๘)

รวมแต่ต้นปี		 (๙)

๒๒๔



คำาอธิบายแบบสมุดเงินสด

สมุดเงินสด	ใช้สำาหรับบันทึกการรับและจ่ายเงินสด	และเอกสารแทนตัวเงิน	เช่น	เช็ค	ธนาณัติ	ดร๊าฟท์

การบันทึกรายการในช่องต่างๆ	ให้ปฏิบัติดังนี้

(๑)	 วัน	เดือน	ปี	 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่รับและจ่ายเงินสด	และเอกสารแทนตัวเงิน

(๒)	 ที่เอกสาร	 ให้แสดงเลขที่เอกสารการได้รับและจ่ายเงิน

	 	 เช่น	กรณีการจัดเก็บ	ใช้เลขที่ใบเสร็จรับเงิน	(บร.)	กรณีจ่ายเงิน

	 	 ใช้เลขที่ใบสำาคัญ	(บค.)	หรือเลขที่เช็ค	กรณีนำาส่งเงิน	ใช้เลขที่

	 	 การอ้างอิง	(R)	และกรณีเบิกเกินส่งคืน	ใช้เลขที่ช่องการอ้างอิง

	 	 ๑๕	หลัก	(ปี+เลขที่เอกสารตั้งเบิก+บรรทัดรายการ)

(๓)	 รายการ	 ให้บันทึกคำาอธิบายรายการโดยย่อ

(๔)	 รหัสรายได้/เงินฝากคลัง	 ให้บันทึกรหัสรายได้หรือรหัสเงินฝากคลัง

	 	 เช่น	รหัสรายได้	๖๕๐	รหัสเงินฝากคลัง	๗๗๙

(๕)	 เดบิต	 ให้แสดงจำานวนเงิน	การรับเงินรายได้แผ่นดิน	เงินฝากคลัง

	 	 การรับเงินมัดจำารังวัด	เช่น	รับจากราษฎร	ถอนเงินฝากคลัง

	 	 มาเก็บรักษาในมือ

(๖)	 เครดิต	 ให้แสดงจำานวนเงิน	การนำาส่งเงินรายได้แผ่นดิน	เงินฝากคลัง

	 	 การจ่ายค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเงินมัดจำารังวัด	เช่น	จ่ายช่างรังวัด

	 	 ค่าธรรมเนียมรังวัด	ค่าหลักเขตที่ดิน	จ่ายคืนผู้ขอรังวัด

(๗)	 คงเหลือ	 ให้แสดงยอดคงเหลือ	ณ	สิ้นวันทำาการ	(ยอดยกมา+เดบิต+เครดิต)

(๘)	 รวมเดือนนี้	 ทุกสิ้นเดือน	ให้รวมยอดเดือนนี้

(๙)	 รวมแต่ต้นปี	 ทุกสิ้นเดือน	ให้รวมยอดแต่ต้นปี

(๑๐)	หมายเหตุ	 ให้บันทึกข้อความอื่นที่จำาเป็น

๒๒๕



ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง

จ่าย

(๕)

คงเหลือ

(๖)

หมายเหตุ

(๙)

รายการ

(๓)

ที่เอกสาร

(๒)

วัน	เดือน	ปี

(๑)

รวมเดือนนี้				(๗)

รวมแต่ต้นปี		 (๘)

รับ

(๔)

๒๒๖



คำาอธิบายแบบทะเบียนคุมเงินฝากคลัง

	 ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง	 ใช้สำาหรับบันทึกการรับและถอนเงินฝากคลัง	 รหัสบัญชีเงิน

ฝาก	xx904	xx915	xx779	และรหัสบัญชีเงินฝากอื่นๆ	ยกเว้นรหัสบัญชีเงินฝาก	xx930	(ประเภท

เงินมัดจำารังวัด)	ในภาพรวมหน่วยเบิกจ่าย

 การบันทึกรายการในช่องต่างๆ	ให้ปฏิบัติดังนี้

	 (๑)	 วัน	เดือน	ปี	 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่รับและจ่ายเงินฝากคลัง

	 (๒)	ที่เอกสาร	 ให้แสดงเลขที่เอกสารการได้รับและจ่ายเงินฝากคลัง

	 	 	 เช่น	เลขที่การอ้างอิง	เลขที่เอกสารขอเบิกเงินในระบบ	GFMIS

 (๓)	 รายการ	 ให้บันทึกคำาอธิบายรายการโดยย่อ

	 (๔)	 รับ	 ให้แสดงจำานวน	การรับเงินฝากคลัง

	 (๕)	จ่าย		 ให้แสดงจำานวน	การจ่ายเงินฝากคลัง

	 (๖)	 คงเหลือ	 ให้แสดงยอดคงเหลือแต่ละบรรทัดรายการ

	 (๗)	 รวมเดือนนี้	 ทุกสิ้นเดือน	ให้รวมยอดเดือนนี้

	 (๘)	 รวมแต่ต้นปี	 ทุกสิ้นเดือน	ให้รวมยอดแต่ต้นปี

	 (๙)	หมายเหตุ	 ให้บันทึกข้อความอื่นที่จำาเป็น

๒๒๗
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คำาอธิบายแบบทะเบียนคุมเงินประจำางวดส่วนจังหวัด

	 ทะเบียนคุมเงินประจำางวดส่วนจังหวัด		ใช้สำาหรับบันทึกรายการเก่ียวกับเงินประจำางวด

ที่ได้รับจัดสรรจากส่วนกลาง	เพื่อประโยชน์ในการควบคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณ	และทราบถึง

เงินประจำางวดคงเหลือได้ทุกขณะ

	 การบันทึกรายการในช่องต่างๆ	ให้ปฏิบัติดังนี้

 (๑)	 แผนงาน	 ให้บันทึกชื่อแผนงานที่ได้รับจัดสรรเงินประจำางวด

	 (๒)	งานหรือโครงการ	 ให้บันทึกชื่องานหรือโครงการที่ได้รับจัดสรรเงินประจำางวด

	 (๓)	งบ	 ให้บันทึกชื่องบที่ได้รับจัดสรรเงินประจำางวด

	 	 	 เช่น	งบบุคลากร	งบดำาเนินงาน	งบลงทุน

 (๔)	วัน	เดือน	ปี	 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่ได้รับจัดสรรเงินประจำางวด

	 	 	 และรายการที่เกิดจากการใช้จ่ายเงินงบประมาณที่ได้รับ

 (๕)	ที่เอกสาร	 ให้แสดงเลขที่เอกสารการได้รับจัดสรรเงินประจำางวดและ

	 	 	 การเบิกค่าใช้จ่ายต่างๆ	เช่น	เลขที่หนังสือที่ได้รับจัดสรรเงิน

 (๖)	 รายการ	 ให้บันทึกคำาอธิบายรายการโดยย่อ

	 (๗)	 เงินประจำางวด	 ให้แสดงจำานวนเงินประจำางวดที่ได้รับจัดสรรในช่อง	เพิ่ม

	 	 	 ผูกพัน		กันไว้เบิก		เบิก		และคงเหลือ

 (๘)	 รวมเดือนนี้	 ทุกสิ้นเดือน	ให้รวมยอดเดือนนี้

	 (๙)	 รวมแต่ต้นปี	 ทุกสิ้นเดือน	ให้รวมยอดแต่ต้นปี

๒๒๙
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คำาอธิบายทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS

	 ทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินในระบบ	 GFMIS	 ใช้สำาหรับบันทึกรายการเบิกจ่าย

เงินตามฎีกาที่ขอเบิกเงินจากคลัง	 และรายละเอียดค่าใช้จ่ายสวัสดิการท่ีจ่ายจากงบกลาง	 เช่น	

เงินช่วยค่ารักษาพยาบาล	 เงินช่วยการศึกษาบุตร	 เงินสมทบ	 กบข.	 เงินชดเชย	 กบข.	 เงินสมทบ	

กสจ.	 ยกเว้น	 เงินบำาเหน็จ	 บำานาญ	 เพื่อประโยชน์ในการควบคุมการใช้จ่ายเงินภายในระยะเวลา																	

ที่ระเบียบกำาหนด

	 การบันทึกรายการในช่องต่างๆ	ให้ปฏิบัติดังนี้

	 (๑)	 ลำาดับที่	 ให้บันทึกเลขท่ีตามลำาดับของรายการเบิกจ่ายก่อนหลัง

	 (๒)	 วัน	เดือน	ปี	 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ท่ีบันทึกรายการในระบบ	GFMIS

	 (๓)	 การอ้างอิง	 ให้แสดงเลขที่ช่องการอ้างอิงตามระบบ	GFMIS	เช่น

	 	 	 P570000255

	 (๔)	 เลขที่เอกสารจาก	 ให้แสดงเลขที่เอกสารขอเบิกเงินจากระบบ	GFMIS

	 	 ระบบ	GFMIS	 เช่น		3600002554		3100040210

	 (๕)	 ประเภทรายจ่าย	 ให้บันทึกประเภทรายจ่ายที่เบิกจ่าย	เช่น	เงินช่วย

	 	 	 การศึกษาบุตร	ค่าเช่าบ้าน	ค่าโทรศัพท์	ฯลฯ

	 (๖)	 ประเภทของเงิน	 ให้บันทึกประเภทเงินที่เบิกจ่าย	เช่น	งบดำาเนินงาน	

	 	 	 งบกลาง	เงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง	ให้ระบุ	

	 	 	 779	904	915	หรือ	930	แล้วแต่กรณี

	 (๗)	 จำานวนเงินที่ขอเบิก	 ให้แสดงจำานวนเงินด้วยยอดเต็มตามที่ขอเบิกก่อน

	 	 	 หักภาษี

	 (๘)	 จำานวนเงินภาษีที่หักส่ง	 ให้แสดงจำานวนเงินภาษีที่ต้องหักส่งกรมสรรพากร

	 (๙)	 จำานวนเงินที่ขอรับ	 ให้แสดงจำานวนเงินสุทธิที่ต้องจ่ายให้ผู้มีสิทธิรับเงิน

	 	 	 หลังหักภาษีแล้ว

	 (๑๐)	ลายมือชื่อผู้อนุมัติเบิก	 ให้ผู้มีอำานาจอนุมัติลงนามอนุมัติเบิก

	 (๑๑)	 เลขที่ขอจ่าย	(ขจ.๐๕)	 ให้แสดงเลขที่เอกสารการจ่ายชำาระเงินจากระบบ

	 	 	 GFMIS	(ขจ.๐๕)	เช่น	4700074952	(กรณีจ่ายผ่าน

	 	 	 ส่วนราชการ)	หรือระบุคำาว่า	จ่ายตรง	(กรณีจ่ายตรง

	 	 	 ผู้ขาย)		 	 	 	 	

๒๓๑



ท
ะเ

บ
ียน

คุม
ห

ลัก
ฐา

น
ขอ

เบ
ิก

ปร
ะเ
ภท

รา
ยจ
่าย

(๓
)

วัน
	เด
ือน
	ป
ี

(๑
)

เจ
้าห
นี้ห
รือ
ผู้ข
อเ
บิก

(๒
)

จำา
นว
นเ
งิน

(๔
)

ลา
ยม
ือช
ื่อผ
ู้รับ
หล
ักฐ
าน

(๕
)

กา
รอ
้าง
อิง
/เล
ขท
ี่เอ
กส
าร

จา
กร
ะบ
บ	
G
FM

IS
(๖
)

หม
าย
เห
ตุ

(๗
)

๒๓๒



ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก

	 ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก	ใช้สำาหรับบันทึกรายการรับหลักฐานท่ีจะต้องดำาเนินการ

จ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน	 เพื่อประโยชน์ในการควบคุมมิให้หลักฐานสูญหาย	 โดยเร่ง

ดำาเนินการเบิกจ่ายตามลำาดับ

 การบันทึกรายการในช่องต่างๆ	ให้ปฏิบัติดังนี้

	 (๑)	 วัน	เดือน	ปี	 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่รับหลักฐานขอเบิก

	 (๒)	 เจ้าหนี้หรือผู้ขอเบิก	 ให้บันทึกชื่อเจ้าหนี้หรือผู้ขอเบิก

 (๓)	ประเภทรายจ่าย	 ให้บันทึกประเภทรายจ่ายที่ขอเบิก	เช่น 

	 	 	 เงินช่วยการศึกษาบุตร	ค่าเช่าบ้าน	ค่าโทรศัพท์	ฯลฯ

	 (๔)	จำานวนเงิน	 ให้แสดงจำานวนเงินที่ขอเบิกตามหลักฐานขอเบิก

	 (๕)	ลายมือชื่อผู้รับหลักฐาน		 ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับหลักฐานขอเบิกลงลายมือชื่อ

	 (๖)	 การอ้างอิง/เลขที่เอกสาร	 ให้แสดงเลขที่การอ้างอิง/เลขที่เอกสารจากระบบ

	 	 จากระบบ	GFMIS	 GFMIS	เช่น	P570000255/3600002554

	 (๗)	หมายเหตุ	 ให้บันทึกข้อความอื่นที่จำาเป็น
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คำาอธิบายแบบทะเบียนคุมลูกหนี้

	 ทะเบียนคุมลูกหน้ี	 ใช้สำาหรับบันทึกรายการและควบคุมรายละเอียดเก่ียวกับลูกหน้ี

เงินยืมประเภทต่างๆ	เพ่ือประโยชน์ในการติดตามทวงถามให้ชำาระหน้ีตามระยะเวลาท่ีกำาหนด

 การบันทึกรายการในช่องต่างๆ	ให้ปฏิบัติดังนี้

	 (๑)	 วัน	เดือน	ปี	 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่มีการยืมเงินจากลูกหนี้

	 	 	 ตามสัญญาการยืมเงิน

	 (๒)	 เลขที่สัญญาการยืมเงิน	 ให้บันทึกเลขที่ตามลำาดับสัญญาการยืมเงิน

 (๓)	 เลขที่เอกสารจาก	 ให้แสดงเลขที่เอกสารจากระบบ	GFMIS 

	 	 ระบบ	GFMIS	 เช่น	3600002554

	 (๔)	ชื่อผู้ยืม	 ให้บันทึก	ชื่อ–สกุล	ของผู้ยืม

	 (๕)	 รายการ		 ให้บันทึกค่าใช้จ่ายประเภทที่สำาคัญจากการยืมเงิน

	 (๖)	 จำานวนเงิน	 ให้แสดงจำานวนเงินที่ยืม

 (๗)	วันครบกำาหนดชำาระ	 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่ครบกำาหนดตามสัญญา

	 	 	 การยืมเงิน

 (๘)	วันที่รับคืนเงิน	 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่ได้รับเงินคืนตามสัญญา

	 	 	 การยืมเงิน

	 (๙)	หมายเหตุ	 ให้บันทึกข้อความอื่นที่จำาเป็น
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คำาอธิบายแบบทะเบียนคุมเช็ค

	 ทะเบียนคุมเช็ค	ใช้สำาหรับบันทึกและควบคุมรายละเอียดการจ่ายเช็คให้ผู้มีสิทธิรับเงิน

 

 การบันทึกรายการในช่องต่างๆ	ให้ปฏิบัติดังนี้

	 (๑)	 วัน	เดือน	ปี	ที่เขียนเช็ค	 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่มีการเขียนเช็คให้ผู้มีสิทธิรับเงิน

 (๒)	 เลขที่อ้างอิง	 ให้แสดงเลขที่การอ้างอิงในระบบ	GFMIS	เช่น	

	 	 	 P570000257

 (๓)	 เช็คเลขที่	 ให้บันทึกเลขที่ของเช็คที่มีการจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงิน 

	 (๔)	 วันที่ในเช็ค	 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่ต้องจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงิน

	 (๕)	 รายการ		 ให้บันทึกจ่ายให้ใคร	และเป็นค่าใช้จ่ายประเภทใด

	 (๖)	 จำานวนเงิน	 ให้แสดงจำานวนเงินที่จ่ายจริงในเช็ค

 (๗)	 ลายมือชื่อผู้ลงนาม	 ให้ผู้มีอำานาจลงลายมือชื่อ

 (๘)	 วัน	เดือน	ปี	ที่จ่ายเช็ค	 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่ผู้มีสิทธิรับเงินมารับเช็ค

	 (๙)	 ลายมือชื่อผู้รับเช็ค	 ให้ผู้มีสิทธิรับเงินลงลายมือชื่อ
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คำาอธิบายแบบทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ

	 ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ			ใช้สำาหรับบันทึกและควบคุมการรับและจ่ายเงินทดรอง

ราชการ		เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบเงินทดรองราชการท่ีจ่ายให้ยืมหรือทดรองจ่ายตามใบสำาคัญ

รวมทั้งเงินทดรองราชการที่คงเหลือ	ซึ่งทะเบียนนี้กำาหนดให้มีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบโดยเฉพาะ

 

 การบันทึกรายการในช่องต่างๆ	ให้ปฏิบัติดังนี้

	 (๑)	 วัน	เดือน	ปี		 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่รับหรือจ่ายเงินทดรองราชการ

 (๒)	 เลขที่อ้างอิง	 ให้แสดงเลขที่เอกสารของรายการ	

 (๓)	 รายการ	 ให้บันทึกคำาอธิบายการรับหรือจ่ายเงินทดรองราชการโดยย่อ 

 (๔)	 เงินรับ	 ให้แสดงจำานวนเงินทดรองราชการที่ยืมจากคลัง

	 	 	 รวมทั้งการส่งคืนเงินทดรองราชการ

	 (๕)	 ฝากธนาคาร		 ให้แสดงจำานวนเงินทดรองราชการท่ีนำาฝากหรือถอนกับธนาคาร

 (๖)	 หน่วยงานย่อย	 ให้แสดงจำานวนเงินทดรองราชการท่ีได้จ่ายให้หน่วยงานย่อยใน

	 	 	 สังกัดยืมไว้ในลักษณะประจำา		รวมท้ังการรับคืนจากหน่วยงานย่อย

 (๗)	 ลูกหนี้	 ให้แสดงจำานวนเงินทดรองราชการที่จ่ายให้ข้าราชการหรือ  

	 	 	 ลูกจ้างยืม	รวมทั้งการชดใช้เงินยืม

 (๘)	 ใบสำาคัญ	 ให้แสดงจำานวนเงินทดรองราชการที่จ่ายตามใบสำาคัญ

	 (๙)	 เงินสดคงเหลือ	 ให้แสดงผลต่างของการรับและจ่ายเงินทดรองราชการ

 (๑๐)	รวม	 ให้บันทึกปิดยอดการรับและจ่ายเงินทดรองราชการเป็นประจำา

	 	 	 ทุกวัน	โดยช่องเงินรับต้องเท่ากับช่องเงินจ่ายบวกด้วยช่อง

	 	 	 เงินสดคงเหลือ

	 (๑๑)	หมายเหตุ	 ให้บันทึกข้อความอื่นที่จำาเป็น
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คำาอธิบายแบบทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

ประเภทเงินมัดจำารังวัด (ของจังหวัด)

	 ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ	ประเภทเงินมัดจำารังวัด	(ของจังหวัด)		ใช้สำาหรับบันทึก

การรับและจ่ายเงินมัดจำารังวัด	 การถอนและนำาเงินมัดจำารังวัดฝากคลัง	 ของสำานักงานท่ีดิน

จังหวัด/สำานักงานที่ดินจังหวัดสาขาผู้เบิก

 

 การบันทึกรายการในช่องต่างๆ	ให้ปฏิบัติดังนี้

	 (๑)	 วัน	เดือน	ปี		 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่เกิดรายการ

 (๒)	 ที่เอกสาร	 ให้แสดงเลขที่เอกสารประกอบรายการ

	 	 	 ๑.	เอกสารด้านรับ	เช่น	เลขที่และเล่มที่ใบเสร็จรับเงิน

	 	 	 ๒.	เอกสารด้านจ่าย	เช่น	เลขที่ใบสำาคัญการจ่ายเงินให้แก่

	 	 	 	 ช่างรังวัด	หรือการจ่ายเงินคืนผู้ขอรังวัด	

 (๓)	 เลขที่	บ.ท.ด.๕๙	 ให้บันทึกเลขที่เอกสารบัญชีรายละเอียดเงินมัดจำารังวัด 

 (๔)	 รายการ	 ให้บันทึกคำาอธิบายรายการโดยย่อ

	 (๕)	 รับ		 ให้แสดงจำานวนเงินรับ

 (๖)	 จ่าย		 ให้แสดงจำานวนเงินจ่าย

 (๗)	 คงเหลือ	 ให้แสดงจำานวนเงินคงเหลือในรูปของเงินสด	เงินฝากธนาคาร

	 	 	 หรือเงินฝากคลัง	แล้วแต่กรณี

 (๘)	 รวม	 ให้แสดงจำานวนเงินรวมของช่องคงเหลือ

	 (๙)	 รวมเดือนนี้	 ทุกสิ้นเดือน	ให้รวมยอดเดือนนี้

 (๑๐)	รวมแต่ต้นปี	 ทุกสิ้นเดือน	ให้รวมยอดแต่ต้นปี

	 (๑๑)	หมายเหตุ	 ให้บันทึกข้อความอื่นที่จำาเป็น
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คำาอธิบายแบบทะเบียนคุมเงินมัดจำารังวัดที่ฝากคลัง (๙๓๐)

	 ทะเบียนคุมเงินมัดจำารังวัดท่ีฝากคลัง	 (๙๓๐)	 ใช้สำาหรับบันทึกการฝากและถอน															

เงินมัดจำารังวัดที่ฝากคลังของสำานักงานที่ดินจังหวัด		สาขา		ส่วนแยก		และสำานักงานที่ดินอำาเภอ	

โดยจำานวนเงินในช่องรวมยอดคงเหลือต้องตรงกับจำานวนเงินช่องยอดยกไปของรายงาน

เคลื่อนไหวเงินฝากคลัง	รหัสบัญชีเงินฝาก	xx930	ในระบบ	GFMIS

 

 การบันทึกรายการในช่องต่างๆ	ให้ปฏิบัติดังนี้

	 (๑)	 วัน	เดือน	ปี		 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่เกิดรายการ

 (๒)	 รายการ	 ให้บันทึกคำาอธิบายรายการโดยย่อ

	 (๓)	 จังหวัด		 ให้แสดงจำานวนเงินฝาก		ถอน		คงเหลือ

	 	 	 	ของสำานักงานที่ดินจังหวัด

 (๔)	 สำานักงานที่ดิน	สาขา		 ให้แสดงจำานวนเงินฝาก		ถอน		คงเหลือ

	 	 	 	ของสำานักงานที่ดินสาขา

 (๕)	 สำานักงานที่ดิน	ส่วนแยก		 ให้แสดงจำานวนเงินฝาก		ถอน		คงเหลือ

	 	 	 	ของสำานักงานที่ดินส่วนแยก

 (๖)	 สำานักงานที่ดิน	อำาเภอ		 ให้แสดงจำานวนเงินฝาก		ถอน		คงเหลือ

	 	 	 	ของสำานักงานที่ดินอำาเภอ

 (๗)	 รวมยอดคงเหลือ		 ให้แสดงจำานวนเงินรวมของช่องคงเหลือของ	(๓)

	 	 	 	(๔)	(๕)	(๖)
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คำาอธิบายแบบทะเบียนคุมการรับและนำาส่งหรือนำาฝาก

	 ทะเบียนคุมการรับและนำาส่งหรือนำาฝาก	 ใช้สำาหรับบันทึกการรับและนำาส่งเงินรายได้

แผ่นดิน	 การรับและนำาฝากเงินนอกงบประมาณ	 โดยแยกตามประเภทของเงินที่ได้รับและนำาส่ง

หรือนำาฝาก

 

 การบันทึกรายการในช่องต่างๆ	ให้ปฏิบัติดังนี้

	 (๑)	 วัน	เดือน	ปี		 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่เกิดรายการ

 (๒)	 ที่เอกสาร	 ให้แสดงเลขที่เอกสารประกอบรายการ

	 	 	 ๑.	เอกสารด้านรับ	เช่น	เลขที่และเล่มที่ใบเสร็จรับเงิน

	 	 	 ๒.	เอกสารด้านนำาส่งหรือนำาฝาก	เช่น	เลขท่ีอ้างอิง	๑๖	หลัก

		 	 	 	 จากสำาเนาใบรับเงินของธนาคาร	เลขที่การอ้างอิง

	 	 	 	 (R570000885)	เลขที่เอกสารการนำาส่งเงินในระบบ

	 	 	 	 GFMIS	(นส.02–1	น.ส.02–2)	

 (๓)	 รายการ	 ให้บันทึกคำาอธิบายรายการโดยย่อ

	 (๔)	 ประเภทเงิน	 ให้แสดงจำานวนเงินรายได้แผ่นดินและเงินนอกงบประมาณ

	 	 	 ที่ได้รับนำาส่งหรือนำาฝาก	และคงเหลือในแต่ละวัน	

	 	 	 ด้วยยอดรวม

 (๕)	 รวมยอดคงเหลือทุกประเภท	 ให้แสดงจำานวนเงินรวมของช่องคงเหลือของเงินทุกประเภท

	 (๖)	 รวมเดือนนี้	(จังหวัด)	 ทุกสิ้นเดือน	ให้รวมยอดเดือนนี้	ของจังหวัด

 (๗)	 รวมเดือนนี้	(หน่วยงานย่อย)	 ทุกสิ้นเดือน	ให้แสดงยอดรวมเดือนนี้	ของหน่วยงานย่อย

 (๘)	 รวมแต่ต้นปี	 ทุกสิ้นเดือน	ให้รวมยอดแต่ต้นปี	ของจังหวัดและ

	 	 	 หน่วยงานย่อย

 (๙)	 ยอดยกไป	 ทุกส้ินเดือน	ให้บันทึกยอดคงเหลือรายได้แต่ละประเภทยกไป

	 (๑๐)	หมายเหตุ	 ให้บันทึกข้อความอื่นที่จำาเป็น

๒๔๕
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คำาอธิบายแบบทะเบียนคุมย่อยเงินรายได้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

	 ทะเบียนคุมย่อยเงินรายได้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น	 ใช้สำาหรับบันทึกการรับและ

นำาส่งเงินรายได้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น	โดยแยกเป็นแต่ละองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

 

 การบันทึกรายการในช่องต่างๆ	ให้ปฏิบัติดังนี้

	 (๑)	 วัน	เดือน	ปี		 ให้บันทึก	วัน	เดือน	ปี	ที่เกิดรายการ

	 (๒)	 ที่เอกสาร	 ให้แสดงเลขที่เอกสารของรายการ

 (๓)	 รายการ	 ให้บันทึกคำาอธิบายรายการโดยย่อ

	 (๔)	 ชื่อองค์กรปกครอง		 ให้ระบุชื่อแต่ละองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

	 	 ส่วนท้องถิ่น	 โดยบันทึกจำานวนเงินที่ได้รับในแต่ละวันด้วย

	 	 	 ยอดรวม	และบันทึกจำานวนเงินที่นำาส่งในแต่ละวัน

	 	 	 ด้วยยอดรวมเป็นตัวเลขในวงเล็บ

 (๕)	 รวม	รับ	(ส่ง)	คงเหลือ		 ให้บันทึกจำานวนเงินรวมรับ	(นำาส่ง)	และคงเหลือ

 (๖)	 รวมเดือนนี้		 ทุกสิ้นเดือน	ให้รวมยอดเดือนนี้

 (๗)	 รวมแต่ต้นปี		 ทุกสิ้นเดือน	ให้รวมยอดแต่ต้นปี

 (๘)	 หมายเหตุ		 ให้บันทึกข้อความอื่นที่จำาเป็น

๒๔๗



รายงานเงินคงเหลือประจำาวัน

ส่วนราชการ.................................................จังหวัด/อำาเภอ..........................................

ประจำาวันที่...............เดือน...................................พ.ศ.	..................

จำานวนเงิน	(ตัวอักษร)......................................................................................................................

 (ลงชื่อ)	.............................................................	เจ้าหน้าที่การเงิน

 (ลงชื่อ)	.............................................................	หัวหน้ากองคลัง

 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจนับเงินและหลักฐานแทนตัวเงินถูกต้องตามรายการ

ข้างต้นแล้ว	จึงได้นำาเงินเข้าเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัย

 

 .................................	 .................................	 .................................
	 กรรมการ	 กรรมการ	 กรรมการ
  
	 	 .................................
	 	 หัวหน้าส่วนราชการ

 ข้าพเจ้าได้รับเงินและเอกสารแทนตัวเงินตามรายละเอียดข้างต้นนี้ไปแล้ว

	 เมื่อวันที่.............เดือน..............................พ.ศ.	.................

 (ลงชื่อ)	.............................................................	เจ้าหน้าที่การเงิน

	 รายการ	 จำานวนเงิน	 หมายเหตุ

	 ธนบัตร	 	 ......................................

	 เหรียญกษาปณ์	 ......................................

	 เช็ค........................ฉบับ	 ......................................

	 อื่นๆ	(ระบุชื่อ)	...................................................	 ......................................

	 	 ...................................................	 ......................................

	 	 ...................................................	 ......................................

                                 

              รวมทั้งสิ้น             บาท

๒๔๘



๒๔๙

ลำา
ดับ

ที่

(1
)

หน
่วย

งา
น

(2
)

ค่า
ธร

รม
เน

ียม
ที่ด

ิน

(6
50

)

ภา
ษีเ

งิน
ได

้บุค
คล

ธร
รม

ดา
 (0

01
)

ภา
ษีเ

งิน
ได

้

นิต
ิบุค

คล
 (0

02
)

ภา
ษีธ

ุรก
ิจเ

ฉพ
าะ

(1
03

)
อา

กร
แส

ตม
ป์

(1
04

)

รา
ยไ

ด้อ
งค

์กร
ฯ

(7
79

)

ค่า
ใช

้จ่า
ยใ

นก
าร

จัด
เก

็บ

อา
กร

แส
ตม

ป์ 
(9

04
)

ค่า
ใช

้จ่า
ยใ

นก
าร

จัด
เก

็บ

ภา
ษีฯ

 (9
15

)

รา
ยไ

ด้ส
่วน

ท้อ
งถ

ิ่น

(ภ
าษ

ีท้อ
งถ

ิ่น)
 (9

33
)

เง
ินม

ัดจ
ำาร

ังว
ัด

ที่เ
ก็บ

ใน
มือ

อื่น
ๆ

รว
ม

(4
)

	
1	

จัง
หว

ัด

	
2	

สำา
นัก

งา
นท

ี่ดิน
	ส

าข
า

	
3	

สำา
นัก

งา
นท

ี่ดิน
	ส

่วน
แย

ก

	
4	

สำา
นัก

งา
นท

ี่ดิน
	อ

ำาเ
ภอ

(3
)

รว
ม 

 (5
)

รา
ยล

ะเ
อีย

ดแ
สด

งข
้อม

ูลเ
งิน

สด
คง

เห
ลือ

ใน
มือ

ขอ
งแ

ต่ล
ะศ

ูนย
์ต้น

ทุน

ปร
ะจ

ำาเ
ดือ

น.
...
...
...
...
...
...
...
...
...

 (ณ
 ว

ันท
ำาก

าร
สิ้น

เด
ือน

)

สำา
นัก

งา
นท

ี่ดิน
จัง

หว
ัด.

...
...
...
...
...
...
...
...
...
.	ร

หัส
หน

่วย
เบ

ิกจ
่าย

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
.

(X
XX

)



คำาอธิบายแบบรายละเอียดแสดงข้อมูลเงินสดคงเหลือในมือของแต่ละศูนย์ต้นทุน

	 รายละเอียดแสดงข้อมูลเงินสดคงเหลือในมือของแต่ละศูนย์ต้นทุน		ใช้สำาหรับบันทึก

สรุปรายละเอียดประเภทของเงินสดคงเหลือ	 ณ	 วันทำาการสิ้นเดือน	 ของสำานักงานที่ดินจังหวัด	

สาขา	 ส่วนแยก	 และสำานักงานที่ดินอำาเภอ	 โดยจำานวนเงินรวมในช่องรวม	 (XXX)	 ต้องเท่ากับ								

ยอดเงินสดคงเหลือในภาพรวมหน่วยเบิกจ่ายตามระบบ	GFMIS

 

 การบันทึกรายการในช่องต่างๆ	ให้ปฏิบัติดังนี้

	 (๑)	 ลำาดับที่		 ให้บันทึกเลขที่ตามลำาดับ

	 (๒)	 หน่วยงาน	 ให้บันทึกชื่อหน่วยงาน

 (๓)	 ประเภทเงิน	 ให้แสดงจำานวนเงินรายได้แผ่นดินและเงินนอกงบประมาณ

	 	 	 ทั้งของตนเอง	และจัดเก็บแทนส่วนราชการอื่นที่คงเหลือ		

	 	 	 ณ	วันทำาการสิ้นเดือน

	 (๔)	 รวม		 ให้แสดงจำานวนเงินรวมตามหน่วยงาน

 (๕)	 รวม		 ให้แสดงจำานวนเงินรวมตามประเภทของเงิน

๒๕๐



ตัวอย่าง

การบันทึกสมุดคุมรายการทางบัญชี

๒๕๑



สมุดเงินสด

๒๕๒



สมุดเงินสด

๒๕๓



สมุดเงินสด

๒๕๔



๒๕๕

ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง รหัสบัญชีเงินฝาก 779



๒๕๖



ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง รหัสบัญชีเงินฝาก 910

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ รับ จ่าย คงเหลือ หมายเหตุ

	 ยอดยกมา	 	 	 95,615.00

	 รวมเดือนนี้	 	 	 95,615.00

	 รวมแต่ต้นปี	 162,316.00	 66,701.00	 95,615.00	

  

๒๕๗



ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง รหัสบัญชีเงินฝาก 915

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ รับ จ่าย คงเหลือ หมายเหตุ

		 	 																ยอดยกมา	 	 	 163,558.62

3	ก.ค.2557	 R570000892	 รับเงินฝากคลัง–จังหวัด	 1,246.89	 	 164,805.51

4	ก.ค.2557	 R570000901	 รับเงินฝากคลัง–จังหวัด	 2,064.87	 	 166,870.38

31	ก.ค.2557		 รับเงินฝากคลัง–สาขาท่าใหม่	 4,108.92	 	 170,979.30

		 	 รับเงินฝากคลัง–สาขามะขาม	 5,861.19	 	 176.840.49

		 	 รับเงินฝากคลัง–สาขาขลุง	 834.30	 	 177,674.79

		 	 รับเงินฝากคลัง–ส่วนแยกแหลมสิงห์	 990.81	 	 178,665.60

		 	 รับเงินฝากคลัง–อำาเภอโป่งนำ้าร้อน	 45.00	 	 178,710.60

		 	 รับเงินฝากคลัง–อำาเภอสอยดาว	 2.25	 	 178,712.85

		 	 รับเงินฝากคลัง–อำาเภอแก่งหางแมว																	–	 	 	 178,712.85

		 	 รับเงินฝากคลัง–อำาเภอนายายอาม	 430.32	 	 179,143.17

                รวมเดือนนี้	 15,584.55	 	–	 179,143.17

                รวมแต่ต้นปี 187,843.17 8,700.00 179,143.17  

 

   

  

๒๕๘



๒๕๙



๒๖๐



๒๖๑



๒๖๒

	2
3	

ก.
ค.
	2

55
7	

สำา
นัก

งา
นท

ี่ดิน
จัง

หว
ัดจ

ันท
บุร

ี	
เง
ินช

่วย
ค่า

รัก
ษา

พย
าบ

าล
-ข

้าร
าช

กา
รบ

ำาน
าญ

	
	

ลา
ยม

ือช
ื่อ	

P5
70

00
02

86

		
-	น

าย
จัน

ทร
์	ย

ืนย
าว

	(ต
นเ

อง
)	

(ป
ระ

เภ
ทผ

ู้ป่ว
ยใ

น)
	

28
,1
09

.0
0	

	
36

00
04

13
66

		
-	น

าง
สา

วจ
าร

ุวร
รณ

	อ
ุกฤ

ษฎ
์	(น

าง
จิน

ตน
า-
มา

รด
า)
		

18
,6
00

.0
0	

	

		
	ส

ำาน
ักง

าน
ที่ด

ินจ
ังห

วัด
จัน

ทบ
ุรี	

เง
ินช

่วย
กา

รศ
ึกษ

าบ
ุตร

-ข
้าร

าช
กา

รบ
ำาน

าญ
	

	
ลา

ยม
ือช

ื่อ	
P5

70
00

02
87

	

		
-	น

าย
โช

คช
ัย	

สัม
ทน

ะโ
ชค

	(น
าย

สัน
ต์	

สัน
ทน

ะโ
ชค

)	
	

2,
89

5.
50

	
	

36
00

04
24

83

		
	ส

ำาน
ักง

าน
ที่ด

ินจ
ังห

วัด
จัน

ทบ
ุรี	

ค่า
ใช

้จ่า
ยใ

นก
าร

เด
ินท

าง
ไป

รา
ชก

าร
	

	
ลา

ยม
ือช

ื่อ	
P5

70
00

02
88

		
-	น

าง
วน

ิดา
	ธ
รร

มโ
ชต

ิ	
	

13
,4
66

.0
0	

	
36

00
04

23
80

	
	

  

วัน
 เด

ือน
 ป

ี
เจ

้าห
นี้ห

รือ
ผู้ข

อเ
บิก

ปร
ะเ

ภท
รา

ยจ
่าย

จำา
นว

นเ
งิน

ลา
ยม

ือช
ื่อผ

ู้รับ
หล

ักฐ
าน

หม
าย

เห
ตุ

กา
รอ

้าง
อิง

/เ
ลข

ที่
เอ

กส
าร

จา
กร

ะบ
บ 

GF
M

IS

ทะ
เบ

ียน
คุม

หล
ักฐ

าน
ขอ

เบ
ิก



ทะ
เบ

ียน
คุม

ลูก
หน

ี้

วัน
 เด

ือน
 ป

ี
เล

ขท
ี่เอ

กส
าร

จา
กร

ะบ
บ 

GF
M

IS
ชื่อ

ผู้ย
ืม

เล
ขท

ี่สัญ
ญ

า
กา

รย
ืมเ

งิน
รา

ยก
าร

จำา
นว

นเ
งิน

วัน
คร

บก
ำาห

นด
ชำา

ระ
วัน

ที่ร
ับค

ืนเ
งิน

หม
าย

เห
ตุ

	1
	ก

.ค
.	2

55
7	

7/
25

57
	

36
00

00
25

54
	

นา
งส

ุณ
ี		ว

ันท
ยา

	
เง
ินย

ืมค
่าเ
บี้ย

ปร
ะช

ุมจ
ัดส

รร
ที่ด

ิน	
22

,8
00

.0
0	

1	
ส.
ค.
	2

55
7	

4	
ก.
ค.
	2

55
7

		
	

	
	

คร
ั้งท

ี่	3
/2

55
7	

วัน
ที่	

4	
ก.
ค.
	2

55
7	

 	5
	ส

.ค
.	2

55
7	

8/
25

57
	

36
00

04
30

13
	

นา
งส

ุณ
ี		ว

ันท
ยา

	
เง
ินย

ืมค
่าเ
บี้ย

ปร
ะช

ุมจ
ัดส

รร
ที่ด

ิน	
19

,6
00

.0
0	

3	
ก.
ย.
	2

55
7	

8	
ส.
ค.
	2

55
7

		
	

	
	

คร
ั้งท

ี่	4
/2

55
7	

วัน
ที่	

6	
ส.
ค.
	2

55
7	

๒๖๓



ทะ
เบ

ียน
คุม

เช
็ค

เล
ขท

ี่อ้า
งอ

ิง
วัน

ที่ใ
นเ

ช็ค
วัน

 เด
ือน

 ป
ี

ที่เ
ขีย

นเ
ช็ค

รา
ยก

าร
จำา

นว
นเ

งิน
ลา

ยม
ือช

ื่อผ
ู้ลง

นา
ม

เช
็คเ

ลข
ที่

วัน
 เด

ือน
 ป

ี
ที่จ

่าย
เช

็ค
ลา

ยม
ือช

ื่อผ
ู้รับ

เช
็ค

2	
ก.
ค.
	2

55
7	

P5
70

00
02

55
	

05
74

03
6	

3	
ก.
ค.
	2

55
7	

นา
งส

ุณ
ี		ว

ันท
ยา

–ค
่าเ
บี้ย

ปร
ะช

ุม	
22

,8
00

.0
0	

1.
	ล

งน
าม

	
3	

ก.
ค.
	2

55
7	

ลา
ยม

ือช
ื่อ

	
	

	
	

	
	

2.
	ล

งน
าม

 
 

	
P5

70
00

02
57

	
05

74
03

7	
3	

ก.
ค.
	2

55
7	

สำา
นัก

งา
นท

ี่ดิน
ฯ	

สา
ขา

ท่า
ให

ม่–
เง
ินม

ัดจ
ำาร

ังว
ัด	

80
,0
00

.0
0	

1.
	ล

งน
าม

	
3	

ก.
ค.
	2

55
7	

ลา
ยม

ือช
ื่อ

	
	

	
	

	
	

2.
	ล

งน
าม

10
	ก

.ค
.	2

55
7	

P5
70

00
02

81
	

05
74

03
8	

10
	ก

.ค
.	2

55
7	

บม
จ.
ธน

าค
าร

กร
ุงไ
ทย

–เ
งิน

ฝา
ก	

อป
ท.

	
13

,0
30

,8
54

.0
0	

1.
	ล

งน
าม

	
16

	ก
.ค
.	2

55
7	

ลา
ยม

ือช
ื่อ

	
	

	
	

	
	

2.
	ล

งน
าม

	
	

 
 

 
 

๒๖๔



ทะ
เบ

ียน
คุม

เช
็ค

เล
ขท

ี่อ้า
งอ

ิง
วัน

ที่ใ
นเ

ช็ค
วัน

 เด
ือน

 ป
ี

ที่เ
ขีย

นเ
ช็ค

รา
ยก

าร
จำา

นว
นเ

งิน
ลา

ยม
ือช

ื่อผ
ู้ลง

นา
ม

เช
็คเ

ลข
ที่

วัน
 เด

ือน
 ป

ี
ที่จ

่าย
เช

็ค
ลา

ยม
ือช

ื่อผ
ู้รับ

เช
็ค

25
	ก

.ค
.	2

55
7	

P5
70

00
02

88
	

05
30

71
0	

25
	ก

.ค
.	2

55
7	

นา
งว

นิด
า	
ธร

รม
โช

ติ–
ค่า

ใช
้จ่า

ยใ
นก

าร
เด

ินท
าง

ฯ	
13

,4
66

.0
0	

1.
	ล

งน
าม

	
25

	ก
.ค
.	2

55
7	

ลา
ยม

ือช
ื่อ

	
	

	
	

	
	

2.
	ล

งน
าม

 
 

25
	ก

.ค
.	2

55
7	

P5
70

00
02

82
	

05
30

71
1	

28
	ก

.ค
.	2

55
7	

บม
จ.
ธน

าค
าร

กร
ุงไ
ทย

–ค
่าเ
ช่า

บ้า
น	

58
,0
04

.5
0	

1.
	ล

งน
าม

	
28

	ก
.ค
.	2

55
7	

ลา
ยม

ือช
ื่อ

	
P5

70
00

02
86

	
	

	
บม

จ.
ธน

าค
าร

กร
ุงไ
ทย

–เ
งิน

ช่ว
ยค

่าร
ักษ

าพ
ยา

บา
ล	

	
2.
	ล

งน
าม

	
P5

70
00

02
87

	
	

	
บม

จ.
ธน

าค
าร

กร
ุงไ
ทย

–เ
งิน

ช่ว
ยก

าร
ศึก

ษา
บุต

ร	

๒๖๕



๒๖๖



๒๖๗



๒๖๘



๒๖๙



๒๗๐



๒๗๑



๒๗๒



รายงานเงินคงเหลือประจำาวัน

ส่วนราชการ.................................................จังหวัด/อำาเภอ..........................................

ประจำาวันที่...............เดือน...................................พ.ศ.	..................

จำานวนเงิน	(ตัวอักษร)......................................................................................................................

 (ลงชื่อ)	.............................................................	เจ้าหน้าที่การเงิน

 (ลงชื่อ)	.............................................................	หัวหน้ากองคลัง

 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจนับเงินและหลักฐานแทนตัวเงินถูกต้องตามรายการ

ข้างต้นแล้ว	จึงได้นำาเงินเข้าเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัย

 

 .................................	 .................................	 .................................
	 กรรมการ	 กรรมการ	 กรรมการ
  
	 	 .................................
	 	 หัวหน้าส่วนราชการ

 ข้าพเจ้าได้รับเงินและเอกสารแทนตัวเงินตามรายละเอียดข้างต้นนี้ไปแล้ว

	 เมื่อวันที่.............เดือน..............................พ.ศ.	.................

 (ลงชื่อ)	.............................................................	เจ้าหน้าที่การเงิน

	 รายการ	 จำานวนเงิน	 หมายเหตุ

	 ธนบัตร	 	 ............................

	 เหรียญกษาปณ์	 ............................

	 เช็ค........................ฉบับ	 ............................

	 อื่นๆ	(ระบุชื่อ)	...................................................	 ............................

	 	 ...................................................	 ............................

	 	 ...................................................	 ............................

                                 

              รวมทั้งสิ้น             บาท

สำานักงานที่ดินจังหวัด																																			จันทบุรี

										31															กรกฎาคม																						2557

	 954,910.00	 ค่าธรรมเนียม	 4,175.00

	 18.00	 ค่าภาษีอากร	 560,993.54

	 	 รายได้	779	 345,693.00

	 	 รายได้	904	 956.46

	 	 รายได้	915	 1,039.50

	 	 รายได้	933	 33,610.50

	 	 ค่ามัดจำารังวัด	 8,460.00

 954,928.00	 				รวม	 954,928.00

(เก้าแสนห้าหมื่นสี่พันเก้าร้อยยี่สิบแปดบาทถ้วน)

วิพรรณ		อาลัย

วนิดา		ธรรมโชติ

ธเนตร		วงศ์อุไร เลอศักดิ์		ศิรินิสาทสกุล ศิริขวัญ		สุขศิริ

ดนัย		เจียมวิเศษสุข

1																			สิงหาคม															2557

วนิดา		ธรรมโชติ
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าค
าร

เพื่
อน

ำาส่
งเ
งิน

รา
ยไ

ด้แ
ผ่น

ดิน
	
11

01
02

06
01

	
บัน

ทึก
ปร

ับป
รุง

บัญ
ชี	

กร
ณ
ีนำา

เง
ินร

าย
ได

้แผ
่นด

ิน	
JR

	
	

แล
ะเ
งิน

นอ
กง

บป
ระ

มา
ณ
ไป

ฝา
กธ

นา
คา

ร

เง
ินฝ

าก
ไม

่มีร
าย

ตัว
	

11
01

03
01

99
	

บัน
ทึก

ปร
ับป

รุง
บัญ

ชี	
กร

ณ
ีนำา

เง
ินม

ัดจ
ำาร

ังว
ัดใ

นม
ือ	

JR

	
	

ไป
ฝา

กธ
นา

คา
ร

เง
ินร

ับฝ
าก

อื่น
	

21
11

02
01

99
	

–	
บัน

ทึก
จ่า

ยเ
งิน

มัด
จำา

รัง
วัด

ที่เ
หล

ือค
ืนผ

ู้ขอ
รัง

วัด
	

PP

	
	

–	
บัน

ทึก
นำา

เง
ินม

ัดจ
ำาร

ังว
ัดท

ี่เก
ินว

งเ
งิน

เก
็บร

ักษ
า	

PP

	
	

			
ฝา

กค
ลัง

	
	

–	
บัน

ทึก
ลด

ยอ
ดเ

งิน
สด

ใน
มือ

กา
รน

ำาค
่าห

ลัก
เข
ตท

ี่ดิน
	

PP

	
	

			
ค่า

ธร
รม

เน
ียม

รัง
วัด

	แ
ละ

ค่า
พิส

ูจน
์สอ

บส
วน

หร
ือ

	
	

			
ตร

วจ
สอ

บเ
นื้อ

ที่ส
่งเ
ป็น

เง
ินร

าย
ได

้แผ
่นด

ิน

ค่า
ใช

้จ่า
ยเ

ดิน
ทา

งอ
ื่น–

ใน
ปร

ะเ
ทศ

	
51
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99
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ทึก
จ่า

ยเ
งิน

ค่า
ใช

้จ่า
ยใ

นก
าร

รัง
วัด

ให
้แก

่ช่า
งร

ังว
ัด	

PP

	
	

(ค
่าพ

าห
นะ

	ค
่าจ

้าง
คน

งา
น	

แล
ะค

่าใ
ช้จ

่าย
อื่น

ๆ

	
	

เห
มา

จ่า
ย)

ค่า
ตอ

บแ
ทน

เฉ
พา

ะง
าน

	
51

04
04

01
02

	
บัน

ทึก
จ่า

ยเ
งิน

ค่า
ใช

้จ่า
ยใ

นก
าร

รัง
วัด

ให
้แก

่ช่า
งร

ังว
ัด	

PP

	
	

(ค
่าป

่วย
กา

รเ
จ้า

พน
ักง

าน
ผู้ป

กค
รอ

งท
้อง

ที่)

๒๗๖
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5
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รห
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ระ
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คำา
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ย
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ะเ
ภท
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กส

าร
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บัญ
ชีแ
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ปร
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ปร
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เอ
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ัสบ

ัญ
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กป

ระ
เภ

ท

เง
ินร

ับฝ
าก

อื่น
	

21
11

02
01

99
	ร

ับร
ู้เง
ินน

อก
งบ

ปร
ะม

าณ
ที่ฝ

าก
คล

ัง

	
	

–	
ปร

ะเ
ภท

เง
ินม

ัดจ
ำาร

ังว
ัด	

ส่ว
นภ

ูมิภ
าค

	(9
30

)	
RB

	
	

–	
ปร

ะเ
ภท

เง
ินม

ัดจ
ำาร

ังว
ัด	

ส่ว
นก

ลา
ง	
(9
01

)	
RB

	
	

รับ
รู้เ
งิน

นอ
กง

บป
ระ

มา
ณ
ที่ไ

ม่ไ
ด้ฝ

าก
คล

ัง	
RE

เง
ินป

ระ
กัน

อื่น
	

21
12

01
01

99
	ร

ับร
ู้เง
ินน

อก
งบ

ปร
ะม

าณ
ที่ฝ

าก
คล

ัง

	
	

–	
ปร

ะเ
ภท

เง
ินป

ระ
กัน

ซอ
งป

ระ
กัน

สัญ
ญ
า	
(9
10

)	
RB

เบ
ิกเ

กิน
ส่ง

คืน
รอ

นำา
ส่ง

	
21

16
01

01
04

	ร
ับร

ู้เง
ินค

่าใ
ช้จ

่าย
ที่เ

บิก
เก

ินส
ิทธ

ิปีง
บป

ระ
มา

ณ
ปัจ

จุบ
ัน	

BD

รา
ยไ

ด้จ
าก

กา
รร

ิบท
รัพ

ย์แ
ละ

	
42

01
02

01
05

	ร
ับร

ู้เง
ินท

ี่เร
ียก

เก
็บจ

าก
ข้า

รา
ชก

าร
	ล

ูกจ
้าง

	ห
รือ

	
RA

กา
รช

ดเ
ชย

ค่า
เส

ียห
าย

	
	

บุค
คล

ภา
ยน

อก
ที่ท

ำาท
รัพ

ย์ส
ินข

อง
ทา

งร
าช

กา
รเ
สีย

หา
ย 

	
	

หร
ือส

ูญ
หา

ย	
เช
่น	

โฉ
นด

ที่ด
ินส

ูญ
หา

ย	
(8
15

)

รา
ยไ

ด้ค
่าป

รับ
อื่น

	
42

01
02

01
99

	ร
ับร

ู้เง
ินค

่าป
รับ

ผิด
สัญ

ญ
าร

ับจ
้าง

หร
ือก

าร
ซื้อ

ขา
ย	

RA

	
	

แล
ะอ

ื่นๆ
	(8

10
)

รา
ยไ

ด้ค
่าธ

รร
มเ

นีย
มท

ี่ดิน
แล

ะ	
42

02
01

01
13

	ร
ับร

ู้เง
ินร

าย
ได

้ค่า
ธร

รม
เน

ียม
ที่ด

ินแ
ละ

ค่า
จด

ทะ
เบ

ียน
	

RA

ค่า
จด

ทะ
เบ

ียน
อส

ังห
าร

ิมท
รัพ

ย์	
	

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย์	

(6
50

)

รา
ยไ

ด้ค
่าข

าย
ขอ

งเ
บ็ด

เต
ล็ด

	
42

02
03

01
05

	ร
ับร

ู้เง
ินจ

าก
กา

รข
าย

ขอ
งเ
ก่า

ชำา
รุด

ที่ท
าง

รา
ชก

าร
เล

ิกใ
ช้	

RA

	
	

(6
42

)

รา
ยไ

ด้ด
อก

เบี้
ยเ
งิน

ฝา
กที่

สถ
าบั

นก
าร

เงิน
	4

20
30

10
10

1	
รับ

รู้ร
าย

ได
้ดอ

กเ
บี้ย

เง
ินฝ

าก
ธน

าค
าร

	
RA

รา
ยไ

ด้เ
งิน

เห
ลือ

จ่า
ยป

ีเก
่า	

42
06

01
01

02
	ร

ับร
ู้เง
ินค

่าใ
ช้จ

่าย
ที่เ

บิก
เก

ินส
ิทธ

ิขอ
งป

ีงบ
ปร

ะม
าณ

ก่อ
น	

RA

	
	

(8
11

)

รา
ยไ

ด้เ
พื่อ

เป
็นค

่าใ
ช้จ

่าย
จัด

เก
็บภ

าษ
ี	

43
01

02
01

09
	ร

ับร
ู้เง
ินน

อก
งบ

ปร
ะม

าณ
ที่ฝ

าก
คล

ัง

	
	

–	
ปร

ะเ
ภท

เง
ินค

่าใ
ช้จ

่าย
ใน

กา
รจ

ัดเ
ก็บ

อา
กร

แส
ตม

ป์	
RB

	
	

			
(9
04

)

	
	

–	
ปร

ะเ
ภท

เง
ินค

่าใ
ช้จ

่าย
ใน

กา
รจ

ัดเ
ก็บ

ภา
ษีอ

าก
ร	

RB

	
	

ให
้แก

่รา
ชก

าร
ส่ว

นท
้อง

ถิ่น
	(9

15
)
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บัญ
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ยก
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ัสบ
ัญ
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แย
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ระ
เภ

ท
คำา

อธ
ิบา

ย
ปร

ะเ
ภท

เอ
กส

าร
ชื่อ

บัญ
ชีแ

ยก
ปร

ะเ
ภท

คำา
อธ

ิบา
ย

ปร
ะเ

ภท
เอ

กส
าร

เด
บิต

 เง
ินท

ดร
อง

รา
ชก

าร
 (1

10
10

10
10

4)
เค

รด
ิต 

เง
ินท

ดร
อง

รา
ชก

าร
 (1

10
10

10
10

4)

รห
ัสบ

ัญ
ชี

แย
กป

ระ
เภ

ท

เค
รด

ิต

เง
ินท

ดร
อง

รา
ชก

าร
รับ

จา
กค

ลัง
	

22
02

01
01

01
	

บัน
ทึก

ยก
ยอ

ดเ
งิน

ทด
รอ

งร
าช

กา
รข

อง
หน

่วย
งา

น	
JX

เพ
ื่อก

าร
ดำา

เน
ินง

าน
	

	
เข
้าร

ะบ
บ	

GF
M
IS
	ณ

	ว
ันท

ี่	1
	ต

ุลา
คม

	2
54

7

เค
รด

ิต

เง
ินส

ดใ
นม

ือ	
11

01
01

01
01

	
–	

บัน
ทึก

นำา
ส่ง

เง
ินร

าย
ได

้แผ
่นด

ินแ
ละ

เง
ินน

อก
	

R1
	R

2

	
	

			
งบ

ปร
ะม

าณ
ทุก

ปร
ะเ
ภท

ใน
ระ

บบ
	G

FM
IS
	

R3
	R

4

	
	

			
เป

็นเ
งิน

สด
	

R6
	R

7

	
	

–	
บัน

ทึก
นำา

ส่ง
เง
ินท

ดร
อง

รา
ชก

าร
เข
้าร

ะบ
บ	

GF
M
IS
	

R8

พัก
รอ

	C
le

ar
in
g	

11
01

01
01

13
	

กา
รน

ำาส
่งเ
งิน

เป
็นเ

ช็ค
ที่ธ

นา
คา

รก
รุง

ไท
ย	

CJ

	
	

แล
ะเ
ช็ค

อย
ู่ระ

หว
่าง

รอ
เร
ียก

เก
็บเ

งิน

เง
ินฝ

าก
ธน

าค
าร

เพ
ื่อน

ำาส
่งเ
งิน

รา
ยไ

ด้	
11

01
02

06
01

	
บัน

ทึก
นำา

ส่ง
เง
ินร

าย
ได

้แผ
่นด

ินแ
ละ

เง
ินน

อก
งบ

ปร
ะม

าณ
	

R1
	R

2

	
	

ทุก
ปร

ะเ
ภท

ใน
ระ

บบ
	G

FM
IS
	จ

าก
กา

รร
ับช

ำาร
ะเ
งิน

	
R3

	R
4

	
	

ค่า
ธร

รม
เน

ียม
ฝา

กธ
นา

คา
ร

เค
รด

ิต

พัก
เง
ินน

ำาส
่ง	

11
01

01
01

12
	

กา
รน

ำาส
่งเ
งิน

เป
็นเ

ช็ค
	แ

ละ
เร
ียก

เก
็บเ

งิน
ตา

มเ
ช็ค

ได
้	

CJ

เด
บิต

เง
ินส

ดใ
นม

ือ	
11

01
01

01
01

	
บัน

ทึก
รา

ยก
าร

ลด
ยอ

ดเ
งิน

ทด
รอ

งร
าช

กา
รเ
ข้า

ระ
บบ

	
G4

	
	

GF
M
IS

เด
บิต

T/
E	

หน
่วย

งา
นโ

อน
เง
ินน

อก
งบ

ปร
ะม

าณ
	

52
10

01
01

02
	

กา
รน

ำาส
่งเ
งิน

นอ
กง

บป
ระ

มา
ณ
ที่ธ

นา
คา

รก
รุง

ไท
ย	

CJ

ให
้กร

มบ
ัญ
ชีก

ลา
ง	

	
เป

็นเ
งิน

สด

T/
E	

หน
่วย

งา
นโ

อน
เง
ินร

าย
ได

้แผ
่นด

ิน	
52

10
01

01
03

	
กา

รน
ำาส

่งเ
งิน

รา
ยไ

ด้แ
ผ่น

ดิน
ที่ธ

นา
คา

รก
รุง

ไท
ย	

CJ

ให
้กร

มบ
ัญ
ชีก

ลา
ง	

	
เป

็นเ
งิน

สด

T/
E	

หน
่วย

งา
นส

่งเ
งิน

เบ
ิกเ

กิน
ส่ง

คืน
	

52
09

01
01

12
	

กา
รน

ำาส
่งเ
งิน

เบ
ิกเ

กิน
ส่ง

คืน
ที่ธ

นา
คา

รก
รุง

ไท
ย	

CJ

ให
้กร

มบ
ัญ
ชีก

ลา
ง	

	
เป

็นเ
งิน

สด

เด
บิต

T/
E	

หน
่วย

งา
นโ

อน
เง
ินน

อก
งบ

ปร
ะม

าณ
	

52
10

01
01

02
	

กา
รน

ำาส
่งเ
งิน

นอ
กง

บป
ระ

มา
ณ
ที่ธ

นา
คา

รก
รุง

ไท
ย	

CJ

ให
้กร

มบ
ัญ
ชีก

ลา
ง	

	
เป

็นเ
ช็ค

T/
E	

หน
่วย

งา
นโ

อน
เง
ินร

าย
ได

้แผ
่นด

ิน	
52

10
01

01
03

	
กา

รน
ำาส

่งเ
งิน

รา
ยไ

ด้แ
ผ่น

ดิน
ที่ธ

นา
คา

รก
รุง

ไท
ย	

CJ

ให
้กร

มบ
ัญ
ชีก

ลา
ง	

	
เป

็นเ
ช็ค

T/
E	

หน
่วย

งา
นส

่งเ
งิน

เบ
ิกเ

กิน
ส่ง

คืน
	

52
09

01
01

12
	

กา
รน

ำาส
่งเ
งิน

รา
ยไ

ด้แ
ผ่น

ดิน
ที่ธ

นา
คา

รก
รุง

ไท
ย	

CJ

ให
้กร

มบ
ัญ
ชีก

ลา
ง	

	
เป

็นเ
ช็ค

เด
บิต

 พ
ักเ

งิน
นำา

ส่ง
 (1

10
10

10
11

2)

เด
บิต

 พ
ักร

อ 
Cl

ea
rin

g 
(1

10
10

10
11

3)

เค
รด

ิต 
พ

ักเ
งิน

นำา
ส่ง

 (1
10

10
10

11
2)

เค
รด

ิต 
พ

ักร
อ 

Cl
ea

rin
g 

(1
10

10
10

11
3)
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 เง
ินฝ

าก
คล
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(1

10
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เง
ินฝ

าก
คล

ัง 
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20
50
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รห
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แย
กป
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แก
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31

02
01

01
02

	
กา

รป
รับ

ปร
ุงบ

ัญ
ชีเ

งิน
ฝา

กค
ลัง

ย้อ
นห

ลัง
	

J9

T/
R	

ปร
ับเ

งิน
ฝา

กค
ลัง

	
43

08
01

01
05

	
ระ

บบ
ปร

ับเ
พิ่ม

เง
ินฝ

าก
คล

ังเ
มื่อ

มีก
าร

นำา
ส่ง

คล
ัง	
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T/
R	

ภา
ยใ

นก
รม

เด
ียว

กัน
	

43
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01
01

18
	

บัน
ทึก

กา
รโ
อน

ขา
ยบ

ิลภ
าย

ใน
กร

มเ
ดีย

วก
ัน	
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	R

K

เค
รด

ิต

เง
ินส

ดใ
นม

ือ	
11

01
01

01
01

	
บัน

ทึก
ปร

ับป
รุง

บัญ
ชี	

กร
ณ
ีนำา

เง
ินร

าย
ได

้แผ
่นด

ินแ
ละ

	
JR

	
	

เง
ินน

อก
งบ

ปร
ะม

าณ
ไป

ฝา
กธ

นา
คา

ร

เจ
้าห
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งค

์กร
ปก
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ส่ว
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ถิ่น
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01
01
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งิน

นอ
กง
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ระ

มา
ณ
ที่ฝ

าก
คล

ัง	
ปร

ะเ
ภท
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เง
ินร

าย
ได

้อง
ค์ก

รป
กค

รอ
งส

่วน
ท้อ

งถ
ิ่น	

(7
79

)

	
	

จา
กก

าร
รับ

ชำา
ระ

เง
ินค

่าธ
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(สำาเนา)

ที่	นร	๐๗๐๔	/	ว	๓	 สำานักงบประมาณ

	 ถนนพระรามที่	๖	กรุงเทพฯ	๑๐๔๐๐

	 ๘		ตุลาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ	(ฉบับที่	๖)	พ.ศ.	๒๕๕๗

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

สิ่งที่ส่งมาด้วย ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ	(ฉบับที่	๖)	พ.ศ.	๒๕๕๗	จำานวน	๑	ฉบับ

	 ตามที่สำานักงบประมาณได้กำาหนดระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ									

พ.ศ.	๒๕๔๘	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	 (ฉบับที่	 ๒)	 พ.ศ.	๒๕๕๑	 (ฉบับที่	 ๓)	 พ.ศ.	๒๕๕๒	 (ฉบับที่	 ๔)	

พ.ศ.	๒๕๕๔	และ	(ฉบับที่	๕)	พ.ศ.	๒๕๕๕	เพื่อใช้ในการบริหารงบประมาณของส่วนราชการและ

รัฐวิสาหกิจแล้ว	นั้น

	 เพื่อให้การใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายของส่วนราชการ	 และรัฐวิสาหกิจ	 เป็นไป

อย่างเหมาะสม	 คุ้มค่า	 และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อผลสัมฤทธิ์ในการปฏิบัติภารกิจยิ่งขึ้น	 อาศัย

อำานาจตามความในมาตรา	๖	และมาตรา	๗	แห่งพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ	พ.ศ.	๒๕๐๒	

มาตรา	 ๑๙	 แห่งพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ	พ.ศ.	๒๕๐๒	 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยมาตรา	 ๔	

แห่งพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ	 (ฉบับที่	 ๖)	 พ.ศ.	๒๕๔๓	 และมาตรา	 ๒๐	 แห่งพระราช

บัญญัติวิธีการงบประมาณ	พ.ศ.	๒๕๐๒	ผู้อำานวยการสำานักงบประมาณจึงกำาหนดระเบียบว่าด้วย

การบริหารงบประมาณ	 (ฉบับที่	 ๖)	 พ.ศ.	๒๕๕๗	 ขึ้นไว้	 โดยมีรายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	

ทั้งนี้	 ได้นำาลงเผยแพร่ในเว็บไซต์ของสำานักงบประมาณด้วยแล้ว	 โดยสามารถดูได้ที่	 http://www.

bb.go.th

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป

 

 ขอแสดงความนับถือ

	 (ลงชื่อ)	 สมศักดิ์  โชติรัตนะศิริ

 (นายสมศักดิ์		โชติรัตนะศิริ)

	 ผู้อำานวยการสำานักงบประมาณ

สำานักกฎหมายและระเบียบ

โทร.	๐	๒๒๖๕	๒๐๗๖,		๐	๒๒๖๕	๒๐๗๕

โทรสาร	๐	๒๒๗๓	๙๔๓๖
๒๙๐



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด

ที่	มท	๐๕๐๓.๒	/	ว	๒๐๔๔๔	 กรมที่ดิน

	 ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ	๘๐	พรรษาฯ

	 อาคารรัฐประศาสนภักดี		ถนนแจ้งวัฒนะ

	 แขวงทุ่งสองห้อง	เขตหลักสี่	กรุงเทพฯ	๑๐๒๑๐

 ๑๕		ตุลาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 การยกเว้นการบันทึกข้อมูลในระบบ	GFMIS

เรียน	 ผู้ว่าราชการจังหวัดทุกจังหวัด

อ้างถึง	 ๑.	หนังสือกรมที่ดิน	ที่	มท	๐๕๐๓/ว	๒๖๗๘๕	ลงวันที่	๓๐	กันยายน	๒๕๕๑

	 ๒.	หนังสือกรมที่ดิน	ด่วนที่สุด	ที่	มท	๐๕๐๓.๒/ว	๓๖๗๑๔	ลงวันที่	๒๘	ธันวาคม	๒๕๕๕

	 ๓.	หนังสือกรมบัญชีกลาง	ที่	กค	๐๔๒๓.๓/ว	๓๓๗	ลงวันที่	๓๐	กันยายน	๒๕๕๑

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 ๑.	สำาเนาหนังสือกรมที่ดิน	ด่วนที่สุด	ที่	มท	๐๕๐๓.๒/๑๕๗๗๘	ลงวันที่	

	 	 	 	 ๒๐	สิงหาคม	๒๕๕๗

	 	 	 ๒.	สำาเนาหนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๓.๓/๒๗๖๑๖

	 	 	 		 ลงวันที่	๓	กันยายน	๒๕๕๗	

	 	 	 ๓.	ขั้นตอนการปฏิบัติงานการบันทึกรับและจ่ายเงินมัดจำารังวัดในระบบ	GFMIS

	 	 	 ๔.	ขั้นตอนการปฏิบัติงานการบันทึกการนำาเงินสดไปฝากธนาคารในระบบ	GFMIS

	 ตามหนังสือท่ีอ้างถึง	๑	และ	๒	กรมที่ดินได้แจ้งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการบันทึก

เงินมัดจำารังวัดในระบบ	GFMIS	 โดยให้สำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่ายบันทึกข้อมูลการรับและจ่าย

เงินมัดจำารังวัดของสำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อยในระบบ	GFMIS	อย่างน้อยเดือนละ	๑	ครั้ง	นั้น

	 กรมที่ดินขอเรียนว่า	แนวทางการปฏิบัติงานดังกล่าว	ยังไม่สอดคล้องกับแนวทาง

ที่กรมบัญชีกลางกำาหนดให้บันทึกข้อมูลการรับและนำาเงินส่งคลังในระบบ	 GFMIS	 ในวันที่เกิด

รายการทางการเงิน	ตามหนังสือท่ีอ้างถึง	๓	เพ่ือให้การปฏิบัติงานสามารถดำาเนินการได้อย่างถูกต้อง

กรมที่ดินจึงขอยกเว้นการปฏิบัติงานดังกล่าว	 รวมทั้งกรณีสำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อยนำาเงินสด

ที่รับประจำาวันไปฝากธนาคารตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	 ๑	 ซึ่งกรมบัญชีกลางได้อนุญาตให้กรมที่ดิน

ดำาเนินการตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	๒	ดังนี้

	 ๑.	 เงินมัดจำารังวัดของสำานักงานท่ีดินหน่วยงานย่อย	 ให้บันทึกรายการบัญชี												

การรับจ่ายเงินมัดจำารังวัดในระบบ	 GFMIS	 เป็นยอดสรุปประจำาเดือน	 และให้มีรายงานสรุปการ

๒๙๑



รับจ่ายเงินประจำาเดือนและรายงานเงินคงเหลือประจำาวัน	 ณ	 วันสิ้นเดือน	 เป็นเอกสารประกอบ

การบันทึกรายการบัญชี	 โดยขอให้สำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อยตรวจสอบความถูกต้องของเงิน

มัดจำารังวัดกับเอกสารการรับจ่ายเงิน		ทะเบียนคุมการรับจ่ายเงินมัดจำารังวัด		และรายงานเงินคงเหลือ

ประจำาวันเป็นประจำาทุกวัน

	 ๒.	 เงินสดรับของสำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อย	 ให้บันทึกปรับปรุงรายการบัญชี	

การนำาเงินสดไปฝากธนาคารเป็นยอดสรุปประจำาเดือน	 และให้มีใบสำาคัญการปรับปรุงบัญชี

และรายงานเงินคงเหลือประจำาวัน	 ณ	 วันสิ้นเดือน	 เป็นเอกสารประกอบการบันทึกรายการบัญชี										

พร้อมทั้งตรวจสอบการบันทึกรับและนำาเงินส่งคลังให้ครบถ้วนสมบูรณ์	 โดยขอให้สำานักงานท่ีดิน

หน่วยงานย่อยตวจสอบความถูกต้องของเงินสดและเงินฝากธนาคารกับเอกสารการรับรายได้

แผ่นดินและเงินนอกงบประมาณและรายงานเงินคงเหลือประจำาวันเป็นประจำาทุกวัน

โดยให้บันทึกข้อมูลเข้าระบบ	 GFMIS	 ให้แล้วเสร็จก่อนส่งรายงานประจำาเดือนให้สำานักงาน													

การตรวจเงินแผ่นดิน	 ภายในวันที่	 ๑๕	 ของเดือนถัดไป	 และให้มีการควบคุมและการตรวจสอบ

บัญชีเป็นประจำาอย่างสมำ่าเสมอ

	 ดังนั้น	 เพื่อให้การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบันทึกรายการบัญชีดังกล่าวมีแนวทาง

ปฏิบัติเป็นไปในทิศทางเดียวกัน	 กรมที่ดินได้จัดทำาขั้นตอนการปฏิบัติงานตามสิ่งที่ส่งมาด้วย	 ๓	

และ	๔	เพื่อให้สำานักงานที่ดินใช้ในการปฏิบัติงาน	ทั้งนี้	สำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่ายที่ไม่ได้บันทึก

รายการบัญชีดังกล่าว	 ในปีงบประมาณ	 พ.ศ.	๒๕๕๗	 ใหสำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อยจัดเก็บ								

รายละเอียดข้อมูลเป็นรายเดือนส่งให้สำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่ายบันทึกข้อมูลในระบบ	 GFMIS	

ให้แล้วเสร็จภายในวันที่	๓๑	ุตุลาคม	๒๕๕๗

	 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ	และแจ้งสำานักงานท่ีดินหน่วยเบิกจ่ายดำาเนินการต่อไป

 

 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 พีระศักดิ์  หินเมืองเก่า

 (นายพีระศักดิ์		หินเมืองเก่า)

	 ผู้ว่าราชการจังหวัดชุมพร	รักษาการในตำาแหน่ง

	 อธิบดีกรมที่ดิน

กองคลัง		

โทร.		๐	๒๑๔๑	๕๙๖๙			

โทรสาร	๐	๒๑๔๓	๙๐๙๒	

๒๙๒



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด

ที่	มท	๐๕๐๓.๒	/	๑๕๗๗๘	 กรมที่ดิน

	 ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ	๘๐	พรรษาฯ

	 อาคารรัฐประศาสนภักดี		ถนนแจ้งวัฒนะ

	 แขวงทุ่งสองห้อง	เขตหลักสี่	กรุงเทพฯ	๑๐๒๑๐

 ๒๐	สิงหาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 การยกเว้นการบันทึกข้อมูลในระบบ	GFMIS

เรียน	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

อ้างถึง หนังสือกรมบัญชีกลาง	ที่	กค	๐๔๒๓.๓/ว	๓๓๗	ลงวันที่	๓๐	กันยายน	๒๕๕๑

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 เอกสารประกอบ	จำานวน	๑	ชุด

	 ตามท่ีกรมบัญชีกลางได้กำาหนดแนวทางการบันทึกข้อมูลการรับและนำาเงินส่งคลัง

ในระบบ	GFMIS	โดยให้ส่วนราชการบันทึกข้อมูลในวันที่เกิดรายการทางการเงิน	นั้น

	 กรมที่ดินขอเรียนว่า	 หน่วยงานของกรมท่ีดินท่ีต้องบันทึกข้อมูลทางการเงินใน

ระบบ	GFMIS	มีจำานวน	๘๓๒	แห่ง	ในจำานวนนี้เป็นสำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อย	(สำานักงานที่ดิน

จังหวัด	สาขา	สำานักงานที่ดินส่วนแยก	และสำานักงานที่ดินอำาเภอ)	จำานวน	๗๕๒	แห่ง	มีข้อจำากัด

ในเรื่องอัตรากำาลัง	เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานการเงินและบัญชี	สำานักงานที่ดิน	จำานวน	๓๐๗	แห่ง	ไม่มี

อัตรากำาลังตำาแหน่งเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี	และมีสำานักงานที่ดิน	จำานวน	๓๓๖	แห่ง	มีอัตรา

กำาลังเจ้าหน้าที่เพียง	 ๑	 คน	 จึงทำาให้ไม่สามารถปฏิบัติงานในการบันทึกข้อมูลในระบบ	 GFMIS	

ได้ตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางกำาหนด	 ดังน้ัน	 เพื่อให้ข้อจำากัดในการปฏิบัติดังกล่าวสามารถ

ดำาเนินการได้อย่างถูกต้อง	กรมท่ีดินจึงขอยกเว้นการปฏิบัติงานในการบันทึกข้อมูลในระบบ	GFMIS

ของสำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อย	ดังนี้

	 ๑.	 ขอยกเว้นการบันทึกรับจ่ายเงินมัดจำารังวัดของสำานักงานท่ีดินหน่วยงานย่อย

ในระบบ	GFMIS	ทุกวันที่มีรายการทางบัญชี	โดยขอบันทึกข้อมูลในระบบ	GFMIS	เดือนละ	๑	ครั้ง	

เนื่องจากมีทะเบียนคุมเงินมัดจำารังวัดที่สามารถตรวจสอบข้อมูลระหว่างเดือนได้

	 ๒.	ขอยกเว้นการบันทึกข้อมูลการปรับปรุงบัญชีการนำาเงินสดไปฝากธนาคาร	

เนื่องจากการนำาเงินสดที่รับประจำาวันไปฝากธนาคารมีเอกสารทะเบียนคุมทางบัญชีและรายงาน

เงินคงเหลือประจำาวันที่สามารถตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลได้

๒๙๓



รายละเอียดปรากฏตามสำาเนาเอกสารที่ส่งมาพร้อมนี้

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ	ผลเป็นประการใด	กรุณาแจ้งให้กรมที่ดินทราบด้วย

 

 ขอแสดงความนับถือ

	 (ลงชื่อ)	 พีระศักดิ์  หินเมืองเก่า

 (นายพีระศักดิ์		หินเมืองเก่า)

	 ผู้ว่าราชการจังหวัดชุมพร	รักษาการในตำาแหน่ง

	 อธิบดีกรมที่ดิน

กองคลัง		

โทร.		๐	๒๑๔๑	๕๙๖๙			

โทรสาร	๐	๒๑๔๓	๙๐๙๒	

๒๙๔



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๒๓.๓	/	๒๗๖๑๖	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๓		กันยายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 การยกเว้นการบันทึกข้อมูลในระบบ	GFMIS

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

อ้างถึง	 หนังสือกรมที่ดิน	ด่วนที่สุด	ที่	มท	๐๕๐๓.๒/๑๕๗๗๘	ลงวันที่	๒๐	สิงหาคม	๒๕๕๗

	 ตามหนังสือที่อ้างถึง	 กรมท่ีดินขอยกเว้นการปฏิบัติงานของสำานักงานท่ีดิน									

หน่วยงานย่อย	เกี่ยวกับการบันทึกรับจ่ายเงินมัดจำารังวัดทุกวันที่มีรายการทางบัญชี	โดยขอบันทึก

ข้อมูลในระบบ	GFMIS	เดือนละ	๑	ครั้ง	เนื่องจากมีทะเบียนคุมเงินมัดจำารังวัดที่สามารถตรวจสอบ

ข้อมูลระหว่างเดือนได้	 และยกเว้นการปรับปรุงบัญชีการนำาเงินสดท่ีรับประจำาวันไปฝากธนาคาร	

เนื่องจากมีเอกสารทะเบียนคุมทางบัญชี	 และรายงานเงินคงเหลือประจำาวันท่ีสามารถตรวจสอบ

ความถูกต้องของข้อมูลได้	นั้น

	 กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว	อนุญาตให้กรมที่ดินดำาเนินการดังนี้

	 ๑.	เงินมัดจำารังวัดของสำานักงานท่ีดินหน่วยงานย่อย	ให้บันทึกรายการบัญชีการรับจ่าย

เงินมัดจำารังวัดในระบบ	 GFMIS	 เป็นยอดสรุปประจำาเดือน	 และให้มีรายงานสรุปการรับจ่ายเงิน

ประจำาเดือนและรายงานเงินคงเหลือประจำาวัน	 ณ	 วันสิ้นเดือน	 เป็นเอกสารประกอบการบันทึก

รายการบัญชี	 โดยขอให้สำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อยตรวจสอบความถูกต้องของเงินมัดจำารังวัด

กับเอกสารการรับจ่ายเงิน	ทะเบียนคุมการรับจ่าย	เงินมัดจำารังวัด	และรายงานเงินคงเหลือประจำา

วันเป็นประจำาทุกวัน

	 ๒.	เงินสดรับของสำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อย	 ให้บันทึกปรับปรุงรายการบัญชี

การนำาเงินสดไปฝากธนาคารเป็นยอดสรุปประจำาเดือน	 และให้มีใบสำาคัญการปรับปรุงบัญชีและ

รายงานเงินคงเหลือประจำาวัน	 ณ	 วันสิ้นเดือน	 เป็นเอกสารประกอบการบันทึกรายการบัญชี									

พร้อมทั้งตรวจสอบการบันทึกรับและนำาเงินส่งคลังให้ครบถ้วนสมบูรณ์	 โดยขอให้สำานักงานที่ดิน

หน่วยงานย่อยตรวจสอบความถูกต้องของเงินสดและเงินฝากธนาคารกับเอกสารการรับรายได้

แผ่นดินและเงินนอกงบประมาณและรายงานเงินคงเหลือประจำาวันเป็นประจำาทุกวัน

๒๙๕



	 ทั้งนี้	ขอให้กรมที่ดินบันทึกข้อมูลตามข้อ	๑	และ	๒	เข้าระบบ	GFMIS	ให้แล้วเสร็จ

ก่อนส่งรายงานประจำาเดือนให้สำานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภายในวันที่	 ๑๕	 ของเดือนถัดไป	

โดยจัดให้มีการควบคุมและการตรวจสอบบัญชีเป็นประจำาอย่างสมำ่าเสมอ

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำาเนินการต่อไป

 ขอแสดงความนับถือ

	 (ลงชื่อ)	 อุไร  ร่มโพธิหยก

 (นางอุไร		ร่มโพธิหยก)

	 ที่ปรึกษาด้านพัฒนาระบบบัญชี

	 ปฏิบัติราชการแทน	อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักมาตรฐานด้านการบัญชีภาครัฐ

โทร.		๐	๒๑๒๗	๗๔๑๐

โทรสาร		๐	๒๑๒๗	๗๔๑๑

๒๙๖



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

การบันทึกรับและจ่ายเงินมัดจำารังวัดในระบบ GFMIS
___________________

 ๑. สำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อย

	 	 ๑.๑	 จัดเก็บข้อมูลจากทะเบียนคุมเงินมัดจำารังวัดและเอกสารที่เกี่ยวข้องลงใน												

แบบฟอร์มรายงาน	 รายละเอียดยอดเงินมัดจำารังวัด	 (เงินสดในมือ)	 เป็นยอดสรุปประจำาเดือน	 (เอกสาร

แนบ	๑)

	 	 ๑.๒	ส่งรายงานฯ	ตามข้อ	๑.๑	พร้อมสำาเนารายงานเงินคงเหลือประจำาวัน	ณ	วันทำาการ

สุดท้ายของเดือน	ให้สำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่ายภายในวันที่	๕	ของเดือนถัดไป

 ๒. สำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่าย

	 	 ๒.๑	ตรวจสอบข้อมูลตามรายงานรายละเอียดยอดเงินมัดจำารังวัด	 (เงินสดในมือ)	

กับรายงานเงินคงเหลือประจำาวัน	ต้องมียอดคงเหลือของบัญชีเงินสด	ช่องเงินมัดจำารังวัด	ถูกต้องตรงกัน

	 	 ๒.๒	บันทึกรายการบัญชีในระบบ	 GFMIS	 ให้แล้วเสร็จก่อนส่งรายงานประจำาเดือน

ให้สำานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน	 ภายในวันที่	 ๑๕	 ของเดือนถัดไป	 โดยระบุวันที่ผ่านรายการเป็น															

วันทำาการสุดท้ายของเดือน	ดังนี้

	 	 	 ๒.๒.๑	 การรับเงินมัดจำารังวัดจากราษฎรตามใบเสร็จรับเงิน	แบบ	บช	๐๑	ประเภท

เอกสาร	RE	แหล่งของเงิน	YY31000

	 	 	 	 	 เดบิต	 เงินสดในมือ	(1101010101)	 xxx

	 	 	 	 	 	 เครดิต		เงินรับฝากอื่น	(2111020199)	 	 xxx

	 	 	 ๒.๒.๒	 การรับเงินมัดจำารังวัด	 กรณีขอถอนเงินมัดจำารังวัดจากส่วนราชการผู้เบิก	

(ถอนเงินฝาก)	แบบ	บช	๐๑	ประเภทเอกสาร	RE	แหล่งของเงิน	YY31000

	 	 	 	 	 เดบิต	 เงินสดในมือ	(1101010101)	 xxx

	 	 	 	 	 	 เครดิต		เงินรับฝากอื่น	(2111020199)	 	 xxx

	 	 	 ๒.๒.๓	 การจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการรังวัดของช่างรังวัด	 แบบ	 บช	 ๐๑	 ประเภท

เอกสาร	PP	แหล่งของเงิน	YY31000

	 	 	 	 	 เดบิต	 ค่าใช้จ่ายเดินทางอื่น–ในประเทศ	(5103010199)	xxx		 	

	 	 	 	 	 	 (ค่าพาหนะ	ค่าจ้างคนงาน	และค่าใช้จ่ายอื่นๆ	เหมาจ่าย)

	 	 	 	 	 เดบิต	 ค่าตอบแทนเฉพาะงาน	(5104040102)	 xxx

	 	 	 	 	 	 (ค่าป่วยการเจ้าพนักงานผู้ปกครองท้องที่)

	 	 	 	 	 	 เครดิต		เงินสดในมือ	(1101010101)	 	 xxx

	 	 	 ๒.๒.๔	 การปรับปรุงบัญชีเพื่อลดยอดบัญชีเงินรับฝากอื่นเป็นบัญชีรายได้จาก																	

การให้บริการบุคคลภายนอกเท่ากับจำานวนค่าใช้จ่ายในการรังวัดที่เกิดขึ้น	แบบ	บช	๐๑	ประเภทเอกสาร	

JV	แหล่งของเงิน	YY31000

๒๙๗



	 	 	 	 	 เดบิต	 เงินรับฝากอื่น	(2111020199)	 xxx

	 	 	 	 	 	 เครดิต		รายได้จากการให้บริการบุคคลภายนอก	 	 xxx

		 	 	 	 	 	 											(4301020102)	 	

	 	 	 ๒.๒.๕	 การปรับปรุงบัญชีเพื่อลดยอดบัญชีเงินรับฝากอื่นเท่ากับจำานวนเงิน													

ค่าหลักเขตที่ดิน	 ค่าธรรมเนียมรังวัดและค่าพิสูจน์สอบสวนหรือตรวจสอบเนื้อที่ที่ต้องนำาส่งเป็นรายได้

แผ่นดิน	แบบ	บช	๐๑	ประเภทเอกสาร	PP	แหล่งของเงิน	YY31000

	 	 	 	 	 เดบิต	 เงินรับฝากอื่น	(2111020199)		 xxx

	 	 	 	 	 	 เครดิต		เงินสดในมือ	(1101010101)	 	 	xxx

	 	 	 ๒.๒.๖	 การจ่ายเงินมัดจำารังวัดที่เหลือคืนผู้ขอรังวัด

	 	 	 	 	 เดบิต	 เงินรับฝากอื่น	(2111020199)		 xxx

	 	 	 	 	 	 เครดิต		เงินสดในมือ	(1101010101)	 	 	xxx

	 	 	 ๒.๒.๗	 การปรับปรุงบัญชีเพื่อลดยอดบัญชีเงินรับฝากอื่นเท่ากับจำานวนเงิน

มัดจำารังวัดที่นำาฝากส่วนราชการผู้เบิก	 (นำาเงินฝาก)	 แบบ	 บช	 ๐๑	 ประเภทเอกสาร	 PP	 แหล่งของเงิน	

YY31000

	 	 	 	 	 เดบิต	 เงินรับฝากอื่น	(2111020199)		 xxx

	 	 	 	 	 	 เครดิต	เงินสดในมือ	(1101010101)	 	 	xxx

๒๙๘
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

การบันทึกการนำาเงินสดไปฝากธนาคารในระบบ GFMIS
___________________

 ๑. สำานักงานที่ดินหน่วยงานย่อย

	 	 ๑.๑	 จัดเก็บข้อมูลจากทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารและเอกสารที่เกี่ยวข้องลงใน								

แบบฟอร์มรายงาน	รายละเอียดยอดเงินฝากธนาคาร	เป็นยอดสรุปประจำาเดือน	(เอกสารแนบ	๑)

	 	 ๑.๒	 ส่งรายงานฯ	ตามข้อ	๑.๑	พร้อมสำาเนารายงานเงินคงเหลือประจำาวัน	ณ	วันทำาการ

สุดท้ายของเดือน	ให้สำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่ายภายในวันที่	๕	ของเดือนถัดไป

 ๒. สำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่าย

	 	 ๒.๑	 ตรวจสอบข้อมูลตามรายงานรายละเอียดยอดเงินฝากธนาคารกับรายงานเงิน						

คงเหลือประจำาวัน	ต้องมียอดเงินคงเหลือแต่ละประเภท	ช่องเงินฝากธนาคาร	ถูกต้องตรงกัน

	 	 ๒.๒	 จัดทำาใบสำาคัญการปรับปรุงบัญชี	(เอกสารแนบ	๒)

	 	 ๒.๓	 บันทึกรายการบัญชีในระบบ	 GFMIS	 ให้แล้วเสร็จก่อนส่งรายงานประจำาเดือน

ให้สำานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน	 ภายในวันที่	 ๑๕	 ของเดือนถัดไป	 โดยระบุวันที่ผ่านรายการเป็น															

วันทำาการสุดท้ายของเดือน	ดังนี้

	 	 	 ๒.๓.๑	การนำาเงินสดไปฝากธนาคาร	 แบบ	 บช	 ๐๑	 ประเภทเอกสาร	 JR	 แหล่ง	

ของเงิน	XX31000

	 	 	 	 (๑)	 เงินรายได้แผ่นดินและเงินนอกงบประมาณ

	 	 	 	 	 	 เดบิต	 เงินฝากธนาคารเพื่อนำาส่งเงินรายได้แผ่นดิน	 xxx

	 	 	 	 	 	 	 (1101020601)

	 	 	 	 	 	 	 เครดิต	เงินสดในมือ	(1101010101)	 	 xxx

	 	 	 	 (๒)	 เงินมัดจำารังวัดที่เก็บรักษาในมือ

	 	 	 	 	 	 เดบิต	 เงินฝากไม่มีรายตัว	(1101030199)	 xxx

	 	 	 	 	 	 	 เครดิต	เงินสดในมือ	(1101010101)	 	 xxx

	 	 	 ๒.๓.๒	การถอนเงินฝากธนาคาร	แบบ	บช	๐๑	ประเภทเอกสาร	JR	แหล่งของเงิน	

XX31000

	 	 	 	 (๑)	 เงินรายได้แผ่นดินและเงินนอกงบประมาณ

	 	 	 	 	 	 เดบิต	 เงินสดในมือ	(1101010101)		 xxx

	 	 	 	 	 	 	 เครดิต	เงินฝากธนาคารเพื่อนำาส่งเงินรายได้แผ่นดิน	 	xxx

	 	 	 	 	 	 	 	 (1101020601)

	 	 	 	 (๒)	 เงินมัดจำารังวัดที่เก็บรักษาในมือ

	 	 	 	 	 	 เดบิต	 เงินสดในมือ	(1101010101)		 xxx

	 	 	 	 	 	 	 เครดิต	เงินฝากไม่มีรายตัว	(1101030199)	 	 xxx

๓๐๐



๓๐๑
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เอกสารแนบ	๒

๓๐๒

	 1	 ปรับปรุงรายการ	 1101020601	 เงินฝากธนาคารเพื่อนำาส่ง	 xxx	 -	 	 	 03xxxxxxxx	 วันทำาการสิ้นเดือน
	 	 นำาเงินรายได้แผ่นดิน	 	 เงินรายได้แผ่นดิน	 	 	 	 	 	
	 	 และเงินนอกงบประมาณ	 1101010101	 เงินสดในมือ	 	 	 xxx	 -	 	
	 	 ไปฝากธนาคาร

	 2	 ปรับปรุงรายการ	 1101010101	 เงินสดในมือ	 xxx	 -	 	 	 03xxxxxxxx	 วันทำาการสิ้นเดือน
	 	 ถอนเงินรายได้แผ่นดิน	 1101020601	 เงินฝากธนาคารเพื่อนำาส่ง	 	 	 xxx	 -	 	
	 	 และเงินนอกงบประมาณ	 	 เงินรายได้แผ่นดิน
	 	 เพื่อนำาส่งคลัง

	 3	 ปรับปรุงรายการ	 1101030199	 เงินฝากไม่มีรายตัว	 xxx	 -	 	 	 03xxxxxxxx	 วันทำาการสิ้นเดือน
	 	 นำาเงินมัดจำารังวัดที่เก็บ	 1101010101	 เงินสดในมือ	 	 	 xxx	 -
	 	 รักษาในมือไปฝากธนาคาร

 
	 4	 ปรับปรุงรายการ	 1101010101	 เงินสดในมือ	 xxx	 -	 	 	 03xxxxxxxx	 วันทำาการสิ้นเดือน
	 	 ถอนเงินมัดจำารังวัด	 1101030199	 เงินฝากไม่มีรายตัว	 	 	 xxx	 -	 	 	
	 	 ที่ฝากธนาคาร
  
 

คำาอธิบาย	:	ปรับปรุงบัญชีการนำาเงินรายได้แผ่นดิน	เงินนอกงบประมาณ	และเงินมัดจำารังวัดท่ีเก็บรักษาไว้ในมือ	ไปฝากธนาคาร	และปรับปรุงบัญชีการถอนเงินฝากธนาคาร

	 ประจำาเดือน.............................................ของสำานักงานที่ดิน............................................

	 ลงชื่อ	..............................................	ผู้จัดทำา

	 	(............................................)

	 	หัวหน้างานการเงินและบัญชี

	 วันที่	...............................................

	 ลงชื่อ	..............................................	ผู้อนุมัติ

	 	(............................................)

									เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด..........................

	 วันที่	...............................................

	 ลงชื่อ	........................................	ผู้บันทึก	GFMIS

	 	(......................................)

					ตำาแหน่ง........................................

	 วันที่	............................................

ลำา
ดับ
ที่

รายการ

บันทึกปรับปรุงบัญชี รายการปรับปรุงบัญชีในระบบ GFMIS

 เลขเอกสาร GFMIS วันที่ผ่านรายการ รหัสบัญชี ชื่อบัญชี
 เดบิต เครดิต

จำานวนเงิน

ใบสำาคัญการปรับปรุงบัญชีของปีงบประมาณ พ.ศ. ............
สำานักงานที่ดินจังหวัด...................................................................

รหัสหน่วยงาน.....................รหัสหน่วยเบิกจ่าย....................
วันที่..........................................

หน่วย	:	บาท

เลขที.่............................
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(สำาเนา)

ที่	มท	๐๕๐๓.๒	/	ว	๒๑๕๔๙	 กรมที่ดิน

	 ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ	๘๐	พรรษาฯ

	 อาคารรัฐประศาสนภักดี		ถนนแจ้งวัฒนะ

	 แขวงทุ่งสองห้อง	เขตหลักสี่	กรุงเทพฯ	๑๐๒๑๐

 ๓๐		ตุลาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 ผังบัญชีมาตรฐานตามระบบ	GFMIS

เรียน	 ผู้ว่าราชการจังหวัดทุกจังหวัด

อ้างถึง	 ๑.	หนังสือกรมบัญชีกลาง	ด่วนที่สุด	ที่	กค	๐๔๒๓.๒/ว	๑๔๑	ลงวันที่	๒๕	เมษายน	๒๕๕๑

	 ๒.	หนังสือกรมที่ดิน	ที่	มท	๐๕๐๓/ว	๒๐๕๐๖	ลงวันที่	๔	สิงหาคม	๒๕๕๑

สิ่งที่ส่งมาด้วย	 ผังบัญชีมาตรฐานตามระบบ	GFMIS	Version	๒๕๕๑	ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 ตามหนังสือที่อ้างถึง	 ๑	 กรมบัญชีกลางได้แจ้งการปรับปรุงผังบัญชีมาตรฐาน
ตามระบบ	 GFMIS	 จาก	 “ผังบัญชี	 Version	 ๒๘”	 เป็น	 “ผังบัญชี	 Version	 ๒๕๕๑”	 เพื่อให้																				
หน่วยงานภาครัฐใช้ในการปฏิบัติงาน	ตั้งแต่วันที่	๑	พฤษภาคม	๒๕๕๑	เป็นต้นไป	และกรมที่ดิน
ได้ส่งตารางเปรียบเทียบผังบัญชีมาตรฐานตามระบบ	GFMIS	Version	๒๘	กับ	Version	๒๕๕๑	
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน	ให้สำานักงานที่ดินใช้ในการปฏิบัติงาน	ตามหนังสือที่อ้างถึง	๒	นั้น
	 กรมที่ดินได้รับรายงานการตรวจสอบการเงินและบัญชีของสำานักงาน																													
การตรวจเงินแผ่นดิน	 และกลุ่มตรวจสอบภายใน	 กรมที่ดิน	 มีข้อสังเกตว่ามีการบันทึกรหัสบัญชี
แยกประเภทในระบบ	GFMIS	บางบัญชีไม่ถูกต้อง	ดังนั้น	เพื่อให้การบันทึกรหัสบัญชีแยกประเภท
ในระบบ	 GFMIS	 มีความถูกต้องและเป็นไปในแนวทางเดียวกัน	 ส่งผลให้รายงานการเงินของ									
กรมที่ดินมีความน่าเชื่อถือ	 กรมที่ดินจึงได้ปรับปรุงผังบัญชีมาตรฐานฯ	 ตามหนังสือท่ีอ้างถึง	 ๒	
และจัดทำาผังบัญชีมาตรฐานตามระบบ	 GFMIS	 Version	 ๒๕๕๑	 ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน	
โดยเพิ่มเติมคำาอธิบายประกอบการใช้บัญชีแต่ละบัญชี	เพื่อให้สำานักงานที่ดินใช้ในการปฏิบัติงาน	
ปรากฏตามรายละเอียดที่ส่งมาพร้อมนี้
	 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ		และแจ้งให้สำานักงานท่ีดินจังหวัดทราบและใช้ประโยชน์

ในการปฏิบัติงานต่อไป

 ขอแสดงความนับถือ	

 (ลงชื่อ)	 ธรรมศักดิ์  ชนะ
 (นายธรรมศักดิ์		ชนะ)
	 รองอธิบดี	ปฏิบัติราชการแทน
	 อธิบดีกรมที่ดิน

กองคลัง		โทร.		๐	๒๑๔๑	๕๙๖๙			โทรสาร	๐	๒๑๔๓	๙๐๙๒
๓๐๓



หน้าที่	1	จาก	21

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 1 0 00 00 00 00 1. บัญชีสินทรัพย์

 1 0 00 00 00 00 1.1 บัญชีสินทรัพย์หมุนเวียน

 1 1 01 01 01 01	 บัญชีเงินสดในมือ	 เงินที่หน่วยงานถือไว้ในรูปของธนบัตร	เหรียญกษาปณ์	ดราฟต์
	 	 	 	 	 	 	 	 ธนาณัติ	เช็ค

 1 1 01 01 01 04	 บัญชีเงินทดรองราชการ	 บัญชีที่ใช้คุมยอดเงินที่หน่วยงานได้รับจากรัฐบาลตามวงเงินที่ได้รับ
	 	 	 	 	 	 	 	 ความตกลงจากกระทรวงการคลังเพื่อทดรองจ่ายเป็นค่าใช้จ่าย
	 	 	 	 	 	 	 	 ปลีกย่อยต่างๆ	ตามระเบียบเงินทดรองราชการของกระทรวงการคลัง

 1 1 01 01 01 10	 บัญชีพักเงินสดรับ	 บัญชีที่ส่วนราชการนำาข้อมูลรายได้แผ่นดินที่จัดเก็บและนำาส่ง
	 	 	 	 	 	 	 	 จากระบบของตนเองเข้าระบบ	GFMIS	โดยการ	Interface

 1 1 01 01 01 12	 บัญชีพักเงินนำาส่ง	 บัญชีที่ใช้บันทึกการนำาส่งเงินในระบบ	GFMIS	แทนบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 พักเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางและคลังจังหวัดทุกจังหวัด

 1 1 01 01 01 13	 บัญชีพักรอ	Clearing	 บัญชีที่ใช้บันทึกการนำาส่งเงินในระบบ	GFMIS	เป็นเช็ค

 1 1 01 02 05 01	 บัญชีเงินฝากคลัง	 เงินนอกงบประมาณของหน่วยงานที่ฝากไว้กับกระทรวงการคลัง
	 	 	 	 	 	 	 	 ตามข้อบังคับว่าด้วยการฝากและถอนคืนเงินต่อกระทรวงการคลัง
	 	 	 	 	 	 	 	 เป็นบัญชีที่เก็บรายละเอียดรายตัวในระบบ	คือ	ต้องระบุรหัส	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 บัญชีเงินฝากคลังและรหัสเจ้าของเงินฝาก

 1 1 01 02 06 01	 บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือนำาส่งเงินรายได้แผ่นดิน	 บัญชีเงินฝากของหน่วยงานที่เปิดไว้กับธนาคารพาณิชย์	โดยมี
	 	 	 	 	 	 	 	 ข้อตกลงกับกระทรวงการคลัง	เพื่อใช้นำาฝากเงินรายได้แผ่นดิน
	 	 	 	 	 	 	 	 ที่จัดเก็บได้	เพื่อรอโอนไปเข้าบัญชีเงินคงคลัง	บัญชีที่	1	โดยไม่ต้อง
	 	 	 	 	 	 	 	 ระบุรหัส	BANK	BOOK	สำาหรับการบันทึกข้อมูลในระบบ	GFMIS	
	 	 	 	 	 	 	 	 ดังนี้
	 	 	 	 	 	 	 	 1.	หน่วยงานย่อยนำาเงินสดไปฝากธนาคาร	ยกเว้น	เงินมัดจำารังวัด
	 	 	 	 	 	 	 	 2.	การรับเงินผ่านบัตรอิเล็กทรอนิกส์	ยกเว้นกรณี	Interface
	 	 	 	 	 	 	 	 ข้อมูลในระบบรับและนำาส่งเงิน

 1 1 01 02 06 03	 บัญชีเงินฝากธนาคาร–เงินงบประมาณ	 บัญชีเงินฝากของหน่วยงานที่เปิดบัญชีไว้กับธนาคารพาณิชย์
	 	 	 	 	 	 	 	 เพื่อรับเงินงบประมาณที่เบิกจ่ายจากคลัง

 1 1 01 02 06 04	 บัญชีเงินฝากธนาคาร–เงินนอกงบประมาณ	 บัญชีเงินฝากของหน่วยงานที่เปิดบัญชีไว้กับธนาคารพาณิชย์
	 	 	 	 	 	 	 	 เพื่อรับเงินนอกงบประมาณที่เบิกจ่ายจากคลัง	เฉพาะการเบิกเงิน
	 	 	 	 	 	 	 	 นอกงบประมาณที่ฝากคลังไว้้

 1 1 01 02 06 06	 บัญชีเงินฝากธนาคารรายบัญชีเพื่อนำาส่งคลัง	 บัญชีเงินฝากของหน่วยงานที่เปิดไว้กับธนาคารพาณิชย์	โดยต้อง
	 	 	 	 	 	 	 	 ระบุรหัส	BANK	BOOK	สำาหรับการบันทึกข้อมูลในระบบ	GFMIS
	 	 	 	 	 	 	 	 กรณี	Interface	ข้อมูลในระบบรับและนำาส่งเงิน

 1 1 01 03 01 01	 บัญชีเงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน	 เงินฝากประเภทกระแสรายวันที่ฝากไว้กับสถาบันการเงินทั้งธนาคาร
	 	 	 	 	 	 	 	 รัฐวิสาหกิจและสถาบันการเงินเอกชน	เพื่อรับ–จ่ายเงินนอกงบ
	 	 	 	 	 	 	 	 ประมาณของหน่วยงาน	(ไม่ฝากคลัง)	โดยต้องระบุรหัส	BANK	BOOK
	 	 	 	 	 	 	 	 สำาหรับการบันทึกข้อมูลในระบบ	GFMIS	(เฉพาะส่วนกลาง)

  1 1 01 03 01 02	 บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ที่สถาบันการเงิน	 เงินฝากประเภทออมทรัพย์ที่ฝากไว้กับสถาบันการเงินทั้งธนาคาร
	 	 	 	 	 	 	 	 รัฐวิสาหกิจและสถาบันการเงินเอกชน	เพื่อรับ–จ่ายเงินนอกงบ
	 	 	 	 	 	 	 	 ประมาณของหน่วยงาน	(ไม่ฝากคลัง))	โดยต้องระบุรหัส	BANK	BOOK	
	 	 	 	 	 	 	 	 สำาหรับการบันทึกข้อมูลในระบบ	GFMIS	(เฉพาะส่วนกลาง)

  1 1 01 03 01 99	 บัญชีเงินฝากไม่มีรายตัว	 เงินฝากประเภทกระแสรายวันและออมทรัพย์ที่ฝากไว้กับธนาคาร
	 	 	 	 	 	 	 	 พาณิชย์	เพื่อรับ–จ่ายเงินนอกงบประมาณของหน่วยงาน	(ไม่ฝากคลัง)	
	 	 	 	 	 	 	 	 โดยไม่ต้องระบุรหัส	BANK	BOOK	สำาหรับการบันทึกข้อมูลในระบบ  
	 	 	 	 	 	 	 	 GFMIS	เช่น	เงินมัดจำารังวัด

 1 1 02 01 01 01	 บัญชีลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ	 จำานวนเงินในงบประมาณที่หน่วยงานจ่ายให้กับข้าราชการ	ลูกจ้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 พนักงาน	และ/หรือ	เจ้าหน้าที่ของรัฐ	เพื่อนำาไปทดรองใช้จ่ายใน  
	 	 	 	 	 	 	 	 การดำาเนินงานของหน่วยงาน	ซึ่งอยู่ในระหว่างรอรับชำาระคืนหรือ  
	 	 	 	 	 	 	 	 รอการส่งชดใช้ใบสำาคัญ

๓๐๔

ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน



หน้าที่	2	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 1 1 02 01 01 02	 บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ	 จำานวนเงินนอกงบประมาณที่หน่วยงานจ่ายให้กับข้าราชการ	ลูกจ้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 พนักงาน	และ/หรือ	เจ้าหน้าที่ของรัฐ	เพื่อนำาไปทดรองใช้จ่ายในการ
	 	 	 	 	 	 	 	 ดำาเนินงาน	ซึ่งอยู่ในระหว่างรอรับชำาระคืนหรือรอการส่งชดใช้ใบสำาคัญ

 1 1 02 05 01 22	 บัญชีลูกหนี้เช็คขัดข้อง–บุคคลภายนอก	 จำานวนเงินที่ไม่สามารถเรียกเก็บเงินได้ตามเช็คซึ่งบุคคลภายนอกเป็น
	 	 	 	 	 	 	 	 ลูกหนี้หน่วยงาน

 1 1 02 05 01 24	 บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง	 บัญชีที่ใช้บันทึกจำานวนเงินที่กรมบัญชีกลางเป็นลูกหนี้	เมื่ออนุมัติการ
	 	 	 	 	 	 	 	 ขอเบิกเงินโดยวิธีจ่ายเงินเข้าบัญชีของหน่วยงาน	แต่กรมบัญชีกลาง
	 	 	 	 	 	 	 	 ยังไม่ได้สั่งจ่ายเงิน	เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)

 1 1 03 02 01 11	 บัญชีเงินจ่ายล่วงหน้า	 จำานวนเงินที่หน่วยงานจ่ายล่วงหน้าให้แก่คู่สัญญา	(ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง)
	 	 	 	 	 	 	 	 ตามเงื่อนไขในสัญญา

 1 1 03 02 01 12	 บัญชีลูกหนี้ความรับผิดทางแพ่ง	 จำานวนเงินท่ีบุคคลภายนอกเป็นหน้ีหน่วยงาน	เน่ืองจากทำาความเสียหาย
	 	 	 	 	 	 	 	 ให้กับทรัพย์สินของทางราชการ

 1 1 03 02 01 15	 บัญชีลูกหนี้ความรับผิดทางละเมิด	 จำานวนเงินที่ข้าราชการ	ลูกจ้าง	และพนักงานของหน่วยงานค้างชำาระ
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าสินไหมทดแทนแก่หน่วยงาน	ซึ่งเกิดจากการกระทำาละเมิดตาม	
	 	 	 	 	 	 	 	 พรบ.ความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่

 1 1 05 01 01 05	 บัญชีวัสดุคงคลัง	 ส่ิงของท่ีโดยสภาพจะใช้หมดเปลืองส้ินไป	ไม่คงสภาพเดิม	มีมูลค่าไม่สูง
	 	 	 	 	 	 	 	 มีอายุการใช้งานสั้นและเสี่ยงต่อการสูญหายได้ง่าย	ซึ่งมีไว้ใช้ในการ
	 	 	 	 	 	 	 	 ดำาเนินงานตามปกติของหน่วยงาน	โดยไม่ได้มีวัตถุประสงค์เพื่อขาย
	 	 	 	 	 	 	 	 และต้องมีการระบุรหัสหมวดพัสดุทุกครั้งที่มีการบันทึกในระบบ	GFMIS
	 	 	 	 	 	 	 	 สำาหรับกรมที่ดินกำาหนด	ดังนี้
	 	 	 	 	 	 	 	 1.	ส่วนกลาง	ใช้บันทึก
	 	 	 	 	 	 	 	 	 1.1	แบบพิมพ์และวัสดุที่มีไว้สำารองจ่าย	ณ	กองพัสดุ	(จ้างเอกชน  
	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 ดำาเนินการ)
	 	 	 	 	 	 	 	 	 1.2	กระดาษชนิดต่างๆ	และวัสดุที่ใช้ในการจัดพิมพ์แบบพิมพ์ของ
	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	กองการพิมพ์
	 	 	 	 	 	 	 	 	 1.3	แบบพิมพ์และวัสดุที่จัดซื้อมาเพื่อสำารองจ่ายให้ศูนย์อำานวยการ
	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 เดินสำารวจฯ	ของสำานักมาตรฐานการออกหนังสือสำาคัญ
	 	 	 	 	 	 	 	 	 1.4	ค่าหลักเขตที่ดินและหมุดหลักฐานแผนที่ของสำานักงานที่ดิน
	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 กรุงเทพมหานคร	และสาขา
	 	 	 	 	 	 	 	 2.	ส่วนภูมิภาค	ใช้บันทึกค่าหลักเขตที่ดินและหมุดหลักฐานแผนที่
	 	 	 	 	 	 	 	 	 ซึ่งนำามาใช้งานทุกกรณีในพื้นที่จังหวัด

 1 2 00 00 00 00 1.2 สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน

 1 2 05 01 01 01	 บัญชีอาคารเพื่อการพักอาศัย	 อาคารโครงสร้างถาวรเพื่อการพักอาศัย	รวมทั้งรายจ่ายเพื่อยืดอายุ
	 	 	 	 	 	 	 	 การใช้งานของอาคารหรือคัดแปลง	ต่อเติมให้ประสิทธิภาพการทำางาน
	 	 	 	 	 	 	 	 ดีขึ้นกว่าเดิม	โดยต้องสอดคล้องกับงบประมาณที่ได้รับ	เช่น	บ้านพัก	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 ข้าราชการ	เป็นต้น

 1 2 05 01 01 02	 บัญชีพักอาคารเพื่อการพักอาศัย	 บัญชีที่ใช้บันทึกอาคารเพื่อการพักอาศัย	ในสถานะดำาเนินการจัดซื้อ
	 	 	 	 	 	 	 	 จัดจ้าง	(PO)	และการตั้งเบิก	ซึ่งยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวร
	 	 	 	 	 	 	 	 ในระบบ	GFMIS

 1 2 05 01 01 03	 บัญชีค่าเส่ือมราคาสะสมอาคารเพ่ือการพักอาศัย	 ค่าเส่ือมราคาอาคารเพ่ือการพักอาศัยท่ีสะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน  
	 	 	 	 	 	 	 	 เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS			
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	
	 	 	 	 	 	 	 	 เป็นประจำาทุกเดือน

๓๐๕



หน้าที่	3	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 1 2 05 02 01 01	 บัญชีอาคารสำานักงาน	 อาคารโครงสร้างถาวรเพ่ือใช้เป็นสำานักงานในการดำาเนินงานของหน่วยงาน
	 	 	 	 	 	 	 	 รวมทั้งรายจ่ายเพื่อยืดอายุการใช้งานของอาคารหรืิอดัดแปลง	ต่อเติม
	 	 	 	 	 	 	 	 ให้ประสิทธิภาพการทำางานดีขึ้นกว่าเดิม	โดยต้องสอดคล้องกับ
	 	 	 	 	 	 	 	 งบประมาณที่ได้รับ	เช่น	ต่อเติมอาคารสำานักงาน	ทางเชื่อมระหว่าง  
	 	 	 	 	 	 	 	 อาคาร	ค่าขยายเขตไฟฟ้าครั้งแรก	เป็นต้น

 1 2 05 02 01 02	 บัญชีพักอาคารสำานักงาน	 บัญชีท่ีใช้บันทึกอาคารสำานักงาน	ในสถานะดำาเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง	(PO)
	 	 	 	 	 	 	 	 และการต้ังเบิกซ่ึงยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS

 1 2 05 02 01 03	 บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมอาคารสำานักงาน	 ค่าเสื่อมราคาอาคารสำานักงานที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน 
	 	 	 	 	 	 	 	 เกิดจากการประมวลผล	ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS		
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	เป็น  
	 	 	 	 	 	 	 	 ประจำาทุกเดือน

 1 2 05 03 01 01	 บัญชีอาคารเพื่อประโยชน์อื่น	 อาคารโครงสร้างถาวรเพื่อประโยชน์อื่นๆ	ที่ไม่ใช่อาคารสำานักงานที่ดิน
	 	 	 	 	 	 	 	 รวมทั้งรายจ่าย	เพื่อยืดอายุการใช้งานของอาคารหรือดัดแปลง	ต่อเติม
	 	 	 	 	 	 	 	 ให้มีประสิทธิภาพการทำางานดีขึ้นกว่าเดิม	โดยต้องสอดคล้องกับ
	 	 	 	 	 	 	 	 งบประมาณที่ได้รับ	เช่น	อาคารจอดรถ	อาคารคลังสินค้า	อาคารเก็บ
	 	 	 	 	 	 	 	 สารบบ	อาคารอเนกประสงค์	เป็นต้น

 1 2 05 03 01 02	 บัญชีพักอาคารเพื่อประโยชน์อื่น	 บัญชีที่ใช้บันทึกอาคารเพื่อประโยชน์อื่น	ในสถานะที่ดำาเนินการจัดซื้อ
	 	 	 	 	 	 	 	 จัดจ้าง	(PO)	และการตั้งเบิก	ซึ่งยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวร
	 	 	 	 	 	 	 	 ในระบบ	GFMIS

 1 2 05 03 01 03	 บัญชีค่าเส่ือมราคาสะสมอาคารเพ่ือประโยชน์อ่ืน	 ค่าเสื่อมราคาอาคารเพื่อประโยชน์อื่นที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน
	 	 	 	 	 	 	 	 เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS			
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal
	 	 	 	 	 	 	 	 เป็นประจำาทุกเดือน

 1 2 05 03 01 06	 บัญชีส่วนปรับปรุงอาคาร	 รายจ่ายที่เกิดจากการปรับปรุงอาคารที่หน่วยงานไม่ได้เป็นผู้บันทึก
	 	 	 	 	 	 	 	 บัญชีอาคาร	ดังนี้
	 	 	 	 	 	 	 	 1.	อาคารที่หน่วยงานเช่า	กำาหนดอายุการใช้งานตามสัญญาเช่าที่เหลือ
	 	 	 	 	 	 	 	 2.	อาคารที่ได้รับอนุญาตให้ใช้โดยไม่เสียค่าเช่า	เช่น	อาคารที่ว่าการ
	 	 	 	 	 	 	 	 	 อำาเภอ	กำาหนดตามตารางกำาหนดอายุการใช้งานและอัตราค่าเสื่อม  
	 	 	 	 	 	 	 	 	 ราคาสินทรัพย์ถาวรของกรมบัญชีกลางประเภทสิ่งก่อสร้าง	อายุ
	 	 	 	 	 	 	 	 	 การใช้งาน	5	ปี

 1 2 05 03 01 07	 บัญชีพักส่วนปรับปรุงอาคาร	 บัญชีที่ใช้บันทึกในระบบเมื่อมีการจ้างปรับปรุงอาคารที่หน่วยงานเช่า
	 	 	 	 	 	 	 	 หรืออาคารที่ได้รับอนุญาตให้ใช้โดยไม่เสียค่าเช่า	ในสถานะดำาเนินการ 
	 	 	 	 	 	 	 	 จัดซื้อจัดจ้าง	(PO)	และการตั้งเบิก	ซึ่งยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์	
	 	 	 	 	 	 	 	 ถาวรในระบบ	GFMIS

 1 2 05 03 01 08	 บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมส่วนปรับปรุงอาคาร	 ค่าเส่ือมราคาส่วนปรับปรุงอาคารท่ีสะสมจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน	เกิดจาก
	 	 	 	 	 	 	 	 การประมวลผลค่าเส่ือมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMI	ภาพรวมกรม
	 	 	 	 	 	 	 	 โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	เป็นประจำาทุกเดือน

 1 2 05 04 01 01	 บัญชีสิ่งปลูกสร้าง	 สิ่งปลูกสร้างที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของอาคาร	แต่สร้างขึ้นมาในบริเวณเดียว
	 	 	 	 	 	 	 	 กับอาคาร	เช่น	ศาลาที่พักประชาชน	เสาธง	โรงจอดรถ	โรงเก็บหลักเขต
	 	 	 	 	 	 	 	 ไม้กั้นทางอัตโนมัติ	รั้วสำานักงาน	ถนนรอบๆ	อาคารสำานักงาน	เป็นต้น

 1 2 05 04 01 02	 บัญชีพักสิ่งปลูกสร้าง	 บัญชีที่ใช้บันทึกสิ่งปลูกสร้าง	ในสถานะที่กำาลังดำาเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 (PO)	และการตั้งเบิก	ซึ่งยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ
	 	 	 	 	 	 	 	 GFMIS

 1 2 05 04 01 03	 บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมสิ่งปลูกสร้าง	 ค่าเสื่อมราคาสิ่งปลูกสร้างที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน	เกิดจาก
	 	 	 	 	 	 	 	 การประมวลผลค่าเส่ือมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS	ภาพรวมกรม	
	 	 	 	 	 	 	 	 โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Teminal	เป็นประจำาทุกเดือน

 1 2 05 06 01 01	 บัญชีอาคารและส่ิงปลูกสร้างไม่ระบุรายละเอียด	 บัญชีที่ใช้บันทึกอาคารและสิ่งปลูกสร้างทุกประเภท	เมื่อยกยอดข้อมูล
	 	 	 	 	 	 	 	 เข้าสู่ระบบครั้งแรก	โดยหน่วยงานไม่มีรายละเอียดข้อมูลหลักสินทรัพย์
	 	 	 	 	 	 	 	 ที่ใช้บันทึกในระบบ
     
 ๓๐๖



หน้าที่	4	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 1 2 05 06 01 02	 บัญชีค่าเส่ือมราคาสะสมอาคารและส่ิงปลูกสร้าง	 ค่าเสื่อมราคาอาคารและสิ่งปลูกสร้างไม่ระบุรายละเอียดที่สะสมมา
	 	 	 	 	 	 	 ไม่ระบุรายละเอียด	 จนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน	โดยการคำานวณค่าเสื่อมราคาด้วยมือและ
	 	 	 	 	 	 	 	 ดำาเนินการปรับปรุงบัญชีในระบบ	GFMIS	ประเภทเอกสาร	JV	โดยระบุ
	 	 	 	 	 	 	 	 วันที่ผ่านรายการ	คือ	วันที่	30	กันยายน	ของทุกปี

 1 2 06 01 01 01	 บัญชีครุภัณฑ์สำานักงาน	 อุปกรณ์ที่ใช้ในสำานักงาน	เฉพาะที่มีมูลค่าเกณฑ์ขั้นตำ่าต่อหน่วยหรือ
	 	 	 	 	 	 	 	 ต่อชุด	ตั้งแต่	5,000	บาท	ขึ้นไป	เช่น	โต๊ะ	เก้าอี้	เครื่องถ่ายเอกสาร
	 	 	 	 	 	 	 	 เครื่องปรับอากาศ	กล้องวงจรปิด	ฉากกั้นห้อง	ป้ายประกาศทุกชนิดของ	
	 	 	 	 	 	 	 	 อาคารสำานักงาน	ตู้เก็บระวางแผนที่แบบแขวน	พัดลมระบายอากาศ
	 	 	 	 	 	 	 	 ตู้เก็บเอกสาร	เครื่องโทรสาร	ม่านพร้อมอุปกรณ์	ชั้นวางเอกสาร	ถังนำ้า			
	 	 	 	 	 	 	 	 ป๊ัมนำา้	เคร่ืองดูดฝุ่น	เคร่ืองพิมพ์ดีด	ตู้โทรศัพท์สาขา	เคร่ืองเจาะกระดาษ
	 	 	 	 	 	 	 	 และเข้าเล่ม	เคาน์เตอร์พร้อมเก้าอี้	(เคาน์เตอร์แบบแยกส่วนและ
	 	 	 	 	 	 	 	 เคลื่อนที่ได้)	โต๊ะประชุมพร้อมเก้าอี้	เครื่องนับธนบัตร	โทรศัพท์มือถือ		 	
	 	 	 	 	 	 	 	 เป็นต้น

 1 2 06 01 01 02	 บัญชีพักครุภัณฑ์สำานักงาน	 บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์สำานักงาน	ในสถานะดำาเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 (PO)	และการตั้งเบิก	ซึ่งยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ	
	 	 	 	 	 	 	 	 GFMIS

 1 2 06 01 01 03	 บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ์สำานักงาน	 ค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์สำานักงานที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน
	 	 	 	 	 	 	 	 เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS			
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	เป็น 
	 	 	 	 	 	 	 	 ประจำาทุกเดือน

 1 2 06 02 01 01	 บัญชีครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง	 อุปกรณ์ทุกชนิดในรถยนต์และยานพาหนะที่ใช้ในการขนส่ง	ทั้งที่ใช้
	 	 	 	 	 	 	 	 สำาหรับเคลื่อนย้ายวัตถุสิ่งของหรือคน	เฉพาะที่มีมูลค่าเกณฑ์ขั้นตำ่าต่อ
	 	 	 	 	 	 	 	 ต่อหน่วยหรือต่อชุดตั้งแต่	5,000	บาท	ขึ้นไป	เช่น	รถยนต์	รถบรรทุก	
	 	 	 	 	 	 	 	 รถจักรยานยนต์	เรือ	เครื่องบิน	ถังแก๊สในรถยนต์รวมค่าติดตั้ง	เป็นต้น

 1 2 06 02 01 02	 บัญชีพักครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง	 บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง	ในสถานะดำาเนินการ
	 	 	 	 	 	 	 	 จัดซื้อจัดจ้าง	(PO)	และการตั้งเบิก	ซึ่งยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์
	 	 	 	 	 	 	 	 ถาวรในระบบ	GFMIS

 1 2 06 02 01 03	 บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ์ยานพาหนะ	 ค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่งที่สะสมมาจนถึง
	 	 	 	 	 	 	 และขนส่ง	 ปัจจุบัน	เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ		
	 	 	 	 	 	 	 	 GFMIS	ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	
	 	 	 	 	 	 	 	 Terminal	เป็นประจำาทุกเดือน

 1 2 06 03 01 01	 บัญชีครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ	 อุปกรณ์เกี่ยวกับการผลิตและควบคุมกระแสไฟฟ้า	และเกี่ยวกับ
	 	 	 	 	 	 	 	 การรับ–ส่งคลื่นวิทยุไมโครเวฟ	ฯลฯ	เพื่อการติดต่อสื่อสาร	เฉพาะที่มี
	 	 	 	 	 	 	 	 มูลค่่่่่่าเกณฑ์ขั้นตำ่าต่อหน่วยหรือต่อชุด	ตั้งแต่	5,000	บาท	ขึ้นไป	เช่น
	 	 	 	 	 	 	 	 เครื่องกำาเนิดไฟฟ้า	เครื่องรับส่งวิทยุ	ไมโครโฟน	ตู้ไฟฟ้า	เครื่องเสียง
	 	 	 	 	 	 	 	 เครื่องบันทึกเสียง	เครื่องขยายเสียง	วิทยุ	เครื่องเล่นซีดี	เครื่องตัดไฟฟ้า
	 	 	 	 	 	 	 	 เครื่องถอดเทป	เป็นต้น

 1 2 06 03 01 02	 บัญชีพักครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ	 บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ	ในสถานะดำาเนินการจัดซื้อ
	 	 	 	 	 	 	 	 จัดจ้าง	(PO)	และการตั้งเบิก	ซึ่งยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวร
	 	 	 	 	 	 	 	 ในระบบ	GFMIS

 1 2 06 03 01 03	 บัญชีค่าเส่ือมราคาสะสมครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ	 ค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 ปัจจุบัน	เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ
	 	 	 	 	 	 	 	 GFMIS	ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	
	 	 	 	 	 	 	 	 Terminal	เป็นประจำาทุกเดือน

 1 2 06 04 01 01	 บัญชีครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่	 อุปกรณ์ใช้เพื่อการอบรม	ถ่ายทอด	โฆษณา	ประชาสัมพันธ์	เฉพาะที่มี
	 	 	 	 	 	 	 	 มูลค่าเกณฑ์ขั้นตำ่าต่อหน่วยหรือต่อชุด	ตั้งแต่	5,000	บาท	ขึ้นไป	เช่น
	 	 	 	 	 	 	 	 เครื่องล้างฟิล์ม	โทรทัศน์	เครื่องมัลติมีเดียโปรเจคเตอร์	กล้องถ่ายรูป
	 	 	 	 	 	 	 	 กล้องถ่ายวีดีโอ	ป้ายบอกชื่อสำานักงานตามถนน	เป็นต้น

๓๐๗



หน้าที่	5	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 1 2 06 04 01 02	 บัญชีพักครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่	 บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่	ในสถานะดำาเนินการ
	 	 	 	 	 	 	 	 จัดซื้อจัดจ้าง	(PO)	และการตั้งเบิก	ซึ่งยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 ถาวรในระบบ	GFMIS

 1 2 06 04 01 03	 บัญชีค่าเส่ือมราคาสะสมครุภัณฑ์โฆษณา	 ค่าเส่ือมราคาของครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ท่ีสะสมมาจนถึงปัจจุบัน
	 	 	 	 	 	 	 และเผยแพร่	 เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMI	Terminal	เป็น  
	 	 	 	 	 	 	 	 ประจำาทุกเดือน

 1 2 06 05 01 01	 บัญชีครุภัณฑ์การเกษตร	 ครุภัณฑ์ใช้เพื่อเกษตรกรรม	เฉพาะที่มีมูลค่าเกณฑ์ขั้นตำ่าต่อหน่วยหรือ	  
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือต่อชุด	ตั้งแต่	5,000	บาท	ขึ้นไป	เช่น	เครื่องสูบนำ้า	เป็นต้น

 1 2 06 05 01 02	 บัญชีพักครุภัณฑ์การเกษตร	 บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์การเกษตร	ในสถานะดำาเนินการจัดซื้อจัดจ้าง   
	 	 	 	 	 	 	 	 (PO)	และการตั้งเบิก	ซึ่งยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ		
	 	 	 	 	 	 	 	 GFMIS

 1 2 06 05 01 03	 บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ์การเกษตร	 ค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์การเกษตรที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน
	 	 	 	 	 	 	 	 เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	เป็น  
	 	 	 	 	 	 	 	 ประจำาทุกเดือน

 1 2 06 06 01 01	 บัญชีครุภัณฑ์โรงงาน	 ครุภัณฑ์ใช้ในโรงงาน	เฉพาะที่มีมูลค่าเกณฑ์ขั้นตำ่าต่อหน่วยหรือต่อชุด	  
	 	 	 	 	 	 	 	 ตั้งแต่	5,000	บาท	ขึ้นไป	เช่น	แท่นพิมพ์	เครื่องตีตราและอัดแบบ
	 	 	 	 	 	 	 	 เครื่องจักรกล	เครื่องกลั่น	เครื่องดูดลม	เครื่องเป่าลม	เลื่อยไฟฟ้า
	 	 	 	 	 	 	 	 ไขควงไฟฟ้า	เป็นต้น	(เฉพาะส่วนกลาง)

 1 2 06 06 01 02	 บัญชีพักครุภัณฑ์โรงงาน	 บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์โรงงาน	ในสถานะดำาเนินการจัดซื้อจัดจ้าง   
	 	 	 	 	 	 	 	 (PO)	และการตั้งเบิก	ซึ่งยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ		
	 	 	 	 	 	 	 	 GFMIS

 1 2 06 06 01 03	 บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ์โรงงาน	 ค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์โรงงานที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน
	 	 	 	 	 	 	 	 เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	เป็น  
	 	 	 	 	 	 	 	 ประจำาทุกเดือน

 1 2 06 07 01 01	 บัญชีครุภัณฑ์ก่อสร้าง	 ครุภัณฑ์ใช้ในการก่อสร้าง	เฉพาะที่มีมูลค่าเกณฑ์ขั้นตำ่าต่อหน่วยหรือ	  
	 	 	 	 	 	 	 	 ต่อชุด	ตั้งแต่	5,000	บาท	ขึ้นไป	เช่น	เครื่องเชื่อมโลหะ	เครื่องพ่นสี
	 	 	 	 	 	 	 	 รถเกลี่ยดิน	รถแทรคเตอร์ขุดตักดิน	รถบดอัดสั่นสะเทือน	เป็นต้น	
	 	 	 	 	 	 	 	 (เฉพาะส่วนกลาง)

 1 2 06 07 01 02	 บัญชีพักครุภัณฑ์ก่อสร้าง	 บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์ก่อสร้าง	ในสถานะดำาเนินการจัดซื้อจัดจ้าง   
	 	 	 	 	 	 	 	 (PO)	และการตั้งเบิก	ซึ่งยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ		
	 	 	 	 	 	 	 	 GFMIS

 1 2 06 07 01 03	 บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ์ก่อสร้าง	 ค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์ก่อสร้างที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน
	 	 	 	 	 	 	 	 เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	เป็น  
	 	 	 	 	 	 	 	 ประจำาทุกเดือน

 1 2 06 08 01 01	 บัญชีครุภัณฑ์สำารวจ	 ครุภัณฑ์ใช้ในการสำารวจ	เฉพาะที่มีมูลค่าเกณฑ์ขั้นตำ่าต่อหน่วยหรือ	  
	 	 	 	 	 	 	 	 ต่อชุด	ตั้งแต่	5,000	บาท	ขึ้นไป	เช่น	กล้องระดับ	กล้องวัดมุม
	 	 	 	 	 	 	 	 กล้องส่องทางไกล	กล้องวัดมุมแบบอิเล็กทรอนิกส์	กล้องสำารวจแบบ
	 	 	 	 	 	 	 	 ประมวลผลรวม	เคร่ืองหาค่าพิกัดด้วยสัญญาณดาวเทียม	(GPS)	เป็นต้น

 1 2 06 08 01 02	 บัญชีพักครุภัณฑ์สำารวจ	 บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์สำารวจ	ในสถานะดำาเนินการจัดซื้อจัดจ้าง	(PO)
		 	 	 	 	 	 	 	 และการต้ังเบิก	ซ่ึงยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS

 1 2 06 08 01 03	 บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ์สำารวจ	 ค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์สำารวจที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน
	 	 	 	 	 	 	 	 เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	เป็น  
	 	 	 	 	 	 	 	 ประจำาทุกเดือน      
  ๓๐๘



หน้าที่	6	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 1 2 06 10 10 01	 บัญชีครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์	 อุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับเทคโนโลยีสารสนเทศและคอมพิวเตอร์	เฉพาะที่มี
	 	 	 	 	 	 	 	 มูลค่าเกณฑ์ขั้นตำ่าต่อหน่วยหรือต่อชุด	ตั้งแต่	5,000	บาท	ขึ้นไป	เช่น		 	
	 	 	 	 	 	 	 	 เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย	เครื่องคอมพิวเตอร์ส่วนบุคคลแบบตั้งโต๊ะ
	 	 	 	 	 	 	 	 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา	เครื่องพิมพ์จอภาพ	เครื่องสำารองไฟ	
	 	 	 	 	 	 	 	 เครื่องสแกนเนอร์	HUB	SWITH	อุปกรณ์กระจายสัญญาณเครื่องอ่าน
	 	 	 	 	 	 	 	 และบันทึกข้อมูล	พล็อตเตอร์	โปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ได้มาในคราว
	 	 	 	 	 	 	 	 เดียวกัน	กับเครื่องคอมพิวเตอร์	เช่น	โปรแกรมสำาหรับระบบปฏิบัติการ
	 	 	 	 	 	 	 	 โปรแกรมกำาจัดไวรัส	โปรแกรม	Microsoft	Office	และโปรแกรมอื่นๆ
	 	 	 	 	 	 	 	 นอกเหนือจากที่กล่าวมาข้างต้น	ซึ่งมีมูลค่าไม่เกิน	20,000	บาท	เป็นต้น

 1 2 06 10 01 02	 บัญชีพักครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์	 บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์	ในสถานะดำาเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 (PO)	และการตั้งเบิก	ซึ่งยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ
	 	 	 	 	 	 	 	 GFMIS

 1 2 06 10 01 03	 บัญชีค่าเส่ือมราคาสะสมครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์	 ค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน
	 	 	 	 	 	 	 	 เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	เป็น  
	 	 	 	 	 	 	 	 ประจำาทุกเดือน

 1 2 06 12 01 01	 บัญชีครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว	 ครุภัณฑ์ประเภทงานบ้านงานครัว	เฉพาะที่มีมูลค่าเกณฑ์ขั้นตำ่าต่อหน่วย 
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือต่อชุด	ต้ังแต่	5,000	บาท	ข้ึนไป	เช่น	เคร่ืองกรองนำา้	ตู้เย็น	เคร่ืองซักผ้า
	 	 	 	 	 	 	 	 เตาอบ	เตาแก๊ส	เครื่องตัดหญ้า	เครื่องทำานำ้าร้อน–นำ้าเย็น	เป็นต้น

 1 2 06 12 01 02	 บัญชีพักครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว	 บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว	ในสถานะดำาเนินการจัดซื้อ
	 	 	 	 	 	 	 	 จัดจ้าง	(PO)	และการตั้งเบิก	ซึ่งยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวร
	 	 	 	 	 	 	 	 ในระบบ	GFMIS

 1 2 06 12 01 03	 บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ์งานบ้าน	 ค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว	ที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 ปัจจุบัน	 เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ			
	 	 	 	 	 	 	 	 GFMIS	ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	 
	 	 	 	 	 	 	 	 เป็นประจำาทุกเดือน

 1 2 06 13 01 01	 บัญชีครุภัณฑ์กีฬา	 ครุภัณฑ์กีฬา	เพื่อการออกกำาลังกายและฝึกซ้อม	การแข่งกีฬา	เฉพาะที่มี
	 	 	 	 	 	 	 	 มูลค่าเกณฑ์ขั้นตำ่า	ต้ังแต่	5,000	บาท	ข้ึนไป	เช่น	โต๊ะปิงปอง	จักรยาน
	 	 	 	 	 	 	 	 ออกกำาลังกาย	อุปกรณ์ฟิตเน็ต	เป็นต้น

 1 2 06 13 01 02	 บัญชีพักครุภัณฑ์กีฬา	 บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์กีฬา	ในสถานะดำาเนินการจัดซื้อจัดจ้าง	(PO)
	 	 	 	 	 	 	 	 และการต้ังเบิก	ซ่ึงยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS

 1 2 06 13 01 03	 บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ์กีฬา	 ค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์กีฬาที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน
	 	 	 	 	 	 	 	 เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS	
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	เป็น
	 	 	 	 	 	 	 	 ประจำาทุกเดือน

 1 2 06 14 01 01	 บัญชีครุภัณฑ์ดนตรี	 ครุภัณฑ์เพื่อใช้บรรเลงและฝึกซ้อมดนตรี	เฉพาะที่มีมูลค่าเกณฑ์ขั้นตำ่า
	 	 	 	 	 	 	 	 ต่อหน่วยหรือต่อชุด	ต้ังแต่	5,000	บาท	ข้ึนไป	เช่น	เคร่ืองดนตรีไทย	
	 	 	 	 	 	 	 	 เคร่ืองดนตรีสากล	อุปกรณ์ท่ีเก่ียวกับดนตรี	เป็นต้น

 1 2 06 14 01 02	 บัญชีพักครุภัณฑ์ดนตรี	 บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์ดนตรี	ในสถานะดำาเนินการจัดซื้อจัดจ้าง	(PO)
	 	 	 	 	 	 	 	 และการต้ังเบิก	ซ่ึงยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS

 1 2 06 14 01 03	 บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ์ดนตรี	 ค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์ดนตรีที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน
	 	 	 	 	 	 	 	 เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS	
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	เป็น	  
	 	 	 	 	 	 	 	 ประจำาทุกเดือน

 1 2 06 16 01 01	 บัญชีครุภัณฑ์อื่น	 ครุภัณฑ์ประเภทอ่ืนท่ีไม่ได้จำาแนกไว้ข้างต้น	เฉพาะท่ีมีมูลค่าเกณฑ์ข้ันตำา่
	 	 	 	 	 	 	 	 ต่อหน่วยหรือต่อชุด	ต้ังแต่	5,000	บาท	ข้ึนไป

๓๐๙



หน้าที่	7	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 1 2 06 16 01 02	 บัญชีพักครุภัณฑ์อื่น	 บัญชีที่ใช้บันทึกครุภัณฑ์อื่น	ในสถานะดำาเนินการจัดซื้อจัดจ้าง	(PO)
	 	 	 	 	 	 	 	 และการต้ังเบิก	ซ่ึงยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS

 1 2 06 16 01 03	 บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑ์อื่น	 ค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์อื่นที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน	เกิดจาก
	 	 	 	 	 	 	 	 การประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS	
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	เป็น  
	 	 	 	 	 	 	 	 ประจำาทุกเดือน

 1 2 06 18 01 01	 บัญชีครุภัณฑ์ไม่ระบุรายละเอียด	 บัญชีท่ีใช้บันทึกครุภัณฑ์ทุกประเภท	เม่ือยกยอดข้อมูลเข้าสู่ระบบคร้ังแรก
	 	 	 	 	 	 	 	 โดยหน่วยงานไม่มีรายละเอียดข้อมูลหลักสินทรัพย์ที่ใช้บันทึกในระบบ
	 	 	 	 	 	 	 	 เพื่อเป็นสินทรัพย์แบบรายตัวได้

 1 2 06 18 01 02	 บัญชีค่าเสื่อมสะสมครุภัณฑ์ไม่ระบุ	 ค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์ไม่ระบุรายละเอียดที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 รายละเอียด	 ปัจจุบัน	โดยการคำานวณค่าเสื่อมราคาด้วยมือและดำาเนินการปรับปรุง
	 	 	 	 	 	 	 	 บัญชีในระบบ	GFMIS	ประเภทเอกสาร	JV	โดยระบุวันที่ผ่านรายการ	คือ
	 	 	 	 	 	 	 	 วันที่	30	กันยายน	ของทุกปี

 1 2 09 01 01 01	 บัญชีโปรแกรมคอมพิวเตอร์	 โปรแกรมคอมพิวเตอร์	ท้ังระบบซอฟต์แวร์	แอพพลิเคช่ัน	และฐานข้อมูล
	 	 	 	 	 	 	 	 เฉพาะที่มีมูลค่าต่อหน่วย	ตั้งแต่	20,000	บาท	ขึ้นไป	โดยกำาหนดอายุ
	 	 	 	 	 	 	 	 การใช้งานตามแผนปฏิบัติงาน	แต่ต้องไม่เกิน	20	ปี	(กรณีมูลค่าต่อหน่วย
	 	 	 	 	 	 	 	 ไม่เกิน	20,000	บาท	และไม่ได้มาในคราวเดียวกันกับเครื่องคอมพิวเตอร์
	 	 	 	 	 	 	 	 ระบุเป็นค่าวัสดุ)

 1 2 09 01 01 02	 บัญชีพักโปรแกรมคอมพิวเตอร์	 บัญชีท่ีใช้บันทึกโปรแกรมคอมพิวเตอร์	ในสถานะดำาเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 (PO)	และการต้ังเบิก	ซ่ึงยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ			
	 	 	 	 	 	 	 	 GFMIS

 1 2 09 01 01 03	 บัญชีค่าตัดจำาหน่ายสะสมโปรแกรม	 ค่าตัดจำาหน่ายโปรแกรมคอมพิวเตอร์	ที่สะสมมาจนถึงงวดบัญชีปัจจุบัน
	 	 	 	 	 	 	 คอมพิวเตอร์	 เกิดจากการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรในระบบ	GFMIS
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาพรวมกรม	โดยกองคลังดำาเนินการที่เครื่อง	GFMIS	Terminal	เป็น  
	 	 	 	 	 	 	 	 ประจำาทุกเดือน

 1 2 11 01 01 01	 บัญชีงานระหว่างก่อสร้าง	 สินทรัพย์ถาวรทั้งประเภทที่มีตัวตนและไม่มีตัวตน	ที่ยังอยู่ระหว่าง
	 	 	 	 	 	 	 	 การก่อสร้างหรือการพัฒนา	แบ่งเป็นหลายงวดงานรวมถึงการถมดิน
	 	 	 	 	 	 	 	 เพื่อสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง	ซึ่งมีการสร้างต่อเนื่องกับการถมดิน
	 	 	 	 	 	 	 	 ดังกล่าว

 1 2 11 01 01 02	 บัญชีพักงานระหว่างก่อสร้าง	 บัญชีที่ใช้บันทึกงานระหว่างก่อสร้าง	ในสถานะดำาเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 (PO)	และการต้ังเบิก	ซ่ึงยังไม่มีการบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ			
	 	 	 	 	 	 	 	 GFMIS

 1 2 13 01 01 04	 บัญชีพักหักล้างการรับโอนสินทรัพย์	 บัญชีที่ใช้บันทึกพักสำาหรับการโอนสินทรัพย์ระหว่างหน่วยงาน	ซึ่งจะถูก
	 	 	 	 	 	 	 	 ล้างไปเข้าบัญชีรายได้จากการับโอนสินทรัพย์ระหว่างหน่วยงาน	บันทึก			
	 	 	 	 	 	 	 	 รายการโดยกรมบัญชีกลาง	และส่งข้อมูลให้กรมท่ีดินบันทึกปรับปรุงบัญชี

 2 0 00 00 00 00 2. บัญชีหนี้สิน

 2 1 00 00 00 00 2.1 บัญชีหนี้สินหมุนเวียน

 2 1 01 01 01 01	 บัญชีเจ้าหนี้การค้า–หน่วยงานภาครัฐ	 จำานวนเงินที่หน่วยงานเป็นหนี้แก่หน่วยงานภาครัฐในการจัดซื้อจัดจ้าง 
	 	 	 	 	 	 	 	 ที่มีการทำาใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบและเลือกวิธีชำาระเงินโดยการจ่ายตรง
	 	 	 	 	 	 	 	 เข้าบัญชีผู้ขายโดยต้องระบุรหัสหน่วยงานคู่	เช่น	มหาวิทยาลัย	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 เกษตรศาสตร์	จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย

 2 1 01 01 01 02	 บัญชีเจ้าหนี้การค้า–บุคคลภายนอก	 จำานวนเงินที่หน่วยงานเป็นหนี้แก่บุคคลภายนอกในการจัดซื้อจัดจ้างที่มี 
	 	 	 	 	 	 	 	 การทำาใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบและเลือกวิธีชำาระเงินโดยการจ่ายตรง
	 	 	 	 	 	 	 	 เข้าบัญชีผู้ขาย

 2 1 01 01 01 03	 บัญชีรับสินค้า/ใบสำาคัญ	(GR/IR)	 จำานวนเงินค่าสิ่งของหรือบริการที่หน่วยงานได้ตรวจรับแล้ว	เป็นบัญชีที ่
	 	 	 	 	 	 	 	 ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)	เมื่อหน่วยงานบันทึกรายการตรวจรับ
	 	 	 	 	 	 	 	 สินค้า	(ประเภทเอกสาร	WE	เลขที่เอกสาร	61xxxxxxxx)
 

๓๑๐



หน้าที่	8	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 2 1 01 02 01 01	 บัญชีเจ้าหนี้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น	 จำานวนเงินที่หน่วยงานจะต้องจ่ายให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
	 	 	 	 	 	 	 	 ประกอบด้วย
	 	 	 	 	 	 	 	 1.	รายได้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน	(779)
	 	 	 	 	 	 	 	 2.	รายได้ส่วนท้องถ่ิน	(933)

 2 1 01 02 01 06	 บัญชีเจ้าหนี้ส่วนราชการ–รายได้รับแทนกัน	 บัญชีท่ีใช้บันทึกจำานวนเงินท่ีหน่วยงานเจ้าของรายได้เป็นเจ้าหน้ีหน่วยงาน
	 	 	 	 	 	 	 	 ผู้จัดเก็บแทน	เป็นบัญชีท่ีระบบสร้างข้ึนโดยอัตโนมัติ	(Auto)	เม่ือหน่วยงาน
	 	 	 	 	 	 	 	 จัดเก็บรายได้แทนหน่วยงานอ่ืน	ประกอบด้วย
	 	 	 	 	 	 	 	 1.	ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา	(001)
	 	 	 	 	 	 	 	 2.	ภาษีเงินได้นิติบุคคล	(002)
	 	 	 	 	 	 	 	 3.	ภาษีธุรกิจเฉพาะ	(103)
	 	 	 	 	 	 	 	 4.	อากรแสตมป์	(104)
	 	 	 	 	 	 	 	 5.	รายได้ส่วนท้องถ่ิน	(ส่วนกลาง)	(905)
	 	 	 	 	 	 	 	 6.	รายได้ส่วนท้องถ่ิน	(ส่วนภูมิภาค)	(933)

 2 1 01 02 01 98	 บัญชีเจ้าหนี้อื่น–หน่วยงานภาครัฐ	 จำานวนเงินท่ีหน่วยงานเป็นหน้ีแก่หน่วยงานภาครัฐ	นอกจากท่ีระบุไว้ข้างต้น
	 	 	 	 	 	 	 	 (กรณีจ่ายตรงผู้ขาย)	เช่น	บริษัท	ไปรษณีย์ไทย	จำากัด	บริษัท	ทีโอที	จำากัด
	 	 	 	 	 	 	 	 (มหาชน)	การไฟฟ้านครหลวง	การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค	การประปานครหลวง
	 	 	 	 	 	 	 	 การประปาส่วนภูมิภาค	องค์การทหารผ่านศึก	เป็นต้น

 2 1 01 02 01 99	 บัญชีเจ้าหนี้อื่น–บุคคลภายนอก	 จำานวนเงินท่ีหน่วยงานเป็นหน้ีแก่บุคคลภายนอก	นอกจากท่ีระบุไว้ข้างต้น

 2 1 02 04 01 01	 บัญชีค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย	 จำานวนเงินค่าสาธาณูปโภคท่ีหน่วยงานได้ใช้บริการแล้วในรอบระยะเวลา
	 	 	 	 	 	 	 	 บัญชีปัจจุบันแต่ยังไม่มีการจ่ายเงิน	ซ่ึงเกิดจากการปรับปรุงรายการ	ณ	
	 	 	 	 	 	 	 	 วันสิ้นปีงบประมาณ	(30	กันยายน	ของทุกปี)	ตามเกณฑ์คงค้าง	เช่น
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่านำ้าประปา	ค่าไฟฟ้า	ค่าโทรศัพท์	ค่าไปรษณีย์	เป็นต้น

 2 1 02 04 01 02	 บัญชีใบสำาคัญค้างจ่าย	 จำานวนเงินท่ีหน่วยงานเป็นหน้ีแก่บุคลากรของหน่วยงาน	หรือแก่บุคคลอ่ืน
	 	 	 	 	 	 	 	 ซ่ึงไม่มีการทำาใบส่ังซ้ือส่ังจ้างในระบบและเลือกวิธีชำาระเงินโดยการจ่าย
	 	 	 	 	 	 	 	 ผ่านบัญชีของหน่วยงาน	รหัสผู้ขาย	(Vender	A)	เป็นบัญชีท่ีระบบสร้างข้ึน
	 	 	 	 	 	 	 	 โดยอัตโนมัติ	(Auto)

 2 1 02 04 01 03	 บัญชีภาษีหัก	ณ	ที่จ่ายรอนำาส่ง–ภาษีเงินได	้ จำานวนเงินภาษีที่หน่วยงานหักไว้จากยอดเงินที่หน่วยงานขอเบิกในระบบ
	 	 	 	 	 	 	 บุคคลธรรมดา	 เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)	เมื่อกรมบัญชีกลาง
	 	 	 	 	 	 	 	 ประมวลผลจ่าย	และรวมถึงจำานวนเงินภาษีที่หน่วยงานบันทึกหักไว้เมื่อ
	 	 	 	 	 	 	 	 มีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้ที่ไม่เป็นนิติบุคคล

 2 1 02 04 01 04	 บัญชีภาษีหัก	ณ	ที่จ่ายรอนำาส่ง–ภาษีเงินได	้ จำานวนเงินภาษีที่หน่วยงานหักไว้จากยอดเงินที่หน่วยงานขอเบิกในระบบ
	 	 	 	 	 	 	 บุคคลธรรมดา	ภงด.1	 เป็นเงินเดือน	ค่าจ้างและเงินอ่ืนท่ีต้องหักภาษี	เพ่ือนำาส่งตามแบบ	ภงด.1
	 	 	 	 	 	 	 	 เป็นบัญชีท่ีระบบสร้างข้ึน	โดยอัตโนมัติ	(Auto)	เม่ือกรมบัญชีกลาง
	 	 	 	 	 	 	 	 ประมวลผลจ่าย

 2 1 02 04 01 06	 บัญชีภาษีหัก	ณ	ที่จ่ายรอนำาส่ง–ภาษีเงินได	้ จำานวนเงินภาษีที่หน่วยงานหักไว้จากยอดเงินที่หน่วยงานขอเบิกในระบบ
	 	 	 	 	 	 	 นิติบุคคลจากบุคคลภายนอก	 เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)	เมื่อกรมบัญชีกลาง
	 	 	 	 	 	 	 	 ประมวลผลจ่าย	และรวมถึงจำานวนเงินภาษีที่หน่วยงานบันทึกหักไว้เมื่อ
	 	 	 	 	 	 	 	 มีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้ที่เป็นนิติบุคคล

 2 1 02 04 01 99	 บัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่ายอื่น–บุคคลภายนอก	 จำานวนเงินค่าบริการที่หน่วยงานได้รับบริการจากบุคคลภายนอก
	 	 	 	 	 	 	 	 นอกจากที่ระบุไว้ข้างต้น	แต่ยังไม่ได้จ่ายชำาระ	ทั้งที่ถึงกำาหนดชำาระ
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือยังไม่ถึงกำาหนดชำาระแต่ได้เกิดขึ้นแล้ว	ซึ่งเกิดจากการปรับปรุง
	 	 	 	 	 	 	 	 รายการ		ณ	วันสิ้นปีงบประมาณ	(30	กันยายน	ของทุกปี)	ตามเกณฑ์
	 	 	 	 	 	 	 	 คงค้าง	เช่น	ค่านำ้ามันเชื้อเพลิง	เป็นต้น

 2 1 04 01 01 01	 บัญชีรายได้แผ่นดินรอนำาส่งคลัง	 บัญชีที่ใช้บันทึกปรับปรุงรายการ	ณ	วันสิ้นปีงบประมาณ	(30	กันยายน
	 	 	 	 	 	 	 	 ของทุกปี)	ตามเกณฑ์คงค้าง	ประเภทเอกสาร	SQ	ซึ่งเกิดจากการที่
	 	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงานจัดเก็บเงินรายได้แผ่นดินแล้วนำาส่งคลังในปีงบประมาณถัดไป
	 	 	 	 	 	 	 	 เฉพาะรายได้แผ่นดินของหน่วยงานเท่านั้น	เช่น	รหัสรายได้	650	เป็นต้น

๓๑๑



หน้าที่	9	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 2 1 11 02 01 01	 บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล	 เงินนอกงบประมาณที่รัฐบาลโดยกระทรวงการคลังรับฝากไว้จาก
	 	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงานภาครัฐ	ซึ่งจะต้องจ่ายคืนให้เมื่อหน่วยงานขอเบิกใช้	เป็นบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 ของกรมบัญชีกลาง	(รหัสหน่วยงาน	9999)	(ใช้ระบุกรณีบันทึกรายการ
	 	 	 	 	 	 	 	 โอนขายบิล	ประเภทเอกสาร	RI	RJ	RK	RL)

 2 1 11 02 01 99	 บัญชีเงินรับฝากอื่น	 เงินนอกงบประมาณที่หน่วยงานได้รับฝากไว้จากผู้อื่น	นอกจากที่ระบุไว้
	 	 	 	 	 	 	 	 ข้างต้น	ซึ่งถือเป็นหนี้สินที่หน่วยงานจะต้องจ่ายคืนให้แก่ผู้ฝากเมื่อมี
	 	 	 	 	 	 	 	 การทวงถาม	หรือเป็นเงินผ่านมือที่จะต้องส่งต่อไปยังบุคคลที่	3	เช่น	
	 	 	 	 	 	 	 	 เงินมัดจำารังวัด

 2 1 12 01 01 99	 บัญชีเงินประกันอื่น	 จำานวนเงินประกันสัญญา	เงินประกันผลงาน	เงินประกันซอง	และ
	 	 	 	 	 	 	 	 เงินประกันอื่นๆ	ซึ่งหน่วยงานเรียกเก็บไว้เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติ
	 	 	 	 	 	 	 	 อย่างหนึ่งอย่างใด	หรือเพื่อเป็นการประกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นแก่
	 	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงานจากการปฏิบัติของบุคคลอื่น	ซึ่งต้องนำาฝากคลังในรหัสบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 เงินฝาก	xx910

 2 1 16 01 01 04	 บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอนำาส่ง	 จำานวนเงินที่หน่วยงานตั้งรัฐบาลเป็นเจ้าหนี้	ตามยอดที่ต้องส่งเงินคืนคลัง
	 	 	 	 	 	 	 	 อันเกิดจากเงินงบประมาณที่หน่วยงานเบิกมาแล้วไม่ได้จ่ายหรือจ่าย
	 	 	 	 	 	 	 	 ไม่หมดภายในกำาหนดระยะเวลาการจ่าย	หรือจ่ายเกินจำานวนที่ต้องจ่าย
	 	 	 	 	 	 	 	 และจะเรียกคืน	เพื่อนำาส่งคลังเป็นประเภทเงินเบิกเกินส่งคืน

 2 2 00 00 00 00 2.2 บัญชีหนี้สินไม่หมุนเวียน

 2 2 02 01 01 01	 บัญชีเงินทดรองราชการรับจากคลัง	 เงินทดรองท่ีส่วนราชการเบิกจากคลังเพ่ือไปใช้จ่ายเป็นค่าใช้จ่ายปลีกย่อย
	 	 	 	 	 	 	 เพื่อการดำาเนินงาน	 ในสำานักงานตามระเบียบเงินทดรองราชการของกระทรวงการคลัง	ซึ่งจะ
	 	 	 	 	 	 	 	 คืนคลังเมื่อหมดความจำาเป็นต้องใช้ต่อไป

 2 2 13 01 01 01	 บัญชีรายได้รอการรับรู้	 จำานวนเงินท่ีหน่วยงานได้รับแล้ว	แต่ยังถือเป็นรายได้ในรอบบัญชีปัจจุบัน
	 	 	 	 	 	 	 	 ไม่ได้	อันเกิดจากการช่วยเหลือหรือรับบริจาคที่มีข้อจำากัดในการใช้	เช่น
	 	 	 	 	 	 	 	 การได้รับความช่วยเหลือในรูปของสินทรัพย์	และจะทยอยรับรู้เป็นรายได้
	 	 	 	 	 	 	 	 ในอนาคต	ใช้สำาหรับบันทึกกรณีสินทรัพย์รับบริจาคเท่านั้น

 3 0 00 00 00 00 3. บัญชีส่วนทุน 

 3 1 01 01 01 01	 บัญชีรายได้สูง/(ตำ่า)กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ	 ผลการดำาเนินงานสุทธิในปีปัจจุบัน	ซึ่งเกิดจากการปิดบัญชีรายได้และ
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าใช้จ่าย

 3 1 02 01 01 01	 บัญชีรายได้สูง/(ตำ่า)กว่าค่าใช้จ่ายสะสมยกมา	 ผลการดำาเนินงานสะสม	ณ	วันต้นงวดบัญชีปัจจุบัน

 3 1 02 01 01 02	 บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด	 รายการปรับปรุงผลการดำาเนินงานสะสม	ที่เกิดจากการบันทึกรายการ
	 	 	 	 	 	 	 	 ผิดพลาด	หรือไม่ได้บันทึกรายการที่ควรบันทึกในปีบัญชีก่อนๆ

 3 1 05 01 01 01	 บัญชีทุนของหน่วยงาน	 ทุนของหน่วยงานซึ่งเกิดจากการที่หน่วยงานเริ่มปฏิบัติตามระบบบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 ตามเกณฑ์คงค้าง	ซึ่งเกิดจากการสำารวจและรับรู้รายการสินทรัพย์	และ
	 	 	 	 	 	 	 	 หนี้สินที่มีอยู่	รวมทั้งทุนเมื่อเริ่มตั้งหน่วยงาน	เช่น	ทุนประเดิม

 4 0 00 00 00 00 4. บัญชีรายได้

 4 1 00 00 00 00 4.1 บัญชีรายได้ภาษี

 4 1 01 01 01 01	 บัญชีรายได้ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา	 รายได้ภาษีอากรที่เรียกเก็บจากผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได้	001	 ซึ่งมีเงินได้พึงประเมินเข้าหลักเกณฑ์ที่จะต้องเสียภาษีเงินได้บุคคล
	 	 	 	 	 	 	 รหัสแหล่งของเงิน	xx19100	 ธรรมดาตามประมวลรัษฎากร
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หน้าที่	10	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 4 1 01 01 01 05	 บัญชีรายได้ภาษีเงินได้นิติบุคคล	 รายได้ภาษีอากรที่เรียกเก็บจากกำาไรสุทธิหรือรายได้ของบริษัทจำากัด
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได	้002	 ห้างหุ้นส่วนจำากัด	ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน	และนิติบุคคลประเภทอ่ืน
	 	 	 	 	 	 	 รหัสแหล่งของเงิน	xx19100	 ที่มีลักษณะและเข้าหลักเกณฑ์ที่ต้องมีหน้าที่เสียภาษีเงินได้นิติบุคคล
	 	 	 	 	 	 	 	 ตามประมวลรัษฎากร

 4 1 02 01 01 04	 บัญชีรายได้ภาษีธุรกิจเฉพาะ	 รายได้ภาษีอากรที่จัดเก็บจากรายได้จากการประกอบธุรกิจบางประเภท
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได้	103	 จากผู้ประกอบการท่ีเข้าลักษณะและหลักเกณฑ์ท่ีต้องเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ
	 	 	 	 	 	 	 รหัสแหล่งของเงิน	xx19100	 ตามประมวลรัษฎากร

 4 1 02 01 01 06	 บัญชีรายได้อากรแสตมป์	 รายได้ภาษีอากรที่เรียกเก็บจากผู้กระทำานิติกรรมสัญญา	ซึ่งต้องทำา
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได้	104	 ตราสารที่มีลักษณะต่างๆ	ตามที่กำาหนดไว้ในบัญชีอัตราอากรแสตมป์
	 	 	 	 	 	 	 รหัสแหล่งของเงิน	xx19100	 เช่น	ผู้เช่าที่ดิน	โรงเรือนและสิ่งปลูกสร้าง	เป็นต้น	โดยอาศัยอำานาจ
	 	 	 	 	 	 	 	 การจัดเก็บตามประมวลรัษฎากร

 4 2 00 00 00 00 4.2 บัญชีรายได้ที่ไม่ใช่ภาษีของแผ่นดิน

 4 2 01 02 01 05	 บัญชีรายได้จากการริบทรัพย์และการชดเชย	 รายได้จากเงินที่เรียกเก็บจากข้าราชการ	ลูกจ้าง	หรือบุคคลภายนอก
	 	 	 	 	 	 	 ค่าเสียหาย	 ที่ทำาทรัพย์สินของทางราชการเสียหายหรือสูญหาย	ตามกฎหมาย
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได้	815	รหัสแหล่งของเงิน	xx19200	 ที่เกี่ยวข้อง

 4 2 01 02 01 06	 บัญชีรายได้เงินชดใช้จากการผิดสัญญา	 รายได้จากเงินที่เรียกเก็บจากบุคคล	หรือข้าราชการผู้ได้รับทุนของทาง
	 	 	 	 	 	 	 การศึกษาและดูงาน	 ราชการ	หรือจากข้าราชการที่ขออนุมัติลาเพื่อไปศึกษาต่อ	อบรม	หรือ
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได้	816	 ปฏิบัติการวิจัย	ณ	ต่างประเทศ	แล้วไม่กลับมารับราชการ	หรือกลับมาแล้ว
	 	 	 	 	 	 	 รหัสแหล่งของเงิน	xx19200	 รับราชการไม่ครบตามสัญญา	ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

 4 2 01 02 01 99	 บัญชีรายได้ค่าปรับอื่น	 รายได้จากค่าปรับผิดสัญญารับจ้างหรือการซื้อขาย	และอื่นๆ	นอกจาก
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได้	810	 ที่ระบุไว้ข้างต้น	ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	 	 	 	 	 	 	 รหัสแหล่งของเงิน	xx19200

 4 2 02 01 01 13	 บัญชีรายได้ค่าธรรมเนียมที่ดินและ	 รายได้ค่าธรรมเนียมการจัดการอสังหาริมทรัพย์ที่ไม่มีทุนทรัพย์
	 	 	 	 	 	 	 ค่าจดทะเบียนอสังหาริมทรัพย์	 ตามประมวลกฎหมายที่ดิน
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได้	650	รหัสแหล่งของเงิน	xx19200

 4 2 02 01 01 99	 บัญชีรายได้ค่าธรรมเนียมการบริการอื่น	 รายได้ของแผ่นดินจากค่าธรรมเนียมและการให้บริการอื่นๆ	นอกจาก
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได้	670	 ที่ระบุไว้ข้างต้น	เช่น	ค่าธรรมเนียมสอบแข่งขันเพื่อบรรจุบุคคลเข้ารับ
	 	 	 	 	 	 	 รหัสแหล่งของเงิน	xx19200	 ราชการ	เป็นต้น	ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

 4 2 02 03 01 05	 บัญชีรายได้ค่าขายของเบ็ดเตล็ด	 รายได้ของแผ่นดินจากค่าขายของเก่าชำารุดที่ทางราชการเลิกใช้	ค่าขาย
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได้	642	 แบบแปลนการก่อสร้างและต่อเติมอาคารสถานที่ของทางราชการ	และ
	 	 	 	 	 	 	 รหัสแหล่งของเงิน	xx19200	 ค่าขายสินค้าและสิ่งของอย่างอื่น	นอกจากสินทรัพย์ถาวร

 4 2 03 01 01 01	 บัญชีรายได้ดอกเบี้ยเงินฝากที่สถาบันการเงิน	 ค่าตอบแทนที่หน่วยงานได้รับจากการนำาเงินไปฝากไว้ที่สถาบันการเงิน
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได้	821	
	 	 	 	 	 	 	 รหัสแหล่งของเงิน	xx19400

 4 2 06 01 01 02	 บัญชีรายได้เงินเหลือจ่ายปีเก่า	 เงินงบประมาณที่หน่วยงานเบิกจากคลังไปแล้วในปีก่อน	และไม่ได้จ่าย
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได้	811	 หรือจ่ายไม่หมดให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินในปีปัจจุบันจนพ้นระยะ
	 	 	 	 	 	 	 รหัสแหล่งของเงิน	xx19400	 เวลาที่กำาหนด	หรือจ่ายแล้วได้รับคืนกลับมาเนื่องจากผู้รับเงินไม่มีสิทธิ
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือมีสิทธิไม่ครบและไม่มีหนี้ผูกพันที่พึงต้องชำาระจากเงินที่เบิกมานั้นอีก
	 	 	 	 	 	 	 	 จึงต้องนำาเงินที่เหลือนั้นส่งคืนคลังในปีปัจจุบันตามระเบียบการเบิกจ่าย
	 	 	 	 	 	 	 	 เงินจากคลังฯ	รวมถึงเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังไว้ซึ่งพ้นกำาหนด
	 	 	 	 	 	 	 	 ระยะเวลาการใช้จ่ายเงินและต้องนำาส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินตามที่
	 	 	 	 	 	 	 	 กฎหมายกำาหนด 

๓๑๓



หน้าที่	11	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 4 2 06 01 01 99	 บัญชีรายได้ที่ไม่ใช่ภาษีอื่น	 รายได้เบ็ดเตล็ดของแผ่นดินจากผลประโยชน์เบ็ดเตล็ดอื่นๆ	นอกจาก
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได้	830	 ที่ระบุไว้ข้างต้น	เช่น	เงินมัดจำารังวัดค้างบัญชีเกิน	5	ปี	ค่าเช่าสถานที่ตั้ง
	 	 	 	 	 	 	 รหัสแหล่งของเงิน	xx19400	 เครื่องถ่ายเอกสาร	ค่าเช่าร้านค้า	เป็นต้น

 4 2 07 01 01 02	 บัญชีรายได้ที่ไม่ใช่ภาษีจ่ายคืน	 รายได้แผ่นดินที่ไม่ใช่ภาษีที่หน่วยงานจัดเก็บและนำาส่งแล้ว	แต่ขอ
	 	 	 	 	 	 	 รหัสรายได้	830	 ถอนคืนจากคลังเพื่อจ่ายผู้มีสิทธิ	เป็นบัญชีปรับมูลค่ารายได้แผ่นดิน
	 	 	 	 	 	 	 รหัสแหล่งของเงิน	xx19400	 ที่ไม่ใช่ภาษี	เช่น	การถอนคืนเงินค่าปรับหน้าฎีกา	เป็นต้น

 4 3 00 00 00 00 4.3 บัญชีรายได้ที่ไม่ใช่ภาษีของหน่วยงาน

 4 3 01 02 01 02	 บัญชีรายได้จากการให้บริการ–บุคคลภายนอก	 รายได้ที่หน่วยงานได้รับจากการให้บริการแก่บุคคลภายนอก	ซึ่ง
	 	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงานได้รับอนุญาตให้รายได้ดังกล่าวไว้เพื่อใช้จ่ายในการดำาเนินงาน	 
	 	 	 	 	 	 	 	 และรายได้ส่วนท้องถิ่น	(905)	(เฉพาะส่วนกลาง)

 4 3 01 02 01 08	 บัญชีรายได้เงินนอกงบประมาณ	 รายได้ของหน่วยงานได้รับอนุญาตให้กันไว้จากเงินรายได้แผ่นดินเป็น
	 	 	 	 	 	 	 	 เงินนอกงบประมาณ	ตามกฎหมายหรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง	เพื่อใช้จ่าย
	 	 	 	 	 	 	 	 ในการดำาเนินงานของหน่วยงาน

 4 3 01 02 01 09	 บัญชีรายได้เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายจัดเก็บภาษี	 เงินรายได้ที่กันไว้จากภาษีอากรที่จัดเก็บ	เพื่อนำามาเป็นค่าใช้จ่ายในการ
	 	 	 	 	 	 	 	 จัดเก็บภาษี	(จัดเก็บเงินนอกงบประมาณ	รหัสบัญชีเงินฝาก	xx904	และ
	 	 	 	 	 	 	 	 xx915

 4 3 02 01 01 01	 บัญชีรายได้จากการอุดหนุน–หน่วยงานภาครัฐ	 รายได้ของหน่วยงานซึ่งเกิดจากการโอนเงินโดยสมัครใจจากแหล่งเงิน
	 	 	 	 	 	 	 	 ประเภทหน่วยงานด้วยกัน	โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้การช่วยเหลือและ
	 	 	 	 	 	 	 	 สนับสนุนการดำาเนินงานของหน่วยงาน	เช่น	เงินดอกผลเงินฝากของ
	 	 	 	 	 	 	 	 ศาลเจ้าซึ่งได้รับการอุดหนุนจากกรมการปกครอง	เป็นต้น

 4 3 02 01 01 06	 บัญชีรายได้จากการอุดหนุนเพ่ือการดำาเนินงาน	 รายได้ของหน่วยงานซึ่งเกิดจากการโอนเงินโดยสมัครใจจากแหล่งเงิน
	 	 	 	 	 	 	 จาก	อปท.	 ประเภทองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น	โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้
	 	 	 	 	 	 	 	 การช่วยเหลือทางการเงินในการดำาเนินงานประจำาของหน่วยงาน	
	 	 	 	 	 	 	 	 ซึ่งวัตถุประสงค์ของความช่วยเหลือมิใช่เพื่อให้นำาไปใช้จัดหาสินทรัพย์
	 	 	 	 	 	 	 	 (นอกจากสินค้าและวัสดุ)

 4 3 02 01 01 99	 บัญชีรายได้จากการอุดหนุนเพื่อ	 รายได้ของหน่วยงานซึ่งเกิดจากการโอนเงินโดยสมัครใจจากแหล่งเงิน
	 	 	 	 	 	 	 การดำาเนินงานอื่น	 ผู้ให้ความช่วยเหลืออื่น	นอกจากที่ระบุไว้ข้างต้น	เช่น	รัฐวิสาหกิจ	มูลนิธิ
	 	 	 	 	 	 	 	 เป็นต้น	โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้การช่วยเหลือทางการเงินในการ
	 	 	 	 	 	 	 	 ดำาเนินงานประจำาของหน่วยงาน	ซึ่งวัตถุประสงค์ของความช่วยเหลือมิใช่
	 	 	 	 	 	 	 	 เพื่อนำาไปใช้จัดหาสินทรัพย์	(นอกจากสินค้าและวัสดุ)	เช่น	เงินที่ได้รับ
	 	 	 	 	 	 	 	 การอุดหนุนจากธนาคารอาคารสงเคราะห์	เป็นต้น

 4 3 02 03 01 01	 บัญชีรายได้จากการบริจาค	 เงินหรือสินทรัพย์อย่างอื่นที่ได้รับบริจาคจากภาคเอกชนเพื่อไว้ใช้จ่ายใน
	 	 	 	 	 	 	 	 การดำาเนินงาน	การบริจาคอาจมีการระบุวัตถุประสงค์เฉพาะหรือไม่ก็ได้

 4 3 07 01 01 03	 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–หน่วยงาน	 รายได้จากเงินงบประมาณที่ได้รับในลักษณะงบบุคลากรจากรัฐบาล
	 	 	 	 	 	 	 รับเงินงบบุคลากรจากรัฐบาล	 เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 ระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างงาน–กรมบัญชีกลางโอนเงิน
	 	 	 	 	 	 	 	 งบบุคลากรให้หน่วยงาน	รหัสบัญชี	5209010103

 4 3 07 01 01 04	 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–หน่วยงาน	 รายได้จากเงินงบประมาณที่ได้รับในลักษณะงบลงทุนจากรัฐบาล
	 	 	 	 	 	 	 รับเงินงบลงทุนจากรัฐบาล	 เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 ระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างงาน–กรมบัญชีกลางโอนเงิน
	 	 	 	 	 	 	 	 งบลงทุนให้หน่วยงาน	รหัสบัญชี	5209010104

 4 3 07 01 01 05	 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–หน่วยงาน	 รายได้จากเงินงบประมาณที่ได้รับในลักษณะงบดำาเนินงานจากรัฐบาล
	 	 	 	 	 	 	 รับเงินงบดำาเนินงานจากรัฐบาล	 เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 ระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างงาน–กรมบัญชีกลางโอนเงิน
	 	 	 	 	 	 	 	 งบดำาเนินงานให้หน่วยงาน	รหัสบัญชี	5209010105

๓๑๔



หน้าที่	12	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 4 3 07 01 01 06	 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–หน่วยงาน	 รายได้จากเงินงบประมาณที่ได้รับในลักษณะงบอุดหนุนจากรัฐบาล	เป็น
	 	 	 	 	 	 	 รับเงินงบอุดหนุนจากรัฐบาล	 บัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน
	 	 	 	 	 	 	 	 (BP)	กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน	–	กรมบัญชีกลางโอนเงินงบ
	 	 	 	 	 	 	 	 อุดหนุนให้หน่วยงาน	รหัสบัญชี	5209010106

 4 3 07 01 01 07	 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–หน่วยงาน	 รายได้จากเงินงบประมาณที่ได้รับในลักษณะงบรายจ่ายอื่นจากรัฐบาล
	 	 	 	 	 	 	 รับเงินงบรายจ่ายอื่นจากรัฐบาล	 เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 ระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน	–	กรมบัญชีกลาง		
	 	 	 	 	 	 	 	 โอนเงินงบรายจ่ายอื่นให้หน่วยงาน	รหัสบัญชี	5209010107

 4 3 07 01 01 08	 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–หน่วยงาน	 รายได้จากเงินงบประมาณที่ได้รับในลักษณะงบกลางจากรัฐบาล	เป็น
	 	 	 	 	 	 	 รับเงินงบกลางจากรัฐบาล	 บัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน
	 	 	 	 	 	 	 	 (BP)	กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน	–	กรมบัญชีกลางโอนเงิน
	 	 	 	 	 	 	 	 งบกลางให้หน่วยงาน	รหัสบัญชี	5209010108

 4 3 08 01 01 01	 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–หน่วยงาน	 รายได้ที่เกิดจากรัฐบาลโอนเงินจากบัญชีเงินคงคลัง	บัญชีที่	1	ประเภท
	 	 	 	 	 	 	 รับเงินนอกงบประมาณจากกรมบัญชีกลาง	 เงินนอกงบประมาณให้หน่วยงาน	เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ		
	 	 	 	 	 	 	 	 (Auto)	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่าง	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงาน	–	กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณให้หน่วยงาน	
	 	 	 	 	 	 	 	 รหัสบัญชี	5210010101

 4 3 08 01 01 01	 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–หน่วยงาน	 รายได้ที่เกิดจากรัฐบาลโอนเงินจากบัญชีเงินคงคลัง	บัญชีที่	1	ประเภท
	 	 	 	 	 	 	 รับเงินนอกงบประมาณจากกรมบัญชีกลาง	 เงินนอกงบประมาณให้หน่วยงาน	เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ		
	 	 	 	 	 	 	 	 (Auto)	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่าง	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงาน	–	กรมบัญชีกลางโอนเงินนอกงบประมาณให้หน่วยงาน	
	 	 	 	 	 	 	 	 รหัสบัญชี	5210010101

 4 3 08 01 01 05	 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–ปรับเงินฝากคลัง	 บัญชีรายได้ของรัฐบาลท่ีระบบสร้างข้ึนเม่ือหน่วยงานนำาเงินนอกงบประมาณ
	 	 	 	 	 	 	 	 ฝากคลัง	เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)	บัญชีนี้ถือเป็น	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 บัญชีระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน	–	ปรับเงิน
	 	 	 	 	 	 	 	 ฝากคลัง	รหัสบัญชี	5210010105

 4 3 08 01 01 06	 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–หน่วยงาน	 รายได้ที่เกิดจากการรับโอนเงินระหว่างส่วนราชการ	เช่น	การโอนขายบิล
	 	 	 	 	 	 	 รับเงินจากหน่วยงานอื่น	 เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 ระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน–หน่วยงานโอนเงิน	
	 	 	 	 	 	 	 	 ให้หน่วยงานอื่น	รหัสบัญชี	5210010106

 4 3 08 01 01 11	 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–หน่วยงาน	 รายได้ที่เกิดจากการถอนคืนรายได้แผ่นดินจากรัฐบาล	เป็นบัญชีที่ระบบ
	 	 	 	 	 	 	 รับเงินถอนคืนรายได้จากรัฐบาล	 สร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน	(BP)	
	 	 	 	 	 	 	 	 กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน–กรมบัญชีกลางโอนเงินถอนคืน
	 	 	 	 	 	 	 	 รายได้ให้หน่วยงาน	รหัสบัญชี	5210010111

 4 3 08 01 01 12	 บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–รายได้แผ่นดิน	 บัญชีรายได้ของรัฐบาลที่ระบบสร้างขึ้น	เมื่อหน่วยงานปรับปรุงตั้งรายได้
	 	 	 	 	 	 	 รอนำาส่งคลัง	 แผ่นดิน	รอนำาส่งคลัง	หรือกลับรายการ	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน	  
	 	 	 	 	 	 	 	 (BP)	กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน–รายได้แผ่นดินรอนำาส่งคลัง
	 	 	 	 	 	 	 	 รหัสบัญชี	5210010112

 4 3 08 01 01 18	 บัญชีรายได้ระหว่างกัน–ภายในกรมเดียวกัน	 บัญชีท่ีใช้บันทึกการโอนสินทรัพย์และหน้ีสินระหว่างกันของหน่วยเบิกจ่าย
	 	 	 	 	 	 	 	 ภายใต้รหัสหน่วยงานเดียวกัน	เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ
		 	 	 	 	 	 	 	 (Auto)	บัญชีน้ีถือเป็นบัญชีระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างกัน
	 	 	 	 	 	 	 	 –ภายในกรมเดียวกัน	รหัสบัญชี	5210010118

 4 3 09 02 01 01	 บัญชีรายได้จากการโอนหนี้สินระหว่าง	 รายได้ที่เกิดจากการโอนหนี้สินระหว่างหน่วยงานภาครัฐด้วยกัน	ซึ่งเป็น
	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงาน	 ไปตามข้อกำาหนดทางระเบียบของทางราชการ	และไม่ได้เกิดจาก
	 	 	 	 	 	 	 	 นโยบายของรัฐบาล	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างหน่วยงานภาครัฐด้วยกัน
	 	 	 	 	 	 	 	 บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีค่าใช้จ่ายจากการรับโอน
	 	 	 	 	 	 	 	 หนี้สิน–หน่วยงานภาครัฐ	รหัสบัญชี	5208010101
 ๓๑๕



หน้าที่	13	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 4 3 09 02 01 01	 บัญชีรายได้จากการโอนหนี้สินระหว่าง	 รายได้ที่เกิดจากการโอนหนี้สินระหว่างหน่วยงานภาครัฐด้วยกัน	ซึ่งเป็น
	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงาน	 ไปตามข้อกำาหนดทางระเบียบของทางราชการ	และไม่ได้เกิดจาก
	 	 	 	 	 	 	 	 นโยบายของรัฐบาล	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าใช้จ่ายจากการรับโอนหน้ีสิน–หน่วยงานภาครัฐ	รหัสบัญชี	5208010101

 4 3 13 01 01 99	 บัญชีรายได้อื่น	 รายได้เบ็ดเตล็ดของหน่วยงาน	ที่ไม่ได้จัดอยู่ในประเภทใดข้างต้น
	 	 	 	 	 	 	 	 ซึ่งหน่วยงานได้รับอนุญาตให้เก็บรายได้ดังกล่าวไว้เพื่อใช้จ่ายใน
	 	 	 	 	 	 	 	 การดำาเนินงาน

 5 0 00 00 00 00 5. บัญชีค่าใช้จ่าย

 5 1 00 00 00 00 5.1 บัญชีค่าใช้จ่ายดำาเนินงาน

 5 1 01 01 01 01	 บัญชีเงินเดือน	 ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการจ้างงานซึ่งจ่ายให้แก่ข้าราชการทุกประเภท
	 	 	 	 	 	 	 	 เป็นรายเดือน

 5 1 01 01 01 03	 บัญชีเงินประจำาตำาแหน่ง	 เงินประจำาตำาแหน่งตามกฎหมายว่าด้วยเงินเดือนและเงินประจำาตำาแหน่ง
	 	 	 	 	 	 	 	 ได้แก่	ผู้ดำารงตำาแหน่งในประเภทบริหาร	วิชาชีพเฉพาะ	เชี่ยวชาญเฉพาะ
	 	 	 	 	 	 	 	 และชำานาญการ	รวมถึงเงินประจำาตำาแหน่งอื่นที่จ่ายนอกเหนือจาก
	 	 	 	 	 	 	 	 เงินเดือน	ทั้งข้าราชการและผู้ที่ไม่เป็นข้าราชการ

 5 1 01 01 01 08	 บัญชีค่าล่วงเวลา	 ค่าใช้จ่ายที่เป็นเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

 5 1 01 01 01 09	 บัญชีเงินตอบแทนพิเศษของผู้ได้รับเงินเต็มข้ัน	 ค่าใช้จ่ายที่จ่ายให้แก่ข้าราชการและลูกจ้างประจำาผู้ที่ได้รับเงินเดือน
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าจ้างถึงขั้นสูงของอันดับเป็นรายเดือน	เพิ่มเติมจากเงินเดือนค่าจ้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 ตามปกติ	ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทน
	 	 	 	 	 	 	 	 พิเศษของข้าราชการและลูกจ้างประจำาผู้ได้รับเงินเดือน	หรือค่าจ้างถึง
	 	 	 	 	 	 	 	 ขั้นสูงหรือใกล้ถึงขั้นสูงของอันดับหรือตำาแหน่ง	และระเบียบกระทรวง
	 	 	 	 	 	 	 	 การคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือนของ
	 	 	 	 	 	 	 	 ข้าราชการและลูกจ้างประจำาของส่วนราชการ	ข้อ	7	และ	8

 5 1 01 01 01 13	 บัญชีค่าจ้าง	 ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการจ้างงานซึ่งจ่ายให้แก่ลูกจ้างของส่วนราชการ
	 	 	 	 	 	 	 	 โดยมีอัตรากำาหนดไว้แน่นอนในบัญชีค่าจ้างรวมทั้งค่าใช้จ่ายลักษณะ
	 	 	 	 	 	 	 	 เดียวกันที่หน่วยงานอื่นจ่ายให้แก่ลูกจ้าง

 5 1 01 01 01 15	 บัญชีเงินค่าตอบแทนพนักงานราชการ	 เงินที่จ่ายตอบแทนการปฏิบัติงานให้แก่พนักงานราชการเป็นรายเดือน
	 	 	 	 	 	 	 	 ตามอัตราที่กำาหนดในประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ

 5 1 01 01 01 16	 บัญชีเงินค่าครองชีพ	 เงินค่าตอบแทนที่จ่ายให้กับข้าราชการ	ลูกจ้าง	พนักงานราชการ	ตาม
	 	 	 	 	 	 	 	 ระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเพิ่มการครองชีพชั่วคราวของข้าราชการ
	 	 	 	 	 	 	 	 และลูกจ้าง	และพนักงานตามที่กระทรวงการคลังกำาหนด

 5 1 01 01 01 18	 บัญชีเงินรางวัล	 เงินรางวัลที่จ่ายให้กับผู้บริหารและหน่วยงานตามระเบียบกระทรวง
	 	 	 	 	 	 	 	 การคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินรางวัลสำาหรับผู้บริหารและสำาหรับ
	 	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงาน	เพื่อจ่ายให้แก่ข้าราชการและลูกจ้างประจำา

 5 1 01 01 01 99	 บัญชีเงินเดือนและค่าจ้างอื่น	 ค่าตอบแทนที่จ่ายให้แก่บุคลากรของหน่วยงาน	เนื่องจากการจ้างงาน
	 	 	 	 	 	 	 	 ซึ่งจ่ายในลักษณะเป็นประจำา	ไม่ใช่เพื่องานที่ทำาเป็นครั้งคราว

 5 1 01 02 01 01	 บัญชีเงินช่วยเหลือพิเศษกรณีเสียชีวิต	 ค่าใช้จ่ายเพื่อเป็นสวัสดิการช่วยเหลือครอบครัว	ในกรณีที่ข้าราชการ
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐเสียชีวิตในระหว่างรับราชการ

 5 1 01 02 01 02	 บัญชีเงินทำาขวัญข้าราชการและลูกจ้าง	 ค่าใช้จ่ายท่ีเกิดจากเงินทำาขวัญเป็นก้อนท่ีจ่ายให้แก่ข้าราชการและลูกจ้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 ผู้ได้รับอันตราย	หรือเจ็บป่วยจนพิการถึงสูญเสียอวัยวะส่วนใดส่วนหนึ่ง
	 	 	 	 	 	 	 	 ไปเพราะเหตุปฏิบัติหน้าที่	หรือถูกประทุษร้ายเพราะเหตุกระทำาการตาม
	 	 	 	 	 	 	 	 หน้าที่	แต่ยังสามารถรับราชการต่อได้	ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
	 	 	 	 	 	 	 	 ว่าด้วยเงินทำาขวัญข้าราชการและลูกจ้าง

 5 1 01 02 01 03	 บัญชีเงินชดเชยสมาชิก	กบข.	 ค่าใช้จ่ายเพื่อจ่ายเข้ากองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการให้แก่ข้าราชการ
	 	 	 	 	 	 	 	 ที่เป็นสมาชิกกองทุนฯ	ซึ่งเลือกรับบำานาญเป็นเงินชดเชยจากการเป็น
	 	 	 	 	 	 	 	 สมาชิก

 

 

 

๓๑๖



หน้าที่	14	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 5 1 01 02 01 04	 บัญชีเงินสมทบ	กบข.	 ค่าใช้จ่ายเพื่อเป็นเงินจ่ายสมทบเข้ากองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ
	 	 	 	 	 	 	 	 ให้แก่ข้าราชการที่เป็นสมาชิกกองทุนฯ

 5 1 01 02 01 05	 บัญชีเงินสมทบ	กสจ.	 ค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานจ่ายสมทบเข้ากองทุนสำารองเลี้ยงชีพลูกจ้างประจำา
	 	 	 	 	 	 	 	 (กสจ.)	ให้แก่ลูกจ้างประจำาที่เป็นสมาชิกกองทุนฯ

 5 1 01 02 01 06	 บัญชีเงินสมทบกองทุนประกันสังคม	 ค่าใช้จ่ายเพื่อเป็นเงินจ่ายสมทบเข้ากองทุนประกันสังคมให้แก่
	 	 	 	 	 	 	 	 ลูกจ้างชั่วคราวและพนักงานของรัฐประเภทอื่นที่เข้าข่ายตามกฎหมาย	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 ประกันสังคม

 5 1 01 02 01 08	 บัญชีค่าเช่าบ้าน	 ค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือข้าราชการ	หรือพนักงานที่ได้รับความเดือดร้อน
	 	 	 	 	 	 	 	 ในเรื่องที่อยู่อาศัย	เนื่องจากได้รับคำาสั่งให้เดินทางไปประจำาสำานักงาน
	 	 	 	 	 	 	 	 ในต่างพื้นที่

 5 1 01 02 01 12	 บัญชีเงินสมทบกองทุนสำารองเลี้ยงชีพ	 ค่าใช้จ่ายท่ีหน่วยงานจ่ายสมทบเข้ากองทุนสำารองเล้ียงชีพ	ให้แก่พนักงาน
	 	 	 	 	 	 	 พนักงานของรัฐ	 และเจ้าหน้าที่ของรัฐ

 5 1 01 02 01 13	 บัญชีค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหา	 เงินค่าพาหนะเหมาจ่ายท่ีจ่ายให้กับข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับรถยนต์ประจำา
	 	 	 	 	 	 	 รถประจำาตำาแหน่ง	 ตำาแหน่งแทนการจัดหารถประจำาตำาแหน่งของหน่วยงาน

 5 1 01 02 01 14	 บัญชีเงินเพิ่ม	 ค่าใช้จ่ายที่จ่ายเกินกว่าและเพิ่มเติมจากเงินเดือนหรือค่าจ้างปกติที่จ่าย
	 	 	 	 	 	 	 	 ให้ข้าราชการ	ลูกจ้าง	และพนักงานของรัฐสำาหรับตำาแหน่งที่ประจำาอยู่
	 	 	 	 	 	 	 	 ในต่างประเทศ	หรือตำาแหน่งที่มีเหตุพิเศษ	และรวมถึงเบี้ยกันดารด้วย

 5 1 01 02 01 15	 บัญชีค่าตอบแทนพิเศษชายแดนภาคใต้	 เงินตอบแทนพิเศษให้กับข้าราชการที่ปฏิบัติงานในเขตพื้นที่จังหวัด
	 	 	 	 	 	 	 	 ชายแดนภาคใต้	และเงินตอบแทนอื่นที่จ่ายให้ข้าราชการเป็นรายเดือน

 5 1 01 02 01 99	 บัญชีค่าใช้จ่ายบุคลากรอื่น	 ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ่ายให้แก่บุคลากรของหน่วยงาน	ซึ่งจ่ายให้เพื่องานที่ทำา
	 	 	 	 	 	 	 	 โดยปกติ	เพื่อเป็นสิทธิประโยชน์เพิ่มเติมให้แก่บุคลากรนอกจากที่ระบุ
	 	 	 	 	 	 	 	 ข้างต้น	เช่น	เงินค่าเสี่ยงภัย	เป็นต้น

 5 1 01 03 01 01	 บัญชีเงินช่วยการศึกษาบุตร	 ค่าใช้จ่ายเพื่อเป็นสวัสดิการช่วยเหลือการศึกษาบุตรให้แก่ผู้มีสิทธิได้รับ
	 	 	 	 	 	 	 	 เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร	ตามพระราชกฤษฎีกาเงิน
	 	 	 	 	 	 	 	 สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร

 5 1 01 03 02 05	 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภท	 เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที่จ่ายเพื่อเป็นการช่วยเหลือผู้มีสิทธิรวมทั้ง
	 	 	 	 	 	 	 ผู้ป่วยนอก–รพ.รัฐ	สำาหรับผู้มีสิทธิตามกฎหมาย	 บุคคลในครอบครัว	ยกเว้นผู้รับเบ้ียหวัด/บำานาญ	ตาม	พรฎ.	เงินสวัสดิการ
	 	 	 	 	 	 	 ยกเว้นผู้รับเบี้ยหวัด/บำานาญ	 เกี่ยวกับการรักษาพยาบาล	ซึ่งเข้ารับการรักษาในสถานพยาบาลของรัฐ
	 	 	 	 	 	 	 	 ประเภทผู้ป่วยนอก

 5 1 01 03 02 06	 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภท	 เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที่จ่ายเพื่อเป็นการช่วยเหลือผู้มีสิทธิรวมทั้ง
	 	 	 	 	 	 	 ผู้ป่วยใน–รพ.รัฐ	สำาหรับผู้มีสิทธิตามกฎหมาย	 บุคคลในครอบครัว	ยกเว้นผู้รับเบ้ียหวัด/บำานาญ	ตาม	พรฎ.	เงินสวัสดิการ
	 	 	 	 	 	 	 ยกเว้นผู้รับเบี้ยหวัด/บำานาญ	 เกี่ยวกับการรักษาพยาบาล	ซึ่งเข้ารับการรักษาในสถานพยาบาลของรัฐ
	 	 	 	 	 	 	 	 ประเภทผู้ป่วยใน

 5 1 01 03 02 07	 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภท	 เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที่จ่ายเพื่อเป็นการช่วยเหลือผู้มีสิทธิรวมทั้ง
	 	 	 	 	 	 	 ผู้ป่วยนอก–รพ.เอกชน	สำาหรับผู้มีสิทธ	ิ บุคคลในครอบครัว	ยกเว้นผู้รับเบ้ียหวัด/บำานาญ	ตาม	พรฎ.	เงินสวัสดิการ
	 	 	 	 	 	 	 ตามกฎหมาย	ยกเว้นผู้รับเบี้ยหวัด/บำานาญ	 เกี่ยวกับการรักษาพยาบาล	ซึ่งเข้ารับการรักษาในโรงพยาบาลเอกชน
	 	 	 	 	 	 	 	 ประเภทผู้ป่วยนอกเป็นครั้งคราว	เพราะเหตุที่สถานพยาบาลของรัฐ
	 	 	 	 	 	 	 	 มีความจำาเป็นต้องส่งตัวให้ประเภทผู้ป่วยนอก

 5 1 01 03 02 08	 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภท	 เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที่จ่ายเพื่อเป็นการช่วยเหลือผู้มีสิทธิรวมทั้ง
	 	 	 	 	 	 	 ผู้ป่วยนอก–รพ.เอกชน	สำาหรับผู้มีสิทธ	ิ บุคคลในครอบครัว	ยกเว้นผู้รับเบ้ียหวัด/บำานาญ	ตาม	พรฎ.	เงินสวัสดิการ
	 	 	 	 	 	 	 ตามกฎหมาย	ยกเว้นผู้รับเบี้ยหวัด/บำานาญ	 เกี่ยวกับการรักษาพยาบาล	ซึ่งเข้ารับการรักษาในโรงพยาบาลเอกชน
	 	 	 	 	 	 	 	 ประเภทผู้ป่วยใน

 5 1 01 04 01 02	 บัญชีบำานาญปกติ	 ค่าใช้จ่ายตอบแทนความชอบที่ได้รับราชการมา	ซึ่งจ่ายเป็นรายเดือน
	 	 	 	 	 	 	 	 จนกว่าจะถึงแก่กรรมหรือหมดสิทธิ
  

 
๓๑๗



หน้าที่	15	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 5 1 01 04 01 03	 บัญชีบำานาญพิเศษ	 ค่าใช้จ่ายรายเดือนเพื่อให้แก่ข้าราชการ	ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิรับบำานาญเมื่อ
	 	 	 	 	 	 	 	 ประสบเหตุถึงทุพพลภาพจากการปฏิบัติราชการในหน้าที่	หรือถูก
	 	 	 	 	 	 	 	 ประทุษร้ายเพราะเหตุกระทำาการตามหน้าที่	หรือเกิดเจ็บป่วยจนถึงขั้น
	 	 	 	 	 	 	 	 ทุพพลภาพหลังจากออกจากราชการหรือพ้นจากหน้าที่ไปแล้วภายใน
	 	 	 	 	 	 	 	 3	ปี	นับแต่วันออกจากราชการอันเป็นเหตุเนื่องมาจากการปฏิบัติหน้าที่
	 	 	 	 	 	 	 	 ราชการ	

 5 1 01 04 01 04	 บัญชีเงินช่วยเหลือรายเดือนผู้รับเบี้ยหวัด	 ค่าใช้จ่ายเป็นการช่วยเหลือรายเดือนที่จ่ายให้กับผู้มีสิทธิได้รับบำานาญ
	 	 	 	 	 	 	 บำานาญ	 ปกติหรือบำานาญพิเศษ	เพราะเหตุทุพพลภาพ

 5 1 01 04 01 05	 บัญชีเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำานาญ	 ค่าใช้จ่ายเป็นการช่วยค่าครองชีพที่จ่ายให้ผู้มีสิทธิได้รับบำานาญปกติหรือ
	 	 	 	 	 	 	 	 บำานาญพิเศษ	เพราะเหตุทุพพลภาพ	ตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จ
	 	 	 	 	 	 	 	 บำานาญข้าราชการ

 5 1 01 04 01 06	 บัญชีเงินบำาเหน็จ	 ค่าใช้จ่ายตอบแทนความชอบที่ได้รับราชการมาซึ่งจ่ายครั้งเดียวเป็น
	 	 	 	 	 	 	 	 เงินก้อน

 5 1 01 04 01 07	 บัญชีเงินบำาเหน็จตกทอด	 ค่าใช้จ่ายเพื่อจ่ายให้แก่ทายาทโดยจ่ายให้ครั้งเดียวในกรณีที่ผู้รับบำานาญ
	 	 	 	 	 	 	 	 ถึงแก่ความตาย

 5 1 01 04 01 08	 บัญชีเงินบำาเหน็จดำารงชีพ	 เงินที่จ่ายให้แก่ข้าราชการบำานาญเพื่อช่วยเหลือการดำารงชีพ

 5 1 01 04 01 11	 บัญชีเงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำานาญตาย	 ค่าใช้จ่ายเพื่อเป็นการช่วยเหลือพิเศษให้แก่ทายาท	ในกรณีที่ผู้มีสิทธิ
	 	 	 	 	 	 	 	 รับบำานาญตาย

 5 1 01 04 01 18	 บัญชีเงินบำานาญตกทอด	 ค่าใช้จ่ายที่จ่ายเป็นรายเดือนให้แก่ผู้อุปการะหรือผู้อยู่ในอุปการะของ
	 	 	 	 	 	 	 	 ข้าราชการผู้มีสิทธิรับบำานาญหรือข้าราชการบำานาญที่ตายลงโดยไม่ม ี  
	 	 	 	 	 	 	 	 ทายาทผู้มีสิทธิ	ซึ่งจ่ายตามกฎหมายบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ

 5 1 01 04 01 19	 บัญชีเงินชดเชยกรณีเลิกจ้าง	 เงินที่จ่ายให้กับข้าราชการหรือลูกจ้าง	ในกรณีที่มีการเลิกจ้าง	รวมทั้ง
	 	 	 	 	 	 	 	 เงินช่วยเหลือผู้ซึ่งออกจากราชการตามมาตรการพัฒนาและบริหาร
	 	 	 	 	 	 	 	 กำาลังคนเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพระบบราชการ

 5 1 01 04 01 20	 บัญชีบำาเหน็จรายเดือน	 ค่าใช้จ่ายตอบแทนความชอบที่ได้รับราชการมาซึ่งจ่ายเป็นรายเดือน
	 	 	 	 	 	 	 	 ให้แก่ลูกจ้างที่มีสิทธิได้รับบำาเหน็จรายเดือนและบำาเหน็จพิเศษรายเดือน
	 	 	 	 	 	 	 	 โดยเป็นสิทธิเฉพาะตัวลูกจ้าง	ไม่รวมถึงบุคคลในครอบครัว

 5 1 01 04 02 02	 บัญชีเงินช่วยการศึกษาบุตร	(กรณีบำานาญ)	 ค่าใช้จ่ายเพื่อเป็นสวัสดิการช่วยเหลือการศึกษาบุตรให้แก่ข้าราชการ
	 	 	 	 	 	 	 	 บำานาญซึ่งมีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
	 	 	 	 	 	 	 	 ตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร

 5 1 01 04 02 04	 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภท	 เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลท่ีจ่ายเพ่ือเป็นการช่วยเหลือผู้รับเบ้ียหวัด/บำานาญ
	 	 	 	 	 	 	 ผู้ป่วยนอก–รพ.รัฐ	สำาหรับผู้รับเบ้ียหวัด/บำานาญ	 รวมทั้งบุคคลในครอบครัว	ตาม	พรฎ.	เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษา
	 	 	 	 	 	 	 ตามกฎหมาย	 พยาบาล	ซึ่งเข้ารับการรักษาในสถานพยาบาลของรัฐเป็นประเภท
	 	 	 	 	 	 	 	 ผู้ป่วยนอก

 5 1 01 04 02 05	 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภท	 เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลท่ีจ่ายเพ่ือเป็นการช่วยเหลือผู้รับเบ้ียหวัด/บำานาญ
	 	 	 	 	 	 	 ผู้ป่วยใน–รพ.รัฐ	สำาหรับผู้รับเบ้ียหวัด/บำานาญ	 รวมทั้งบุคคลในครอบครัว	ตาม	พรฎ.	เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษา
	 	 	 	 	 	 	 ตามกฎหมาย	 พยาบาล	ซึ่งเข้ารับการรักษาในสถานพยาบาลของรัฐเป็นประเภท
	 	 	 	 	 	 	 	 ผู้ป่วยใน

 5 1 01 04 02 06	 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภท	 เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลท่ีจ่ายเพ่ือเป็นการช่วยเหลือผู้รับเบ้ียหวัด/บำานาญ
	 	 	 	 	 	 	 ผู้ป่วยนอก–รพ.เอกชน	สำาหรับผู้รับเบี้ยหวัด/	 รวมทั้งบุคคลในครอบครัว	ตาม	พรฎ.	เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษา
	 	 	 	 	 	 	 บำานาญ	ตามกฎหมาย	 พยาบาล	ซึ่งเข้ารับการรักษาในโรงพยาบาลเอกชนเป็นครั้งคราวเพราะ
	 	 	 	 	 	 	 	 เหตุที่โรงพยาบาลของรัฐส่งตัวให้ประเภทผู้ป่วยนอก

 5 1 01 04 02 07	 บัญชีเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภท	 เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลท่ีจ่ายเพ่ือเป็นการช่วยเหลือผู้รับเบ้ียหวัด/บำานาญ
	 	 	 	 	 	 	 ผู้ป่วยใน–รพ.เอกชน	สำาหรับผู้รับเบี้ยหวัด/	 รวมทั้งบุคคลในครอบครัว	ตาม	พรฎ.	เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษา
	 	 	 	 	 	 	 บำานาญ	ตามกฎหมาย	 พยาบาล	ซึ่งเข้ารับการรักษาในโรงพยาบาลเอกชนประเภทผู้ป่วยใน

๓๑๘



หน้าที่	16	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 5 1 02 01 01 99	 บัญชีค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม–ในประเทศ	 ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรมบุคลากรของหน่วยงาน	ซึ่งเป็น
	 	 	 	 	 	 	 	 การฝึกอบรมในประเทศ	เช่น	ค่าลงทะเบียน	ค่าเดินทาง	ค่าเบี้ยเลี้ยง	
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าที่พัก	ค่าอาหาร	ค่าเช่ารถ	เพื่อเดินทางไปฝึกอบรม	เป็นต้น	
	 	 	 	 	 	 	 	 ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง	

 5 1 02 02 01 99	 บัญชีค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม–ต่างประเทศ	 ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรมบุคลากรของหน่วยงาน	ซึ่งเป็น
	 	 	 	 	 	 	 	 การฝึกอบรมในต่างประเทศ	เช่น	ค่าลงทะเบียน	ค่าเดินทาง	ค่าเบี้ยเลี้ยง	
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าที่พัก	ค่าอาหาร	ค่าธรรมเนียมหนังสือเดินทาง	เป็นต้น	ตามระเบียบ	
	 	 	 	 	 	 	 	 ที่เกี่ยวข้อง

 5 1 02 03 01 99	 บัญชีค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม–	 ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรมบุคคลภายนอกหน่วยงาน	เช่น
	 	 	 	 	 	 	 บุคคลภายนอก	 ค่าลงทะเบียน	ค่าเดินทาง	ค่าเบี้ยเลี้ยง	ค่าที่พัก	ค่าอาหาร	เป็นต้น	
	 	 	 	 	 	 	 	 ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง

 5 1 03 01 01 02	 บัญชีค่าเบี้ยเลี้ยง	 ค่าเบี้ยเลี้ยง	สำาหรับการเดินทางเพื่องานราชการ	ภายในประเทศ

 5 1 03 01 01 03	 บัญชีค่าที่พัก	 ค่าที่พัก	สำาหรับการเดินทางเพื่องานราชการ	ภายในประเทศ

 5 1 03 01 01 99	 บัญชีค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ–ในประเทศ	 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ	เพื่อการเดินทางในราชการภายในประเทศ	เช่น
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าผ่านทางด่วน	ค่าจ้างผู้รับช่วงเหมาบริการจัดการเดินทาง	ค่าขนย้าย	
	 	 	 	 	 	 	 	 สัมภาระ	ค่านำ้ามันเติมรถยนต์ส่วนตัวในการเดินทางไปราชการตามคำาสั่ง
	 	 	 	 	 	 	 	 ของหน่วยงาน

 5 1 03 02 01 02	 บัญชีค่าเบี้ยเลี้ยง	 ค่าเบี้ยเลี้ยง	สำาหรับการเดินทางเพื่องานราชการ	ต่างประเทศ

 5 1 03 02 01 03	 บัญชีค่าที่พัก	 ค่าที่พัก	สำาหรับการเดินทางเพื่องานราชการ	ต่างประเทศ

 5 1 03 02 01 99	 บัญชีค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ–ต่างประเทศ	 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ	เพื่อการเดินทางในราชการ	ต่างประเทศ	เช่น	  
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าเครื่องแต่งตัว	ค่าทำาความสะอาดเสื้อผ้า	ค่าทิป	ค่าฝากสัมภาระ	
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าขนย้ายศพ	ค่าจัดการศพ	ค่าธรรมเนียมสนามบิน	ค่าธรรมเนียม
	 	 	 	 	 	 	 	 ในการออก	VISA	ค่าจ้างผู้รับช่วงเหมาบริการจัดการเดินทาง	ค่าขนย้าย		
	 	 	 	 	 	 	 	 สัมภาระ	ค่ารับรองเหมาจ่าย	เป็นต้น

 5 1 04 01 01 04	 บัญชีค่าวัสดุ	 ค่าใช้จ่ายท่ีเกิดจากการซ้ือวัสดุมาเพ่ือไว้ใช้ในการดำาเนินงานของหน่วยงาน
		 	 	 	 	 	 	 	 หรือกรณีปรับวัสดุสิ้นเปลืองที่เบิกใช้ไปในระหว่างงวด	เช่น	ค่าจ้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 ถ่ายเอกสาร	ค่าแบตเตอรี่รถยนต์	ค่ายางรถยนต์	ค่าจ้างทำาป้ายชื่อ
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าสติกเกอร์	ค่าจ้างทำาตรายาง	ค่าเติมนำ้ายาดับเพลิง	ชนิดผงเคมีแห้ง
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าเปล่ียนไส้กรองนำา้	โปรแกรมคอมพิวเตอร์ท่ีไม่ได้มาในคราวเดียวกันกับ
	 	 	 	 	 	 	 	 เครื่องคอมพิวเตอร์	ซึ่งมีมูลค่าตำ่ากว่า	20,000	บาท

 5 1 04 01 01 07	 บัญชีค่าซ่อมแซมและค่าบำารุงรักษา	 ค่าใช้จ่ายเพื่อซ่อมแซมทรัพย์สินที่ชำารุดเสีียหายและเพื่อการรักษาสภาพ
		 	 	 	 	 	 	 	 การใช้งานสินทรัพย์	เช่น	ทาสีอาคารสำานักงาน	ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์
	 	 	 	 	 	 	 	 สำานักงาน	ค่าบำารุงรักษาคอมพิวเตอร์	เป็นต้น

 5 1 04 01 01 10	 บัญชีค่าเชื้อเพลิง	 ค่านำ้ามันเชื้อเพลิง	ค่านำ้ามันแก๊สโซฮอล์	ค่านำ้ามันดีเซล	ค่าแก๊ส 
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าเชื้อเพลิงอย่างอื่น	ที่ใช้ในการดำาเนินงานของหน่วยงาน

 5 1 04 01 01 12	 บัญชีค่าจ้างเหมาบริการ–บุคคลภายนอก	 ค่าจ้างเหมาบริการที่จ่ายให้หน่วยงานภายนอก	เพื่อให้ทำาการอย่างหนึ่ง
		 	 	 	 	 	 	 	 อย่างใดให้แก่หน่วยงาน	ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง	เช่น
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าจ้างเหมาบริการทำาความสะอาด	ค่าจ้างรักษาความปลอดภัย	ค่าจ้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 ลับใบมีด	ค่าจ้างขนหลักเขตท่ีดิน	ค่าบริการกำาจัดปลวก	ค่าขนส่งแบบพิมพ์
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าขยายเขตไฟฟ้าที่ไม่ใช่ครั้งแรก	ค่าจ้างขนเงิน	(KGS)	ค่าจ้างย้ายกล้อง	
	 	 	 	 	 	 	 	 วงจรปิด	ค่าเก็บขยะมูลฝอย	เป็นต้น

 5 1 04 01 01 13	 บัญชีค่าจ้างเหมาบริการ–หน่วยงานภาครัฐ	 ค่าจ้างเหมาบริการที่จ่ายให้หน่วยงานของรัฐ	เพื่อให้ทำาการอย่างหนึ่ง
	 	 	 	 	 	 	 	 อย่างใดให้แก่หน่วยงานซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง	บัญชีนี้ถือ
	 	 	 	 	 	 	 	 เป็นบัญชีระหว่างหน่วยงานภาครัฐด้วยกัน	ซ่ึงต้องระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า

 5 1 04 01 01 14	 บัญชีค่าธรรมเนียมทางกฎหมาย	 ค่าธรรมเนียมที่จ่ายให้กับทนายความ	หรือผู้ให้บริการทางกฎหมาย	เช่น
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าธรรมเนียม	และค่าปรับของศาลปกครอง

๓๑๙



หน้าที่	17	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 5 1 04 01 01 15	 บัญชีค่าธรรมเนียมธนาคาร	 ค่าใช้จ่ายที่จ่ายให้ผู้ให้บริการทางการเงิน	เช่น	ธนาคาร	หรือ	สถาบัน
	 	 	 	 	 	 	 	 การเงิน	ที่เรียกเก็บจากหน่วยงานเพื่อตอบแทนการให้บริการการโอนเงิน
	 	 	 	 	 	 	 	 เป็นต้น

 5 1 04 02 01 01	 บัญชีค่าไฟฟ้า	 ค่าไฟฟ้าที่ใช้ในการดำาเนินงานของหน่วยงานที่นำาเสนอรายงาน	สำาหรับ
	 	 	 	 	 	 	 	 รอบระยะเวลาบัญชีปัจจุบัน

 5 1 04 02 01 03	 บัญชีค่านำ้าประปาและนำ้าบาดาล	 ค่านำ้าประปาที่ใช้ในการดำาเนินงานของหน่วยงานที่นำาเสนอรายงาน
	 	 	 	 	 	 	 	 สำาหรับรอบระยะเวลาบัญชีปัจจุบัน

 5 1 04 02 01 05	 บัญชีค่าโทรศัพท์	 ค่าโทรศัพท์พื้นฐาน	ค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่	ค่าบัตรโทรศัพท์	ค่าบัตรเติมเงิน
	 	 	 	 	 	 	 	 โทรศัพท์ที่ใช้ในการดำาเนินงานของหน่วยงานที่นำาเสนอรายงาน	สำาหรับ
	 	 	 	 	 	 	 	 รอบระยะเวลาบัญชีปัจจุบัน

 5 1 04 02 01 06	 บัญชีค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม	 ค่าโทรภาพหรือโทรสาร	ค่าเทเลกซ์	ค่าวิทยุติดตามตัว	ค่าวิทยุสื่อสาร
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าสื่อสารผ่านดาวเทียม	ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้ระบบอินเทอร์เน็ต
	 	 	 	 	 	 	 	 และค่าสื่อสารอื่นๆ

 5 1 04 02 01 07	 บัญชีค่าบริการไปรษณีย์โทรเลขและขนส่ง	 ค่าไปรษณีย์	ค่าโทรเลข	ค่าธนาณัติ	ค่าดวงตราไปรษณียากร	ค่าเช่า
	 	 	 	 	 	 	 	 ตู้ไปรษณีย์	และค่าขนส่งโดยทางบก	ทางนำ้า	หรือทางอากาศ

 5 1 04 03 02 02	 บัญชีค่าจ้างที่ปรึกษา	 ค่าใช้จ่ายในการจ้างที่ปรึกษา	หรือผู้เชี่ยวชาญ

 5 1 04 03 02 03	 บัญชีค่าเบี้ยประกันภัย	 ค่าเบี้ยประกันภัยทรัพย์สินส่วนที่ถือเป็นค่าใช้จ่ายในรอบระยะเวลาบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 ปัจจุบัน

 5 1 04 03 02 06	 บัญชีค่าครุภัณฑ์มูลค่าตำ่ากว่าเกณฑ์	 มูลค่าของสินทรัพย์ที่มีลักษณะเป็นครุภัณฑ์	ซึ่งจัดหามาเพื่อใช้ในการ
	 	 	 	 	 	 	 	 ดำาเนินงานในรอบบัญชีปัจจุบันที่ตำ่ากว่าเกณฑ์มูลค่าขั้นตำ่าของการบันทึก
	 	 	 	 	 	 	 	 สินทรัพย์ถาวร	(ลักษณะคงทนถาวร	อายุใช้งานเกินกว่า	1	ปี	มีมูลค่าต่อ
	 	 	 	 	 	 	 	 หน่วยตำ่ากว่า	5,000	บาท)

 5 1 04 03 02 07	 บัญชีค่าใช้จ่ายในการประชุม	 ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในการจัดประชุม	เช่น	ค่าเช่ารถเพื่อการเดินทางไป
	 	 	 	 	 	 	 	 ประชุม	รวมถึงค่าเบี้ยประชุมกรรมการ	ค่าตอบแทนกรรมการว่าด้วย
	 	 	 	 	 	 	 	 การพัสดุฯ	ค่าตอบแทนคณะกรรมการละเมิด	เป็นต้น	แต่ไม่รวม
	 	 	 	 	 	 	 	 การประชุมวิชาการและการฝึกอบรม

 5 1 04 03 02 08	 บัญชีค่ารับรองและพิธีการ	 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ	เช่น	ค่าเลี้ยงรับรอง	ค่าจัด
	 	 	 	 	 	 	 	 การแสดง	หรือค่าเข้าชมการแสดง	ค่าดอกไม้	ค่าของขวัญ	ค่าใช้จ่ายใน
	 	 	 	 	 	 	 	 โครงการมอบโฉนดที่ดินฯ	(ค่าอาหารเครื่องดื่ม	และค่าจ้างทำาดอกไม้
	 	 	 	 	 	 	 	 โฟเดี้ยม)	เป็นต้น

 5 1 04 03 02 09	 บัญชีค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์–หน่วยงานภาครัฐ	 ค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์ที่หน่วยงานจ่ายให้กับหน่วยงานภาครัฐ	บัญชีนี้
	 	 	 	 	 	 	 	 ถือเป็นบัญชีระหว่างหน่วยงานภาครัฐด้วยกัน	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชี
	 	 	 	 	 	 	 	 ระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีรายได้ค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์–หน่วยงาน
	 	 	 	 	 	 	 	 ภาครัฐ	รหัสบัญชี	4301030101

 5 1 04 03 02 10	 บัญชีค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์–บุคคลภายนอก	 ค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์	ที่หน่วยงานจ่ายให้กับบุคคลภายนอก

 5 1 04 03 02 11	 บัญชีค่าเช่าเบ็ดเตล็ด–หน่วยงานภาครัฐ	 ค่าเช่าสินทรัพย์ประเภทเครื่องจักร	อุปกรณ์	หรืออื่นๆ	ซึ่งไม่ได้จัดเป็น
	 	 	 	 	 	 	 	 การให้เช่าอสังหาริมทรัพย์ตามที่ระบุไว้ข้างต้นที่หน่วยงานจ่ายให้แก่
	 	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงานภาครัฐ	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างหน่วยงานภาครัฐด้วยกัน
	 	 	 	 	 	 	 	 บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีรายได้ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด–
	 	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงานภาครัฐ	รหัสบัญชี	4202020103

 5 1 04 03 02 12	 บัญชีค่าเช่าเบ็ดเตล็ด–บุคคลภายนอก	 ค่าเช่าสินทรัพย์ประเภทเครื่องจักร	อุปกรณ์	หรืออื่นๆ	ซึ่งไม่ได้จัดเป็น
	 	 	 	 	 	 	 	 การให้เช่าอสังหาริมทรัพย์ตามที่ระบุไว้ข้างต้นที่หน่วยงานจ่ายให้แก่
	 	 	 	 	 	 	 	 บุคคลภายนอก	เช่น	ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร	เป็นต้น

 5 1 04 03 02 17	 บัญชีเงินชดเชยค่างานก่อสร้าง	 ค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานจ่ายเป็นเงินชดเชยค่างานก่อสร้างตามสัญญา
	 	 	 	 	 	 	 	 แบบปรับราคาได้	(ค่า	K)	ในการช่วยเหลือผู้ประกอบอาชีพงานก่อสร้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 ให้แก่ส่วนราชการ	รัฐวิสาหกิจ	และหน่วยงานของรัฐ

 5 1 04 03 02 18	 บัญชีค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน	 เงินนอกงบประมาณหรือเงินงบประมาณของหน่วยงานที่กฎหมาย
	 	 	 	 	 	 	 	 ไม่อนุญาตให้นำาไปใช้จ่ายได้และต้องนำาส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน

๓๒๐



หน้าที่	18	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 5 1 04 03 02 19	 บัญชีค่าประชาสัมพันธ์	 ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการเผยแพร่	โฆษณา	ประชาสัมพันธ์	ของ
	 	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงาน	ไม่ว่าจะเป็นความรู้	ข้อมูลหรือข่าวสารโดยวิธีใด	เช่น	
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าบริการ	สื่อโฆษณา	ค่าจัดพิมพ์เอกสารแผ่นพับ	เป็นต้น

 5 1 04 03 02 20	 บัญชีชดใช้ค่าเสียหาย	 ค่าใช้จ่ายเพื่อชดใช้ความสูญเสียหรือเสียหายต่อบุคคลภายนอก	อันเกิด
	 	 	 	 	 	 	 	 จากการกระทำาของบุคลากรของหน่วยงานซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของ
	 	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงาน	รวมทั้งเงินชดใช้ค่าเสียหาย	หน่วยงานเป็นผู้เบิกจ่ายให้ตาม
	 	 	 	 	 	 	 	 นโยบายของรัฐบาล

 5 1 04 03 02 99	 บัญชีค่าใช้สอยอื่นๆ	 ค่าใช้จ่ายที่จ่ายไปเพื่อให้ได้รับบริการ	และค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ดอื่นๆ 
	 	 	 	 	 	 	 	 ซึ่งไม่เข้าลักษณะของค่าใช้จ่ายใดๆ	ที่ระบุไว้ข้างต้น	เช่น	เบี้ยเลี้ยงพยาน
	 	 	 	 	 	 	 	 ผู้ต้องหา	เงินรางวัลตำารวจคุ้มกันของทางราชการ	เป็นต้น

 5 1 04 04 01 02	 บัญชีค่าตอบแทนเฉพาะงาน	 เงินตอบแทนที่จ่ายให้แก่ผู้ที่ปฏิบัติงานให้ทางราชการสำาหรับงานเฉพาะ
	 	 	 	 	 	 	 	 บางอย่างในแต่ละคราว	ทั้งการรับอาสาและการได้รับมอบหมายหรือ
	 	 	 	 	 	 	 	 แต่งตั้ง	เช่น	ค่าตอบแทนกรรมการ	ผู้อ่าน	ตรวจ	และประเมินผลงาน	
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าตอบแทนผู้ควบคุมงานก่อสร้าง	ค่าตอบแทนผู้ปกครองท้องที่	เป็นต้น

 5 1 05 01 01 01	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–อาคารเพื่อการพักอาศัย	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของอาคารเพื่อ
	 	 	 	 	 	 	 	 การพักอาศัยเพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่หน่วยงาน
	 	 	 	 	 	 	 	 ได้รับจากสินทรัพย์นั้นในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 03	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–อาคารสำานักงาน	 ค่าใช้จ่ายท่ีรับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของอาคารสำานักงาน
	 	 	 	 	 	 	 	 เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่หน่วยงานได้รับจาก	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 สินทรัพย์นั้นในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 05	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–อาคารเพื่อประโยชน์อื่น	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของอาคารเพื่อ
	 	 	 	 	 	 	 	 ประโยชน	์อื่น	เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่หน่วยงาน
	 	 	 	 	 	 	 	 ได้รับจากสินทรัพย์นั้นในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 07	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–สิ่งปลูกสร้าง	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของสิ่งปลูกสร้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 09	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–ครุภัณฑ์สำานักงาน	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของครุภัณฑ์
	 	 	 	 	 	 	 	 สำานักงานเพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จาก  
	 	 	 	 	 	 	 	 สินทรัพย์นั้น	ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 11	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–ยานพาหนะและอุปกรณ์	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของยานพาหนะ
	 	 	 	 	 	 	 การขนส่ง	 และอุปกรณ์การขนส่งเพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่
	 	 	 	 	 	 	 	 จากสินทรัพย์นั้น	ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 13	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของครุภัณฑ์ไฟฟ้า
	 	 	 	 	 	 	 	 และวิทยุ	เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จาก
	 	 	 	 	 	 	 	 สินทรัพย์นั้น	ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 15	 บัญชีค่าเส่ือมราคา–ครุภัณฑ์โฆษณาและ	 ค่าใช้จ่ายท่ีรับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของครุภัณฑ์โฆษณา
	 	 	 	 	 	 	 เผยแพร่	 และเผยแพร่	เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จาก
	 	 	 	 	 	 	 	 สินทรัพย์นั้น	ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 17	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–ครุภัณฑ์การเกษตร	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของครุภัณฑ์
	 	 	 	 	 	 	 	 การเกษตร	เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จาก
	 	 	 	 	 	 	 	 สินทรัพย์นั้น	ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 19	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–ครุภัณฑ์โรงงาน	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของครุภัณฑ์โรงงาน
	 	 	 	 	 	 	 	 เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น	
	 	 	 	 	 	 	 	 ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 21	 บัญชีค่าเส่ือมราคา–ครุภัณฑ์ก่อสร้าง	 ค่าใช้จ่ายท่ีรับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของครุภัณฑ์ก่อสร้าง
	 	 	 	 	 	 	 	 เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น	
	 	 	 	 	 	 	 	 ในงวดบัญชีปัจจุบัน
  

๓๒๑



หน้าที่	19	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 5 1 05 01 01 23	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–ครุภัณฑ์สำารวจ	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของครุภัณฑ์
	 	 	 	 	 	 	 	 เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น	
	 	 	 	 	 	 	 	 ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 27	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–อุปกรณ์คอมพิวเตอร์	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของอุปกรณ์
	 	 	 	 	 	 	 	 คอมพิวเตอร์	เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จาก	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 สินทรัพย์นั้น	ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 31	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของครุภัณฑ์
	 	 	 	 	 	 	 	 งานบ้านงานครัว	เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จาก	
	 	 	 	 	 	 	 	 สินทรัพย์นั้น	ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 33	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–ครุภัณฑ์กีฬา	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของครุภัณฑ์กีฬา
	 	 	 	 	 	 	 	 เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น	
	 	 	 	 	 	 	 	 ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 35	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–ครุภัณฑ์ดนตรี	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของครุภัณฑ์ดนตรี
	 	 	 	 	 	 	 	 เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น	
	 	 	 	 	 	 	 	 ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 39	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–ครุภัณฑ์อื่น	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของครุภัณฑ์อื่น
	 	 	 	 	 	 	 	 เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น	
	 	 	 	 	 	 	 	 ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 48	 บัญชีค่าตัดจำาหน่าย–โปรแกรมคอมพิวเตอร์	 มูลค่าของการจำาหน่ายโปรแกรมคอมพิวเตอร์	ซึ่งประกอบด้วยต้นทุน
	 	 	 	 	 	 	 	 จากการซื้อมาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคา
	 	 	 	 	 	 	 	 สะสมหรือค่าตัดจำาหน่าย

 5 1 05 01 01 58	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–ส่วนปรับปรุงอาคาร	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของส่วนปรับปรุง
	 	 	 	 	 	 	 	 อาคาร	เพ่ือรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจท่ีมีอยู่จากสินทรัพย์น้ัน	
	 	 	 	 	 	 	 	 ในงวดบัญชีปัจจุบัน

 5 1 05 01 01 94	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–อาคารและสิ่งปลูกสร้าง	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของอาคารและ
	 	 	 	 	 	 	 ไม่ระบุรายละเอียด	 สิ่งปลูกสร้างที่หน่วยงานไม่ระบุรายละเอียดในระบบ	ซึ่งเป็นค่าใช้จ่ายที่
	 	 	 	 	 	 	 	 หน่วยงานต้องคำานวณด้วยมือและดำาเนินการปรับปรุงบัญชีในระบบ
	 	 	 	 	 	 	 	 GFMIS	ประเภทเอกสาร	JV	โดยระบุวันที่ผ่านรายการ	คือ	วันที่	30	
	 	 	 	 	 	 	 	 กันยายน	ของทุกปี

 5 1 05 01 01 95	 บัญชีค่าเสื่อมราคา–ครุภัณฑ์ไม่ระบุ	 ค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งานของครุภัณฑ์ที่
	 	 	 	 	 	 	 รายละเอียด	 หน่วยงานไม่ระบุรายละเอียดในระบบ	ซึ่งเป็นค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานต้อง
	 	 	 	 	 	 	 	 คำานวณด้วยมือและดำาเนินการปรับปรุงบัญชีในระบบ	GFMIS	ประเภท  
	 	 	 	 	 	 	 	 เอกสาร	JV	โดยระบุวันที่ผ่านรายการ	คือ	วันที่	30	กันยายน	ของทุกปี	

 5 2 00 00 00 00 5.2 บัญชีค่าใช้จ่ายที่ไม่เกิดจากการดำาเนินงาน

 5 2 03 01 01 05	 บัญชีค่าจำาหน่าย–อาคารเพื่อที่อยู่อาศัย	 มูลค่าจากการจำาหน่ายอาคาร	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่า
	 	 	 	 	 	 	 	 จากการประเมิน	มูลค่าใหม่หักด้วยค่าเส่ือมราคาสะสมหรือค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 06	 บัญชีค่าจำาหน่าย–อาคารสำานักงาน	 มูลค่าจากการจำาหน่ายอาคาร	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่า
	 	 	 	 	 	 	 	 จากการประเมิน	มูลค่าใหม่หักด้วยค่าเส่ือมราคาสะสมหรือค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 07	 บัญชีค่าจำาหน่าย–อาคารเพื่อประโยชน์อื่น	 มูลค่าจากการจำาหน่ายอาคารเพื่อประโยชน์อื่น	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุน
	 	 	 	 	 	 	 	 ที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสม	
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 09	 บัญชีค่าจำาหน่าย–สิ่งปลูกสร้าง	 มูลค่าจากการจำาหน่ายสิ่งปลูกสร้าง	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุนที่ได้มาหรือ  
	 	 	 	 	 	 	 	 มูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสม	หรือ
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 11	 บัญชีค่าจำาหน่าย–ครุภัณฑ์สำานักงาน	 มูลค่าจากการจำาหน่ายครุภัณฑ์สำานักงาน	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุนที่ได้มา
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือ
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าตัดจำาหน่าย

๓๒๒



หน้าที่	20	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 5 2 03 01 01 12	 บัญชีค่าจำาหน่าย–ยานพาหนะและอุปกรณ	์ มูลค่าจากการจำาหน่ายยานพาหนะและอุปกรณ์การขนส่ง	ซ่ึงประกอบด้วย
	 	 	 	 	 	 	 การขนส่ง	 ต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคา	
	 	 	 	 	 	 	 	 สะสม	หรือค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 13	 บัญชีค่าจำาหน่าย–ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทย	ุ มูลค่าจากการจำาหน่ายครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุน
	 	 	 	 	 	 	 	 ที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสม		
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือค่าตัดจำาหน่าย	

 5 2 03 01 01 14	 บัญชีค่าจำาหน่าย–ครุภัณฑ์โฆษณาและ	 มูลค่าจากการจำาหน่ายครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่	ซึ่งประกอบด้วย   
	 	 	 	 	 	 	 เผยแพร่	 ต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคา	
	 	 	 	 	 	 	 	 สะสมหรือค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 15	 บัญชีค่าจำาหน่าย–ครุภัณฑ์การเกษตร	 มูลค่าจากการจำาหน่ายครุภัณฑ์การเกษตร	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุน
	 	 	 	 	 	 	 	 ที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสม	
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 16	 บัญชีค่าจำาหน่าย–ครุภัณฑ์โรงงาน	 มูลค่าจากการจำาหน่ายโรงงานและอุปกรณ์โรงงาน	ซึ่งประกอบด้วย 
	 	 	 	 	 	 	 	 ต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคา	
	 	 	 	 	 	 	 	 สะสมหรือค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 17	 บัญชีค่าจำาหน่าย–ครุภัณฑ์ก่อสร้าง	 มูลค่าจากการจำาหน่ายครุภัณฑ์ก่อสร้าง	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุนที่ได้มา  
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือ	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 18	 บัญชีค่าจำาหน่าย–ครุภัณฑ์สำารวจ	 มูลค่าจากการจำาหน่ายครุภัณฑ์สำารวจ	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุนที่ได้มา
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสม	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 20	 บัญชีค่าจำาหน่าย–อุปกรณ์คอมพิวเตอร์	 มูลค่าจากการจำาหน่ายเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์คอมพิวเตอร์
	 	 	 	 	 	 	 	 ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่
	 	 	 	 	 	 	 	 หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 22	 บัญชีค่าจำาหน่าย–ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว	 มูลค่าจากการจำาหน่ายครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุน
	 	 	 	 	 	 	 	 ที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสม	
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 23	 บัญชีค่าจำาหน่าย–ครุภัณฑ์กีฬา	 มูลค่าจากการจำาหน่ายครุภัณฑ์กีฬา	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุนที่ได้มาหรือ
	 	 	 	 	 	 	 	 มูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือ
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 24	 บัญชีค่าจำาหน่าย–ครุภัณฑ์ดนตร	ี มูลค่าจากการจำาหน่ายครุภัณฑ์ดนตรี	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุนที่ได้มา
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือ	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 26	 บัญชีค่าจำาหน่าย–อุปกรณ์อื่นๆ	 มูลค่าจากการจำาหน่ายอุปกรณ์อื่น	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุนที่ได้มาหรือ
	 	 	 	 	 	 	 	 มูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือ	 	
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 33	 บัญชีค่าจำาหน่าย–โปรแกรมคอมพิวเตอร์	 มูลค่าจากการจำาหน่ายโปรแกรมคอมพิวเตอร์	ซึ่งประกอบด้วย	ต้นทุน
	 	 	 	 	 	 	 	 ที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสม	
	 	 	 	 	 	 	 	 หรือค่าตัดจำาหน่าย

 5 2 03 01 01 45	 บัญชีค่าจำาหน่าย–อาคารและสิ่งปลูกสร้าง	 มูลค่าจากการจำาหน่ายอาคารและสิ่งปลูกสร้างไม่ระบุรายละเอียดทุก
	 	 	 	 	 	 	 ไม่ระบุรายละเอียด	 ประเภท	ประกอบด้วย	ต้นทุนท่ีได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่
	 	 	 	 	 	 	 	 หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสม	จนถึงวันจำาหน่ายออกจากบัญชี

 5 2 03 01 01 46	 บัญชีค่าจำาหน่าย–ครุภัณฑ์ไม่ระบุรายละเอียด	มูลค่าจากการจำาหน่ายครุภัณฑ์ไม่ระบุรายละเอียดทุกประเภท	ประกอบ 
	 	 	 	 	 	 	 	 ด้วย	ต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วย
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าเสื่อมราคาสะสม	จนถึงวันจำาหน่ายออกจากบัญชี

๓๒๓



หน้าที่	21	จาก	21ผังบัญชีมาตรฐาน ตามระบบ GFMIS Version 2551
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมที่ดิน

 รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำาอธิบาย

 5 2 10 01 01 05	 บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน–	 ค่าใช้จ่ายของรัฐบาลที่ระบบสร้างขึ้น	เมื่อหน่วยงานขอเบิกเงินนอก
		 	 	 	 	 	 	 ปรับเงินฝากคลัง	 งบประมาณที่ฝากคลัง	เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)		 	
	 	 	 	 	 	 	 	 บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–
	 	 	 	 	 	 	 	 ปรับเงินฝากคลัง	รหัสบัญชี	4308010105

 5 2 10 01 01 06	 บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน–หน่วยงาน	 ค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการรับโอนเงินระหว่างส่วนราชการ	เช่น	การโอน
	 	 	 	 	 	 	 โอนเงินให้หน่วยงานอื่น	 ขายบิล	เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ	(Auto)	บัญชีนี้ถือเป็น
	 	 	 	 	 	 	 	 บัญชีระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–หน่วยงาน
	 	 	 	 	 	 	 	 รับเงินจากหน่วยงานอื่น	รหัสบัญชี	4308010106

 5 2 10 01 01 12	 บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน–รายได้	 บัญชีที่ระบบสร้างขึ้น	เมื่อมีการผ่านเอกสารรายการปรับปรุงตั้งรายได้
	 	 	 	 	 	 	 แผ่นดินรอนำาส่งคลัง	 แผ่นดินรอนำาส่งคลัง	หรือกลับรายการ	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน	  
	 	 	 	 	 	 	 	 (BP)	กับบัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน–รายได้แผ่นดินรอนำาส่งคลัง
		 	 	 	 	 	 	 	 รหัสบัญชี	4308010112

 5 2 10 01 01 18	 บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างกัน–ภายในกรมเดียวกัน	 บัญชีท่ีใช้บันทึกการโอนสินทรัพย์และหน้ีสินระหว่างกันของหน่วยเบิกจ่าย
	 	 	 	 	 	 	 	 ภายใต้รหัสหน่วยงานเดียวกัน	เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ		 	
	 	 	 	 	 	 	 	 (Auto)	บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน	(BP)	กับบัญชีรายได้ระหว่างกัน–
	 	 	 	 	 	 	 	 ภายในกรมเดียวกัน	รหัสบัญชี	4308010118

 5 2 11 01 01 02	 บัญชีบริจาคสินทรัพย์ให้หน่วยงานภายนอก	 ค่าใช้จ่ายท่ีเกิดจากการโอนท่ีดิน	หรือสินทรัพย์อ่ืนให้กับหน่วยงานภายนอก
	 	 	 	 	 	 	 	 โดยไม่คิดค่าใช้จ่าย	ค่าใช้จ่ายที่รับรู้จะเท่ากับราคาตามบัญชีของ
	 	 	 	 	 	 	 	 สินทรัพย์ที่โอน

 5 2 12 01 01 03	 บัญชีพักหักล้างการโอนสินทรัพย์	 บัญชีพักสำาหรับการโอนสินทรัพย์ระหว่างหน่วยงาน	บัญชีพักนี้จะถูกล้าง 
	 	 	 	 	 	 	 	 ไปเข้าบัญชีทุน	หรือบัญชีรายได้จากการรับโอนสินทรัพย์โดยไม่เสีย
	 	 	 	 	 	 	 	 ค่าใช้จ่ายต่อไป

 5 2 12 01 01 99	 บัญชีค่าใช้จ่ายอื่น	 ค่าใช้จ่ายอื่นที่ไม่ได้กล่าวไว้ข้างต้น

 5 3 00 00 00 00 5.3 บัญชีพักค่าใช้จ่าย

 5 3 01 01 01 01	 บัญชีปรับหมวดรายจ่าย	 บัญชีเพื่อเป็นการปรับยอดสถานะทางงบประมาณให้ถูกต้อง 

๓๒๔



(สำาเนา)

	 ตามหนังสือที่อ้างถึง	 กรมที่ดินได้แจ้งการบันทึกรหัสหน่วยงานคู่ค้าในการจ้าง

ผลิตหลักเขตที่ดิน		บันทึกบัญชีค่าจ้างเหมาบริการ	–	หน่วยงานภาครัฐ	 รหัสบัญชีแยกประเภท

๕๑๐๔๐๑๐๑๑๓	 และรหัสหน่วยงานคู่ค้า	 X๑๖๐๗	 ในกรณีการจ้างผลิตหลักเขตท่ีดินกับ																		

กรมราชทัณฑ์เพื่อใช้ในงานของ	 นสล.	 โดยกรมท่ีดินส่วนกลางส่งเจ้าหน้าท่ีเข้าไปดำาเนินการใน

พื้นที่จังหวัด	 สำาหรับกรณีที่ได้รับจัดสรรเงินงบประมาณประจำาปีเพื่อผลิตหลักเขตที่ดินไว้ใช้ใน

ราชการของสำานักงานที่ดินหน่วยเบิกจ่าย	 ให้ระบุบัญชีแยกประเภท	 ชื่อบัญชีวัสดุคงคลัง	 รหัส

บัญชีแยกประเภท	๑๑๐๕๐๑๐๑๐๕	โดยไม่ต้องบันทึกรหัสหน่วยงานคู่ค้า	นั้น

	 กรมที่ดิน		ขอทบทวนการบันทึกรหัสบัญชีแยกประเภทการจ้างผลิตหลักเขตที่ดิน

เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานทุกกรณีในพื้นที่จังหวัด	ให้ระบุชื่อบัญชีวัสดุคงคลัง	รหัสบัญชีแยกประเภท

๑๑๐๕๐๑๐๑๐๕	โดยไม่ต้องบันทึกรหัสหน่วยงานคู่ค้า	เนื่องจากเป็นรายการสินทรัพย์ที่สำานักงาน

ที่ดินจังหวัดต้องควบคุมบัญชีวัสดุคงคลังในภาพรวมของจังหวัด

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ	และแจ้งให้สำานักงานที่ดินจังหวัดดำาเนินการต่อไป

	 ขอแสดงความนับถือ

 (ลงชื่อ)	 ธรรมศักดิ์  ชนะ

  (นายธรรมศักดิ์		ชนะ)

	 	รองอธิบดี	ปฏิบัติราชการแทน

	 	 อธิบดีกรมที่ดิน

กองคลัง

โทร.	๐	๒๑๔๑	๕๙๖๙		

โทรสาร		๐	๒๑๔๓	๙๐๙๒

 

ที่	มท	๐๕๐๓.๒	/	ว	๒๑๕๕๐	 กรมที่ดิน

	 ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ	๘๐	พรรษาฯ

	 อาคารรัฐประศาสนภักดี		ถนนแจ้งวัฒนะ

	 แขวงทุ่งสองห้อง	เขตหลักสี่	กรุงเทพฯ	๑๐๒๑๐

 ๓๐		ตุลาคม		๒๕๕๗

เรื่อง	 การบันทึกรหัสบัญชีแยกประเภทการจ้างผลิตหลักเขตที่ดินในระบบ	GFMIS	

เรียน	 ผู้ว่าราชการจังหวัดทุกจังหวัด

อ้างถึง		๑.	หนังสือกรมที่ดิน	ที่	มท	๐๕๐๓.๒/ว	๓๑๗๓๑	ลงวันที่	๒๘		พฤศจิกายน	๒๕๕๔

	 ๒.	หนังสือกรมที่ดิน	ที่	มท	๐๕๐๓.๒/ว	๓๒๓๕๑	ลงวันที่	๒		ธันวาคม	๒๕๕๔

๓๒๕



(สำาเนา)

ด่วนที่สุด
ที่	กค	๐๔๐๖.๕	/	ว	๓๕๔	 กรมบัญชีกลาง

	 ถนนพระราม	๖	กทม.	๑๐๔๐๐

	 ๑๗		พฤศจิกายน		๒๕๕๗

เรื่อง	 พระราชบัญญัติการกลับไปใช้สิทธิในบำาเหน็จบำานาญตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญ

	 ข้าราชการ	พ.ศ.	๒๔๙๔	พ.ศ.	๒๕๕๗

เรียน	 อธิบดีกรมที่ดิน

สิ่งที่ส่งมาด้วย พระราชบัญญัติการกลับไปใช้สิทธิในบำาเหน็จบำานาญตามพระราชบัญญัติ

	 	 	 บำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	๒๔๙๔	พ.ศ.	๒๕๕๗

	 ด้วยพระราชบัญญัติการกลับไปใช้สิทธิในบำาเหน็จบำานาญตามพระราชบัญญัติ

บำาเหน็จบำานาญ	ข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๔๙๔	 พ.ศ.	๒๕๕๗	 ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา	 ฉบับ

กฤษฎีกา		เล่ม		๑๓๑		ตอนที่		๗๗		ก		วันที่	๑๓	พฤศจิกายน	๒๕๕๗		และจะมีผลใช้บังคับเมื่อพ้น	

กำาหนดสามสิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป	 (มีผลใช้บังคับวันท่ี	 ๑๓	

ธันวาคม	๒๕๕๗)	ทั้งนี้	กรมบัญชีกลางได้นำาพระราชบัญญัติดังกล่าวเผยแพร่ทางระบบสารสนเทศ

กฎหมายและระเบียบการคลังของกรมบัญชีกลางแล้ว	 โดยสามารถเปิดดูและดาวน์โหลดได้ท่ี

เว็บไซต์	www.cgd.go.th	รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ	 และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ

ต่อไป

 ขอแสดงความนับถือ

	 (ลงชื่อ)	 มนัส  แจ่มเวหา

 (นายมนัส		แจ่มเวหา)

	 อธิบดีกรมบัญชีกลาง

สำานักกฎหมาย

โทร.	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๔

โทรสาร	๐	๒๑๒๗	๗๒๖๗

๓๒๖



พระราชบัญญัติ

การกลับไปใช้สิทธิในบำาเหน็จบำานาญ

ตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ พ.ศ. ๒๔๙๔

พ.ศ. ๒๕๕๗
_______________

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร.

ให้ไว้  ณ  วันที่ ๑๐ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๗

เป็นปีที่ ๖๙ ในรัชกาลปัจจุบัน

(สำาเนา)

	 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช		มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ

ให้ประกาศว่า

	 โดยที่เป็นการสมควรมีกฎหมายว่าด้วยการกลับไปใช้สิทธิในบำาเหน็จบำานาญตาม

พระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	๒๔๙๔

	 จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ	ให้ตราพระราชบัญญัติข้ึนไว้โดยคำาแนะนำาและยินยอม

ของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ	ดังต่อไปนี้

	 มาตรา	๑	 	พระราชบัญญัติ น้ี เรียกว่า	 “พระราชบัญญัติการกลับไปใช้สิทธิ 																				

ในบำาเหน็จบำานาญตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ		พ.ศ.	๒๔๙๔		พ.ศ.	๒๕๕๗”

	 มาตรา	๒	 	พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกำาหนดสามสิบวันนับแต่วัน

ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป

	 มาตรา	๓	 ในพระราชบัญญัตินี้

	 “ข้าราชการ”	หมายความว่า	ข้าราชการตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนบำาเหน็จบำานาญ

ข้าราชการ

	 “กองทุน”	 หมายความว่า	 กองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการตามกฎหมายว่าด้วย

กองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ

	 “เงินสะสม”	 หมายความว่า	 เงินสะสมตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนบำาเหน็จบำานาญ

ข้าราชการ

	 “เงินสมทบ”	หมายความว่า	 เงินสมทบตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนบำาเหน็จบำานาญ

ข้าราชการ

	 “เงินประเดิม”	 หมายความว่า	 เงินประเดิมตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนบำาเหน็จ

บำานาญข้าราชการ

	 “เงินชดเชย”	หมายความว่า	เงินชดเชยตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนบำาเหน็จบำานาญ

ข้าราชการ

๓๒๗



	 มาตรา	๔	 ให้บุคคลดังต่อไปนี้มีสิทธิขอกลับไปใช้สิทธิในบำาเหน็จบำานาญตาม							

พระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	๒๔๙๔	และที่แก้ไขเพิ่มเติม

	 (๑)	 ข้าราชการซึ่งเป็นสมาชิกกองทุนตามมาตรา	 ๓๖	 แห่งพระราชบัญญัติกองทุน		

บำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	๒๕๓๙

	 (๒)	ผู้รับบำานาญอยู่ในวันท่ีพระราชบัญญัติน้ีใช้บังคับ	 ซึ่งเคยเป็นสมาชิกกองทุน

ตามมาตรา	๓๖	แห่งพระราชบัญญัติกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	๒๕๓๙

	 (๓)	ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดซึ่งเคยเป็นสมาชิกกองทุนตามมาตรา	๓๖	แห่งพระราช

บัญญัติกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	๒๕๓๙

	 มาตรา	๕	 ข้าราชการตามมาตรา	 ๔	 (๑)	 หากมีความประสงค์จะกลับไปใช้สิทธิ										

ในบำาเหน็จบำานาญตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ		พ.ศ.	๒๔๙๔		และที่แก้ไข

เพิ่มเติม	 ให้แสดงความประสงค์ได้ตั้งแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้มีผลใช้บังคับจนถึงวันที่	 ๓๐	

มิถุนายน	พ.ศ.	๒๕๕๘

	 ในกรณีท่ีข้าราชการตามวรรคหน่ึงออกจากราชการไปเน่ืองจากถูกส่ังให้ออกจากราชการ	

เพื่อไปรับราชการตามกฎหมายว่าด้วยการรับราชการทหาร	 หรือได้รับอนุมัติจากคณะรัฐมนตรี

ให้ไปปฏิบัติงานใดๆ	 ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกำาหนดหลักเกณฑ์การส่ังให้ข้าราชการ			

ไปทำาการซึ่งให้นับเวลาระหว่างนั้นเหมือนเต็มเวลาราชการ	 หรือถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน	

หรืออยู่ในระหว่างร้องทุกข์		หรืออุทธรณ์คำาสั่งให้ออก		ปลดออก		หรือไล่ออกจากราชการ	ก่อนหรือ

ในวันท่ีพระราชบัญญัติน้ีมีผลใช้บังคับ	และกลับเข้ารับราชการหลังวันท่ี	๓๐	มิถุนายน	พ.ศ.๒๕๕๘

ให้แสดงความประสงค์ได้ภายในหกสิบวันนับแต่วันที่กลับเข้ารับราชการ

	 ในกรณีที่ข้าราชการตามวรรคหนึ่งออกจากราชการไม่ว่ากรณีใดๆ	 นอกจากเหตุตาม

วรรคสอง	 หลังวันที่พระราชบัญญัตินี้มีผลใช้บังคับจนถึงวันที่	 ๓๐		 มิถุนายน	พ.ศ.	๒๕๕๘	ยกเว้น	

กรณีถึงแก่ความตาย	 หรือถูกลงโทษไล่ออกจากราชการ	 ให้แสดงความประสงค์ได้จนถึงวันก่อน

วันออกจากราชการ

	 มาตรา	๖	 ผู้รับบำานาญตามมาตรา	 ๔	 (๒)	 หากมีความประสงค์จะกลับไปใช้สิทธิ

รับบำานาญตามหลักเกณฑ์ตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๔๙๔	 และที่

แก้ไขเพิ่มเติม	 ให้แสดงความประสงค์ได้ตั้งแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้มีผลใช้บังคับจนถึงวันที่	 ๓๐		

มิถุนายน	พ.ศ.	๒๕๕๘

	 มาตรา	๗	 ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดตามมาตรา	๔	 (๓)	หากมีความประสงค์จะกลับ

ไปใช้สิทธิรับบำานาญเหตุทดแทนตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๔๙๔	

และที่แก้ไขเพิ่มเติม	 ให้แสดงความประสงค์ได้ตั้งแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้มีผลใช้บังคับจนถึง							

วันที่	๓๐		มิถุนายน	พ.ศ.	๒๕๕๘	เว้นแต่กรณีออกจากกองหนุนเบี้ยหวัดเพื่อรับบำานาญเหตุทดแทน

ก่อนวันที่	๓๐		มิถุนายน	พ.ศ.	๒๕๕๘	ให้แสดงความประสงค์ได้จนถึงวันก่อนวันออกจากกองหนุน

เบี้ยหวัดเพื่อรับบำานาญเหตุทดแทน

๓๒๘



	 มาตรา	๘	 	 การแสดงความประสงค์ตามมาตรา	๕	มาตรา	๖	และมาตรา	๗	ให้แสดง

ความประสงค์ต่อส่วนราชการตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังกำาหนด

	 มาตรา	๙	 	 ผู้ซึ่งได้แสดงความประสงค์ไว้ตามมาตรา	 ๕	 มาตรา	 ๖	 หรือมาตรา	 ๗						

จะถอนคืนการแสดงความประสงค์นั้นมิได้	 แต่ถ้าผู้แสดงความประสงค์ถึงแก่ความตายก่อนวันที่	

๑	ตุลาคม	พ.ศ.๒๕๕๘	ให้ถือว่าการแสดงความประสงค์เป็นอันสิ้นผล

	 มาตรา	๑๐	 ให้สมาชิกภาพในกองทุนของข้าราชการซึ่งได้แสดงความประสงค์ตาม

มาตรา	๕	สิ้นสุดลงภายในระยะเวลาดังต่อไปนี้

	 (๑)	 ข้าราชการซึ่งได้แสดงความประสงค์ตามมาตรา	 ๕	 วรรคหนึ่ง	 ให้สมาชิกภาพ							

สิ้นสุดลงตั้งแต่วันที่	 	๑		 	ตุลาคม	 	พ.ศ.	๒๕๕๘	 	เว้นแต่ข้าราชการนั้นต้องออกจากราชการไม่ว่า

กรณีใดๆ	 ยกเว้นกรณีถึงแก่ความตายหรือถูกลงโทษไล่ออกจากราชการก่อนวันที่	 ๑		 ตุลาคม									

พ.ศ.	๒๕๕๘	ให้สมาชิกภาพสิ้นสุดลงตั้งแต่วันออกจากราชการ

	 (๒)	ข้าราชการซึ่งได้แสดงความประสงค์ตามมาตรา	 ๕	 วรรคสอง	 ให้สมาชิกภาพ		

สิ้นสุดลงตั้งแต่วันถัดจากวันแสดงความประสงค์ต่อส่วนราชการ

	 (๓)	ข้าราชการซึ่งได้แสดงความประสงค์ตามมาตรา	 ๕	 วรรคสาม	 ให้สมาชิกภาพ	

สิ้นสุดลงตั้งแต่วันออกจากราชการ

	 มาตรา	๑๑	 ข้าราชการตามมาตรา	 ๔	 (๑)	 ซึ่งได้แสดงความประสงค์ตามมาตรา	 ๕	

มีสิทธิได้รับบำาเหน็จบำานาญตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๔๙๔	 และ									

ที่แก้ไขเพิ่มเติมตั้งแต่วันออกจากราชการ

	 ให้ผู้รับบำานาญตามมาตรา	๔	(๒)	ซึ่งได้แสดงความประสงค์ตามมาตรา	๖	เป็นผู้รับ

บำานาญตามหลักเกณฑ์ตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	๒๔๙๔	และที่แก้ไข

เพิ่มเติมตั้งแต่วันออกจากราชการ

	 ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดตามมาตรา	๔	(๓)		ซึ่งได้แสดงความประสงค์ตามมาตรา	๗

มีิสิทธิได้รับบำานาญเหตุทดแทนตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๔๙๔	

และที่แก้ไขเพิ่มเติมตั้งแต่วันออกจากกองหนุนเบี้ยหวัดเพื่อรับบำานาญเหตุทดแทน

	 มาตรา	๑๒	ข้าราชการตามมาตรา	 ๔	 (๑)	 ซึ่งได้แสดงความประสงค์ตามมาตรา	 ๕							

มีสิทธิได้รับเฉพาะเงินสะสมและผลประโยชน์ตอบแทนของเงินสะสม	 แต่ไม่มีสิทธิได้รับเงินสมทบ	

เงินประเดิม	เงินชดเชย	และผลประโยชน์ตอบแทนของเงินดังกล่าว

	 ให้กองทุนจ่ายคืนเงินสะสมและผลประโยชน์ตอบแทนของเงินสะสมแก่ข้าราชการผู้น้ัน

	 ให้กองทุนนำาส่งเงินสมทบ	 เงินประเดิม	 เงินชดเชย	 และผลประโยชน์ตอบแทนของ

เงินดังกล่าวของข้าราชการตามวรรคหนึ่ง	 เข้าบัญชีเงินสำารองตามมาตรา	 ๗๑	 (๑)	 แห่งพระราช

บัญญัติกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	๒๕๓๙

	 การจ่ายคืนเงินสะสมและผลประโยชน์ตอบแทนของเงินสะสมตามวรรคสอง	 และ

การส่งเงินเข้าบัญชีเงินสำารองตามวรรคสาม	ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กองทุนกำาหนด

โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง
๓๒๙



	 มาตรา	๑๓	ผู้รับบำานาญตามมาตรา	๔	(๒)		ซึ่งได้แสดงความประสงค์ตามมาตรา	๖

ต้องคืนเงินสมทบ	 เงินประเดิม	 เงินชดเชย	 และผลประโยชน์ตอบแทนของเงินดังกล่าวที่กองทุน

คำานวณให้ในวันปิดบัญชีเงินรายบุคคลของผู้รับบำานาญนั้น				และเงินบำานาญที่ได้รับหรือพึงได้รับ

ตามหลักเกณฑ์ตามพระราชบัญญัติกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๕๓๙	 ตั้งแต่วัน

ออกจากราชการจนถึงวันท่ี	๓๐	กันยายน	พ.ศ.๒๕๕๘	ให้แก่ส่วนราชการ	โดยวิธีการหักกลบลบกัน

กับเงินบำานาญที่พึงได้รับตามหลักเกณฑ์ตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ															

พ.ศ.	๒๔๙๔	ตั้งแต่วันออกจากราชการ	จนถึงวันที่	๓๐	กันยายน	พ.ศ.	๒๕๕๘

	 ในกรณีที่ดำาเนินการหักกลบลบกันแล้ว	 ผู้รับบำานาญตามวรรคหนึ่งผู้ใดต้องคืนเงิน	

ให้ดำาเนินการส่งเงินคืนให้แก่ส่วนราชการภายในวันที่	๓๐	มิถุนายน	พ.ศ.๒๕๕๘	หรือจะแบ่งชำาระ

เงินออกเป็นส่วนๆ	ตั้งแต่วันที่	๓๐	มิถุนายน	พ.ศ.	๒๕๕๘	จนถึงวันที่	๓๐	กันยายน	พ.ศ.	๒๕๕๘	

ก็ได้	และให้ส่วนราชการนั้นส่งเงินให้กรมบัญชีกลางเก็บรักษาไว้ตามมาตรา	๑๕

	 ในกรณีที่ดำาเนินการหักกลบลบกันแล้ว	 ผู้รับบำานาญตามวรรคหนึ่งผู้ใดได้รับเงิน

ส่วนเพิ่ม	ให้กรมบัญชีกลางนำาเงินที่เก็บรักษาไว้ตามมาตรา	๑๕	จ่ายให้แก่ผู้นั้น

	 ในกรณีท่ีผู้รับบำานาญตามวรรคหน่ึงซ่ึงมีหน้าท่ีต้องคืนเงินตามวรรคสองผู้ใดไม่คืนเงิน

ให้แก่ส่วนราชการให้แล้วเสร็จภายในกำาหนดเวลาตามวรรคสอง	ให้ถือว่าการแสดงความประสงค์

ตามมาตรา	๖	ของผู้นั้น	เป็นอันสิ้นผล

	 ในกรณีที่ผู้รับบำานาญตามวรรคหน่ึงไม่ส่งเงินคืนให้แล้วเสร็จภายในกำาหนด

เวลาตามวรรคสอง	 หรือถึงแก่ความตายก่อนวันที่	 ๑	 ตุลาคม	 พ.ศ.	๒๕๕๘	 ให้ส่วนราชการแจ้ง																					

กรมบัญชีกลางเพื่อถอนเงินที่เก็บรักษาไว้ตามมาตรา	 ๑๕	 เพื่อจ่ายเงินที่ผู้รับบำานาญได้คืนให้แก่

ส่วนราชการตามวรรคสอง	 ให้แก่ผู้รับบำานาญหรือผู้มีสิทธิรับมรดกของผู้รับบำานาญนั้น	 แล้วแต่

กรณี	ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์

	 การหักกลบลบกัน	 การคืนเงินให้แก่ส่วนราชการ	 การจ่ายเงินส่วนเพิ่มให้แก่ผู้รับ

บำานาญ	 และการจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับมรดกของผู้รับบำานาญตามมาตรานี้	 ให้เป็นไปตาม							

หลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังกำาหนด

	 มาตรา	๑๔	ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดตามมาตรา	 ๔	 (๓)	 ซึ่งได้แสดงความประสงค์

ตามมาตรา	๗		ไม่มีสิทธิได้รับเงินประเดิม		เงินชดเชย		และผลประโยชน์ตอบแทนของเงินดังกล่าว

และต้องคืนเงินสมทบและผลประโยชน์ตอบแทนของเงินสมทบท่ีได้รับไปจากกองทุนให้แก่										

ส่วนราชการภายในวันที่	 ๓๐	 มิถุนายน	 พ.ศ.	๒๕๕๘	 เว้นแต่ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดซึ่งออกจาก

กองหนุนเบี้ยหวัดเพื่อรับบำานาญเหตุทดแทนก่อนวันที่	๓๐	มิถุนายน	พ.ศ.	๒๕๕๘	ให้คืนเงินสมทบ

และผลประโยชน์ตอบแทนของเงินสมทบดังกล่าวให้แก่ส่วนราชการภายในวันก่อนวันออกจาก

กองหนุนเบี้ยหวัดเพื่อรับบำานาญเหตุทดแทน

	 ให้ส่วนราชการนำาส่งเงินท่ีได้รับตามวรรคหน่ึงให้กรมบัญชีกลางเก็บรักษาไว้ตาม

มาตรา	๑๕

๓๓๐



	 ในกรณีที่ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดซึ่งมีหน้าที่ต้องคืนเงินตามวรรคหนึ่งผู้ใดไม่คืนเงิน

ให้แก่ส่วนราชการภายในกำาหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง	 ให้ถือว่าการแสดงความประสงค์ตาม								

มาตรา	๗	เป็นอันสิ้นผล

	 ในกรณีที่ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดตามวรรคหนึ่งถึงแก่ความตายก่อนวันออกจาก

กองหนุนเบี้ยหวัดเพื่อรับบำานาญเหตุทดแทน	 ให้ส่วนราชการแจ้งกรมบัญชีกลางเพื่อจ่ายเงินที่

ทหารกองหนุนมีเบ้ียหวัดได้คืนให้แก่ส่วนราชการตามวรรคหนึ่ง	 ให้แก่ผู้มีสิทธิรับมรดกของทหาร

กองหนุนมีเบี้ยหวัดนั้น	 ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์	 โดยให้จ่ายจากงบประมาณ										

รายจ่ายประจำาปี	งบกลาง	รายการ	เงินเบี้ยหวัด	บำาเหน็จ	บำานาญ

	 ให้กองทุนนำาส่งเงินประเดิม	 เงินชดเชย	 และผลประโยชน์ตอบแทนของเงินดังกล่าว

ของทหารกองหนุน	มีเบี้ยหวัดตามวรรคหนึ่ง		เข้าบัญชีเงินสำารองตามมาตรา	๗๑	(๑)	แห่งพระราช

บัญญัติกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๕๓๙	 ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีกองทุน

กำาหนดโดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง

	 การคืนเงินให้แก่ส่วนราชการและการจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับมรดกของทหารกองหนุน

มีเบี้ยหวัดตามมาตรานี้	ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังกำาหนด

	 มาตรา	๑๕	 เงินที่ส่วนราชการได้รับจากผู้รับบำานาญและทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด

และเงินที่กรมบัญชีกลางได้รับจากส่วนราชการตามมาตรา	 ๑๓	 และมาตรา	 ๑๔	 ไม่เป็นรายได้										

ที่ต้องนำาส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลังและกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ

	 ให้กรมบัญชีกลางเป็นผู้เก็บรักษาเงินตามวรรคหนึ่ง	โดยนำาฝากกระทรวงการคลัง

	 ในกรณีที่ต้องจ่ายเงินให้แก่ผู้รับบำานาญตามมาตรา	๑๓	วรรคสาม	หรือผู้รับบำานาญ

หรือผู้มีสิทธิรับมรดกของผู้รับบำานาญตามมาตรา	 ๑๓	 วรรคห้า	 แล้วแต่กรณี	 ให้กรมบัญชีกลาง

จ่ายจากเงินท่ีเก็บรักษาไว้ตามวรรคสอง	ถ้าเงินท่ีได้รับไว้ไม่พอจ่าย	ให้จ่ายจากงบประมาณรายจ่าย

ประจำาปี	งบกลาง	รายการเงินเบี้ยหวัด	บำาเหน็จ	บำานาญ

	 เมื่อกรมบัญชีกลางได้ดำาเนินการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับบำานาญและผู้มีสิทธิรับมรดก

ของผู้รับบำานาญเสร็จสิ้นแล้ว	 หากมีเงินตามวรรคสองคงเหลือ	 ให้กรมบัญชีกลางนำาส่งเข้าบัญชี

เงินสำารองตามมาตรา	๗๑	(๑)	แห่งพระราชบัญญัติกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	๒๕๓๙

โดยให้ดำาเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่	 ๓๐	 มีนาคม	 พ.ศ.	๒๕๕๙	 ตามหลักเกณฑ์และวิธีการ							

ที่กระทรวงการคลังกำาหนด	และให้รายงานคณะรัฐมนตรีเพื่อทราบ

	 มาตรา	๑๖	 ให้กองทุนจัดทำารายงานการนำาเงินสมทบ	 เงินประเดิม	 เงินชดเชย	 และ

ผลประโยชน์ตอบแทนของเงินดังกล่าวตามมาตรา	 ๑๒	 และมาตรา	 ๑๔	 ส่งเข้าบัญชีเงินสำารอง

ตามมาตรา	 ๗๑	 (๑)	 แห่งพระราชบัญญัติกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๕๓๙	 เสนอ

ต่อกรมบัญชีกลางตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังกำาหนด

	 มาตรา	๑๗	 ให้นำาความในพระราชบัญญัตินี้มาใช้บังคับโดยอนุโลมแก่การกลับไป

ใช้สิทธิในบำาเหน็จบำานาญตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	๒๔๙๔	ของบุคคล

ดังต่อไปนี้ ๓๓๑



	 (๑)	 ข้าราชการซ่ึงรับราชการอยู่ในวันก่อนวันท่ีบทบัญญัติหมวด	๓	แห่งพระราชบัญญัติ

กองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๕๓๙	 ใช้บังคับ	 ซึ่งต้องลาออกจากราชการเนื่องจาก

ได้รับการคัดเลือกเพ่ือแต่งตั้งเป็นตุลาการศาลปกครองและได้รับการแต่งตั้งให้ดำารงตำาแหน่ง													

ดังกล่าวตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งศาลปกครองและวิธีพิจารณาคดีปกครองและต้องเข้าเป็น

สมาชิกกองทุนตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	ทั้งนี้	ต้องได้รับการแต่งตั้ง

ไม่เกินวันที่	๓๐	มิถุนายน	พ.ศ.	๒๕๕๘

	 (๒)	 ข้าราชการซ่ึงรับราชการอยู่ในวันก่อนวันท่ีบทบัญญัติหมวด	๓	แห่งพระราชบัญญัติ

กองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๕๓๙	 ใช้บังคับ	 ซึ่งลาออกจากราชการและกลับเข้ารับ

ราชการตั้งแต่วันที่บทบัญญัติหมวด	๓	แห่งพระราชบัญญัติดังกล่าวใช้บังคับ	ทั้งนี้	ต้องกลับเข้ารับ

ราชการไม่เกินวันที่	๓๐	มิถุนายน	พ.ศ.	๒๕๕๘

	 (๓)	ข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งเคยเป็นสมาชิกกองทุนตามมาตรา	 ๓๖	 แห่งพระราช

บัญญัติกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.๒๕๓๙	และเป็นสมาชิกกองทุนตามมาตรา	๗๐/๑	

แห่งพระราชบัญญัติดังกล่าว

	 (๔)	พนักงานมหาวิทยาลัยในกำากับของรัฐซึ่งเคยเป็นสมาชิกกองทุนตามมาตรา	๓๖

แห่งพระราชบัญญัติกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๕๓๙	 และเป็นสมาชิกกองทุน		

ตามมาตรา	๗๐/๖	แห่งพระราชบัญญัติดังกล่าว

	 (๕)	ผู้รับบำานาญอยู่ในวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ	 ซึ่งเคยเป็นบุคคลตาม	 (๑)	

(๒)	 หรือ	 (๓)	 ในวันก่อนวันออกจากราชการ	 หรือเคยเป็นบุคคลตาม	 (๔)	 ในวันก่อนวันพ้นสภาพ											

การเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยในกำากับของรัฐ

	 เพ่ือประโยชน์ในการดำาเนินการให้เป็นไปตามวรรคหน่ึง	ให้บทนิยามคำาว่า	“ข้าราชการ”

ตามพระราชบัญญัตินี้	หมายความรวมถึงบุคคลตาม	(๑)	(๒)	(๓)	และ	(๔)	และให้นำาบทบัญญัติ

เกี่ยวกับข้าราชการและผู้รับบำานาญตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	๒๔๙๔	

และที่แก้ไขเพิ่มเติม	มาใช้บังคับกับบุคคลตาม	(๑)	(๒)	(๓)	(๔)	และ	(๕)	โดยอนุโลม

	 ในกรณีที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นตาม	 (๓)	 ได้แสดงความประสงค์ตามมาตรา	 ๕											

ให้มีสิทธิได้รับบำาเหน็จบำานาญตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๔๙๔	

และที่แก้ไขเพิ่มเติมตั้งแต่วันออกจากราชการ	 โดยบำาเหน็จบำานาญให้จ่ายจากกองทุนบำาเหน็จ

บำานาญข้าราชการส่วนท้องถ่ิน	ตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญข้าราชการส่วนท้องถ่ิน	ในการน้ี

ให้นับเวลาราชการต่อเน่ืองกับการเป็นข้าราชการส่วนท้องถ่ิน	และให้นำาระเบียบท่ีกระทรวงมหาดไทย

กำาหนดมาใช้บังคับแก่การขอรับบำาเหน็จบำานาญของข้าราชการส่วนท้องถิ่นดังกล่าวโดยอนุโลม

	 ในกรณีที่ผู้รับบำานาญตาม	 (๕)	 ซึ่งเคยเป็นข้าราชการส่วนท้องถิ่นตาม	 (๓)	 ได้แสดง

ความประสงค์ตามมาตรา		๖		ให้มีสิทธิได้รับบำานาญตามหลักเกณฑ์ตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จ

บำานาญข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๔๙๔	 และที่แก้ไขเพิ่มเติม	 ตั้งแต่วันออกจากราชการ	 โดยบำานาญ										

๓๓๒



ให้จ่ายจากกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายว่าด้วยบำาเหน็จบำานาญ

ข้าราชการส่วนท้องถิ่น

	 ในกรณีที่พนักงานมหาวิทยาลัยในกำากับของรัฐตาม	 (๔)	 ได้แสดงความประสงค์		

ตามมาตรา	 ๕	 ให้มีสิทธิได้รับบำาเหน็จบำานาญตามพระราชบัญญัติบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	

พ.ศ.	๒๔๙๔	และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม		ต้ังแต่วันพ้นสภาพการเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยในกำากับของรัฐ

โดยให้นับเวลาราชการต่อเน่ืองกับการเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยในกำากับของรัฐ		ท้ังน้ี		การคำานวณ

บำาเหน็จบำานาญของพนักงานมหาวิทยาลัยในกำากับของรัฐน้ัน	 ให้คำานวณโดยใช้เงินเดือนเดือน

สุดท้ายตามที่กำาหนดในกฎกระทรวงว่าด้วยการกำาหนดบัญชีอัตราเงินเดือนเพื่อใช้ในการคำานวณ

เงินสะสม	เงินสมทบ	เงินชดเชย	และบำาเหน็จบำานาญของพนักงานมหาวิทยาลัย

	 มาตรา	๑๘	 ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้

ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ

	พลเอก		ประยุทธ์		จันทร์โอชา

	 นายกรัฐมนตรี

______________________________________________________________________________

หมายเหตุ :–	 เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้	 คือ	 โดยที่สมควรให้ข้าราชการ								

ซึ่งเป็นสมาชิกกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการและผู้รับบำานาญและทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด

ซึ่งเคยเป็นสมาชิกกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการที่รับราชการ	 อยู่ในวันก่อนวันที่บทบัญญัติ	

หมวด	 ๓	 สมาชิกและสิทธิประโยชน์ของสมาชิกแห่งพระราชบัญญัติกองทุนบำาเหน็จบำานาญ

ข้าราชการ	 พ.ศ.	๒๕๓๙	 ใช้บังคับสามารถกลับไปใช้สิทธิในบำาเหน็จบำานาญตามพระราชบัญญัติ

บำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	๒๔๙๔	ได้	จึงจำาเป็นต้องตราพระราชบัญญัตินี้

๓๓๓



๓๓๔


