
การใหบริการประชาชนในการรับคําขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเกี่ยวกับอสังหารมิทรัพย 
 
 โดยปกติแลวผูที่จะขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย  จะตองนําหนังสือ
แสดงสิทธิในที่ดิน  เชน  โฉนดที่ดิน  หนังสือรับรองการทําประโยชน  ไปขอจดทะเบียนตอพนักงาน
เจาหนาที่ ณ  สํานักงานที่ดินจังหวัด  หรือสํานักงานที่ดินสาขา  ในเขตทองที่ที่ที่ดินตั้งอยู  ยกตัวอยาง  ถา
ที่ดินตั้งอยูในเขตบางเขน  จังหวัดกรุงเทพมหานคร    และคูกรณีมีความประสงคจะจดทะเบียนซื้อขายที่ดิน
แปลงนี้  คูกรณีก็ตองไปยื่นคําขอจดทะเบียนขายตอพนักงานเจาหนาที่  ณ  สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร 
สาขาบางเขน  ทั้งนี้  เปนไปตามบทบัญญัติแหงมาตรา ๗๑  และมาตรา ๗๒  วรรคแรก  แหงประมวล
กฎหมายที่ดิน ซ่ึงแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ. 
๒๕๒๘ โดยมาตรา  ๗๑  บัญญัติไววา  “ใหเจาพนักงานที่ดิน  เปนพนักงานเจาหนาที่จดทะเบียนสิทธิและ
นิติกรรมเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย  ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  สําหรับอสังหาริมทรัพยที่อยูใน
เขตทองที่สํานักงานที่ดินจังหวัด  หรือสํานักงานที่ดินสาขานั้น”  และมาตรา  ๗๒  วรรคแรก  บัญญัติวา 
 “ผูใดประสงคจะจดทะเบยีนสิทธิและนิติกรรมเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย ตามประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชย  ใหคูกรณนีําหนงัสือแสดงสิทธิในที่ดินมาขอจดทะเบยีนตอพนักงานเจาหนาที ่ตามมาตรา ๗๑” 
               แตนอกจากจะยื่นคําขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม  ณ  สํานักงานที่ดินทองที่ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู
แลว มาตรา  ๗๒  วรรคสอง   แหงประมวลกฎหมายที่ดิน    ซ่ึงแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติแกไข
เพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน   (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ. ๒๕๒๘   ยังไดบัญญัติใหยื่นคําขอจดทะเบียนสิทธิและ
นิติกรรม สําหรับที่ดินที่มีโฉนดที่ดิน   ใบไตสวน  หรือหนังสือรับรองการทําประโยชน ตอพนักงาน
เจาหนาที่  ณ กรมที่ดิน  หรือสํานักงานที่ดินแหงใดแหงหนึ่ง    เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา  ๗๑ 
ดําเนินการ จดทะเบียนให ยกตัวอยาง ที่ดินมีโฉนดที่ดินตั้งอยูอําเภอเมือง จังหวัดแมฮองสอน  คูกรณีอยู
กรุงเทพมหานคร  มีความประสงคจะจดทะเบียนซื้อขายที่ดินแปลงดังกลาวกัน  คูกรณีก็สามารถยื่นคําขอจด
ทะเบียนตอพนักงานเจาหนาที่  ณ  กรมที่ดินได  หรือหากคูกรณีอยูจังหวัดชลบุรีก็อาจยื่นคําขอจดทะเบียน 
ณ สํานักงานที่ดินจังหวัดชลบุรี  อันเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชนที่ไมสามารถ  หรือไม
สะดวกจะไปดําเนินการยื่นคําขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม  ณ  สํานักงานที่ดินทองที่ที่ที่ดินนั้นตั้งอยูได 
เวนแตการจดทะเบียนที่  ตองการประกาศหรือตองมีการรังวัด  เชน  การขอจดทะเบียนโอนมรดก ตามนัย
มาตรา ๘๑  แหงประมวล กฎหมายที่ดิน  ตองมีการประกาศมีกําหนดสามสิบวัน  การขอจดทะเบียนเกี่ยวกับ
หนังสือรับรองการทําประโยชนที่เปนแบบ  น.ส.๓  ธรรมดา  ตองมีการประกาศมีกําหนดสามสิบวัน  การ
ขอแบงแยกที่ดินตองมีการรังวัดที่ดิน  เหลานี้ตองไปยื่นคําขอตอพนักงานเจาหนาที่  ณ  สํานักงานที่ดิน
จังหวัด หรือสํานักงาน ที่ดินจังหวัดสาขาทองที่ที่ที่ดินตั้งอยู 
 ในการนี้  กรมที่ดินไดวางทางปฏิบัติไววา  ใหผูที่มีความประสงคจะขอใหพนักงานเจาหนาที่ ณ 
กรมที่ดิน  สํานักงานที่ดินจังหวัด  หรือสํานักงานที่ดินสาขาแหงใดแหงหนึ่งดําเนินการรับคําขอจดทะเบียน
สิทธิและนิติกรรมเกี่ยวกับที่ดินที่มีโฉนดที่ดิน  ใบไตสวน  หรือหนังสือรับรองการทําประโยชน  ซ่ึงตั้งอยู
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นอกเขตสํานักงานที่ดินทองที่  เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา ๗๑  แหงประมวลกฎหมายที่ดิน  จด
ทะเบียนใหยื่นคําขอตามแบบ  ท.ด.๖๐  ตอพนักงานเจาหนาที่  ณ  งานบริการตางพื้นที่ซ่ึงสังกัดสํานักงาน
ที่ดินกรุงเทพมหานคร  และตั้งอยูในบริเวณกรมที่ดิน    สํานักงานที่ดินจังหวัดหรือสํานักงานที่ดินจังหวัด
สาขา เวนแตการจดทะเบียนที่ตองมีการประกาศหรือการรังวัดดังกลาวขางตนแลว  ซ่ึงผูขอจะตองเสียและ
วางเงินคาธรรมเนียมการจดทะเบียน  ตลอดทั้งคาภาษีเงินไดจากการขายอสังหาริมทรัพย  ภาษีธุรกิจเฉพาะ 
(หากอยูในหลักเกณฑที่ตองเสีย) คาอากรแสตมป  ตามประมวลรัษฎากรใหถูกตองตามประเภทการจด
ทะเบียนที่ยื่นคําขอนั้น  นอกจากนั้นก็มีคาไปรษณีย  (ในการสงเอกสารตาง  ๆ  ไปใหพนักงานเจาหนาที่ใน
สํานักงานที่ดินทองที่ที่ที่ดินตั้งอยูเพื่อทําการจดทะเบียน)  คาธนาณัติ (ในการสงเงินคาธรรมเนียม  ฯลฯ  ไป
ยังสํานักงานที่ดินดังกลาว)  และคาใชจายอื่น ๆ  (ถามี)  เทาที่จําเปน  ตามที่พนักงานเจาหนาที่กําหนดและ
ออกใบรับเงินให  เงินที่ผูขอไดวางไวนี้เมื่อไดหักคาธรรมเนียม  คาภาษีเงินไดจากการขายอสังหาริมทรัพย 
คาอากรแสตมปและคาใชจายตาง ๆ  เทาที่จายไปจริงแลว  เหลือเทาใด  ใหผูขอไปรับคืนได  แตถาไมพอก็
จะตองเรียกเพิ่ม  หากไมสงภายในกําหนดก็จะตองสั่งยกเลิกคําขอไป    โดยพนักงานเจาหนาที่จะกําหนดนัด
วันใหไป  ดําเนินการ  หากผูขอรับทราบกําหนดแลวไมไปตามนัดหรือไมแจงเหตุขัดของ  หรือขอเลื่อน
กําหนดเปนหนังสือ  พนักงานเจาหนาที่ก็มีอํานาจสั่งยกเลิกคําขอหรือส่ังอยางหนึ่งอยางใดตามที่เห็นสมควร
ก็ได ในกรณีที่พนักงานเจาหนาที่ส่ังยกเลิกเรื่องก็เปนอันยกเลิกไปทั้งหมด  ถาผูขอประสงคจะใหดําเนินการ
ตอไปอีกก็ตองทําคําขอเปนเรื่องใหมตางหาก 
 เมื่อพนักงานเจาหนาที่ไดรับคําขอแลวก็จะดําเนินการสอบสวนในเรื่องสิทธิและความสามารถของ
บุคคล  ตลอดจนความสมบูรณแหงนิติกรรมตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  ขอกําหนดสิทธิในที่ดิน
และการคาที่ดินหรือการหลีกเลี่ยงกฎหมาย  เชน  การไดมาซึ่งที่ดินเพื่อประโยชนแกคนตางดาว  การกําหนด
ทุนทรัพยสําหรับเสียคาธรรมเนียมในการจดทะเบียนและอื่น ๆ  เชนเดียวกับการยื่นคําขอจดทะเบียนตอ
พนักงานเจาหนาที่  ณ  สํานักงานที่ดินที่ที่ดินตั้งอยู  เมื่อเห็นวาอยูในหลักเกณฑที่จะจดทะเบียนได พนักงาน
เจาหนาที่ก็จะทําสัญญาหรือบันทึกขอตกลงให  โดยใหคูกรณีและพยานลงลายมือช่ือไว  และเมื่อมีการชําระ
เงินคาใชจายตาง ๆ  ครบถวนแลว  พนักงานเจาหนาที่ที่รับคําขอนั้นก็จะสงเรื่องทั้งหมดรวมทั้งโฉนดที่ดิน 
ใบไตสวน  หรือหนังสือรับรองการทําประโยชน  ฉบับเจาของที่ดิน  และเงินคาธรรมเนียม  คาภาษีเงินไดฯ 
คาอากรแสตมป  และคาใชจายตาง ๆ  ไปใหเจาพนักงานที่ดินจังหวัด  เจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
นายอําเภอ หรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอทองที่  เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ดําเนินการจด
ทะเบียนให ในการนี้พนักงานเจาหนาที่ผูรับ   คําขอซึ่งไดรับโฉนดที่ดิน   ใบไตสวน   หรือหนังสือรับรอง
การทําประโยชนไว จะออกใบรับ  (ท.ด.๕๓)  ใหผูขอยึดถือไวเปนหลักฐาน  เมื่อพนักงานเจาหนาที่ผูจด
ทะเบียนไดรับคําขอที่ถูกสงไปใหแลว      ก็จะตรวจสอบหลักฐานตาง ๆ  อีกชั้นหนึ่ง  เชน  ตรวจวามีการ
อายัด ยึด หรือเหตุอ่ืน ๆ  หรือไม  หากมีขอ    ขัดของ  เชน  ที่ดินถูกยึด  หรืออายัด  ก็ไมอาจจดทะเบียนให
ได แตถาไมมีขอขัดของ  พนักงานเจาหนาที่ก็จะจดทะเบียนให  เสร็จแลวก็จะสงโฉนดที่ดิน  ใบไตสวน 
หนังสือรับรองการทําประโยชน  หนังสือสัญญา  และใบเสร็จรับเงินฉบับที่จะตองมอบใหผูขอกลับคืนมายัง
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พนักงานเจาหนาที่ที่รับ  คําขอและสงเรื่องไป  คือ  งานบริการตางพื้นที่  สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร 
กรมที่ดิน  หรือสํานักงานที่ดินที่รับคําขอ  อยางชาไมเกิน  ๕  วันทําการ  นับแตวันที่ไดรับเรื่อง  โดยจะแจง
ใหทราบวาไดหักคาธรรมเนียม คาภาษีเงินไดหัก  ณ  ที่จายฯ    คาอากรแสตมป    และคาใชจายอื่น ๆ  (ถามี) 
เปนจํานวนเงินเทาใด  พนักงานเจาหนาที่ก็จะมอบโฉนดที่ดิน   ใบไตสวน  หรือหนังสือรับรองการทํา
ประโยชน พรอมเอกสารที่เกี่ยวของคืนใหแกผูขอไป  ในการรับโฉนดที่ดิน  ฯลฯ  และเอกสารตาง ๆ คืน
จากพนักงานเจาหนาที่นั้น  ผูขอจะตองนําใบรับ  (ท.ด.๕๓) ที่พนักงานเจาหนาที่ออกใหเมื่อคร้ังที่รับโฉนด
ที่ดิน  ฯลฯ  จากผูขอไว    ไปคืนพนักงานเจาหนาที่ดวย   
 

สวนมาตรฐานการจดทะเบียนสิทธิและนิตกิรรม 
สํานักมาตรฐานการทะเบยีนที่ดิน 


