
 
แบบฟอร์ม ค าถาม – ค าตอบ 

กลุ่มตรวจสอบภายใน 
ปรับปรุงเดือนสิงหาคม 2565 

 

การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้ารับการอบรม 

 ข้อ 1  ค าถาม ขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนตัวและเบิกค่าพาหนะเหมาจ่ายในการเดินทางได้หรือไม่ 

ค าตอบ เบิกไม่ได้ ในกรณีส่วนราชการที่จัดฝึกอบรมรับผิดชอบค่าพาหนะ เช่น กรมที่ดินจัด
ฝึกอบรม สัมมนา โดยโอนค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้ารับการอบรมให้ส านักงานที่ดินจังหวัด หรือผู้เข้ารับการ
ฝึกอบรมท าใบส าคัญเบิกจ่ายกับกองคลังในวันที่เข้ารับการอบรม จะเบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริง ตามความ
จ าเป็น เหมาะสม และประหยัด เท่านั้น 

ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และ
การประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ.2555 ข้อ 17  

 
ข้อ 2  ค าถาม กรณีผู้จัดฝึกอบรมไม่จัดที่พัก สามารถขออนุมัติเบิกค่าเช่าที่พักแบบเหมาจ่ายได้

หรือไม ่

ค าตอบ เบิกไม่ได้ การเบิกค่าเช่าที่พักให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินอัตราที่ก าหนดต่อวัน
ต่อคน 

- การฝึกอบรมข้าราชการประเภท ก.  ห้องพักคนเดียวไม่เกิน 2,400.- บาท 
ห้องพักคู่ ไม่เกิน 1,300.-บาท 

- การฝึกอบรมข้าราชการประเภท ข. ห้องพักคนเดียวไม่เกิน 1,450.-บาท ห้องพัก
คู่ไม่เกิน 900.-บาท 

กรณีเข้ารับการอบรม สัมมนาพร้อมกันหลายคน ให้พักรวมกันตั้งแต่สองคนขึ้นไป โดยให้พัก
ห้องพักคู่ เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสม หรือมีเหตุจ าเป็นไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ให้พักห้องพักคนเดียว โดย
เบิกในอัตราดังกล่าวข้างต้น 

หลักฐานการจ่าย ต้องมีใบเสร็จรับเงินและ ใบแจ้งรายการเข้าพักของโรงแรม (Folio) แนบ
ประกอบการเบิกจ่าย 

ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และ
การประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ.2555 ข้อ 18 (1)  และหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด    
ที่ กค 0406.4/ว 5 ลงวันที่ 14 มกราคม 2556 เรื่อง มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอัตรา 
ค่าจ้างข้ันต่ า ปี 2556 

 

 ข้อมูล ณ วันที่ 15 ส.ค. 2565 
2565 



- 2 - 

ข้อ 3 ค าถาม กรณีเข้าอบรมสัมมนา และผู้จัดอบรมจัดอาหารให้บางมื้อ เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงในอัตราใด 

ค าตอบ การเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง ให้นับระยะเวลาตั้งแต่เวลาที่เดินทางออกจากสถานที่อยู่อาศัย
หรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติ จนกลับถึงสถานที่ดังกล่าว  โดยให้นับยี่สิบสี่ชั่วโมงเป็นหนึ่งวัน ส่วนที่เกิน
ยี่สิบสี่ชั่วโมงถ้าเกินกว่าสิบสองชั่วโมงให้นับเป็นหนึ่งวัน น าจ านวนวันทั้งหมดคูณด้วยมื้ออาหาร 3 มื้อ ต่อ 1 วัน 
หักด้วยจ านวนมื้ออาหารที่ผู้จัดฝึกอบรมจัดให้ระหว่างการฝึกอบรม เหลือเท่าใดคูณด้วย 80. -บาท (ค่าอาหาร
ต่อมื้อ) เป็นค่าเบี้ยเลี้ยงที่สามารถเบิกได้  โดยให้แนบหลักฐานการประกอบการเบิกจ่าย คือ เอกสารโครงการ
และก าหนดเวลาในการฝึกอบรมทุกครั้ง 

ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และ
การประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ.2555 ข้อ 18  
 
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

 ข้อ 4 ค าถาม กรณีลูกจ้างประจ า และลูกจ้างชั่วคราวที่จ้างจากเงินงบประมาณรายจ่ายจะสามารถ
เบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ.2550 ได้หรือไม่ 

  ค าตอบ สามารถเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตามระเบียบ
กระทรวงฯ ได้โดยอนุโลม ตามนัย ข้อ 11 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจ่ายค่าจ้างลูกจ้างของ  
ส่วนราชการ 

  ที่มาของค าตอบ  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 
 
 ข้อ 5 ค าถาม ผู้รับรองการปฏิบัติงานตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 หมายถึงบุคคลใด 

  ค าตอบ บุคคลที่ร่วมปฏิบัติงานนอกเวลาราชการผู้ใดผู้หนึ่ง เป็นผู้รับรองการปฏิบัติงาน  แต่หาก
ปฏิบัติงานเพียงล าพังคนเดียวให้ผู้ปฏิบัติงานนั้นเป็นผู้รับรอง 

ที่มาของค าตอบ  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 

 

 ข้อ 6 ค าถาม นาย ก. มีค าสั่งให้อยู่เวรรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการ ในช่วงเวลาที่ได้รับ
อนุมัติให้อยู่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ในวันที่อยู่เวรฯ สามารถเบิกค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้หรือไม่ 

  ค าตอบ เบิกไม่ได้ในวันที่มีค าสั่งให้อยู่เวรฯ 

  ที่มาของค าตอบ  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ.2550 ข้อ 8 
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การเบิกค่าการศึกษาบุตร 

 ข้อ 7  ค าถาม บุตรเข้าเรียนโรงเรียนเอกชน ระดับอนุบาล ภาคการศึกษาแรก อายุ 2 ปี 11 เดือน  
แต่ภาคเรียนที่ 2 มีอายุครบ 3 ปี สามารถเบิกค่าการศึกษาได้หรือไม่ 

  ค าตอบ ภาคการศึกษาแรกเบิกไม่ได้เนื่องจากมีอายุไม่ครบ 3 ปี  เริ่มเบิกได้ในภาคการศึกษาที่ 2 
ที่มาของค าตอบ  พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที ่๕) 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
 ข้อ 8  ค าถาม กรณีบุตรที่ศึกษามีผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์ และต้องซ้ าชั้น สามารถเบิกค่าเล่าเรียน
ได้หรือไม ่

  ค าตอบ กรณีเรียนซ้ าชั้น สามารถเบิกค่าการศึกษาได้  
ที่มาของค าตอบ  พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที ่๕) 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
 ข้อ 9 ค าถาม บุตรที่สมรสแล้ว มีบุตรแล้ว หรือท างานแล้ว แต่อายุยังไม่ครบ 25 ปี จะสามารถ
เบิกค่าเล่าเรียนได้หรือไม ่

  ค าตอบ เบิกได้ ตามพระราชกฤษฎีกาฯ ก าหนดค านิยามบุตร ไว้ว่าเป็นบุตรโดยชอบด้วย
กฎหมาย (ล าดับที่ 1 – 3 ของผู้มีสิทธิ) ที่มีอายุครบสามปีแต่ไม่เกินยี่สิบห้าปี โดยไม่ได้ก าหนดเงื่อนไขเรื่องอ่ืน ๆ 

ที่มาของค าตอบ  พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  (ฉบับที่ ๕) 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
ใบเสร็จรับเงิน  
 ข้อ 10 ค าถาม  การยกเลิกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม ภาษีอากร หลังปิดบัญชีรับเงินประจ าวัน 
ต้องด าเนินการอย่างไร 

  ค าตอบ  การยกเลิกใบเสร็จรับเงินข้ามวันไม่สามารถด าเนินการได้ เนื่องจากมีการบันทึก
บัญชีและจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวันให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินตรวจนับตามระเบียบที่ถูกต้องแล้ว  
เมื่อมีความจ าเป็นที่ต้องออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ ไม่ว่าจากสาเหตุการค านวณเรียกเก็บเงินผิดพลาด การ
เปลี่ยนประเภทการจดทะเบียน  หรือเหตุจ าเป็นอ่ืน ๆ  ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการจัดท าบันทึกชี้แจง
สาเหตุเสนอหัวหน้าหน่วยงานในส านักงานที่ดินรับทราบ เพ่ือขออนุมัติออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่และคืนเงิน
ตามจ านวนในใบเสร็จรับเงินฉบับที่ยกเลิกให้ผู้ขอ  โดยห้ามมิให้มีการยกเลิกใบเสร็จรับเงินฉบับเดิม  การบันทึก
บัญชีให้ใช้บันทึกขออนุมัติคืนเงินเป็นหลักฐานในการบันทึกลดยอดเงินรับประจ าวันในทะเบียนคุมรับและน าส่ง
หรือน าฝาก เพ่ือให้ยอดท่ีแสดงการรับเงินในทะเบียนคุมฯ เป็นไปโดยถูกต้องตามจริง     
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ที่มาของค าตอบ ระเบียบกรมที่ดิน  ว่ าด้วยการรับเงิน ส าหรับส านักงานที่ดินที่ ใช้
ใบเสร็จรับเงินพิมพ์ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2552 ข้อ 10 และระบบการควบคุมภายในด้านการเงินและ
บัญชี 
 
 ข้อ 11 ค าถาม การจัดเก็บใบเสร็จรับเงินค่ามัดจ ารังวัดที่พิมพ์ด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ให้จัดเก็บรวม
หรือแยกจากใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม ภาษีอากร ประจ าวัน 

  ค าตอบ ให้จัดเก็บใบเสร็จรับเงินโดยเรียงล าดับตามหมายเลขแบบพิมพ์ เพ่ือควบคุม
ใบเสร็จรับเงินมิให้สูญหาย เมื่อสิ้นวันให้จัดพิมพ์รายงานงบหลังใบเสร็จรับเงินประจ าวันจากระบบคอมพิวเตอร์ 
น ามาเก็บไว้กับใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้ายของวันเพ่ือเข้าเล่ม 

ที่มาของค าตอบ ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการรับเงิน ส าหรับส านักงานที่ดินที่ใช้ใบเสร็จรับเงิน
พิมพ์ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2552 ข้อ 11 และระบบการควบคุมภายในด้านการเงินและบัญชี 
 
การจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 

 ข้อ 12  ค าถาม กรณีไม่มีการรับเงินต้องจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวันหรือไม่ 

  ค าตอบ กรณีไม่มีการรับเงินรายได้และเงินมัดจ ารังวัดแต่มีเงินรายได้ค้างน าส่งหรือเงินมัดจ า
รังวัดที่จัดเก็บได้ของวันก่อนปรากฏยอดคงเหลือตามทะเบียนคุม ให้จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวันด้วย  
เว้นแต่ไม่มีการรับเงินในวันนั้น และไม่มียอดคงเหลือเป็นเงินสด หรือเงินฝากธนาคารในทะเบียนคุม ไม่ต้อง
จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 

  ที่มาของค าตอบ  ระบบควบคุมการเงินหน่วยงานย่อย กรมบัญชีกลาง 
  
ค่าเบี้ยประชุมและค่าตอบแทนคณะกรรมการ 

 ข้อ 13  ค าถาม มีคณะกรรมการใดบ้างของกรมที่ดินที่สามารถเบิกค่าเบี้ยประชุมคณะกรรมการ  
หรือค่าตอบแทน และเบิกในอัตราเท่าใด 

  ค าตอบ• ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ 

 - คณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลาง 

 - คณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัด 

 - คณะกรรมการจัดสรรที่ดินกรุงเทพมหานคร 

 - คณะกรรมการพิจารณาอนุญาตให้ดูดทรายประจ าจังหวัด 

 - คณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 

 • อัตราเบี้ยประชุม 

   คณะกรรมการ ตามมาตรา 6 (2) - ประธานไม่เกิน 2,000.- (คน : ครั้ง) 

   - กรรมการ เลขา ผู้ช่วยเลขาไม่เกิน 1,600.- (คน : ครั้ง) 
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   คณะอนุกรรมการ ตามมาตรา 7 (2) - ประธานไม่เกิน 1,250.- (คน : ครั้ง) 

   - กรรมการ เลขา ผู้ช่วยเลขาไม่เกิน 1,000.- (คน : ครั้ง) 

   • ค่าตอบแทนคณะกรรมการ 

 - คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด เบิกจ่ายได้คนละ 1 ครั้ง 

 - คณะกรรมการก าหนดราคากลางตามมติคณะรัฐมนตรี เรื่องหลักเกณฑ์การ
ค านวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ เบิกค่าตอบแทน จ านวน 1 ครั้ง 

   • อัตราค่าตอบแทน 

 -  ประธานกรรมการ ไม่เกิน 1,500.- บาท (คน : ครั้ง) 

 -  กรรมการ ไม่เกิน 1,200.- บาท (คน : ครั้ง) 

 ที่มาของค าตอบ   - พระราชกฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม มาตรา 6 และมาตรา 7 

  - หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 16 ลงวันที่  
4 มีนาคม 2557 เรื่อง ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ก าหนดรายชื่อคณะกรรมการและอนุกรรมการที่มี
สิทธิได้รับเบี้ยประชุมรายเดือน และอัตราเบี้ยประชุมเป็นรายเดือน และเป็นรายครั้งฯ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2557 

  - หนังสือกรมที่ดิน ที่ มท 0503.5/ว 10483 ลงวันที่ 16 มิถุนายน 
2557 เรื่องหลักเกณฑ์การจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการ 
 
 ข้อ 14  ค าถาม กรณีที่กรรมการหรืออนุกรรมการ ซึ่งแต่งตั้งโดยต าแหน่งไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ 
และมอบหมายเป็นหนังสือให้บุคคลอ่ืนเข้าร่วมประชุมแทนจะสามารถเบิกค่าเบี้ยประชุมได้หรือไม่ และนับเป็น
องค์ประชุมหรือไม่ 

  ค าตอบ บุคคลอื่นที่ได้รับมอบหมายให้ถือว่าปฏิบัติหน้าที่ในฐานะกรรมการหรืออนุกรรมการ
แทนผู้ด ารงต าแหน่งนั้นๆ มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมในอัตราเดียวกันกับกรรมการหรืออนุกรรมการ และให้นับเป็น
องค์ประชุม 

  ที่มาของค าตอบ  พระราชกฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 มาตรา 3 
 
 ข้อ 15  ค าถาม นายก่อเกียรติ ผู้ว่าราชการจังหวัดไชโย ประธานคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดไชโย 
ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการจัดสรรฯ และมิได้มอบหมายให้บุคคลใดเข้าประชุมแทน ที่ประชุม
เห็นชอบให้นายปิติ กรรมการเป็นประธานการประชุมจะจ่ายเงินค่าเบี้ยประชุมให้นายปิติในอัตราใด 

  ค าตอบ นายปิติจะได้รับเบี้ยประชุมในอัตราเดียวกับนายก่อเกียรติ ประธานกรรมการใน
อัตรา 2,000.- บาท และไม่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมในฐานะกรรมการอีก จะได้รับในอัตราที่สูงกว่าเท่านั้น 

  ที่มาของค าตอบ  พระราชกฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
มาตรา 9 
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ค่าเช่าบ้าน 

 ข้อ 16  ค าถาม ข้าราชการสังกัดส่วนกลางและใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านได้รับค าสั่งให้เดินทางไป
ปฏิบัติงานตามโครงการที่จังหวัดสกลนคร ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 2560 ถึงวันที่ 15 กันยายน 2561  
จะมีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านได้หรือไม่ เพราะอยู่ในส่วนกลางเพียง 1 – 2 เดือน 

ค าตอบ มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านจากทางราชการได้ เนื่องจากการไปปฏิบัติงานโครงการเป็นการ
เดินทางไปราชการชั่วคราว มิใช่เป็นการประจ าเพราะระยะเวลาไม่เกินหนึ่งปี และยังมีความจ าเป็นต้องเช่า 
ที่พักเพ่ือเก็บสัมภาระ หรือให้ครอบครัวอยู่อาศัย 

ที่มาของค าตอบ  พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
มาตรา 7   
 
 ข้อ 17  ค าถาม ข้าราชการสังกัดจังหวัดกาฬสินธุ์ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านที่อ าเภอกุฉินารายณ์ ต่อมา
ขอลาศึกษาต่อที่กรุงเทพมหานคร ระยะเวลา 6 เดือน ข้าราชการผู้นี้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านในระหว่างลาได้
หรือไม ่

ค าตอบ มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านที่อ าเภอกุฉินารายณ์ได้เหมือนเดิม ทั้งนี้แม้จะเป็นการลาโดยไม่
มีสิทธิได้รับเงินเดือน (ยกเว้นการลาติดตามคู่สมรสซึ่งย้ายไปรับราชการในต่างประเทศ) ยังมีสิทธิได้รับค่าเช่า
บ้านเช่นกัน 

ที่มาของค าตอบ  พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
มาตรา 12   
 
 ข้อ 18  ค าถาม นายสมรักษ์ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปด ารงต าแหน่ง ณ ส านักงานที่ดินอ าเภอถลาง 
จังหวัดภูเก็ต ตามค าร้องขอของตนเอง นายสมรักษ์จะใช้สิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจ า  
และค่าเช่าบ้านได้หรือไม ่

ค าตอบ ไม่มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจ า เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก 
ค่าพาหนะ ค่าขนย้าย ในการเดินทางไปอ าเภอถลาง และค่าเช่าบ้าน 

ที่มาของค าตอบ  พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
มาตรา 7 และพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 33 

 
 ข้อ 19 ค าถาม ค่าเช่าบ้านผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจะต้องยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 
ทุกครั้งในกรณีใดบ้าง 
 ค าตอบ 1. ขอเบิกค่าเช่าบ้านครั้งแรก 

   2. โอนย้ายเปลี่ยนสังกัด 

  3 เปลี่ยนส านักเบิกเงินเดือน 
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  4. เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่โดยไม่เปลี่ยนส านักเบิกเงินเดือน 

  5. การเปลี่ยนบ้านเช่าหรือเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่าบ้าน 

  6. เปลี่ยนสัญญากู้เงิน 

  7. สัญญาเช่าเดิมครบก าหนด 

                   ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการ         
เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านราชการ พ.ศ. 2549 ข้อ 15 

 
 ข้อ 20 ค าถาม เอกสารหลักฐานที่ผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจะต้องยื่นตามแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 
6005) ประกอบด้วยอะไรบ้าง 
  ค าตอบ 1. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินค่าเช่าบ้าน 

    2. ส าเนาค าสั่งบรรจุแต่งตั้ง ค าสั่งโอน/ย้าย 

   3. แบบรายงานข้อมูลของข้าราชการในการขอรับค่าเช่าบ้าน 

  4. แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้านและการรับรองของคณะกรรมการ 

 ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการ           
เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2549 ข้อ 6 
 
 ข้อ 21  ค าถาม  การท าสัญญาเช่าตามกฎหมายมีผลบังคับใช้ได้กี่ปี หากเกินจะต้องด าเนินการอย่างไร 
  ค าตอบ  3 ปี หากสัญญาเช่าที่มีระยะเวลาเกิน 3 ปี ต้องจดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 

  ที่มาของค าตอบ ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 538 

 
 ข้อ 22  ค าถาม ข้าราชการที่ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปปฏิบัติงานประจ าส านักงานในต่างท้องที่โดยไม่
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านในกรณีใดบ้าง 
 ค าตอบ 1. ทางราชการจัดที่พักให้อยู่แล้ว 

   2. มีบ้านพักเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ไปประจ าส านักงานใหม่ 
โดยไม่มีหนี้ค้างช าระกับสถาบันการเงิน 

   3. ได้รับค าสั่งให้เดินทางไประจ าส านักงานใหม่ในต่างท้องที่ตามค าร้องขอของตนเอง 

 ที่มาของค าตอบ พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 มาตรา 3 

 
 ข้อ 23  ค าถาม การเบิกเงินค่าเช่าบ้านมีกี่ประเภท อะไรบ้าง 
                    ค าตอบ 3 ประเภท ได้แก่ เช่าบ้าน เช่าซื้อบ้าน ผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน (ซื้อบ้าน/
ปลูกสร้างบ้าน) 
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 ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิก
จ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2549 
 
 ข้อ 24  ค าถาม ข้าราชการกู้เงินเพ่ือซื้อบ้านร่วมกับบุคคลอ่ืนแล้วสามารถน าหลักฐานการผ่อนช าระ
เงินกู้มาเบิกค่าเช่าบ้านกับทางราชการได้เป็นเงินเท่าใด 
                    ค าตอบ กรณีซื้อบ้านพร้อมที่ดินร่วมกับบุคคลอื่นและกู้เงินเพื่อช าระราคาบ้านร่วมกับ
บุคคลอ่ืน ซึ่งมิใช่คู่สมรสจะเบิกค่าผ่อนช าระเงินกู้ได้ตามสัดส่วนกรรมสิทธิ์ในบ้านหลังนั้น แต่ไม่เกินจ านวนเงิน
ที่ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการ 

 ที่มาของค าตอบ พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านราชการ พ.ศ. 2547 มาตรา 17 (2) 
 
 ข้อ 25 ค าถาม ข้าราชการสามารถน าหลักฐานการผ่อนช าระเงินกู้ เพ่ือช าระราคาบ้านในท้องที่อ่ืนมาเบิก 
ในท้องที่ปฏิบัติงานใหม่โดยไม่เคยยื่นใช้สิทธิเบิกในท้องที่เดิมมาก่อนได้หรือไม่ 
                    ค าตอบ ผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านไม่สามารถน าหลักฐานการผ่อนช าระเงินกู้มาเบิกค่าเช่าบ้าน
ในท้องที่ปฏิบัติงานใหม่ได้ เพราะไม่เคยใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านในท้องที่เดิมมาก่อน จะน าหลักฐานการผ่อน
ช าระเงินกู้มาเบิกค่าเช่าบ้านได้ ผู้มีสิทธิจะต้องใช้สิทธิเบิกจากท้องที่เดิมมาก่อน 

 ที่มาของค าตอบ พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านราชการ พ.ศ. 2547 มาตรา 17 และมาตรา 18 

 
การเบิกจ่ายเงิน  

 ข้อ 26  ค าถาม การซื้อทรัพย์สิน การจ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สิน ส่วนราชการต้องขอเบิกเงินจาก
คลังโดยเร็ว อย่างช้าไม่เกินกี่วันท าการนับจากที่ได้ตรวจรับพัสดุถูกต้องแล้ว หรือวันที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานย่อย 

ค าตอบ ไม่เกิน 5 วันท าการ 

ที่มาของค าตอบ  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การ
จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28 (2) 

 
 ข้อ 27  ค าถาม ค่าใช้จ่ายใดที่เกิดขึ้นให้น ามาเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีที่ได้รับแจ้งให้
ช าระหนี้ 

ค าตอบ  - ค่าเช่าบ้าน 

  - ค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา ค่าโทรศัพท์ ค่าบริการอินเตอร์ เน็ต ค่าไปรษณีย์  
เดือนสิงหาคม – กันยายน  

ที่มาของค าตอบ    - ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การ
จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 25 

 - หนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0505/ว 275 
ลงวันที่ 7 มิถุนายน 2560 เรื่อง มาตรการแก้ไขปัญหาหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของส่วนราชการ 
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ข้อ 28 ค าถาม  วงเงินในการซื้อทรัพย์สิน/จ้างท าของ จ านวนเท่าใดที่ไม่ต้องจัดท าใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง 

เพ่ือท าการจองงบประมาณในระบบ โดยกรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ     

เพ่ือให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  

  ค าตอบ วงเงินต่ ากว่าห้าพันบาทถ้วน 

  ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การ

จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ 28 (1) และ (2) 

 

ข้อ 29 ค าถาม  ใบเสร็จรับเงินที่ใช้เป็นหลักฐานการเบิกจ่ายตามระเบียบต้องมีรายการอย่างน้อย          

กี่รายการ อะไรบ้าง 

  ค าตอบ มีอย่างน้อย 5 รายการ ได้แก่  (1) ชื่อ สถานที่อยู่  หรือที่ท าการของผู้รับเงิน               

(๒) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน  (๓) รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร (๔) จ านวนเงินทั้งตัวเลขและ

ตัวอักษร (๕) ลายมือชื่อของผู้รับเงิน 

  ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การ

จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ 46 
 

ข้อ 30 ค าถาม  กรณีใบเสร็จรับเงินที่เป็นหลักฐานการจ่ายสูญหาย หากไม่สามารถขอส าเนา

ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินมาแสดงได้ ต้องปฏิบัติอย่างไร และใครเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 

  ค าตอบ 1) ท าใบรับรองการจ่ายเงิน โดยชี้แจงเหตุผล พฤติการณ์ที่สูญหายหรือไม่อาจขอ
ส าเนา ใบเสร็จรับเงินได้และรับรองว่ายังไม่เคยน าใบเสร็จรับเงินนั้นมาเบิกจ่าย แม้พบภายหลังจะไม่น ามา
เบิกจ่ายอีก  

2) ราชการบริหารส่วนกลางเสนออธิบดีหรือต าแหน่งเทียบเท่าขึ้นไป ส่วนราชการ       
ในราชการบริหารส่วนภูมิภาค เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดเพ่ือพิจารณาอนุมัต ิ  

ที่มาของค าตอบ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การ
จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ 48 

เงินนอกงบประมาณ  

 ข้อ 31  ค าถาม เงินค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บอากรแสตมป์ (904) สามารถน าไปใช้จ่ายตามประเภท
รายจ่ายใดบ้าง 

ค าตอบ น าไปใช้จ่ายเป็น 
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 - ค่าจ้างชั่วคราว 

 - ค่าตอบแทน ใช้สอย และวัสดุ ให้จ่ายได้เฉพาะกรณีจะพึงจ่ายจากเงินงบประมาณ 

 - ค่าสาธารณูปโภค  

 - ค่าครุภัณฑ์ ไม่เกินหน่วยละ 200,000.- บาท 

 - ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง ราคาไม่เกินครั้งละ 200,000.- บาท 

 - รายจ่ายอื่น ให้จ่ายได้เฉพาะกรณีท่ีต้องจ่ายคืนกรมสรรพากร 

ที่มาของค าตอบ   - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บ
อากรแสตมป์ พ.ศ. 2542 ข้อ 4 

 - หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนมาก ที่ กค 0526.9/1473 ลงวันที่ 12 
มีนาคม 2544 เรื่อง การจัดซื้อครุภัณฑ์  

 
 ข้อ 32  ค าถาม ส านักงานที่ดินจะน าเงินค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บภาษีอากรให้แก่ราชการส่วนท้องถิ่น 
(เงิน 915) ไปจัดซื้อเครื่องถ่ายเอกสารไว้ใช้ในส านักงานได้หรือไม่ 

ค าตอบ  ไม่ได้ เนื่องจากเครื่องถ่ายเอกสารถือเป็นครุภัณฑ์ รายจ่ายที่สามารถเบิกจ่ายจาก
เงินดังกล่าวได้แก่ ค่าจ้างชั่วคราว ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ และรายจ่ายอ่ืนได้เฉพาะที่ต้องจ่ายคืนให้แก่
กระทรวงมหาดไทย 

ที่มาของค าตอบ   - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บ
ภาษีอากรให้แก่ราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2543 ข้อ 6 

 
 ข้อ 33  ค าถาม ส านักงานที่ดินได้รับงบประมาณเป็นค่าสาธารณูปโภคไม่เพียงพอกับค่าใช้จ่าย 
ที่เกิดขึ้นจริง จะใช้เงินนอกงบประมาณเงิน 904 และเงิน 915 มาใช้จ่ายเป็นค่าสาธารณูปโภคได้หรือไม่ 

ค าตอบ  เงินนอกงบประมาณที่สามารถน ามาใช่จ่ายเป็นค่าสาธารณูปโภคได้เฉพาะเงิน
ค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บอากรแสตมป์ (เงิน 904) เท่านั้น 

ที่มาของค าตอบ   - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินค่าใช่จ่ายในการจัดเก็บอากรแสตมป์ 
พ.ศ. 2542 ข้อ 4 

 - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บ
ภาษีอากรให้แก่ราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2543 ข้อ 6 

 
 ข้อ 34  ค าถาม อ านาจในการอนุมัติให้น าเงินค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บอากรแสตมป์ไปจ่ายเป็น 
ค่าไฟฟ้า ซื้อกระดาษ หมึกพิมพ์ หรือกล้องวงจรปิด เป็นอ านาจของใคร 

ค าตอบ  เป็นอ านาจของอธิบดีกรมที่ดิน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ซึ่งอธิบดีได้มอบอ านาจ 
ให้บุคคลดังต่อไปนี้มีอ านาจอนุมัติแทนอธิบดี 
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 1.) รองอธิบดีกรมท่ีดินก ากับดูแลกองคลัง ครั้งหนึ่งเกิน 1 ล้านบาท 

 2.) ผู้อ านวยการกองคลัง ครั้งหนึ่งไม่เกิน 1 ล้านบาท 

 3.) ผู้ว่าราชการจังหวัด หรือผู้ที่ผู้ว่าราชการจังหวัดมอบหมาย 

ที่มาของค าตอบ   - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินค่าใช่จ่ายในการจัดเก็บอากรแสตมป์ 
พ.ศ. 2542 ข้อ 4 

 - ค าสั่งกรมที่ดิน ที่ 1540/2542 ลงวันที่ 16 มิถุนายน 2542  
เรื่อง มอบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัดปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมที่ดิน 

 
 ข้อ 35  ค าถาม ส านักงานที่ดินจังหวัด ก. ได้รับจัดสรรงบประมาณในการจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ 
จ านวน 40,000.- บาท แต่ผลการสืบราคาจากผู้ประกอบการแล้วได้ในราคาต่ าสุดที่วงเงิน 44,000.- บาท 
และหัวหน้าฝ่ายอ านวยการเสนอว่าให้น าเงินค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บอากรแสตมป์ (เงิน 904) มาสมทบ  
เพ่ือสามารถจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์มาให้บริการประชาชนได้ทันการณ์ ท่านเห็นว่าข้อเสนอดังกล่าว
ด าเนินการได้หรือไม ่

ค าตอบ  ด าเนินการได้เนื่องจากอธิบดีมีอ านาจในการน าเงินนอกงบประมาณไปเพ่ิมวงเงิน 
ค่าครุภัณฑ์ได้ไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร และอธิบดีได้มอบอ านาจดังกล่าว 
ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเพ่ือมอบให้แก่เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดด าเนินการ ดังนั้น กรณีนี้จึงสามารถใช้เงิน 904  
มาสมทบได้ไม่เกิน 4,000.- บาท 

ที่มาของค าตอบ   - ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2548 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ข้อ 26 

 - ค าสั่ งกรมที่ดิน ที่  3829/2560 ลงวันที่  6 ธันวาคม 2560  
เรื่องมอบของอธิบดีกรมท่ีดินให้ผู้ว่าราชการจังหวัดแบบบูรณาการการปฏิบัติราชการแทน 
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