
 
คู่มือการจัดท า 

 ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 

 สาระส าคัญของสัญญาข้อตกลง 
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การจัดท า 
ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา/สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลง รวมถึงการแก้ไขฯ 

วัตถุประสงค์ 

 เป็นโปรแกรมส าหรับบันทึก ค้นหา แก้ไขและลบข้อมูลประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา/สาระส าคัญของสัญญา

หรือข้อตกลง รวมถึงการแก้ไขฯ 

การใช้โปรแกรม 

 จากหน้าเว็บ Intranet 

 



  ผู้ใช้เลือก “ระบบจัดซื้อจัดจ้าง”  ดังรูป 

 
 

 

วิธีการใช้งานโปรแกรม 

        คลิกหัวข้อ ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา/สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลง รวมถึงการแก้ไขฯ  เพ่ือเข้าสู่

หน้าจอดังรูป 

 

 
 

การเพิ่มข้อมูล  

คลิกปุ่ม   เพ่ือเพ่ิมข้อมูล  โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 

หน้าจอประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา/สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลง รวมถึงการแก้ไขฯ 

หน้าจอเมนูประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา/สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลง รวมถึงการแก้ไขฯ 



 
 
 
 

 

 กรณีประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 

1. ท าการป้อนรายละเอียดต่างๆ (เครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) หมายถึง ฟิลด์ที่จ าเป็นต้องป้อนข้อมูล) ดังนี้ 

a. ป้อนชื่อเรื่อง   

b. คลิกท่ีกรอบสี่เหลี่ยม                     เพ่ือเลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการแนบ สามารถแนบไฟล์เอกสาร       

ในรูปแบบไฟล์ .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx  

                                   ตัวอย่างไฟล์ประกาศ 

 
c. ป้อนวันที่ประกาศ โดยคลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกวันที่จากตารางปฏิทิน   

d. ป้อนจ านวนวัน ที่ให้แสดงไอคอนบนเว็บไซต์ ซึ่งระบบตั้งค่าเป็น 3 วัน 

e. โปรแกรมจะแสดงวันที่ปัจจุบันโดยอัตโนมัติ หรือคลิกเลือกวันที่ที่ต้องการแสดงผลหน้าเว็บไซด์ โดยคลิก

ปุ่ม  เพ่ือเลือกวันที่จากตารางปฏิทิน   

หน้าจอเพ่ิมข้อมูลประกาศผลผูช้นะการเสนอราคา/สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลง รวมถึงการแก้ไขฯ 

Browse

… 



                                     หน้าจอจะปรากฏดังนี้ 
 

 

2. คลิกปุ่ม เพ่ือบันทึกข้อมูลเพ่ือบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงกล่องข้อความดังรูป 

 

 
 

 



3. กดปุ่ม  “OK” โปรแกรมจะแสดงหน้าเว็บดังรูป 

 
 

4. ถือว่าการบันทึกประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคาเสร็จสมบูรณ์ 

 กรณีประกาศสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลง และการประกาศการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง 

1.  ท าการป้อนรายละเอียดต่างๆ (เครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) หมายถึง ฟิลด์ที่จ าเป็นต้องป้อนข้อมูล) ดังนี้ 

     a. ป้อนชื่อเรื่อง   

     b. คลิกท่ีกรอบสี่เหลี่ยม                       เพ่ือเลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการแนบ สามารถแนบไฟล์เอกสาร ในรูปแบบ

ไฟล์ .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx 

ตัวอย่างไฟลข้์อมูลสาระส าคัญในสัญญา 

 

 

 

Browse… 



ตัวอย่างไฟล์การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง 

 

 

    c. วันที่ประกาศ โดยคลิกปุ่ม   เพื่อเลือกวันที่จากตารางปฏิทิน   

 d. ป้อนจ านวนวัน ที่ให้แสดงไอคอนบนเว็บไซต์ ซึ่งระบบตั้งค่าเป็น 3 วัน 

    e.  โปรแกรมจะแสดงวันที่ปัจจุบันโดยอัตโนมัติ หรือคลิกเลือกวันที่ที่ต้องการแสดงผลหน้าเว็บไซด์ โดยคลิกปุ่ม    

        เพ่ือเลือกวันที่จากตารางปฏิทิน   

    f  ป้อนเลขที่สัญญาหรือข้อตกลง และวันที่ ในช่องหมายเหตุ 

หน้าจอจะปรากฏดังนี้ 

 

 2.  คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลเพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงกล่องข้อความดังรูป 



  

3. กดปุ่ม  “OK” โปรแกรมจะแสดงหน้าเว็บดังรูป 

 

5. ถือว่าการบันทึกข้อมูลสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลง รวมถึงการแก้ไขฯ แล้วเสร็จสมบูรณ์ 

 

 การแสดงผลข่าวทางหน้าเว็บ Internet 

หลังจากท่ีบันทึกประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา/สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลง รวมถึงการแก้ไขฯ      

เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงผลข่าวทางหน้าเว็บ Internet ในหัวข้อข่าวจัดซื้อจัดจ้าง  ดังรูป 

 



 
 

1. คลิกหัวข้อข่าว  จัดซื้อจัดจ้าง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิก “ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา/สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลง รวมถึงการแก้ไขฯ ”  ดังรูป 



 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

3.  คลิกที่รายการที่จัดท าประกาศไว้ ในช่อง “เอกสารแนบ”  เพ่ือแสดงรายละเอียดข้อมูลข่าว และตรวจสอบว่าประกาศ

ที่ได้จัดท าไว้เผยแพร่ทางเว็บไซต์ “กรมที่ดิน” เรียบร้อยแล้ว ดังรูป  

 

                        

4.  จัดพิมพ์หน้าเว็บไซต์ “กรมที่ดิน” เก็บไว้เป็นหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบด้วย 

 

.....................................................................................  

 

      

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


