
 
 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 

ของเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 
กรมที่ดิน  

กระทรวงมหาดไทย 



 

 

ค ำน ำ 
  

 ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 กรมท่ีดินได้ด าเนินการตามแผนการจัดการความรู้                
ตามเกณฑคุ์ณภาพการบริหารจดัการภาครัฐ  ระดบัพ้ืนฐาน ฉบบัท่ี 2  โดยให้ส านกั/กอง  น า
ความรู้ท่ีจ าเป็นต่อการปฏิบัติงาน มาจัดท าเป็นเอกสาร/คู่มือ ให้มีความสมบูรณ์ เพ่ือให้
ขา้ราชการกรมท่ีดินไดเ้ขา้ไปศึกษาแลกเปล่ียนเรียนรู้ และน าไปประยกุตใ์ชใ้นการปฏิบติังาน 

 ส านักงานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน  จึงได้รวบรวม เรียบเรียง และจัดท า             
“คู่ มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. 2535”                    
ข้ึน ภายในเล่มประกอบไปดว้ย การแสดงบรรยายขั้นตอนการปฏิบติังานในรูปแบบ Flowchart  

ผูรั้บผิดชอบในการปฏิบติังาน ระเบียบ ขอ้กฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง แบบฟอร์มค าขอต่าง ๆ เพ่ือ
เป็นแนวทางในการปฏิบติังานในการเพ่ิมประสิทธิภาพและอ านวยความสะดวกแก่เจา้หนา้ท่ี            
ผู ้ป ฏิบั ติ งาน /ผู ้ส น ใจ  นอก เห นื อจาก คู่ มื อ ท่ี เป็ น รูป เล่ มแล้ว  ย ังได้ เผ ยแพ ร่ท าง

เว็บไซต์http://nam.dol.go.th/lo/Pages/default.aspx อีกด้วย จึงหวงัเป็นอย่างยิ่งว่าจะ
สามารถเป็นประโยชน์แก่ผูเ้ก่ียวขอ้งไดเ้ป็นอยา่งดี 
 
 
 
 
 

ส านักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 
กรมที่ดิน 

กระทรวงมหาดไทย 
 
 
 
 

 



 

 
 

สารบัญ 
  หนา้ 

  
แผนผงักำรปฏิบัติงำน (Work Flow) ของฝ่ำยส่งเสริมกำรรังวัดเอกชน 
1.การจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน เร่ืองการขอใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
   ขั้นตอนการปฏิบติังานและมาตรฐานการท างานของกระบวนการ  
    -การขอใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน ๕ 
    -การต่อใบอนุญาต ๖ 
    -ใบแทนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน ๗ 
    -การโอนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน ๘ 
    -การแจง้รายช่ือผูจ้ดัการส านกังานและช่ือช่างรังวดัเอกชน ๙ 
     ก่อนเร่ิมค าเนินการ ส านกังานช่างรังวดัเอกชน  
    -การแจง้การเปล่ียนแปลงผูจ้ดัการส านกังานช่างรังวดัเอกชน ๑๐ 
    -การแจง้ยา้ยส านกังานช่างรังวดัเอกชน ๑๑ 
2. การออกใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน เร่ืองการทดสอบความรู้  
     -เพ่ือออกใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน                  ๑๒ 
     -การขอรับใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน                  ๑ ๓ 
     -ใบแทนใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน (การขอท าบตัรประจ าตวัช่างรังวดัเอกชนใหม่)    ๑๔ 
3. การรับค าขอเบด็เตลด็ ๑๕ 
  แผนผงักำรปฏิบัติงำน (Work Flow) ของฝ่ำยควบคุมกำรรังวัดเอกชน 
1. การควบคุมการตรวจสอบและใหค้  ารับรองเคร่ืองมือ เร่ือง  การยืน่ค  าขอตรวจสอบ             ๑๖ 
    และใหค้  ารับรองเคร่ืองมือ  
      -การจดัท าทะเบียนช่างรังวดั (แบบทะเบียนช่างรังวดัเอกชน)                ๑๗ 
      -การจดัท าทะเบียนส านกังานช่างรังวดัเอกชน                 ๑๘ 
     -การจดัท าทะเบียนเคร่ืองมือรังวดั                  ๑๙ 

 



 

 
 

สำรบัญ (ต่อ) 
หนา้ 

 
แบบฟอร์มค ำขอต่ำงๆ 
การแจง้รายช่ือผูจ้ดัการและช่ือช่างรังวดัเอกชนก่อนเร่ิมด าเนินการ   ๒๑  
ส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
หนงัสือยนืยนัเขา้สังกดัส านกังานช่างรังวดัเอกชน    ๒๔ 
หนงัสือยนืยนัลาออกจากสังกดัส านกังานช่างรังวดัเอกชน    ๒๕ 
การแจง้การเปล่ียนแปลงผูจ้ดัการหรือช่างรังวดัเอกชน    ๒๖ 
แบบแจง้ยา้ยส านกังานช่างรังวดัเอกชน      ๓๐ 
ค าขอตรวจสอบและใหค้  ารับรองเคร่ืองมือรังวดั     ๓๒ 
ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน     ๓๖ 
ค าขอท าบตัรประจ าตวัช่างรังวดัเอกชนใหม่     ๓๘ 
ค าขอรับใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน    ๔๐ 
ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน   ๔๙ 
ค าขอรับโอนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน                  ๕๒ 
ค าขอโอนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน    ๕๖ 
ค าขอเบด็เตลด็        ๖๒ 
 
ตัวอย่ำง เอกสำรประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
1.การแสดงหลกัฐานเคร่ืองมือการรังวดั 
2.แผนท่ีแสดงท่ีตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
3.ตวัอยา่งใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
4.ตวัอยา่งใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน 
 

 



 

1. การจัดตั้งส านักงานช่างรังวัดเอกชน 
ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 

การขอใบอนุญาตจดัตั้งส านักงานช่างรังวัดเอกชน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูมี้ความประสงคจ์ะจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

ยืน่ค าขอพร้อมหลกัฐาน 

ยืน่ ณ ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน กรมท่ีดิน 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบหลกัฐาน 

รับค าขอ. เกบ็ค่าธรรมเนียมค าขอ 

นายทะเบียนนดัประชุมคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

คณะกรรมการช่างรังวดัเอกชนประชุมพิจารณาค าขอ (มาตรา 26) 

กฎกระทรวง (พ.ศ.
2535) 
- ค่าค าขอใบอนุญาต
จดัตั้งส านกังานช่าง
รังวดัเอกชน 20 บาท 

ตอ้งประชุมพิจารณา 
และนายทะเบียน
แจง้มติใหผู้ข้อทราบ
ภายใน 60 วนันกัแต่
วนัยืน่ค  าขอท่ีมี
รายละเอียดถูกตอ้ง
และครบถว้น 

ตอ้งมีคุณสมบติัและไม่มีลกัษณะ
ตอ้งหา้มตามมาตรา 25 
พระราชบญัญติัช่างรังวดัเอกชน พ.ศ.
2535 (ตามเอกสารแนบ 7/1) 

หลกัฐานตามกฎกระทรวง 
ฉบบัท่ี 3 (พ.ศ.2535) แห่ง

พระราชบญัญติัช่างรังวดัเอกชน 
พ.ศ.2535 (ตามเอกสารแนบ 7/2) 

ไม่อนุญาต 

นายทะเบียนแจง้ใหผู้ข้อทราบ 

ผูข้อมีสิทธิอุทธรณ์ต่อรัฐมนตรีวา่การ
กระทรวงมหาดไทย ภายใน 30 วนั นบัแต่
วนัไดรั้บหนงัสือ (มาตรา 64) 

รัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทย 
วินิจฉยัภายใน 60 วนั 

ค าวินิจฉยัเป็นท่ีสุด 

นายทะเบียนแจง้ผูข้อ 

มีมติ 

อนุญาต 

นายทะเบียนแจง้ผูข้อทราบและใหม้าช าระค่าธรรมเนียม 

ผูข้อช าระค่าธรรมเนียม 
(เป็นรายปี) 

นายทะเบียนส านกังาน 
คณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

ข้ึนทะเบียนส านกังาน
ช่างรังวดัเอกชน 

ออกใบอนุญาตจดัตั้งส านกังาน 
ช่างรังวดัเอกชน 

แจกผูข้อ 

ตามกฎกระทรวง พ.ศ.2535 
ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังาน
ช่างรังวดัเอกชน 
ปีละ 1,000 บาท 

๕  
๕ 



 

 
 

มาตรา ๒๕  ผูข้อรับใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน ตอ้งมีคุณสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้ม
ดงัต่อไปน้ี 
 (1) มีสญัชาติไทย 
 (2) มีอายไุม่ต ่ากวา่ยีสิ่บปีบริบูรณ์ 
 (3) ไม่เป็นขา้ราชการซ่ึงมีเงินเดือนและต าแหน่งประจ าหรือพนกังานรัฐวสิาหกิจ 
 (4) ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย หรือถูกศาลสัง่พิทกัษท์รัพยเ์ดด็ขาด 
 (5) ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย หรือถูกศาลสัง่พิทกัษท์รัพยเ์ดด็ขาด 
 (6) ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
 (7) ไม่เคยไดรั้บโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงท่ีสุดใหจ้  าคุกเวน้แต่เป็นโทษส าหรับความผดิท่ีได้
กระท าโดยประมาทหรือความผดิลหุโทษ 
 (8) ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน ตามมาตรา ๔๓ หรือใบอนุญาต
เป็นช่างรังวดัเอกชนตามมาตรา ๖๑(๔) 
 ในกรณีท่ีผูข้อรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล นิติบุคคลนั้นตอ้งมีสญัชาติไทยและไม่มีลกัษณะ
ตอ้งหา้มตาม (๔) และ (๕) ดว้ย 
 นิติบุคคลท่ีมีสญัชาติไทยตามวรรคสอง หมายถึง บริษทัจ ากดัหรือหา้งหุน้ส่วนนิติบุคคลท่ีจดัตั้ง
ข้ึนตามกฎหมายไทย 

๕/๑ 



 

การขออนุญาตจัดตั้งส านักงานช่างรังวัดเอกชน 
 

 
 
 
 
 
 

 
  

  คุณสมบัติผู้ขออนุญาต  
     - มีสัญชาติไทย           
     - อายุไม่ต ่ากว่า 20 ปีบริบูรณ์                                                                            
     - ไม่เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ ซึ งรับเงินเดือน จาก
งบประมาณแผ่นดิน หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ                                               
     - ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย หรือถูกศาลสั งพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด                             
     - ไม่เป็นบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ                                           
     - ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ                                 
     - ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้งส่านักงานช่างรังวัดเอกชน 
     - ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอจัดตั้งส่านักงานช่างรังวัดเอกชน                                
2. ค่าขอตามแบบ สช.1 
3. สถานที ประกอบกิจการ  
   - กรณี ที ดินและอาคารเป็นของผู้รับใบอนุญาตยื นหลักฐานเอกสาร
สิทธิ์ในที ดินสัญญาซื้อขายที ดิน และ/หรือ ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หรือหนังสือรับรองจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ น ส่าเนาทะเบียนบ้าน
ที เป็นที ตั้งอาคารส่านักงาน 
  - กรณี อาคารส่านักงานมิใช่ของผู้ขออนุญาตจัดตั้งฯ ยื นหลักฐาน 
สัญญาเช่าอาคาร หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ของผู้ให้เช่า ส่าเนาบัตร
ประจ่าตัวประชาชน ส่าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า 
4. หนังสือยืนยันเข้าสังกัดของช่างรังวัดเอกชนที ได้รับใบอนุญาต 
จ่านวน 3 คน พร้อมค่ารับรองของส่านักงานช่างรังวัดเอกชนผู้รับเข้า
สังกัด 
5. รูปถ่ายปัจจุบัน ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน ขนาด 1 นิ้ว จ่านวน 2 รูป 
6. ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชน ส่าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับ
ใบอนุญาต 
7. เครื องมือรังวัด ซึ งได้ขึ้นทะเบียนไวก้ับนายทะเบียน  
    - กล้องธิโอโดไลน์  กล้องวัดระยะอิเล็กทรอนิกส์หรือกล้องส่ารวจ
แบบประมวลผลรวม (Total station)จ่านวนไม่น้อยกว่า 2 กล้อง 
พร้อมสัญญาซื้อขายและใบเสร็จรับเงิน (ฉบับจริง) 
     - เทปวัดระยะ ไม่น้อยกว่าจ่านวนช่างรังวัดที อยู่ในสังกัด  
8. ภาพถ่ายเครื องมือรังวัดตามข้อ 7 ระบุรุ่น หมายเลขเครื องชัดเจน 
9. แผนที ที ตั้งส่านักงานช่างรังวัดเอกชน (โดยสังเขป) ระบุชื อส่านักงาน 
พร้อมรับรองความถูกต้อง 
 
 
 

 คุณสมบัติผู้ขออนุญาต 
ข้อ 1. - 8. เหมือนกับบุคคลธรรมดา 
เอกสารเพิ่มเติม 
1. หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนติิ
บุคคล ตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์ ซึ งก่าหนดรายละเอียด
วัตถุประสงค์การประกอบกิจการงานรังวัด
ประเภท สอบเขต แบ่งแยก และรวมโฉนด
ที ดิน 
2. บัญชีรายชื อผู้ถือหุ้นโดยแสดงสัญชาติ
และจ่านวนหุ้นของผู้ถือหุ้นทุกคน 
3. รายงานการประชุมที มีมติของกรรมการ
เกี ยวกับเรื อง ขอด่าเนินการจัดตั้งส่านักงาน     
จัดตั้งส่านักงานช่างรังวัดเอกชน ระบุชื อ 
และที ต้ังส่านักงาน 

บุคคลธรรมดา นิติบุคคล 

๕/๒ 



 

ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำน 
กำรต่อใบอนุญำต (กำรช ำระค่ำธรรมเนียม) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

ตอ้งช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
ประจ าปีทุกปี ปีละ 1,000 บาท 

วธีิการช าระค่าธรรมเนียมประจ าปี  

มาช าระเอง ช าระทางไปรษณีย ์

ผูรั้บใบอนุญาตฯ 
มาช าระเอง 

วธีิการ 
1. ช าระโดยส่งธนาณติั หรือส่งตัว๋แลก
เงินของธนาคาร 
2. โดยทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับ 
สัง่จ่ายส านกังานคณะกรรมการช่าง
รังวดัเอกชน 

ถือวา่วนัท่ีส่งไปรษณียเ์ป็น
วนัช าระค่าธรรมเนียม 

หรือมอบหมายให้
ผูแ้ทนฯ มาช าระ 

1. เกินก าหนดเพิ่ม 20% 
2. เกิน 6 เดือน จะถูกพิจารณา
เพิกถอนใบอนุญาตฯ 

๖ 



 

ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำน 

ใบแทนใบอนุญำตจัดตั้งส ำนักงำนช่ำงรังวดัเอกชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน                 
จดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน ช ารุดหรือ
สูญหาย 

ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

ยืน่ค  าขอต่อนายทะเบียน ณ ส านกังาน 
คณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

แยกเป็น 

กรณีสูญหาย กรณีช ารุด (รวมทั้งกรณีบตัรฯหมดอาย)ุ 
 

พร้อมหลกัฐาน 
๑.หลกัฐานการแจง้ความ 
๒.รูปถ่าย ๒.๕*๓ ซม. จ  านวน ๓ รูป 

ยืน่ค  าขอดว้ยตนเอง ยืน่ค  าขอดว้ยตนเอง 
 

แจง้ผูข้อทราบ พร้อมใหล้งช่ือไวเ้ป็นหลกัฐาน  หรือแจง้ทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับภายใน 30 วนั นบัแต่วนัยืน่ค  าขอ 

นายทะเบียนรับค าขอและพิจารณา 

หลกัฐานถูกตอ้ง หลกัฐานไม่ถูกตอ้ง 

ค่าธรรมเนียมใบแทน
ใบอนุญาต 100 บาท 

ออกใบแทนใบอนุญาต 

-ค าขอแบบ ช.4 ส าหรับขอ
ใบแทนใบอนุญาตเป็น              
ช่างรังวดัเอกชน 
-ค าขอแบบ ช.5 ส าหรับการ
ขอบตัรประจ าตวัฯใหม่ 

ตามกฏกระทรวง
ฉบบัท่ี ๒                   
พ.ศ. ๒๕๓๕             
ออกตามความใน
พระราชบญัญติั 
ช่างรังวดัเอกชน 
พ.ศ. ๒๕๓๕ 

ตามมาตรา ๒๑ แห่ง 
พระราชบญัญติั               
ช่างรังวดัเอกชน พ.ศ. 
๒๕๓๕ 

พร้อมหลกัฐาน 
๑.หลกัฐานการแจง้ความ 
๒.รูปถ่าย ๒.๕*๓ ซม. จ  านวน ๓ รูป 

๗ 



ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำน กำรโอนใบอนุญำตจัดตั้งส ำนักงำนช่ำงรังวดัเอกชน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน วา่ดว้ยการ
โอนหรือมอบหมายงานรังวดั พ.ศ. ๒๕๓๕แห่ง 
พ.ร.บ.ช่างรังวดัเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 

ผูจ้ดัการมรดกรับโอนใบอนุญาตไวต้าม ม.37 
มีความประสงคจ์ะโอนใบอนุญาตใหท้ายาท 

ผูจ้ดัการมรดกผูโ้อนและทายาทผูรั้บโอนยืน่ค  า
ขอ 

ต่อนายทะเบียน ส านกังาน 
คณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน กรมท่ีดิน 

ประชุมคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

มติ 

อุทธรณ์ ภายใน ๓๐ วนั 

ผูรั้บโอนรับโอนไปทั้งส้ินและหนา้ท่ีของผูโ้อน เก่ียวกบัการรังวดัท่ีคา้งอยู ่

ออกใบอนุญาตฯ ใหใ้หม่ 

อนุญาต ไม่อนุญาต 

ผูรั้บโอนรับโอนไปทั้งส้ินและหนา้ท่ี
ของผูโ้อน เก่ียวกบัการรังวดัท่ีคา้งอยู ่

รัฐมนตรีฯ วนิิจฉยัอุทธรณ์
ภายใน ๖๐ วนั  
นบัแต่วนัไดรั้บอุทธรณ์ 

ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชนมีความประสงคจ์ะโอนกิจการใหบุ้คคลอ่ืน 

ผูโ้อนและผูรั้บโอน
ใบอนุญาตฯ ยืน่ค  าขอ 

ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจดัตั้ง 
ส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

ทายาทหรือผูจ้ดัการมรดก 

มีความประสงคจ์ะประกอบกิจการต่อไป 

ยืน่ค  าขอภายใน ๑ ปี นบัแต่วนัท่ีผูไ้ดรั้บ 
ใบอนุญาตฯ ตาย 

ระหวา่งด าเนินการใหผู้จ้ดัการ หรือผูท้  าการ
แทนด าเนินงานรังวดัท่ีคา้งอยูต่่อไป จนหวา่จะ

ไดรั้บโอนใบอนุญาตฯ 

๘ 



 

ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำน 
กำรแจ้งรำยช่ือผู้จัดกำรส ำนักงำนและช่ือช่ำงรังวดัเอกชน 

ก่อนเร่ิมด ำเนินกำรส ำนักงำนช่ำงรังวดัเอกชน 

 

 

ด าเนินการแจง้ตามแบบ สชอ.1 ณ ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน หรือส่ง                              
ไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับก่อนวนัท่ีเร่ิมด าเนินการ 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบหลกัฐานท่ีผูข้อไดแ้สดงพร้อมกบัค าขอ หากปรากฏวา่มีเอกสารถูกตอ้งแลว้น าไปลง 
บ.ท.ด.2 เพื่อด าเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 3 วนั 

ตอ้งมีผูจ้ดัการส านกังานช่างรังวดัเอกชนซ่ึงเป็นช่างรังวดัเอกชนท่ีมีอยูใ่นสงักดันั้น ผูจ้ดัการส านกังาน
และช่างรังวดัเอกชนในสงักดัจะตอ้งมีอยา่งนอ้ย 3 คน 
 

ตอ้งมีกลอ้งอยา่งนอ้ย 2 ตวั (กลอ้งธิโอโดไลท,์ กลอ้งส ารวจแบบประมวลผล)  เคร่ืองจบัมุมฉาก และ 
เทปวดัระยะ ซ่ึงไดข้ึ้นทะเบียนไวก้บันายทะเบียนไม่นอ้ยกวา่จ านวนช่างรังวดัเอกชนท่ีอยูใ่นสงักดั 

หากการแจง้ไม่ถูกตอ้ง ยงัไม่สามารถเร่ิมด าเนินการตามท่ีไดแจง้ไวใ้นแบบ สชอ.1 หากแจง้วนัเร่ิม
ด าเนินการโดยถูกตอ้งแลว้ จึงจะรับงานรังวดัได ้

๙ 



 

กำรแจ้งกำรเปลีย่นแปลงผู้จัดกำรส ำนักงำนหรือช่ำงรังวดัเอกชน 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชนยืน่ค  าขอตามแบบแจง้การเปล่ียนแปลงผูจ้ดัการ 
หรือช่างรังวดัเอกชนตอ้งแจง้ตามแบบ สชอ.2 ณ ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชนหรือส่งทาง
ไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับภายใน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีมีการเปล่ียนแปลง 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบหลกัฐานท่ีผูข้อไดแ้สดงพร้อมกบัค าขอ หากปรากฏวา่มีเอกสารถูกตอ้งแลว้น าไปลง 
บ.ท.ด.2 เพื่อด าเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 3 วนั 

กรณีเป็นการเพิ่มช่างรังวดัเอกชนในสงักดัจะตอ้งมีจ านวนเคร่ืองจบัมุมฉากและเทปวดัระยะซ่ึงไดข้ึ้น
ทะเบียนไวก้บันายทะเบียนไม่นอ้ยกวา่จ านวนช่างรังวดัเอกชนทั้งหมดรวมทั้งท่ีขอเพิ่มดว้ย (เคร่ืองจบั
มุมฉากและเทปวดัระยะจะตอ้งมีอยา่งละ 3 ช้ิน เท่ากบัจ านวนช่าง 3 คน) 
 

ถา้มีจ  านวนเคร่ืองมือดงักล่าวนอ้ยกวา่จ านวนช่างรังวดัเอกชนใหเ้พิ่มเคร่ืองมือและน ามายืน่ค  าขอ
ตรวจสอบและใหค้  ารับรองเคร่ืองมือรังวดัแบบ สชอ.4 เพิม่ก่อนจึงจะขอเพิ่มจ านวนช่างรังวดัเอกชนได ้

๑๐ 



 

ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำน 

กำรแจ้งย้ำยส ำนักงำนช่ำงรังวดัเอกชน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน ยืน่ค  าขอตามแบบแจง้ยา้ยส านกังานช่างรังวดั
เอกชนตอ้งแจง้ตามแบบ สชอ.3 ต่อนายทะเบียนดว้ยตนเอง ณ ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 
หรือส่งทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับก่อนวนัยา้ยส านกังานไม่นอ้ยกวา่ 30 วนั 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบหลกัฐานท่ีผูข้อไดแ้สดงพร้อมกบัค าขอ หากปรากฏวา่มีเอกสารถูกตอ้งแลว้น าไปลง 
บ.ท.ด.2 เพื่อด าเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 3 วนั 

หากการแจง้ไม่ถูกตอ้งจะยงัไม่ไดรั้บอนุญาตใหย้า้ยส านกังานจนกวา่จะด าเนินการแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 
 

๑๑ 



 

2. กำรออกใบอนุญำตเป็นช่ำงรังวัดเอกชน 
ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำน 

กำรทดสอบควำมรู้เพ่ือออกใบอนุญำตเป็นช่ำงรังวดัเอกชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

ใหย้ืน่ค  าขอตามแบบค าขอสมคัรรับการทดสอบความรู้เพื่อออกใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน 

เม่ือเจา้หนา้ท่ีไดรั้บค าขอสมคัสอบแลว้ตรวจสอบคุณวฒิุ คุณสมบติั และฟ้ืนความรู้ขอผูข้อวา่อยูใ่นหลกัเกณฑต์าม
ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชนวา่ดว้ยคุณวฒิุ คุณสมบติั และพื้นความรู้ของช่างรังวดัเอกชนหรือไม่ และ
ไม่มีลกัษณะตอ้งหา้ม ตาม ม.19 แห่ง พ.ร.บ.ช่างรังวดัเอกชน พ.ศ.2535 และไดต้รวจสอบค าขอหลกัฐานประกอบ
ค าขอเห็นวา่ถูกตอ้ง 

ลงบญัชีรับท าการประจ าวนั (บ.ท.ด.2) และลงบญัชี
รายช่ือผูส้มคัรเขา้ทดสอบตามล าดบัในแต่ละวนั 

เม่ือครบก าหนดวนัปิดรับสมคัรแลว้ใหเ้จา้หนา้ท่ี
รวบรวมรายช่ือผูมี้สิทธิเขา้สอบโดยเรียงตามล าดบัอกัษร
เพื่อใหเ้ลขประจ าตวัสอบและปิดประกาศ รายช่ือผูมี้
สิทธิเขา้สอบใหท้ราบก่อนก าหนดวนัสอบไม่นอ้ยกวา่
สามสิบวนั พร้อมดว้ยวนัเวลาและสถานท่ีสอบ 

ออกหลกัฐานการรับค าขอตามแบบ ชอ.2 
ใหแ้ก่ผูข้อไวเ้ป็นหลกัฐานและแจง้ก าหนดเวลา
ท่ีจะใหผู้ข้อมาตรวจดูรายช่ือผูมี้สิทธิเขา้สอบ
และรับบตัรประจ าตวัผูส้มคัรสอบ 

ก าหนดวนัทดสอบความรู้ไม่นอ้ยกวา่
สามสิบวนันบัแต่วนัประกาศ 

จดัท าบตัรประจ าตวัผูส้มคัรสอบและเลขประจ าตวั
สอบตามแบบ ชอ.3 ใหแ้ก่ผูส้มคัรสอบ 

ตรวจสอบคุณวฒิุ คุณสมบติัและพื้นความรู้ของผูส้มคัรจาก
หลกัฐานท่ีผูส้มคัรยืน่มาใหต้รงตามระเบียบคณะกรรมการช่างรังวดั-
เอกชนก าหนด เสร็จแลว้เสนอนายทะเบียนเพื่อรับค าขอ 

เม่ือผา่นการทดสอบความรู้แลว้จะตอ้งเขา้รับการ
ฝึกอบรมตามท่ีคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชนก าหนด 

ด าเนินการทดสอบความรู้เพื่อออกใบอนุญาตเป็น
ช่างรังวดัเอกชนภายในหกสิบวนันบัแต่วนัปิดรับ
สมคัร 

๑๒ 



 

ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำน 
     กำรขอรับใบอนุญำตเป็นช่ำงรังวดัเอกชน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มติ 

ผูมี้ความประสงคจ์ะเป็นช่างรังวดัเอกชน 

ยืน่ค าขอพร้อมหลกัฐาน 

ยืน่ ณ ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน กรมท่ีดิน 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบหลกัฐาน 

เอกสารครบถว้น รับค าขอ. เกบ็ค่าธรรมเนียม 

นายทะเบียนนดัประชุมคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

คณะกรรมการช่างรังวดัเอกชนประชุมพิจารณาค าขอ  

   หลกัฐานตามกฎกระทรวง  
   ฉบบัท่ี 2 (พ.ศ.2535) 
   1.ส าเนาทะเบียนบา้น 
   2.ส าเนาบตัรประจ าตวั 
   3.ใบรับรองแพทย ์ 
   4.หลกัฐานการแสดง      
     คุณวฒิุ 
    5.หนงัสือรับรองประสบการณ์ 
   6.หนงัสือรับรองความประพฤติ 
   7.รูปถ่ายคร่ึงตวัหนา้ตรง 
     ขนาด 2.3x3 ซม.  
     จ านวน 6 รูป 

1. มีคุณสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้ม
ตามมาตรา 19 พระราชบญัญติัช่างรังวดั
เอกชน   พ.ศ.2535 
2. มีคุณวฒิุพ้ืนความรู้และผา่นการ
ทดสอบความรู้ตามระเบียบ
คณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน หรือ
เป็นผูเ้คยด ารงต าแหน่งช่างรังวดัสงักดั
กรมท่ีดินมาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ 5 ปี 

กฎกระทรวง (พ.ศ.2535) 
ค่าค าขอรับใบอนุญาต 20 บาท 

ไม่อนุญาต 

นายทะเบียนแจง้ใหผู้ข้อทราบ 

ผูข้อมีสิทธิอุทธรณ์ต่อรัฐมนตรีวา่การ
กระทรวงมหาดไทย ภายใน 30 วนั นบัแต่
วนัไดรั้บหนงัสือ (มาตรา 64) 

รัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทย 
วินิจฉยัอุทธรณ์ใหแ้ลว้เสร็จภายใน 60 วนั 

ค าวินิจฉยัเป็นท่ีสุด 
แจง้ผูอุ้ทธรณ์ทราบ 

อนุญาต 

นายทะเบียนแจง้ผูข้อทราบ 
และใหม้าช าระค่าธรรมเนียม 

ผูข้อช าระค่าธรรมเนียม 

นายทะเบียนส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

ค่าธรรมเนียมตาม
กฎกระทรวง  
(พ.ศ.2535) 
- ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดั
เอกชน 500 บาท  
(เกบ็คร้ังเดียว) 

ข้ึนทะเบียน 
ช่างรังวดัเอกชน 

ออกบตัรประจ าตวั 
ช่างรังวดัเอกชน 

ออกใบอนุญาตเป็น 
ช่างรังวดัเอกชน 

แจกใหผู้ข้อ 

กรณี บุคคลท่ีเคยด ารงต าแหน่งทาง
ช่างรังวดัต าแหน่งติดต่อกนัไม่นอ้ย
กวา่ ๕ ปี และยืน่ค าขอรับ
ใบอนุญาตฯ ภายใน ๑๘๐ วนั 

กรณี บุคคลท่ีไม่เคยด ารงต าแหน่ง
ทางช่างรังวดัต าแหน่งติดต่อกนัไม่
นอ้ยกวา่ ๕ ปี และยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตฯ ภายใน ๑๘๐ วนั 

๑๓ 



 

ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำน 
ใบแทนใบอนุญำตเป็นช่ำงรังวดัเอกชน (กำรขอบตัรประจ ำตัวช่ำงรังวดัเอกชน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบแทนใบอนุญาตฯ เมื่อจัดท า
เสร็จหรือไม่อาจด าเนินการได้              
ให้นายทะเบียนแจ้งผู้ขอทราบ
และให้ลงชื่อไว้ หรือแจ้งทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันยื่นค าขอ 

นายทะเบียนรับค าขอและพิจารณา 

เห็นว่า หลักฐานไม่ถูกต้อง เห็นว่า หลักฐานถูกต้อง 

ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต หรือ 
บัตรประจ าตัวใหม่แล้วแต่กรณี 

แจกผู้ขอทราบ 

แจกผู้ขอ ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตฯ 100 บาท 

กรณีใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน หรือบตัร
ประจ าตวัช่างรังวดัเอกชน ช ารุดหรือสูญหาย 

ช่างรังวดัเอกชนผูเ้ป็นเจา้ของ 

ยืน่ค  าขอต่อนายทะเบียน ณ ส านกังาน 
คณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

แยกเป็น 

กรณีสูญหาย กรณีช ารุด (รวมทั้งกรณีบัตรฯ หมดอายุ) 

พร้อมหลักฐาน 
1. หลักฐานการแจ้งความ                
การสูญหาย 
2. รูปถ่าย 2.5x3 ซม. จ านวน 3 รูป 

ยื่นค าขอด้วย
ตัวเอง 

ยื่นค าขอด้วยตัวเอง 

 

- ค าขอแบบ ช.4 ส าหรับขอใบแทน
ใบอนุญาตเป็นช่างรังวัดเอกชน               
- ค าขอแบบ ช.5 ส าหรับการขอบัตร
ประจ าตัวฯ ใหม่ 

พร้อมหลักฐาน 
1. ใบอนุญาตหรือบัตรที่ช ารุด 
2. รูปถ่าย 2.5 x 3 ซม. จ านวน              
3 รูป 

๑๔ 



 

 

3. กำรรับค ำขอเบ็ดเตลด็ 
ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำน 
กำรรับค ำขอเบด็เตลด็ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หมำยเหตุ ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำนกำรับค ำขอเบ็ดเตลด็ให้เจ้ำหน้ำทีด่ ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน
วนัทีย่ื่นค ำขอตำมแบบ ชอ.8 

 

๑๕ 

- การขอช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประจ าปี 
- การตรวจ คดัส าเนาและการขอใหเ้จา้หนา้ท่ีรับรองส าเนาเอกสาร 

 

น าค าขอลงบญัชีรับท าการประจ าวนั (บ.ท.ด. 2) และบญัชีคุมเร่ืองตามแบบ ชอ.4 

 

เสนอนายทะเบียนเพื่อพิจารณาสัง่รับค าขอ 
 

ใหผู้ข้อช าระค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวงแลว้ นะใบสัง่และใบเสร็จรับเงินคู่ฉบบัติดไวท่ี้ 
ดา้นหลงัค าขอ 



 

3. กำรควบคุมตรวจสอบและให้ค ำรับรองเคร่ืองมือ 
ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำน 

กำรย่ืนค ำขอตรวจสอบและให้ค ำรับรองเคร่ืองมือ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การยืน่ค าขอตรวจสอบเคร่ืองมือรังวดั 

กรณียืน่ค าขอเพื่อตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชนใน
คร้ังแรกใหย้ืน่ค  าขอ ณ ส านกังานคณะกรรมการ-
ช่างรังวดัเอกชน (ไม่รับยืน่ทางไปรษณีย)์ พร้อมค า
ขอรับใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
โดยจะไดรั้บหนงัสือรับรองฯ พร้อมใบอนุญาต
จดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

กรณียืน่ค าขอเพื่อตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชนใน
คร้ังแรกใหย้ืน่ค  าขอ ณ ส านกังานคณะกรรมการ-
ช่างรังวดัเอกชน (ไม่รับยืน่ทางไปรษณีย)์ พร้อมค า
ขอรับใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
โดยจะไดรั้บหนงัสือรับรองฯ พร้อมใบอนุญาต
จดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

เม่ือมีผูป้ระสงคจ์ะขอใหเ้จา้หนา้ท่ีท าการตรวจสอบและใหค้ ารับรองเคร่ืองมือรังวดัท่ีช่างรังวดัเอกชนจะ
น ามาใชป้ฏิบติังานในส านกังานช่างรังวดัเอกชนใหย้ืน่ค  าขอตามแบบ สชอ.4 พร้อมหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ
ในเคร่ืองมือรังวดักงักล่าว หากเคร่ืองมือดงักล่าวเป็นเคร่ืองมือท่ีตอ้งผา่นการตรวจสอบและมีการใหค้  ารับรอง
ใหน้ าหลกัฐานดงักล่าวมาแสดงดว้ย 

น าค าขอลงบญัชีรับท าการประจ าวนั (บ.ท.ด.2) 
และลงบญัชีคุมเร่ืองตามแบบ ชอ.4 

ตรวจสอบค าขอและหลกัฐานว่ามีเอกสารครบถว้น
หรือไม่ ถา้ยงัไม่ครบถว้นแจง้ใหผู้ข้อทราบ 

หากค าขอถูกตอ้งและครบถว้นใหเ้สนอนายทะเบียน
รับค าขอและก าหนดวนันดัตรวจสอบเคร่ืองมือแลว้
แจง้ใหผู้ข้อทราบ 

ใหผู้ข้อช าระค่าธรรมเนียมเป็นค่าตรวจสอบ
เคร่ืองมือรังวดัเป็นรายช้ิน แลว้น าใบสั่งและ
ใบเสร็จรับเงินคู่ฉบบัติดรวมเร่ืองไว ้

ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีผูต้รวจสอบเคร่ืองมือ 
เพื่อจดัใหมี้การตรวจสอบตามก าหนดนดั 

เม่ือไดมี้การตรวจเคร่ืองมือรังวดัท่ีช่างรังวดัเอกชนน ามาใหต้รวจสอบแลว้เห็นวา่เคร่ืองมือรังวดัดงักล่าวได้
มาตรฐานตามท่ีก าหนดไวแ้ลว้ ใหเ้จา้หนา้ท่ีจดัท าหนงัสือรับรองเคร่ืองมือตามแบบ สชอ.5 เสนอใหน้าย
ทะเบียนลงนามแลว้แจกผูจ้อต่อไป 

๑๖ 



 

ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำน 
กำรจัดท ำทะเบียนช่ำงรังวดัเอกชน (แบบทะเบยีนช่ำงรังวดัเอกชน) 

 

แบบทะเบียนช่ำงรังวดัเอกชน 
- การบนัทึกสาระส าคญั 
 
 

 
 

 

- การเกบ็รักษาทะเบียนช่างรังวดัเอกชน 
 
 
 
 
 

 

- การจดัเกบ็เอกสารต่างๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- การน าเอกสารเขา้ชุดประวติัแต่ละราย 
 

 
 
 
 

 การบนัทึกสาระส าคญัในทะเบียนช่างรังวดัเอกชน (ชอ.5) ใหบ้นัทึกฉบบัละหน่ึงราย ถา้ต่อมามี
ขอ้ความไม่พอกรอกกใ็หบ้นัทึกในฉบบัต่อเพิ่มเติมต่อไป 

 หากมีการข้ึนทะเบียนช่างรังวดัเอกชนรายใหม่ ใหข้ึ้นทะเบียนฉบบัใหม่ทุกราย โดยเรียง 
เลขท่ีใบอนุญาตช่างรังวดัเอกชนตามล าดบั 

 ถา้ไม่สามารถเกบ็ได ้เน่ืองจากทะเบียนช่างรังวดัเอกชนมีจ านวนฉบบัมาก กใ็หแ้ยกแฟ้มเกบ็ไดต้าม
ความจ าเป็นท่ีสนัแฟ้มใหเ้ขียนตามล าดบั ดงัน้ี 
 ทะเบียนช่างรังวดัเอกชน แฟ้มท่ี ........... 
 ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชนเลขท่ี ............. ถึง............... 

       การจดัเกบ็เอกสารต่างๆ ของช่างรังวดัเอกชนท่ีไดย้ืน่ต่อเจา้หนา้ท่ี ใหเ้จา้หนา้ท่ีจดัท าแฟ้มเกบ็ประวติั
เช่นเเดียวกบัแฟ้มเก็บสารบบท่ีดินของส านกังานท่ีดิน โดยใชป้กสีน ้าตาล (ก.ท.ด.10) จดัท าเป็นของเกบ็
และรวมเก็บเขา้แฟ้มเกบ็ประวติัตามล าดบัเลขท่ีใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชนใหเ้ก็บแฟ้มละสามสิบราย 

    ใหเ้จา้หนา้ท่ีเกบ็ใส่แฟ้มตามล าดบัเลขท่ีใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน และใหเ้กบ็แฟ้มละหน่ึงร้อยราย 

 ถา้ไม่สามารถเกบ็ได ้เน่ืองจากมีเอกสารมากใ็หแ้ยกแฟ้มเกบ็ไดต้ามความจ าเป็นท่ีสนัแฟ้มเกบ็ประวติั
ช่างรังวดัเอกชนใหเ้ขียนตามล าดบั ดงัน้ี 
 แฟ้มเกบ็ประวติัช่างรังวดัเอกชน 

 แฟ้มท่ี ........... 
 ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชนเลขท่ี ............. ถึง............... 

ใหจ้ดัท าล าดบัเอกสารท่ีมีอยูก่่อนไวด้า้นล่าง 

บนัทึกรายการเอกสารท่ีเรียงไว ้โดยใชแ้บบพิมพ ์ท.ด.29 ยอ่เร่ืองเรียงตามล าดบัเอกสาร 

หมำยเหตุ ในการตรวจความถูกตอ้งแลสมบูรณ์ของค าขอ ถา้ปรากฏวา่ค าขอดงักล่าวไม่ถูกตอ้ง หรือไม่สมบูรณ์ตาม
หลกัเกณฑ ์วิธีการ หรือเง่ือนไขท่ีกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบัก าหนดไว ้ใหเ้จา้หนา้ท่ีแจง้ใหผู้ข้อทราบ หากเป็นกรณี
สามารถแกไ้ขไดใ้หแ้จง้ผูข้อแกไ้ขใหถู้กตอ้งและสมบูรณ์ในคราวเดียวกนั 

๑๗ 



 

ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำน 
กำรจัดท ำทะเบียนส ำนักงำนช่ำงรังวดัเอกชน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมำยเหตุ ในการตรวจความถูกตอ้งแลสมบูรณ์ของค าขอ ถา้ปรากฏวา่ค าขอดงักล่าวไม่ถูกตอ้ง หรือไม่ 

สมบูรณ์ตามหลกัเกณฑ ์วธีิการ หรือเง่ือนไขท่ีกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบัก าหนดไว ้ให้
เจา้หนา้ท่ีแจง้ใหผู้ข้อทราบ หากเป็นกรณีสามารถแกไ้ขไดใ้หแ้จง้ผูข้อแกไ้ขใหถู้กตอ้งและ
สมบูรณ์ในคราวเดียวกนั 

 
 

 

ทะเบียนส านกังานช่างรังวดัเอกชนใหใ้ชต้ามแบบ ชอ.6 การบนัทึกสาระส าคญัการเกบ็รักษา
ทะเบียนส านกังานช่างรังวดัเอกชน และการจดัเกบ็เอกสาร ประวติัส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

ด าเนินการเช่นเดียวกนัทะเบียนช่างรังวดัเอกชน โดยท่ีสนัแฟ้มทะเบียนส านกังานช่างรังวดัเอกชนให้
เขียนตามล าดบั ดงัน้ี 
 ทะเบียนส านกังานช่างรังวดัเอกชน แฟ้มท่ี..................  
 ใบอนุญาตฯ เลขท่ี .............. ถึง ................... 
ส่วนท่ีสนัแฟ้มเกบ็ประวติัส านกังานช่างรังวดัเอกชน ใหเ้ขียนตามล าดบั ดงัน้ี 
 แฟ้มเกบ็ประวติัส านกังานช่างรังวดัเอกชน  

แฟ้มท่ี................. 
ใบอนุญาตฯ เลขท่ี .............. ถึง .................. 

๑๘ 



 

ขั้นตอนกำรปฏิบตังิำน 
กำรจัดท ำทะเบียนเคร่ืองมือรังวดั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมำยเหตุ หำกเคร่ืองมือรังวดัดงักล่ำวไม่ได้มำตรฐำน ตำมทีก่ ำหนดไว้ให้เจ้ำหน้ำทีแ่จ้งให้ผู้ย่ืนค ำขอ 
ทรำบนับแต่วนัได้ตรวจสอบเคร่ืองมือรังวดัแล้วเสร็จ 

 
 
 
 

 
 

แบบทะเบียนเคร่ืองมือรังวดัใหใ้ชแ้บบ ชอ.7 การบนัทึกสาระส าคญั การเกบ็รักษาทะเบียน 
เคร่ืองมือรังวดั และการจดัเกบ็เอกสารประวติัเคร่ืองมือรังวดั 

ด าเนินการเช่นเดียวกนัทะเบียนช่างรังวดัเอกชน โดยท่ีสนัแฟ้มทะเบียนเคร่ืองมือรังวดัใหเ้ขียนตาม 
ล าดบั ดงัน้ี 
 ทะเบียนเคร่ืองมือรังวดั 
 ของส านกังานช่างรังวดัเอกชน แฟ้มท่ี.................. 
 ใบอนุญาตฯ เลขท่ี .............. ถึง ................... 
ส่วนท่ีสนัแฟ้มเกบ็ประวติัเคร่ืองมือ ใหเ้ขียนตามล าดบั ดงัน้ี 
 แฟ้มเกบ็ประวติัเคร่ืองมือรังวดั 
 ส านกังานช่างรังวดัเอกชน แฟ้มท่ี................. 

ใบอนุญาตฯ เลขท่ี .............. ถึง .................. 

๑๙ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

แบบฟอร์มค ำขอต่ำงๆ 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัติ ค่ำธรรมเนียม 

การแจง้รายช่ือ
ผูจ้ดัการและช่ือช่าง-
รังวดัเอกชนก่อนเร่ิม
ด าเนินการส านกังาน
ช่างรังวดัเอกชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ สชอ.1 1.หลกัฐานการเขา้อยูใ่นสงักดัของ    
ช่างรังวดัเอกชน คนละ 1 ฉบบั 
(หนงัสือยนืยนัเขา้สงักดัส านกังาน   
ช่างรังวดัเอกชน อยา่งนอ้ยจ านวน        
3 คน) 
2.ส าเนาใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน
ในสงักดัซ่ึงช่างรังวดัเอกชนลงลายมือ
ช่ือรับรองดว้ยตนเอง 
3.ส าเนาบตัรประจ าตวัช่างรังวดัเอกชน
ในสงักดัซ่ึงช่างรังวดัเอกชนลงลายมือ
ช่ือรับรองดว้ยตนเอง 

1. ตอ้งแจง้ตามแบบ สชอ.1 ณ 
ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดั
เอกชนหรือส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ 
ก่อนวนัท่ีเร่ิมด าเนินการ 
2. ตอ้งมีผูจ้ดัการส านกังานช่างรังวดั
เอกชน ซ่ึงเป็นช่างรังวดัเอกชนท่ีอยู่
ในสงักดั 
- ผูจ้ดัการส านกังานและช่างรังวดั
เอกชนในสงักดัจะตอ้งมีอยา่งนอ้ย 3 
คน จะมีมากกวา่น้ีกไ็ด ้
3. ตอ้งมีเคร่ืองจบัมุมฉากและเทปวดั
ระยะ ซ่ึงไดข้ึ้นทะเบียนไวก้บันาย
ทะเบียนไม่นอ้ยกวา่จ านวนช่างรังวดั
เอกชนท่ีอยูใ่นสงักดั 
4. แจง้ไม่ถูกตอ้ง ยงัไม่สามารถเร่ิม
ด าเนินการตามท่ีไดแ้จง้ในแบบ สชอ.1 

ผูแ้จง้ตอ้งเป็นผูไ้ด้รับ
ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังาน
ช่างรังวดัเอกชน 
(1) นิติบุคคล เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาต คือ กรรมการผูมี้
อ  านาจลงช่ือผกูพนันิติบุคคล
พร้อมประทบัตรานิติบุคคล 
(ตามหนงัสือรับรอง
กระทรวงพาณิชย)์ 
(2) บุคคลธรรมดา เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตฯ คือบุคคลท่ีปรากฏ
ช่ือตามใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
 

 

๒๑ 
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           ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

เลขท่ีรับท่ี. . . . . . . . . .วนัท่ี. . . . . . . . . . . . 
ส่งทางไปรษณียว์นัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . 
ลายมือช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . ผูรั้บแจง้ 

 

แบบแจ้งรำยช่ือผู้จัดกำรและช่ือช่ำงรังวดัเอกชนก่อนเร่ิมด ำเนินกำรส ำนักงำนช่ำงรังวดัเอกชน 

 

เขียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . …… 

วนัท่ี. . . . . . . .เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . พ.ศ. . . . . ..   
   ขา้พเจา้. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . .   

ผูรั้บใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . .ออกให ้ณ วนัท่ี. . . . . . . . . . . .เดือน. . . . . . . .          . .     
       พ.ศ. . . . . . .ตั้งอยูเ่ลขท่ี . . . . . .ตรอก/ซอย. . . . . .  . . . . . .ถนน. . . . .  . . . . . . .หมู่ท่ี . . .ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . .. . . . . .      
       อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . .จงัหวดั. . . . . . ......... . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . .  . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . . . . .  
               ขอแจง้ก าหนดวนัเร่ิมด าเนินการส านกังานช่างรังวดัเอกชน  ช่ือผูจ้ดัการและช่ือช่างรังวดัเอกชนท่ีอยูใ่นสงักดั ดงัน้ี 

  (๑)  ก าหนดวนัเร่ิมด าเนินการ 
         วนัท่ี. . . . . . . .เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . . . 
  (๒) ช่ือผูจ้ดัการ 
       นาย/นาง/นางสาว. . . . . . . . . . . . . . . ........... . . . . . . . .ช่ือสกลุ. . . . . . . . . . . . . . ........ . . . . . . . . . . . . . . . . 
          ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน  เลขท่ี. . . . . . . . . . . . . ................... . . .. 
  (๓) ช่ือช่างรังวดัเอกชน  จ านวน. . . . . . . . . . .คน 
 

ล าดบัท่ี                               ช่ือ - สกลุ  ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชนเลขท่ี 

    ๑ 
    ๒ 

    ๓ 

    ๔ 

    ๕   

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
    
  ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ 
           ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูรั้บใบอนุญาต 

แบบ สชอ. ๑ 

  (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .) 
 

๒๒ 
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หมำยเหตุ 

๑. ขีดฆ่าขอ้ความท่ีไม่ตอ้งการออก 
๒. ใน (๓) ถา้จ  านวนช่างรังวดัเอกชนมากกวา่ล าดบัท่ีใหไ้ว ้ใหเ้ขียนต่อบนกระดาษอ่ืน  แนบมาพร้อม

กบั แบบ สชอ. ๑ น้ี 

๓. ใหแ้นบหลกัฐานการเขา้อยูใ่นสงักดั  ส าเนาใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอ กชน  ส าเนาบตัรประจ าตวั
ช่างรังวดัเอกชนของผูจ้ดัการและช่างรังวดัเอกชนท่ีอยูใ่นสงักดัทุกคนมาพร้อมกบั แบบ สชอ. ๑  น้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒๓ 
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วนัท่ี. . .  . .เดือน. . . . . . . . . .. . . . . .พ.ศ. . . . . . .  
            โดยหนงัสือฉบบัน้ี ขา้พเจา้. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .อาย.ุ . . . . . . ปี อยูบ่า้นเลขท่ี. . . . . . .  

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี. . . . . . . .  
บตัรประจ าตวัช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี............ ขอท าหนงัสือฉบบัน้ีข้ึนไวเ้พื่อเป็นหลกัฐานแสดงวา่ ตั้งแต่วนัท่ี. . . . . . . . . .   
.........................................เป็นต้นไป  ข้าพเจ้าได้เข้าเป็นช่างรังวดัเอกชนในสังกัดส านักงาน............................... 
ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน  เลขท่ี. . . . . . . .  ซ่ึง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชนแลว้ 
            ทั้งน้ี  ขา้พเจา้ไดท้ราบและจะปฏิบติัตามพระราชบญัญติัช่างรังวดัเอกชน พ.ศ. 2535  ระเบียบกฎเกณฑ์
ของคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชนและของกรมท่ีดิน  ตลอดจนกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้งโดยเคร่งครัด 
            เพื่อเป็นหลกัฐานแห่งการเขา้สงักดัน้ี  ขา้พเจา้จึงไดล้งลายมือช่ือใหไ้วเ้ป็นส าคญัต่อหนา้พยาน 
 

            ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ช่างรังวดัเอกชน 

                       (. . . . . . . . . . . . . . . . . .. .. .. . . . .) 
             ใบอนุญาตเป็นช่างวดัเอกชน  เลขท่ี. . . . . . . . . 
 

              ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .พยาน            ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .พยาน 

                      (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .)                            (. . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . .) 
 

ค ำรับรองของส ำนักงำนช่ำงรังวดัเอกชนผู้รับเข้ำสังกดั 

   ขา้พเจา้ . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี. . . . .  
ช่ือส านกังาน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ขอรับรองวา่ ไดรั้บ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี. . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .   เป็นช่างรังวดัเอกชนในสงักดัส านกังานฯ  ของขา้พเจา้
ตั้งแต่วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .แลว้ 
 

       ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . 
                       (. . . . . . . . .. . . . . . . . .  . . . . . . . . .. . .) 
 

     ประทบัตรา  ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . .  
                      (. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .) 
                             ผูไ้ดรั้บอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี. . . . . . . . 

หมำยเหตุ 1. ช่างรังวดัเอกชนผูเ้ขา้สงักดัจะตอ้งลงลายมือช่ือใหต้รงและเหมือนกบัลายมือช่ือในบตัรประจ าตวัช่างรังวดัเอกชน 
  2. ใหแ้นบส าเนาใบอนุญาตช่างรังวดัเอกชน  ส าเนาบตัรประจ าตวัช่างรังวดัเอกชน  ซ่ึงผูไ้ดรั้บใบอนุญาตไดรั้บ 

                                         ใบอนุญาตไดรั้บรองส าเนาถูกตอ้งดว้ย 
 

 

หนังสือยืนยนัเข้ำสังกดัส ำนักงำนช่ำงรังวัดเอกชน 
 เขียนท่ี. . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . 

๒๔ 
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เขียนท่ี. . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . 

วนัท่ี. . .  . .เดือน. . . . . . . . . .. . . . . .พ.ศ. . . . . . .  
โดยหนังสือฉบับน้ี ข้าพเจา้. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .อายุ. . . . . . . ปี ใบอนุญาตเป็น              

ช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี. . . . . . . . บัตรประจ าตัวช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี............ ขอท าหนังสือฉบับน้ีข้ึนไวเ้พื่อเป็น
หลกัฐานแสดงว่า ตั้ งแต่วนัท่ี.......................................... เป็นตน้ไป  ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอลาออกจากการเป็น                
ช่างรังวดัเอกชนในสงักดัส านกังาน...................................................................ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน
เลขท่ี....................................โดยมี.............................................................................. .เป็นผูไ้ด้รับใบอนุญาตจดัตั้ ง
ส านกังานช่างรังวดัเอกชนแลว้ 
            ทั้ งน้ี  ข้าพเจ้า  รับรองว่าและยืนยนัว่า ไม่มีงานรังวดัค้างด าเนินการ/และได้ส่งงานค้างท่ีอยู่ใน                       
การด าเนินการของขา้พเจา้ ใหผู้จ้ดัการ/ผูไ้ดรั้บใบอนุญาต แลว้ตั้งแต่วนัท่ี..........................หากปรากฏภายหลงัวา่ไดมี้การ
รับรองขอ้ความอนัเป็นเทจ็ ขา้พเจา้ยนิยอมรับผดิชอบต่อความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึนแก่ส านกังานช่างรังวดัเอกชนฯ นั้น 
 

            ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ช่างรังวดัเอกชน 

                       (. . . . . . . . . . . . . . . . . .. .. .. . . . .) 
              

ค ำอนุมตักิำรลำออกของผู้ได้รับใบอนุญำตจัดตั้งส ำนักงำนช่ำงรังวดัเอกชน 

   ขา้พเจา้ . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .......... ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
เลขท่ี. . . . . ......ช่ือส านกังาน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ไดอ้นุมติัให.้ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี. . . . . . . . . . . . . .  . . . . . .. ลาออกจากการ เป็นช่างรังวดัเอกชนในสงักดัส านกังานฯ  
ของขา้พเจา้ตั้งแต่วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ........ 
  ทั้งน้ี ขา้พเจา้ ขอรับรองวา่และยนืยนัวา่ ช่างรังวดัเอกชน รายดงักล่าว ไม่มีงานรังวดัคา้งด าเนินการ
ท่ีส านกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขา แต่อยา่งใด หากปรากฏภายหลงัวา่ไดมี้การรับรองขอ้ความอนัเป็นเทจ็ ขา้พเจา้ยนิยอม
รับผดิชอบต่อความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึนแก่ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 
 

       ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . 
                       (. . . . . . . . .. . . . . . . . .  . . . . . . . . .. . .) 
 

     ประทบัตรา  ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . .  
                      (. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .) 
                             ผูไ้ดรั้บอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี. . . . . . . . 

หนังสือยืนยนักำรลำออกจำกส ำนักงำนช่ำงรังวัดเอกชน 
 

๒๕ 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัติ    ค่ำธรรมเนียม 

การแจง้การ
เปล่ียนแปลงผูจ้ดัการ
หรือช่างรังวดัเอกชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ สชอ.2 1.หลกัฐานการเขา้อยูใ่นสงักดัของช่าง
รังวดัเอกชน คนละ 1 ฉบบั (หนงัสือ
ยนืยนัเขา้สงักดัช่างรังวดั) 
2.ส าเนาใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน
ในสงักดัซ่ึงช่างรังวดัเอกชนลงลายมือ
ช่ือรับรองดว้ยตนเอง 
3.ส าเนาบตัรประจ าตวัช่างรังวดัเอกชน
ในสงักดัซ่ึงช่างรังวดัเอกชนลงลายมือ
ช่ือรับรองดว้ยตนเอง 
หมายเหตุ กรณีผูจ้ดัการหรือช่างรังวดั
เอกชน ลาออกหรือตาย ใหแ้นบ
หลกัฐานการลาออกหรือหลกัฐานการ
ตาย (แลว้แต่กรณี) 

1. ตอ้งแจง้ตามแบบ สชอ.2 ณ 
ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดั
เอกชนหรือส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับภายใน 5 วนั นบั
แต่วนัท่ีมีการเปล่ียนแปลง 
2. กรณี เพิ่มช่างรังวดัเอกชนในสงักดั
จะตอ้งมีจ านวนเทปวดัระยะ ซ่ึงไดข้ึ้น
ทะเบียนไวก้บันายทะเบียน ไม่นอ้ย
กวา่จ านวนช่างรังวดัเอกชนทั้งหมด
รวมทั้งท่ีขอเพิ่มดว้ย (ถา้มีจ  านวน
เคร่ืองมือดงักล่าวนอ้ยกวา่จ านวนช่าง
รังวดัเอกชนใหย้ืน่ค  าขอตรวจสอบแล
ใหค้  ารับรองเคร่ืองมือรังวดัแบบ สชอ.
4 เพิ่มก่อนจึงจะขอเพิ่มจ านวนช่าง
รังวดัเอกชนได)้ 

ผูแ้จง้ตอ้งเป็นผูไ้ด้รับ
ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังาน
ช่างรังวดัเอกชน 
(1) นิติบุคคล เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาต คือ กรรมการผูมี้
อ  านาจลงช่ือผกูพนันิติบุคคล
พร้อมประทบัตรานิติบุคคล 
(ตามหนงัสือรับรอง
กระทรวงพาณิชย)์ 
(2) บุคคลธรรมดา เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตฯ คือบุคคลท่ีปรากฏ
ช่ือตามใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
 

 

๒๖ 
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  3. กรณีผูจ้ดัการเปล่ียนแปลงหรือช่าง
รังวดัเอกชนเขา้ใหม่ตอ้งแนบ
หลกัฐานการเขา้อยูใ่นสงักดั (หนงัสือ
ยนืยนัเขา้สงักดัช่างรังวดัเอกชน) 
ส าเนาใบอนุญาตเป็นช่างรังวดั
เอกชน ส าเนาบตัรประจ าตวัช่าง
รังวดัเอกชนของผูจ้ดัการหรือช่าง
รังวดัเอกชนท่ีอยูใ่นสงักดั 
4. แจง้ไม่ถูกตอ้ง ไม่สามารถ
เปล่ียนแปลงผูจ้ดัการหรือช่างรังวดั
เอกชนในสงักดัไดจ้นกวา่ไดมี้การ
แกไ้ขใหถู้กตอ้ง 

  

๒๗ 
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                       ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

เลขท่ีรับท่ี. . . . . . . . . .วนัท่ี. . . . . . . . . .  
ส่งทางไปรษณียว์นัท่ี. . . . . . . . . . . . . . .  

             ลายมือช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . ผูรั้บแจง้            
 

แบบแจ้งการเปลีย่นแปลงผู้จัดการหรือช่างรังวัดเอกชน 

________________ 

 

เขียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . 

      ขา้พเจา้. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ผูรั้บใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ออกให ้ ณ  วนัท่ี. . . . . . . .   
เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . . . . ตั้งอยูเ่ลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .   
ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . หมู่ท่ี. . . . . . .ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . . . .  
 

 ขอแจง้การเปล่ียนแปลงผูจ้ดัการ  และหรือช่างรังวดัเอกชนท่ีอยูใ่นสงักดั  ดงัน้ี 
 

  ผู้จัดการ  เปล่ียนใหม่  เน่ืองจาก. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ช่ือสกลุ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . 
เป็น นาย/นาง/นางสาว. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ช่ือสกลุ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชนเลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
 

  ช่างรังวดัเอกชน   เขา้ใหม่  จ  านวน. . . . . . . . . . . . .คน 

 

   ล  าดบัท่ี ช่ือ - สกลุ 
ใบอนุญาต                        

  เป็นช่างรังวดัเอกชน  เลขท่ี 
เขา้อยูใ่นสงักดัเม่ือ วนั เดือน ปี 

 

1 
2 
3 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . 

แบบ สชอ. ๒ 

๒๘ 



 

 25 

- 2 - 
 

 

  ช่างรังวดัเอกชน                    ลาออก                 ตาย             จ  านวน. . . . . . . .คน 

 

    ล  าดบั 

   ท่ี 
ช่ือ - สกลุ 

ใบอนุญาต 
เป็นช่างรังวดัเอกชนเลขท่ี 

ลาออก     
หรือตาย 

เขา้อยูใ่นสงักดัเม่ือ วนั เดือน ปี 

 

๑ 
๒ 

๓ 

 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . 
 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . .  
 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . 
 

 
                 ปัจจุบนัมีช่างรังวดัเอกชนรวมทั้งส้ิน  จ  านวน. . . . . . . . . .คน 

 

                 ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ 
 

       ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูรั้บใบอนุญาต    
               (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
 

หมายเหตุ ๑. ขีดฆ่าขอ้ความท่ีไม่ตอ้งการออก  และใส่เคร่ืองหมาย ในช่อง        หนา้ขอ้ความท่ีตอ้งการ 
 ๒. ถา้จ  านวนล าดบัท่ีในรายการใดไม่พอ  ใหเ้ขียนต่อบนกระดาษอ่ืนแนบมาพร้อมกนัแบบ สชอ.๒ น้ี 

 ๓. ในกรณีผูจ้ดัการเปล่ียนหรือช่างรังวดัเอกชนเขา้ใหม่  ใหแ้นบหลกัฐานการเขา้อยูใ่นสงักดั ส าเนาใบอนุญาต 
             เป็นช่างรังวดัเอกชน  ส าเนาบตัรประจ าตวัช่างรังวดัเอกชนของผูจ้ดัการหรือช่างรังวดัเอกชนท่ีอยูใ่นสงักดั   
                มาพร้อมกบั แบบ สชอ.๒ น้ี 

 ๔. ในกรณีผูจ้ดัการหรือช่างรังวดัเอกชนลาออกหรือตาย  ใหแ้นบใบลาออกหรือหลกัฐานการตายมาพร้อมกบั 

          แบบ สชอ.๒  น้ี 
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การแจง้ยา้ยส านกังาน
ช่างรังวดัเอกชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ สชอ.3 1.ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชน (ฉบบัตวัจริง) 
2.หลกัฐานยนิยอมใหใ้ชส้ถานท่ี (ใหม่) 
พร้อมหลกัฐานการเป็นเจา้ของสถานท่ี
ของผูย้นิยอม เช่น ส าเนาทะเบียนบา้น
และบตัรประชาชนพร้อมรับรองส าเนา
ถูกตอ้ง (กรณีผูข้อไม่ใช่เจา้ของสถาน
ท่ีตั้งใหม่) หรือสญัญาเช่าสถานท่ี 

3.กรณีเป็นนิติบุคคล ตอ้งมีรายงานการ
ประชุมท่ีมีมติใหย้า้ยส านกังานจากท่ี
เดิมไปท่ีตั้งใหม่ ระบุสถานท่ีตั้ง และจะ
ยา้ยตั้งแต่เม่ือใดใหช้ดัเจน พร้อมหนงัสือ
รับรองนิติบุคคลและภาพถ่ายส าเนา
ทะเบียนบา้นและบตัรประชาชนของ
กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามผกูพนันิติ
บุคคล 
4. แผนท่ีของท่ีตั้งส านกังานฯ โดยสงัเขป 

1.ตอ้งแจง้ตามแบบ สชอ.1 ณ 
ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดั
เอกชนหรือส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ  ก่อนวนัยา้ย
ส านกังานไม่นอ้ยกวา่ 3 เดือน 
2.แจง้ไม่ถูกตอ้ง จะยงัไม่ไดรั้บ
อนุญาตใหย้า้ยส านกังานจนกวา่จะ
ด าเนินการแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 

ผูแ้จง้ตอ้งเป็นผูไ้ด้รับ
ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังาน
ช่างรังวดัเอกชน 
(1) นิติบุคคล เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาต คือ กรรมการผูมี้
อ  านาจลงช่ือผกูพนันิติบุคคล
พร้อมประทบัตรานิติบุคคล 
(ตามหนงัสือรับรอง
กระทรวงพาณิชย)์ 
(2) บุคคลธรรมดา เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตฯ คือบุคคลท่ีปรากฏ
ช่ือตามใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
 

 

๓๐ 
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 ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

 เลขท่ีรับท่ี. . . . . . . . . .วนัท่ี. . . . . . . . . . . . 
 ส่งทางไปรษณียว์นัท่ี. . . . . . . . . . . . . ... .  
ลายมือช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . ผูรั้บค าขอ            

      

แบบแจ้งย้ายส านักงานช่างรังวัดเอกชน 

________________ 

 

เขียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . 

 

 ขา้พเจา้. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ผูรั้บใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ออกให ้ ณ  วนัท่ี. . . . . . . . 
เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . . . . ตั้งอยูเ่ลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . .  
ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . หมู่ท่ี. . . . . . .ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . .. . . .  
 ขอแจง้ยา้ยส านกังานช่างรังวดัเอกชนตามท่ีอยูข่า้งบนน้ีไปตั้งอยูเ่ลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมู่ท่ี. . . . . . .ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
อ าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . .  
หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
 โดยจะเร่ิมด าเนินการตั้งแต่วนัท่ี. . . . . . . . .เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . . .  
 

                 ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ 
 

       ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูรั้บใบอนุญาต    
                                                                                                           (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
 

 

 
หมายเหตุ ขีดฆ่าขอ้ความท่ีไม่ตอ้งการออก 

แบบ สชอ. ๓ 

๓๑ 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัติ   ค่ำธรรมเนียม 

ค าขอตรวจสอบและให้
ค  ารับรองเคร่ืองมือ
รังวดั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  แบบ สชอ.4 1.หลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิเคร่ืองมือ
รังวดัท่ีขอตรวจสอบและภาพถ่าย 1 ชุด 
2.หนงัสือส าคญัแสดงการรับรองประจ า
เคร่ืองฯ ส านกังานกลางมาตรฐานชัง่
ตราวดั (ส าหรับเทปวดัระยะ) 
3. นิติบุคคล 
3.1 หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคลและภาพถ่าย 
3.2 ทะเบียนบา้นกรรมการหรือผูแ้ทนนิติ
บุคคลและภาพถ่าย จ  านวน 1 ชุด 
3.3 บตัรประจ าตวักรรมการหรือผูแ้ทน
นิติบุคคลและภาพถ่าย จ  านวน 1 ชุด 
4. บุคคลธรรมดา 
4.1 ทะเบียนบา้นและภาพถ่าย 1 ฉบบั 
4.2 บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัร
ประจ าตวัอ่ืนในกรณีท่ีไดรั้บยกเวน้ไม่ตอ้ง
มีบตัรประจ าตวัประชาชนตามกฎหมายวา่
ดว้ยบตัรประชาชนและภาพถ่าย 1 ฉบบั 

1. กรณียื่นค าขอเพื่อตั้งส านกังานช่าง
รังวดัเอกชนในคร้ังแรก ให้ยื่นค าขอ ณ 
ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 
(ไม่รับยื่นทางไปรษณีย)์ พร้อมค าขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้ งส านักงานช่างรังวดั
เอกชนโดยจะได้รับหนังสือรับรองฯ 
พร้อมกบัใบอนุญาตจดัตั้งส านักงาน
ช่างรังวดัเอกชน 
2. กรณีตรวจสอบเคร่ืองมือประจ าปี หรือ
กรณียืน่ค  าเพื่อตรวจสอบเคร่ืองมือ
เพิ่มเติมจากเดิม หรือกรณีมีการซ่อม
เคร่ืองมือรังวดั 
จะไดรั้บหนงัสือรับรองภายใน 1 วนัท าการ
กรณียืน่ค  าขอก่อนเท่ียงวนั  
(ยกเวน้กลอ้งส ารวจและประมวลผล) 
 

ผูแ้จง้ตอ้งเป็นผูไ้ด้รับ
ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังาน
ช่างรังวดัเอกชน 
(1) นิติบุคคล เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาต คือ กรรมการผูมี้
อ  านาจลงช่ือผกูพนันิติบุคคล
พร้อมประทบัตรานิติบุคคล 
(ตามหนงัสือรับรอง
กระทรวงพาณิชย)์ 
(2) บุคคลธรรมดา เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตฯ คือบุคคลท่ีปรากฏ
ช่ือตามใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
หมายเหตุ การตรวจเคร่ืองมือ
รังวดัประจ าปี ควรยืน่ค  าขอฯ 
ก่อนวนัท่ีหนงัสือรับรอง
เคร่ืองมือรังวดัแต่ละช้ิน
หมดอายไุม่นอ้ยกวา่ 30 วนั 

ค่าตรวจสอบ 
เคร่ืองมือรังวดั 
1. เคร่ืองวดัระยะ
อิเลก็ทรอนิกส์
ช้ินละ 300 บาท 
2. กลอ้งธิโอโดไลท์
ช้ินละ 200 บาท 
3. เทปวดัระยะ 
ช้ินละ 100 บาท 

๓๒ 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัติ ค่ำธรรมเนียม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หมายเหตุ กรณีตรวจสอบเคร่ืองมือ 
ประจ าปี หรือกรณีมีการซ่อมเคร่ืองมือ
รังวดัใหแ้นบหนังสือรับรองเคร่ืองมือ
รังวดัฉบบัเดิมพร้อมภาพถ่ายแทน
เอกสารตามขอ้ 1,2 ได ้

หมายเหตุ กรณีตรวจสอบเคร่ืองมือ 
ประจ าปี หรือกรณีมีการซ่อมเคร่ืองมือ
รังวดัใหแ้นบหนังสือรับรองเคร่ืองมือ
รังวดัฉบบัเดิมพร้อมภาพถ่ายแทน
เอกสารตามขอ้ 1,2 ได ้

  

๓๓ 



 

 30 

   

       ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

เลขท่ีรับท่ี. . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . .  
วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . ... . . . . . . .. . . . ... .. 

        ลายมือช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . .  . ผูรั้บแจง้            
 

ค าขอตรวจสอบและให้ค ารับรองเคร่ืองมือรังวัด 
 

เขียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
วนัท่ี. . . . . . . เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . 

 

 ขา้พเจา้. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ตั้งอยูบ่า้นเลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . 
ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . .. 
ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 มีความประสงคจ์ะขอใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ีท าการตรวจสอบและใหค้  ารับรองเคร่ืองมือรังวดั  ชนิด . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .เคร่ืองหมายการคา้ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลข . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .  
     เคร่ืองมือใหม่   เคร่ืองมือเก่า 
ซ่ึงเป็นของ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
เพื่อท่ีจะน าไปใชใ้นการรังวดัของช่างรังวดัเอกชน  ตามพระราชบญัญติัช่างรังวดัเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 พร้อมน้ีขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารประกอบค าขอ  ดงัน้ี 

 ๑.   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . 
๒.  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
๓.   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 ๔.   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
ขา้พเจา้พร้อมท่ีจะใหค้  าช้ีแจงในรายละเอียด หรือจดัส่งเคร่ืองมือ  ตามท่ีพนกังานเจา้หนา้ท่ีจะไดน้ดัหมาย 
 

        ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูข้อ    
                 (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
 

 เจา้หนา้ท่ีไดแ้จง้ก าหนดนดัตรวจสอบเคร่ืองมือรังวดัใหข้า้พเจา้ทราบแลว้  โดยนดัใหข้า้พเจา้น าเคร่ืองมือรังวดั 
ชนิด. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .เคร่ืองหมายการคา้. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลข. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
มาใหค้ณะกรรมการช่างรังวดัเอกชนตรวจสอบในวนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เวลา. . . . . . . . . . . . . . . . . . .น.   

 

แบบ สชอ. ๔ 

ณ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ถา้ขา้พเจา้หรือผูแ้ทนไม่มาติดต่อตามวนัก าหนดนดัน้ีแลว้  ขอใหพ้ิจารณาสัง่
ยกเลิกค าขอได ้และขา้พเจา้ยอมเสียเงินค่าธรรมเนียมรวมทั้งค่าใชจ่้ายอยา่งอ่ืนดว้ยทั้งส้ิน 

                       ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูข้อ    
                              (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  

 

๓๔ 
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                           วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

                                        ลงนามแลว้             ยกเลิกค าขอ 
   ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . ..  . . . . . . . . .. . . . . . . . 
. . .                               (. . . . . . . . . . . . . . . . . ... . . . . . . . . . . . . . . ) 

      นายทะเบียน 
       วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  .   

                                                                       (ดา้นหลงั) 
เฉพาะเจา้หนา้ท่ี 

๑. ตรวจสอบหลกัฐานแลว้ ปรากฏวา่    ๒. ค านวณค่าธรรมเนียมแลว้ 
       ถูกตอ้ง                ไม่ถูกตอ้ง         ๒.๑ ค่าตรวจสอบเคร่ืองมือรังวดั. . . . . . . . . . . ..บาท 

     - เห็นควร                  ๒.๒ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
      รับค าขอและนดัตรวจสอบเคร่ืองมือ                 รวมเงิน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท 

      อ่ืน ๆ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                 ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                 ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                  (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

     (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )                                                                         วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
    วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

๓. ค าสัง่ 
ก าหนดนดัตรวจสอบเคร่ืองมือรังวดั  ในวนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . เวลา. . . . . . . .น.  ณ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..... . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . แจง้ผูข้อทราบและเรียกเกบ็ค่าธรรมเนียมตามระเบียบ 

 อ่ืน ๆ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
       ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
              (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 
             วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
 

๔.               เรียกเกบ็ค่าธรรมเนียมและแจง้วนันดั   ๕. ถึงก าหนดนดัผูข้อไม่น าเคร่ืองมือมาตรวจ 
 แก่ผูข้อทราบแลว้     เห็นควรยกเลิกค าขอ 
 แจง้ผูข้อทราบแลว้     ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                 ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                         (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 
                        (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )                                                                                   วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

  วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     . 
๖.  ผลการตรวจสอบเคร่ืองมือ 
 ไดต้รวจสอบเคร่ืองมือรังวดั  ชนิด. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เคร่ืองหมายการคา้. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . .  
หมายเลข. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .แลว้  ปรากฏวา่         ไดม้าตรฐานตามท่ีก าหนด       ไม่ไดม้าตรฐานตามท่ีก าหนด 
ปรากฏรายละเอียดตามบนัทึกการตรวจสอบท่ีแนบมาพร้อมน้ี   จ  านวน. . . . . . . . . . . .ฉบบั 
      ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูต้รวจ 
                                 (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 
              วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
๗. เรียน  นายทะเบียน 

           ไดต้รวจสอบหลกัฐานและเร่ืองราวทั้งหมดแลว้  ปรากฏวา่ ถูกตอ้งและเคร่ืองมือรังวดัไดม้าตรฐานตามท่ีก าหนไว ้เห็นควรออกหนงัสือรับรองใหผู้ข้อ 
                ผลการตรวจสอบ ปรากฏวา่ เคร่ืองมือรังวดัไม่ไดม้าตรฐานตามท่ีก าหนดไว ้เห็นควรแจง้ผูข้อทราบ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดลงนามต่อไป 
      ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
              (.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 
       

๓๕ 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัติ ค่ำธรรมเนียม 

ค าขอรับใบแทน
ใบอนุญาตเป็นช่าง-
รังวดัเอกชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช.4 1.ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชท่ีช ารุด
หรือหลกัฐานการแจง้ความใบอนุญาต
สูญหาย 
2.บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัร
ประจ าตวัช่างรังวดัเอกชน หรือบตัร
ประจ าตวัอ่ืนๆ กรณีไดรั้บยกเวน้ไม่
ตอ้งมีบตัรประจ าตวัประชาชนตาม
กฎหมายวา่ดว้ยบตัรประชาชน และ
ภาพถ่าย 1 ฉบบั 
3.ส าเนาทะเบียนบา้นและภาพถ่าย 1 
ฉบบั 
4.รูปถ่ายคร่ึงตวั หนา้ตรง ขนาด 2.5x3 
เซนติเมตร ไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตา
ท่ีมีสีด าหรือสีอ่ืนซ่ึงคลา้ยกบัสีด า ซ่ึง
ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน นบัแต่วนัยืน่ค  าขอ
จ านวน 3 รูป 

ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชนช ารุด
หรือสูญหาย 

ผูย้ืน่ค  าขอตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดั
เอกชนท่ีช ารุดหรือสูญหาย 
 

ค่าธรรมเนียมใบ
แทนใบอนุญาต
เป็นช่างรังวดั
เอกชน 100 บาท 

๓๖ 
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 แบบ ช. ๔ 
 

                  ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

เลขรับท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
(ลายมือช่ือ) . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูรั้บค าขอ 

                                   (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
 

           ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน 
                   ____________________ 

 

เขียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . 

 

 ๑. ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ช่ือสกลุ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . ส านกังานช่ือ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
อยูเ่ลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . . .ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . . . .  

 ๒. มีความประสงคจ์ะขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน  เน่ืองจากใบอนุญาต 

            ช ารุด                     สูญหาย 
 ๓. พร้อมกบัค าขอน้ี   ขา้พเจา้ไดแ้นบหลกัฐานต่าง ๆ  มาดว้ย   คือ 
                 ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชนท่ีช ารุด 
                 หลกัฐานการแจง้ความใบอนุญาตสูญหาย 

                 รูปถ่ายคร่ึงตวั  หนา้ตรง  ขนาด ๒.๕ x ๓ เซนติเมตร ไม่สวมหมวก  ไม่สวมแวน่ตาท่ีมีสีด าหรือสีอ่ืน      
ซ่ึงคลา้ยกบัสีด า  ซ่ึงถ่ายไวไ้ม่เกิน ๖ เดือน  นบัแต่วนัยืน่ค  าขอ  จ  านวน ๓ รูป 
    

                ลงช่ือ. . . . . . . . . .  . . . . . . . .. . . . . .ผูย้ืน่ค  าขอ    
                        (. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .)  

 

หมายเหตุ ๑. ขีดฆ่าขอ้ความท่ีไม่ตอ้งการออก   
  ๒. ใส่เคร่ืองหมาย ในช่อง        หนา้ขอ้ความท่ีตอ้งการ 

๓๗ 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัติ ค่ำธรรมเนียม 

ค าขอท าบตัร
ประจ าตวัช่างรังวดั
เอกชนใหม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช.5 1. บตัรประจ าตวัช่างรังวดัเอกชนท่ี
หมดอายหุรือช ารุดหรือหลกัฐานการ
แจง้ความบตัรประจ าตวัช่างรังวดั
เอกชนสูญหาย 
2.บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัร
ประจ าตวัช่างรังวดัเอกชน หรือบตัร
ประจ าตวัอ่ืนๆ กรณีไดรั้บยกเวน้ไม่
ตอ้งมีบตัรประจ าตวัประชาชนตาม
กฎหมายวา่ดว้ยบตัรประชาชน และ
ภาพถ่าย 1 ฉบบั 
3.ส าเนาทะเบียนบา้นและภาพถ่าย       
1 ฉบบั 
4.รูปถ่ายคร่ึงตวั หนา้ตรง ขนาด 2.5x3 
เซนติเมตร ไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตา
ท่ีมีสีด าหรือสีอ่ืนซ่ึงคลา้ยกบัสีด า ซ่ึง
ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน นบัแต่วนัยืน่ค  าขอ
จ านวน 3 รูป 

บตัรประจ าตวัช่างรังวดัเอกชน 
หมดอายหุรือช ารุด หรือสูญหาย 
- ในกรณีท่ีบตัรประจ าตวัช่างรังวดั
เอกชนหมดอาย ุจะตอ้งปฏิบติัตาม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 2 (พ.ศ.2535) 
ออกตามความในพระราชบญัญติัช่าง
รังวดัเอกชน พ.ศ.2535 ขอ้ 6 

ผูย้ื่นค าขอตอ้งเป็นเจา้ของ
บตัรประจ าตวัช่างรังวดั
เอกชนท่ีหมดอายุหรือช ารุด
หรือสูญหาย 
 

 

๓๘ 
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แบบ ช. ๕ 
 

                   ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

เลขรับท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
(ลายมือช่ือ) . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูรั้บค าขอ 

                  (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
 

ค าขอท าบัตรประจ าตวัช่างรังวัดเอกชนใหม่ 

________________ 
 

เขียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . 

 

 ๑. ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ช่ือสกลุ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน เลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . ส านกังานช่ือ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . 
อยูเ่ลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . . .ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . . . .  

 ๒. มีความประสงคจ์ะขอท าบตัรประจ าตวัช่างรังวดัเอกชนใหม่  เน่ืองจากบตัรประจ าตวัเดิม 

         หมดอาย ุ              ช ารุด              สูญหาย 
 ๓. พร้อมกบัค าขอน้ี   ขา้พเจา้ไดแ้นบหลกัฐานต่าง ๆ  มาดว้ย   คือ 
                ใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชนท่ีช ารุด 
                หลกัฐานการแจง้ความบตัรประจ าตวัช่างรังวดัเอกชนสูญหาย 

                รูปถ่ายคร่ึงตวั  หนา้ตรง  ขนาด ๒.๕ x ๓ เซนติเมตร  ไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตาท่ีมีสีด าหรือสีอ่ืน   
ซ่ึงคลา้ยกบัสีด า  ซ่ึงถ่ายไวไ้ม่เกิน ๖ เดือน  นบัแต่วนัยืน่ค  าขอ  จ  านวน ๓ รูป      

 

              ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูย้ืน่ค  าขอ    
                       (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)  

 

หมายเหตุ ๑. ขีดฆ่าขอ้ความท่ีไม่ตอ้งการออก   
  ๒. ใส่เคร่ืองหมาย ในช่อง        หนา้ขอ้ความท่ีตอ้งการ 

๓๙ 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัติ ค่ำธรรมเนียม 

ค าขอรับใบอนุญาต
จดัตั้งส านกังานช่าง-
รังวดัเอกชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สช.1 1. บุคคลธรรมดา 
   (1) บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัร
ประจ าตวัอ่ืนในกรณีท่ีไดรั้บยกเวน้ไม่
ตอ้งมีบตัรประจ าตวัประชาชนตาม
กฎหมาย และภาพถ่าย 1 ฉบบั 
  (2) ทะเบียนบา้นและภาพถ่าย 1 ฉบบั 
  (3) หลกัฐานท่ีแสดงถึงช่างรังวดั
เอกชนท่ีจะเขา้สงักดัจ านวนไม่นอ้ยกวา่ 
3 คน พร้อมภาพถ่ายใบอนุญาตฯ และ
บตัรประจ าตวัช่างรังวดัเอกชน 
  (4) หลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ
เคร่ืองมือรังวดัท่ีจะมีไวป้ฏิบติังาน
เก่ียวกบัการรังวดั ดงัน้ี 
    ก.กลอ้งธิโอโดไลทไ์ม่นอ้ยกวา่ 
สองกลอ้ง 

ผูข้อรับใบอนุญาตจดัตั้งส านกังาน 
ช่างรังวดัเอกชนตอ้งปฏิบติัตาม
เง่ือนไขท่ีกฎกระทรวงก าหนดไว ้ดงัน้ี 
1. จดัใหมี้ผูซ่ึ้งไดรั้บอนุญาตใหเ้ป็น
ช่างรังวดัเอกชนในสงักดัจ านวนไม่
นอ้ยกวา่ 32 คน 
2. แสดงช่ือ คุณวฒิุ จ  านวนช่างรังวดั
เอกชนไวใ้นท่ีเปิดเผย ณ ส านกังานฯ 
3. มีกรรมสิทธ์ิในเคร่ืองมือรังวดัซ่ึงได้
ข้ึนทะเบียนไวก้บันายทะเบียน ดงัน้ี 
    - กลอ้งธิโอโดไลท ์ส านกังานละไม่
นอ้ยกวา่สองกลอ้ง 
    - เคร่ืองจบัมุมฉาก ไม่นอ้ยกวา่
จ านวนช่างรังวดัเอกชนท่ีมีอยูใ่น
สงักดั 
    - เทปวดัระยะไม่นอ้ยกวา่จ านวน
ช่างรังวดัท่ีอยูใ่นสงักดั 

มีคุณสมบติัและไม่มีลกัษณะ
ตอ้งห้ามตามมาตรา 25 แห่ง
พระราชบญัญติัช่างรังวดั
เอกชน พ.ศ.2535 
บุคคลธรรมดา 
1. มีสญัชาติไทย 
2. มีอายไุม่ต ่ากวา่ยีสิ่บปีบริบูรณ์ 
3. ไม่เป็นขา้ราชการซ่ึงมี
เงินเดือนและต าแหน่งประจ า
หรือพนกังานรัฐวสิาหกิจ 
4. เป็นบุคคลลม้ละลาย หรือถูก
ศาลสัง่พิทกัษท์รัพยเ์ดด็ขาด 
5.ไม่เป็นบุคคลวกิลจริต
หรือจิตฟ่ันเฟือนไม่
สมประกอบ 
6.ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ
หรือคนเสมือนไร้               
ความสามารถ 

ค่าค าขอรับ
ใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดั
เอกชน 20บาท 
เม่ือไดรั้บอนุญาต
ใหจ้ดัตั้ง
ส านกังานช่าง
รังวดัเอกชนแลว้
จะตอ้งช าระ
ค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่าง
รังวดัเอกชน ปีละ 
1,000 บาท 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัต ิ ค่ำธรรมเนียม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ข. เทปวดัระยะไม่นอ้ยกวา่จ านวน
ช่างรังวดัท่ีจะอยูใ่นสงักดั (อยา่งนอ้ย
ท่ีสุด 3 เส้น) 
  (5) รูปถ่ายคร่ึงตวั หนา้ตรง ขนาด 2.5x3 
เซนติเมตร ไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตา
ท่ีมีสีด าหรือสีอ่ืนซ่ึงคลา้ยกบัสีด า 
จ  านวน 2 รูป ซ่ึงถ่ายไม่เกิน 6 เดือน  
  (6) แผนท่ีของท่ีตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชน โดยสงัเขป 
2. นิติบุคคล 
  (1) บตัรประจ าตวัของกรรมการหรือ
ผูแ้ทนนิติบุคคลบุคคลและภาพถ่าย 1 ชุด 
  (2) ทะเบียนบา้นของกรรมการหรือ
ผูแ้ทนนิติบุคคลและภาพถ่าย 1 ชุด 
 

 7.ไม่เคยรับโทษจ าคุกโดยค า
พิพากษาถึงท่ีสุดใหจ้  าคุกเวน้
แต่ เป็นโทษส าหรับความผดิ 
ท่ีไดก้ระท าโดยประมาทหรือ
ความผดิลหุโทษ 
8.ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาต
จดัตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชน หรือใบอนุญาตเป็น 
ช่างรังวดัเอกชน 
นิติบุคคล 
1. มีสญัชาติไทยโดยเป็น 
บริษทัจ ากดัหรือหา้งหุน้ส่วน
นิติบุคคลท่ีจดัตั้งข้ึนเป็น        
นิติบุคคลตามกฎหมายไทยซ่ึง 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัติ ค่ำธรรมเนียม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (3)  หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
ของนายทะเบียนหุน้ส่วนบริษทัและบญัชี
รายช่ือผูถื้อหุ้นโดยแสดงสัญชาติ และ
จ านวนหุน้ของผูถื้อหุน้ทุกคนในปัจจุบนั 
(4) รายงานประชุมท่ีมีมติของกรรมการ
เก่ียวกบัเร่ืองท่ีขอด าเนินการระบุช่ือ
และเลขท่ีสถานท่ีตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชน 
(5) วตัถุประสงคข์องบริษทั ตอ้งมี
วตัถุประสงค ์“ด าเนินกิจการส านกังาน
ช่างรังวดัเอกชนตามพระราชบญัญติั
ช่างรังวดัเอกชน พ.ศ.2535” 
 

    ก. มีทุนเกินก่ึงหน่ึงเป็นของ
คนสญัชาติไทย 
   ข. มีคนสญัชาติไทยเป็นผูถื้อ 
หุน้ส่วนเกินก่ึงหน่ึงของจ านวน 
ผูถื้อหุน้หรือผูเ้ป็นหุน้ส่วน 
2. ไม่เป็นนิติบุคคลท่ีถูกศาล
พิพากษาใหล้ม้ละลายหรือสัง่
พิทกัษท์รัพยเ์ดด็ขาด 
3. ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาต
จดัตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชน 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัติ ค่ำธรรมเนียม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (6) หลกัฐานแสดงถึงช่างรังวดัเอกชนท่ี
จะเขา้สงักดัรวมถึงประเภทและจ านวน
ของเคร่ืองมือรังวดัท่ีจะตอ้งมีไว้
ปฏิบติังานเก่ียวกบัการรังวดั
เช่นเดียวกบั 1(3) และ 1(4) 
(7) หลกัฐานการยนิยอมใหใ้ชส้ถาน
ท่ีตั้งส านกังานฯ พร้อมหลกัฐานการ
แสดงความเป็นเจา้ของของผูย้นิยอมให้
ใชส้ถานท่ี (กรณี ท่ีตั้งส านกังาฯ ตั้งอยู่
คนละแห่งกบัของผูข้อ) 
(8) แผนท่ีของท่ีตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชนโดยสงัเขป 
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   แบบ สช. ๑  

          
            ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

เลขรับท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
(ลายมือช่ือ) . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูรั้บค าขอ 

 

                                 ค าขอรับใบอนุญาตจัดตั้งส านักงานช่างรังวดัเอกชน 

                          ________________ 
 

เขียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . 

 

 ๑. ขา้พเจา้  
  (ก)  บุคคลธรรมดา   ช่ือ  นาย/นาง/นางสาว . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ช่ือสกลุ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . สญัชาติ. . . . . . . . . . . . . . . . . .เกิดวนัท่ี. . . . . . . . .เดือน. . . . . . . . . . . . . .  
พ.ศ. . . . . . . . . .อาย.ุ . . . . . . . .ปี  บตัรประจ าตวั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .เลขท่ี. . . . . . . .  
ออกให ้ ณ  อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
อยูบ่า้นเลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . . .ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . .  
  (ข)  นิติบุคคลประเภท. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จดทะเบียนเม่ือวนัท่ี. . . . . . . . . .เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ.ศ. . . . . . . . . . ณ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เลขทะเบียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ส านกังานใหญ่ตั้งอยูเ่ลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . . 
ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . .  
 

 ๒. ขา้พเจา้มีความประสงคจ์ะขอรับใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

ช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ตั้งอยูเ่ลขท่ี. . . . . . . . . . . . . ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
อ าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
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            - ๒ - 
 

 ๓. ขา้พเจา้ขอรับรองวา่  ขา้พเจา้มีคุณสมบติัครบถว้นและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มตามท่ีพระราชบญัญติัช่าง
รังวดัเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕  ก าหนดไว ้
 ๔. พร้อมกบัค าขอน้ี  ขา้พเจา้ไดแ้นบหลกัฐานต่าง ๆ มาดว้ย  คือ 
       (๑)  ส าเนา   ทะเบียนบา้น                    หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ี
ไดรั้บรองมาแลว้ไม่เกินหน่ึงเดือน 

       (๒) ส าเนา                บตัรประจ าตวัประชาชน        บตัรประจ าตวับุคคลซ่ึงไดรั้บยกเวน้ไม่ตอ้งมี
บตัรประจ าตวัประชาชนตามกฎหมายวา่ดว้ยบตัรประจ าตวัประชาชน  

     บตัรประจ าตวัผูแ้ทนนิติบุคคล 
        (๓) หลกัฐานแสดงจ านวนช่างรังวดัเอกชนท่ีอยูใ่นสงักดัรวมถึงประเภทและจ านวนของเคร่ืองมือรังวดัท่ี
จะตอ้งมีไวป้ฏิบติังานเก่ียวกบัการรังวดั 
         (๔) รูปถ่ายคร่ึงตวั  หนา้ตรง  ขนาด ๒.๕ x ๓ เซนติเมตร ไม่สวมหมวก  ไม่สวมแวน่ตาท่ีมีสีด าหรือสีอ่ืน   
ซ่ึงคลา้ยกบัสีด า  ซ่ึงถ่ายไวไ้ม่เกิน ๖ เดือน  นบัแต่วนัยืน่ค  าขอ  จ  านวน ๒ รูป      
 

     ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูย้ืน่ค  าขอ    
               (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)  
 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ       ๑. ขีดฆ่าขอ้ความท่ีไม่ตอ้งการออก   
       ๒. ใส่เคร่ืองหมาย ในช่อง        หนา้ขอ้ความท่ีตอ้งการ 
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        เอกสารประกอบค าขอรับใบอนุญาตจัดตั้งส านักงานช่างรังวดัเอกชน 
 

ขา้พเจา้. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ขอแจง้ประวติัของขา้พเจา้อนัเก่ียวกบั
คุณสมบติัฯ  ตามมาตรา 25  แห่งพระราชบญัญติัช่างรังวดัเอกชน พ.ศ. 2535  ดงัต่อไปน้ี 

 
  [   ]   บุคคลธรรมดา 
 1. ขณะน้ีเป็นขา้ราชการซ่ึงมีเงินเดือนและต าแหน่งประจ าหรือพนกังานรัฐวสิาหกิจ หรือไม่. . . . . . . .  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ท่ีไหน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .             
                            2. เคยถูกศาลสัง่พิทกัษท์รัพยเ์ดด็ขาดหรือตอ้งการค าพิพากษาใหล้ม้ละลายหรือไม่. . . . . . . . . . . . . . .  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .เม่ือใด. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
พน้คดีแลว้หรือไม่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เม่ือใด. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
               3. เป็นบุคคลวกิลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบหรือเป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้
ความสามารถ หรือไม่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
               4. เคยตอ้งค าพิพากษาถึงท่ีสุดใหจ้  าคุกหรือไม่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ถูกจ าคุก. . . . . . . . .ปี. . . . . . . . . เดือน   เม่ือใด. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .พน้โทษเม่ือ. . . . . . . . . . . . . . . .  
               5. เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชนหรือไม่. . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . .  
เน่ืองจาก. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .เม่ือใด. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
               6. เป็นช่างรังวดัเอกชนหรือไม่. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .
ใบอนุญาตเลขท่ี. . . . . . . . . . . .  . . . .  . .  
               7. เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชนหรือไม่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เน่ืองจาก. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .เม่ือใด. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
               8. ขา้พเจา้เคยยืน่ค  าขอรับใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชนมาแลว้. . . . . . . . . . ... . . .คร้ัง  
เม่ือใด. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .ไม่ไดรั้บอนุญาต เน่ืองจาก. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
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                     - 2 - 
 

[   ]   นิติบุคคล 
 

               1. ขา้พเจา้มีทุนจดทะเบียน. . . . . . .  . . . . . . . . . ... . . .. . . . . . บาท  แบ่งเป็นทุนของคนสญัชาติไทย   
. . . . . . . .. . . . . บาท   และทุนของคนสญัชาติอ่ืน. . . . . . . . . .  . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท 
               2. ขา้พเจา้มีผูถื้อหุน้หรือเป็นหุน้ส่วน  จ  านวน. . . . . . . . . . .. . . . . .  . . . คน  แบ่งเป็นคนสญัชาติไทย 
. . . . . . . . . . . . .คน   คนสญัชาติอ่ืน. . . . . . . . . . . . . . . .คน 
                3. เคยถูกศาลสัง่พิทกัษท์รัพยเ์ดด็ขาดหรือตอ้งพิพากษาใหล้ม้ละลายหรือไม่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เม่ือใด. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .พน้คดีแลว้ หรือไม่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .เม่ือใด. . . . . . . . . . . . . . . . .  
                4. เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชนหรือไม่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เน่ืองจาก. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
เม่ือใด. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
   5. ขา้พเจา้เคยยืน่ค  าขอรับใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชนมาแลว้. . . . . . . .. . . . . . . คร้ัง 
เม่ือใด. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ไม่ไดรั้บอนุญาต  เน่ืองจาก. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 

  ขา้พเจา้ขอรับรองวา่  ขอ้ความท่ีกล่าวขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ 
 

 

 

 

              ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูย้ืน่ค  าขอ    
                       (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)  
                      วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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แผนทีท่ี่ตั้งส านักงานช่างรังวัดเอกชน (โดยสังเขป) 
 

ช่ือส านกังาน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ใบอนุญาตเลขท่ี. . . . . . . . . . . . . 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ขอรับรองวา่เป็นความจริงและถูกตอ้งตามท่ีตั้งของส านกังาน 

 
ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูไ้ดรั้บใบอนุญาต 

                                      (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .) 

๔๘ 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัติ ค่ำธรรมเนียม 

ค าขอรับใบแทน
ใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดั
เอกชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สช.3 1. ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชนท่ีช ารุดหรือหลกัฐานการแจง้-
ความใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่าง-
รังวดัเอกชนท่ีสูญหาย 
2. นิติบุคคล 
   2.1 หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคลและภาพถ่าย 
   2.2 ทะเบียนบา้นกรรมการหรือผูแ้ทน
นิติบุคคลและภาพถ่าย จ  านวน 1 ชุด 
   2.3 บตัรประจ าตวักรรมการหรือผูแ้ทน
นิติบุคคลและภาพถ่าย จ  านวน 1 ชุด 
3. บุคคลธรรมดา 
   3.1 ทะเบียนบา้นและภาพถ่าย 1 ฉบบั 
   3.2 บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัร
ประจ าตวัอ่ืนในกรณีท่ีไดรั้บยกเวน้ไม่ตอ้ง
มีบตัรประจ าตวัประชาชนตามกฎหมายวา่
ดว้ยบตัรประชาชนและภาพถ่าย 1 ฉบบั 

ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชนช ารุดหรือสูญหาย 

ผูย้ืน่ค  าขอเป็นผูรั้บใบอนุญาต
จดัตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชน 
(1) นิติบุคคล เป็นผูไ้ดรั้บใบ- 
อนุญาตฯ คือ กรรมการผูมี้
อ  านาจลงช่ือผกูพนันิติบุคคล
พร้อมประทบัตรานิติบุคคล 
(ตามหนงัสือรับรองกระทรวง
พาณิชย)์ 
(2) บุคคลธรรมดา เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตฯ คือบุคคลท่ีปรากฏ
ช่ือตามใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
     

ค่าธรรมเนียม  
ใบแทนใบอนุญาต
จดัตั้งส านกังาน
ช่างรังวดัเอกชน 
100 บาท 

๔๙ 
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อ าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . .  .  
เน่ืองจากใบอนุญาต          ช ารุด          สูญหาย 

แบบ สช. ๓ 
 

                   
                                               ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

เลขรับท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
(ลายมือช่ือ) . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูรั้บค าขอ 

                 (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
              

ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งส านักงานช่างรังวดัเอกชน 

________________ 

 

เขียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . 

 

 ๑. ขา้พเจา้  
  (ก)  บุคคลธรรมดา   ช่ือ  นาย/นาง/นางสาว . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ช่ือสกลุ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . สญัชาติ. . . . . . . . . . . . . . . . . .เกิดวนัท่ี. . . . . . . . .เดือน. . . . . . . . . . . . . .  
พ.ศ. . . . . . . . . .อาย.ุ . . . . . . . .ปี  บตัรประจ าตวั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .เลขท่ี. . . ... . .  . . . . . .  
ออกให ้ ณ  อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
อยูบ่า้นเลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .. . . . . .ถนน. . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . . .ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . .  
  (ข)  นิติบุคคลประเภท. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . ช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จดทะเบียนเม่ือวนัท่ี. . . . . . . . . .เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ.ศ. . . . . . . . . . ณ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เลขทะเบียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ส านกังานใหญ่ตั้งอยูเ่ลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . ..  
ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . .  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . .  
 ๒. ขา้พเจา้มีความประสงคจ์ะขอรับใบแทนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

ช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .เลขท่ี. . . . . . . . . . . . . ออกให ้ณ วนัท่ี . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ.ศ.. . . . . . . . . . ตั้งอยูเ่ลขท่ี. . . . . . . . . . . . . .ตรอก/ซอย. . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . .  
ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . .. . . . . . .  

๕๐ 
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                         - ๒ - 
 

 ๓. พร้อมกบัค าขอน้ี  ขา้พเจา้ไดแ้นบหลกัฐานต่าง ๆ มาดว้ย  คือ 
ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชนท่ีช ารุด 

   หลกัฐานการแจง้ความใบอนุญาตสูญหาย 
 

 

 

     ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูย้ืน่ค  าขอ    
                         (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)  
 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ         ๑. ขีดฆ่าขอ้ความท่ีไม่ตอ้งการออก   
        ๒. ใส่เคร่ืองหมาย ในช่อง        หนา้ขอ้ความท่ีตอ้งการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๕๑ 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัติ ค่ำธรรมเนียม 

ค าขอรับโอน
ใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดั
เอกชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สช.4 1. ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชน 
2. หลกัฐานการตายของผูรั้บใบอนุญาต
จดัตั้งส านกังาน 
3. หลกัฐานการเป็นทายาทหรือผูจ้ดัการ
มรดกและภาพถ่าย 1 ชุด 
4. บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัร
ประจ าตวัอ่ืนในกรณีท่ีไดรั้บยกเวน้ไม่
ตอ้งมีบตัรประจ าตวัประชาชน และ
ภาพถ่าย 1 ฉบบั 
3.ส าเนาทะเบียนบา้นและภาพถ่าย 1 ฉบบั 
4.รูปถ่ายคร่ึงตวั หนา้ตรง ขนาด 2.5x3 
เซนติเมตร ไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตา
ท่ีมีสีด าหรือสีอ่ืนซ่ึงคลา้ยกบัสีด า ซ่ึง
ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน นบัแต่วนัยืน่ค  าขอ
จ านวน 2 รูป 
 

เป็นกรณีท่ีผูรั้บใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดัเอกชน  
(บุคคลธรรมดา) ตาย เป็นการขอรับ
โอนตามมาตรา 37 แห่ง พ.ร.บ. ช่าง
รังวดัเอกชน พ.ศ.2535 

คุณสมบติัผูข้อรับโอน 
1. ทายาทหรือผูจ้ดัการมรดก
ของผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดัเอกชน
ผูต้าย 
2. มีสญัชาติไทย 
3. มีอายไุม่ต ่ากวา่ยี ่20 ปีบริบูรณ์ 
4. ไม่เป็นขา้ราชการซ่ึงมี
เงินเดือนและต าแหน่งประจ า
หรือพนกังานรัฐวสิาหกิจ 
5. เป็นบุคคลลม้ละลาย หรือถูก
ศาลสัง่พิทกัษท์รัพยเ์ดด็ขาด 
6.ไม่เป็นบุคคลวิกลจริตหรือ
จิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 
7.ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ 
หรือ คนเสมือนไร้ความสามารถ 

ค าขอ 200 บาท 

๕๒ 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัติ ค่ำธรรมเนียม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   8. ไม่เคยรับโทษจ าคุกโดย     
ค  าพิพากษาถึงท่ีสุดใหจ้  าคุก 
เวน้แต่ เป็นโทษส าหรับ
ความผดิท่ีไดก้ระท าโดย
ประมาทหรือความผดิลหุโทษ 
9.ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาต
จดัตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชน หรือใบอนุญาตเป็น 
ช่างรังวดัเอกชน 
(หรือ เป็นนิติบุคคลซ่ึงผูรั้บ
ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังาน-  
ช่างรังวดัเอกชนไดท้ า
พินยักรรมไวใ้หเ้ป็นผูรั้บ  
มรดกดงักล่าว) 
 
 
 
 

 

๕๓ 
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แบบ สช. ๔  
 

                   ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

เลขรับท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
(ลายมือช่ือ) . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูรั้บค าขอ 

                                                                                                                                    (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
 

ค าขอรับโอนใบอนุญาตจัดตั้งส านักงานช่างรังวดัเอกชน 
________________ 

 

เขียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . 

 ๑. ขา้พเจา้  
  (ก)  บุคคลธรรมดา   ช่ือ  นาย/นาง/นางสาว . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ช่ือสกลุ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . อาย.ุ . . . . . . . .ปี   สญัชาติ. . . . . . . . . . . .  
อยูบ่า้นเลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . . .ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . .  
  (ข)  นิติบุคคลประเภท. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จดทะเบียนเม่ือวนัท่ี. . . . . . . . . .เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ.ศ. . . . . . . . . . ณ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เลขทะเบียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ส านกังานใหญ่ตั้งอยูเ่ลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . . 
ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . .  
 ๒. ขา้พเจา้มีความประสงคจ์ะขอรับโอนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

เลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ออกให ้ณ วนัท่ี . . . . . . . . . . . . . . .เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ.ศ.. . . . . . .  
เน่ืองจากผูรั้บใบอนุญาตตาย 
 ๓. พร้อมกบัค าขอน้ี  ขา้พเจา้ไดแ้นบหลกัฐานต่าง ๆ  มาดว้ย  คือ 
  (๑)  ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

  (๒)  หลกัฐานการตายของผูรั้บใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

  (๓)  หลกัฐานแสดงการเป็นทายาทหรือผูจ้ดัการมรดกไดแ้ก่ 
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  (๔)  รูปถ่ายคร่ึงตวั หนา้ตรง ขนาด ๒.๕ x ๓ เซนติเมตร  ไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตาท่ีมีสีด า
หรือสีอ่ืนซ่ึงคลา้ยกบัสีด า  ซ่ึงถ่ายไวไ้ม่เกิน ๖ เดือน  นบัแต่วนัยืน่ค  าขอ  จ  านวน ๒ รูป 
 

 

 

              ลงช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูย้ืน่ค  าขอ    
                       (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)  
 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ         ๑. ขีดฆ่าขอ้ความท่ีไม่ตอ้งการออก   
        ๒. ใส่เคร่ืองหมาย ในช่อง        หนา้ขอ้ความท่ีตอ้งการ 
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ค าขอโอนใบอนุญาต
จดัตั้งส านกังานช่าง-
รังวดัเอกชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สช.5 1. ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชน 
2. หลกัฐานการเป็นทายาท และ
ผูจ้ดัการมรดกและภาพถ่าย 1 ชุด 
3. บุคคลธรรมดา 
   (1) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน
หรือบตัรประจ าตวัอ่ืนในกรณีท่ีไดรั้บ
ยกเวน้ไม่ตอ้งมีบตัรประจ าตวั
ประชาชนตามกฎหมาย และภาพถ่าย   
1 ฉบบั 
   (2) ทะเบียนบา้นและภาพถ่าย 1 ฉบบั 
   (3) รูปถ่ายคร่ึงตวั หนา้ตรง ขนาด 2.5x3 
เซนติเมตร ไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตา
ท่ีมีสีด าหรือสีอ่ืนซ่ึงคลา้ยกบัสีด า 
จ  านวน 2 รูป ซ่ึงถ่ายไม่เกิน 6 เดือน  

เป็นกรณีท่ีผูจ้ดัการมรดกเป็นผูรั้บโอน
ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชนไวแ้ลว้ต่อมาประสงคจ์ะโอน
ใบอนุญาตดงักล่าวใหแ้ก่ทายาท ตาม
มาตรา 38 แห่งพระราชบญัญติัช่าง
รังวดัเอกชน พ.ศ.2535 หรือกรณีผูไ้ด้
ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชน ประสงคจ์ะโอนการประกอบ
กิจการใหบุ้คคลอ่ืนตามมาตรา 38 แห่ง
พระราชบญัญติัช่างรังวดัเอกชน    
พ.ศ.2535 

คุณสมบติัผูโ้อน 
1. เป็นผูจ้ดัการมรดกซ่ึงเป็น
ผูรั้บโอนใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดัเอกชน  
ตามมาตรา 37 ไว ้หรือ 
2. เป็นผูไ้ดรั้บอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
   คุณสมบติัของผูรั้บโอนตาม
มาตรา 38 
ตอ้งเป็นทายาทของผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตท่ีตาย 
คุณสมบติัทัว่ไปของผูรั้บโอน
ทั้งมาตรา 38 และ 39 
1.1 บุคคลธรรมดา 
  (1) ตอ้งมีสญัชาติไทย 
   (2)  อายไุม่ต ่ากวา่ยี ่20 ปีบริบูรณ์ 
 

ค าขอ 20 บาท 

๕๖ 
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 4. นิติบุคคล 
   (1) บตัรประจ าตวัของกรรมการหรือ
ผูแ้ทนนิติบุคคลบุคคลและภาพถ่าย 1 ชุด 
   (2) ทะเบียนบา้นของกรรมการหรือ
ผูแ้ทนนิติบุคคลและภาพถ่าย 1 ชุด 
   (3) หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติ-
บุคคลของนายทะเบียนหุน้ส่วนบริษทัและ
บญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้นโดยแสดงสัญชาติ 
และจ านวนหุน้ของผูถื้อหุน้ทุกคนใน
ปัจจุบนั 
   (4) รายงานประชุมท่ีมีมติของ
กรรมการเก่ียวกบัเร่ืองท่ีขอด าเนินการ 
   (5) หลกัฐานท่ีแสดงถึงช่างรังวดั
เอกชนท่ีจะเขา้สงักดัจ านวนไม่นอ้ยกวา่ 
3 คน รวมถึงประเภทและจ านวนของ
เคร่ืองมือรังวดัท่ีจะตอ้งมีไวป้ฏิบติังาน
เก่ียวกบัการรังวดั ดงัน้ี 
ก.กลอ้งธิโอโดไลทไ์ม่นอ้ยกวา่ 2 กลอ้ง 

   (3) ไม่เป็นขา้ราชการซ่ึงมี
เงินเดือนและต าแหน่งประจ า
หรือพนกังานรัฐวสิาหกิจ 
  (4)  ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย 
หรือถูกศาลสัง่พิทกัษท์รัพย์
เดด็ขาด 
  (5) ไม่เป็นบุคคลวกิลจริต
หรือจิตฟ่ันเฟือนไม่
สมประกอบ 
  (6) ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ 
หรือ คนเสมือนไร้ความสามารถ 
  (7) ไม่เคยรับโทษจ าคุกโดย     
ค  าพิพากษาถึงท่ีสุดใหจ้  าคุก 
เวน้แต่ เป็นโทษส าหรับ
ความผดิท่ีไดก้ระท าโดย
ประมาทหรือความผดิลหุโทษ 
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ข.เทปวดัระยะไม่นอ้ยกวา่จ านวนช่าง
รังวดัท่ีอยูใ่นสงักดั  
(อยา่งนอ้ยท่ีสุด 3 เส้น) 

 (8) ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาต 
   จดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
  หรือใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน 

1.2 นิติบุคคล 
  (1) มีสญัชาติไทยโดยเป็น 
บริษทัจ ากดัหรือหา้งหุน้ส่วน
นิติบุคคลท่ีจดัตั้งข้ึนเป็น        
นิติบุคคลตามกฎหมายไทยซ่ึง 
    ก. มีทุนเกินก่ึงหน่ึงเป็นของ
คนสญัชาติไทย 
   ข. มีคนสญัชาติไทยเป็นผูถื้อ 
หุน้ส่วนเกินก่ึงหน่ึงของจ านวน 
ผูถื้อหุน้หรือผูเ้ป็นหุน้ส่วน 
2. ไม่เป็นนิติบุคคลท่ีถูกศาล
พิพากษาใหล้ม้ละลายหรือสัง่
พิทกัษท์รัพยเ์ดด็ขาด 

    3. ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาต ต                    
    จดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

 

๕๘ 
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แบบ สช. ๕  

                   
                                                                                                                    ส านกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

เลขรับท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
(ลายมือช่ือ) . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูรั้บค าขอ 

                (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
 

ค ำขอโอนใบอนุญำตจัดตั้งส ำนักงำนช่ำงรังวดัเอกชน 
________________ 

 

เขียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
วนัท่ี. . . . . . . เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . 

                ๑. ขา้พเจา้  
  (ก)  บุคคลธรรมดา   ช่ือ  นาย/นาง/นางสาว . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ช่ือสกลุ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . สญัชาติ. . . . . . . . . . . . . . . . . .เกิดวนัท่ี. . . . . . . . .เดือน. . . . . . . . . . . . . .  
พ.ศ. . . . . . . . . .อาย.ุ . . . . . . . .ปี  บตัรประจ าตวั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .เลขท่ี. . . . . . . .  
ออกให ้ ณ  อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
อยูบ่า้นเลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . . .ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . .  

(ข)  นิติบุคคลประเภท. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จดทะเบียนเม่ือวนัท่ี. . . . . . . . . .เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ.ศ. . . . . . . . . . ณ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เลขทะเบียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ส านกังานใหญ่ตั้งอยูเ่ลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . . 
ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . .  

                                   ขา้พเจา้ประสงคจ์ะโอนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน  ช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . ออกให ้ณ วนัท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ.ศ.. . . . . . . . . . ตั้งอยูเ่ลขท่ี. . . . . . . . . . . . . .ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . .  
ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
อ าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

๕๙ 
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ใหแ้ก่ผูข้อรับโอนใน ๒.  โดยขณะท่ียืน่ค  าขอน้ี  ขา้พเจา้เป็น 

  ผูรั้บใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 

  ผูจ้ดัการมรดกซ่ึงเป็นผูรั้บโอนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน  ตามมาตรา ๓๗  
              พร้อมกบัค าขอน้ี  ขา้พเจา้ไดแ้นบในอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชนมาดว้ย 
 ๒. ขา้พเจา้  
  (ก)  บุคคลธรรมดา   ช่ือ  นาย/นาง/นางสาว . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ช่ือสกลุ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . สญัชาติ. . . . . . . . . . . . . . . . . .เกิดวนัท่ี. . . . . . . . .เดือน. . . . . . . . . . . . . .  
พ.ศ. . . . . . . . . .อาย.ุ . . . . . . . .ปี  บตัรประจ าตวั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .เลขท่ี. . . . . . . .  
ออกให ้ ณ  อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
อยูบ่า้นเลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . . .ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . .  
  (ข)  นิติบุคคลประเภท. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ช่ือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จดทะเบียนเม่ือวนัท่ี. . . . . . . . . .เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ.ศ. . . . . . . . . . ณ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เลขทะเบียนท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ส านกังานใหญ่ตั้งอยูเ่ลขท่ี. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ตรอก/ซอย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ถนน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . หมู่ท่ี. . . . . . . . . . . . 
ต  าบล/แขวง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . อ  าเภอ/เขต. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จงัหวดั. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . รหสัไปรษณีย.์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .หมายเลขโทรศพัท.์ . . . . . . . . . . . . . .  
 ประสงคจ์ะขอรับโอนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชนจากผูข้อโอนใน ๑.  และขอรับรองวา่  ขา้พเจา้
มีคุณสมบติัครบถว้นและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มตามท่ีพระราชบญัญติัช่างรังวดัเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕  ก าหนดไว ้
 พร้อมกบัค าขอน้ีขา้พเจา้ไดแ้นบหลกัฐานต่าง ๆ มาดว้ย คือ 
      (ก)  การโอนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชนตามมาตรา ๓๘  แห่งพระราชบญัญติัช่างรังวดั
เอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 

          (๑)  หลกัฐานแสดงการเป็นทายาทไดแ้ก่ 
                                    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... 

          (๒)  รูปถ่ายคร่ึงตวั หนา้ตรง ขนาด ๒.๕ x ๓  เซนติเมตร ไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตาท่ีมีสีด า
หรือสีอ่ืนซ่ึงคลา้ยกบัสีด า  ซ่ึงถ่ายไวไ้ม่เกิน ๖ เดือน  นบัแต่วนัยืน่ค  าขอจ านวน ๒ รูป 
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                           - ๓ - 
 

      (ข)  การโอนใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชนตามมาตรา ๓๘  แห่งพระราชบญัญติัช่างรังวดั
เอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 

       (๑)  ส าเนา               ทะเบียนบา้น          หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีไดรั้บรอง
มาแลว้ไม่เกิน ๑  เดือน 

            (๒)  ส าเนา              บตัรประจ าตวัประชาชน           บตัรประจ าตวับุคคล ซ่ึงไดรั้บยกเวน้ไม่ตอ้งมี 
บตัรประจ าตวัประชาชนตามกฎหมายวา่ดว้ยบตัรประจ าตวัประชาชน 

           บตัรประจ าตวัผูแ้ทนนิติบุคคล 

            (๓)  รูปถ่ายคร่ึงตวั หนา้ตรง  ขนาด ๒.๕ x ๓  เซนติเมตร ไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตาท่ีมีสีด าหรือสีอ่ืน
ซ่ึงคลา้ยกบัสีด า  ซ่ึงถ่ายไวไ้ม่เกิน ๖ เดือน  นบัแต่วนัยืน่ค  าขอจ านวน ๒ รูป  
 
 

 

     (ลายมือช่ือ). . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ผูข้อโอน    
                       (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)  
 

     (ลายมือช่ือ). . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ผูข้อรับโอน  
                      (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)  
 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ ๑. ขีดฆ่าขอ้ความท่ีไม่ตอ้งการออก   
 ๒. ใส่เคร่ืองหมาย ในช่อง        หนา้ขอ้ความท่ีตอ้งการ 
 ๓. ในกรณีท่ีไม่อาจกรอกช่ือผูข้อรับโอนตาม ๒.  ลงในช่องวา่งท่ีใหไ้วไ้ดท้ั้งหมด  ใหก้รอกรายช่ือ       
ผูข้อรับโอนทั้งหมดลงในใบแนบค าขอ   และลงลายมือช่ือไวใ้นใบแนบดงักล่าวโดยไม่ตอ้งลงลายมือช่ือในค าขอ 
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ประเภท แบบค ำขอ เอกสำรประกอบค ำขอ เง่ือนไข คุณสมบัติ ค่ำธรรมเนียม 
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ค าขอเบด็เตลด็ เช่น 
1. ค  าขอช าระค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดั
เอกชน ประจ าปี 
2. ค  าขอคดัส าเนาเอกสาร
รับรองเอกสาร 
3. ค  าขอตรวจคน้เอกสาร 
เป็นตน้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชอ. 8 การช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประจ าปี 
- ส าเนาใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่าง
รังวดัเอกชน ท่ีผูไ้ดรั้บใบอนุญาต
รับรองส าเนาถูกตอ้ง 
ค าขอคดัส าเนาเอกสารรับรองเอกสาร
ตรวจคน้เอกสาร 
- บตัรประจ าตวัประชาชนและภาพถ่าย 1 ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นและภาพถ่าย 1 ฉบบั 
หมายเหตุ จะช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ 
ประจ าปีไดก้ต่็อเม่ือไดป้ฏิบติัตามเง่ือนไข
ท่ีก าหนดไวห้ลงัใบอนุญาตฯ ถูกตอ้ง
ครบถว้นแลว้ โดยจะยืน่ค  าขอช าระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ ณ ส านกังาน
คณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน กรมท่ีดิน 
หรือจะช าระโดยการส่งธนาณติั หรือการ
ส่งตัว๋แลกเงินของธนาคารโดยทาง
ไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับสัง่จ่าย
ใหแ้ก่ส านกังานคณะกรรมการฯ กไ็ด ้

1.การช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต
ประจ าปี ตอ้งช าระก่อนครบก าหนด
ช าระค่าธรรมเนียม 
2. หากช าระเกินก าหนดจะตอ้งช าระ
เงินเพิ่มอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงิน
ค่าธรรมเนียมท่ีคา้งช าระ 
3. หากไม่ช าระค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตฯ ประจ าปีเป็นเวลานาน
เกิน 6 เดือน จะถูกพิจารณาเพิกถอน
ใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดั
เอกชน 
4. การขอคดัส าเนาเอกสารหรือตรวจ
คน้เอกสารตอ้งเป็นผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้ง
กบัเอกสารนั้นๆ 

1. ผูย้ื่นค าขอช าระ
ค่าธรรมเนียมตอ้งเป็น
ผูรั้บใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
1.1 นิติบุคคล เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาต คือ กรรมการผูมี้
อ  านาจลงช่ือผกูพนันิติบุคคล
พร้อมประทบัตรานิติบุคคล 
(ตามหนงัสือรับรอง
กระทรวงพาณิชย)์ 
1.2   บุคคลธรรมดา เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตฯ คือบุคคลท่ีปรากฏ
ช่ือตามใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
2. บุคคลทัว่ไปท่ีมีส่วนเก่ียวขอ้ง  
(ประเภทค าขอตามขอ้ 2,3) 
 
 

1.ค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตจดัตั้ง
ส านกังานช่าง
รังวดัเอกชน  
ปีละ 1,000 บาท 
2. ค่าคดัส าเนา
เอกสารหนา้ละ  
5 บาท 
3. การรับรอง
ส าเนาเอกสาร 
ชุดละ 10 
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ตัวอย่ำง เอกสำรประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
 

1.การแสดงหลกัฐานเคร่ืองมือการรังวดั 
2.แผนท่ีแสดงท่ีตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
3.ตวัอยา่งใบอนุญาตจดัตั้งส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
4.ตวัอยา่งใบอนุญาตเป็นช่างรังวดัเอกชน 
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