
 โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศท่ีดิน (ระยะท่ี 2)

 ระบบงานสนับสนุนการปฏิบัติดานการบรหิาร

ของหนวยงานสวนกลาง (สํานัก/กอง) 

(Management Information System : MIS)

Presenter Notes
Presentation Notes
ภาพรวมการทำงาน ระบบ MISเริ่มจาก ข้อมูลนำเข้าสู่ระบบจาก 2 แหล่งที่มา  ประกอบด้วย 2 แหล่งที่มา ข้อมูลการใช้งานจากระบบต้นทาง ได้แก่ ระบบงานทะเบียน, รังวัด, การเงิน, กลุ่มงานวิชาการ, ระบบอำนวยการ และพัสดุข้อมูลจากระบบงาน MIS หรือ แบบฟอร์มบันทึกข้อมูลรายงานส่วนกลาง ได้แก่ข้อมูลสำคัญ 12 ข้อมูล (ซึ่งจะนำเสนอรายละเอียดในสไลด์ถัดไป) จากนั้นทุก ๆ  วันที่ 5 ของเดือน ระบบ MIS จะประมวลผลนำเข้าข้อมูลทั้งสองแหล่ง เข้าสู่ฐานข้อมูล MIS โดยจะจัดเก็บข้อมูลในเชิงสถิติ ยอดสรุปปริมาณงานเกิด งานเสร็จ งานค้าง เป็นต้นหลังจากข้อมูลถูกจัดเก็บลงฐานข้อมูล MIS แล้ว ระบบจะประมวลผลรายงาน แยกตามหน่วยงานทั้งสิ้น 10 หน่วยงาน 144 รายงาน เพื่อใช้เป็นรายงานประกอบการบริหารจัดการของผู้ใช้งานส่วนกลาง โดยจะแสดงรายงานในภาพรวมทั่วประเทศ เขตตรวจราชการ ภูมิภาค จังหวัด สำนักงานที่ดิน (จังหวัด/สาขา/ส่วนแยก)



 ภาพรวมการทํางานระบบ MIS (โครงการพฒัน 2)

ขอมูลจากระบบตนทาง ฐานขอมูล MIS

ระบบทะเบยีน ระบบรงัวดั ระบบการเงนิ

ระบบกลุ่มงาน

วชิาการ
ระบบ

อํานวยการ

ระบบพสัดุ

ทุกวนัที ่5

ของเดอืน

แบบฟอรม์บนัทกึขอ้มลู

ผูใชงานหนวยงานสวนกลาง

รายงานส่วนกลาง (10 หน่วยงาน 144 รายงาน)

1. รายงานกองคลงั 

2. รายงานกองแผนงาน 

3. รายงานสาํนกังานตรวจราชการ 

4. รายงานสาํนกัจดัการทีด่นิของรฐั 

5. รายงานสาํนกัมาตรฐานและสง่เสรมิการรงัวดั 

6. รายงานสาํนกัมาตรฐานการทะเบยีนทีด่นิ 

7. รายงานสาํนกัมาตรฐานการออกหนงัสอืสาํคญั 

8. รายงานสาํนกัสง่เสรมิธุรกจิอสงัหารมิทรพัย ์

9. รายงานกองพสัดุ 

10. รายงานกลุ่มพฒันาระบบบรหิาร 

ขอมูลจากระบบงาน MIS

ประมวลผล

และจดัทาํรายงานสรปุ

Presenter Notes
Presentation Notes
ภาพรวมการทำงาน ระบบ MISเริ่มจาก ข้อมูลนำเข้าสู่ระบบจาก 2 แหล่งที่มา  ประกอบด้วย 2 แหล่งที่มา 1. ข้อมูลการใช้งานจากระบบต้นทาง ได้แก่ ระบบงานทะเบียน, รังวัด, การเงิน, กลุ่มงานวิชาการ, ระบบอำนวยการ และพัสดุซึ่งต่อไป ฝ่ายทะเบียน  ก็ไม่ต้องกรอกข้อมูล   บทด 72             ฝ่ายรังวัด       ‘’-----------------”   รว.19              การเงิน         ‘’-----------------”    กข.052. ข้อมูลจากระบบงาน MIS หรือ แบบฟอร์มบันทึกข้อมูลรายงานส่วนกลาง ได้แก่ข้อมูลสำคัญ 12 ข้อมูล (ซึ่งจะนำเสนอรายละเอียดในสไลด์ถัดไป) จากนั้นทุก ๆ  วันที่ 5 ของเดือน ระบบ MIS จะประมวลผลนำเข้าข้อมูลทั้งสองแหล่ง เข้าสู่ฐานข้อมูล MIS โดยจะจัดเก็บข้อมูลในเชิงสถิติ ยอดสรุปปริมาณงานเกิด งานเสร็จ งานค้าง เป็นต้นหลังจากข้อมูลถูกจัดเก็บลงฐานข้อมูล MIS แล้ว ระบบจะประมวลผลรายงาน แยกตามหน่วยงานทั้งสิ้น 10 หน่วยงาน 144 รายงาน เพื่อใช้เป็นรายงานประกอบการบริหารจัดการของผู้ใช้งานส่วนกลาง โดยจะแสดงรายงานในภาพรวมทั่วประเทศ เขตตรวจราชการ ภูมิภาค จังหวัด สำนักงานที่ดิน (จังหวัด/สาขา/ส่วนแยก)



 รายงานสวนกลาง : กองคลัง

หมายเหตุ : ขอ้มลูมาจากการระบบตน้ทาง ตามโครงการพฒันาระบบสารสนเทศทีด่นิ (ระยะที ่๒)



 รายงานสวนกลาง : กองแผนงาน

หมายเหตุ : ขอ้มลูมาจากการระบบตน้ทาง ตามโครงการพฒันาระบบสารสนเทศทีด่นิ (ระยะที ่๒)



 รายงานสวนกลาง : สํานักจัดการที่ดินของรฐั

หมายเหตุ : ขอ้มลูมาจากการระบบตน้ทาง



 รายงานสวนกลาง : สํานกัมาตรฐานและสงเสรมิการรงัวัด

30

หมายเหตุ : ขอ้มลูมาจากการระบบตน้ทาง ตามโครงการพฒันาระบบสารสนเทศทีด่นิ (ระยะที ่๒)



 รายงานสํานกังานที่ดิน : เจาหนาที่บันทึกขอมูล

 ขอ้มลูมาจากการบนัทกึขอ้มลู

ในแบบฟอรม์



 รายงานสํานกังานที่ดิน : เจาพนักงานทีดิ่น/หัวหนาชางรังวัด

ขอ้มลูมาจากการระบบตน้ทาง 

ตามโครงการพฒันาระบบสารสนเทศทีด่นิ (ระยะที ่๒)



 รายงานสํานกังานที่ดิน : เจาพนักงานทีดิ่น/หัวหนาชางรังวัด (เฉพาะสํานักงานทีดิ่นจังหวัด)

สามารถเลอืกดรูายงานของสาํนกังานทีด่นิจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก ได้



 รายงานสํานกังานที่ดิน : เจาพนักงานทีดิ่น/หัวหนาชางรังวัด

(เฉพาะสํานกังานที่ดินสาขา / สวนแยก)

สามารถดรูายงานเฉพาะสาํนกังานทีด่นิของตนเทา่นัน้



สาํนักงานท่ีดิน (จงัหวดั/สาขา/ส่วนแยก)

แสดงรายงานยนืยนัขอ้มลูบนัทกึ/แกไ้ขเปิดงาน

 ขั้นตอนการทํางานของแบบฟอรมบันทกึขอมูล (Input Form)

หมายเหตุ

 “การบนัทกึขอ้มลู” จะไมไ่ดแ้บ่งเป็นระดบัฝ่าย ขึน้อยูก่บั สนง. บรหิารจดัการของแต่ละ สนง. 

 “การยนืยนัขอ้มลู”   

- เจา้หน้าทีบ่นัทกึแบบฟอรม์  :  บนัทกึขอ้มลู และยนืยนัขอ้มลูใหเ้จา้พนกังานทีด่นิจงัหวดั/สาขา/ส่วนแยก 

- เจา้พนกังานทีด่นิ (สาขา/ส่วนแยก)   :   ตรวจสอบและยนืยนัขอ้มลูใหเ้จา้พนกังานทีด่นิจงัหวดั

- เจา้พนกังานทีด่นิจงัหวดั : ตรวจสอบและยนืยนัขอ้มลูในภาพรวมของจงัหวดัใหห้น่วยงานส่วนกลาง

 กรณสีาํนกังานทีด่นิ “ยนืยนัขอ้มลู” ไปแลว้ จะไมส่ามารถแกไ้ขขอ้มลูได้

จะตอ้งทาํการขอ “ปลดลอ็ค” ไปยงัเจา้หน้าทีส่่วนกลางทีร่บัผดิชอบขอ้มลู

หน่วยงานส่วนกลาง

แสดงรายงาน ปลดลอ็ค

สาํนักงานท่ีดินจงัหวดั

ยนืยนัขอ้มลู

ระดบัจงัหวดั
ปลดลอ็ค

ยนืยนัขอ้มลู

ปลดลอ็ค

ยนืยนัขอ้มลู

ปลดลอ็ค



 แบบฟอรมบันทึกขอมูล และหนวยงานที่ใชขอมูล

รายการ หน่วยงานทีใ่ชข้อ้มลู

1) รายงานผลการดําเนินการแกไ้ขขอ้พพิาทเกีย่วกบัทีด่นิ กลุ่มพฒันาระบบบรหิาร

2) รายงานผลการปฏบิตังิานตามคู่มอืสาํหรบัประชาชนฯ (พรบ.อํานวยฯ) กลุ่มพฒันาระบบบรหิาร

3) ขอ้มลูดา้นอตัรากําลงั กองตรวจราชการและเรื่องราวรอ้งทุกข์

4) ขอ้มลูดา้นวสัดุและครภุณัฑ์ กองตรวจราชการและเรื่องราวรอ้งทุกข์

5) ขอ้มลูดา้นอาคารสถานที่ กองตรวจราชการและเรื่องราวรอ้งทุกข์

6) ขอ้มลูดา้นฝ่ายควบคุมและรกัษาหลกัฐานทีด่นิ กองตรวจราชการและเรื่องราวรอ้งทุกข์

7) ขอ้มลูสรปุปัญหาและอุปสรรค กองตรวจราชการและเรื่องราวรอ้งทุกข์

8) รายงานสาํรวจทีด่นิทีถู่กทอดทิง้ไมท่ําประโยชน์ (*** ปีละ 1 ครัง้) สาํนกัมาตรฐานการทะเบยีนทีด่นิ

9) รายงานขอ้มลู ส.ค. 1 คงเหลอื สาํนกัมาตรฐานการทะเบยีนทีด่นิ

10) รายงานแจง้การนําส่งเงนิรายได ้779 ใหแ้ก่ อปท. กองคลงั

11) รายงานผลการดําเนินงาน/ปัญหาอุปสรรค งานเดนิสาํรวจฯ สาํนกัมาตรฐานการออกหนงัสอืสําคญั

กรณีต้องการแก้ไข หรือปลดลอ็กข้อมลู ต้องแจ้งหน่วยงานท่ีใช้ข้อมูล เพ่ือปลดลอ็กข้อมลู



กาํหนดสิทธิ



 การกําหนดสิทธิ







 การกําหนดสิทธิ 

• รายงานสํานักมาตรฐานและสงเสริมการรังวัด (สํานักงานที่ดิน) = เฉพาะ จพด. และ หัวหนาชาง เทานั้น

• เจาพนักงานที่ดินจังหวัด   = กรณีเปนเจาพนักงานที่ดินจังหวัด เพ่ือใหแสดงเมนูยืนยันขอมูลในภาพรวมของจังหวัด

• เจาพนักงานที่ดิน(สาขา/สวนแยก) = กรณีเปนเจาพนักงานที่ดิน(สาขา/สวนแยก) เพ่ือใหแสดงเมนูยืนยันขอมูลของสาขา

• เจาหนาที่บันทึกขอมูลรายงานสวนกลาง  =  เฉพาะเจาที่หนาที่ที่บันทึกขอมูล ซ่ึงจะเห็นแบบฟอรมบันทึกขอมูล 11 แบบฟอรม



 ตัวอยางการกํารหนดสิทธิ MIS



 ตัวอยางเมนูการจัดการ :  เจาพนักงานทีดิ่นจังหวัด



 ตัวอยางเมนูการจัดการ :  เจาพนักงานทีดิ่น (สาขา/สวนแยก)



 ตัวอยางเมนูการจัดการ :  เจาหนาที่บันทึกขอมูล



DOL Portal
หมายถงึหน้าจอหลกัทีเ่ขา้ใชง้านระบบงานตา่งๆ ตามสทิธกิารเขา้ใชง้าน 
ซึง่แต่ละผูใ้ชง้านจะแสดงไมเ่หมอืนกนั

 การเขาใชงาน



ประกอบดว้ย 3 สว่น ไดแ้ก่ 

1) เมนูรายงาน ซึง่เป็นการดรูายงานที ่สนง. กรอกขอ้มลู (ขอ้มลู

มาจากแบบฟอรม์บนัทกึขอ้มลู)

2) เมนูจดัการขอ้มลู ไวส้าํหรบั 
- จพด.ยนืยนัขอ้มลู
- เจา้หน้าทีบ่นัทกึขอ้มลูคา่ตัง้ตน้ของงานเดนิสาํรวจ

3) เมนูแบบฟอรม์บนัทกึขอ้มลูรายงานสว่นกลาง 

 เมนูใชงานระบบ MIS



+
+

+

+ +++
+++

+ + ++
เปิดงาน



 เปดงาน 



1) เลือกปีงบประมาณ

4) ระบบสร้างรายการให้อตัโนมติั
จะมีสถานะเป็น “บนัทึกข้อมลู”

2) เลือกเดือน 
(ท่ีต้องการรายงาน)

3) คลิก “เปิดงาน”

เพือ่ความถูกตอ้งของขอ้มลู ควรเปิดงานทลีะเดอืน เรยีงลาํดบักนั เชน่ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. เป็นตน้

 เปดงาน 



1) ระบุขอ้มลูจาํนวนเรื่อง
ทีย่ตุ ิและไมย่ตุ ิ

ขอ้พพิาททีด่นิ

2) บนัทกึรายการ กรณีบนัทกึผดิเดอืน 
สามารถทาํการลบรายการได้

ขอ้พพิาทเกีย่วกบัทีด่นิ ประกอบดว้ย  ขอ้พพิาทตามมาตรา 60, มาตรา 81 กฎกระทรวงฉบบัที ่7 
(พ.ศ. 2497) มาตรา 69 ทว ิและประเดน็อื่นๆ

 1. แบบฟอรมบันทึกรายงานผลการดําเนินงานแกไขขอพพิาทเก่ียวกับเรื่องทีดิ่น

3) ยนืยนัขอ้มลูใหเ้จา้พนกังานทีด่นิ

Presenter Notes
Presentation Notes
1.  ข้อพิพาทที่ดิน 	หมายถึง รายการคำขอที่ประชาชนไม่สามารถดำเนินการจดทะเบียน หรือรังวัดได้  เนื่องจากติดปัญหาข้อพิพาทต่าง ๆ เช่น ปัญหาพื้นที่ข้างเคียงตกลงกันไม่ได้ (มาตรา 60) ,ปัญหาจดทะเบียนสิทธิเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย์ซึ่งได้มาโดยทางมรดก  (มาตรา 81) รวมทั้ง กฎกระทรวงฉบับที่ 7 (พ.ศ. 2497) และ การสอบสวนไกล่เกลี่ยตามมาตรา 69 ทวิ



ระบบคาํนวณยอดคา้ง
ยกมาใหอ้ตัโนมตัิ

ขอ้มลูผลการปฏบิตังิานตามคูม่อืสาํหรบัประชาชนฯ (งานเกดิ, งานเสรจ็, งานคา้ง) 
ประจาํเดอืนทีต่อ้งการรายงาน

1) ระบุจาํนวน 
งานเกดิใหม่ (ราย)

2) ระบุผลการดาํเนินงาน (งานเสรจ็, งานคา้ง)

คู่มอืประชาชนฯ

 2. แบบฟอรมบันทึกผลการปฏิบัติงานตามคูมือสําหรับประชาชนฯ

หมายเหตุ

- “งานคา้งยกมา” กรณีกรอกในเดอืนแรก ระบบจะแสดงขอ้มลูเป็นศูนย ์

ใหนํ้า งานคา้ง + งานเกดิใหม ่แลว้นําขอ้มลูมาใสใ่นชอ่ง ”งานเกดิใหม”่

Presenter Notes
Presentation Notes
2. คู่มือประชาชนฯ	ได้แก่ การบันทึกผลผลการปฏิบัติงานตามคู่มือสำหรับประชาชน 80 กระบวนงาน ประจำเดือน โดยแยกตามปริมาณงานเกิด งานเสร็จ และงานค้าง



ตอ้งใชข้อ้มลูจาํนวนอตัรากําลงัทีป่ฏบิตังิานจรงิ 5 ฝ่าย ดงัน้ี ฝ่ายอํานวยการ, ฝ่ายทะเบยีน, ฝ่ายรงัวดั, กลุ่มงานวชิาการทีด่นิ, ฝ่ายควบคุมและรกัษาหลกัฐานทีด่นิ และ ขอ้มลู
ตําแหน่งงาน และเงนิเดอืน ทีต่อ้งการขอรบัการสนับสนุน

อตัรากาํลงั

 3. ขอมูลดานอัตรากําลัง

ตอ้งระบุจาํนวนเจา้หน้าทีใ่นสาํนกังานทีด่นิ ตามการ
ปฏิบติังานจริง

หมายถงึ กรอบอตัรากําลงัของสนง.ทีด่นิ ซึง่จะมจีาํนวนไม่
เท่ากนัขึน้อยูก่บัขนาดของสนง.ทีด่นิ  สามารถบนัทึก/แก้ไข ได้
เฉพาะเดือนตลุาคม ของทุกปีงบประมาณ

คลกิเพื่อ ขอรบัการสนบัสนุนตําแหน่ง
งานอื่นๆ
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3. อัตรากำลัง	หมายถึง ข้อมูลเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานจริงในสำนักงานที่ดิน เช่น ข้าราชการกี่ท่าน ลูกจ้างเท่าไหร่ และตำแหน่งงานที่ต้องการขอเพิ่ม แยกตามฝ่ายต่างๆ



ตอ้งระบุตําแหน่งงาน จาํนวนคน และ
เงนิเดอืน 
ทีต่อ้งการขอรบัการสนบัสนุน

 3. ขอมูลดานอัตรากําลัง- กรณีตองการขอรับการสนับสนุน



เลอืกประเภท 
วสัดุ/ครภุณัฑ ์
ระบุจาํนวนการ 
และเหตุผลทีต่อ้งการ

ขอ้มลูความตอ้งการดา้นวสัดุและครุภณัฑ ์เชน่ วสัดุสิน้เปลอืงในสาํนกังานทีด่นิ หรอื อุปกรณ์คอมพวิเตอร ์เครื่องมอืชา่งรงัวดั เป็นตน้

แสดงรายการวสัดุ/ครภุณัฑท์ี่
ตอ้งการประจาํเดอืน

วสัดุและครุภณัฑ์

 4. ขอมูลดานวัสดุและครุภัณฑ
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4. วัสดุและครุภัณฑ์	หมายถึง ข้อมูลความต้องการด้านวัสดุและครุภัณฑ์ เช่น วัสดุสิ้นเปลือง กระดาษ เครื่องคอมพิวเตอร์



1. เพิม่รายการ โดยระบุประเภท 
“อาคาร/สถานที/่บา้นพกั” 

2. เลอืก “ดาํเนินการเรือ่ง” ไดแ้ก่      

ปรบัปรงุ/ซ่อมแซม/ก่อสรา้ง

3. ระบุจาํนวนเงนิทีข่อ 

4. ระบุ เลขหนงัสอื ลงวนัที่

5. ระบุ ผลการทาํแบบ 
(ปร.4) , (ปร.5)  แลว้ใช่หรอืไม่

ไดแ้ก่ขอ้มลูดา้นอาคารสถานที ่ประกอบดว้ยรายการ ปรบัปรุง/ซ่อมแซม/ก่อสรา้ง อาคารสาํนกังาน บา้นพกั หรอือื่นๆ

อาคารสถานที่

 5. ขอมูลดานอาคารสถานที่
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5. อาคารสถานที่	หมายถึง บันทึกรายการแจ้ง ซ่อมแซม/ปลูกสร้างอาคารสถานที่ เช่น ปลูกสร้างอาคารใหม่ ซ่อมแซมโรงจอดรถ หรือห้องน้ำ- ประเมินงานและราคา (ปร.4)�- สรุปค่าปรับปรุงและซ่อมแซม (ปร.5



1) ระบบแสดงยอดงานคา้งยกมาใหอ้ตัโนมตัิ
2) ระบุ งานเกดิ – งานเสรจ็ และสาเหตุงานคา้ง
3) ระบบคาํนวณยอดยกไป ใหอ้ตัโนมตัิ

ขอ้มลูปรมิาณงานฝ่ายควบคุมและรกัษาหลกัฐานทีด่นิ ประจาํเดอืน ประกอบดว้ย 
ปรมิาณงานเกดิ/เสรจ็/คา้ง ของ ฝ่ายควบคุมและรกัษาหลกัฐานทีด่นิ และ ฝ่ายควบคุมและรกัษาหลกัฐานแผนที่

 6. ขอมูลดานฝายควบคุมและรักษาหลกัฐานทีดิ่น

หมายเหตุ

- “งานคา้งยกมา” กรณีกรอกขอ้มลูในเดอืนแรก ระบบจะแสดงขอ้มลูเป็นศูนย ์

ใหนํ้า งานคา้ง + งานเกดิ แลว้นําขอ้มลูมาใสใ่นชอ่ง ”งานเกดิ”
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6. หลักฐานที่ดิน	หมายถึง ข้อมูลปริมาณงานของฝ่ายควบคุมและรักษาหลักฐานที่ดิน ได้แก่ งานเกิด งานเสร็จ และงานค้าง



คลกิรายการ Checkbox ประเดน็ปัญหา 6 
ดา้น

1) ดา้นอตัรากําลงั
2) ดา้นวสัดุอุปกรณ์/ครภุณัฑ ์
3) ดา้นอาคารสถานที ่
4) ดา้นงบประมาณ 
5) ดา้นการเงนิและบญัช ี
6) ดา้นการใหบ้รกิาร/บรหิารจดัการในฝ่าย

ต่างๆ

ขอ้มลูดา้นปัญหาและอุปสรรคในสาํนกังานทีด่นิ ประกอบดว้ย  6 ดา้น ไดแ้ก่ ดา้นอตัรากําลงั วสัดุอุปกรณ์ ครุภณัฑ ์อาคารสถานที ่ดา้นงบประมาณ 
ดา้นการเงนิและบญัช ีดา้นการใหบ้รกิาร 
การบรหิารจดัการในฝ่ายต่างๆ

กรณเีลอืกอื่นๆ จะตอ้งระบุรายละเอยีดทุกครัง้ 
และจะแสดงในรายงานระดบัสํานกังานทีด่นิ

ปัญหาและอุปสรรค

 7. ขอมูลดานปญหาและอุปสรรค
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7. ปัญหาและอุปสรรค  หมายถึง ข้อมูลแจ้งปัญหาอุปสรรคที่เกิดขึ้นในสนง.ที่ดิน ประกอบด้วย 6 ด้าน ได้แก่ ด้านอัตรากำลังด้านวัสดุอุปกรณ์/ครุภัณฑ์ ด้านอาคารสถานที่ ด้านงบประมาณ ด้านการเงินและบัญชี ด้านการให้บริการ/บริหารจัดการในฝ่ายต่างๆ



ขอ้มลูรายการทีด่นิทีถู่กทอดทิง้ไมท่าํประโยชน์  แบบฟอรม์น้ีจะเป็นการบนัทกึปีละ 1 ครัง้ 
โดยใชข้อ้มลูยอ้นหลงัปีงบประมาณก่อนหน้า ซึง่จะตอ้งรายงานผลก่อนวนัที ่20 มกราคม ของปีปัจจุบนั

ทีด่นิทีถู่กทอดทิง้

 8. แบบฟอรมบันทึกสํารวจสาํหรบัทีดิ่นที่ถูกทอดทิ้งไมทําประโยชน

คลกิปุ่ ม “เพิม่” เพื่อเพิม่รายการใหม่
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8. ที่ดินที่ถูกทอดทิ้ง	หมายถึง รายการที่ดินที่ถูกทอดทิ้งไม่ทำประโยชน์  แบบฟอร์มนี้จะเป็นการบันทึกปีละ 1 ครั้ง �โดยใช้ข้อมูลย้อนหลังปีงบประมาณก่อนหน้า ซึ่งจะต้องรายงานผลก่อนวันที่ 20 มกราคม ของปีปัจจุบัน



1. ระบุขอ้มลูทีต่ ัง้
2. เลขทีห่นงัสอืรบัรองทาํประโยชน์
3. เน้ือทีท่ีถู่กทอดทิง้

ขอ้มลูรายการทีด่นิทีถู่กทอดทิง้
ไมท่าํประโยชน์  แบบฟอรม์น้ีจะเป็น
การบนัทกึปีละ 1 ครัง้ โดยใชข้อ้มลู
ยอ้นหลงัปีงบประมาณก่อนหน้า 
ซึง่จะตอ้งรายงานผลก่อนวนัที ่20 มกราคม 
ของปีปัจจุบนั

ประวตักิารตรวจสอบ (ถา้ม)ี

• ระบุรายละเอยีดการตรวจสอบ 
ไดแ้ก่ สภาพทีด่นิ, ทอดทิง้มาตัง้แต่ (วว/ดด/ปี พ.ศ.) มี
ภาระผกูพนัหรอืไม ่
และหมายเหตุ 

ทีด่นิทีถู่กทอดทิง้

 8. แบบฟอรมบันทึกสํารวจสาํหรบัทีดิ่นที่ถูกทอดทิ้งไมทําประโยชน (ตอ)



1) กรณีเดอืนแรก ตอ้งระบุ ยอดคงเหลอื 
ระบบแสดงคา่ตัง้ตน้ สค.1 คงเหลอืยก
มาอตัโนมตัใินเดอืนถดัไป

2) ระบุยอดจาํหน่าย สค.1

3) ระบบคาํนวณยอด ส.ค.1 คงเหลอื
ใหอ้ตัโนมตัิ

สค.1 คงเหลอื

 9. แบบฟอรมบันทึกขอมูล สค.1 คงเหลือ
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9. สค.1 คงเหลือ เป็นการรายงานผลการดำเนินงานการจดทะเบียน หรือยกเลิก จากหลักฐาน ส.ค.๑ ประจำเดือน ของสำนักงานที่ดิน โดยระบบจะทำการคำนวณยอด ส.ค.1 คงเหลือให้อัตโนมัติ กรณีไม่มียอดดำเนินการ ระบุในช่อง “ไม่มีการจำหน่าย” ในเดือนนี้



ตอ้งใชข้อ้มลู เงนินําสง่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (หมวด 779)

10. เงนินําสง่อปท.

 10. ขอมูลหนังสือแจงการนาํสงเงนิรายได 779 ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

**แบบฟอรม์บนัทกึของสาํนกังานทีด่นิ (สาขา)

กรอกขอ้มลู จาํนวนเงนิทีข่อเบกิเพือ่นําสง่ อปท. ซึง่ขอ้มลู ณ เดอืนก่อนหน้า

เชน่ ตอ้งการรายงานขอ้มลูเดอืน ตค กต็อ้งนํายอดเงนิเดอืน กย ที ่สนง. นําสง่ อปท มากรอก
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10. เงินนำส่ง อปท. คือ เงินค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย์ ที่สนง.ที่ดินจะต้องนำส่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดือนละครั้ง โดยสนง.ที่ดินจังหวัดจะเป็นผู้ดำเนินการรวบรวมและนำส่ง และต้องทำหนังสือแจ้งมายังกรมที่ดิน



ตอ้งใชข้อ้มลู เงนินําสง่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (หมวด 779)
10. เงนินําสง่อปท.

 10. ขอมูลหนังสือแจงการนาํสงเงนิรายได 779 ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

**แบบฟอรม์บนัทกึของสาํนกังานทีด่นิจงัหวดั

ขัน้ตอนการบนัทกึขอ้มลู

1. กรอกขอ้มลู จาํนวนเงนิทีข่อเบกิเพือ่นําสง่ อปท. ของสาํนกังานทีด่นิจงัหวดั และ กดปุ่ มยนืยนัขอ้มลู

2. ติก๊เครื่องหมายถูก ที ่“พมิพห์นงัสอืนําสง่”  **ตอ้งใหเ้จา้พนกังานทีด่นิจงัหวดัยนืยนัขอ้มลูระดบั สนง. แลว้ 
เพื่อเป็นการยนืยนัขอ้มลูทีถู่กตอ้ง
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10. เงินนำส่ง อปท. คือ เงินค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย์ ที่สนง.ที่ดินจะต้องนำส่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดือนละครั้ง โดยสนง.ที่ดินจังหวัดจะเป็นผู้ดำเนินการรวบรวมและนำส่ง และต้องทำหนังสือแจ้งมายังกรมที่ดิน



ตอ้งใชข้อ้มลู เงนินําสง่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (หมวด 779)

ระบุรายละเอยีดหนงัสอืนําสง่ เลขที ่ลงวนัที ่เลข GFMIS และวนัที่
ผา่นรายการ GFMIS 

10. เงนินําสง่อปท.

 10. ขอมูลหนังสือแจงการนาํสงเงนิรายได 779 ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ตอ)

**แบบฟอรม์บนัทกึของสาํนกังานทีด่นิจงัหวดั

รวมจาํนวนเงนิทีข่อเบกิเพือ่นําสง่ อปท ทัง้หมดภายใน
จงัหวดั 

กรอกขอ้มลูหลงัจาก

เจา้พนกังานทีด่นิจงัหวดัยนืยนัขอ้มลูระดบั 

สนง. แลว้



ตอ้งทาํการ บนัทกึคา่ตัง้ตน้งานคา้งเดนิสาํรวจ แยกตามโครงการเดนิสาํรวจฯ ก่อน
11. งานคา้งเดนิสาํรวจ

 11. แบบฟอรมบันทึกขอมูลผลการดําเนินงาน/ปญหาอุปสรรค งานเดินสํารวจ

ต้องมีการบนัทึกค่าตัง้ต้นงานค้างเดินสาํรวจก่อน

ขัน้ตอนดงัน้ี

1. ไปท่ีเมนู การจดัการข้อมลู

2. คลิกท่ีเมนูบนัทึกค่าตัง้ต้นงานค้างเดินสาํรวจ

3. เลือกโครงการเดินสาํรวจ

4. ใส่ข้อมลู แปลง ไร่ งาน วา
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11. งานค้างเดินสำรวจฯ	ได้แก่ ข้อมูลงานค้างเดินสำรวจ ที่สนง.ที่ดินต้องรายงานผลการดำเนินการประจำเดือน โดยระบุยอด งานเกิด เสร็จ และงานค้าง และแจกแจงรายละเอียดของงานค้าง ค้างที่ใด======================================ยอดคงเหลือจากศูนย์เดินสำรวจ หมายถึง งานค้างจากศูนย์เดินสำรวจ ที่สำนักงานที่ดินต้องดำเนินการแจกโฉนดให้กับประชาชนงานเกิดในเดือนนี้ หมายถึง จำนวนงานที่รับเรื่อง หรือดำเนินการทั้งหมดในเดือนลงนามในเดือนนี้ หมายถึง ยอดที่เจ้าลงนามแล้ว ทั้งหมดในเดือนนี้ (จะต้องน้อยกว่าหรือเท่ากับยอด “งานเกิดในเดือนนี้”)ยกเลิกเรื่องในเดือนนี้ หมายถึง จำนวนรายการที่ยกเลิก ทั้งหมดในเดือนนี้ (ยอดยกเลิก บวกกับ ยอดลงนาม ต้องเท่ากับยอด “งานเกิดในเดือนนี้”)งานค้างดำเนินการ หมายถึง ยอดคงเหลือทั้งสิ้น โดยคำนวณจาก �แบบที่ 1�            งานค้างดำเนินการ = ยอดคงเหลือจากศูนย์ฯ  - (ลงนามในเดือนนี้ + ยกเลิกในเดือนนี้)



 11. แบบฟอรมบันทึกขอมูลผลการดําเนินงาน/ปญหาอุปสรรค งานเดินสํารวจ

ตวัอย่าง บนัทกึคา่ตัง้ตน้งานคา้งเดนิสาํรวจ 



 11. แบบฟอรมบันทึกขอมูลผลการดําเนินงาน/ปญหาอุปสรรค งานเดินสํารวจ

ตวัอย่าง บนัทกึคา่ตัง้ตน้งานคา้งเดนิสาํรวจ 



ลําดับที่ โครงการเดินสํารวจ ปงบประมาณงานคาง

1 โครงการเรงรัดการออกโฉนดทั่วประเทศ ปงบประมาณ พ.ศ. 2549 (แบบรายงาน 101,102) 2549

2 โครงการออกโฉนดที่ดิน โดยการเปล่ียน น.ส.3 ก. เปนโฉนดที่ดิน 

(แบบรายงาน 201,204,206)

2540 , 2542 , 

2547  ถึง 2557

3 โครงการออกโฉนดที่ดิน โดยการเดินสํารวจภาคพ้ืนดินและใชรูประวางรูปถายทางอากาศ (แบบ

รายงาน 202,203,205,206,207,208)

2528  ถึง 2564

4 โครงการเดินสํารวจออก น.ส. 3 ก. เปนรายจังหวัด ต้ังแตปงบประมาณ 2515 - 2542

(แบบรายงาน ,301,302,303,304,305,306)

2515 ถึง 2542

5 โครงการออกโฉนดแบบทองถิ่น ปงบประมาณ พ.ศ.2524 - 2560 (แบบรายงาน 400) 2524 ถึง 2528 , 

2530 ถึง 2560

 11. แบบฟอรมบันทึกขอมูลผลการดําเนินงาน/ปญหาอุปสรรค งานเดินสํารวจ

โครงการเดนิสาํรวจ จาํนวน 5 โครงการ ดงันี้ 



11. งานคา้งเดนิสาํรวจ

 11. การบันทึกแบบฟอรมบันทึกขอมูลผลการดําเนินงาน/ปญหาอุปสรรค งานเดินสํารวจ (ตอ)

ขัน้ตอนการบนัทกึขอ้มลู

1) เลอืกโครงการเดนิสาํรวจ

2) เลอืก ปีงบประมาณงานคา้งประเมนิการ

3) เลอืก ประเภทเอกสารสทิธิ

4) ระบบแสดงยอดอตัโนมตั ิ(ขอ้มลูมาจากการบนัทกึค่าตัง้ตน้งาน

คา้งเดนิสาํรวจ)

5) กรอขอ้มลู 

6) กรอกขอ้มลูงานคา้ง ซึง่สาเหตุงานคา้งจะแตกต่างกนั ขึน้อยูก่บั

โครงการเดนิสาํรวจ

*** ตองใสขอมูล “งานเกิดในเดือนนี้” ทุกครั้ง

Presenter Notes
Presentation Notes
งานค้างดำเนินการ หมายถึง ยอดคงเหลือทั้งสิ้น โดยคำนวณจาก �      แบบที่ 2                 งานค้างดำเนินการ = ยอดคงเหลือจากศูนย์ฯ  - (แจกในเดือนนี้ + ยกเลิกในเดือนนี้)



ขัน้ตอนการบนัทกึขอ้มลู

1) เลอืกโครงการงานคา้งเดนิสาํรวจฯ

2) เลอืก ปีงบประมาณงานคา้ง

3) เลอืกประเภทเอกสารสทิธิ

4) ระบบแสดงยอด “คงเหลอื” ใหอ้ตัโนมตัิ

5) บนัทกึยอด “งานเกดิ” “ลงนาม” “ยกเลกิ”

6) บนัทกึยอด “งานคา้ง” โดยแจกแจงว่าคา้งดว้ยสาเหตุใด เช่น อยู่

ในเขตป่าไม ้ทีส่าธารณประโยชน์ ทีส่งวนหวงหา้ม เป็นตน้

ขอ้มลูนําเขา้จะเป็นงานคา้งเดนิสาํรวจ แยกตามโครงการเดนิสาํรวจฯ
11. งานคา้งเดนิสาํรวจ

 11. แบบฟอรมบันทึกขอมูลผลการดําเนินงาน/ปญหาอุปสรรค งานเดินสํารวจ

Presenter Notes
Presentation Notes
11. งานค้างเดินสำรวจฯ	ได้แก่ ข้อมูลงานค้างเดินสำรวจ ที่สนง.ที่ดินต้องรายงานผลการดำเนินการประจำเดือน โดยระบุยอด งานเกิด เสร็จ และงานค้าง และแจกแจงรายละเอียดของงานค้าง ค้างที่ใด======================================ยอดคงเหลือจากศูนย์เดินสำรวจ หมายถึง งานค้างจากศูนย์เดินสำรวจ ที่สำนักงานที่ดินต้องดำเนินการแจกโฉนดให้กับประชาชนงานเกิดในเดือนนี้ หมายถึง จำนวนงานที่รับเรื่อง หรือดำเนินการทั้งหมดในเดือนลงนามในเดือนนี้ หมายถึง ยอดที่เจ้าลงนามแล้ว ทั้งหมดในเดือนนี้ (จะต้องน้อยกว่าหรือเท่ากับยอด “งานเกิดในเดือนนี้”)ยกเลิกเรื่องในเดือนนี้ หมายถึง จำนวนรายการที่ยกเลิก ทั้งหมดในเดือนนี้ (ยอดยกเลิก บวกกับ ยอดลงนาม ต้องเท่ากับยอด “งานเกิดในเดือนนี้”)งานค้างดำเนินการ หมายถึง ยอดคงเหลือทั้งสิ้น โดยคำนวณจาก �แบบที่ 1�            งานค้างดำเนินการ = ยอดคงเหลือจากศูนย์ฯ  - (ลงนามในเดือนนี้ + ยกเลิกในเดือนนี้)



 11. แบบฟอรมบันทึกขอมูลผลการดําเนินงาน/ปญหาอุปสรรค งานเดินสํารวจ

ตวัอย่าง การบนัทกึขอ้มลู



 11. แบบฟอรมบันทึกขอมูลผลการดําเนินงาน/ปญหาอุปสรรค งานเดินสํารวจ

ตวัอย่าง การบนัทกึขอ้มลู



 11. แบบฟอรมบันทึกขอมูลผลการดําเนินงาน/ปญหาอุปสรรค งานเดินสํารวจ

ตวัอย่าง การบนัทกึขอ้มลู



 11. แบบฟอรมบันทึกขอมูลผลการดําเนินงาน/ปญหาอุปสรรค งานเดินสํารวจ

ตวัอย่าง การบนัทกึขอ้มลู



 11. แบบฟอรมบันทึกขอมูลผลการดําเนินงาน/ปญหาอุปสรรค งานเดินสํารวจ

ตวัอย่าง การบนัทกึขอ้มลู

ขอมูลท่ีบันทึกจะแสดงดานลาง ซึ่งภายใน 1 เดือน สามารถบันทึกไดหลายโครงการ



ยืนยนัข้อมลู



 ยืนยันขอมูล : เจาพนักงานที่ดินสาขา/สวนแยก



 ยืนยันขอมูล : เจาพนักงานที่ดินสาขา/สวนแยก



 ยืนยันขอมูล : เจาพนักงานที่ดินจังหวัด



 ยืนยันขอมูล : เจาพนักงานที่ดินจังหวัด



ปลดลอ็กข้อมลู



 ปลดล็อกขอมูล : เจาพนักงานที่ดินจังหวัด



 ปลดล็อกขอมูล : เจาพนักงานที่ดินจังหวัด



 ปลดล็อกขอมูล : เจาพนักงานที่ดิน (สาขา/สวนแยก)



 ปลดล็อกขอมูล : เจาพนักงานที่ดินสาขา/สวนแยก



กรณีต้องการแก้ไข หรือปลดลอ็กข้อมลู ต้องแจ้งหน่วยงานท่ีใช้ข้อมูล เพ่ือปลดลอ็กข้อมลู

 ปลดล็อกขอมูล : กรณี จพด.จังหวัด ยืนยันขอมูลใหสวนกลางแลว
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