
การใช้งานระบบงานการเงินและบัญชี 
ในส านักงานที่ดิน

สิรวีร์  ตั่นเล่ง
นักวิชาการคอมพิวเตอร์ช านาญการ

ส านักเทคโนโลยีสารสนเทศ กรมที่ดิน
1 มีนาคม 2566



⬥ การฝาก/ถอน เงนิมดัจ ารงัวดั กบั 
สว่นราชการผูเ้บกิ

⬥ การน าสง่เงนิมดัจ ารงัวดัคา้ง 5 ปี

หวัขอ้บรรยาย 
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⬥ การใชง้านประจ าวนั

⬦ การพมิพใ์บเสรจ็

⬦ การถอนจา่ย/คนืเงนิมดัจ ารงัวดั

⬦ การปิดงบหลงัใบเสรจ็

⬦ การจดัเก็บเงนิ

⬦ การบนัทกึเงนิสดคงเหลอืประจ าวนั

⬦ การเตรยีมน าสง่เงนิ

⬦ การน าสง่เงนิ

⬦ การน าสง่ไฟล ์

⬥ กรณีเกดิขอ้ขดัขอ้ง

⬦ ยกเลกิใบเสรจ็

⬦ ยกเลกิปิดงบหลงัใบเสรจ็

⬦ เปลีย่น อปท. เจา้ของเงนิ

⬥ การน าเงนิฝากธนาคาร

⬦ เงนิรายได ้

⬦ เงนิมดัจ ารงัวดั

⬥ รายงานการเงนิ
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Login
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DOL Protal
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เมนูระบบงานการเงนิแล้วบัญชี



เมนูการใชง้าน



การพิมพ์ใบเสร็จ1



การพิมพ์ใบเสร็จ เงินรายได้/เงินมัดจ ารังวัด
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การพิมพ์ใบเสร็จ :
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กรณีช ำระด้วยเชค็



การพิมพ์ใบเสร็จ

10

กรณีช ำระด้วย EDC
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การพิมพ์ใบเสร็จ กรณีช ำระด้วย EDC
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การพิมพ์ใบเสร็จ กรณีช ำระด้วย EDC



การพมิพใ์บเสรจ็ รายไดเ้บ็ดเตล็ด
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ตวัอย่ำงภำพก่อนพิมพใ์บเสรจ็
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ภำพตวัอย่ำงใบเสรจ็
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ภำพตวัอย่ำงใบเสรจ็
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ภำพตวัอย่ำงใบเสรจ็

กรณีเป็นส ำนกังำนทีด่นิ
อเิลก็ทรอนิกสต่์ำงส ำนกังำน
แบบออนไลน์
และเป็นกำรรบัเงนิจำก
กำรจดทะเบยีนต่ำงส ำนกังำน



การใช้งานประจ าวัน : การค้นหาใบเสร็จรับเงินรายได้แผ่นดิน / เงินนอกงบประมาณ / เงินมัดจ ารังวัด
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การใช้งานประจ าวัน : การค้นหาใบเสร็จรับเงินรายได้แผ่นดิน / เงินนอกงบประมาณ / เงินมัดจ ารังวัด

19



การถอนจ่าย/คืนเงินมัดจ ารังวัด2



เงนิมดัจ ารงัวดั : การถอนจา่ย/คนืเงนิมดัจ ารงัวดั
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การถอนจา่ยเงนิมดัจ ารงัวดั
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การถอนจา่ยเงนิมดัจ ารงัวดั
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การคนืเงนิมดัจ ารงัวดั
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การคนืเงนิมดัจ ารงัวดั กรณีแกไ้ขชือ่
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3 การปิดงบหลังใบเสร็จ



การใชง้านประจ าวนั : การปิดงบหลงัใบเสรจ็
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การใชง้านประจ าวนั : การปิดงบหลงัใบเสรจ็
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4 เงินมัดจ ารังวัดฝากคลัง/ฝาก
ส่วนราชการผู้เบิก



ก่อนจัดเก็บเงิน
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บันทึกฝากเงินมัดจ ารังวัด
ผ่านส่วนราชการผู้เบิก



4.1 เงินมัดจ ารังวัดฝากคลัง
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การฝาก-ถอน
เงินมัดจ ารังวัด

หน่วยงานผู้เบิก
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การฝากเงินมัดจ ารังวัด

หน่วยงานผู้เบิก
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การถอนเงินมัดจ ารังวัด

หน่วยงานผู้เบิก



4.2

หน่วยงานย่อย
การฝาก/ถอน เงินมัดจ ารังวัด 
กับส่วนราชการผู้เบิก



เมนูการท างานระหว่างส่วนราชการผู้เบิกและหน่วยงานย่อย
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หน่วยงานย่อยบันทึกรายการฝาก
เงินมัดจ ารังวัดจากส่วนราชการผู้เบิก
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หน่วยงำนย่อย
บนัทึกรำยกำรฝำกเงินผำ่นส่วนรำชกำรผูเ้บิก

หน่วยงำนผูเ้บิก
- เหน็กำรแจ้งเตือน
- บนัทึกรำยกำรฝำกเงินผำ่นส่วนรำชกำรผูเ้บิก

1

2.1

2.2



หน่วยงานย่อยบันทึกฝาก เมื่อ
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1. เมื่อเงินมัดจ ารังวัด (เงินสด) เกินวงเงินที่จัดเก็บ
2. มีรับเงินมัดจ ารังวัดผ่าน EDC 
3. มีรับเช็คเงนิมัดจ ารังวัด

การบันทึกฝากเงินมัดจ ารังวัด และต้องบันทึกฝากก่อนท าการเตรียม
จัดเก็บของวันนั้น



1. การบันทึกรายงานฝากเงินมัดจ าผ่านส่วนราชการผู้เบิก

40



2.1 ส่วนราชการผู้เบิก : มีการแจ้งเตือนที่สาขาบันทึกมา

41



2.2 บันทึกรายการรับฝากเงินมัดจ ารังวัดจากหน่วยงานย่อย(1)

42



2.2 บันทึกรายการรับฝากเงินมัดจ ารังวัดจากหน่วยงานย่อย(2)
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2.2 บันทึกรายการรับฝากเงินมัดจ ารังวัดจากหน่วยงานย่อย(3)

44



2.3 ส่วนราชการผูเ้บิก ตรวจสอบเงินใน
ทะเบียนคุมเงินมัดจ ารังวัดที่ฝากคลัง (930) 

45รายการเงินจะแสดงเม่ือหน่วยงานย่อยกดน าส่งเงิน



หน่วยงานย่อยเบิกเงินมัดจ ารังวัด
จากส่วนราชการผู้เบิก
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2.1

หน่วยงำนย่อย
พิมพใ์บเบิกเงินฝำก

หน่วยงำนผูเ้บิก
- เหน็กำรแจ้งเตือน
- บนัทึกรำยกำรจ่ำยเงินให้หน่วยงำนย่อย

1 2.2

21
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1. หน่วยงานย่อย พิมพ์ใบเบิกเงินฝาก

ระบุเงิน
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ใบเบิกเงินฝาก
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การแจ้งเตือนรายการเบิกเงินจากสาขา

2.1 ส่วนราชการผู้เบิก : มีการแจ้งเตือนที่สาขาบันทึกรายการเบิกมา
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2.2 ส่วนราชการผู้เบิก : บันทึกรายการจ่ายเงินมัดจ ารังวัด
ให้หน่วยงานย่อย(1)
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2.2 ส่วนราชการผู้เบิก : บันทึกรายการจ่ายเงินมัดจ ารังวัด
ให้หน่วยงานย่อย(2)
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2.2 ส่วนราชการผู้เบิก : บันทึกรายการจ่ายเงินมัดจ ารังวัด
ให้หน่วยงานย่อย(3)
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แจง้เตอืนทีส่าขาเมือ่หน่วยผูเ้บกิจา่ยเงนิแลว้

2.3 หน่วยงานย่อย : มีการแจ้งเตือนที่หน่วยงานผู้เบิก
บันทึกรายการเบิกมา
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2.4 หน่วยงานย่อย : บันทึกรายการรับเงินมัดจ ารังวัด
จากส่วนราชกรผู้เบิก(1)
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2.4 หน่วยงานย่อย : บันทึกรายการรับเงินมัดจ ารังวัด
จากส่วนราชกรผู้เบิก(2)
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2.4 หน่วยงานย่อย : บันทึกรายการรับเงินมัดจ ารังวัด
จากส่วนราชกรผู้เบิก(3)

เงินจะอยู่ใน เงินฝากธนาคาร
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2.5 หน่วยงานย่อย : ถอนเงินจากธนาคาร
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2.5 หน่วยงานย่อย : ถอนเงินจากธนาคาร (ยกเลิกรายการได้)



5 การจัดเก็บเงิน



การจดัเก็บเงนิ(1)

61



การจดัเก็บเงนิ(2)

62



การใชง้านประจ าวนั : การจดัเก็บเงนิ(3)
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การใชง้านประจ าวนั :การจดัเก็บเงนิ(4)
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การใชง้านประจ าวนั : การจดัเก็บเงนิ(5)
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การใชง้านประจ าวนั : การจดัเก็บเงนิ(6)
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การใชง้านประจ าวนั : การจดัเก็บเงนิ(7)
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6 การบันทึกเงินสดคงเหลือประจ าวัน



การใชง้านประจ าวนั : การบนัทกึเงนิสดคงเหลอืประจ าวนั

69



รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน
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หน่วยงำนย่อย



รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน
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หน่วยงำนผูเ้บิก



7 การเตรียมน าส่งเงิน



การเตรียมน าส่งเงิน เงินสดและเช็ค

73

1
2

3 4

ใชว้นัทีจ่ดัเกบ็เงนิเป็นวนัทีเ่ตรยีมน ำสง่



การเตรียมน าส่งเงิน เงินสดและเช็ค
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การเตรียมน าส่งเงิน เงินสดและเช็ค
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การเตรียมน าส่งเงิน เงินสดและเช็ค
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การเตรียมน าส่งเงิน เงินสดและเช็ค

77



การเตรียมน าส่งเงิน สรุปใบ Pay in

78



การเตรียมน าส่งเงินรายได้

79ขอ้ควรระวงั : .ในขัน้ตอนเตรยีมน ำสง่เงนิระบบจะแยกเงนิ 904  ออกมำจำก 104 อตัโนมตัิ แต่ในขัน้ตอนจดัเกบ็เงนิรวมกนั



การเตรียมน าส่ง  
สรุปใบ Pay in
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8 การน าส่งเงิน



การน าส่งเงิน

82



9 การน าส่งไฟล์



การน าส่งไฟล์
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กรณีค้ำงน ำส่งไฟล์ ระบบจะแจ้งเตือนอตัโนมติั



การน าส่งไฟล์

85



การน าเงนิฝากธนาคาร
เงินรายได/้เงินมดัจ ารงัวดั

10



การน าเงินฝากธนาคาร
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❑ ใชส้ ำหรบักรณีทีส่ ำนกังำนทีด่นิ ไมไ่ดน้ ำสง่เงนิทุกวนั เชน่
จดัเกบ็เงนิ 3 วนั แลว้น ำสง่รวมครัง้เดยีวกนั

❑ กำรน ำเงนิฝำกธนำคำร มทีัง้เงนิรำยไดแ้ละเงนิมดัจ ำรงัวดั
❑ กรณีรบัเงนิมดัจ ำรงัวดัเป็นเชค็สัง่จำ่ยบญัชสี ำนักงำนทีด่นิ ใชก้ำร

บนัทกึฝำกธนำคำรได้
❑ ขัน้ตอนเตรยีมน ำสง่ เงนิทีฝ่ำกธนำคำร จะเป็นเงนิมดัจ ำรงัวดัผำ่ย

บญัชธีนำคำร
❑ บนัทกึฝำกหลงัขัน้ตอนกำรจดัเกบ็เงนิ



การน าเงินฝากธนาคาร : เมนูการใช้งาน

88

เมนูท่ีใช้บนัทึกฝำกเงินรำยได้ เมนูท่ีใช้บนัทึกฝำกเงินมดัจ ำรงัวดั



11 การยกเลิกใบเสร็จ



การยกเลิกใบเสร็จ

90

ก่อนปิดงบหลงัใบเสร็จ หลงัปิดงบหลงัใบเสร็จ 

1. เจ้าหน้าที่ทะเบียน/รังวัด ท าการ
ยกเลิกใบสั่ง (รวมใบสั่งถอนจ่ายเงิน
มัดจ ารังวัด)
2. เจ้าหน้าที่การเงิน ยกเลิกใบเสร็จ

การยกเลิกใบเสร็จในระบบส าเร็จ
การยกเลิกในระบบมือเหมือนเดิม

1. เจา้พนกังานท่ีดินยกเลิกปิดงบหลงัใบเสร็จ
2. เจา้หนา้ท่ีทะเบียน/รังวดั ท าการยกเลิก
ใบสั่ง (รวมใบสั่งถอนจ่ายเงินมดัจ ารังวดั)
3. เจา้หนา้ท่ีการเงิน  ยกเลิกใบเสร็จ
4. เจา้หนา้ท่ีการเงิน  ปิดงบหลงัใบเสร็จ

การยกเลกิใบเสร็จในระบบส าเร็จ
การยกเลกิในระบบมือเหมือนเดมิ



การยกเลิกใบเสร็จ
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สถำนะเดิม : รอยกเลิก
ใหม่ : ยกเลิก



การยกเลิกใบเสร็จ

92

ตรวจสอบเลขแบบพมิพ์
ใบเสรจ็ใหถู้กตอ้งตรงกบั
ใบเสรจ็ทีต่อ้งกำรยกเลกิ
หำกไมถู่กตอ้ง
แจง้ทะเบยีนหรอืรงัวดัแกไ้ข
ก่อนกำรเงนิกดยกเลกิ



12 การยกเลิกปิดงบหลังใบเสร็จ



การยกเลิกปิดงบหลังใบเสร็จ
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ใช้ในกรณีที่ต้องการ ยกเลิกใบเสร็จรับเงิน ที่รับก่อนปิดงบหลังใบเสร็จ
การยกเลิก แจ้งเจ้าพนักงานที่ดิน เพื่อท าการยกเลิก  



การยกเลิกปิดงบหลังใบเสร็จ
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สิทธิของเจ้าพนักงานที่ดิน

ระบุสาเหตุการยกเลิก



13 การเปลี่ยน อปท. เจ้าของเงิน



การเปล่ียน อปท. เจ้าของเงิน
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❑ ใช้ในกรณีที่ฝ่ายทะเบียนระบุ อปท. มาไม่ถูกต้อง และการเงิน
พิมพ์ใบเสร็จแล้ว สามารถแก้ไข อปท. โดยไม่ต้องยกเลิกใบเสร็จ 

❑ แต่การแก้ไข  การเงินต้องตรวจสอบก่อนว่าได้โอนเงินไปให้ อปท.
นั้นแล้วหรือยัง หากมีการโอนเงินไปแล้วใช้วิธีนี้ไม่ได้

❑ มีขั้นตอน ดังนี้
1. ทะเบียนท าการเปลี่ยน อปท. เจ้าของเงิน 
2. การเงินท าการเปลี่ยน อปท. เจ้าของเงิน



การเปล่ียน อปท. เจ้าของเงิน ฝ่ายทะเบียน
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ผู้ที่มีสิทธิเข้าเปลี่ยน อปท. เจ้าของเงินได้ของฝ่ายทะเบียน 
จะเป็นหัวหน้าฝ่าย/หัวหน้างาน อยู่ที่เมนู  

งานบริหารจัดการ

เปลี่ยน อปท. เจ้าของเงิน



การเปล่ียน อปท. เจ้าของเงิน
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การเปล่ียน อปท. เจ้าของเงิน
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การเปล่ียน อปท. เจ้าของเงิน

101

อปท.เดมิ

อปท.ใหม่



การน าสง่เงนิมดัจ ารงัวดัคา้ง 5 ปี
การประกาศเงนิมดัจ ารงัวดัคา้ง 5 ปี/การแจง้สว่นราชการผูเ้บกิเพือ่ผลกัสง่

14



103

1. บนัทกึประกำศเงนิมดัจ ำรงัวดัคำ้งเกนิ 5 ปี
2. คน้หำเพือ่น ำสง่เป็นรำยไดแ้ผน่ดนิ เป็นตรวจสอบขอ้มลู บ.ท.ด.59 ที่
ตอ้งกำรน ำสง่/ไมน่ ำสง่
3. แจง้สว่นรำชกำรผูเ้บกิเพือ่น ำสง่

เมือ่แจง้สว่นรำชกำรผูเ้บกิเพือ่น ำสง่แลว้
ผลทีไ่ด้ - จะลดยอดเงนิฝำกคลงัของสำขำ

- รำยงำนรบัและน ำสง่หรอืน ำฝำกและทะเบยีนคมุรบัและน ำสง่หรอืน ำฝำกของ
จงัหวดัจะแสดงรำยกำร และลดยอดเงนิฝำกคลงัของสำขำทนัที

ขัน้ตอนการน าสง่เงนิมดัจ ารงัวดัคา้ง 5 ปี ของหน่วยงานย่อย



104

เมนูการใชง้าน

เมนู เงนิมดัจ ำรงัวดั → โอนเป็นรำยไดแ้ผน่ดนิ

เมนูการใชง้าน โอนเป็นรายไดแ้ผ่นดนิ



105

การบนัทกึประกาศเงนิมดัจ ารงัวดัคา้งเกนิ 5 ปี



106

การบนัทกึประกาศเงนิมดัจ ารงัวดัคา้งเกนิ 5 ปี



107

การคน้หาเพือ่น าสง่เป็นรายไดแ้ผ่นดนิ



108

การแจง้สว่นราชการผูเ้บกิเพือ่น าสง่

วนัทีแ่จง้ : วนัปัจจุบนั



รายงานการเงิน15



เมนูรายงานการเงนิ

110



ทะเบียนคุม

111



รายงานประจ าวัน

112



รายงานประจ าเดือน

113



รายงานประจ าปี

114



รายงานอื่นๆ

115



รายงานอื่นๆ

116



รายงานอื่นๆ

117



จบการน าเสนอ


